UBND THANH PHO HAI PHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

569073/ SGDPT-GDTX,.GDNN&DPH Hai Phong, ngay 18 thang 9 nam 2026
VIV huéng dan chuyén mén chuan bi cho

cong tac théng ké, nhap li€u trén H¢

thong thong tin - Phdn mém PCGD,XMC

dbi véi xa, phuong, dic khu nam 2026.

Kinh gui: Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu

Can ct Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP ngay 24/3/2014 ctia Chinh pht vé phd
cap gido duc, x6a mu chit (PCGD, XMC); Thong tu s6 07/2016/TTBGDDT ngay
22/3/2016 ciia B6 Gido duc va Pao tao (GD&DT) Quy dinh vé diéu kién bao dam
va ndi dung, quy trinh, thi tuc kiém tra cong nhan dat chuan pho céap gido duc;

Can ctr Nghi dinh s6 277/2025/ND-CP ngay 20/10/2025 ctia Chinh pht, Qui
dinh chi tiét thi hanh Nghi quyét s6 218/2025/QH15 ngay 26/6/2025 cua Qudc
hoi vé pho cap gido duc mam non cho tré em tir 3 dén 5 tudi;

Can ctr Nghi dinh s 353/2026/ND-CP ngay 11/9/2026 caa Chinh phu, quy
dinh vé pho cap gido duc mam non cho tré em tir 5 dén 6 tudi, gido duc bat budc
va x6a mu chit, c¢é hiéu lwe tiv ngay 01/11/2026, thay thé Nghi dinh sé
20/2014/ND-CP;

Tiép theo Cong vian s6 5939/SGDPT-GDTX,GDNN&DPH ngay 17/9/2026
ctia SO Gido duc va Pao tao, vé viéc hudng dan cong tac phd cap gido duc, x6a
mu chit nam 2026 va nhitng ndi dung lién quan ddi véi cac xa, phuong, dic khu
(giti kém theo); nham gilp cho viéc chuan bi thong ké dit liéu diéu tra, 1dp miu
biéu phuc vu cong tac kiém tra, cOng nhan & cac cip va bao céo thong ké sb liéu
PCGD, XMC nam 2026 duoc kip thoi, S6 Gido duc va Pao tao - co quan Thuong
truc cua Ban Chi dao phé cap gido duc, x6a mu chir va xay dung xa hoi hoc tap
thanh ph6 da dé nghi Cuc Cong nghé thong tin, B6 Gido duc va Pao tao mo Hé
théng thong tin - phan mém PCGD, XMC cho thanh phd Hai Phong theo dija chi
http://pcgd.moet.gov.vn dé khai bao cac ndi dung can thiét va khai thac cac tinh
ning moi ciing nhu nhitng ndi dung duogce tich hop bao cao theo Nghi quyét sb
277/2025/ND-CP vé phd cap gido duc mam non cho tré em tir 3 d&én 5 tudi.

Pé viéc chuén bi cap nhat dir liéu phé) cap giao duc, x6a mu chir theo dia chi
truy cap Phan mém néu trén duoc théng nhat, chinh x4c va déy du; han ché sai sét
cling nhu kéo dai thoi gian trong qua trinh thuc hién, S& Giao duc va Pao tao cung
v6i Ban Du an phu trach Hé thong thong tin vé PCGD, XMC ctia B Gido duc va
Do tao luu ¥, huéng dan Uy ban nhan dén cac xa, phuong, dic khu; nha truong
va ¢4 nhan, don vi lién quan mot s6 ndi dung chuyén mon, nghiép vy nhu sau:


http://pcgd.moet.gov.vn/
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I. CONG VIEC CAN THUC HIEN TRUOC KHI NHAP LIEU

1. Ra soat danh muc té, thon, xom, té dan phé

pé nghi Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu, Ban chi dao PCGD, XMC
kiém tra toan bd danh muc dia ban trén hé théng; ddi chiéu tén goi, pham vi quan
Iy cua ting t0, thon, x6m, to dan phd véi thyc té hién hanh.

Truong hop dia ban c6 thay doi do sip xép, sap nhap, doi tén hodc diéu chinh
pham vi, phai hoan thanh viéc cp nhat danh muc trude khi khai bao Phiéu diéu
tra. Khong nhap moi hd so khi danh muc dia ban chua dugce chuan hoa, vi c6 thé
phat sinh hd so triung ldp hodc gan sai dja ban.

(Trwong hop dia ban cO ggp cac thdn, xém, té din phé thi sé dwoc thuc
hién sau ngay 21.9.2026 khi H¢ théng hoan thi¢n Chirc ning va cai ddit cdc
théng tin mdi vé dia giéi hanh chinh;, dong thoi luu ¥ chi thuwe hién gop khi da
sao chép va chuyén toan bé hé so phiéu diéu tra sang nim méi theo hwong din
tai Phin II. CHUYEN HO SO SANG NAM HOC MOI).

2. Tao tai khoan va phan quyén cho don vi trudng hoc
Truong hop xa, phuong tao tai khoan dé nha truong hd trg nhap danh sach
diéu tra tai thén, xom hodc t6 dan phé, viéc phan quyén can thyc hién theo nguyén
tac ding pham vi va dang nhiém vu:
- Tai muc 1.2 Quan Iy nhém quyén, chi cip cac quyén can thiét gom: Xem,
Thém va Stra ho so.
- Tai muc 1.3 Chi tiét tai khoan, lya chon ding nhom quyén va dung dia ban
dugc giao phu trach.
- Khong chon quyén Quan tri hé théng d6i vai tai khoan ciia nha trudng hodc
nguoi chi thuc hién nhap liéu.
- Kiém tra trang thai Hi€u luc cua tai khoan; chi dat lai mat khau khi thuc su
can thiét.

BB PHAN QUYEN 123

v 2. Phiéu diéu tra
v 2.1 Nhap phiéu didu tra
Béi trong didu tra chi tiét

v Phidu diéu tra chi tiét

D61 tuong diéu tra chi iét
Nhap phiéu diéu tra tir Exce
v 2.2 Nhap phiéu didu tra hoc sinh trdi tuyén
2.2.1. Chitiét phidu didu tra trai tuyén

222 Nhép tir excel

Fu hink hidn thi



B CHITIET TAI KHOAN Ghi Ghi va thém m

Tén dang nhép (7) THDVT
Tén hién thi (*)  Trudng Tiéu hoc Dinh Van Ta
Hovatén () VIiThiA
Email nguyenthia@gmail com

Dién thoai  Dién thoai

Nhém quyén  Tiéu Hoc v
Phén quyén té thén  T0 dan phd s6 9, T dan phd s6 10, T6 dén phé 6 11, T6 dan phd s6 13 v

La quan tri hé théng [
Hiéu Iwc

Datlaimatkhdu [

Hinh 2. Minh hea khai bao tai khodn va pham vi dia ban dwoc phan quyén
I1. CHUYEN HO SO SANG NAM HQC MO

1. Chuan bi dir liéu

Trudce khi chuyén ho so, x4, phudng can hoan tit viéc ra soat va sao chép
danh muc thon, x6m, t6 dan phd sang nam hoc moi. (Phdi thwe hién chirc ning
nay trwéc khi gép). Dong thoi kiém tra nim hoc ngudn, nim hoc dich va loai hd
so can chuyén dé tranh chuyén nham hoic thiéu dir liéu.

2. Xir Iy ho so hoc sinh chuyén cap
Déi voi hoc sinh cudi cap chuyén sang cap hoc tiép theo, phai thuc hién chirc
nang Xép trudng khi chuyén cap va khai bao trudong tiép nhan. Can ddi chiéu day
du thong tin trudng cudi cip va trudng dau cap trude khi thye hién chuyén ho so.
- Chon dung cap hoc va truong tiép nhan.
- Trudng hop chuyén dén nhiéu truong, can cdu hinh ting truong theo danh
sach thuc té.
- Sau khi chuyén, kiém tra s luong hd so ngudn va ho so da tiép nhan; kip thoi
xtt 1y truong hop thiéu, trung hodc sai trudng.
22 16 cruven o 50 00N Turen

Sao chép danh muc 16 then trrdre khi thuc hién chuyén hd so sang nam hoc mai

Thon/Xom T dan phd sé 1, Té dan phd s6 2, T8 dan phé sé 3, T6 dan phd 56 4, T8 dan phd s6 6, Té dan phé s6 7, v

Loai bd hé sor Déi twgng dang di hoc Déi twgng khéng co thang tin hoc tip
Y ® Git A bd .
Loai 6bi tugng chuyén di ® Tang knéi Gilr nguyén khoi Sao chép toan bd hd so chua di hoc, da hoc xong
Loai abi tugng chét ® Tang tén lop Gilf nguyén 1én op
Laai @i tugng trén 60 tudi, khang phai chil he Xép tnurong khi chuyén cip
Ly diF liéu tir nam hoe 20252028 v Chuyén dén nam hoe 20262027 v
- Téngséddl | Chuyén Trén 60 tudi, khang . Tong sb i . . Trén 60 tubi, khang
u ot G ST Totmen ) cnavenel et e
1 Té dan phé 56 1 879 3 6 @l i 1 T8 dén phé 56 1 4002 5 7 260 i
2 O] Té dén phé sé 2 492 15 2 Té dén phé sé 2
3 T6 dén pho 56 3 1262 81 3 T6 dén pho s6 3
4 Té dan phé s6 4 1554 86 4 T6 dan phé 6 4 (j
=
5 T6 dan phd s6 6 1074 il 5 T6 dan phd s6 6
6 Té dan phé s8 7 756 48 6 Té dan phé s8 7 756 50
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Hinh 3. Minh hoa lya chon Xép truong khi chuyén cap

TR —

r

& Pné cap GD - Xoa mu chi (Phuréng Thanh Bong - 10507) ¢ o x
|

CAU HINH CHUYEN TRUONG CHO HO SO DUNG TUYEN
| Theng tin Trrong cudi cap Chuyén dén Trrong ddu cip

Caphge  Mamnon . |

Tinh/Thanh phé Tinh/Thanh phé

PhuéngiXa PhuéngiXa

Trweng(*) Chon

Trwong(*)  TH Nguydn Trai (Phuréng Thanh Bong) 1

Théng tin du cip

/  Thanh phé Ha Noi Phutmg Yén Nghia Mém non L& Trong Tén Thanh phé Ha Noi Phubng Bach Mai Tiéu hoe Bach Mai

Hinh 4. Minh hoa cdu hinh truong cudi cdp va truong dau cap

I11. RA SOAT VA BO SUNG THONG TIN PHIEU PIEU TRA

Khi cap nhat Phiéu diéu tra, don vi thue hién phai ra soat ddy du cac trudng
thong tin bat budc, biao dam dir liéu thong nhat gitra thong tin nhan khau, dia ban
cu tri va qua trinh hoc tap.

Péi voi dbi tuong thude cép mam non, can kiém tra va bo sung cac thong tin
lién quan, gdom: nhém tudi; tinh trang hoan thanh chuong trinh mam non; trudng
d3 hoc hodc trudng xac nhan hoan thanh chwong trinh. D6i voi d6i tuong thude
dién x6a mu chit, cAn cip nhat diy du thong tin vé tinh trang mu chit, tai mu chir
theo cac truong dit liéu va d6i tuong ap dung trén hé thong.

Sau khi nhap li¢u, can ra soat cac hd so thiéu thong tin, hd so trung, ho so
sai dia ban va cac truong hop co bién dong dé chinh sira trude khi tong hop s6
liéu.

IV. CAP NHAT VA KIEM TRA BIEU MAU BAO CAO

Cac don vi cap nhat va str dung biéu mau béo céo theo quy dinh hién hanh,
trong d6 luu ¥ cac ndi dung tai Nghi dinh s6 353/2026/ND-CP ngay 11 thang 9
nam 2026 caa Chinh phii quy dinh vé pho cap gido duc mam non cho tré em tir
05 dén 06 tudi, gido duc bat budc va xdéa mu chir.

Trudce khi giri bao céo, x3, phuong can ddi chiéu so liéu gitta Phiéu diéu tra,
danh sach d6i tugng va biéu téng hop; kiém tra tinh hop 1y ctia cac chi tiéu theo
do tudi, cép hoc, tinh trang hoc tap va két qua x6a mu chir. Chi x4c nhan s6 lidu
sau khi da xu 1y hét cac canh béo hodc sai 1éch trén hé théng.

V. TRACH NHIEM RA SOAT TRUOGC KHI HOAN THANH
STT Noi dung kiém tra Két qua

Danh muc td, thon, xom, td dan phé da duoc ra soat va 0 Pat
cap nhat theo dia ban hién hanh. 0 Chua dat



Tai khoan nhap liéu d duoc phan quyén dung chuc

2  nang va dung pham vi dia ban; khong c6 quyén Quan 0 Dat
A . X 0 Chua dat
tri hé thong ngoai nhu cau.
Dit liéu ndm hoc cii d3 duoc chuyén sang dung nim
. A A (s 2 e 0 Pat
3 hoc mdi; s6 luong ho so trude va sau chuyén da dugc :
X, A 0 Chua dat
doi chiéu.
4 Hoc sinh chuyén cép di dugc xép dung trudng tiép 0 Pat
nhan. 0 Chua dat
5 Phiéu diéu tra da duoc bd sung diy du thong tin theo 0 Pat
nhom doi tugng. 0 Chua dat
5 Biéu mau bao céo di dugc cap nhat, ddi chiéu va xur 1y 0 Pat
hét sai 1éch trudce khi xac nhan. 0 Chua dat

S& Gido duc va Dao tao kinh dé nghi Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu;
Phong Van hoa - Xa hdi nghién ctru, chi dao va trién khai tiép cac ndi dung trén
t6i Ban chi dao cip x3, cac nha trudng, don vi va c4 nhan cd lién quan tham gia
cong tac diéu tra va cap nhat dir liéu thong ké PCGD, XMC nam 2026, trén dia
ban.

Ban chi dao cép x4, don vi, c& nhan thyc hién ra soat theo trinh tu néu trén,
phan cong rd trong Ban chi dao nguoi ¢6 chuyén mon phy trach, lién quan dén
cac noi dung, cac khau: nhap liéu, kiém tra va xac nhan s liéu; dong thoi luu lai
két qua doi chiéu dé phuc vu cong tac kiém tra, tong hop va bao céo vé sau.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c¢6 khé khan vuong méc, dé nghi
co quan, don vi kip thoi bao céo vé S¢ Gido duc va Pao tao dé cung phdi hop giai
quyét kip thoi.

Noi nhin: KT. GIAM POC

- Nhu trén; R GIAM POC
- UBND TP (d¢€ bao cdo);
- Thuong truc BCD thanh pho;

- GD, cac PGD S6 GDDT;
- Lvu: VT, GDTX,GDNN&DH So.

{«’

Pinh Minh Tuén
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