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VA PO THI
S6; 04 /QD-KTHT&PT Kién An, ngay 2 §thang 7 nam 2025
QUYET DPINH

Vé viéc ban hanh Quy ¢ ché chi tiéu noi bo nim 2025
ciia Phong Kinh té, Ha ting va Dd thi phwong Kién An

TRUONG PHONG KINH TE, HA TANG VA DO THI

Cin cie Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cik Ludt Ngdn sach nha nudc s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phu
quy dinh vé ché dj tr chii, tw chiu trach nhiém vé sir dyng bién ché va kinh phi
qudn ly hanh chinh doi véi cdc co quan Nha nude,

Céin cir Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013 sia doi, bo sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngdy 17/10/2005 ciia Chinh phu
quy dinh ché dp tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh d6i véi cac co quan nha Nudc;

Céin cir Théng tw s6 08/2005/TTLT- BNV- BTC ngay 05/01/2005 cua Bj
Néi vu va Bé Tai chinh hudng dén thiee hién ché dj trd luong lam viéc vao ban
dém, lam thém gio doi voi can by cdng chire, vién chikc;

Céin cir Thong tw s6 08/2017/TT-BNV ngdy 21/10/2017 ciia B§ Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s8 diéu cua Nghi s6 91/2017/ND-CP ngdy 31/7/2017
cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Thi dua, khen
thuong;

Can cir Thong tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngdy 30/5/2014
ciia Bo Tai Chinh va Bé Ngi vu quy dinh ché dp tw chii tw chiu trach nhiém vé tu
chit t chiu trdch nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi cde co
quan nha nudc;

Cén cit Théng tw s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua Bo Tai chinh
sika ddi, bo sung mét s6 diéu ciia Thong tu 56 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
ciia BE tai chinh quy dinh ché d cong tac phi, ché do chi hdi nghi doi véi co

quan nha nwdc va don vi sy nghiép cong ldp;



Can cit Nghi quyét s6 02/NQ-HDND ngay 01/7/2025 ciia Hi dong nhan
ddn phwong Kién An vé viéc thanh lap cdc co quan chuyén mon va t6 chicc hanh
chinh twong dwong thuée Uy ban nhdn dén phwong Kién An;

Can cir Bién bdn cuéc hop théng qua Dy thdo Quy ché chi tiéu néi b ciia
Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi phuong Kién An, sau khi dd dwoc théng qua

trwoc toan thé ldanh dao, can bg, cong chitc.

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché chi tiéu ndi bdé nim
2025 ciia Phong Kinh té, Ha tAng va D6 thi phuong Kién An”.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc k& tir ngay ky.

Piéu 3. Toan thé 1anh dao, can bg, cong chirc phong Kinh té, Ha té“mg va
D6 thi va cac don vi lién quan cin ctt Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: _~--IRUONG PHONG
- Nhu Diéu 3; fiob . AN
- Lu: KT, HT&DT.

D6 Ngoc Lan
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UBND PHUONG KIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KINH TE HA TANG Poc lap - Ty do - Hanh phic

Chi tleu n"61 Bﬁnam 2025 ciia Phong Kinh té, Ha ting va D6 thj
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 01 /QD-KTHT&DT ngay 28 thing 7 ndm 2025
ciia Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi phuong Kién An)

CHUONG I. QUY PINH CHUNG

L. Muc dich xay dung quy che

1. Nhim cuy thé hoa cac ndi dung chi tiéu, muc dich thuc hién quy dinh
ctia Luat Ngan sach, trach nhiém cia co quan tu chu tai chinh. Tao quyén chit
dbng trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu truéng co quan.

2. Tao quyén chii déng cho can b cong chirc (CBCC) trong co quan hoan
thanh t6t nhiém vu duoc giao.

3. Str dung tai san cdng dung muc dich, c6 hiéu qua.

4. Thyc hanh tiét kiém, chong laing phi trong chi tiéu.

II. Nguyén tic xiy dung quy ché

1. Pam bao theo dung chiic ning, nhiém vu ctia Phong Kinh té, Ha ting
va D6 thi, khong vugt qua ché d6 chi tiéu hién hanh do cép c6 tham quyén quy
dinh, phit hop véi diéu kién, dic thi clia co quan, trong pham vi nguon kinh phi
duge Uy ban nhan dan phudng Kién An quyét dinh phan bo.

2. Pam bao cho co quan va can bd cong chirc hoan thanh t6t nhiém vu
duoc giao.

3. Pam bao quyén loi hop phap clia ngudi lao dong.

4. Moi khoan chi tiéu déu phai c6 di héa don, chimg tir hgp phép.

5. Puge thao ludn cdng khai, dan chi va ¢ y kién théng nhit trong co
quan. ‘

IIL Cin o xay dung quy ché

1. Ché d, tiéu chuén, dinh murc chi tai chinh hién hanh ciia co quan nha
nuége cb thAm quyén quy dinh.

2. D toan ngén sach duge giao nim 2025 cta phong Kinh té, Ha tang va
D6 thi.
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CHUONG II. NQI DUNG QUY CHE

Dé sir dung ngudn kinh phi ty chii dwogc giao ding muc dich, tiét kiém va
c6 hiéu qua, phong Kinh té, Ha tAng va D6 thi phuorng Kién An xay dung quy
ché chi tidu ndi bd, cu thé nhu sau:

1. Tién lwong, phu cap lwong va cac khoin déng gop theo lwong

* Ché a9 tién Iwong

Tién luong ngach béc chi cho CBCC ctia co quan trén co s¢ hé s6 luong
theo ngach béc va mie luong tdi thidu hién hanh va hgp ddng lao dong do Nha
nudc quy dinh (neu co).

* Phu cap lwong

- Phu cép chie vy, phu cép tham nién vuot khung, phu cép cong vu, phu
cap kiém nhiém...: chi theo quy dinh.

- Ché a6 tra lurong lam thém gid dbi véi CBCC duogc thyuc hién theo quy
dinh hién hanh cia co quan nha nude cé thdm quyén va céc vin ban huéng din
cu thé.

* Cac khodn d(’)ng g()p- theo lu’(mg

Can ctr vao hé sb lwong, phu cip ctia CBCC @8 trich ndp Bao hiém x3 hdi,
béo hiém y té theo quy dinh.

2. Chi cong tac phi di cong tic

+ Diéu ki¢n a2 thanh todn céng tic phi:

- C6 Quyét dinh, cong I1énh dugce ctr di cong tac ciia cip c6 thim quyeén.

- Thyc hién ding myc dich nhiém vu dwoc giao.

- Co du chung tir thanh todn: Vé xe, gidy di dudng, chimg nhan cua noi

dén cong tac.

+ Cdc khodn dwgc thanh todn cong tic phi

- Tién thué phuong tién. |

- Tién cude qua do, qua pha cho ban than va phuong tién,

- Phi str dung dudng b6 va cude chuyén ché tai lidu phuong tién cho dot
cOng tac.

- Déi v6i can bo, cong chirc di cong tac ma khong duge bd tri xe 6 t6 khi di
cdng tac; khi sir dung céc phuong tién cong cong thi duoc thanh todn theo gi4 vé
thuc t& Nha nuée quy dinh. Truong hop di céng tac cach try s& co quan ti 15
km trd 1én ma ty tic bang phuong tién c4 nhan cta minh thi dwgc thanh todn
khoan tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia
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gi6i hanh chinh v gié xéng tai thoi diém di cong tac.

+ Phuy cdp lew tra, di dwong: (duge quy dinh d& hé tro tién dn...)

Néu di cong tc phai nghi lai dém & noi céng tic mic chi t6i da la:
200.000d/ngudi/ngay..

+ Thanh todn tién thué phong nghi tgi noi dén cong tic

- Thanh toan hinh thirc khoan:

+ DPi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong, mic khoén:
600.000d/nguoi/ngay.

+ Pi cong tac tai cic tinh, mirc khoan: 500.000 ddng/ngudi/ngay.
(Viéc thanh toan phai cé xac nhén cla noi cong tac).

- Thanh to4n theo héa don thuc té: Trong trudng hop nguoi di cong tac
khéng nhan thanh toan theo hinh thirc khoan thi dugc thanh toan theo gia thué
phong thuc t& (c6 héa don, chimg tir hop phép theo quy dinh cia phap luat) do
thu truéng co quan don vi duyét theo tiéu chuén nhu sau:

+ Pi cong tAc tai cac thanh phé truc thude trung wong: Puoc thanh toan gia
thué phong ng 14: 1.400.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 2 ngudi/phong.

+ Di cong tac tai tinh: Pugc thanh toan muc gid thué phong ngu la
1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 2 ngudi/phong.

+ Trudng hop ngudi di cong tac thudc dbi tuong thué phong nghi theo
tidu chudn 2 ngudi/phong, di cong tac mot minh hodc doan cong tac cé 1€ nguoi
hoic 1& ngudi khac gidi thi duge thué phong riéng theo mitc gia thué phong thuc
t& nhung t6i da khéng dwoc vugt mic tién thué phong clia nhiing ngudi di cing
doan (theo tiéu chuan 2 ngudi/phong)

+ Céc mitc chi thanh todn tién thué phong nghi tai khoan nay la mirc chi
bao gbm thué, phi (néu cb) theo quy dinh cia phap luat.

- Ching tir thanh toan cong tac phi:

+ Gidy di duong cuia ngudi di cong tic, c6 dong déu xéac nhén cla co

quan, don vi noi dén cong tac (hodc clia khach san, nha khéach luu tri)

+ Vin ban hodc k& hoach cong tic duge thu trudng co quan, don vi phé
duyét, cong vin, gidy moi, vin ban trung tap, triéu tap.

+ Hoéa don, chimg tlir mua vé hgp phép theo quy dinh ctia phép lugt khi di
bang phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cha chu phuong tién. Riéng
ching tir thanh toan vé may bay ngoai cubng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo




thé 1én may bay.
3. Vit tw, vin phong phim
- Viéc mua sim vat tu vin phong pham phuc vu cho cOng tac chuyén

mon cua phong phai thuc hién theo ding thi tuc quy dinh. Cac loai cong cu
dung cu lam viéc phai duoc 1ap sd séch theo d6i, 1ap bién ban giao nhan, ban
giao, diéu chuyén. |

- Quy dinh: Chi theo nhu ciu thuc té phét sinh clia don vi va thanh toan
theo quy dinh ctia Nha nuéc, phai c6 déy du héa don, ching tir hop 16.

4. Théng tin tuyén truyén lién lac

- Cudc phi sit dung dién thoai, Internet: thanh to4n theo bang ké cudc vién
thong, héa don sir dung thuc té.

S. Thanh toan dich vu céng cfng

- Str dung dién, nudc tiét kiém, chéng lang phi. Nghiém cim céc hanh vi
st dung dién, nudc phuc vu cho muc dich ca nhan. Hét budi lam viéc hodc
khéng lam viée phai tit hét céc thiét bj dién. Hang théng thanh toén tién dicn,
nuéce theo hoa don sit dung thuc té.

6. Hoi nghi, tap huin, hoc tap kinh nghi€ém

- Viéc 6 chire hoi nghi phai c6 trong tdm, trong diém, lf“)ng ghép nhibu ndi
dung, cong viéc cn xir Iy mdt cach hop 1y, chuan bj k¥, diy du dung yéu cau
ndi dung cac cudc hop, can nhic va quyét dinh thanh phén, s luong tham dy
hop cho phti hgp dédm bao tiét kiém, hiéu qua.

- Ché d6 hoi nghi, tap hun:

+ Chi giai khét gita gio: 20.000 ddng/budi (nira ngiy)/dai bidu

+ HO tro tién n cho dai bidu khach moi khéng hudng luong tir ngan sach
nha nudc va doanh nghiép, mirc hd tro 1a 150.000 déng/nguéi/ngéy theo Nghi
quyét s6 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 cia Hoi ddng nhan dén thanh phé
Hai Phong.

- Chi tht lao cho giang vién, bdi dudng bo cdo vién:

+ Giang vién, béo cdo vién cdp thanh phé tryc thude trung uvong ; pho
gido su; tién s¥; giang vién chinh: Mt t6i da khéng qua 600.000 dong/budi.

+ Giang vién, bdo cdo vién 13 can bo, cong chirc, vién chirc cong tic tai
cac co quan, don vi & trung wong va cép tinh (ngoai cac dbi tuong néu trén):
Murc t6i da khong qué 500.000 ddng/budi.
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+ Giang vién, bdo cdo vién 1a can b, céng chirc, vién chirc cong tac tai
cac don vi clp x&: Miic tdi da khong qua: 300.000 ddng/buoi.

- Chi khénh tiét, trang tri, thué muén khac,... theo nhu ciu thuc t& va
chiing tir hop 1€.

- Ché d6 hoc tap kinh nghiém: Pé nang cao ning lyc quan Iy cho mdi can
b6, cbng chirc, hang ndm phong t6 chirc cho can b, cong chirc di hoc tip kinh
nghiém. Trén co s& kinh phi ctia phong Thu truéng co quan quyét dinh mic hd
trg thué xe, hd trg tién #n va tién thué phong nghi cho can bd. Viéc thanh toan
dugc thuc hién trén co s hop dong va héa don thuc t& theo quy dinh.

7. Chi phi thué mwén

- Chi thué phuong tién vén chuyén di cbng tac, di hoc tdp kinh nghiém:
Mirc chi theo héa don thuc té. Viéc thanh toan duoc thuc hién trén co sé hop
ddng thué mudn, thanh 1y hgp ddng va héa don hop phap.

- Céc loai chi phi thué muén khac phuc vu khi c6 nhu cau phat sinh,
thanh toan theo héa don thyc té.

8. Chi sita chifa thwdng xuyén, mua sim tai sin, cong cu dung cu

- Chi stra chita thuong xuyén: Thuc hién thanh toan nhiing khoan chi stra
chita nhé nhu stra chita may vi tinh, may in, bao dudng may vi tinh ... theo héa
don thuc té.

- Mua sim tai san, cong cu dung cu: Trén co s& d& nghi ciia timg can b,
cdng chirc timg bd phan chuyén mén, 13nh dao co quan s& quyét dinh mua sim
cu thé. Viéc mua sém, trang thiét bi duge thuc hién theo quy dinh hién hanh,
thanh to4n theo hop ddng, thanh 1y hop dong va héa don mua thyc té.

9. Ché d chi tiép khéch, chi ki niém cic ngy Ié, tét, cic khoan chi khic

* Chi tiép khdch: Pam bao thuc hién tiét kiém chi tranh gay lang phi,
muc chi t8i da khéng qua 600.000 ddng /suit dn (Ap dung theo Thong tu
71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia Bo Tai chinh).

| % Chi ky niém céc ngay I8, tét: Dé tao didu kién v& tinh thén, vat chét hd
trg can bd nhim phén diu hoan thanh xuét sic nhiém vu duge giao, nhan ky
niém céc ngay 1& 16n nhu: Tét Duong lich; 30/04, 1/5; 2/9... co quan théng nhét
muic hd trg cho mdi c4n bo tir 200.000 ddng dén 500.000ddng/ngudi/ngdy.

+ Riéng Tét Nguyén Pan dé dong vién kip thoi; co quan théng nhét mirc
hd tro cho mbi cén bd, cong chuc tir 1.000.000 déng/nguc‘ri dén 2.000.000
dong/ngudi.
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+ Can bd nit c6 thém 02 ngay 08/3 va ngay 20/ 10 co quan théng nhét chi
tir 200.000 dong dén 500.000 dong/ngucn/ngay

+ Chac mimg ngay k¥ niém thanh 13p cac nganh, ngly truyén thong
nganh, mic chi tir 500.000 dong - 1.000.000 ddng/ngay.

* Chi khac

- Chi tién mua che, mréc ubng hang thang trong co quan: Co quan thanh
toan theo héa don thuc 8.

- Chi hd tro thim héi déi véi viéc hiéu, ém dau, thai san cta can bo, cong
chirc va tr thin phu mAu cua cén by, cong chirc trong co quan (bd, me, VO,
chdng, con) mic chi tbi da khéng qud 500.000 déng/14n.

- Chi thim viéng dém tang chdng, vo, t than phu mau lanh dao thanh
phd, phuong, truéng phéd cac phong ban, cic don vi ban...tir 300.000 dong -
500.000 ddng/dam.

10. Chi cong tic thi dua khen thwéng

Khen thuéng cdc tap thé, c4 nhan cé thanh tich xut sic khi dugc Hoi
dong thi dua khen thuong xét duyét va cac chi khac lién quan dén cong tac thi
dua khen thuéng dugce chi theo quy dinh hién hanh.

11. Quy dinh v& quan Iy, mua sim tai sin, sita chira tai sin phuc vu
cong tac chuyén mén

- Cén ctr vao du todn dugc giao, nhu ciu cdng viée, tiét kiém cac khoan
chi khac, co quan mua sim thém cac tai san thiét yéu phuc vu cho cong tac
chuyén mon.

- Can bg cong chire, lao dong hop dong trong co quan co6 trach nhiém bao
quan, str dung tt trang thiét bi clia co quan néi chung va clia c4 nhan duge giao
quan 1y noi riéng (nhu con d4u, may tinh, ban lam viée, ...); thudng xuyén vé
sinh trang thiét bj sach s€, st dung ding quy dinh v& k§ thuat, khong dé xay ra
mét mat, hu héng.

- Khi tai san bi hu héng, can bd sir dung tai san cé trach nhiém béo cdo
lanh dao va d& suét sira chita. Viéc thanh todn dugc thyc hién trén co s hop
dong, nghiém thu va thanh Iy hop ddng, héa don hop phép.

12. Chi cho cong tac do tao, boi dudng can b, cong chire

- Cén ctr vao kha ning cin ddi kinh phi cua co quan, Thu trudng co quan
quyét dinh mtc hd trg cho can b, cong chirc duge cit di hoc tap ddo tao theo
quy dinh cta Théng tu sé 139/2010/TT-BTC ngay 21 thang 9 nadm 2010 cia Bo
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Tai chinh quy dinh v& viée lap dy toan, quan Ly va s dung kinh phi tir ngén sach
nha nuéc danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can b, cong chirc nha nude.

_ Dién can bo di hoc theo nhu cAu clia ban than: C4 nhén ty tic toan bo kinh
phi.

CHUGNG IIL TO CHUC THUC HIEN

Quy ché nay di dugc thong qua tai hoi nghi, toan thé 1&nh dao, cén bd
cdng chirc trong 0O quan va thbéng nhét trién khai thuc hién k& tr ngay ky. Trong
qué trinh thuc hién nbu 6 thay doi s& dugc bd sung dé phu hop v6i quy dinh
hién hanh cua Nha nudce.






