UBND XA KHUC THUA DU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PVHCC Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6: 01/QD-TTPVHCC Xa Khiic Thira Dy, ngay 01 thdng 8 nim 2025
QUYET DINH

Veé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo
cia Trung tim phuc vu hanh chinh c¢ong xa Khiic Thira Du

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

Cdn cie Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;
Can cur Ludgt Ngdn sdch nha nudc ngay 25 thang 6 nam 2015;
Cdn cir Bo ludt Lao do‘ng s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
quy dinh ché do tw chii, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quén Iy hanh chinh doi véi co quan quin Iy nha nudc; Nghi dinh sO
117/2013/NP-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phi vé sira doi, bé sung mot sé
diéu ciia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ché dj tw chii, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh d6i véi co quan quan ly nha nucc;

Can cir Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua
Chinh phii quy dinh vé tuyen dung, sw dung va quan ly céng chiec;

Can cir Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé Diéu ciia Bé ludt lao
dong va quan hé lao dong;

Cdn cit Nghi dinh sé 73/2024/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2024 cua
Chinh phii quy dinh mikc luong co s6 va ché dé tién thudng déi véi cdn bé, cong
chuee, vién chiec va luc lu’O’ng vil trang;

Can cir Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B¢ Tai chinh
quy dinh vé ché dg thanh todn nghi phép hang ndm déi véi cdn b, cong chue,
vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nuoc va don vi sy
nghiép cong lap;

Can cir Thong tw s6 5 7/201 4/TT-BTC ngay 6/5/2014 cua B$ Tai chinh vé
viéc sira doi, b6 sung mét sé diéu cia Thong tw s6 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 cua Bé Tai chinh quy dinh vé ché do thanh todn nghi phép hang
ndm déi véi cdn bg, cong chite, vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong
cdc co quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap,

Can cir Théng tw s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua B$ Tai
chinh Bo Ngi vu quy dinh ché dg tw chii, tw chiu trdch nhiém vé sit dung kinh phi
quan Ii hanh chinh d6i véi cdc co quan nha nude;




Can cir Thong tw s6 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua Bé Tai chinh
quy dinh chi tiét va hwéng dén thi hanh mét s6 dieu cia Nghi dinh sé
163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phii Quy dinh chi tiét thi hanh
mét sé diéu cia Ludt Ngan sdch nha nuée;

Can cir Théng tw sé 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bé Tai chinh
hudng dan viéc Idp dy todn, quan Iy sir dung va quyét todn kinh phi danh cho
cong tdc dao tao, béi duong can bg cong chike, vién chirc,

Cdn cir Théng tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8 nam 2018 cia Bé
Tai chinh vé viéc quy dinh ché do tié’p khdch nwdc ngoai vao lam viéc tai Viét
Nam, ché dj chi t6 chitc hdi nghi, héi thio quéc té tai Viét Nam va ché ds tiép
khdach trong nudc;

Can cir Thong tw 62/2024/TT-BTC ngay 20 thdng 8 nim 2024 cia Bé Tai
chinh huéng dén xdc dinh nhu cau, ngu(fn va phuong thitc chi thuc hién miec
luong co s6 va ché dg tién thudng theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30
thang 6 nam 2024 cia Chinh phii va diéu chinh tro cdp hang théng doi véi cdn
bo xd da nghi viéc theo Nghi dinh sé 75/2024/ND-CP ngay 30 thdng 6 ndam
2024 cua Chinh phu;

Can cir Thong tw s6 12/2025/TT-BTC, ngay 19/3/2025 Thong tw sira déi
b6 sung mét sé diéu cia théng tw s6 40/2017/TT - BTC ngay 28 thang 4 ndm
2017 cua Bo truong Bé Tai Chinh quy dinh ché dg cong tdc phi, ché dj chi hoi
nghi;

Can cie Nghi quyét s6 09/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ciia Héi ddng
nhdn ddn thanh phé Hai Phong quy dinh ché dg cong tdc phi, ché dé héi nghi sir
dung ngdn sdch dia phuong.

Cdn cik Nghi quyét sé 01/NQ-HPND ngay 01/7/2025 cia Hoi dong nhén
dan xa Khic Thira Du quyét dinh thanh ldp co quan chuyén mén thuée Uy ban
nhdn dan xd Khiic Thira Du;

Can cir Quyét dinh s6 791/QD-UBND ngay 01/8/2025 cia Uy ban
nhan ddn xd Khiic Thita Du vé viéc giao du todn thu, chi ngan sach dia phuong
nam 2025 cho cdc phong, ban, don vi thuéc dia ban xé sau sdp xép;

Xét dé nghi cua Céng chirc Phu trdch ké todn tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xd Khiic Thira Du.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bd ctia
Trung tdm phyc vu hanh chinh céng x4 Khiic Thira Du.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/8/2025. Trong qué trinh
t6 chirc thuc hién, khi cdc vin ban huéng dan cta co quan Nha nuéc c6 thim
quyén ban hanh ¢é su thay di thi céc dinh mirc ctia Quy ché nay ciing duoc cap
nhét va thay d6i phu hop.



Pidu 3. K& toan don vi, cac bd phan truc thudc va toan thé can b, cong
chirc Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cén cir Quyét dinh thi hanh./. b

Noi nhdn:
- UBND x& Khuic Thira Dy;
- Phong Kinh té;
- Kho bac NN KV3-PGD s 11;
- Cac CBCC tai TTPVHCC;
- Luu: VT.

Nguyén Pinh Biéu




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
CHI TIEU NOI B(Q CUA TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
XA KHUC THUA DU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 01/QD-TTPVHCC ngay 01/8/2025 cua
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng xa Khiic Thira Dy)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Cin cir phap Iy

Nghi dinh s6 130/2005/ND- CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy dinh
ché d6 tu chu, ty chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh d6i véi co quan quan ly nha nuéce; Nghi dinh so 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 cua Chinh phi vé stra d6i, bd sung mot sb diéu cia Nghi dinh so
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh pht quy dinh ché do tu chy, tu
chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh ddi véi co
quan quan ly nha nudc;

Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cua Chinh
phi quy dinh vé tuyen dung, sir dung va quén ly cong chirc;

Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé Diéu cua B§ luat lao dong va
quan hé lao dong;

Nghi dinh s§ 73/2024/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2024 cua Chinh phu
quy dinh muc luong co sd va ché do tién thuéng d6i véi can bd, cong chuc, vién
churc va luc luorng vil trang;

Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta Bd Tai chinh quy
dinh vé ché d6 thanh toan nghi phep hang nim d6i véi can bo, cong churc, vién
chirc, lao dong hop déng lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong lap;

Théng tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 cua B¢ Tai chinh vé viée
stra dbi, bd sung mot sd didu cua Thong tu sb 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 cua B Tai chinh quy dinh vé ché do thanh toan nghi phep hang nam
ddi véi can bd, cdng chire, vién chirc, lao dong hop ddng 1am viéc trong cac co
quan nha nuéc va don vi sy nghiép cong lap;

Théng tu sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua B6 Tai chinh
B6 Noi vu quy dinh ché d6 ty chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan
li hanh chinh di véi céc co quan nha nudc;




Thoéng tu s6 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua B¢ Tai chinh quy
dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét s6 diéu ctia Nghi dinh sO 163/2016/ND-
CP ngay 21/12/2016 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia
Luat Ngéan sach nha nudc;

Théng tu sb 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai chinh hudng
dan viéc 1ap du toan, quan ly sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac
dao tao, bdi duong can bd cong chirc, vién chirc;

Thong tu sb 71/2018/TT- -BTC ngay 10 thang 8 nam 2018 cua B Tai
chinh vé viéc quy dinh ché db tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam,
ché d6 chi t8 chirc hdi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché d6 tiép khach
trong nudc;

Thong tu 62/2024/TT-BTC ngay 20 thang 8 nam 2024 cua B¢ Tai chinh
huéng dan xé4c dinh nhu cau, nguodn va phuong thtre chi thue hién mic luvong co
s& va ché d6 tién thudng theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30 thang 6
nam 2024 cia Chinh phu va dleu chinh tro cip hing thang dbi v6i can bo xa da
nghi viéc theo Nghi dinh s6 75/2024/ND-CP ngay 30 thdng 6 nim 2024 cia
Chinh phu;

Thong tu s6 12/2025/TT-BTC, ngay 19/3/2025 Théng tu stra ddi, bd sung
mdt sd didu cua thong tur s6 40/2017/TT - BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017 cia
B0 trudng B Tai Chmh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi;

Nghi quyet s& 09/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctia Hoi dong nhéan
dan thanh phé Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi sir dung
ngan sach dia phuong

Nghi quyét s6 01/NQ-HPND ngay 01/7/2025 cua Hoéi dong nhéan
dan x3 Khuc Thira Du quyét dinh thanh 14p co quan chuyén moén thude Uy ban
nhén dan x3 Khac Thira Dy;

Quyét dinh sb 791/QD-UBND ngay 01/8/2025 cia Uy ban
nhan dan xa Khuc Thira Du veé viéc glao dy toéan thu, chi ngan sach dia phuong
nim 2025 cho céac phong, ban, don vi thudc dia ban xa sau sap xép;

Cin cr vao tinh hinh chi tiéu thuc té tai Trung tAm phuc vy hanh chinh
cong xa Khuc Thtra Dy;

Can cr vao chuong trinh, ké hoach nhiém vu duge giao trong nam 2025;

Can ctr vao du toan chi ngan sach dugc giao nam 2025 va hang nam.

Piéu 2. Muc dich thwe hién

1. Quy ché nay nham quy dinh cu thé nhiém vy, pham vi chi, xay dung ké
hoach bao dam chu dong trong ké hoach hang nim vé quan ly va chi tiéu tai
chinh trong toan co quan;

2. La cin cit @ UBND x4, Trung tim PVHCC x3 quén ly, thanh toan céc

khoan chi ti€u trong don vi; thuc hién kiém soat ctia kho bac nha nudc, co quan
quan ly cap trén, co quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo quy

dinh.
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3. Tao quyén chu dong trong hoat dong ctia can bg, cong chie, can b§
khong chuyén trach va nguoi lao dong trong toan co quan, nham hoan thanh tot
nhiém vu duogc giao.

4. Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong sir dung kinh phi ciia UBND x4
va Trung tam PVHCC,;

5. G6p phan cai thién, nang cao doi séng clia can bd, cong chire.

6. D4i véi ndi dung chi khong quy dinh tai quy ché nay dwoc thuc hién
theo quy dinh ctia Nha nudc.

Piéu 3. Nguyén tic thye hién

1. Sr dung cac nguc“m kinh phi dtng ché do, tiét kiém, hiéu qua muc chi
cho timg ndi dung cong viéc phu hgp véi déc thu ciia co quan nhung khong vuot
qua_ ché do, tiéu chudn dinh mitrc chi hién hanh do co quan nha nuéc c6 thim
quyén quy dinh.

2. Cong khai, dan chi, dam bao quyén lgi hop phap cia can b, cong
chtrc va nguoi lao dong trong co quan, don vi.

3. Béo dam cho co quan va can bg, cong chirc, nguoi lao dong hoan thanh
t6t nhiém vu dugc giao. Cac khoan chi, ndi dung chi khéng quy dinh cu thé trong
trong Quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

4. Khong tidng bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao, trir
truong hop c6 quy dinh riéng.

5. Phu hop véi hoat dong dic thi cia cép x3;

6. Céac khoén chi quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd ctia don vi phai bao
dam c6 du chimng tir, héa don thanh toan hop phép theo quy dinh cta phép luét.

Diéu 4. Pham vi diéu chinh

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché chi tiéu ndi bo didu chinh déi véi nguon
kinh phi ngan sach nha nudc giao thyuc hién ché d6 tu cha hang nam d6i véi
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong bao gém ca céc khoan chi thuong xuyén
dugc diéu hanh tap trung tai don vi va cac khoan thu hop phap khac theo quy
dinh cta phép luét.

Quy ché chi tiéu ndi bd khong diéu chinh déi véi viéc str dung ngudn kinh
phi ngén sach nha nudc giao khong thuc hién ché do tu chu va kinh phi thuc
hién cac nhiém vu khong thudng xuyén khéc cta don vi; gom:

1.1. Chi mua sim, chi stra chita tai san cé dinh;

1.2. Chi thuc hién c4c nhiém vu c6 tinh chét dot xuét duoc cép c6 thAm quyén
giao;

1.3. Kinh phi thuc hién céc chuong trinh myc tiéu qudc gia;

1.4. Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché (ndu c6);

1.5. Kinh phi dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc nha nuéc;

1.6. Kinh phi dau tu xdy dyng co ban theo du 4n duoc cap c6 thAm quyén phé
duyét;

1.7. Kinh phi thyc hién céc nhiém vu khéng thudng xuyén khéc.



1. Tién lwong, tién cong:

- Tién luong, tién cong cua can b, cong chirc, nhan vién dugc thuc hién
theo quy dinh hién hanh cta Nha nuée.

- Tién lrong ctia cén b, cdng chirc, vién chirc, nhan vién dugc cr di hoc
tap trung trong nudc: Thuc hién theo quy dinh hién hanh cta nha nuédc va cla
B¢ Tai chinh.

- Tién luong cua can bg, cdng chic, vién chirc, nhan vién nghi m dau,
thai san do co quan Bao hiém x4 héi chi tra theo quy dinh.

2. Cic khoin phu cép:

Céc khoan phu cép thuc hién theo ché d6 hién hanh cia Nha nuée, gdm:

1. Phu c4p chuc vy lanh dao;

2. Phu cép khu vuc;

3. Phu cép trach nhiém: Phu cép trach nhiém cua ké toan;

4. Phu cép cong vu;

5. Phu cép thu hut

6. Phu cip 1au nim;

7. Phu cép tham nién;

8. Phu cép phan loai x;

9. Phy cép kiém nhiém chuc danh;

10. Cac phu cép khac theo ché d6 quy dinh hién hanh.

Céc khoan phu cip néu trén duoc didu chinh, 4p dung phu hop véi quy
dinh hién hanh cta Nha nudc va ctia B6 Tai chinh.

3. Cac khoan déng gop

Thyc hién theo quy dinh cua N}lé nudc (hién hanh 1a Luét Bao hiém xa
héi va céc van ban huéng dan, stra doi va bo sung). Céc khoan trich nop theo
luong bao gom: BHXH, BHYT.

3.1. Péi tuong tham gia ché d6 bao hiém x3 hoi, béo hiém y té, gdm:

a) Can bg, cong chic;

_ b) Nhén vién lam viéc theo ché d6 hop dong khdng xac dinh thoi han, hop
dong lao dong c6 thoi han du tir 03 thang tré 1én.

~ 3.2. Muc trich nop Bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép
(néu c6): Thyc hién theo quy dinh cta Nha nudc.

4. Tién lam thém gior

Ap dyng quy dinh tai khoan 3 Didu 55 Nghi dinh s 145/2020/ND-CP
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cuia B¢ luat Lao dong vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong

Thu truéng don vi co thé, huy dong cén bg, céng chirc lam viée ngoai
gio (néu xét thay can thiét) dbi vai tung cén bg, cong chic va duoc tinh
luong ngoai gio theo quy dinh (bao gdm ca cong chuc, vién chirc dy bi, hop
dong, trung tap).
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Viéc phan bd, quan ly, str dung céc khoan kinh phi néu trén thuc hién theo
cac quy dinh hién hanh ciia Nha nudc, ciia B Tai chinh.

2. Péi tuong ap dung: Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng va toan thé
can by, cong chirc tai Trung tam.

3. Muc tiéu thyc hién Quy ché

- Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly, st dung kinh phi quéan ly
hanh chinh dugc giao hiéu qua, hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

- Thiic ddy viéc thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viéc st dung
kinh phi tai don vi. Nang cao hiéu suit lao dong, hig¢u qua sir dung kinh phi quan
ly hanh chinh, tang thu nhap cho cén b9, cong chirc, nhan vién don vi.

- Thyc hién quyén tu chu, déng thoi gén voi trach nhiém cia Thu trudng
don vi va céan b, cong chirc, vién chirc trong viéc thuc hién nhiém vy dugce giao
theo quy dinh cta phép luat.

_ CHUONGII ;
NHUNG QUY PINH CU THE

Diéu 5. Ngudn kinh phi va quy dinh ndi dung chi

L. Ngudn kinh phi

Kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao cho trung tdm phyc vu hanh chinh
cong thuc hién ché do tu chu tir cac nguon sau:

- Kinh phi ngan séch nha nuéc giao.

- Céc khoan phi dugc d lai theo ché do quy dinh (néu co).

- Cac khoan thu hop phap khac theo quy dinh cua phap luat (néu co).

I1. N§i dung chi

. 1. Chi thanh toan cho c4 nhan: Bao gdém tién luong, céc khoan phu cép,

tién lam thém gio, cac khoan déng gép trich ndp bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
tién thuéng, Cac khoan thanh toan khac cho c4 nhan theo quy dinh.

2. Chi quan ly hanh chinh: Chi vin phong phim, dién, nudc, théng tin
lién lac, hdi nghi, cong tac phi va céc chi phi quan ly hanh chinh kh4c,...

3. Chi nghiép vu chuyén mon

4. Mua sim sira chira 16n va sira chita thuong xuyén: Mua sam tai san,
cong cu dung cy, dung cu thay thé; stra chita tai san cé dinh nhu nha ctra, méy
moc thiét bi van phong,.

5 Chi thué muén nhan cong lao dong (thué lao dong bén ngoai; thué
mudn khac).

6. Chi khéc: Tiép khach;

7. Chi hd trg hoat dong cia Trung tim phuc vu hanh chinh cong.

8. Céc khodn chi ¢ tinh chét thudng xuyén khéc ctia don vi (ndu c6).

IIL. Céc ndi dung chi cu thé
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a) May dién thoai: Dién thoai chi dugc ding phuc vy cho cong viéc chung
cua co quan.

b) Cudc phi buu chinh dugc thanh toén theo hoa don thuc té st dung.

Hang théng, cin ctr hod don cuéc phi buu chinh do don vi cung cip dich
vu théng béo, trén co s¢ xac nhan cia bd phan téng hop di thuc hién kiém tra,
dbi chiéu, ké toan thuc hién thanh toan cuéc phi buu chinh cho don vi cung cép
dich vu.

¢) Chi mua bdo, tap chi, 4n phém phuc vu nhiém vy chuyén mén:

Viéc cung cép bdo, tap chi, 4n phdm duoc thyc hién theo nguyén téc sau:

- Béo, tap chi, 4n phim céc loai cung cap phai phuc vu truc tiép cho cac
hoat dong thudc chirc ning, nhiém vu duge giao cua tirng don vi, dam bao hop
ly, tiét kiém, hiéu qua;

- Bam béo d4p ung day di nhu ciu theo doi thong tin ctia Lanh dao; phuc
vu cdng tac tuyén truyén va cong tac luu trlt, phuc vu nghién ctu, tra ciru cia
can bg, cong chirc

- Khong thue hién cung cip céc bio, tap chi, 4n phim ngoai chirc néng,
nhi€ém vu chuyén mon ctia don vi; cén b, cong chure thyc hién khai thac cic bao
mang phuc vu cong viéc, cong tac nghién ciru va tra ciru thong tin.

d) Chi cong tac tuyén truyén va thong tin khac:

- Chi tb chitc cac cudc dua tin, tuyén truyén vé ché dg, chinh sach thudc
chirc ndng, nhiém vu cua don vi;

- Chi tuyén truyén, phd bién phap lut déi véi cén bo, cong churc, nhan
vién trong don vi.

- Céc khoan chi phuc vy tuyén truyén khac nhu: Chi in 4n tai liéu, bang
z6n, khiu hi€u,... phuc vu cdng téc thong tin, tuyén truyén.

7. Thanh toan tién dich vu cong cong

Céan b, cong chire, vién chirc thudc don vi cé trach nhiém s dung tiét
kiém va hiéu qua dién, nudc tai co quan

Mirc chi thanh toan tién dién, nuéc theo thuc té st dung cin ct chi sd st
dung tai céng to dién, nudce, don gid do co quan c6 thAm quyén quy dinh va héa
don cta don vi cung tng.

8. Ché d chi dao tgo, chi di nghién ciru hoc tap thue té ciia CBCC:

Thyc hién theo ding Théng tu sb 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua
Bo Tai chinh huéng din viéc 1ap dy toan, quan ly sir dung va quyét toan kinh
phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bd cdng chirc, vién chirc;

Chimng tir thanh toan phai c6 Thong béo nhap hoc va hod don, bién lai thu
hoc phi (cua truong can bg, cong chirc dang theo hoc) theo quy dinh.

Mitc thanh toan phy thudc vao ngudn kinh phi ctia don vi, tuy ting truong
hop do Chu tich UBND x4 quyét dinh.

9. Ché 9 hdi nghj
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+ Ngay thuong =150 % luong hién hudng
+ Ngay thir 7, chi nhat =200 % luong hién hudng
+ Ngay 1é, tét =300 % luong hién hudng

Tuy theo tinh hinh, tinh chit céng viéc, thi trudng co quan c6 quyén
quyét dinh dinh mtrc 1am thém gid cia can bd, cong chirc. S gio lam thém
trong ngay khong qua 50% sb gid 1am viéc binh thudng trong 01 ngay, khong
qua 12 gi¢ trong 01 ngay khi 1am thém vao ngay nghi 18, tt va ngay nghi
hing tuan.

Téng s6 gior lam viée vao ban dém, thém gid khong qué 40 gid/thang va
mot ndm khoéng qua 200 gio, trudng hop dic biét khong qua 300 gio.

Chimg tir thanh toan 1am viéc vao ban dém, lam thém gid gdm: Gidy
bao 1am thém gid, bang chim cong lam thém gio, bang thanh toan lam thém
gio.

S. Chi nghiép vu

5.1 Thanh toan tién vin phong phim

5.1.1. Chi vin phong phidm dbi véi c4 nhan:

Danh muc vén phong phim bao gdm: Gidy, bit va céc dung cu nhu: bia kep
tai ligu, ghim, mdy dap ghim (loai nho), s6 cong téc, cip dung tai liéu, hd dén, cip
trinh ky, giéy nh& Note, dao doc gie"ly, kéo... phuc vu nhiém vu chuyén mén theo nhu
cau cta can bo, cong chirc. Lich ndm: Mdi can bd cong chirc duoc cdp 1 quyén
lich & phuc vu cong tac.

5.1.2. Chi van phong pham dbi véi cac bd phéan sir dung theo tinh hinh
thuc té, kinh phi st dung tlr dy toan phan bd chi hoat dong trong ndm ngan sach
cua céc bo phan.

Danh muc vin phong phdm khoan bao gbm: Gidy in, gidy photocopy,
may dép ghim (loai to); sb cong van di, dén; cdp luu trir tai liéu; thé nhd
(USB),... phuc vy nhiém vy chuyén mén chung.

5.1.3. Chi vian phong phim dung chung cho don vi

Vin phong pham bao gdm: Myc mdy photocopy, muc mdy in... dugc cp
phét theo thyc té sir dung.

Trudng hop sb lugng tai liéu photo, in 4n thuc hién theo hinh thuc thué
dich vy in 4n (chi theo thyc té).

5.2 Cac loai dyng cu van phong (vat dung mau hong) nhu 4m chén, binh
dung nudc, phich dun nuéc, gidy vé sinh, xa phong, thung dung rac, chdi lau
nha, chdi quét nha, quét tran...mua theo thang, quy hogc khi c6 nhiing phét sinh
can thiét theo nhu cu thuc té va c6 hoa don, chung tir theo quy dinh.

5.3. Pbi véi cac vin phong phém khac do thyc hién nhiém vu dot xuét:
Céc don vi lién quan phdi hop véi can bo ké toédn - tai chinh xac dinh nhu céu
vé: sd lugng, ching loai, kinh phi mua vin phong phdm phu hop véi tinh chét
cong viée, dam bao tiét kiém, hiéu quéa phu hop véi tinh chét cong viée trinh
Giam déc Trung tdm quyét dinh.

6. Thanh toan tién théng tin, tuyén truyén, lién lac
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Doi v6i céc khoan chi vé khen thudng thi dua trong hoi nghi tong két hang
nam, chi cho céng tic tuyén truyén khéng duoc tinh trong kinh phi t6 chtc hoi
nghi, ma phai tinh vao khoén chi khen thudng, chi tuyén truyén cia co quan, don
Vi.

9.4. Cdc mirc chi cu thé:

- Chi h§ trg tién an cho dai bidu 14 khach moi khong thudc dién hudng
luong tir ngdn sach nha nudc theo quy dinh sau:

+ Cudc hop do x4 t6 chirc: Mirc chi hd tro tidn an téi da khong qua
150.000 dong/ngay/ngudi;

+ Mirc chi hd tro tién in cho dai biéu 12 khach moi khéng thudc dién
hudng luong tir ngan sach nha nudc néu trén 13 cin cir dé thuc hién hd trg theo
hinh thirc khoan béng tién cho dai biéu 1 khach mdi thugc dién khong huéng
luong tr ngan sach nha nuéc. Trong truong hop td chirc #n tap trung, thi co
quan t6 chtc héi nghi t6 chirc n tdp trung cho dai biéu 1a khach moi khong
huéng luong tir ngédn sich nha nuéc tdi da theo murc quy dinh néu trén va thuc
hién thu tién an tir tién cong tac phi cta cac dai biéu huéng luong t6i da theo
muc quy dinh néu trén.

- Chi hé trg tién nghi cho dai biéu 12 khich méi khong hudng lwong theo
muc thanh toan khoan hodc theo ho4 don thuc té quy dinh vé ché do thanh toan
tién cong tac phi.

- Chi bbdi dudng gidng vién, béo cdo vién dbi véi cac cude hop tép hudn
nghiép vu (néu cb); cac 16p phé bién, quén triét trién khai co ché, chinh séch cia
Pang va nha nudc; chi bdi dudng bdo cdo tham luén trinh bay tai hoi nghi theo
muc chi quy dinh hién hanh cia B Tai chinh va cta Uy ban nhan dén tinh vé
viéc quan ly va str dung kinh phi dao tao, bdi dudng can bg, céng chirc nha
nudc.

- Chi giai khat gitta gio: 50.000 dong/mot budi (nira ngay)/dai bidu.;

- Chi h trg tién tau, xe phuong tién di lai cho dai biéu 14 khach moi khong
huéng luong theo quy dinh vé thanh toan ché dd cong tac phi quy dinh tai quy dinh
nay.

- Céac khoan thué mudn khac phuc vy hoi nghi nhu: Thué hi trudng, in
sao tai liéu, thué xe, thué giang vién... phai c6 hop ddng, gidy bién nhan hoac
hoa don (trong truong hgp thué dich vu).

10. Ché a9 cong tic phi

Cén cir Théng tu s6 12/2025/TT-BTC, ngay 19/3/2025 Thong tu sira doi,
bd sung mot sb didu cua thong tur sé 40/2017/TT - BTC ngdy 28/4/2017 ciia Bo
truéng B6 Tai Chinh quy dinh ché d¢ cong téc phi, ché d6 chi hdi nghi.

Mirc chi cu thé: 450.000 dong/ nguoi/thang

11. Chi mua sim, sira chira thwong xuyén tai sin c6 dinh

Ap dung Quyét dinh sé 15/2025/Q-TTg ngay 14/6/2025 ctia Thi Tuéng
Chinh Phu quy dinh tiéu chuén, dinh mtrc st dung may méc, thiét bi.
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Ap dung theo Thong tu s6 12/2025/TT-BTC, ngay 19/3/2025 Théng tu
sira d6i, b6 sung mot s diéu cua thong tu s6 40/2017/TT - BTC ngay 28 thang 4
nam 2017 cua Bo truong B Tai Chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi
hoi nghi; chi tiét nhu sau:

9.1. Déi tuwong dp dung:

Ché d6 chi tiéu hoi nghi theo quy dinh nay la cac hoi nghi so két va tong
két chuyén &, hoi nghi tdng két ndm, hoi nghi tap huén trién khai nhiém vu
cdng téc do c4c co quan hanh chinh nha nuéc t6 chirc theo quy dinh, cu thé nhu
sau:

9.2. Thoi gian t6 chike:

- Hoi nghi tong két céng tac ndm khong qua 1 ngay;

- Hoi nghi so két, tdng két chuyén dé tir 1 dén 2 ngay tuy theo tinh chit va
ndi dung ctia chuyén dé;

- Hoi nghl tap huén, trlen khai nhiém vy cong tac tir 1 dén 3 ngay tuy theo
tinh chat va ndi dung ctia vin de

- Cac lop tap huén tir ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng can bd cong chire
nha nudc; tir nguon kinh phi thudc céc chuong trinh, dy 4 an, thi thoi gian mo 16p
tdp huin thuc hién theo chuong trinh tdp huan duogc cdp c6 thAm quyén phé
duyét;

- Dm v6i cac cude hop khéc thi tuy theo tinh chit va ndi dung ma bé tri
thoi gian tién hanh hop 1y, nhung khong qua 2 ngay.

9.3. Ngi dung chi:

- Tién thué hoi truong trong nhimg ngay t6 chic hdi nghi (trong truong
hop co quan, don vi khéng c6 dia diém phai thué hodc ¢6 nhung khong dap umg
dugc s6 luong dai biéu tham du); thué may chiéu, trang thiét bj truc tiép phuc vu
héi nghi.

- Tién tai lidu, but, gidy (néu c6) cho dai bidu tham du hoi nghi; chi thué
gidng vién, bdi dudng béo cdo vién.

- Tién thué phuong tién dua dén dai biéu tir noi nghi dén noi td chic cude
hop trong truong hop co quan, don vi khong cé phuong tién hodic c6 nhung
khéng dap ing dugc s6 lugng dai biéu.

- Tién nudc udng trong cudc hop;

- Chi h trg tién an, thué chd nghi, tién tau xe cho dai biéu 12 khach moi
khong hudng luong tir ngan sach nha nudc;

- Chi bu thém phan chénh léch (gitta murc chi thuc té do t6 chuc an tap
trung véi mic da thu tién 4n tir tién cong tac ph1) clia céc dai biéu hudng luong
tir ngan sach nha nuéc, dai biéu thude cac don vi su nghlep cong lap (bao gom
don vi su nghiép ty bao dam chi phi hoat ddng va don vi su nghiép tu bao dam
mét phan chi phi hoat dong) va dai biéu thudc cac doanh nghiép.

- C4c khoan chi khéc nhu: Tién 1am thém gid, tién thudc chita bénh thong
thudng, trang tri hdi trudng v.v...
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da giao, khong thuc hién di‘ly da sd luong, khéi lugng cong viée, hoic thuc hién
khong dam bao chat lugng thi khong dugc xac dinh 14 kinh phi tiét kiém va phai
ndp trd ngén sich nha nudc phan kinh phi khong thyc hién; truong hop néu
duoc cip c6 thAm quyén cho phép chuyén sang nim sau tiép tuc thuc hién (bao
gbm ca truong hop cong viéc dang thuc hién dé dang) thi duge chuyén sé du
kinh phi sang nim sau @ tiép tuc thuc hién céng viéc d6 va dugc phan bd vao
kinh phi giao tu chu cta nim sau; dbi véi cong viéc da thuc hién mét phan thi
duoc quyét toan phan kinh phi d4 trién khai theo quy dinh.

b) Kinh phi tiét kiém dugc st dung cho cac ndi dung sau:

- B sung thu nhép cho cén by, cong chirc theo ding quy dinh.

- Chi khen thuéng: Chi khen thuéng dinh ky hoac dot xuét cho tap thé, c4
nhan theo két qua cong viée va thanh tich déng gép ngoai ché do khen thudng
theo quy dinh hién hanh ctia Luét thi dua khen thudng;

- Chi cho céc hoat dong phtc loi tap thé.

- Trich 14p quy du phong dé 6n dinh thu nhép cho cén bd, cong chirc: S6
kinh phi tiét kiém duoc, cudi nim chua st dung hét dugc chuyén vao quy du
phong 6n dinh thu nhép.

2. Cach xdc dinh chi tra thu nhép ting thém

Vi€c chi tra thu nhép ting thém phai cin cir két qua cdng tac, binh xét thi
dua trong ndm da dugc coéng nhan va sb thoi gian cong tac ctia mdi cén by, cong
chirc dé phan loai lao dong nhu sau:

+ Loai A: La nhiing cén b, cong chirc dat danh hiéu Chién s thi dua co
SO trd 1én.

+ Loai B: La nhiing cén b, cong chirc & mic hoan thanh tdt nhiém vu

+ Loai C: La nhing cén bg, cong chirc & mirc hoan thanh nhiém vy nhung
con han ché vé nang luc

+ Loai D: La nhiing cén b, cong chirc khong hoan thanh nhiém vy

QTTBQ = Téng sb kinh phi tiét kiém d& chi thu nhap ting thém
: [(HsA x s6 CBCC ¢6 HsA) + (HsB x sé CBCC c6 HsB) + (HsC x s6 CBCC c6
HsC) + (HsD x s6 CBCC ¢ HsD)]

Trong do:

+ QTTBQ: Quy thu nhép tang thém binh quan

+ HsA: 1a hé s6 phén loai lao ddng loai A véi mire 1,0

+ HsB: 1a hé s6 phén loai lao dgng loai B véi muc 0,8

+ HsC: 1a hé sb phén loai lao ddng loai C véi muc 0,6

+ HsD: 12 hé s phén loai lao dong loai D véi mirc 0

- Thu nh@p téng thém tra cho CBCC c6 hé sé phén loai lao dong A dugc
tinh nhu sau: Quy thu nhép ting thém lao dong A = QTTBQ x (sé CBCC loai A x
1,0)

- Thu nhép ting thém trd cho CBCC ¢4 hé sé phén loai lao déng B, C, D
duoc tinh twong ty nhu thu nhap ting thém tra cho CBCC c6 hé sb phan loai lao
dong A ;
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Viéc mua sim, stra chira tai san cb dinh va cung Ung cac dich vy phuc vu
hoat dong cta Trung tdm phai c6 trong du toan dugc cap tham quyén phé duyét,
theo dung cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc vé mua sém tai san, phuong
tién lam viéc trong cac co quan nha nude.

TAt ca tai san, co s& vat chat trong khu vyc uy ban, phong lam vige déu
duge bao vé quan ly 24/24 gid. Vao cudi ndm tai chinh ty ban phai tién hanh
kiém tra tai san.

Khi tai san hu héng céc bd phén phai c6 dé xuét sira chita dé trinh 1anh
dao quyet dinh cho sira chita. Tai sin bi mat phai 14p bdo céo x4c dinh tinh hinh
thuc té va lap tha tuc trinh Gidm d6c Trung tAm xem xét xtr ly (c6 thé quy trach
nhiém boi thudong néu cé nhan thiu trach nhiém @ tai san mét).

Tai san hu hong hodc hét han st dung phai tién hanh thi tuc thanh ly theo quy
dinh

Viéc mua sim, stra chira tai san cb dinh va cung ung céc dich vu phyc vy
hoat dong ctia Trung tdm phai c6 trong du toan dugc cap tham quyén phé duyét,
theo dung cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc vé mua sim tai san, phuong
tién lam viéc trong cac co quan nha nudec.

Hang ndm, cén cr dy toan chi NSNN duoc glao va ké hoach mua sam
stra chira tai san dugc duyét, Trung tdm phéi hop véi cac don vi t6 chirc trién
khai cong tac mua sim, stra chita thudng xuyén tai san cb dinh theo dung cac
quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

12. Chi nghiép vu chuyén mén
Céac khoan chi nghiép vu chuyén mén thi cin cu vao kha néng thyuc té
ngan sach va tinh chét cong viéc thi Giam déc Trung tdm quyét dinh ché do chi.

Céc khoan chi nghiép vu chuyén mén thyc hién theo ché d6 quy dinh hién
hanh ciia Nha nuéc va huéng dan cia cip trén.

13. Sir dung kinh phi tiét kiém dwgc va chi phic loi tap thé

Str dung kinh phi tiét kiém dugc va chi phic loi tap thd déi véi can b,
cong chire Trung tdm ap dung theo Théng tu 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
30/5/2014 cua B Tai chinh B4 Noi vu quy dinh ché d6 tu chy, tu chiu trach
nhiém vé sir dung kinh phi quén li hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc. Chi
tiét nhur sau:

1. Str dung kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc:

a) Két thuc nam ngén sach, sau khi hoan thanh cic nhiém vu dugc giao,
co quan, don vi c6 s6 chi thuc té thip hon sé dy toan duoc giao vé kinh phi thyc
hién ché d6 tu chu thi phan chénh léch nay dugc x4c dinh 1a kinh phi tiét kiém.

- Céac hoat dong nghiép vu dic thu; kinh phi mua sdm, stra chira thuong
xuyén giao thuc hién ché do ty chu, da thuc hién xong diy di nhiém vu, khéi
luong theo dy toén duge duyét, dam bao chit luong thi kinh phi chua st dung
hét 14 khoan kinh phi tiét kiém.

- Céc hoat dong nghiép vu dic thu; kinh phi mua sam, sira chita thuong
xuyén di giao kinh phi thuc hién ché do tu chu néu khong thyc hién nhiém vu
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Miic chi tra cu thé do thi truéng co quan quyét dinh.

14. Chi cho cac hoat djng phic lgi

- Chi tién ché nuéc: Téi da khdng qué 15.000 ddng/ngudi/ngay (01 théng
khéng qué 330.000 dong/01 ngudi/01 thang); khong ké tién ché nudc tiép khach
dén co quan giao dich va lam viéc.

- Chi may dong phuc: Téi da hé trg khdng qua 2.000.000 ddng/ngudi/nim.

- Chi tét Duong lich khong qué 1.000.000 ddng/ngudi; chi tét 4m lich
khong qua 1.000.000 déng/ngudi. Chi cho can bd cong chirc trong co quan (bao
gbm ca can bd cong chire, vién chire du bi, can b trung tap, can bd hop dong)
(tuy theo kinh phi cia co quan).

- Chi céc ngay quéc té phu nit 8/3, ngay gid tb Hung Vuong 10/3, ngay
30/4, ngay 1/5, ngay qudc khanh 2/9, ngay phu nit Viét nam 20/10, mutc chi
khong qua 500.000 déng/ngubi/nga‘ly I&. (tuy theo KP cia co quan).

- Chi an trua cho cén by, cong chire, ngudi lao déng va cén by véi mire
chi khong qua 50.000 déng/nguc‘yi/ngéy theo ngdy lam viéc thuc té, ké ca nhitng
ngay duoc cur di hoc trong nudc;

- Chi hd trg don kho, sip xép tai lidu, 1ap danh muc luu trit tai liéu cil, tai
liéu m6i, ...toy theo kinh phi ctia don vi nhung khong qua: 300.000 ddng/01
nguoi/01 ngay cho cén by, cong chire, ngudi lao dong;

- Chi tham hoi, hi€u, hi, déi ngoai mirc chi 500.000 ddng/dbi tuong;
Trudng hop cin phai chi thim héi, hiéu, déi ngoai cao hon phai dugc sy dong y
bang vin ban cta Thu trudng don vi sir dung ngén sach.

- Chi hd tro can bd cdng chirc khi 6m dau, nim vién dugc tham hoi, dong
vién bang vét chit gbm: 01 tdi qua (duong sita, hoa qua) va tién mit khoéng qua
500.000 dong.

- Pbi véi bd me dé, bd me chdng (vg), con cia can bd cong chirc khi dm
dau, nim vién mutrc thim hoi, dong vién bang vat chat gbém: 01 thi qua (duong
sita, hoa qua) va tién mat khéng qua 300.000 dong/ngudi (tuy theo kinh phi cia
don vi).

- Pbi véi can bd nit trong co quan sinh dé, hodc vg cua cac déng chi nam
trong co quan sinh dé muc tham hoi, dong vién bing vat chat gdm: 01 tui qua
(duong sira, hoa qua) va tién mat khong quéa 500.000 dong/ngudi (tuy theo kinh
phi cta don vi).

- Khi ngudi than cua cén bg, cong chirc trong co quan qua doi, co quan t6
chirc thim héi, dong vién, chia budn: L& phiing viéng va tién mat khong qua
1.000.000 dong/nguroi (tuy theo kinh phi cta don vi).

i Péi véi d‘éng chi Uy vién BCH Dang uy x4, Ban Thudng vu x4, can bd chu
chot cua x4, cac dong chi Lanh dao cac S6, nghanh doc ctia Trung tAm qua doi: L&
phing viéng va tién mit khong qua 500.000 ddng/ngudi (tuy theo kinh phi ctia
don vi).

- Déi véi cac dbi tuong khac mirc tham hoi 300.000 dong/ngudi.
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- Chi hd trg céc chéu Ja con cén b9 trong co quan nhiing ngay L&, Tét
Nguyén dan, Tet thieu nhi, Tét Trung thu,...khéng quéa 500.000 dong/01 chau.

- Chi chia tay cac dong chi trong co quan nghi huu, chuyén céng tac: Mitc
chi 01 bo hoa va tién mit 500.000 déng/ng}rbi/Ol lan; doi vai 1anh dao chi 01 bo
hoa va tién mat 1.000.000 dong/ngudi/01 14n.

- Chi mua hoa, qua, banh keo, cay canh, ruou.. ...trong dip ndm mai.

- Chi hd trg mét s6 khoan khéc phat sinh (tuy theo kinh phi ctia don vi).

_ CHUONG Il
TO CHU'C THU'C HIEN

Diéu 6. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay duoc ap dung tir ngay 01/8/2025.

2. Khi cédc vin ban quy pham phap luit dugc din chiéu dé ap dung tai
Quy ché nay duoc stra ddi, bb sung hodc thay thé bang van ban méi thi ap dung
theo c4c vin ban stra dbi, bd sung, thay thé dé.

Piéu 7. Trach nhiém thye hién

Moi cén b cdng chire néu cao tinh thin trach nhiém, ¥ thirc tu giac, tiét
kiém trong viéc thuc hién céc khoan chi cia co quan. Thu truéng don vi thuc
hién ché d6 tw chu, tw chju trich nhiém truéc phap luat v& cic quyét dinh cta
minh trong viéc quan ly, sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh dugc
giao; Céan bd chuyén mén trong don vi c6 trach nhiém phd bién va trién khai
thuc hién trong don vi ban Quy ché nay.

Quy ché nay duoc 4p dung chi trong nim 2025 dén hét thoi ky én dinh
ngan sach hodc khi c6 quyét dinh khac thay thé.

Hang nim co quan té chirc dénh gia viéc thyc hién Quy ché va ra soét
diéu chinh, bd sung cac diéu khoéan cho phu hop véi céc quy dinh cta phap luit
va diéu kién thuc té cua co quan.

Quy ché nay dugc thong qua va phé bién cho tit ca dén toan thé can bo,
cdng chic trong co quan va dugc diéu chinh khi ¢é su thay d6i vé ché do chinh
sach do Pang, Nha nuéc ban hanh./.



