
Phụ lục: NỘI DUNG RÀ SOÁT, ĐÁNH GIÁ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 6 THÁNG CUỐI NĂM 2025 

(Ban hành kèm theo Kế hoạch số: 16/KH-UBND ngày 06 tháng 8 năm 2025 của UBND xã Khúc Thừa Dụ) 

 

STT Nội dung công việc Đơn vị chủ trì Đơn vị phối hợp 
Thời gian dự kiến 

 hoàn thành 
Sản phẩm 

1 
Xây dựng, triển khai Kế hoạch 

rà soát, đơn giản hóa TTHC 

Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công 

- Các phòng chuyên 

môn, cơ quan, đơn 

vị; 

Ban hành trong tháng 

8/2025 

Kế hoạch rà soát, đơn giản hóa 

TTHC của từng cơ quan, đơn vị. 

Trong đó các cơ quan, đơn vị tự 

chọn lĩnh vực, TTHC cần rà soát 

đảm bảo mục tiêu 50% số TTHC 

được rà soát . 

2 

Tiến hành rà soát, đánh giá 

TTHC theo Thông tư số 

02/2017/TT-VPCP 

- Các cơ quan, đơn vị, các 

phòng chuyên môn; 

Trung tâm Phục vụ 

Hành chính công 

Gửi Trung tâm Phục vụ 

Hành chính công trước 

ngày 30/10/2025 

Hồ sơ gồm: 

- Biểu rà soát đánh giá (Phụ lục 

VII,  Thông  tư  số  02/2017/TT- 

VPCP). 

- Biểu chi phí tuân thủ TTHC (Phụ  

lục  IX,  Thông  tư  số 02/2017/TT-

VPCP). 

3 
Xem xét, đánh giá chất lượng rà 

soát 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công 

- Các cơ quan, đơn 

vị, các phòng chuyên 

môn; 

Chậm nhất 10 ngày làm 

việc kể từ ngày nhận 

được hồ sơ của cơ  quan  

chủ trì  rà soát, đánh giá 

Văn bản xem xét, đánh giá chất 

lượng (nếu hồ sơ chưa đạt) 

4 

Chỉnh lý, hoàn thiện kết quả rà 

soát, đánh giá; Phương án đơn 

giản hóa; Báo cáo kết quả rà 

soát đối với TTHC của các cơ 

quan, đơn vị chuyên môn (nếu 

phải hoàn thiện) 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công 

xã 

Văn phòng UBND 

thành phố, Trung 

tâm Phục vụ hành 

chính công xã 

Trình Chủ tịch 

UBND xã trước ngày 

15/11/2025 và gửi Văn 

phòng UBND thành phố 

Các thành phần hồ sơ cần sửa đổi, bổ 

sung (nếu có): 

- Dự thảo Quyết định thông qua 

phương án đơn giản hóa TTHC của 

UBND thành phố. 

- Dự thảo Báo cáo kết quả rà soát, 

đánh giá TTHC của UBND xã gửi 

các sở, ngành; 



STT Nội dung công việc Đơn vị chủ trì Đơn vị phối hợp 
Thời gian dự kiến 

 hoàn thành 
Sản phẩm 

5 

Tổng hợp, báo cáo tình hình  

kết quả thực hiện rà soát, đánh 

giá TTHC năm 2025, trình Chủ 

tịch UBND xã phê duyệt gửi 

Văn phòng UBND thành phố 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công xã 

Các phòng chuyên 

môn, UBND xã 

Trình Chủ tịch 

UBND xã trước 

ngày 30/11/2025 

Báo cáo kết quả rà soát, đánh giá 

TTHC của UBND xã 

 


