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NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

Tén thi tuc: Cép vin ban dong y cho phép sir dung thé ABTC tai dia
phwong. Ma TTHC: 3.000242

1. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Chuan bi hd so theo quy dinh cua phap luat (duoc néu cu thé tai
muc 1.3. Thanh phan, s6 lugng hd so).

- Budc 2: Ngudi ¢d yéu cau nop hd so theo cac hinh thuc:

+ Nop truc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia;

+ Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thanh phé hoic Trung
tdm Phuc vy hanh chinh céng x3, phuong, dic khu kinh té;

+ Nop qua dich vu buu chinh t6i Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh
pho.

- Budéc 3: Khi tiép nhan ho so, co quan c6 tham quyén kiém tra tinh phap ly
va noi dung ho so:

+ Truong hop hd so day du, hop 18: can bo tiép nhan hd so cap gidy hen tra
két qua hoic hé théng cua Cong dich vu cdng thdng bao bing tin nhan (SMS)
hodc thu dién tir (email) dé co quan, t6 chirc, doanh nghiép hoan chinh hé so theo
quy dinh va nhap vao hé théng phan mém quan ly.

+ Trudng hop hd so chua day da, hop 18: can bo tiép nhan hd so huéng dan
co quan, t6 chtc, doanh nghiép hoan thién hd so theo mau AP09.

+ Truong hop ho so khong da diéu kién: can bo tiép nhan hd so khong tiép
nhan hd so, tra 11 bang van ban hoac théng béo trén Céng dich vu cong, néu rd
ly do khéng tiép nhan cho co quan, to chuc, doanh nghiép biét.

- Budc 4: Can ctr theo ngay hen trén giay bién nhan hé so, co quan, to chic,
doanh nghiép c6 dé nghi cap van ban déng y cho phép st dung thé ABTC dén noi
nop hd so dé nhan két qua hoac nhan két qua truc tuyén hoic nhan két qua qua
dich vu buu chinh.

2. Céach thirc thuc hién:

+ Tryc tiép: ndp hd so truc tiép tryuc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd hodc Trung thm Phuc vy hanh chinh cong xa, phuong, dic khu
kinh té;

+ Truc tuyén: nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong qubc gia.

+ Dich vu buu chinh: gui hd so qua dich vy buu chinh dén Trung tm Phuc
vu hanh chinh céng thanh phé.

3. Thanh phan, sé lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:



Trwong hop doi Véi doanh nhin quy dinh tai diém d khodn 1 DPiéu 9 Quyét
dinh sé 28/2026/QP-TTg dang lam vigc tai cac doanh nghiép thugc tham quyén
qudn ly ciia Uy ban nhan dan cdp tinh:

+ Ban chinh van ban d& nghi cho phép st dung thé ABTC do lanh dao cua
co quan, t chuc hodc nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép ky va chiu
trach nhiém vé nhan sy theo mau AP02.

+ Ban sao Quyét dinh ctr can bo di cong tac hodc cac gidy to, tai liéu ching
minh nhiém vu tham du cac hoi nghi, hai thao, cudéc hop hodc dé thuc hién cac
hoat dong cua co quan, to chac, doanh nghiép tai cac nén kinh té thanh vién
APEC.

* Trieong hop nguwoi nép hé so bang hinh thire truec tuyén thi tai bdn dién tik
Cac gidy to néu trén.

* Poi véi nhiing gidy to thuge thanh phan hé so da ¢6 trong cdc co sé dip
liu ma co quan tiép nhan, gidi quyét co thé khai thdc dwoc thi khéng yéu cdu co
quan, té chitc, doanh nghiép phdi nép cac gidy to do.

Truwong hop doi véi doanh nhin quy dinh tai diém d, diém d khodn 2 Diéu
9 Quyét dinh s6 28/2026/QD-TTg:

+ Ban chinh van ban dé nghi cho phép sir dung th¢ ABTC do ngudi dai dién
theo phap luat cia co quan, t6 chic, doanh nghiép ky va chiu trach nhiém vé nhan
sy theo mau AP02;

+ Ban sao Quyét dinh cir can bo di cong tac hoic céac gidy to, tai liéu ching
minh nhiém vu tham du cac hoi nghi, hdi thao, cudéc hop hoic dé thuc hién cac
hoat dong cua co quan, to chac, doanh nghiép tai cac nén kinh té thanh vién
APEC,;

+ Ban sao hop dong thwong mai cua to chic, doanh nghiép hoic cua cac
don vi thanh vién cua to chirc, doanh nghiép ky két vaoi ddi tac caa nén kinh té
thanh vién APEC c6 thoi han khong qua 02 nam tinh dén thoi diém nop hd so,
kém theo céc van ban thé hién hop dong dang hodc da duogc thuc hién. Néu cac
van ban bang tiéng nudc ngoai phai dich cdng ching hoic chieng thuc sang tiéng
Viét. Truong hop chua c6 hop dong thuong mai thi phai ¢ gidy to chang minh
nhu cau hop tac véi dbi tac cua cac nén kinh té thanh vién APEC hoic nhu cau
phaét trién thi truong tai cac nén kinh té thanh vién APEC;

+ Ban sao quyét dinh bd nhiém chuc vy cia doanh nhan;

+ Ban sao bao céo tai chinh trong nam gan nhat caa té chic, doanh nghiép
d3 nop cho co quan thué.

* Triong hop nguwoi ngp hé so bang hinh thac triec tuyén thi tai ban dién tir
Cac gidy to néu trén.



* Poi véi nhiing gidy to thuge thanh phan hé so dé c6 trong cdc co sé die
liu ma co quan tiép nhan, gidi quyét co thé khai thdc dwoc thi khéng yéu cdu co
quan, té chizc, doanh nghiép phdi nép céc gidy to doé.

- S6 luogng ho so: 01 (mot) bo.

4. Thoi han giai quyét ho so:

Trwong hop déi véi doanh nhén quy dinh tai diém d khodn 1 Piéu 9 Quyét
dinh s6 28/2026/QP-TTg dang lam vigc tai cac doanh nghigp thugc tham quyén
qudn ly ciia Uy ban nhan dan cdp tinh:

Trong thoi han 08 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 16.

Truwong hop doi véi doanh nhin quy dinh tai diém d, diém d khodn 2 Diéu
9 Quyét dinh s6 28/2026/QD-TTg:

Trong thai han 22 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18. Trudng
hop phét sinh phai x4c minh nhiéu noi thi duoc gia han nhung khong qua 10 ngay
lam viéc.

5. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh:

Trwong hop doi Véi doanh nhin quy dinh tai diém d khodn 1 Piéu 9 Quyét
dinh sé 28/2026/QP-TTg dang lam vigc tai cac doanh nghiép thugc tham quyén
qudan Iy cia Uy ban nhan dan cdp tinh:

Cong dan Viét Nam giir chirc vu tai co quan, to chuc, doanh nghiép do nha
nudc nam giir trén 50% voén diéu 1é hodc tong sé ¢o phan co quyén biéu quyét
dang 1am viéc tai cac doanh nghiép thudc tham quyén quan Iy cta Uy ban nhan
dan cap tinh.

Trwong hop doi véi doanh nhén quy dinh tai diém d, diém d khodn 2 Diéu
9 Quyét dinh sé 28/2026/0P-TTg:

Cong dan Viét Nam dang gitr chirc vu tai co quan, to chirc, doanh nghiép.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén cua Uy
ban nhan dan cap tinh (S& Cong Thuong Hai Phong).

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban dong y cho phép st
dung thé¢ ABTC.

8. L¢é phi: Khong.

9. Tén mau don, miu to khai:

- Cong vin dé nghi cip van ban dong y cho phép su dung thé ABTC (Mau
AP02);

- Phiéu y&u cau bé sung, hoan thién hd so (Mau AP09).

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thia tuc hanh chinh:

- biéu kién ddi véi co quan, to chiic noi doanh nhan dang 1am viéc: C6 nhu
cau cir doanh nhan di lai ngan han téi cac nén kinh té thanh vién APEC dé thuc



hién cac hoat dong cua co quan, to chirc, doanh nghiép hoac tham du cac hoi nghi,
hoi thao, cudc hop.

- biéu kién ddi véi doanh nghiép noi doanh nhan dang 1am viéc:

+ Doanh nghiép cd thoi gian hoat dong lién tuc tir 24 thang tré 16n tinh dén
thoi diém dé nghi cho phép sir dung thé ABTC, chap hanh dung quy dinh cua
phap luat vé thuong mai, thué, hai quan, lao dong, bao hiém xa hoi va cac quy
dinh phép luat khéc tai thoi diém dé nghi cip thé ABTC;

+ C6 nhu cau cur doanh nhén di lai ngan han dén cac nén kinh té thanh vién
APEC dé thyc hién cac hoat dong caa doanh nghiép.

- biéu Kién di v6i doanh nhan dé nghi cap thé ABTC:

+ Tir da 18 tudi tré 1én, c6 di nang luc hanh vi dan su; co dang ky thuong
tra tai Viét Nam trur truong hop 1a Truong dai dién, Phé Trudng dai dién co quan
dai dién thwong mai Viét Nam tai cac nén kinh té thanh vién APEC;

+ Pang lam viéc tai doanh nghiép dé nghi tir 12 thang tro 1én tinh dén thoi
diém dé nghi cho phép st dung thé ABTC:;

+ Pong bao hiém x& hoi tai doanh nghiép dé nghi theo chirc vu dé nghi cap
the ABTC tir 06 thang tré 1én, trir nhitng d6i tugng khong thuoc dién phai tham
gia bao hiém x& hoi bat budc theo quy dinh ciia phap luat vé bao hiém xa hoi;

+ Khong thudc cac trudng hop tam hodn xuat canh theo quy dinh tai Luat
Xuat canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam.

11. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Xuat canh, nhap canh caa cong dan Viét Nam niam 2019 (Luét sd
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019) duoc sta d6i, bé sung boi Luat sb
23/2023/QH15 va Luat s6 118/2025/QH15.

- Quyét dinh s6 28/2026/QD-TTg ngay 29/5/2026 ciia Thi tudéng Chinh phi
quy dinh trinh ty, tha tuc, tham quyén cap va quan ly thé di lai doanh nhan APEC.
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