UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA KE SAT Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
$6:1959 /UBND-VHXH Ké Sét, ngay 10 thang9 ndm 2026

V/v trién khai Quyét dinh sé 76/QD-TTg
ngay 12/01/2026 cua Thu tudéng Chinh phu
vé viéc phé duyét nhiém vy, giai phap luu
trt dy phong tai li€u luu trir trén dia ban
thanh phd Hai Phong

Kinh gui:
- C4c co quan chuyén mon thuoc UBND xa;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa;
- Cac don vi su nghiép cong lap thuoc UBND xa.

Thuc hién Ké hoach sé 336/KH-UBND ngay 03/9/2026 ciia Uy ban nhan
dan thanh ph6 Hai Phong vé viéc trién khai thuc hién Quyét dinh s6 76/QD-TTg
ngay 12/01/2026 ctia Thu tuéng Chinh phu vé viéc phé duyét nhiém vu, giai phap
Iuu trit du phong tai lidu luu trir trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Pé trién khai thyuc hién nghiém tac, hi¢u qua cac nhiém vu vé cong tac luu trir
du phong tai lidu luu trit trén dia ban x4, Uy ban nhan dan (UBND) xi K¢ Sit yéu
cau cac phong chuyén mén, don vi thuéc UBND xa thuc hién cac ndi dung sau:

1. T6 chirc tuyén truyén, pho bién cac quy dinh vé luu trir duw phong

- T6 chiic tuyén truyén, phd bién ndi dung Quyét dinh s6 76/QD-TTg ngay
12/01/2026 cua Thi tudng Chinh phu; Cong vian s 8210/BNV-CVT&LTNN
ngay 31/7/2026 ctia Cuc Vin thu va Luu trir nha nuéc va Ké hoach s6 336/KH-
UBND ngay 03/9/2026 cia UBND thanh phé Hai Phong dén toan thé can bo,
cong chtc, vién chuc va nguoi lao dong thudc co quan, don vi (Gui kem theo).

- Long ghép nodi dung tuyén truyén, phd bién trong cac cudc hop co quan,
hoi1 nghi, sinh hoat chuyén mon, tap huan nghiép vu van thu, luu trir va cac hinh
thire phit hop khac nham nang cao nhan thirc vé y nghia, vai tro cia cong tac luu
trlr du phong trong bdo v¢ an toan tai liéu luu trir.

2. Ra soat, chinh 1y va luwa chon tai liéu c6 thoi han bao quén vinh vién
dé giao ndp

a) Cac phong chuyén mon, don vi thuoc UBND x4 t6 chirc ra soat toan bd
hd so, tai liéu da giai quyét, hoan thanh cong viéc va dang bao quan tai don vi;
xac dinh ho so, tai liéu co gi4 tri bao quan vinh vién theo quy dinh cua phap luat
vé luu tri.

b) T6 chuc chinh 1y tai liéu theo quy dinh; bao dam ho so, tai liéu dugc
phan loai, xac dinh gia tri, lap hd so va hoan thién céc thu tuc can thiét trude khi
giao ngp.

c) Lua chon, 13p danh muc ho so, tai liéu co6 thoi han bao quan vinh vién
thudc dién giao ndp vao Luu trir lich st thanh phé theo quy dinh. Viéc lua chon
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tai liéu phai bao dam day du, chinh xac, khach quan, khong dé that lac, mat mat
hodc bo sot hd so, tai lidu cd gia tri.

d) Phéi hop véi Phong Vin héa - X hoi trong viée ra soat, hudng dan
nghiép vu, téng hop danh muc va thuc hi¢n cac tha tuc giao ndp ho so, tai liéu
vao Luu trit lich sir thanh phd theo quy dinh.

d) Dbi v6i ho so, tai lidu thudc dién giao ndp nhung chua du diéu kién chinh
1y, cac co quan, don vi chu dong xay dung ké hoach chinh 1y, hoan thién ho so,
tai liéu dé thyc hién giao nop theo quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuong méc, cic co quan, don
vi kip thoi phan anh vé UBND xa (qua Phong Vin héa - Xa hoi) dé duge hudng
dan, tong hop bao cao cap c6 tham quyén xem xét, giai quyét.

Uy ban nhan dan xi K¢é Sit yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi nghiém
thc trién khai thyc hién./.

Noi nhdn:
- Nhu kinh gri;
- Chu tich, cac Phé CT UBND x3;

- Cong thong tin dién tir X4;
- Luu: VT, VHXH.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Pham Thi Thu Hién
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