
UỶ BAN NHÂN DÂN 

 XÃ KẺ SẶT 

Số:         /UBND - VP 

Về việc cấp tài khoản định danh điện tử cho 

các tổ chức, doanh nghiệp, hợp tác xã trên 

địa bàn xã  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 

Kẻ Sặt, ngày 17  tháng 10 năm 2025 

Kính gửi :- Các cơ quan Đảng, chính quyền, lực lượng vũ trang; 

       - Các tổ chức chính trị - xã hội; 

       - Các đơn vị sự nghiệp công lập và các hợp tác xã. 
 

Thực hiện việc tăng cường, đẩy mạnh thực hiện công tác cấp tài khoản định 

danh điện tử cho cơ quan, tổ chức trên địa bàn thành phố; Chủ tịch UBND xã chỉ 

đạo, triển khai một số nội dung sau: 

1. Giao Văn phòng HĐND - UBND xã rà soát, thống kê đầy đủ các hợp tác 

xã, tổ chức có quyết định thành lập trên địa bàn xã và đôn đốc việc thực hiện:  

- Các cơ quan Đảng, chính quyền, lực lượng vũ trang (Đảng uỷ, HĐND, 

UBND, Ban chỉ huy Quân sự); 

- Các tổ chức chính trị - xã hội (Uỷ ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam; Đoàn 

Thanh niên; Hội Liên hiệp Phụ nữ; Hội nông dân; Hội Cựu chiến binh;  

- Các đơn vị sự nghiệp công lập (Trường học, trạm y tế…); Các hợp tác xã. 

2. Người đứng đầu, người đại diện pháp luật hoặc người được uỷ quyền của 

các tổ chức, doanh nghiệp, hợp tác xã, trường học, trạm y tế phải thực hiện đăng 

ký tài khoản định danh điện tử tổ chức trên ứng dụng VneID (có hướng dẫn kèm 

theo) và có trách nhiệm báo cáo kết quả thực hiện về Văn phòng HĐND - UBND 

xã trước 20/10/2025. 

3. Giao Công an xã Kẻ Sặt hướng dẫn, giải quyết khi có các phản hồi khó 

khăn vướng mắc của các ban ngành ( mọi khó khăn vướng mắc liên lạc qua đồng 

chí Thiếu tá Vũ Huy Hoàng, cán bộ tổ CSKV, SĐT: 0888852222) đề được hướng 

dẫn giải quyết. 

4. Giao văn phòng theo dõi, tổng hợp kết quả thực hiện, kèm theo danh sách 

các tổ chức đã hoàn thành đăng ký trao đổi về Công an xã Kẻ Sặt (trước ngày 

20/10/2025) để tập hợp báo cáo theo quy định. 

Chủ tịch UBND xã yêu cầu các phòng, ban, ngành khẩn trương thực hiện 

và hoàn thành đúng thời gian quy định./. 
  

Nơi nhận: 

- Như kính gửi; 

- Lưu VT 

             TL. CHỦ TỊCH 

         CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 
           Phạm Đình Quỳnh 



HƯỚNG DẪN CÁC BƯỚC THỰC HIỆN ĐỊNH DANH ĐIỆN TỬ TRÊN 

ỨNG DỤNG VNeID 

 Bước 1: Tại màn hình trang chủ định danh cá nhân ứng dụng VneID chọn 

[Định danh tổ chức].  

 Bước 2: Tại màn hình đổi tài khoản chọn định danh tổ chức.  

 Bước 3: Xác thực bằng Passcode | Vân tay | khuôn mặt tùy theo cài đặt của 

máy.  

 Bước 4: Tại màn hình Định danh tổ chức. Nhấp chọn nút định danh tổ chức, 

chọn người kê khai là người đại diện hợp pháp hoặc người đứng đầu tổ chức.  

 Bước 5: Tại màn hình Thêm cơ quan, tổ chức, nhập đầy đủ thông tin các 

trường có đánh dấu * màu đỏ. - Chọn loại tổ chức (Doanh nghiệp/Hợp tác xã/ Có 

mã số thuế (không đăng ký kinh doanh)/Không có đăng ký doanh nghiệp, mã số 

thuế, hợp tác xã.) - Loại tổ chức khác nhau thì các trường thông tin sẽ hiện khác 

nhau. 

 Bước 6: - Nhấp chọn:✅ Tôi xác nhận các thông tin trên là đúng. - Nhấn 

nút [Gửi yêu cầu]. - Xác thực bằng Passcode | Vân tay | khuôn mặt (tùy theo cài 

đặt của máy). - Màn hình hiện [Tạo yêu cầu thành công]. 

 Bước 7: Chụp ảnh lại màn hình gửi cho cán bộ tổng hợp để báo cáo./. 
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