
ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ KẺ SẶT 

Số:          /KH-UBND 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Kẻ Sặt, ngày        tháng 9 năm 2026 

 

KẾ HOẠCH 

Xây dựng và công nhận hương ước của các thôn trên địa bàn  

xã Kẻ Sặt sau sắp xếp, tổ chức lại thôn năm 2026 
 

Căn cứ Nghị định số 61/2023/NĐ-CP ngày 16/8/2023 của Chính phủ về 

xây dựng và thực hiện hương ước, quy ước của cộng đồng dân cư; 

Căn cứ Nghị định số 185/2026/NĐ-CP ngày 26/5/2026 của Chính phủ về 

tổ chức, hoạt động của thôn, tổ dân phố và chế độ, chính sách đối với người hoạt 

động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố; 

Căn cứ Nghị quyết số 16/NQ-HĐND ngày 26/6/2026 của Hội đồng nhân 

dân xã Kẻ Sặt về việc sắp xếp, tổ chức lại thôn; điều chỉnh phạm vi, địa bàn 

quản lý thôn; đổi tên thôn trên địa bàn xã Kẻ Sặt; 

Ủy ban nhân dân xã Kẻ Sặt ban hành Kế hoạch xây dựng và công nhận 

hương ước của các thôn trên địa bàn xã Kẻ Sặt sau sắp xếp, tổ chức lại thôn năm 

2026, cụ thể như sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

1. Mục đích 

- Xây dựng hương ước cho các thôn mới hình thành sau sắp xếp, bảo đảm 

mỗi thôn có một bản hương ước thống nhất, phù hợp với phạm vi, quy mô, đặc 

điểm dân cư và điều kiện thực tế sau sáp nhập; rà soát, sửa đổi, bổ sung hương 

ước của thôn giữ nguyên hiện trạng cho phù hợp với đơn vị hành chính và quy 

định pháp luật hiện hành. 

- Phát huy vai trò tự quản của cộng đồng dân cư; kế thừa có chọn lọc, giữ 

gìn và phát huy các giá trị văn hóa truyền thống, phong tục, tập quán tốt đẹp của 

các thôn cũ; tạo sự gắn kết, đồng thuận, hình thành bản sắc chung cho cộng 

đồng dân cư mới. 

- Gắn với thực hiện dân chủ ở cơ sở, xây dựng nông thôn mới, nếp sống 

văn minh, giữ gìn an ninh trật tự và bảo vệ môi trường. 

- Hoàn thành việc công nhận hương ước của 20 thôn chậm nhất trong 

tháng 10 năm 2026. 

2. Yêu cầu 

- Thực hiện đúng nguyên tắc, trình tự, thủ tục quy định tại Nghị định số 

61/2023/NĐ-CP; nội dung không trái pháp luật và đạo đức xã hội, không quy 

định lại nội dung đã có trong văn bản quy phạm pháp luật. 
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- Bảo đảm dân chủ, công khai, minh bạch, tự nguyện, thỏa thuận; phát 

huy vai trò của Mặt trận Tổ quốc, các tổ chức chính trị - xã hội và người có uy 

tín ở cộng đồng. 

- Hồ sơ đầy đủ, đúng thẩm quyền; bảo đảm tiến độ, chất lượng; tránh hình 

thức, sao chép máy móc. 

II. ĐỐI TƯỢNG, PHẠM VI 

Áp dụng đối với 20 thôn của xã sau sắp xếp (chi tiết tại Phụ lục I), gồm 

hai nhóm: 

1. Nhóm 1, gồm 9 thôn mới hình thành sau sắp xếp, tổ chức lại: Xây dựng 

hương ước mới theo đầy đủ trình tự tại Mục IV của Kế hoạch này. 

2. Nhóm 2, gồm11 thôn không sáp nhập: Rà soát, sửa đổi, bổ sung hương 

ước hiện hành cho phù hợp với tên gọi đơn vị hành chính mới và Nghị định số 

61/2023/NĐ-CP; trường hợp về cơ bản không còn phù hợp thì xây dựng bản 

thay thế. Việc sửa đổi, bổ sung, thay thế thực hiện theo Điều 13 và trình tự tại 

các Điều 8, 9, 10, 11 Nghị định số 61/2023/NĐ-CP. 

III. ĐỊNH HƯỚNG NỘI DUNG HƯƠNG ƯỚC 

Theo phạm vi nội dung tại Điều 5 Nghị định số 61/2023/NĐ-CP và khung 

kết cấu tại Phụ lục II, tùy đặc điểm từng thôn, tập trung các nhóm nội dung:  

(1) Xây dựng cộng đồng đoàn kết, phát huy dân chủ, quyền và nghĩa vụ 

công dân;  

(2) Nếp sống văn minh trong việc cưới, việc tang, lễ hội, mừng thọ; bài 

trừ hủ tục, mê tín dị đoan;  

(3) Bảo tồn, phát huy văn hóa truyền thống, di tích, lễ hội, thiết chế văn 

hóa (đình, chùa, miếu, nhà văn hóa...) của các làng, thôn cũ trên tinh thần tôn 

trọng, hài hòa giữa các thôn trước sáp nhập;  

(4) An ninh, trật tự, phòng cháy chữa cháy, phòng chống tệ nạn, hòa giải ở 

cơ sở;  

(5) Bảo vệ môi trường, vệ sinh, cảnh quan, xây dựng nông thôn mới;  

(6) Tương trợ phát triển kinh tế, giảm nghèo, khuyến học khuyến tài, 

chăm lo sức khỏe cho cộng đồng. 

(7) Khen thưởng, kỷ luật. 

IV. QUY TRÌNH, THÀNH PHẦN, HỒ SƠ VÀ TIẾN ĐỘ 

Bước 1. Quán triệt, tuyên truyền, hướng dẫn (trong tháng 9/2026) 

Ủy ban nhân dân xã ban hành Kế hoạch; Phòng Văn hóa - Xã hội cung 

cấp khung hương ước mẫu (Phụ lục II) và các biểu mẫu (Phụ lục III); Trung tâm 

Dịch vụ Sự nghiệp công xã đẩy mạnh tuyên truyền trên hệ thống truyền thanh và 

các nền tảng số. 

Bước 2. Đề xuất nội dung, thành lập Tổ soạn thảo, xây dựng dự thảo 

(hoàn thành trước ngày  15/9/2026)  
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- Trưởng thôn thống nhất với Trưởng ban công tác Mặt trận về nội dung 

cơ bản của hương ước. 

- Trưởng thôn chủ trì, phối hợp với Trưởng ban công tác Mặt trận lựa 

chọn người tham gia và quyết định thành lập Tổ soạn thảo theo Điều 8 Nghị 

định số 61/2023/NĐ-CP, gồm: đại diện các tổ chức chính trị - xã hội, tổ chức xã 

hội - nghề nghiệp; người có uy tín trong cộng đồng dân cư; người có phẩm chất 

đạo đức tốt, có kinh nghiệm sống và hiểu biết về pháp luật, văn hóa, phong tục, 

tập quán của địa phương. 

- Tổ soạn thảo tổ chức xây dựng dự thảo hương ước, kế thừa có chọn lọc 

nội dung phù hợp của các hương ước cũ. 

Bước 3. Niêm yết, lấy ý kiến (xong trước 20/9/2026) 

- Niêm yết công khai dự thảo tại nhà văn hóa/điểm sinh hoạt cộng đồng 

không ít hơn 30 ngày; đồng thời lấy ý kiến hộ gia đình, cá nhân và cơ quan, tổ 

chức liên quan bằng hình thức phù hợp. 

- Tổ soạn thảo tổng hợp, tiếp thu, chỉnh lý, hoàn thiện dự thảo. 

Bước 4. Thông qua tại cộng đồng dân cư (xong trước 20/10/2026) 

Tổ chức họp cộng đồng dân cư (phải có trên 50% tổng số hộ dự họp) hoặc 

phát phiếu lấy ý kiến; hương ước được thông qua khi có trên 50% tổng số đại 

diện hộ gia đình tán thành. Lập biên bản/nghị quyết theo Mẫu số 02. 

Bước 5. Trình, thẩm định, công nhận (hoàn thành chậm nhất trong 

tháng 10/2026) 

- Trưởng thôn gửi hồ sơ về Ủy ban nhân dân xã (qua Phòng Văn hóa - Xã 

hội) chậm nhất 05 ngày làm việc kể từ ngày thông qua. Hồ sơ gồm:  

(1) Văn bản đề nghị công nhận của Trưởng thôn (Mẫu số 01);  

(2) Nghị quyết/biên bản cuộc họp hoặc biên bản lấy ý kiến thông qua 

(Mẫu số 02);  

(3) Dự thảo hương ước đã được thông qua. 

- Phòng Văn hóa - Xã hội chủ trì, phối hợp Văn phòng HĐND và UBND 

xã thẩm định về nội dung và tính hợp pháp; tham mưu Ủy ban nhân dân xã ban 

hành quyết định công nhận (Mẫu số 03) chậm nhất 05 ngày làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ. Trường hợp không công nhận thì trả lời bằng văn bản, nêu rõ lý do. 

V. CHẾ ĐỘ THÔNG TIN, BÁO CÁO 

Trưởng thôn báo cáo tiến độ theo từng bước và định kỳ hằng tháng về Ủy 

ban nhân dân xã (qua Phòng Văn hóa - Xã hội). 

Báo cáo, phản ánh có vướng mắc nếu có vấn đề phát sinh về Ủy ban nhân 

dân xã qua Phòng Văn hóa - Xã hội để kịp thời tháo gữ, giải quyết. 

VI. KINH PHÍ 
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Kinh phí xây dựng, thực hiện hương ước do cộng đồng dân cư tự bảo 

đảm; khuyến khích các nguồn hợp pháp khác (Điều 23 Nghị định số 

61/2023/NĐ-CP). 

VII. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Phòng Văn hóa - Xã hội xã(cơ quan đầu mối, thường trực tham mưu) 

- Tham mưu Ủy ban nhân dân xã ban hành và tổ chức triển khai Kế 

hoạch; xây dựng, phát hành các văn bản hướng dẫn, đôn đốc trong quá trình 

thực hiện. 

- Theo dõi, kiểm tra, đôn đốc tiến độ tại từng thôn; kịp thời hướng dẫn, 

tháo gỡ khó khăn, vướng mắc; rà soát dự thảo hương ước bảo đảm phù hợp mục 

đích, nguyên tắc (Điều 3, Điều 4), phạm vi nội dung và hình thức (Điều 5, Điều 

6) Nghị định số 61/2023/NĐ-CP. 

- Chủ trì thẩm định hồ sơ đề nghị công nhận; tham mưu Ủy ban nhân dân 

xã ban hành quyết định công nhận (Mẫu số 03) bảo đảm thời hạn 05 ngày làm 

việc; đối với hồ sơ chưa đủ điều kiện, tham mưu văn bản trả lời nêu rõ lý do và 

hướng dẫn hoàn thiện. 

- Tham mưu việc gửi hương ước đã được công nhận đến Trưởng thôn để 

phổ biến, niêm yết, thực hiện; tham mưu tổ chức rà soát, đánh giá việc thực hiện 

hương ước hằng năm theo Điều 15, Điều 18. 

- Tổng hợp tình hình, kết quả, báo cáo Ủy ban nhân dân xã và cơ quan cấp 

trên theo quy định. 

2. Văn phòng HĐND và UBND xã 

- Phối hợp thẩm định tính hợp pháp, đúng thẩm quyền, thể thức của dự 

thảo hương ước và dự thảo quyết định công nhận trước khi trình ký. 

- Tham mưu tiếp nhận, xử lý, lưu trữ hồ sơ; đăng tải công khai quyết định 

công nhận và hương ước trên Cổng thông tin điện tử của xã. 

3. Trung tâm Dịch vụ Sự nghiệp công xã 

- Xây dựng chuyên mục, tin, bài; tuyên truyền trên hệ thống đài truyền 

thanh xã và các nền tảng số về mục đích, ý nghĩa, tiến độ và kết của thôn triển khai 

thực hiện đạt kết quả tốt. 

- Phối hợp đăng tải, niêm yết dự thảo hương ước và hương ước đã được 

công nhận; hỗ trợ số hóa tài liệu phục vụ tuyên truyền. 

4. Trưởng các thôn 

- Chủ trì tổ chức thực hiện các bước tại thôn; thống nhất với Trưởng ban 

công tác Mặt trận về nội dung cơ bản của hương ước. 

- Thành lập Tổ soạn thảo bảo đảm thành phần theo Điều 8 Nghị định số 

61/2023/NĐ-CP; chỉ đạo xây dựng dự thảo, kế thừa có chọn lọc nội dung phù 

hợp của các hương ước cũ. 
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- Tổ chức niêm yết công khai không ít hơn 30 ngày và lấy ý kiến của 

Nhân dân trong thôn; tổ chức họp cộng đồng dân cư hoặc phát phiếu để thông 

qua bảo đảm tỷ lệ theo quy định. 

- Hoàn thiện và gửi hồ sơ đề nghị công nhận về Ủy ban nhân dân xã chậm 

nhất 05 ngày làm việc kể từ ngày thông qua. 

- Sau khi được công nhận, tổ chức phổ biến, niêm yết, thực hiện hương 

ước; chủ trì rà soát, đánh giá hằng năm. 

- Thực hiện chế độ báo cáo tiến độ định kỳ hằng tháng và báo cáo đột xuất 

khi có vướng mắc. 

6. Đề nghị Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã và các tổ chức 

chính trị - xã hội xã 

- Phối hợp tuyên truyền, vận động đoàn viên, hội viên và Nhân dân tích 

cực tham gia xây dựng và thực hiện hương ước. 

- Thực hiện giám sát quá trình xây dựng, thông qua và thực hiện hương 

ước theo quy định. 

Trên đây là Kế hoạch xây dựng và công nhận hương ước của các thôn trên 

địa bàn xã Kẻ Sặt sau sắp xếp, tổ chức lại thôn năm 2026. Trong quá trình thực 

hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc, các cơ quan, đơn vị, Trưởng các thôn kịp 

thời phản ánh về Phòng Văn hóa - Xã hội để tổng hợp, báo cáo Ủy ban nhân dân 

xã xem xét, giải quyết./. 

Nơi nhận: 
- TT Đảng ủy, HĐND xã (để b/c); 
- CT, các PCT UBND xã; 
- UBMTTQVN xã và các tổ chức CT-XH; 
- Các cơ quan, đơn vị liên quan; 
- Trưởng các thôn; 
- Lưu: VT, VHXH. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 
 

 

 

 

 

Phạm Thị Thu Hiền 
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