
ĐẢNG BỘ THÀNH PHỐ HẢI PHÒNG
ĐẢNG UỶ XÃ KẺ SẶT

*
Số         - QĐ/ĐU

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

Kẻ Sặt, ngày     tháng 02 năm 2026

QUY ĐỊNH
Về tổ chức lễ tang, đoàn viếng đối với cán bộ diện Ban Thường vụ Thành uỷ 
quản lý, cán bộ đảng viên diện Ban Thường vụ Đảng uỷ quản lý khi từ trần

-----
 

- Căn cứ Điều lệ Đảng; Quy định số 294-QĐ/TW, ngày 26/05/2025 của 
Ban chấp hành Trung về thi hành Điều lệ Đảng; 

- Căn cứ Thông báo Kết luận số 19-TB/TW, ngày 22/4/2011 của Bộ Chính 
trị về quy định tổ chức lễ tang cán bộ, công chức, viên chức nhà nước;

- Căn cứ Nghị định số 105/2012/NĐ-CP ngày 17/12/2012 của Chính phủ 
về tổ chức Lễ tang cán bộ, công chức, viên chức; 

- Căn cứ Quy định số 47-QĐ/TU ngày 27/10/2025 của Thành uỷ Hải 
Phòng về tổ chức lễ tang, đoàn viếng đối với cán bộ diện Ban Thường vụ Thành 
uỷ quản lý và người có công với cách mạng;

- Căn cứ Quy định số 72-QĐ/ĐU, ngày 28/11/2025 của Đảng uỷ xã Kẻ Sặt 
Quy định về phân cấp quản lý cán bộ và bổ nhiệm, giới thiệu cán bộ ứng cử;

- Căn cứ Quy chế làm việc của Ban Chấp hành, Ban Thường vụ và Thường 
trực Đảng uỷ xã Kẻ Sặt khoá I, nhiệm kỳ 2025-2030,

- Xét đề nghị của Ban Xây dựng Đảng,
Ban Thường vụ Đảng ủy xã Kẻ Sặt ban hành Quy định tổ chức Lễ tang đối 

với cán bộ diện Ban Thường vụ Thành ủy quản lý; cán bộ đảng viên thuộc diện 
Ban Thường vụ Đảng uỷ quản lý công tác tại xã và một số đối tượng khác khi từ 
trần như sau:

Chương I
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng
1. Quy định này quy định việc tổ chức Lễ tang đối với cán bộ diện Ban 

Thường vụ Thành ủy quản lý công tác tại xã; cán bộ diện Ban Thường vụ Đảng 
ủy quản lý đang công tác; các đồng chí cán bộ, đảng viên, các đồng chí được tặng 
Huy hiệu đảng và một số đối tượng khác khi từ trần.

2. Quy định việc tổ chức thăm viếng với thân nhân của cán bộ đang công 
tác và một số đối tượng cán bộ khác khi từ trần.

3. Các đối tượng khác không nêu trong quy định này, khi từ trần việc tổ 
chức Lễ tang thực hiện theo Nghị định 105/2012/NĐ-CP ngày 17/12/2012 của 
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Chính phủ; Quy định số 47-QĐ/TU ngày 27/10/2025 của Thành uỷ Hải Phòng về 
tổ chức lễ tang, đoàn viếng đối với cán bộ diện Ban Thường vụ Thành uỷ quản lý 
và người có công với cách mạng; và các quy định của các cấp có thẩm quyền.

Điều 2. Mục đích, ý nghĩa, yêu cầu của việc tổ chức lễ tang
- Việc tổ chức Lễ tang đối với người từ trần thể hiện tình cảm và sự trân 

trọng của cấp uỷ đảng, chính quyền, cơ quan, đơn vị, đồng chí, đồng nghiệp đối 
với công lao đóng góp của cán bộ trong quá trình làm việc, công tác, xây dựng và 
bảo vệ quê hương, đất nước. 

- Lễ tang đối với cán bộ khi từ trần phải đảm bảo trang trọng, chu đáo, thiết 
thực và tiết kiệm, đồng thời phải được tổ chức phù hợp với truyền thống, tập 
quán của địa phương và nếp sống văn hoá của dân tộc. Thực hiện nghiêm túc các 
quy định về việc cưới, việc tang của địa phương. Loại bỏ những tập quán lạc hậu, 
mê tín dị đoan, phô trương, lãng phí; khuyến khích tổ chức an táng theo hình thức 
hỏa táng, điện táng.

Chương II
TỔ CHỨC LỄ TANG CẤP XÃ 

Việc thành lập Ban tổ chức Lễ tang, nội dung công tác chuẩn bị và tổ chức 
Lễ tang đối với cán bộ diện tổ chức lễ tang cấp xã được thực hiện cụ thể như sau:

Điều 3. Đối tượng 
1. Cán bộ thuộc diện Ban Thường vụ Thành uỷ quản lý đương chức hoặc 

nghỉ hưu;
2. Cán bộ tiền khởi nghĩa, đảng viên có từ 60 năm tuổi đảng trở lên;
3. Bí thư, Phó bí thư, Chủ tịch HĐND, UBND, Phó chủ tịch HĐND, 

UBND, Uỷ viên Ban Thường vụ cấp uỷ cấp huyện có quyết định nghỉ hưu trước 
ngày 01/07/2025.

4. Các chức danh cán bộ khác diện Ban Thường vụ Thành uỷ quản lý 
đương chức hoặc nghỉ hưu; Lễ tang đối với cán bộ hoạt động cách mạng trước 
năm 1945, cán bộ tiền khởi nghĩa khi từ trần; Lễ tang đối với Mẹ Việt Nam anh 
hùng (nếu có).

Thực hiện theo Quy định số 47-QĐ/TU ngày 27/10/2025 của Thành uỷ Hải 
Phòng về tổ chức lễ tang, đoàn viếng đối với cán bộ diện Ban Thường vụ Thành 
uỷ quản lý và người có công với cách mạng.

Điều 4. Ban Tổ chức Lễ tang
Ban tổ chức lễ tang do Thường trực Đảng uỷ chủ trì, phối hợp với cấp uỷ 

thôn nơi cán bộ cư trú và gia đình cán bộ từ trần. Văn phòng Đảng uỷ tham mưu 
cho Ban Thường vụ thành phần Ban Lễ tang.

Thành phần Ban Tổ chức Lễ tang gồm: đại diện Thường trực Đảng ủy, Ban 
Thường vụ Đảng uỷ, lãnh đạo HĐND, UBND, UB MTTQ xã; đại diện lãnh đạo 
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cơ quan cán bộ đang công tác, đại diện một số phòng, ban có liên quan; đại diện 
cấp ủy, Ban công tác Mặt trận thôn nơi cán bộ cư trú và mời đại diện gia đình 
người từ trần tham gia Ban lễ tang. 

Trưởng Ban Tổ chức Lễ tang do một đồng chí Thường trực Đảng ủy hoặc 
Uỷ viên Ban Thường vụ đảm nhiệm.

Điều 5. Công tác chuẩn bị và nội dung tổ chức Lễ tang
Ban Tổ chức Lễ tang phối hợp với gia đình cán bộ từ trần thống nhất về nội 

dung, chương trình, cách thức tổ chức lễ tang, ngày, giờ tổ chức lễ viếng, lễ truy 
điệu và an táng.

Ban Lễ tang chủ trì, phối hợp với gia đình soạn thảo tiểu sử, lời điếu, lời 
cảm ơn; chủ trì lễ truy điệu. Đồng chí Trưởng Ban Lễ tang đọc lời điếu.

Đảng uỷ, HĐND, UBND, UBMTTQ xã đưa tin buồn và thông báo về lễ 
tang trên kênh truyền thông xã.

Chỉ đạo Văn phòng Đảng uỷ (nếu cán bộ từ trần đang công tác ở khối 
đảng), Văn phòng HĐND-UBND (đối với các đồng chí công tác ở khối chính 
quyền) xã phối hợp với cơ quan người từ trần đang công tác báo tin cho các cơ 
quan và cá nhân có liên quan tổ chức đi viếng (cơ quan người từ trần đang công 
tác có trách nhiệm chính trong việc báo tin). Báo tin về Ban Tổ chức Thành ủy 
nếu người từ trần công tác ở khối Đảng, đoàn thể; báo tin về Sở Nội vụ nếu người 
từ trần công tác ở khối chính quyền.

Các thành viên Ban Lễ tang đeo băng tang màu đen ở cánh tay hoặc gắn 
băng tang đen trước ngực áo khi tổ chức lễ tang.

Vòng hoa và tiền viếng:
Vòng hoa: Ban tổ chức lễ tang chuẩn bị từ 03-05 vòng hoa để luân chuyển 

cho các đoàn đến viếng. Vòng hoa mang băng chữ:“Vô cùng thương tiếc đồng 
chí...”

Tiền viếng:
- Đoàn Đảng uỷ - HĐND - UBND - UBMTTQ xã chuẩn bị 01 vòng hoa 

đến viếng, kinh phí 1.000.000đ bao gồm tiền viếng và 01 vòng hoa. 
- Cơ quan nơi cán bộ từ trần công tác tổ chức cho cán bộ, công chức, viên 

chức đến viếng (không đặt vòng hoa riêng) và kèm theo tiền viếng 1.000.000 
đồng.

- Các phòng, ban, đoàn thể, đơn vị sự nghiệp của xã, các chi bộ trực thuộc 
tổ chức đoàn đến viếng dùng vòng hoa luân chuyển (không đặt vòng hoa riêng), 
tiền viếng không quá 500.000 đồng.

- Đối với các cá nhân, tuỳ theo mối quan hệ với cán bộ từ trần, có thể đi 
cùng với đoàn cơ quan hoặc viếng riêng.
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Chương III
LỄ TANG CÁN BỘ DIỆN BAN THƯỜNG VỤ ĐẢNG ỦY QUẢN LÝ 

Điều 6. Đối tượng 
1. Phó chủ tịch HĐND, UBND xã; Uỷ viên Ban Thường vụ Đảng uỷ xã;
2. Các đồng chí Uỷ viên Ban Chấp hành Đảng bộ xã; Trưởng, phó các 

phòng, ban của Đảng ủy, UBND xã; Chủ tịch, Phó chủ tịch  MTTQ và trưởng 
phó các đơn vị sự nghiệp của xã; 

3. Bí thư các đảng bộ cơ sở, chi bộ trực thuộc, trưởng thôn;
4. Hiệu trưởng các trường Mầm non, Tiểu học, THCS trên địa bàn xã.
Điều 7. Ban Tổ chức Lễ tang
1. Đối với cán bộ đang công tác khi từ trần
- Thành phần Ban Tổ chức Lễ tang gồm: đại diện Thường trực Đảng uỷ, Ủy 

viên BTV hoặc Ủy viên BCH Đảng bộ của cơ quan cán bộ đang công tác, đại diện 
cấp ủy, Ban công tác Mặt trận thôn nơi cán bộ cư trú và gia đình người từ trần. 

- Đối với người từ trần là trưởng, phó các cơ quan, đơn vị khối các cơ quan 
đảng, MTTQ thì Ban Tổ chức Lễ tang do Đảng ủy quyết định thành lập. Đối với 
người từ trần là trưởng, phó các phòng chuyên môn, đơn vị sự nghiệp trực thuộc 
UBND xã thì Ban Tổ chức lễ tang do UBND xã quyết định thành lập. Đơn vị có 
cán bộ từ trần tham mưu thành lập Ban lễ tang.

- Nếu cán bộ đang công tác khi từ trần mà sinh sống ở địa bàn khác thì cơ 
quan nơi cán bộ công tác phối hợp với địa phương nơi cán bộ từ trần tổ chức lễ 
tang. Đại diện Đảng uỷ, cơ quan nơi cán bộ công tác tổ chức lễ viếng.

2. Đối với cán bộ đã nghỉ hưu khi từ trần
- Cán bộ nêu tại Điều 6 Quy định này đã nghỉ hưu khi từ trần, thành phần Ban 

lễ tang do do chi ủy, lãnh đạo thôn nơi cán bộ nghỉ hưu cư trú chủ trì, phối hợp với 
cơ quan của cán bộ công tác trước khi nghỉ hưu và đại diện gia đình cán bộ từ trần. 
Cơ quan của cán bộ (theo Điều 6) công tác trước đây tổ chức phúng viếng.

- Nếu cán bộ đã nghỉ hưu khi từ trần sinh sống ở địa phương khác cơ quan 
nơi cán bộ công tác trước đây tổ chức phúng viếng.

Điều 8. Công tác chuẩn bị và nội dung tổ chức Lễ tang đối với cán bộ 
đang công tác khi từ trần 

- Ban Tổ chức Lễ tang thực hiện các công tác chuẩn bị và tổ chức lễ tang 
tương tự như Điều 5 Quy định này và theo phong tục, tập quán, quy định của địa 
phương.

- Lễ viếng:
+ Đoàn của Đảng uỷ - HĐND - UBND - UB MTTQ xã đến viếng có vòng 

hoa kèm theo tiền viếng là 1.000.000 đồng. (Đại diện đoàn viếng đồng chí 
Thường trực Đảng ủy hoặc Ủy viên Ban Thường vụ, Uỷ viên BCH Đảng bộ).
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+ Cơ quan nơi cán bộ từ trần công tác tổ chức cho cán bộ, công chức, viên 
chức đến viếng dùng vòng hoa luân chuyển và kèm theo tiền viếng 500.000 đồng.

+ Các phòng, ban, đoàn thể, đơn vị sự nghiệp của xã; các chi, đảng bộ trực 
thuộc tổ chức đoàn đến viếng dùng vòng hoa luân chuyển (không đặt vòng hoa 
riêng), tiền viếng 500.000 đồng.

Chương IV
LỄ TANG CÁN BỘ ĐẢNG VIÊN VÀ MỘT SỐ ĐỐI TƯỢNG KHÁC 

KHI TỪ TRẦN 

Điều 9. Lễ tang đối với các đồng chí đảng viên, đảng viên Huy hiệu 
dưới 60 năm tuổi Đảng

- Các đồng chí đảng viên có tuổi đảng từ 30 đến dưới 50 năm tuổi đảng trở 
xuống khi từ trần thì Chi uỷ thôn dân cư nơi đảng viên cư trú và gia đình đảng 
viên từ trần tổ chức lễ tang theo phong tục địa phương. Đảng uỷ có tiền viếng là 
500.000đ (Được gửi theo đoàn viếng của chi bộ nơi đảng viên từ trần; chi uỷ, chi 
bộ nhận tiền viếng của Đảng uỷ từ Văn phòng Đảng uỷ). 

- Các đồng chí có Huy hiệu Đảng từ 50 đến dưới 60 năm tuổi khi từ trần thì 
đồng chí Ủy viên Ban chấp hành Đảng bộ (phụ trách chi bộ) làm Trưởng Ban lễ 
tang, đồng chí Bí thư chi bộ làm Phó Ban Lễ tang, các đồng chí trong Ban công 
tác Mặt trận thôn làm thành viên và mời đại diện gia đình tham gia Ban Lễ tang. 
Đoàn viếng của Đảng uỷ - HĐND - UBND - UBMTTQ xã đến viếng trước giờ 
làm lễ truy điệu và an táng, kinh phí 1.000.000đ bao gồm tiền viếng và vòng hoa. 
(Đồng chí UV BTV phụ trách khu hoặc đồng chí UV BCH phụ trách chi bộ đại 
diện đoàn viếng).

Điều 10. Lễ tang đối với công chức, viên chức đương chức công tác tại 
các cơ quan thuộc Đảng uỷ, UBND xã khi từ trần

1. Công chức, viên chức (không phải là lãnh đạo) công tác tại khối Đảng, 
đoàn thể khi từ trần thì Chi bộ Các cơ quan Đảng (nếu cán bộ là đảng viên), và cơ 
quan đồng chí đó công tác phối hợp với chính quyền nơi cán bộ cư trú và gia đình 
tổ chức lễ tang. Thành phần tham gia Ban Lễ tang do đồng chí Bí thư Đảng ủy 
chỉ định.

Đảng uỷ - HĐND - UBND - UB MTTQ xã có vòng hoa viếng kèm theo 
tiền viếng là 1.000.000 đồng; Đoàn viếng do đồng chí Ủy viên Ban Thường vụ, 
hoặc Ủy viên BCH Đảng bộ được uỷ quyền đến viếng.

2. Công chức, viên chức công tác tại các cơ quan thuộc UBND xã khi từ 
trần thì Chi bộ UBND xã (nếu cán bộ là đảng viên) và cơ quan đồng chí đó công 
tác phối hợp với chính quyền nơi cán bộ cư trú và gia đình tổ chức lễ tang. Thành 
phần tham gia Ban Lễ tang do đồng chí Chủ tịch UBND xã chỉ định.
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Đảng uỷ- HĐND - UBND - UB MTTQ xã có vòng hoa viếng kèm theo tiền 
viếng là 1.000.000 đồng. Đoàn viếng do đồng chí Ủy viên Ban Thường vụ, Ủy 
viên BCH Đảng bộ được uỷ quyền đến viếng.

Chương V
TỔ CHỨC VIẾNG THÂN NHÂN CÁN BỘ VÀ 
MỘT SỐ ĐỐI TƯỢNG KHÁC KHI TỪ TRẦN 

Điều 11. Tổ chức viếng thân nhân cán bộ đang công tác khi từ trần
- Cha mẹ đẻ, cha mẹ vợ hoặc chồng, (gồm cả mẹ cả, mẹ kế, bố dượng...), 

vợ hoặc chồng, con của các đồng chí Bí thư Đảng uỷ, Phó bí thư Đảng uỷ, Chủ 
tịch HĐND, chủ tịch UBND, Phó chủ tịch HĐND, Phó chủ tịch UBND, Uỷ viên 
Ban Thường vụ Đảng uỷ khi từ trần thì Đảng uỷ - HĐND - UBND xã tổ chức 
đoàn đến viếng, có vòng hoa và tiền viếng là 750.000 đồng.

- Cha mẹ đẻ, cha mẹ vợ hoặc chồng, (kể cả mẹ cả, mẹ kế, bố dượng...) vợ 
hoặc chồng, con của các đồng chí trưởng, phó phòng, ban, ngành, đoàn thể trong xã, 
các đồng chí Bí thư chi, đảng bộ cơ sở trực thuộc Đảng uỷ khi từ trần thì Đảng uỷ- 
HĐND- UBND xã có vòng hoa viếng kèm theo tiền viếng là 500.000 đồng.

- Cha mẹ đẻ, cha mẹ vợ hoặc chồng, (kể cả mẹ cả, mẹ kế, bố dượng...) vợ 
hoặc chồng, con của các đồng chí cán bộ, công chức người lao động làm việc 
trong các cơ quan tham mưu, giúp việc của Đảng uỷ, UBND xã khi từ trần mức 
chi 500.000 đồng có kèm theo vòng hoa viếng. Đoàn viếng do cơ quan cán bộ 
công tác tổ chức.

- Cha mẹ đẻ, cha mẹ vợ hoặc chồng (kể cả mẹ cả, mẹ kế, bố dượng...) của 
các đồng chí Trưởng các cơ quan đơn vị sự nghiệp của xã khi từ trần thì Đảng ủy 
uỷ quyền cho đồng chí Đảng ủy phụ trách phối hợp với Phòng Văn hoá - Xã hội 
tổ chức đoàn đến viếng. Mức chi 500.000 đồng có kèm theo vòng hoa viếng.

Điều 12. Các nội dung khác không thuộc Quy định này do Thường 
trực Đảng ủy quyết định.

Chương VI
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH

Điều 13. Kinh phí chi cho hoạt động tổ chức lễ tang
1. Kinh phí tổ chức Lễ tang cán bộ từ trần do Thường trực Đảng ủy chủ trì 

được cấp từ nguồn ngân sách chung của xã. Cán bộ từ trần thuộc khối Đảng, Mặt 
trận Tổ quốc thì kinh phí được thanh toán qua Văn phòng Đảng uỷ; cán bộ từ trần 
thuộc khối chính quyền thì kinh phí được thanh toán qua Văn phòng HĐND- 
UBND xã.

2. Lễ viếng của Đảng ủy, HĐND, UBND, UBMTTQ do Văn phòng Đảng 
uỷ chuẩn bị nếu cán bộ đang công tác tại khối Đảng, MTTQ xã, đảng bộ, chi bộ 
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trực thuộc và do Đảng ủy quản lý. Do Văn phòng HĐND – UBND xã chuẩn bị 
nếu cán bộ đang công tác tại khối chính quyền xã và cơ quan thuộc UBND xã 
quản lý.

3. Kinh phí tổ chức Lễ tang cán bộ từ trần do lãnh đạo các cơ quan, đơn vị 
chủ trì và lễ viếng các đối tượng quy định trong Quy định này được quyết toán từ 
nguồn ngân sách đã phân bổ cho các đơn vị.

4. Đối với kinh phí lễ tang cấp xã được Ban Tổ chức Thành uỷ thanh toán 
5.000.000đ. Trong đó gia đình được hỗ trợ 4.000.000đ, kinh phí phục vụ cho 
đoàn viếng của Đảng uỷ là 1.000.000đ bao gồm tiền viếng và vòng hoa. (Đồng 
chí Uỷ viên BTV, Uỷ viên BCH Đảng bộ phụ trách chi bộ có trách nhiệm hướng 
dẫn gia đình làm thủ tục thanh toán).

Điều 14. Tổ chức thực hiện
1. Các phòng, ban, đoàn thể, cơ quan, đơn vị sự nghiệp thuộc xã; các chi, 

đảng bộ trực thuộc có trách nhiệm thực hiện Quy định này.
2. Ban Xây dựng Đảng có trách nhiệm giúp Ban Thường vụ Đảng uỷ 

hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện Quy định tổ chức Lễ tang. Trong quá trình tổ 
chức thực hiện còn những vấn đề gì vướng mắc hoặc chưa hợp lý, các cơ quan, 
đơn vị phản ánh về Ban Xây dựng Đảng để tổng hợp trình Ban Thường vụ Đảng 
uỷ xem xét, sửa đổi cho phù hợp.

Nơi nhận:
- Ban Tổ chức Thành uỷ (để báo cáo);
- Các đ/c ủy viên BTV, BCH Đảng bộ xã;
- Các phòng, ban, cơ quan đơn vị sự nghiệp xã;
- Các các chi, đảng bộ trực thuộc;
- Lưu.

T/M BAN THƯỜNG VỤ
BÍ THƯ

Bùi Sỹ Hoàn
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