DANG BO THANH PHO HAI PHONG PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY XA KE SAT
%

sé4 KH/PU Ke Sat, ngay 27thang 8 nam 2025

KE HOACH
Vé viéc luan chuyén, diéu dfng, bi€t phai can bg, cong chirc, vién chirc
khi to chirc chinh quyén dia phwong 2 cap trén dia ban xa Ké Sat

Cin ctir Két luan s6 177-KL/TW, ngay 11/7/2025 cta B Chinh tri, Ban Bi
thu vé viéc tiép tuc xay dung td chire, hoat dong cua don vi hanh chinh 2 cép bao
dam thong sudt, hiéu qua; Két luan 178-KL/TW, ngay 17/7/2025 cua B Chinh tri,
Ban Bi thu vé tiép tuc trién khai cac nhiém vu bao dam t6 chuc bd may cua don vi
hanh chinh 2 cip hoat dong thong subt, hiu qua;

Can ctr Quy dinh s6 145- Qb/TU ngay 31/7/2025 cua Ban Thuong vy Thanh
iy vé phan cap quan 1y can bo va bd nhiém, gidi thiéu can bo tng cir.

Thuc hién Ké hoach s6 196/KH-UB ngay 12/8/2025 ctia Uy ban nhan dan
thanh phé Hai Phong vé viéc luan chuyén, diéu dong, biét phai can bd, cong chiic,
vién chirc khi to chiic chinh quyén dia phuong 2 cap trén dia ban thanh phd Hai
Phong; Cong vin sd 220-CV/BTCTU ngay 13/8/2025 cta Ban To chtrc Thanh uy
Hai Phong vé viéc ra soat so luong bién ché.

Ban Thuong vu Pang uy xa Ké Sat xay dung ké hoach luan chuyén, diéu
dong, biét phai can bd, cong chirc, vién chirc trén dia ban xa, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Viéc thuc hién bb tri, sip xép d6i ngii can b, cong chirc, vién chic dam
bao phu hop véi yéu cau vi tri viéc 1am tai cac co quan chuyén mon, t6 chirc hanh
chinh thudc khdi dang, Mit tran T6 qudc, chinh quyén va vién chitc Trung tim
chinh tri x3, Trung tAm Van hoa, Thé thao va Truyén thong x4, nhdm ning cao
hiéu qua cong viéc khi thyc hién mé hinh t6 chirc chinh quyén dia phwong 2 cép
trén dia ban xa.

- Tang cuong doi ngili can bd, cong churc, vién chire ¢ du trinh do, nang luc,
kinh nghiém cong tac trén céac linh vuc, dac biét cac linh vuc dia chinh, tai chinh,
cong nghé thong tin, nhitng vi tri con thiéu nhan lyc dé dam bao t6 chic bo may
hoat dong thong sudt, hiéu qua.

2. Yéu cau

- Thyc hién nghiém tic cac quy dinh cua Trung uong, Thanh uy, Uy ban
nhan dan thanh phd vé cong tac can bg va cong tac quan ly cong chirc, vién chirc;
dam bao ding tham quyén theo phan cap quan ly.

- Xac dinh 10 10 trinh, quy trinh thyc hién gan véi trach nhiém cua cap uy,
chinh quyén, ctia cac co quan, don vi ¢6 lién quan.
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- Can ctr tiéu chuan, di€u kién theo yéu cau cua tri tri vi¢c lam gan véi nang
lye, kinh nghiém cong tac, nguyén vong cua can b9, cong chire, vién chue va yéu

cau thyc té ctia co quan, don vi; dong thoi dam bao than trong, chit ché, dan chu,
khach quan, cong khai, minh bach va khong dé x4y ra ti€u cuc.

- Gin luin chuyén, diéu dong, biét phai véi cong tac quy hoach, ddo tao, boi
dudng va st dung can bg, cong chirc, vién chirc 1au dai; dam bao quyén loi hop
phap, chinh dang va tao diéu kién cho ddi ngii can bd, cong chuc, vién chuc lam
viéc.

- Viéc luan chuyén, diéu dong, bi¢t phai can bd, cong chirc, vién chirc phai
khoa hoc, hop 1y, khong gay mat doan két va khong lam x4o trén 6n dinh trong co
quan, don vi.

II. PHAM VI, POI TUQONG AP DUNG
1. Pham vi ap dung
1.1. Trong ngi bo xa

Viéc luan chuyén, diéu dong, biét phai can bg, cong chire, vién chirc trong
ndi bo, tr co quan chuyén mon, t6 chtrc hanh chinh nay sang co quan chuyén mon,
t6 chirc hanh chinh khac thudc co quan Pang, Mat tran T6 qubc, Uy ban nhan dan
x4; tir khdi co quan bang, Mat trn T6 qudc sang co quan chuyén mén, to chirc
hanh chinh khac thudc Uy ban nhan dan xa va ngugc lai.

1.2. Ngoai pham vi cua xd

Tur khéi Pang, Mit tran T quoc, Uy ban nhan dan x3 dén cong tac tai cac
sO, ban, nganh hodc sang cong tac tai khoi Pang, Mt tran T6 qudc, Uy ban nhan
dan xa khac va nguoc lai.

Thuc hién theo yéu cau tang cuong can bg, cong chirc, vién chirc tir noi thira
sang noi thiéu hoac dé thuc hién nhi€ém vu theo chi dao cua cap trén.

2. Poi twong ap dung

Can b9, cong chirc, vién chirc cong tac tai cac co quan khoi bang, Mat tran
T6 quoc, Uy ban nhan dan xa va don vi su nghiép.

3. Piéu kién, tiéu chuin

Viéc luan chuyén diéu dong, biét phai can b, cong chirc tip trung vao cac
co quan, don vi con thiéu can bo chuyén mén, nghiép vu va nang lyc, kinh nghiém
cong tac & cac linh vuc: quy hoach, xdy dung, kién trtc, giao thong, quan ly dat
dai, tai nguyén, moi truong, dia chinh, tai chinh, cong nghé thong tin, y té, gido
duc va dao tao... Can bg, cong chuc, vién chuc phai dam bao cac diéu kién, ti€u
chuan sau:

- C6 trinh d§ chuyén mén nghiép vu dép tmg yéu cau cta vi tri viéc lam.

- C6 nang luc sé truong, kinh nghiém cong tdc dap g theo yéu cau cua vi
tri vi€c 1am can luan chuyén, diéu dong, biét phai.
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- Khong dang trong thoi gian bi khai td, diéu tra, truy td, xét xur; khong dang
trong thoi gian thuc hién cdc quy dinh lién quan dén ky ludt theo quy dinh cua
Dang va phap luat cua Nha nudc; khong dang trong thoi gian lam viée voi co quan
to tung.

- Phu hop véi yéu cau thyuc hién nhiém vu tai co quan, don vi, dia phuong.

- Trong qué trinh thyc hién luan chuyén, di€éu dong, bi¢t phai c6 xem xét dén
nhu cau, nguyén vong cua can bg, cong chirc, vién chirc.

- P6i v6i cac trudng hop dic biét Ban Thuong vu Pang ty, Uy ban nhan dan
xa xem xé&t, quyét dinh cu thé.

III. TRINH TU, THU TUC THU'C HIEN

1. Ra soat tong thé thuc trang ddi ngii can bd, cong chire, vién chire khoi
Pang, MTTQ, Uy ban nhan dan xa va don vi sw nghi€p

Can ctr s6 bién ché tam giao, yéu cau cua vi tri viéc 1am theo quy dinh vé vi
tri viéc 1lam d6i voi cac co quan, don vi; trén co s& nim bét nhu cau, nguyén vong
cua can by, cong chure, vién chire thude tham quyén quan 1y, Ban Thuong vu bang
uy tlen hanh ra soat tong thé doi ngii can bo, cong chue, vién chirc thudce tham
quyén quan 1y dé 1am co s& cho viéc luan chuyén, diéu dong, biét phai can bo,
cong chirc, vién chirc theo quy dinh. Uy ban nhin déan x3 xin y kién Ban Thuong
vu Pang uy trudce khi thuc hién viéc luan chuyen, diéu dong, bict phai can by, cong
chure, vién chirc thugc khbi Uy ban nhan déan xa theo quy dinh.

2. Thwe hién viéc ludn chuyén, diéu dong, biét phai can bd, cong chikrc,
vién chire

Can cr s6 bién ché tam giao, quy dinh vé vi tri viéc 1am va két qua ra soat
tong thé thuc trang do1 ngi can b, cong chie, vién chirc thude tham quyén quan
ly; can cir vao yéu cau cong tac, pham chat, nang luc, so truong, uy tin va kha nang
dap ng yéu cau cong viéc cua can b, cong chuc, vién chuc dé xem x¢t, quyet
dinh luan chuyén, diéu dong, biét phai can bd, céng chirc, dam bao sb luong co cdu
theo quy dinh.

Thoi gian thuc hién: Viéc luan chuyén, diéu dong, biét phai can bo, cong
churc, vién chure dugce tién hanh thuong xuyén.

2.1. Piéu déng, ludn chuyen biét phai trong ngi bo cdc co quan chuyen
mén, té chire hanh chinh thuéc Uy ban nhdn ddn xa; khoi Pang, Mdt trdn Té quoc
va Trung tam Chinh tri

- Ban Thuong vu Dang uy ban hanh quyet dinh luan chuyen dleu dong, bict
phai can bo, cong chirc, vién chirc thudc khdi Pang, Mit tran To qubc va Trung
tam chinh tri. Chi dao co quan chuyén moén lam cac budc theo quy dinh.

- Chu tich Uy ban nhan dan xa quyet dinh luan chuyén, diéu dong, biét phai
can bo, cong chirc, vién chic thude tham quyén quan ly gilta cic co quan chuyén
moén, t6 chic hanh chinh trong ndi bd xa. Chi dao co quan chuyén mén lam céc
budc theo quy dinh.
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2.2. Ludn chuyén, diéu dong, biét phdi can bg, cong chirc khéi Dang, Mat
tran To 0 quoc va Trung tam Chinh tri sang cong tdc tai cdc co quan chuyén mon, 16
chite hanh chinh thuéc Uy ban nhdn ddn xd va ngwoc lai

m Uy ban nhan déan xi béo céo, xin ¥ kién Ban Thuong vu Dang uy vé nhu
cau tiép nhan can b, cong chirc khoi Dang, Mat tran T qudc va cac doan thé sang
cong tac tai cic co quan chuyén mén, to chirc hanh chinh thuéc Uy ban nhan dan
Xa.

(2) Ban Thuong vu Pang uy xa thuc hién quy trinh can bo theo quy dinh va
phan cip quan 1y; ban hanh quyét dinh luan chuyén, diéu dong, biét phai can bo,
cong chirc sang cong tc tai cic co quan chuyén mén, to chirc hanh chinh thudc Uy
ban nhan dan xa.

(3) Chu tich Uy ban nhan dan xi ban hanh quyét dinh tiép nhan va phan
cong cong tac doi vdi can bd, cong chirc cong tac tai cdc co quan chuyén mon, td
chtrc hanh chinh thu¢c Uy ban nhan dan xa.

Sau khi ban hanh Quyét dinh luan chuyén, diéu dong, biét phai Ban Thuong
vu Pang ty, Uy ban nhan dan xi phai bao céo két qua vé Ban T6 chic Thanh ay
va S& No1 vu thanh pho.

Ngoai cac budc quy trinh néu trén cac co quan, don vi thuc hién quy trinh
cong tac can bd theo phan cap quan 1y can bd (n€u co).

2.3. Ludn chuyén, diéu déng, biét phdi tir khoi Pdang, Mt trin Té qudc, cdc
co quan chuyén mon, don vi sy nghiép thuoc UBND xd dén cong tac tai cdc xd
khac,; den cac so, ban, nganh thuéc Thanh uy, UBND thanh uy.

- Trudng hop cong chirc ¢6 nhu cau thuyén chuyén cong tac.

- Truong hop do yéu ciu ting cudng can bd, cong chirc, vién chirc tir noi
thtra sang noi thiéu hodc dé thuc hién nhiém vu theo chi dao cua cap trén.

Thuc hién quy trinh cic budc theo huéng dan cia cap trén va theo tham
quyén quy dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Xay dung Ding

- Chu tri, phdi hop, hudng dan, kiém tra cic co quan, don vi trién khai thyc
hién ké hoach nay dam bao ding muc dich, yéu cau va tién do dé ra.

- Phéi hop vé&i Phong Van hoa - Xa hoi ra soat té)ng thé thuc trang $6 luong,
chat luong can bg, cong chuc cua toan xa; xay dung phuong an luan chuyén, diéu
dong, biét phai can bd, cong chirc cé trinh d0 chuyén mon phu hop véi vi tri viée
lam nham dép tng dugc yéu cau cong viéc.

- Phéi hop voi cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién quy trinh luan
chuyén, diéu dong, biét phai doi voi cac truong hop can bd, cong chuc, vién chuc
c6 nhu cau chuyén cong tac dam bao quy dinh.



5

- Tham dinh ti€u chuan, di€u kién do61 vo1 can b, cong chire, vién chire luan
chuyén, diéu dong, biét phai bdo cao Ban Thuong vu Pang uy (néu co).

- Theo ddi két qua trién khai thue hién tai cac co quan, don vi kip thoi bao
cao Ban Thuong vu Dang uy giai quyet kho khan, vuéng mac trong qua trinh trién
khai thue hién hodc tham muu, dé xudt cip c6 thAm quyén xem xét, giai quyét.

2. Thu trwéng cac co quan, don vi thuc Pang uy, UBND xa

- T6 chuc trién khai ndi dung ké hoach nay cho toan thé cong chirc, vién
chtrc trong co quan, don vi minh.

- Phéi hop voi co quan chuyén mén tién hanh xay dung phuong an bd tri can
b0, cong chirc, vién chirc sao cho phu hop, hiéu qua.

- Bb tri, phan cong dung vi tri viéc lam cho can b9, cong chirc, vién chire
dugc chuyén doi vi tri cong tac.

- Tao diéu kién thuan lgi cho céan bo, cong chuc, vién chuc duge chuyén vi
tri cong tac theo y€u cau nhiém vu va nguyén vong cia ban than.

3. Trach nhiém cia can b, cong chire, vién chirc

- Nghiém chinh chap hanh quyét dinh luan chuyén, diéu dong, biét phai cia
co quan c6 tham quyén.

- Ban giao cong viéc va tiép nhan cong viéc moi theo ding thoi gian quy
dinh.

- Truong hop khong chap hanh quyét dinh, gy can trd, kho khan cho cong
tac chuyén doi vi tri cong tac cua co quan, don vi thi cong chirc, vién chiic s& bi
xem x¢&t ky luat theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién luan chuyén, diéu dong, biét phai d6i voi
cong chuc, vién chuce cac co quan thudc Pang uy, Uy ban nhan dan xa Ké Sat. Ban
Thuong vu Pang uy yéu cau thi truong cac co quan chuyén mon, don vi sy nghiép
trén dia ban xa nghiém tuc trién khai thue hién./.

Noi nhéan:

- Ban Thuong vu Dang uy;

- Ban Chap hanh Déang bo xi;

- Thu trudng céc co quan, don vi;
- Luu: VP.

Bui Sy Hoan
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