
 

THỦ TỤC “CẤP LẠI GIẤY CHỨNG NHẬN ĐĂNG KÝ HỘ KINH DOANH” 

 

 

 

 

 

*Lưu ý: 

- Giấy tờ cần chuẩn bị để nộp hồ sơ: Không có 

- Giấy tờ cần cầm theo khi đến lấy kết quả: Giấy đề nghị cấp lại giấy chứng nhận đăng 

ký hộ kinh doanh (đã có chữ ký của chủ hộ) 

*Hướng dẫn chi tiết: 

Bước 1: Đăng nhập Cổng Dịch vụ công quốc gia https://dichvucong.gov.vn/ sau đó nhấn 

“Đăng nhập” bằng tài khoản VneID.  

 

Bước 2: Nhập chữ “hộ kinh doanh” trên thanh “Nhập từ khóa tìm kiến thủ tục hành 

chính” sau đó nhấn Enter. 

                   THỦ TỤC ĐĂNG KÝ CẤP LẠI  

GIẤY CHỨNG NHẬN ĐĂNG KÝ HỘ KINH DOANH 
                  

 

Mức độ: 

DVC trực tuyến toàn trình 

(Nộp hồ sơ bằng điện thoại hoặc                            

máy tính có kết nối mạng) 

 

 

Cơ quan thực hiện: 

UBND phường Hưng Đạo 

Trung tâm PVHCC phường Hưng Đạo 

 

  

 

https://dichvucong.gov.vn/
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Bước 3: Nhấn chọn thủ tục “Đăng ký thành lập hộ kinh doanh”.  

 

Tại mục “Chọn cơ quan thực hiện”, chọn ô “Tỉnh/thành phố” rồi chọn thành phố Hải 

Phòng, rồi ấn “Nộp hồ sơ” (Lưu ý: Không chọn xã/phường). 
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Bước 4: Kéo xuống thủ tục “Đăng ký thành lập hộ kinh doanh” của “UBND phường 

Hưng Đạo” rồi nhấn “Nộp trực tuyến”. Hệ thống sẽ tự động chuyển sang Hệ thống thông 

tin về đăng ký kinh doanh của Bộ Tài chính. 

 

Bước 5: Nếu chưa có tài khoản, nhấn tài khoản đăng ký kinh doanh, sau đó thực hiện 

đăng ký tài khoản. 
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Bước 6: Đăng ký xong nhấn vào thanh Đăng ký hộ kinh doanh, chọn thủ tục “Đăng ký 

cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh” rồi nhấn Tiếp theo. 

 

 

 

Bước 7: Nhập mã số hộ kinh doanh, sau đó nhấn Tiếp theo để nhập thông tin yêu cầu. 
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- Tại phần Lý do đề nghị cấp lại, gõ “Bị mất” sau đó nhấn Lưu. Sau đó nhấn Trở về, 

ấn “Giấy đề nghị cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh”, rồi ấn Khởi tạo sau 

đó xuất file. In file ra ký. 

- Tại phần Văn bản đính kèm, chọn 01 loại tài liệu đính kèm là “Giấy đề nghị cấp lại 

giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh” sau đó scan file đã ký đính kèm lên.  

- Sau khi tải file đính kèm lên, chọn Loại đính kèm rồi nhấn Lưu. 

B8: Sau khi ấn “Lưu”, nhấn “Trở về”. Nhấn “Chuẩn bị”, chọn phường Hưng Đạo sau 

đó nhấn nộp hồ sơ đi. 

LƯU Ý: 

1, Có thể tải ứng dụng CamScanner để thực hiện scan tài liệu trên điện thoại. 

 

 


