
 

 

 

 

 

 

 

 * Lưu ý: 

1. Giấy tờ cần chuẩn bị để nộp hồ sơ 

- Trường hợp người yêu cầu đăng ký lại khai sinh là cán bộ, công chức, viên chức, 

người đang công tác trong lực lượng vũ trang thì phải có văn bản xác nhận của Thủ 

trưởng cơ quan, đơn vị về việc những nội dung khai sinh của người đó gồm họ, chữ 

đệm, tên; giới tính; ngày, tháng, năm sinh; dân tộc; quốc tịch; quê quán; quan hệ cha 

- con, mẹ - con phù hợp với hồ sơ do cơ quan, đơn vị đang quản lý. 

- Người yêu cầu đăng ký khai sinh có trách nhiệm nộp đầy đủ bản sao các giấy tờ 

nêu trên (nếu có) và phải cam đoan đã nộp đủ các giấy tờ mình có; chịu trách nhiệm, 

hệ quả của việc cam đoan không đúng sự thật. 

+ Trường hợp người yêu cầu không có giấy tờ nêu trên thì phải nộp bản sao giấy tờ 

do cơ quan có thẩm quyền của Việt Nam cấp hợp lệ như: Giấy chứng minh nhân dân, 

Thẻ căn cước công dân hoặc Hộ chiếu; Sổ hộ khẩu, Sổ tạm trú, giấy tờ chứng minh 

về nơi cư trú; Bằng tốt nghiệp, Giấy chứng nhận, Chứng chỉ, Học bạ, hồ sơ học tập 

do cơ quan có thẩm quyền cấp hoặc xác nhận; Giấy tờ khác có thông tin về họ, tên, 

ngày, tháng, năm sinh của cá nhân. 

+ Bản sao Giấy khai sinh do cơ quan có thẩm quyền của Việt Nam cấp hợp lệ (bản 

sao được chứng thực từ bản chính, bản sao được cấp từ Sổ đăng ký khai sinh); bản 

chính hoặc bản sao giấy tờ có giá trị thay thế Giấy khai sinh được cấp trước năm 

1945 ở miền Bắc và trước năm 1975 ở miền Nam. 

+ Bản sao toàn bộ hồ sơ, giấy tờ của người yêu cầu hoặc hồ sơ, giấy tờ, tài liệu khác 

trong đó có thông tin liên quan đến nội dung khai sinh, gồm: Văn bản ủy quyền theo 

quy định của pháp luật trong trường hợp ủy quyền thực hiện việc đăng ký lại khai 
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sinh. Trường hợp người được ủy quyền là ông, bà, cha, mẹ, con, vợ, chồng, anh, chị, 

em ruột của người ủy quyền thì văn bản ủy quyền không phải chứng thực. 

Chụp/scan giấy tờ rõ nét, không bị mất góc, không bị lóa, thông tin đọc được.  

Lưu ý quan trọng: Đăng ký lại khai sinh không phải là thủ tục để thay đổi tùy ý thông 

tin khai sinh. Công dân cần cung cấp tài liệu làm căn cứ chứng minh việc đăng ký khai 

sinh trước đây và thông tin nhân thân. 

2. Giấy tờ cần cầm theo khi đến lấy kết quả: Căn cước công dân của người nộp hồ sơ 

* Hướng dẫn chi tiết nộp hồ sơ 

Bước 1 : Truy cập vào Cổng DVC Quốc gia: dichvucong.gov.vn và đăng nhập 

bằng tài khoản VNeid được cấp bởi Bộ Công an dành cho Công dân. 

Bước 2: Tìm kiếm thủ tục 

Trên thanh công cụ tìm kiếm, nhập thủ tục: “Đăng ký lại khai sinh” hoặc gõ mã 

số thủ tục: 1.004884. 

 

 

 

 

 

Bước 3: Chọn cơ quan thực hiện 



 

Lưu ý: Chỉ chọn cơ quan thực hiện là “Thành phố Hải Phòng” chứ không cần 

tích vào ô Phường/Xã. 

 

Chọn “Nộp trực truyến” tại Ủy ban nhân dân phường Hưng Đạo. 

Bước 4: Kê khai thông tin 

Điền đầy đủ các nội dung trên biểu mẫu điện tử: 

• Họ tên; 

• Giới tính; 

• Ngày, tháng, năm sinh; 

• Nơi sinh; 

• Quê quán; 

• Dân tộc; 

• Quốc tịch; 

• Thông tin cha; 

• Thông tin mẹ; 

• Địa chỉ cư trú; 



• Nội dung yêu cầu. 

      Kiểm tra kỹ thông tin trước khi chuyển sang bước tiếp theo. 

 Bước 5: Đính kèm hồ sơ 

Tải lên bản chụp hoặc bản scan: 

✓ Các giấy tờ chứng minh nội dung khai sinh. 

 
Trong trường hợp còn bản sao giấy khai sinh hoặc bản chính thì chọn ô số 2 

Trong trường hợp không còn giấy khai sinh thì chọn ô số 3 và scan các giấy tờ minh 

chứng về nội dung khai sinh, ví dụ: sổ hộ khẩu, giấy kết hôn, bằng cấp, học bạ chứng 

chỉ, Giấy tờ khác có thông tin về họ, tên, ngày, tháng, năm sinh của cá nhân,….. 

✓ Nhấn vào “Bước tiếp theo” để chuyển trang 

   

 

 

 

 



Bước 6: Thông tin nhận kết quả 

Chọn thông tin nhận kết quả theo nhu cầu và nhấn gửi hồ sơ 

 

Khi hồ sơ được giải quyết: 

• Công dân đến Trung tâm Phục vụ hành chính công theo thông báo để nhận kết 

quả; hoặc 

• Nhận theo hình thức đã đăng ký (nếu địa phương hỗ trợ). 

Mang theo CCCD để đối chiếu khi nhận kết quả. 

 

 

 

 

 

 


