
 

 

 

 

 

 

 

*Lưu ý: 

- Giấy tờ cần chuẩn bị để nộp hồ sơ: Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh bản gốc. 

- Giấy tờ cần cầm theo khi đến lấy kết quả: Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh bản 

gốc; Giấy đề nghị thay đổi nội dung đăng ký hộ kinh doanh (đã có chữ ký của chủ hộ). 

 

*Hướng dẫn chi tiết: 

Bước 1: Đăng nhập Cổng Dịch vụ công quốc gia https://dichvucong.gov.vn/ sau đó nhấn 

“Đăng nhập” bằng tài khoản VneID.  

 

Bước 2: Nhập chữ “hộ kinh doanh” trên thanh “Nhập từ khóa tìm kiến thủ tục hành 

chính” sau đó nhấn Enter. 

           THỦ TỤC THAY ĐỔI NỘI DUNG ĐĂNG KÝ  

                              HỘ KINH DOANH 

 

Mức độ: 

DVC trực tuyến toàn trình 

(Nộp hồ sơ bằng điện thoại hoặc                            

máy tính có kết nối mạng) 

 

 

Cơ quan thực hiện: 

UBND phường Hưng Đạo 

Trung tâm PVHCC phường Hưng Đạo 

 

  

 

https://dichvucong.gov.vn/


 

Bước 3: Nhấn chọn thủ tục “Đăng ký thành lập hộ kinh doanh”.  

 

Tại mục “Chọn cơ quan thực hiện”, chọn ô “Tỉnh/thành phố” rồi chọn thành phố Hải 

Phòng, rồi ấn “Nộp hồ sơ” (Lưu ý: Không chọn xã/phường). 



 

Bước 4: Kéo xuống thủ tục “Đăng ký thành lập hộ kinh doanh” của “UBND phường 

Hưng Đạo” rồi nhấn “Nộp trực tuyến”. Hệ thống sẽ tự động chuyển sang Hệ thống thông 

tin về đăng ký kinh doanh của Bộ Tài chính. 

 

Bước 5: Nếu chưa có tài khoản, nhấn tài khoản đăng ký kinh doanh, sau đó thực hiện 

đăng ký tài khoản. 



 

Bước 6: Đăng ký xong nhấn vào thanh Đăng ký hộ kinh doanh, chọn thủ tục “Đăng ký 

thay đổi nội dung đăng ký hộ kinh doanh”, nhấn Tiếp theo: 

 

 

Nhập mã số hộ kinh doanh, sau đó chọn thủ tục “Thay đổi nội dung đăng ký hộ kinh 

doanh”. Sau đó bắt đầu nhập các trường thông tin muốn thay đổi: 



 

*Lưu ý:  

 - Nếu thay đổi thông tin Địa chỉ thì ghi rõ số nhà, tên đường/phố, Tổ dân phố. 

Nếu không có địa chỉ cụ thể thì nhập tên Tổ dân phố rồi ở mục Văn bản đính kèm, đính 

kèm bản photo bìa đỏ hoặc trích đo. 

 - Nếu thay đổi Ngành nghề kinh doanh, lựa chọn ngành nghề kinh doanh căn 

cứ theo Quyết định số 36/2025/QĐ-TTg ngày 29/9/2025 của Thủ tướng Chính phủ về 

ban hành hệ thống ngành kinh tế Việt Nam. 

Có thể truy cập để đọc Quyết định tại link sau: 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Quyet-dinh-36-2025-QD-TTg-He-

thong-nganh-kinh-te-Viet-Nam-675010.aspx 

Chọn mã ngành nghề 4 số, sau khi chọn các ngành nghề kinh doanh và cập nhật ngành 

nghề chính (chỉ được chọn 01 ngành nghề kinh doanh chính) thì điền thông tin chi tiết 

ở dưới. Ví dụ: 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Quyet-dinh-36-2025-QD-TTg-He-thong-nganh-kinh-te-Viet-Nam-675010.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Quyet-dinh-36-2025-QD-TTg-He-thong-nganh-kinh-te-Viet-Nam-675010.aspx


 

 - Nếu thay đổi Thông tin về chủ hộ kinh doanh, nhấn Sao chép thông tin đăng 

ký tài khoản, sau đó tiếp tục nhập thông tin về “Nơi ở hiện tại” và “Số điện thoại”. Nơi 

ở hiện tại của chủ hộ kinh doanh phải khớp với thông tin “Nơi ở hiện tại” trên ứng 

dụng VNeID: 

 

 Ấn “Lưu” trước khi chuyển sang trường thông tin khác. 

Bước 7: Sau khi hoàn thành nhập, ấn “Trở về”, sau đó ấn thanh “Giấy đề nghị thay đổi”. 

Ấn “Khởi tạo” sau đó xuất file. In file ra ký. 



- Tại phần Văn bản đính kèm, chọn 01 loại tài liệu đính kèm là “Thông báo thay đổi 

nội dung đăng ký hộ kinh doanh” sau đó scan file đã ký đính kèm lên.  

- Sau khi tải file đính kèm lên, chọn Loại đính kèm rồi nhấn Lưu. 

B8: Sau khi ấn “Lưu”, nhấn “Trở về”. Nhấn “Chuẩn bị”, chọn phường Hưng Đạo sau 

đó nhấn nộp hồ sơ đi. 

LƯU Ý: 

1, Có thể tải ứng dụng CamScanner để thực hiện scan tài liệu trên điện thoại. 

 


