
UỶ BAN NHÂN DÂN 

PHƯỜNG HƯNG ĐẠO 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Số:          /QyĐ-UBND 

 

Hưng Đạo, ngày        tháng        năm 2026 

 

QUY ĐỊNH 

Về việc tiếp nhận và giải quyết thủ tục hành chính trong ngày tại  

Uỷ ban nhân dân phường Hưng Đạo 

 

 

CHỦ TỊCH UỶ BAN NHÂN DÂN PHƯỜNG HƯNG ĐẠO 

 

 Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16/6/2025; 

 Căn cứ Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật số 64/2025/QH15; 

Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật ban hành văn bản quy phạm pháp luật 

số 87/2025/QH15; 

 Căn cứ Nghị định số 118/2025/NĐ-CP ngày 09/6/2025 của Chính phủ về 

thực hiện thủ tục hành chính theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông tại Bộ phận 

Một cửa và Cổng Dịch vụ công quốc gia; 

 Căn cứ Kế hoạch số 20/KH-UBND ngày 21/01/2026 của Uỷ ban nhân dân 

phường Hưng Đạo về việc xây dựng và thực hiện mô hình “Chính quyền thân 

thiện” tại Uỷ ban nhân dân phường Hưng Đạo; 

 Theo đề nghị của Phó Giám đốc phụ trách Trung tâm Phục vụ hành chính 

công phường. 

QUY ĐỊNH: 

 Điều 1. Các cơ quan, đơn vị thực hiện việc tiếp nhận và giải quyết hồ sơ 

trong ngày vào thứ 4 hàng tuần đối các thủ tục hành chính sau đây: 

 1. Thủ tục chứng thực chữ ký trong các giấy tờ, văn bản. 

 2. Thủ tục chứng thực bản sao từ bản chính giấy tờ, văn bản do cơ quan tổ 

chức có thẩm quyền của Việt Nam cấp hoặc chứng nhận. 

 3. Thủ tục đăng ký thay đổi nội dung đăng ký hộ kinh doanh. 

 4. Thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh. 

 Điều 2. Tổ chức thực hiện 

 1. Giao Trưởng các phòng chuyên môn, Phó Giám đốc phụ trách Trung tâm 

Phục vụ hành chính công chỉ đạo triển khai thực hiện việc tiếp nhận, giải quyết 

hồ sơ và trả kết quả trong ngày vào thứ 4 hàng tuần đối với các thủ tục hành chính 

nêu trên. 

 2. Giao Trung tâm Phục vụ hành chính công phường theo dõi, đôn đốc các 

cơ quan, đơn vị triển khai thực hiện nhiệm vụ được giao theo quy định. 
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 Điều 3. Chánh Văn phòng HĐND và UBND, Phó Giám đốc phụ trách 

Trung tâm Phục vụ hành chính công, Trưởng các phòng chuyên môn thuộc 

phường, các cơ quan, đơn vị có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quy định này. 

 Điều 4. Quy định này có hiệu lực kể từ ngày ký./. 

 

Nơi nhận: 
- Như Điều 3; 

- CT, các PCT UBND phường; 

- Cổng thông tin điện tử phường; 

- Lưu: VT, TTPVHCC. 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Vũ Đức Thiện 
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