Chi tiét thii tuc hanh chinh
Ma thu tuc: 1.001978
S6 quyét dinh: 107/QD-BNV
Tén thi tuc: Giai quyét huong trg cap that nghiép

Cép thuc hién: Cip Tinh

Loai thii tuc: TTHC duoc luat giao quy dinh chi tiét
Linh vwe: Viéc lam
Trinh tu thue hién:

- Bu6c 1: Trong thoi han 03 thang ké tir ngay chdm dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc,
nguoi lao dong chua c6 viéc lam ma c6 nhu cau hudng trg cap that nghiép thi phai truc tiép ndp 01 bd
hd so d& nghi hudng trg cap that nghiép cho trung tdm dich vu viéc 1am tai dia phuong noi ngudi lao
d6ng mudn nhan tro cip that nghiép.

Nguoi lao dong duge ty quyén cho ngudi khac ndp hd so hodc giri hd so theo dudng buu dién néu
thudc mdt trong cac trudong hop sau:

+ Om dau, thai san c6 x4c nhan ctia co s6 y té c6 tham quyén;
+ Bi tai nan c6 xac nhén cta canh sat giao thong hodc co sé y t€ co6 tham quyén;

+ Hoda hoan, 1ii lut, dong dat, song than, dich hoa, dich bénh c6 xac nhan ciia Chu tich Uy ban nhan dan
xa, phuong, thi tran.

Ngay nop ho so dé nghi hu(mg trg cap that nghlep trong cac tru:crng hop néu trén 1a ngay ngudi duge
iy quyén truc tiép nop hd so hodc ngay ghi trén dau buu dién dbi v6i trudong hop gt theo duong buu
dién.



Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké ttr ngay nop hd so dé nghi huong trg cap that nghiép néu nguoi lao
dong khong c6 nhu cau hudng tro cap that nghlep thi nguoi lao dong phal tryc tiép hodc iy quyén cho
nguoi khac nop dé nghi khong hudng trg cip that nghiép theo Mau sé 08 ban hanh kém theo Thong tu
s6 15/2023/TT-BLDTBXH cho trung tdm dich vu viéc 1am noi nguoi lao dong di ndp ho so dé nghi
hudng tro cap thit nghiép.

- Bugc 2: Trung tim dich vu viée 1am ¢6 trach nhiém tiép nhén, kiém tra ho so, ghi phiéu hen tré két
qua theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP va trao phi€u cho nguoi ndp ho
s0; truong hop ho so khong du theo quy dinh thi tra lai cho ngudi ndp va néu ro 1y do.

- Buéc 3: Trong thodi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh, trung tdm dich vu
viéc 1am c¢6 trach nhiém xem xét, trinh Giam déc S& Noi vu quyét dinh vé viéc huong tro cép that
nghiép ciia nguoi lao dong theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023 cta Bo truong B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (goi tit 13 Thong tu sd
15/2023/TT-BLDTBXH); truong hop khong du diéu kién dé huéng tro cp that nghiép thi phai tra 10
bang vian ban cho ngudi lao dong.

- Bu6c 4: Trong thdi han 03 ngay lam viéc ghi trong phiéu hen tra két qua nguoi lao dong phai dén
nhéan quyét dinh vé viéc hudng trg cap that nghiép.

Trudng hop ngudi lao dong khong dén nhan quyét dinh vé viéc huong tro cip that nghiép hodc khong
iy quyén cho nguoi khac dén nhan quyét dinh va khong thong bao cho trung tdm dich vu viéc lam vé
Iy do khong thé dén nhan thi dugc coi 1a khong c6 nhu cau huong trg cap that nghiép. Trong thoi han
02 ngay ké tir ngay ngu(n lao dong hét han nhan quyet dinh theo phiéu hen tra két qua, trung tam dich
vu viéc 1am trinh Giam dbc S¢ Noi vu ban hanh quyét dinh vé viéc huy quyet dinh huéng tro cip thit
nghiép cua ngudi lao dong theo Mau sé 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP. Quyét
dinh vé viéc huy quyét dinh hudng trg cip thit nghiép duoc trung tim dich vu viée lam gti: 01 ban dén
co quan bao hiém xa hoi cap tinh dé khong chi tra trg cap that nghiép cho ngudi lao dong; 01 ban dén
nguoi lao dong.

Sau thoi han 03 thang ké tir ngay ngudi lao dong hét thoi han hudng trg cap that nghi¢p theo quyét
dinh hudng tro cap that nghlep nhung ngu’cn lao dong khong dén nhén tién trg cap that nghiép va khong
thong bao bang vin ban véi to chirc bao hiém xa hoi noi dang hudng trg cap that nghiép thi ngudi lao
dong d6 dugc xac dinh 1a khong c6 nhu cau huong trg cap that nghiép. Trong thoi han 07 ngay lam
viéc sau thoi han néu trén, to chirc bao hiém x3 hoi phai thong bao béng van ban véi trung tam dich vy
viéc lam vé viéc nguoi lao dong khong dén nhan tién tro cép thét nghiép theo Mau sb6 14 ban hanh kém
theo Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH. Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén duoc
thong béo cua td chirc bao hiém x3a hoi, trung tam dich vu viéc lam c6 trach nhiém xem xét, trinh Giam
dbc S Noi vu quyét dinh vé viée bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong theo
Mau sé 15 ban hanh kém theo Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH. Quyét dinh vé viéc bao luu thoi
gian dong bao hiém that nghi¢p duogc trung tdm dich vu viéc lam gui: 01 ban dén Bao hiém x4 hoi Cép
tinh dé thuc hién bao luu thoi gian déng bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong; 01 ban dén ngudi
lao dong. Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém thét nghiép thuc hién theo mau do Bo
trudng BO Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (nay 1a B No1 vu) quy dinh.

Cach thirc thue hién:



Hinh thirec ngp

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Truec tiép

20 Ngay lam viéc

- Trudng hop hd so du
diéu kién: Thoi han 20
ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du ho so
theo quy dinh;

- Truong hop nguoi lao
dong khong dén nhan
két qua trong vong 03
ngay theo phiéu hen tra
két qua: trung tAm dich
vu viéc lam trinh quyét
dinh huy quyét dinh
huong trg cap that
nghiép trong thoi han
02 ngay lam viéc ké tir
ngay ngudi lao dong hét
han nhan quyét dinh
theo phiéu hen tra két
qua;

- Truong hop nguoi lao
dong khong dén nhan
tién tro cap that nghiép
va khong thong bao
bang vin ban voi co
quan bao hiém xa hoi
sau thot han 03 thang
ké tir ngay nguoi lao
dong hét thoi han
hudng theo quyét dinh
huong trg cp that
nghiép: trong thoi han
07 ngay lam viéc sau
tho1 han néu trén, co
quan bao hiém xa hoi
thong bdo voi trung tam
dich vu viéc 1am vé
viéc nguoi lao dong
khong dén nhan tién trg
cap that nghiép; trong
thoi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan
dugc thong béo thi




trung tam dich vu viéc
lam trinh ky quyét dinh
vé viée bao luu thoi
gian dong bao hiém that
nghiép cho nguoi lao
dong.

Thanh phan hd so:

Bao gom



Tén gidy to

MAu don, to khai

So lwgng

1. Bé nghi huong tro cap that
nghiép theo Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu sb
15/2023/TT-BLDTBXH.
Truong hop nguodi lao dong
khong c6 nhu cau huong tro cap
that nghiép thi nop dé nghi
khong huorng trg cAp that nghiép
theo Mau s6 08 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH.
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Ban chinh: 1Ban sao: 0

2. Ban chinh hodac ban sao co
chung thyc hodc ban sao kem
theo ban chinh dé dbi chiéu cua
mot trong cac gidy td sau day
x4c nhén vé viéc chim dut hop
dong lao dong hoic hop dong
lam viéc: - Hop dong lao dong
hodc hop dong lam viéc da hét
han hodc da hoan thanh céng
viéc theo hop ddng lao dong; -
Quyét dinh théi viéc; - Quyét
dinh sa thai; - Quyét dinh ky luat
budc thoi viéc; - Thong bao
hodc thoa thuan cham dut hop
dong lao dong hoic hop dong
lam viéc; - Xac nhan cua nguoi
st dung lao dong trong do co
ndi dung cy thé vé thong tin cta
ngudi lao dong; loai hop dong
lao dong da ky; 1y do, thoi diém
cham dut hop dong lao dong dbi
v6i nguoi lao dong; - Xac nhan
clia co quan nha nudc cd tham
quyén vé viéc doanh nghiép
hodc hop tac xa giai thé, pha san
hoic quyét dinh bii nhiém, mién
nhiém, cach chirc d6i véi cac
chte danh duge bd nhiém trong




truong hop nguodi lao dong la
nguoi quan 1y doanh nghiép,
quan 1y hop tac xa; - Truong
hop ngum lao dong khong co
cac giay to xac nhan ve viéc
cham dut hop dong lao dong do
don vi sir dung lao dong khong
c6 nguoi dai dién theo phép luat
va nguoi duge nguoi dai di¢n
theo phap luat tuy quyén thi thuc
hién theo quy trinh sau: Nguoi
lao dong tai don vi sir dung lao
dong khong c6 nguoi dai dién
theo phap luat va nguoi duoc
nguoi dai dién theo phap luat uy
quyén c6 nhu cau chim dat hop
ddng lao dong dé huong cac ché
d6 bao hiém that nghiép thi
ngudi lao dong dé nghi S& Noi
vu hodc Bao hiém x4 hoi cép
tinh thuc hién céc thu tuc dé xéac
nhan viéc cham dit hop dong
lao dong hoic hop dong lam
viéc. S& Noi vu hodc Bao hiém
x4 hoi cip tinh guri van ban yéu
cau So Ké hoach va Pau tu (nay
la S¢ Tai chinh) xac nhan don vi
st dung lao dong khong cé
nguoi dai dién theo phép luat
hodc khong c6 nguoi duge
nguoi dai dién theo phap luét uy
quyén. So Ké hoach va Pau tu
(nay la S¢ Tai chinh) ¢6 trach
nhiém phdi hop véi co quan
thué, co quan cong an, chinh
quyén dia phuong noi don vi str
dung lao dong dat tru s& chinh
thuc hién x4c minh ndi dung
don vi sir dung lao dong khong
c6 nguoi dai dién theo phép luat
hodc khong c6 nguodi dugc
nguoi dai dién theo phap luat uy
quyén. S Ké hoach va Pau tu
(nay la S¢ Tai chinh) gtri van
ban tra 161 cho S& No1 vu va Bao
hiém x4 hoi cép tinh vé noi dung
don vi sir dung lao dong khong
c6 nguo1 dai dién theo phép luat
hodc khong c6 nguoi duge
nguoi dai dién theo phap luat ay
quyén trong thoi han 10 ngay

Ban chinh: 1Ban sao: 1




lam viéc ké tur ngay nhan dugc
van ban yéu cau xac nhan cla
S& Noi vu hodc Bao hiém x3 hoi
cap tinh. - Gidy to xac nhan vé
viéc chim dit hop dong lao
dong theo mua vu hodc theo mot
cong viéc nhat dinh c6 thoi han
tir du 03 thang dén duéi 12
thang 1a ban chinh hoac ban sao
c6 chung thuc hodc ban sao kém
theo ban chinh dé déi chiéu cua
hop ddng d6 ddi véi truong hop
nguoi lao dong tham gia bao
hiém thét nghiép khi lam viéc
theo hop dong lao dong theo
mua vu hodc theo mét cong viéc
nhét dinh c6 thoi han tir da 03
thang dén duéi 12 thang.

3. SO bao hiém x4 hdi. Ban chinh: 1Ban sao: 0

Poi twong thwe hién: Cong dan Viét Nam
Co quan thuc hién: Trung tdm Dich vu viéc lam
Co quan c6 thAm quyén: SO Noi vu

Dia chi tiép nhan HS: Trung tdm dich vu viéc lam tai dia phuong noi ngudi lao dong mudn nhan tro
cap that nghiép

Co quan dwoc iy quyén: Khong c6 thong tin
Co quan phdi hop: Khong c6 thong tin

Két qua thue hién: Quyét dinh vé viéc huong tro cap that nghiép/ Quyét dinh Vérviéc hay quyét dinh
hudng trg cap that nghi¢p/Quyét dinh veé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép.

Can ct phap ly:



S6 ky hiéu

Trich yéu

Ngay ban hanh

Co quan ban hanh

38/2013/QH13

Luat 38/2013/QH]13 -
Viéc lam

16-11-2013

Qubc Hoi

28/2015/NDb-CP

Nghi dinh 28/2015/ND-
CP - Quy dinh chi tiét
thi hanh mét sb diéu
ctia Luat Viéc lam vé
bao hiém that nghiép

12-03-2015

Chinh phu

28/2015/TT-
BLDTBXH

Thong tu 28/2015/TT-
BLDTBXH - Hudng
dan thuc hién Diéu 52
cua Luat Viéc lam va
mot sb diéu cua Nghi
dinh sb 28/2015/ND-CP
ngay 12 thang 3 nam
2015 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua
Luat Viéc 1am vé bao
hiém that nghiép

31-07-2015

B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

61/2020/ND-CP

Nghi dinh 61/2020/ND-
CP

29-05-2020

Stra d6i, bo sung mot sb
diéu ctia Thong tu s6
28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31
thang 7 nam 2015




15/2023/TT-
BLDTBXH

huéng dan thyc hién
Diéu 52 Luat Viéc lam
va mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6
28/2015/ND-CP ngay
12 thang 3 ndm 2015
cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat Viéc 1am
vé bao hiém that nghiép

29-12-2023

B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

190/2025/QH15

Nghi quyét s6
190/2025/QH15 cua
Quéc hoi: Quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién
quan dén sap xép to
chtrc b may nha nudc

19-02-2025

Qubc Hoi

Nghi dinh s6
25/2025/ND-CP

Nghi dinh s6
25/2025/ND-CP ngay
21 thang 02 nam 2025
cta Chinh phu quy dinh
chtrc ndng, nhiém vy,
quyén han va co ciu to
churc cua BO NoOi vu

21-02-2025

Chinh phu

45/2025/NDb-CP

Nghi dinh s6
45/2025/ND-CP cua
Chinh phu: Quy dinh t6
chure céc co quan
chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thudc
trung wong va Uy ban
nhan dan huyén, quan,
thi x4, thanh phd thudc
tinh, thanh phé thudc
thanh phé truc thudc
trung uvong

28-02-2025

Chinh phu




Yéu cau, diéu kién thuc hién: - Nguoi lao dong dang dong bao hiém that nghiép khi lam viéc theo
hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc nhu sau:

+ Hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han;
+ Hop déng lao dong hoac hop déng lam viéc xac dinh thoit han;

+ Hop d@)ng lao dong theo mua vu hoac theo mot cong viéc nhét dinh c6 thoi han tir du 03 thang dén
dudi 12 thang.

Trong trudng hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop dong lao dong quy dinh nhur
trén thi nguoi lao dong va ngudi sir dung lao dong cua hop dong lao dong giao ket dau tién co trach
nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

- Cham dirt hop dong lao dong hodc hop ddng lam viéc, trir cac trudng hop sau day:

+ Nguoi lao dong don phuong chdm dut hop dong lao dong, hop dong 1am viéce trai phap luat;

+ Hudng lwong huu, trg cip mat sire lao dong hing thang.

- ba dong bao hiém that nghiép tur du 12 thang tro 1€n trong thoi gian 24 thang trude khi cham dirt hop
dong lao dong hodc hop dong lam viéc doi voi truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu
43 cua Luat Viéc 1am; da dong bao hiém that nghiép tir du 12 thang trd 1én trong thoi gian 36 thang
trudc khi cham dat hgp dong lao dong do6i voi truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Dicu 43 cua
Luat Viéc lam.

Tiur khéa: Khong c6 thong tin

Mo ta: Khong co6 thong tin



