
Chi tiết thủ tục hành chính

Mã thủ tục: 1.008502

Số quyết định: 4472/QĐ-BTC

Tên thủ tục: Đăng ký thay đổi thông tin đăng ký thuế đối với người nộp thuế là tổ chức, hộ gia đình/cá 
nhân kinh doanh thay đổi các thông tin đăng ký thuế không làm thay đổi cơ quan thuế quản lý trực tiếp 
(trừ trường hợp đăng ký thuế theo cơ chế một cửa liên thông qua cơ quan đăng ký kinh doanh)

Cấp thực hiện: Cấp Tỉnh, Cấp Xã

Loại thủ tục: TTHC được luật giao quy định chi tiết

Lĩnh vực: Thuế

Trình tự thực hiện: 

+ Bước 1:

NNT đã đăng ký thuế với cơ quan thuế, khi có thay đổi một trong các thông tin trên tờ khai đăng ký 
thuế, bảng kê kèm theo tờ khai đăng ký thuế phải thực hiện thủ tục thay đổi thông tin đăng ký thuế với 
cơ quan thuế quản lý trực tiếp trong thời hạn 10 (mười) ngày làm việc kể từ ngày phát sinh thông tin 
thay đổi;

++ Đối với trường hợp hồ sơ đăng ký thuế điện tử: Người nộp thuế (NNT) truy cập vào Cổng thông tin 
điện tử mà người nộp thuế lựa chọn (Cổng thông tin điện tử của Tổng cục Thuế/Cổng thông tin điện tử 
của cơ quan nhà nước có thẩm quyền bao gồm Cổng dịch vụ công quốc gia, Cổng dịch vụ công cấp Bộ, 
cấp tỉnh theo quy định về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành 
chính và đã được kết nối với Cổng thông tin điện tử của Tổng cục Thuế/Cổng thông tin của tổ chức 
cung cấp dịch vụ T-VAN) để khai tờ khai và gửi kèm các hồ sơ theo quy định dưới dạng điện tử (nếu 
có), ký điện tử và gửi đến cơ quan thuế qua Cổng thông tin điện tử mà người nộp thuế lựa chọn;

+ Bước 2: Cơ quan thuế tiếp nhận:

ố ồ ằ ấ



++ Đối với hồ sơ bằng giấy:

+++ Trường hợp hồ sơ được nộp trực tiếp tại cơ quan thuế: Công chức thuế kiểm tra hồ sơ đăng ký 
thuế. Trường hợp hồ sơ đầy đủ theo quy định, công chức thuế tiếp nhận và đóng dấu tiếp nhận vào hồ 
sơ đăng ký thuế, ghi rõ ngày nhận hồ sơ, số lượng tài liệu theo bảng kê danh mục hồ sơ; lập phiếu tiếp 
nhận và hẹn trả kết quả, thời hạn xử lý hồ sơ đã tiếp nhận. Trường hợp hồ sơ không đầy đủ theo quy 
định, công chức thuế không tiếp nhận và hướng dẫn người nộp thuế hoàn thiện hồ sơ.

+++ Trường hợp hồ sơ gửi bằng đường bưu chính: Công chức thuế đóng dấu tiếp nhận, ghi ngày nhận 
hồ sơ vào hồ sơ và ghi số văn thư của cơ quan thuế. Trường hợp hồ sơ không đầy đủ cần phải giải trình, 
bổ sung thông tin, tài liệu, cơ quan thuế thông báo cho người nộp thuế theo mẫu số 01/TB-BSTT-NNT 
tại Phụ lục II ban hành kèm theo Nghị định số 126/2020/NĐ-CP ngày 19/10/2020 của Chính phủ trong 
thời hạn 02 (hai) ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ.

++ Đối với hồ sơ điện tử:

Cơ quan thuế thực hiện tiếp nhận hồ sơ qua Cổng thông tin điện tử của Tổng cục Thuế, thực hiện kiểm 
tra, giải quyết hồ sơ thông qua hệ thống xử lý dữ liệu điện tử của cơ quan thuế.

+++ Tiếp nhận hồ sơ: Cổng thông tin điện tử của Tổng cục Thuế gửi thông báo tiếp nhận hồ sơ cho 
NNT qua Cổng thông tin điện tử mà người nộp thuế lựa chọn lập và gửi hồ sơ (Cổng thông tin điện tử 
của Tổng cục Thuế/Cổng thông tin điện tử của cơ quan nhà nước có thẩm quyền hoặc tổ chức cung cấp 
dịch vụ T-VAN) chậm nhất 15 phút kể từ khi nhận được hồ sơ đăng ký thuế điện tử của người nộp thuế.

+++ Kiểm tra, giải quyết hồ sơ: Cơ quan thuế thực hiện kiểm tra, giải quyết hồ sơ của người nộp thuế 
theo quy định của pháp luật về đăng ký thuế và trả kết quả giải quyết qua Cổng thông tin điện tử mà 
người nộp thuế lựa chọn lập và gửi hồ sơ.

++++ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, đúng thủ tục theo quy định: Cơ quan thuế gửi kết quả giải quyết hồ sơ 
đến Cổng thông tin điện tử mà người nộp thuế lựa chọn lập và gửi hồ sơ theo thời hạn quy định tại 
Thông tư số 86/2024/TT-BTC ngày 23/12/2024 của Bộ Tài chính.

++++ Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, chưa đúng thủ tục theo quy định: Cơ quan thuế gửi thông báo về 
việc không chấp nhận hồ sơ, gửi đến Cổng thông tin điện tử mà người nộp thuế lựa chọn lập và gửi hồ 
sơ trong thời hạn 02 (hai) ngày làm việc kể từ ngày ghi trên Thông báo tiếp nhận hồ sơ.

Cách thức thực hiện: 



Hình thức nộp Thời hạn giải quyết Phí, lệ phí Mô tả

Trực tiếp 02 Ngày làm việc

+ Trường hợp thay đổi 
thông tin không có trên 
Giấy chứng nhận đăng 
ký thuế hoặc Thông báo 
mã số thuế: Trong thời 
hạn 02 (hai) ngày làm 
việc kể từ ngày nhận đủ 
hồ sơ của người nộp 
thuế, cơ quan thuế quản 
lý trực tiếp người nộp 
thuế có trách nhiệm cập 
nhật các thông tin thay 
đổi vào Hệ thống ứng 
dụng đăng ký thuế;

Trực tiếp 03 Ngày làm việc

+ Trường hợp thay đổi 
thông tin trên Giấy 
chứng nhận đăng ký 
thuế hoặc Thông báo 
mã số thuế: Trong thời 
hạn 03 (ba) ngày làm 
việc kể từ ngày nhận đủ 
hồ sơ của người nộp 
thuế, cơ quan thuế quản 
lý trực tiếp có trách 
nhiệm cập nhật các 
thông tin thay đổi vào 
Hệ thống ứng dụng 
đăng ký thuế; đồng 
thời, ban hành Giấy 
chứng nhận đăng ký 
thuế hoặc Thông báo 
mã số thuế đã cập nhật 
thông tin thay đổi.

+ Trường hợp thay đổi 
thông tin không có trên 

ấ



Trực tuyến 02 Ngày làm việc

Giấy chứng nhận đăng 
ký thuế hoặc Thông báo 
mã số thuế: Trong thời 
hạn 02 (hai) ngày làm 
việc kể từ ngày nhận đủ 
hồ sơ của người nộp 
thuế, cơ quan thuế quản 
lý trực tiếp người nộp 
thuế có trách nhiệm cập 
nhật các thông tin thay 
đổi vào Hệ thống ứng 
dụng đăng ký thuế;

Trực tuyến 03 Ngày làm việc

+ Trường hợp thay đổi 
thông tin trên Giấy 
chứng nhận đăng ký 
thuế hoặc Thông báo 
mã số thuế: Trong thời 
hạn 03 (ba) ngày làm 
việc kể từ ngày nhận đủ 
hồ sơ của người nộp 
thuế, cơ quan thuế quản 
lý trực tiếp có trách 
nhiệm cập nhật các 
thông tin thay đổi vào 
Hệ thống ứng dụng 
đăng ký thuế; đồng 
thời, ban hành Giấy 
chứng nhận đăng ký 
thuế hoặc Thông báo 
mã số thuế đã cập nhật 
thông tin thay đổi.

Dịch vụ bưu chính 02 Ngày làm việc

+ Trường hợp thay đổi 
thông tin không có trên 
Giấy chứng nhận đăng 
ký thuế hoặc Thông báo 
mã số thuế: Trong thời 
hạn 02 (hai) ngày làm 
việc kể từ ngày nhận đủ 
hồ sơ của người nộp 
thuế, cơ quan thuế quản 
lý trực tiếp người nộp 
thuế có trách nhiệm cập 
nhật các thông tin thay 
ổ ố



đổi vào Hệ thống ứng 
dụng đăng ký thuế;

Dịch vụ bưu chính 03 Ngày làm việc

+ Trường hợp thay đổi 
thông tin trên Giấy 
chứng nhận đăng ký 
thuế hoặc Thông báo 
mã số thuế: Trong thời 
hạn 03 (ba) ngày làm 
việc kể từ ngày nhận đủ 
hồ sơ của người nộp 
thuế, cơ quan thuế quản 
lý trực tiếp có trách 
nhiệm cập nhật các 
thông tin thay đổi vào 
Hệ thống ứng dụng 
đăng ký thuế; đồng 
thời, ban hành Giấy 
chứng nhận đăng ký 
thuế hoặc Thông báo 
mã số thuế đã cập nhật 
thông tin thay đổi.

Thành phần hồ sơ: 

Đối với NNT là tổ chức (trừ trường hợp đăng ký theo cơ chế một cửa liên thông qua cơ quan 
đăng ký kinh doanh; tổ chức, cá nhân nước ngoài và tổ chức ở Việt Nam sử dụng tiền viện trợ 
nhân đạo, viện trợ không hoàn lại của nước ngoài mua hàng hoá, dịch vụ có thuế giá trị gia tăng 
ở Việt Nam để viện trợ không hoàn lại, viện trợ nhân đạo; các cơ quan đại diện ngoại giao, cơ 
quan lãnh sự và cơ quan đại diện của tổ chức quốc tế tại Việt Nam thuộc đối tượng được hoàn 
thuế giá trị gia tăng đối với đối tượng hưởng ưu đãi miễn trừ ngoại giao; Chủ dự án ODA thuộc 
diện được hoàn thuế giá trị gia tăng, Văn phòng đại diện nhà tài trợ dự án ODA, tổ chức do phía 
nhà tài trợ nước ngoài chỉ định quản lý chương trình, dự án ODA không hoàn lại) hồ sơ gồm:



Tên giấy tờ Mẫu đơn, tờ khai Số lượng

+++ Tờ khai điều chỉnh, bổ sung 
thông tin đăng ký thuế theo mẫu 
08-MST ban hành kèm theo 
Thông tư số 86/2024/TT-BTC 
ngày 23/12/2024  của Bộ Tài 
chính.

Mu08-TKthayithngtinKT.doc Bản chính: 1Bản sao: 0

+++ Bản sao Giấy phép thành 
lập và hoạt động, hoặc Giấy 
chứng nhận đăng ký hoạt động 
đơn vị phụ thuộc, hoặc Quyết 
định thành lập, hoặc Giấy phép 
tương đương do cơ quan có 
thẩm quyền cấp nếu thông tin 
trên các Giấy tờ này có thay đổi

Bản chính: 0Bản sao: 1

Đối với Tổ chức, cá nhân nước ngoài và tổ chức ở Việt Nam sử dụng tiền viện trợ nhân đạo, viện 
trợ không hoàn lại của nước ngoài mua hàng hoá, dịch vụ có thuế giá trị gia tăng ở Việt Nam để 
viện trợ không hoàn lại, viện trợ nhân đạo; các cơ quan đại diện ngoại giao, cơ quan lãnh sự và 
cơ quan đại diện của tổ chức quốc tế tại Việt Nam thuộc đối tượng được hoàn thuế giá trị gia 
tăng đối với đối tượng hưởng ưu đãi miễn trừ ngoại giao; Chủ dự án ODA thuộc diện được hoàn 
thuế giá trị gia tăng, Văn phòng đại diện nhà tài trợ dự án ODA, tổ chức do phía nhà tài trợ nước 
ngoài chỉ định quản lý chương trình, dự án ODA không hoàn lại, hồ sơ gồm



Tên giấy tờ Mẫu đơn, tờ khai Số lượng

Tờ khai điều chỉnh, bổ sung 
thông tin đăng ký thuế theo mẫu 
08-MST ban hành kèm theo 
Thông tư số 86/2024/TT-BTC 
ngày 23/12/2024  của Bộ Tài 
chính

Mu08-TKthayithngtinKT.doc Bản chính: 1Bản sao: 0

Đối với hộ gia đình, cá nhân có hoạt động sản xuất, kinh doanh hàng hóa, dịch vụ theo quy định 
của pháp luật nhưng không phải đăng ký hộ kinh doanh qua cơ quan đăng ký kinh doanh theo 
quy định của Chính phủ về hộ kinh doanh; cá nhân kinh doanh của các nước có chung đường 
biên giới đất liền với Việt Nam thực hiện hoạt động mua, bán, trao đổi hàng hóa tại chợ biên giới, 
chợ cửa khẩu, chợ trong khu kinh tế cửa khẩu. Hồ sơ gồm

Tên giấy tờ Mẫu đơn, tờ khai Số lượng

+++ Tờ khai điều chỉnh, bổ sung 
thông tin đăng ký thuế mẫu số 
08-MST ban hành kèm theo 
Thông tư 86/2024/TT-BTC ngày 
23/12/2024  hoặc Hồ sơ khai 
thuế theo quy định của pháp luật 
về quản lý thuế

Mu08-TKthayithngtinKT.doc Bản chính: 1Bản sao: 0

Bản sao Hộ chiếu còn hiệu lực 
của cá nhân nếu thông tin trên 
giấy tờ này có thay đổi đối với 
cá nhân là người nước ngoài 
hoặc người Việt Nam sinh sống 
tại nước ngoài không có số định 
danh cá nhân

Bản chính: 1Bản sao: 0

ố ố ầ ổ



Đối tượng thực hiện: Công dân Việt Nam, Doanh nghiệp, Doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài, Tổ 
chức (không bao gồm doanh nghiệp, HTX), Tổ chức nước ngoài, Hợp tác xã

Cơ quan thực hiện: Cơ quan thuế

Cơ quan có thẩm quyền: Không có thông tin

Địa chỉ tiếp nhận HS: Cục thuế/Chi cục Thuế

Cơ quan được ủy quyền: Không có thông tin

Cơ quan phối hợp: Không có thông tin

Kết quả thực hiện: Giấy chứng nhận đăng ký thuế (10 MST), Giấy chứng nhận đăng ký thuế dành cho 
cá nhân (mẫu số 12MST), Thông báo mã số thuế

Căn cứ pháp lý: 

Số ký hiệu Trích yếu Ngày ban hành Cơ quan ban hành

38/2019/QH14 Luật 38/2019/QH14 13-06-2019

19/2021/TT-BTC Thông tư 19/2021/TT-
BTC 18-03-2021

86/2024/TT-BTC 86/2024/TT-BTC 23-12-2024 Bộ Tài chính

Yêu cầu, điều kiện thực hiện: Trường hợp người nộp thuế lựa chọn và gửi hồ sơ đến cơ quan thuế 
thông qua giao dịch điện tử thì phải tuân thủ đúng các quy định của pháp luật về giao dịch điện tử đồng 
thời đăng ký và đảm bảo đầy đủ các điều kiện thực hiện giao dịch điện tử trong lĩnh vực thuế theo quy 
định tại Thông tư số 19/2021/TT-BTC ngày 18/3/2021 và Thông tư số 46/2024/TT-BTC ngày 
09/07/2024 sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 19/2021/TT-BTC ngày 18/3/2021 của Bộ Tài 
chính hướng dẫn giao dịch điện tử trong lĩnh vực thuế.

Từ khóa: Không có thông tin

Mô tả: Không có thông tin




