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DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAT GIAM THOI HAN GIAI QUYET
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

/OD-UBND ngay

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

19/2025 ciia Chai tich Uy ban nhan dan thanh phé)

Thoi gian thue hién

M3 s tth én thii tuc hanh chinh . hi ch(
Stt a so tthe tén thu tuc hanh chin Theo quy dinh Sau céit giim ghi chu
I LINH VU'C CONG CHUNG (28 TTHC)
1. 1.013834 Thanh lap Van phong cong chiing 15 ngay lam viéc | 7,5 ngay lam viéc
2. 1.013839 Hop nhat Vin phong cong chung theo loai | 15 ngay lam viéc | 6 ngay lam viéc
hinh céng ty hop danh
3. 1.013842 Sap nhap Van phong cong ching theo loai | 15 ngay lam viéc | 6 ngay lam viéc
hinh cdng ty hop danh
4. 1.013846 Chuyén nhuogng toan bo phan von gop cua toan | 15 ngay lam viéc | 6 ngay lam viéc
b6 thanh vién hop danh ctia Van phong cong
chung
5. 1.013849 Chuyén do6i Van phong cong chirng theo loai | 15 ngay lam viéc | 6 ngay lam viéc
hinh doanh nghiép tu nhan thanh Van phong
cong chung theo loai hinh cong ty hop danh
6. 1.013852 Béan Vian phong cong chung theo loai hinh | 15 ngay lam viéc | 7.5 ngay lam viéc
doanh nghiép tu nhan
7. 1.013803 B nhiém cong ching vién 20 ngay lam viéc | 10 ngay lam viéc




8. 1.013804 B6 nhiém lai cong chiing vién 20 ngay lam viéc | 10 ngay lam viéc
9. 1.013805 Mién hhiém cong chung vién (truong hop | 15 ngay lam viéc | 7.5 ngay lam viéc
dugc mien nhiém)
10. 1.013806 Cong nhén twong duong doi v&i nguoi dugc | 20 ngay lam viéc | 10 ngay lam viéc
dao tao nghé cong chirng ¢ nudc ngoai
11. 1.013807 bang ky tap su hanh nghé cong chang 10 ngay lam viéc | 5 ngay lam viéc
12. 1.013808 bang ky tap sy lai hanh nghé‘cf)ng ching sau | 10 ngay lam viéc | 4 ngay lam viéc
khi cham dut tap su hanh nghé céng chirng
13.  |1.013810 Thay doi noi tap sy hanh nghé cong chang tur | 10 ngay lam viéc | 5 ngay lam viéc
to chuc hanh ngh€ cong ching nay sang to
chirc hanh ngh€ cdng ching khac trong cling
mot tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong
14. 1.013812 Thay d6i noi tap sy hanh nghe cong chang tir | 10 ngay lam viéc | 5 ngay lam viéc
t6 chuc hanh nghe cong chung tai tinh, thanh
pho truc thuge Trung wong ndy sang t6 chirc
hanh nghé cong chung tai tinh, thanh pho truc
thudc Trung wong khac
15. 3.000444 Cdng nhan hoan thanh tap su hanh nghé céng | 10 ngay lam viéc | 5 ngay lam viéc
chung
16. 1.013816 Cham dut tap su hanh nghé cong ching 05 ngay lam viéc | 2.5 ngay lam viéc
17. |1.013818 Dang ky tham dy kiem tra ket qua tap su hanh | 15 ngay lam viéc | 7.5 ngay lam viéc
nghé cong chirng
18. 1.013859 Cap Thé cong chang vién 05 ngay lam viéc | 2.5 ngay lam viéc
19. 1.013830 Cap lai Thé cong ching vién 05 ngay lam viéc | 2.5 ngay lam viéc
20. 1.013832 Thu hoi Thé cng chizng vién 05 ngay lam viéc | 2.5 ngay lam viéc
21. 1.013835 Dang ky hoat dong Van phong cong chiing 05 ngay lam viéc | 2.5 ngay lam viéc
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22, 1.013836 Thay d6i noi dung ding ky hoat dong cua Vin | 05 ngay lam viéc | 2.5 ngay lam viéc
phong cong chang

23. 1.013837 Cap lai Giay dang ky hoat dong cho Van phong | 05 ngay lam viéc | 2.5 ngay lam viéc
cong chirng do bi mat, hong

24, 1.013840 bang ky hoat dong Vian phong cong chirng hop | 05 ngay lam viéc | 2.5 ngay lam viéc
nhat

25. 1.013843 Thay doi noi dung dang ky hoat dong cua Van | 05 ngay lam viéc | 2.5 ngay lam viéc
phong cong ching nhan sap nhap

26. 1.013848 Thay d6i noi dung dang ky hoat dong cua Van | 05 ngay lam viéc | 2.5 ngay lam viéc
phong cbng ching nhan chuyén nhuong von
gop

217. 1.013853 Thay d6i noi dung dang ky hoat dong ciia Van | 05 ngay lam viéc | 2.5 ngay lam viéc
phong cong ching duoc ban

28. 1.013856 Cong nhan biéu Ié cua Van phong cong ching | 10 ngay lam viéc | 05 ngay lam viéc
dugc thanh lap trude ngay 01/7/2025

I LINH VUC THUA PHAT LAI (17 TTHC)

29. 1.008929 Thanh lap Van phong Thtra phét lai 40 ngay 20 ngay

30. |1.008932 Chuyén doi loai hinh hoat dong Van phong | 30 ngay 12 ngay
Thtra phét lai

31. 1.008934 Hop nhat, sdp nhap Van phong Thira phét lai | 30 ngay 12 ngay

32. 1.008936 Chuyén nhuong Van phong Thura phat lai 30 ngay 15 ngay

33. 1.008921 Cong nhan tuong dwong dao tao nghé Thira | 20 ngay lam viéc | 10 ngay lam viéc
phét lai ¢ nudc ngoai tai S& Tu phap tai S& Tu phap

34, 1.008922 B6 nhiém Thura phat lai 27 ngay lamviéc | 13.5 ngay lam

Viéc

35. 1.008923 Mién nhiém Thira phat lai (truong hop dugc | 17 ngay lam viéc | 8.5 ngay lam viéc

mién nhiém)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239323
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239358
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239359

36. 1.008924 B6 nhiém lai Thira phat lai 27 ngay lamviéc | 13.5 ngay lam
Viéc
37. 1.008925 Pang ky tap sy hanh nghé Thira phat lai 7 ngay lam viéc 3.5 ngay lam viéc
38. | 1.008926 Thay d6i noi tap sy hanh nghé Thura phat lai | 5 ngay lam viéc 2.5 ngay lam viéc
39. 1.008927 bang ky hanh nghé va cap Thé Thura phéat lai | 10 ngay 5 ngay
40. 1.008928 Cap lai Thé Thura phat lai 7 ngay lam viéc 3.5 ngay lam viéc
41. 1.008930 Pang ky hoat dong Van phong Thira phat lai | 10 ngay 5 ngay
42. 1.008931 Thay doi ndi dung dang ky hoat dong cua Van | - 3 ngay lam viéc | - 1.5 ngay lam
phong Thura phat lai doi voi truong hop | viée  doi Vo
thay doi Truong | truong hop thay
Vian phong; doi Truéng Van
- 7 ngay lam viéc | phong;
doi voi cac truong | - 3.5 ngay lam
hop thay doi khac. | viéc doi véi cac
truong hop thay
doi khac.
43. 1.008933 bang ky hoat dong sau khi chuyén doi loai hinh | 7 ngay lam viéc 3 ngay lam viéc
hoat dong Van phong Thtra phét lai
44. |1.008935 Pang ky hoat dong, thay doi noi dung dang ky | 7 ngay lam viéc 3 ngay lam viéc
hoat dong sau khi hop nhat, s4p nhap Vin
phong Thura phat lai
45, 1.008937 Thayqdéi noi dung dang ky hoat dong sau khi | 7 ngay lam viéc 3 ngay lam viéc
chuyén nhugng Van phong Thura phat lai
I LINH VUC LUAT SU (20 TTHC)
46. | 1.000828 Cap Chirng chi hanh nghé luat su ddi voi nguoi | 18 ngay lam viéc | 9 ngay 1am viéc

dat yéu cau kiém tra két qua tap su hanh nghé
luat su



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239360
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47. | 1.000688 Cép Chieng chi hanh nghé luat su doi voi nguoi | 18 ngay lam viéc | 9 ngay lam viéc
duoc miép dao tao ngh¢ luat su, mién tap su
hanh nghé luat su

48. | 1.008614 Thu hoi chiing chi hanh nghé luat su 12 ngay lam viéc | 6 ngay lam viéc

49. | 1.008624 Cép lai Ching chi hanh nghé luat su trong | 18 ngay lam viéc | 9 ngay lam viéc
truong hop bi thu hoi Ching chi hanh nghé luat
su theo quy dinh tai Diéu 18 cua Luat Luat su

50. |1.008628 Cap lai Chang chi hanh nghe luat su trong | 18 ngay lam viéc | 9 ngay lam viéc
trueong hop bjrn@t bi rach, bi chay hoac vi ly
do khac khéng co y

51. 1.001928 Cong nhan dao tao nghé luat su ¢ nudc ngoai | 14 ngay lam viéc | 7 ngay lam viéc

52. |1.002010 Ping ky hoat dong cua to chirc hanh nghé luat | 10 ngay lam viéc | 5 ngay lam viéc
Su

53. | 1.002055 Thay doi nguoi dai dién theo phap luat caa Vian | 05 ngay lam viéc | 2 ngay lam viéc
phong luat su, cong ty luat trach nhiém hiru han
mot thanh vién

54, 1.002079 Thay do6i nguoi dai dién theo phap luat cua | 05 ngay lam viéc | 2 ngay lam viéc
cong ty luat trach nhiém hru han hai thanh vién
tro 1€n, cong ty luat hop danh

55. 1.002099 bang ky hoat dong cua chi nhanh cua t6 chirc | 07 ngay lam viéc | 3.5 ngay lam viéc
hanh nghé luat su

56. | 1.002032 Thay doi ndi dung ding ky hoat dong cua t0 | 10 ngay lam viéc | 5 ngay lam viéc
chirc hanh nghé luat su

57. 1.002153 Pang ky hanh nghé luat sur voi tu cach ca nhan | 7 ngay 1am viéc 2.5 ngay lam viéc

58. 1.002181 bang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat | 10 ngay lam viéc | 4 ngay lam viéc

nudC ngoai
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59. | 1.002198 Thay d6i noi dung Gidy diang ky hoat dong cua | 5 ngay 1am viéc 2 ngay lam viéc
chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai

60. 1.002218 Hop nhat cong ty luat 10 ngay lam viéc | 4 ngay lam viéc

61. 1.002234 Séap nhap cong ty luat 10 ngay lam viéc | 4 ngay lam viéc

62. | 1.008709 Chuyeén doi cong ty luat trach nhiém hitu han | 7 ngay lam viéc 3.5 ngay lam viéc
va cOng ty luat hop danh, chuyén d6i van phong
luat su thanh cong ty luat

63. 1.002398 bang ky hoat dong cua cong ty luat Viét Nam | 7 ngay lam viéc 3 ngay lam viéc
chuyén doi tir cong ty luat nugc ngoai

64. 1.002384 bang ky hoat dong cua chi nhanh cua cdng ty | 7 ngay lam viéc 3 ngay lam viéc
luat nudc ngoai tai Viét Nam

65. 1.002368 Cap lai Giay dang ky hoat dong cua chi nhanh, | 10 ngay lam viéc | 4 ngay lam viéc
codng ty luat nudc ngoai

IV__ | LINH VU'C GIAM DPINH TU PHAP (09 TTHC)

66. 1.001122 Bo6 nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap 30 ngay 15 ngay

67. 2.000894 Mién nhiém giam dinh vién tu phap 10 ngay 4 ngay

68. 1.009832 Cap lai thé giam dinh vién tu phap 20 ngay 8 ngay

69. 2.000890 Cap phép thanh lap van phong giam dinh tu | 45 ngay 18 ngay
phap

70. | 2.000568 Thay d6i, bd sung linh vuc giam dinh ctia Vian | 45 ngay 18 ngay
phong gidm dinh tu phap

71. 1.001216 Chuyén doi loai hinh Vin phong giam dinh tu | 17 ngay lam viéc | 8.5 ngay
phap

72. 2.000823 bang ky hoat dong van phong giam dinh tu | 30 ngay 12 ngay

phap




73. | 2.000555 Cap lai Giay ding ky hoat dong cia Van phong | 5 ngay lam viéc 2 ngay lam viéc
giam dinh tu phap trong trudng hop thay doi
tén goi, dia chi tru so, nguoi dai dién theo phap
luat, danh sach thanh vién hop danh cta Vin
phong giam dinh tu phap
74. | 1.001117 Cap lai Giay ding ky hoat dong ciia Van phong | 5 ngay lam viéc 2 ngay lam viéc
giam dinh tu phap trong truong hop Gidy dang
ky hoat dong bi hu hong hoic bi mat
\Y LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI (13 TTHC)
75. 2.000822 Thanh 1ap, dang ky hoat dong Trung tdm trong | Tai S& Tu phap: Tai Sé Tu phap:
tai -20 ngay lam viéc: | -10 ngay lam viéc:
xem xét, cap Gidy | xem xét, cap Gidy
phép thanh lap phép thanh lap
- 05 ngay lam viéc: | - 2.5 ngay lam
cap Gidy dang Ky | viéc: cdp Gidy
hoat dong dang ky hoat dong
76. 2.000819 Thay d6i noi dung Gidy phép thanh lap cua | 15 ngay lam viéc | 7.5 ngay lam viéc
Trung tam Trong tai tai So Tu phap tai So Tu phap
77. 1.008885 Cham dirt hoat dong Trung tdm trong tai theo | 07 ngay lam viéc | 3.5 ngay lam viéc
Diéu 1¢ ctia Trung tAm trong tai
78. | 1.008886 Cap Gidy phép thanh lap Chi nhanh, Vian |30 ngay lam viéc | 15 ngay lam viéc
phong dai dién cua To chirc trong tai nudc | tai SO Tu phap tai So Tu phap
ngoai tai Viét Nam
79. | 1.001609 Thay doi ndi dung Giay phép thanh Iap cua Chi | 15 ngay lam viéc | 7.5 ngay lam viéc

nhanh cua To chirc trong tai nudc ngoai tai Vigt
Nam




80.

1.008887

Cham dut hoat dong Chi nhanh, Vin phong dai
dién cua T chuc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam trong truong hop Chi nhanh, Van phong
dai dién cua To chirc trong tai nudc ngoai bi
chdm dat hoat dong theo quyét dinh cua T
chtic trong tai nudc ngoai hoiac T6 chirc trong
tai nude ngoai thanh 1ap Chi nhanh, Van phong
dai dién tai Viét Nam da cham dut hoat dong &
nudc ngoai.

15 ngay lam viéc

7.5 ngay lam viéc

81.

1.008888

Cap lai Gidy phép thanh 1ap cua Trung tam
trong tai, Chi nhanh, Van phong dai dién cua
T6 chire trong tai nude ngoai tai Viét Nam

10 ngay lam viéc

5 ngay lam viéc

82.

1.008889

biang ky hoat dong Trung tam trong tai khi thay
d6i dja diém dat try so sang tinh, thanh phd truc
thudc trung wong khéc

15 ngay

6 ngay

83.

1.008890

Dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam
trong tai; dang ky hoat dong ctia Chi nhanh
Trung tdm trong tai khi thay doi dia diém dat
try s& sang tinh, thanh phd truc thudc trung
uvong khac

10 ngay lam viéc

4 ngay lam viéc

84.

1.008904

Thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong cua
Trung tAm trong tai; thay ddi noi dung Gidy
ding ky hoat dong ctia Chi nhanh T6 chic
trong tai nuwdc ngoai tai Viét Nam

15 ngay lam viéc

6 ngay lam viéc

85.

1.008905

Thay d6i noi dung Gidy diang ky hoat dong cuia
Chi nhanh Trung tim trong tai khi thay do6i
Trudng chi nhanh, dia diém dat tru s& cua chi
nhanh trong pham vi tinh, thanh phd tryc thudc
trung uong

03 ngay lam viéc

3.5 ngay lam viéc




86.

1.008906

Ding ky hoat dong Chi nhanh cta T chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sau khi duoc
Bo Tu phép cap Gidy phép thanh 1ap; dang ky
hoat dong Chi nhanh cua T chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam trong truong hop
chuyén dia diém try s¢ sang tinh thanh phd truc
thudc trung wvong khac

10 ngay lam viéc

4 ngay lam viéc

87.

1.001248

Cap lai Giay ding ky hoat dong ctia Trung tim
trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi
nhanh cua T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam

5 ngay lam viéc

2 ngay lam viéc

VI

LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY,

THANH LY TAI

SAN (08 TTHC)

88.

2.001130

Cap chiing chi hanh nghé Quan tai vién doi véi
luat su, kiém toan vién, ngudi c6 trinh do cir
nhan luat, kinh té, ké toan, tai chinh, ngan hang
va c0 thoi gian cong tac trong linh vuc dugc
dao tao tir 05 nam tré I1én

10 ngay lam viéc

5 ngay lam viéc

89.

1.002681

Cap chirng chi hanh nghé Quan tai vién d6i véi
luat su nude ngoai da dugc cap Gidy phép hanh
nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua
phap luat vé luat su, kiém toan vién 13 nguoi
nudc ngoai theo quy dinh cua phép luat vé kiém
toan

10 ngay lam viéc

5 ngay lam viéc

90.

2.001117

Cap lai chizng chi hanh nghé Quan tai vién

7 ngay lam viéc

3.5 ngay lam viéc

91.

1.002626

Ding ky hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san véi
tu cach cd nhan

7 ngay lam viéc

3.5 ngay lam viéc

92.

1.001842

Ding ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san doi
véi doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san

7 ngay lam viéc

3 ngay lam viéc
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93. 1.008727 Thay d6i thanh vién hop danh cua cong ty hop | 7 ngay lam viéc 3.5 ngay lam viéc
danh hoac thay do6i chu doanh nghiép tu nhan
cua doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san

94, 1.001633 Thay doi tén, dia chi tru s&, van phong dai dién, | 3 ngay lam viéc 1.5 ngay lam viéc
chi nhanh, nguoi dai dién theo phép luat, danh
s&ch Quan tai vién hanh nghé trong doanh
nghiép quan ly, thanh ly tai san

95. 1.001600 Thay doi thong tin dang ky hanh ngh¢ ctia quan | 3 ngay lam viéc 1.5 ngay lam viéc
tai vién

VIl | LINH VUC PAU GIA TAI SAN (10 TTHC)

96. |1.003915 Cap Chuting chi hanh nghé dau gia 10 ngay lam viéc | 5 ngay lam viéc

97. |1.000802 Cap lai Ching chi hanh nghé dau gia 10 ngay lam viéc | 5 ngay lam viéc

98. 1.013634 Thay doi noi dung déang ky hoat dong cua Chi | 5 ngay lam viéc 2.5 ngay lam viéc
nhanh doanh nghiép dau gié tai san

99. 1.013635 Cap lai giay dang ky hoat dong cua Chi nhanh | 7 ngay lam vi¢c 3.5 ngay lam viéc
doanh nghiép dau gié tai san

100. |2.001225 Phé duyét Trang thong tin dau gia truc tuyén | 90 ngay 45 ngay

101. |2.001395 Ping ky hoat dong cua doanh nghiép dau gia | 10 ngay lam viéc | 5 ngay lam viéc
tai san

102. |2.001333 Thay doi noi dung dang ky hoat dong cua | 5 ngay lam viéc 2.5 ngay lam viéc
doanh nghiép dau gié tai san

103. |2.001258 Cap lai Giay dang ky hoat dong cua doanh | 7 ngay lam viéc 3.5 ngay lam viéc
nghiép dau gia tai san

104. |2.002139 bang ky tham dy kiém tra ket qua tap sy hanh | 10 ngay 5 ngay
ngh¢ dau gié tai san

105. |2.001247 bang ky hoat dong cua Chi nhanh doanh | 7 ngay lam viéc 3.5 ngay lam viéc
nghiép dau gia tai san
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VI

LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI (13 TTHC)

106.

1.008907

Cap Giay phép thanh Iap Trung tam hoa giai
thuong mai

15 ngay tai S¢ Tu
phap va 05 ngay
lam  viéc  tai
UBNDTP

7.5 ngay tai So Tu
phap va 2.5 ngay
lam  viéc tai
UBNDTP

107.

1.008908

Cap lai Giay phép thanh 1ap Trung tdm hoa giai
thuong mai, Gidy phép thanh 1ap chi nhanh,
van phong dai dién cua té chac hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai Viét Nam

7 ngay

3.5 ngay

108.

1.008909

Bo6 sung hoat dong hoa giai thuong mai cho
Trung tdm trong tai

7 ngay tai So Tu
phap va 03 ngay
lam  viéc  tai
UBNDTP

3.5 ngay tai S¢ Tu
phap va 1.5 ngay
lam  viéc tai
UBNDTP

1009.

1.008910

Thay doi tén goi, dia chi tru s Trung tm hoa
giai thuong mai sang tinh, thanh phé tryc thuoc
Trung wong khac; dang ky hoat dong Trung
tam hoa giai thuong mai khi thay d6i dia chi try
s& sang tinh, thanh phé trec thudc trung wong
khac

7 ngay tai So Tu
phéap va 3 ngay lam
viéc tai UBNDTP

3.5 ngay tai S¢ Tu
phap va 1.5 ngay
lam  viéc tai
UBNDTP

110.

1.008911

Cap Giay phép thanh lap chi nhanh/vin phong
dai dién cua t6 chirc hoa giai thuwong mai nudc
ngoai tai Viét Nam

15 ngay tai S¢ Tu
phép va 5 ngay lam
viéc tai UBNDTP

7.5 ngay tai So Tu
phép va 2.5 ngay
lam  viéc tai
UBNDTP

111.

2.000515

Cham duit hoat dong Trung tam hoa giai thuong
mai trong truong hop Trung tam hoa giai
thuong mai ty cham dut hoat dong

7 ngay tai S¢ Tu
phap va 5 ngay lam
viéc tai UBNDTP

3.5 ngay tai S¢ Tu
phap va 2.5 ngay
lam  viéc tai
UBNDTP



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239238
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239276
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239277
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239278
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239239
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112.

1.008916

Thay d6i t&n goi, Trudng chi nhanh, dia chi tru
s& sang tinh, thanh phd truc thudc Trung wong
khéc ctia chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai
nudC ngoai tai Viét Nam; dang ky hoat dong
ciia chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai
nude ngoai tai Viét Nam khi thay doi tén goi,
Trudng chi nhanh

5 ngay lam viéc

2.5 ngay lam viéc

113.

1.008912

Cham dut hoat dong cua chi nhanh, vian phong
dai dién cua to chtc hoa giai thuwong mai nudc
ngoai tai Viét Nam trong truong hop chi nhanh,
van phong dai dién cham duat hoat dong
theo quyét dinh cua toé chic hoa giai thuong
mai nuéc ngoai hoic to chic hoa giai thuong
mai nude ngoai thanh lap chi nhanh, van phong
dai dién tai Viét Nam cham duat hoat dong &
nudC ngoai

7 ngay lam viéc

3.5 ngay lam viéc

114.

1.009284

Pang ky 1am hoa giai vién thuong mai vu Vviéc

7 ngay lam viéc

3 ngay lam viéc

115.

1.008913

bang ky hoat dong Trung tam hoa gidi thuong
mai sau khi dugc cap Giay phép thanh lap

15 ngay

6 ngay

116.

2.001716

bang ky hoat dong cua Chi nhadnh Trung tdm
hoa giai thuong mai

5 ngay lam viéc

2.5 ngay lam viéc

117.

1.008914

Cap lai Gidy dang ky hoat dong Trung tam hoa
giai thuong mai, chi nhanh Trung tdm hoa giai
thwong mai, Gidy dang ky hoat dong cua chi
nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai nuwdc ngoai
tai Viét Nam

5 ngay lam viéc

2 ngay lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239282
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239279
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239240
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239280
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118. |1.008915 Ding ky hoat dong cua chi nhanh té chuc hoa | 10 ngay 4 ngay

giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam sau
khi dugc cap Gidy phép thanh lap.

IX LINH VUC QUOC TICH (05 TTHC)

119. |2.002039 Nhap quédc tich Viét Nam 105 ngay lam viéc | 82.5 ngay lam
(gom 45 ngay lam | viec (gom 22.5
viec cua  dia | ngay lam viéc cua
phuong + 60 ngay | dia phuong + 60
lam viéc cua Trung | ngay lam viéc cua
uong Trung vong

120. | 2.002038 Tro lai quéc tich Viét Nam & trong nudc 85 ngay lam viéc | 73,5 ngay lam
(gém 23 ngay lam | viec (gom 11,5
viéec cua  dia | ngay lam viéc cua
phuong + 62 ngay | dia phuong + 62
lam viéc cua Trung | ngay lam viéc cua
uong Trung vong

121. | 2.002036 Thoi quoc tich Viét Nam & trong nuéc 75 ngay lamviéc | 35 ngay lam viéc

122. | 2.001895 Cap Giay xac nhan 1a nguoi géc Viét Nam - 53 ngay lam viéc | - 26.5 ngay lam
d6i v6i ho so xéac | viée dbi véi ho so
minh théng | xac minh thdng
thuong; thuong;

- 68 ngay lam viéc | - 34 ngay lam viéc
dbi vai hd so xac | ddi voi hd so xéc
minh phuc tap minh phuc tap

123. | 1.005136 Cap Giay xac nhan c6 quoc tich Viét Nam & | - 18 ngay lam viéc | - 9 ngay lam viéc

trong nuGC

ddi véi trudong hop
c6 gidy to ching
minh qudc tich
Viét Nam;

- 53 ngay lam viéc
i véi truong hop

d6i véi truong hop
c6 gidy to chung
minh quéc tich
Viét Nam;

- 26.5 ngay lam
viec  d6i Vo



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239281
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khong co6 giay to
chang minh québc
tich Viét Nam (ho
so xac minh thong
thuong) hoac 68
ngay lam viéc (hd
so xac minh phtc
tap

trueong hop khéng
c6 gidy to chung
minh qudc tich
Viét Nam (hd so
xac minh thong
thuong) hoac 68
ngay lam viéc (ho
so Xac minh phuac
tap)

LINH VUC NUOI CON NUOI (05 TTHC)

124.

1.003976

Giai quyet viéc nudi con nudi co yéu to nudc
ngoai doi Vi tré em song ¢ co s& nuodi dudng

380 ngay (250
ngay cta co quan
giai quyét TTHC +
90 ngay cua cacco
quan lién quan +
60 ngay cua Bo Tu
phap)

275 ngay (125
ngay cua co quan
giai quyét TTHC
+ 90 ngay cua
cacco quan lién
quan + 60 ngay
cua B Tu phap)

125.

1.004878

Giai quyet viéc nudi con nudi co yéu to nudc
ngoai ddi véi truong hop cha duong, me ké
nhan con riéng cua vog hoac chéng; cd, cau, di,
chd, bac ruot nhan chau lam con nudi

190 ngay (40 ngay
Cla co quan gial
quyét TTHC + 90
ngay cua cacco
quan lién quan +
60 ngay cua Bo Tu
phap)

170 ngay (20 ngay
Cla co quan gial
quyét TTHC + 90
ngay cua cacco
quan lién quan +
60 ngay cua Bo
Tu phép)

126.

1.003179

Piang ky lai viéc nudi con nudi ¢ yéu to nudc
ngoai

5 ngay lam viéc

2.5 ngay lam viéc
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127. | 1.003160 Giai quyét viéc nguoi nudc ngoai thuong tri ¢ | 50 ngay (35 ngay | 32,5 ngay (17,5
Viét Nam nhan tré em Viét Nam 1am con nudi | Cia co quan gidi | ngay cia co quan
quyet TTHC + 15 | giai quyet TTHC
ngay lay y kién cac | + 15 ngay lay y
co quan lién quan) | kién cic co quan
lién quan)

128. | 1.003198 Cap giay xac nhan cong dan Viét Nam ¢ trong | Trong thoi han 15 | Trong thoi han 7.5
nude du didu kién nhan tré em nuéc ngodi 1am | ngdy, ké tir ngay | ngay, ké tir ngay
con nudi nhan duoc da hd so | nhan dugc du hod

hop 1€. Truong hop | so hop 1€. Truong

can xac minh thi | hop can xac minh

thai han cd thé kéo | thi thoi han c6 thé

dai nhung khong | kéo dai nhung

qua 30 ngay. khéng qua 15
ngay.

XI LINH VUC BOI THUONG NHA NUOC (03 TTHC)

129. |2.002193 Xac dinh co quan giai quyét bdi thudng 5 ngay lam viéc 2.5 ngay lam viéc

130. |2.002191 Phuc hoi danh du (cap tinh) 15 ngay 7.5 ngay

131. |2.002192 Thu tuc giai quyét yéu cau boi thuong tai co | 49-94 ngay 24.5-47 ngay
quan tryuc tiép quan 1y ngudi thi hanh céng vu
gay thiét hai (cap tinh)

XIl | LINH VUC HO TRQ PHAP LY CHO DOANH NGHIEP

NHO VA VUA (02 TTHC)
132. | 1.005464 Thu tuc dé nghi ho tro chi phi tu van phap luat | 10 ngay lam viéc | 5 ngay lam viéc

cho doanh nghiép nho va vira
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133. |3.000024 Thu tuc dé nghi thanh toan chi phi tu van phép | 10 ngay lam viéc | 5 ngay lam viéc
luat cho doanh nghiép nho va vira

X1l | LINH VUC TU VAN PHAP LUAT (06 TTHC)

134. | 1.000627 Ping ky hoat dong cua Trung tAm tu van phép | 5 ngay 1am viéc 2.5 ngay lam viéc
luat

135. | 1.000614 bang ky hoat dong cho chi nhanh cua Trung | 5 ngay lam viéc 2.5 ngay lam viéc
tam tu van phap luat

136. | 1.000426 Cap thé tu van vién phap luat 5 ngay lam viéc 2.5 ngay lam viéc

137. | 1.000588 Thay doi noi dung dang ky hoat dong cua |7 ngay lam viéc 3.5 ngay lam viéc
Trung tam tu van phap luat, chi nhanh

138. | 1.000404 Thu hoi thé tu van vién phap luat 7 ngay lam viéc 3.5 ngay lam viéc

139. Cap lai thé tu van vién phap luat 7 ngay lam viéc 3.5 ngay lam viéc

1.000390
XIV | LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY (12 TTHC)
140. | 2.000970 Lua chon, ky hop dong véi t6 chirc hanh nghé | - 10 ngay ké tir |- 5 ngay ké tur

luat su, to chire tur van phap luat

ngay hét han nop
ho so, T6 danh gia
t6 chizc phai hoan
thanh viéc danh
gia. Truong hop

ngay hét han nop
ho so, T6 dénh gia
t6 chirc phai hoan
thanh viéc danh
gia. Truong hop
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can thiét, co thé
kéo dai nhung
khéng qué 03 ngay
lam viéc.

S6 Tu phép cob
trach nhiém théng
bdo két qua lva
chon dén cac t6
chic ¢ nop ho so.
Trong thoi han 10
ngdy ké tr ngay
thong béo, t6 chuc
duogc lua chon co
trach nhiém ky hop
dong voi So Tu
phap, trir truong
hop ¢ ly do chinh
dang thi c6 thé kéo
dai nhung khong
qua 15 ngay ké tur
ngdy nhan duoc
théng bao

can thiét, c6 thé
kéo dai nhung
khéong qua 1.5
ngay lam viéc.

- So Tu
phap c6 trach
nhiém théng béao
két qua lya chon
dén céc to chuc da
nop hd so. Trong
thoi han 5 ngay ké
tir ngay thdng bao,
t6 chie duoc lua
chon c¢6 trach
nhiém ky hop
dong voi So Tu
phap, trir truong
hop c6 ly do chinh
dang thi co thé kéo
dai nhung khong
qua 7.5 ngay ké tir
ngay nhan duoc
théng bao

141.

2.000954

Cap lai Gidy dang ky tham gia trg giGip phap ly

5 ngay lam viéc

2.5 ngay lam viéc

142.

2.000840

Cham dut dang ky tham gia tro gitp phap ly

3 ngay lam viéc

1.5 ngay lam viéc
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143. | 2.000587 Cap thé cong tac vién trg giup phap ly 7 ngay lam viéc 3.5 ngay lam viéc

144, |2.000518 Cap lai thé cong tac vién tro gitp phap ly 7 ngay lam viéc 3.5 ngay lam viéc

145. | 2.000596 Pang ky tham gia trg giup phéap ly 7 ngay 3.5 ngay

146. |1.001233 Thay doi noi dung Giay dang ky tham gia trg | 5 ngay 1am viéc 2.5 ngay lam viéc
giup phép ly

147. |2.001680 RUt yéu cau trg giup phap ly cua nguoi duoc Ngay sau khi nhan | Ngay sau khi nhan
tro giup phap ly da ho so theo quy | du ho so theo quy

dinh dinh
148. | 2.000829 Y&u cau tro gitp phap ly Ngay sau khi nhan | Ngay sau khi nhan

da ho so theo quy
dinh, nguoi tiép
nhan yéu cau phai
kiém tra cac noi
dung co6 lién quan
dén yéu cau tro
gilp phép ly va tra
161 ngay cho nguoi
yéu cau vé viéc ho
so du diéu kién dé
thu Iy hoac phai bo
sung giay to, tai
liéu lién quan

du hd so theo quy
dinh, nguoi tiép
nhan yéu cau phai
kiém tra cac noi
dung co lién quan
dén yéu cau tro
gilp phép ly vatra
loi  ngay cho
ngudi yeu cau vé
viéc hé so du diéu
kien dé thu Iy
hoac phai bo sung
gidy to, tai liéu
lién quan
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149.

2.000592

Giai quyét khiéu nai vé tro gidp phap ly

- Do véi nguodi
dung dau to chuc
thuc hién trg giup
phap ly: 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
nhan duoc khiéu
nai;

- Ddi véi Giam ddc
S6 Tu phap: 15
ngdy ké tr ngay
nhan duoc khiéu
nai.

- D6i v6i nguoi
dung dau to chuc
thuc hién tro gilp
phap ly: 1.5 ngay
lam viéc ké tu
ngay nhan dugc
khiéu nai:

- Pbi véi Giam
déc So Tu phap:
75 ngay ké tir
ngay nhan dugc
khiéu nai.

150.

2.001687

Thay d6i nguoi thuc hién tro gip phap ly

03 ngay lam viéc

1.5 ngay lam viéc

151.

2.000977

Lya chon, ky hop dong véi luat su

- 10 ngay ké tir
ngay hét han nop
ho so, T6 danh gia
luat su phai hoan
thanh viéc danh
gia. Truong hop
can thiét, c6 thé
kéo dai thoi gian
danh gid nhung

khéng qué 03 ngay
lam viéc.
Trung tadm Tro

giup phap ly co
trach nhiém thong
bdo két qua lua

- 5 ngay ké tur
ngay hét han nop
ho so, To danh gia
luat su phai hoan
thanh viéc danh
gia. Truong hop
can thiét, c6 thé
kéo dai thoi gian
danh gid nhung
khéng qua 15
ngay lam viéc.

Trung tam Tro
giup phéap ly coé
trach nhi¢m thong
bao két qua lua
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chon dén cac luat
su d3 nop hd so.
Trong thoi han 10
ngady ké tr ngay
théng béo, luat su
dugc lua chon co
trach nhiém ky hop
déng véi  Trung
tam, tru truong hop
c6 1y do chinh dang
thi c6 thé kéo dai
nhung khong qua
15 ngay ké tir ngay
nhan dugc thong
béo

chon dén céc luat
su d3 nop hod so.
Trong thoi han 5
ngay ké tir ngay
théng bao, luat su
dugc lya chon co
trach nhiém Kky
hop ddng Véi
Trung tam, tro
treong hop cé ly
do chinh dang thi
c6 thé kéo dai
nhung khong qua
75 ngay ké tir
ngay nhan dugc
théng bao

XV

LINH VUC HO TICH (02 TTHC)

152.

2.002516

Thu tuc xac nhan théng tin hé tich

03 ngay (Truong
hop phai kiém tra,
xac minh thi thoi
han c6 thé kéo dai
nhung khoéng qué
10 ngay lam viéc)

1.5 ngay (Truong
hop phai kiém tra,
xac minh thi thoi
han ¢ thé kéo dai
nhung khong qua
5 ngay lam viéc)

153.

2.000635

Th}i tuc cap ban sao trich luc ho tich, ban sao
Giay khai sinh

Ngay trong ngay
tiép nhan ho so;
truong hop nhan
hd so sau 15 gio
ma khong giai
quyét duoc ngay
thi tra két qua trong

Gir nguyén do
TTHC giai quyet
ngay trong ngay
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ngay lam viéc tiép
theo.

XVI

LINH VUC CHUNG THUC (03 TTHC)

154.

2.000908

Thu tuc cap ban sao tir s6 goc

Trong ngay tiép
nhan hd SO.
Truong hop tiép
nhan sau 15 gid thi
tra két qua trong
ngay lam viéc tiép
theo.

Trong ngay tiép
nhdn  hd  so.
Truong hop tiép
nhan sau 15 gio
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo.

Khong cit gam

155.

2.000815

Chung thuc ban sao tir ban chinh giay to, vin
ban do co quan, t6 chtc c6 tham quyén cua Viét
Nam; co quan, to chirc ¢ tham quyén ciia nudc
ngoai; co quan, t6 chizc c6 tham quyén cua Viét
Nam lién két voi co quan, to chic c6 tham
quyén caa nudc ngodi cap hoic chieng nhan

Ngay trong ngay
tiép nhan yéu cau
hoac trong ngay
lam viéc tiép theo,
néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gio.
Truong hop cung
moét luc yéu cau
chung thuc ban sao
tr nhiéu loai ban
chinh gidy to, vin
ban; ban chinh co
nhiéu trang; Yyéu
cau sé luong nhiéu
ban sao; ndi dung
gidy to, van ban
phtc tap kho kiém
tra, doi chiéu ma
co quan, to chuc
thuc hién chang

Ngay trong ngay
tiép nhan yéu cau
hoac trong ngay
lam viéc tiép theo,
néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gio.
Truong hop cung
mét luc yéu cau
chung thuc ban
sao tir nhiéu loai
ban chinh gidy to,
van ban; ban
chinh ¢6 nhiéu
trang; yéu cau so
luong nhiéu ban
sao; noi dung gidy
to, van ban phuc
tap kho kiém tra,
dbi chiéu ma co
quan, t6 chirc thuc
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thuc khong thé dap
ung dugc thoi han
quy dinh néu trén
thi thoi han chung
thuc duoc kéo dai
thém khong qua 2
ngay lam viéc

hién chung thuc
khong thé dap tng
duoc thoi han quy
dinh néu trén thi
thoi han chang
thuc duoc kéo dai
thém khéng qua 2
ngay lam viéc

156.

2.000884

Thu tuc Chung thyc chit ky trong cac giay to,
van ban (ap dung cho ca trueong hop ching thuc
diém chi va trudng hop ngudi yéu cau ching
thuc khong ky, khong diém chi duoc)

Trong ngdy tiép
nhan hd SO.
Truong hop tiép
nhan sau 15 gio thi
tra két qua trong
ngay lam viéc tiép
theo.

Trong ngdy tiép
nhdn  hd  so.
Truong hop tiép
nhén sau 15 gio
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo.

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

Ma tha tuc

Thoi gian thue hién

Stt hanh chinh Tén thu tuc hanh chinh - Ghicha
Theo quy dinh Sau cat giam
| LINH VU'C HO TICH (35 TTHC)
1. |1.001193 Thu tuc dang ky khai sinh Ngay trong ngay tiép | Ngay trong ngay tiép

nhan ho so, truong
hop nhan hd so sau 15
gio thi tra két qua
trong ngay lam viéc
tiép theo

nhan ho so, truong
hop nhan hé so sau 15
gio thi tra két qua
trong ngay lam viéc
tiép theo
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1.000894

Thu tuc dang ky két hon

Ngay trong ngdy tiép
nhan hd so; trudng hop
nhan hé so sau 15 gio
ma khong giai quyét
duoc ngay thi tra két
qua trong ngay lam
viée tiép theo. Truong
hop can xac minh diéu
kién két hon cua hai
bén nam, nir thi thoi
han giai quyét khong
qua 05 ngay lam viéc.

Ngay trong ngady tiép
nhan hd so; truong hop
nhan ho so sau 15 gioy
ma khong giai quyét
duoc ngay thi tra két
qua trong ngay lam
viée tiép theo. Truong
hop can xac minh diéu
kién két hon cua hai
bén nam, nir thi thoi
han gidi quyét khong
qua 2,5 ngay lam viéc.

1.001022

Thua tuc dang ky nhan cha, me,
con

03 ngay lam viéc,
treong hop phai Xac
minh thi khéng qua 08
ngay lam viéc.

1.5 ngay lam viéc,
truong hop phai xac
minh thi khdng qua 4
ngay lam viéc.

1.000689

Thi tyc ding ky khai sinh két
hop dang ky nhan cha, me, con

03 ngay lam viéc,
trrong hop phai xac
minh thi khéng qué 08
ngay lam viéc.

1.5 ngay lam viéc,
truong hop phai xac
minh thi khdng quéa 4
ngay lam viéc.

1.000593

Thu tuc dang ky két hon luu dong

05 ngay lam viéc

2.5 ngay lam viéc

1.000656

Thu tuc dang ky khai tur

Ngay trong ngay,
truong hop nhan ho so
sau 15 gio thi tra két
qua trong ngay lam
viéc tiép theo

Gitr nguyén do TTHC
gidi quyét ngay trong
ngay
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sung thong tin ho tich, xac dinh
lai dan toc

viéc ddi voi viéc bo
sung thdng tin ho tich,
truong hop nhan ho so
sau 15 gio ma khong
giai quyét dugc ngay
thi tra két qua trong
ngay lam viéc tiép
theo

7. 11.003583 Thu tuc dang ky khai sinh luu | 5 ngay lam viéc 2.5 ngay lam viéc
dong
8. |1.000419 Thu tuc dang ky khai tir luu déng | 5 ngay lam viéc 2.5 ngay lam viéc
9. |1.004837 Pang ky giam hd 3 ngay lam viéc 1.5 ngay lam viéc
10. | 1.004845 Thu tuc dang ky cham dat giam | 2 ngay lam viéc 1 ngay lam viéc
ho
11. | 3.000323 bang ky giam sat viéc gidgmho |3 ngay lam viéc |15 ngay lam viéc
(treong hop phai xac | (truong hop phai xac
minh thi kéo dai|minh thi kéo dai
khéng qua 05 ngay | khéng qua 2.5 ngay
lam viéc) lam viéc)
12. | 3.000322 Pang ky cham dut giam sat viéc | 03 ngay lam viéc | 1.5 ngay lam viéc
gidm ho (treong hop phai x&c | (truong hop phai xac
minh thi kéo dai | minh thi kéo dai
khéng qua 05 ngay) | khong qua 2.5 ngay)
13. | 1.004859 Thu tuc thay doi, cai chinh, bo | - Ngay trong ngay lam | - Ngay trong ngay lam

viéc ddi voi viéc bo
sung thdng tin ho tich,
truong hop nhan ho so
sau 15 gio ma khéng
giai quyét duoc ngay
thi tra két qua trong
ngay lam viéc tiép
theo



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=369968
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- 03 ngay lam viéc doi
véi yéu cau thay doi,
cai chinh hd tich; xac
dinh lai dan toc;
treong hop phai xac
minh thi thoi han giai
quyét khong qua 06
ngay lam viéc.

- 1.5 ngay lam viéc
ddi voi yéu cau thay
ddi, cai chinh hd tich;
xac dinh lai dan toc;
trrong hop phai Xxac
minh thi thoi han giai
quyét khong qua 03
ngay lam viéc.

14.

1.004873

Thu tuc cap Giday xac nhan tinh
trang hén nhan

3 ngay lam viéc,
treong hop phai Xxac
minh thi thoi han giai
quyét khong qua 23
ngay néu khdng cé két
qua xac minh

1.5 ngay lam viéc,
treong hop phai xac
minh thi thoi han giai
quyét khong qua 23
ngay

15.

1.004884

Thu tuc dang ky lai khai sinh

5 ngay lam viéc.
Truong hop phai co
van ban xac minh thi
thoi han giai quyét
khéng quéa 25 ngay.

2.5 ngay lam viéc.
Truong hop phai cé
van ban xac minh thi
thoi han giai quyét
khéng qua 12.5 ngay.

16.

1.004772

Thu tyc déng ky khai sinh cho
nguoi da cd ho so, giay to ca
nhan

5 ngay lam viéc.
Truong hop phai cé
van ban xac minh thi
thoi han giai quyét
khong qué 25 ngay.

2.5 ngay lam viéc.
Truong hop phai cé
van ban xac minh thi
thoi han giai quyét
khong qua 12.5 ngay.

17.

1.004746

Thii tuc dang ky lai két hon

5 ngay lam viéc;
treong hop phai Xxac
minh thi thoi han giai

2.5 ngay lam viéc;
trrong hop phai xac
minh thi thot han giai
quyét khong qua 12.5
ngay.
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quyét khong qua 25
ngay.

18.

1.005461

Thu tuc dang ky lai khai tu

5 ngay lam viéc;
truong hop can xac
minh thi thoi han giai
quyét khong qua 10
ngay lam viéc.

2.5 ngay lam viéc;
truong hop can xac
minh thi thoi han giai
quyét khdng qua 5
ngay lam viéc.

19.

2.000528

Thu tuc déng ky khai sinh ¢6 yeu
to nudc ngoai

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so; hd so
nhan sau 15 gio thi tra
két qua trong ngay
lam viéc tiép theo

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so; hd so
nhan sau 15 gio thi tra
két qua trong ngay
lam viéc tiép theo

20.

2.000806

Thu tyc dang ky ket hdn co yeu
to nudc ngoai

5 ngay lam viéc (néu
can xac minh thi thoi
han giai quyét khong
qua 10 ngay)

2.5 ngay lam viéc
(néu can xé&c minh thi
thoi han giai quyét
khéng qua 5 ngay)

21.

1.001766

Thu tuc dang Ky khai tir ¢ yéu to
nudc ngoai

Ngay trong ngay, ho
so nhan sau 15 gio thi
tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo
(néu can xac minh thi
thoi han giai quyét
khéng qua 03 ngay
lam viéc

Ngay trong ngay, ho
so nhan sau 15 gio thi
tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo
(néu can xac minh thi
thoi han giai quyét
khéng qua 03 ngay
lam viéc
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22.12.000779 Thu tyc diang ky nhan cha, me, | 10 ngay lam viéc 5 ngay lam viéc
con ¢0 yéu t6 nudc ngoai
23.|1.001695 Thu tuc ding ky khai sinh két | 10 ngay 5 ngay
hop dang ky nhan cha, me, con
c6 yéu t6 nudc ngoai
24. | 1.001669 Thu tuc dang ky gidm h¢ co yéu | 05 ngay lam viéc ddi | 2.5 ngay lam viéc doi
to nudc ngoai Vi viée dang ky giam | VOi viéc dang ky gidam
ho cir, 03 ngay lam | ho cir, 1.5 ngay lam
viéc ddi véi viec dang | V1éc 4ol V6l Yléc dang
ky giém ho duong ky_Aglam ho duong
nhién nhién
25. | 2.000756 Thu tuc dang ky cham dit giam | 2 ngay Iam viéc 1 ngay lam viéc
ho ¢6 yéu té nudc ngoai
26. | 2.000748 Thu tuc thay d6i, cai chinh, bo | - Trong ngay lam viéc | - Trong ngay lam viéc

sung thong tin h@ tich, xac dinh
lai dan toc co yeu to nude ngoai

d6i véi viéc bd sung
thdng tin ho tich, nhan
hd so sau 15 gio thi tra
két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

- 3 ngay d6i voi viéc
thay ddi, cai chinh ho
tich, xac dinh lai dan
toc. kéo dai khéng quéa
6 ngay lam viéc.

d6i véi viec bd sung
théng tin ho tich, nhan
hd so sau 15 gio thi tra
két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

- 1,5 ngay dbi véi viéc
thay doi, cai chinh ho
tich, xac dinh lai dan
toc. kéo dai khong qua
3 ngay lam viéc.




28

217.

2.002189

Thu tuc ghi vao S6 ho tich viéc
két hdn cuia cong dan Viét Nam
da duoc glal quyét tai co quan co
tham quyén cia nudc ngoai

5 ngay lam viéc (néu
can xac minh thi thoi
han giai quyét khong
qua 8 ngay lam viéc)

2.5 ngay lam viéc
(néu can xac minh thi
thoi han giai quyét
khong qué 4 ngay lam
ViéC)

28.

2.000554

Thu tuc ghi vao S6 ho tich viéc
ly hon, huay viéc két hdn cua cong
dan Viét Nam da duoc giai quyét
tai co quan c6 tham quyén cua
nudc ngoai

5 ngay lam viéc (néu
can xac minh thi thoi
han giai quyét khong
qua 8 ngay lam viéc)

2.5 ngay lam viéc
(néu can xé&c minh thi
thoi han giai quyét
khong qua 4 ngay lam
Viéc)

29.

2.000547

Thu tuc ghi vao S6 ho tich viéc
ho tich khac cua cdng dan Viét
Nam d3 duoc giai quyét tai co
quan c6 tham quyén cta nudc
ngoai (khai sinh; giam ho; nhan
cha, me, con; xac dinh cha, me,
con; nudi con nudi; khai tir; thay
d6i ho tich)

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so, truong
hop nhan ho so sau 15
gic ma khéng giai
quyét duoc ngay thi
tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.
Trong truong hop
phai xac minh thi thoi
han giai quyét khong
qua 3 ngay lam viéc.

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so, trudng
hop nhan hé so sau 15
gic ma khong giai
quyet dugc ngay thi
tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.
Trong truong hop
phai xac minh thi thoi
han giai quyét khong
qua 1,5 ngay lam viéc

30.

2.000522

Thu tuc dang ky lai khai sinh co
yeu t6 nuéc ngoai

5 ngay lam viéc.
Truong hop phai cé
van ban xac minh thi
thoi han giai quyét
khong qué 25 ngay.

2.5 ngay lam viéc.
Truong hop phai cé
van ban xac minh thi
thoi han giai quyét
khong qua 12.5 ngay

31.

1.000893

Thir tyc dang ky khai sinh c6 yéu
t0 nudc ngoai cho ngudi da co hod
so, giay to ca nhan

5 ngay lam viéc.
Truong hop phai cé
van ban xac minh thi

2.5 ngay lam viéc.
Truong hop phai cé
van ban xac minh thi
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thoi han giai quyét

thoi han giai quyét

khong quéa 25 ngay. | khong qua 12.5 ngay
32. |2.000513 Thu tyc dang ky lai két hon ¢6 | 5 ngay lam viéc; | 2.5 ngay lam viéc;
yéu to nudc ngoai truong hop phai xac | truong hop phai xac
minh thi thoi han giai | Minh thi thoi han giai
quyét khong qua 25 quyét khoéng qual2.5
ngay ngay.
33. | 2.000497 Thu tyc dang ky lai khai t c6 |5 ngay lam viéc. |25 ngay lam viéc.
yéu to nudc ngoai Truong hop phai c6 | Truong hop phai co
vin ban xac minh thi | van ban xac minh thi
thoi han giai quyét | thol han giai quyet
khong qua 10 ngay | Khong qua 5 ngay
34. | 2.002516 Thu tyc xac nhan théng tin ho | 03 ngay lam viéc .| 1.5 ngay lam viéc.
tich (Truong  hop  phai | (Trudng  hop  phai
kiém tra, xac minh thi | Ki€ém tra, xac minh thi
thoi han c6 thé kéo dai | thot han co thé kéo dai
nhung khong qua 10 nhl\mglg\ kho_r}g qua 5
ngay lam viéc) ngay lam vicc)
35. | 2.000635 Thu tuc cap ban sao trich luc h¢ | Ngay trong ngay tiép | Ngay trong ngay tiép

tich

nhan hd so; trudong
hop nhan hd so sau 15
gic ma khong giai
quyét duoc ngay thi
tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

nhan ho so; truong
hop nhan hd so sau 15
gic ma khong giai
quyét duoc ngay thi
tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

LINH VU'C CHUNG THUC (13 TTHC)
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36. |2.001035 Thu tuc chimg thuc hop dong, | 02 ngay lam viéc 01 ngay lam viéc
giao dich lién quan deén tai san la
dong san, quyén st dung dat va
nha &

37. |2.001019 Thu tuc chieng thuc di chic 02 ngay lam viéc 01 ngay lam viéc

38. | 2.001016 Thu tuc ching thue van ban tir | 02 Ngay lam viéc 01 ngay lam viéc
choi nhan di san

39. | 2.001406 Thu tyc chiing thuc van ban thoa | 02 Ngay lam viéc 01 ngay lam viéc
thuan phén chia di san ma di san
1a dong san, quyén st dung dat,
nha ¢

40. | 2.001009 Thu tyc chung thuc van ban khai | 02 Ngay lam viéc 01 ngay lam viéc
nhan di san ma di san la dong
san, quyén st dung dat, nha &

41. | 2.001008 Thu tuc chung thuc chir ky nguoi | Ngay trong ngay tiép | Ngay trong ngay tiép
dich ma nguoi dich khdng phéiqlé nhan yéu cau hoic | nhin yéu cau hoic
cong tz’ic vif:n ciich Nthuat cua Uy | trong ngay lam viéc trong ngdy lam viéc
ban nhan dan cap xa tiep  theo, ‘néu tiép | tiép theo, néu tiép

nhan yéu cau sau 15 nhan yéu cdu sau 15

42. | 2.000992 Thu tuc chang thuc chit ky ngudi | Trong ngay tiép nhan | Trong ngdy ti€p nhan

dich ma nguoi dich la cong tac
Vién o!jch thuat cua Uy ban nhan
dan cap xa

y8u cau hoic trong
ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gid

yéu cdu hoic trong
ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gid



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=3496
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43.

2.000913

Thu tuc ching thyc viéc sira doi,
bo sung, huy boé hgp dong, giao
dich

Ngay trong ngay tiép
nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gio

Ngay trong ngay tiép
nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gio

44,

2.000927

Thu tuc sira 16i sai sot trong hop
dong, giao dich

Ngay trong ngay tiép
nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gio

Ngay trong ngay tiép
nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gio

45.

2.000942

Thu tuc cap ban sao c6 chimg
thyc tir ban chinh hop dong, giao
dich da dugc chung thuc

Ngay trong ngay tiép
nhan yéu cau hoac
trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gio

Ngay trong ngay tiép
nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gio

46.

2.000908

Thu tuc cap ban sao tir s6 goc

Ngay trong ngay tiép
nhan yéu cau hoac
trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gio

Ngay trong ngay tiép
nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gio

47.

2.000815

Chung thuc ban sao tir ban chinh
gidy to, van ban do co quan, to
chuc c6 tham quyén cua Viét
Nam; co quan, to chic ¢ thim

Ngay trong ngay tiép
nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc

Ngay trong ngay tiép
nhan yéu cau hoac
trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép
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quyén cua nudc ngodi; co quan,
t6 chic co tham quyén cua Viét
Nam lién két voi co quan, to chtc
c6 tham quyén cua nudc ngoai
cap hoic chung nhan

tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gio. Truong hop cung
mét ldc yéu cau chieng
thuc ban sao tir nhiéu
loai ban chinh gidy to,
van ban; ban chinh cé
nhiéu trang; yéu cau
s6 lugng nhiéu ban
sao; noi dung giay to,
van ban phuc tap kho
kiém tra, d6i chiéu ma
co quan, t6 chic thyuc
hiégn chang thuc
khéng thé dap ung
duoc thoi han quy
dinh néu trén thi thoi
han chung thuc duoc
kéo dai thém khong
qua 02 (hai) ngay lam
Viéc

nhan yéu cau sau 15
gio. Truong hop cung
mét ldc yéu cau ching
thuc ban sao tir nhiéu
loai ban chinh giay to,
van ban; ban chinh c6
nhiéu trang; yéu cau
s6 lwong nhiéu ban
sao; noi dung giay to,
van ban phuc tap kho
kiém tra, d6i chiéu ma
co quan, t6 chic thuc
hién chang thuc
khong thé dap wung
dugc thoi han quy
dinh néu trén thi thoi
han chang thuc duoc
kéo dai thém khong
qué 02 (hai) ngay lam
Viéc

48.

2.000884

Thu tuc chung thuc chir ky trong
c4c gidy to, van ban (4p dung cho
ca truong hop ching thuc diém
chi va truong hop ngudi yéu cau
chang thuc khéng thé ky, khéng
thé diém chi dugc)

Ngay trong ngay tiép
nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gio

Ngay trong ngay tiép
nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gio

LINH VUC NUOI CON NUOI (5 TTHC)
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49. | 2.001263 bang ky viéc nudi con nudi trong | 30 ngay (15 ngay giai | 22.5 ngay ((7,5 ngay
nuéc quyét TTHC + 15 |gidiquyet TTHC +15
ngay xiny kién cac co | NGay xiny kien cac co
quan lién quan quan lién quan
50. | 2.001255 bang ky lai viéc nudi con nudi | 5 ngay lam viéc 2.5 ngay lam viéc
trong nuGC
51. | 1.003005 Giai quyét viéc ngudi nuéc ngoai | 45 ngay 20 ngay
cu tra ¢ khu vuc bién gidi nuac
lang giéng nhan tré em Viét Nam
lam con nudi
52. | 2.002363 Ghi vao s6 dang ky nudi con nudi | Ngay trong ngay tiép | Ngay trong ngay tiép
da dugc g‘iéi quyét tai co quan c6 nhan hd so. Truong | Nhan hd so. Trudng
tham quyen cua nudc ngoai hop phai xac minh thi | hop phai xac minh thi
han giai quyét khong | Nan giai quyét khong
qua 3 ngay lam viéc qué 1,5 ngay lam viéc
53. | 2.002349 Cap giay xac nhan cong dan Viét | 10 ngay
Nam thuong trd ¢ khu vuc bién
gidi du diéu kién nhan tré em caa
nudc lang giéng cu tra & khu vuc
bién gigi lam con nudi
\Y; LINH VUC HOA GIAI O CO SO (05 TTHC)
54. | 2.000424 Thuc hién hd tro khi hoa giai | 7 ngay lam viéc 3.5 ngay lam viéc

vién gap tai nan hoac rai ro anh
huong dén stc khoe, tinh mang
khi thuc hién hoat dong hoa giai
O co s
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55. |1.002211 Thu tuc cong nhan hoa giai vién | 5 ngay lam viéc 2.5 ngay lam viéc
(cap xa)

56. | 2.000950 Thu tuc cong nhan 0 truéng to | 5 ngay lam viéc 2.5 ngay lam viéc
hoa giai (cap xa)

57. | 2.000930 Thu tyc thoi lam hoa gidi vién | 5 ngay lam viéc 2.5 ngay lam viéc
(cap xa)

58. | 2.002080 Thu tuc thanh toan thu lao cho | 5 ngay lam viéc 2.5 ngay lam viéc
hoa giai vién

V | LINH VUC BOI THUONG NHA NUOC (01 TTHC)
59. | 2.002.165 Giai quyét yéu cau boi thuong tai | 77-87 ngay 38.5-43.5 ngay

co quan tryc tiép quan ly nguoi
thi’ hanh cong vu gay thi¢t hai
(cap xa)
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