UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG HUNG PAO Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:860 /QD-UBND Hung Pgo, ngay 5 thang 11 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thuc hién ché d¢ tién thwéng
ciia Uy ban nhan dan phwong Hung Pao

UY BAN NHAN DAN PHUONG HUNG PAO

Can cir Ludt T chirc chinh quyén dia phirong ngay 16/06/2025;

Can cit Nghi quyét sé 1669/NO-UBTVQHI5 ngay 16/6/2025 ciia Uy ban
thwong vu Quoc hoi ban hanh vé viéc sap xép PVHC cdp xa ciia thanh phé Hai
Phong nam 2025;

Can cir Nghi dinh sé 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu quy
dinh mike lwong co sé Va ché dé tién thudng doi véi can bg, cong chic, vién
chic va luc luwong vil trang;

Can cir Théng tw sé 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 cua B¢ Tai chinh
hwéng dan xdc dinh nhu cau, nguén va phirong thirc chi thyec hién mite lirong co
s va ché dg tién thuong theo Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua
Chinh phui va diéu chinh tror cdp hang thang dai véi can bé xa da nghi viéc theo
Nghi dinh sé 75/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phui;

Can cir Cong vin sé 2650/UBND-KSTTHC ngay 27/11/2024 cua Uy ban
nhan dan thanh phé vé viéc thuc hién ché do tién thiréng theo Nghj dinh sé
73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu;

Theo dé nghj ciia Truwong phong phong Vin héa — X& héi phirong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién ché do tién
thuong cua Uy ban nhan dan phuong Hung Pao.

Picu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac dng (ba): Chanh Vin phong HDND&UBND phuong, Trudng
phong phong Vian hda - X4 hoi, Truéng phong phong Kinh té, Ha tang va D6 thi,
Thu truéng cac co quan, don vi lién quan can ctir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- S& Noi vu TP (dé blc); ‘ @\CHﬁ TICH
- TTbU; TT.HDND phuong; Y\gg‘l&: A

- CT, cac PCT UBND phuong; P

- Nhu Diéu 3; “J'“‘,, Vo 73

- Luu: VT, VHXH. \ 2 &7 ] o

Pham Van Minh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG HUNG PAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE

Vé viéc thuc hién ché dé tién thwéng
ciia Uy ban nhan dan phwong Hung Pao
(Kém theo Quyét dinh sé 860/0P-UBND ngay 05/ 11/2025 ciia UBND phurong)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi va doi twong &p dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i twong 4p dung, Quy tién thudng,
tiéu chi xét thuong, mic thudng, quy trinh, tha tuc, hd so xét thuong dot xuat va
thuong hang nam ddi voi can bo, cong chire, nguoi lao dong (sau day viét tat 1a
“ca nhan”).

2. Péi twong ap dung:

Quy ché nay ap dung ddi véi cac ca nhan trong danh séch tra luong cua
cac co quan chuyén mén, to chirc hanh chinh thudéc Uy ban nhan dan phuong,
bao gom: Can bo, céng chirc va ngudi 1am céc cong viéc theo ché do hop dong
lao dong quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh
phu vé hop ddng d6i vai mot s loai cdng viéc trong co quan hanh chinh va don
vi su nghiép cdng lap thudc truong hop duoc ap dung hoac cé thoa thuan trong
hop dong lao dong ap dung xép luong theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 cua Chinh phu.

Piéu 2. Cac hinh thire thuéng

1. Thuong hang nam cho ca nhéan theo két qua danh gia, xép loai chat
lugng céan b, cong chtrc, nguoi lao dong hang nam.

2. Thuong dot xuat cho ca nhan c6 thanh tich cong tac dot xuat (1a thanh
tich dat dugc ngoai linh vuc chuyén mon hoac nhiém vu dugc giao).

Thanh tich cong tac dot xuat 1a thanh tich cua ca nhan dat dugc ¢ mic do
hoan thanh xuét sic nhiém vy, cdng vu trong va ngoai chuwong trinh, ké hoach
cong tac dugc cap c6 tham quyén giao. Thanh tich duoc thé hién bang san pham,
két qua cbng viéc cu thé, c6 pham vi anh huong va tac dong rong trén dia ban
phuong va dugc Cha tich UBND phuong danh gia, ghi nhan, biéu duong.

Piéu 3. Nguyén tic xét thuong

1. Bao ¢am chinh xac, céng khai, minh bach, céng bang, kip thoi.
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2. Thuong hang nam ap dung d6i véi c& nhan c6 két qua danh gia, xép loai
chat luong tir mac hoan thanh nhiém vu tro 18n.

3. Thudng dot xuat chi 4p dung ddi véi ca nhan cd thanh tich thuc sy xuat
sac, noi troi, san pham dem lai gia tri, hiéu qua thiét thuc; mdi thanh tich cong
tac dot xuat chi dé nghi thusng mot lan & mtc thuong twong Gng véi thanh tich
ca nhan dat duoc.

4. Ho so dé nghi xét thuong hing nam, thuong dot xuat bao dam ding thoi
han, thanh phan, ndi dung theo quy dinh. Thu truéng cac chuyén mdn thuoc Uy
ban nhan dan phudng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctia hd so dé nghi xét
thuong cho c4c ca nhan thudc don vi truéc khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan
phuong xét thudng.

5. Muc tién thuong cu thé doi vai timg trudng hop, khéng nhat thiét phai
gan véi mirc luong theo hé sé lwong cua ting nguoi.

Chuong I1
QUY PINH CU THE

Piéu 4. Quy tién thwéng hing nim

1. Quy tién thuong hang nim theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP nam ngoai
quy khen thuéng theo quy dinh cta Luat Thi dua, khen thudéng, dugc xac dinh
bang 10% tong quy tién luong (khong bao gom phu cip) theo chic vu, chuc
danh, ngach, bac caa cac ddi tuong trong danh sach tra lwong ctia don vi; trong
d6 danh tdi da 15% Quy tién thudng quy dinh tai Quy ché nay dé chi thuong dot
xuat; phan con lai cua Quy tién thudng dugc sir dung dé chi thuong vao cudi
nam.

2. Nguén kinh phi chi tra tién thudong cho cac ddi tugng trong danh séach
tra lwong cta don vi thuc hién theo Thong tu s6 62/2024/TT-BTC ngay
20/8/2024 cua Bo Tai chinh.

Picu 5. Tiéu chi xét thwéng va mic tién thuwéng hing nim

1. Ti€u chi xét thudng

Thuong hang nim cho cac ca nhan c6 két qua danh gia, xép loai chat
luong trong nam tir mac hoan thanh nhiém vu tré 18n, ddng thoi khdng thuoc
mot trong cac do6i tuong sau:

- Cé nhan trong thoi gian co quan ¢ tham quyén dang xem xét thi hanh ky
luat hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham hoic c6 don thu
khiéu nai, to céo, ¢ van dé tham nhiing, tiéu cuc duoc bao chi néu.

- C4 nhan trong nam bi cip c¢d tham quyén phé binh hoic yéu cau kiém
diém bang vian ban hoic ca nhan 1a dang vién bi goi y kiém diém;

- Thu truang phong chuyén mdn ma tap thé don vi bi danh gia hoan thanh
nhiém vu tré xudng; trong ndm don vi hoic tap thé lanh dao don vi bi cap co
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tham quyén phé binh bing vin ban hoic tap thé lanh dao bi goi y kiém diém cudi
nam.

2. Mtc thuong hang ndm

Murc xét thuong ca nhan du diéﬁu kién can cir Quyét dinh phé duyét két qua
danh gia, xép loai chat {uqng tap thé, can b, cong chirc, ngudi lao dong hing
nam theo qui dinh, cu thé:

Mtc 1: C4 nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu: Thudng bang 1,3 1an mic
thuong co sé;

Mtc 2: C& nhan hoan thanh tét nhiém vu: Thuong bang 1,0 mic thuong
CO SO.

Mtc 3: C4 nhan hoan thanh nhiém vu: Thudng bang 0,5 mirc thudng co sd

Murc thudng co s¢ duge tinh nhu sau:

Tong Quy tién thuong nim — Tong sb kinh phi chi thudng dot xuét

Muc -

thudng (S6 c4 nhan co két (S6 ca nhan co (S6 cé nhan c6
co s& qua danh gia, xép ket qua danh gia, ket qua danh gia,
loai hoan thanh + xép loaihoan ~ +  X¢p loai hoan
xuat sac nhi¢m vu) thanh t&t nhiém thanh nhiém vy)
x13 vu) X 1,0 X 0,5

Picu 6. Tiéu chi xét thwéng va muc tién thwéng dot xuat

1. Ti€u chi xét thudng

Thudng dot xuat 4p dung ddi voi ca nhan néu dong thoi dat dugc cac tiéu
chi sau day:

a) Chap hanh tét chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha
nudc va cac quy dinh, quy ché, noi quy caa don vi noi cong tac.

b) Khéng cb nhiém vu duoc giao khong hoan thanh do trach nhiém cua ca
nhan (tinh dén thoi diém dé nghi khen dot xuat).

¢) Lap duoc thanh tich cong tac dot xuat theo quy dinh tai Quy ché nay.

d) Pugc Chu tich Uy ban nhan dan phudng quyét dinh thuong ngay sau
khi ca nhan lap duoc thanh tich cong tac dot xuat, co day du hd so dé nghi xét
thudng theo quy dinh.

e) Khong xét thuong dot xuat dbi véi ca nhan trong thoi gian co quan co
tham quyén dang xem xét thi hanh ky luat hozc diéu tra, thanh tra, kiém tra khi
c6 dau hiéu vi pham hoic c6 don thu khiéu nai, td cdo, c6 van dé tham nhiing,
tiéu cuc ma bao chi, co quan truyén thdng phan anh trén céc trang théng tin
chinh théng.



2. Muc tién thuong

Can cu bao cao thanh tich cua c,éc ca 7nhén thudc don vi, nguoi dtrng dau
don vi str dung lao dong danh gia, cham diém thanh tich cong tac dot xuat cua
ting ca nhan theorMﬁu s6 02 kém theo Quy ché nay. Dién} dugc cham dua trén
cac tiéu chi chu yeu: (1) Muc do kho khg“m, phuc tap, yéuﬁ cau ve trinh do chuyén
mon cua nhig:m vu duoc giao; (2) Chat lugng san pham, céng viéc da hoan
thanh; (3) Tién?d(f) hoan thanh (dat/vuot); (4) Hiéu qua, su lan toa, hiéu ﬁpg tich
cuc cua san pham, céng viéc; (5) Mrc d6 tham gia cua ca nhan trong trién khai
thuc hién nhiém vu.

Mikc tién thwéng dt xuat = 02 1an x Mikc lwong co' s6.

Piéu 7. Cach thirc, thoi gian chi thuéng

1. Cach thuc chi thuong

Tién thuong duoc chi tra qua tai khoan luong ctia c4 nhan duoc thudng
theo quy dinh.

2. Thoi gian chi thuong

Thuc hién chi thuong dot xuat cho ca nhan trong vong 10 ngay lam viéc
ké tur ngay c6 quyét dinh thudng; chi thuong hang nam trudc ngay 31 thang 01
cua nam ke tiep.

Piéu 8. Tham quyén quyét dinh thwéng ddt xuat, thuéng hang nim

~ Chu tich Uy ban nhan dan phuong quyét dinh thuong dot xuat, thusong

hang nam theo quy dinh.

Picu 9. Quy trinh, thii tuc xét thuéng

1. Thuong dot xuat

a) Cac co quan chuyén mon thuc hién nhu sau:

- Canhan I3p duge thanh tich cong tac dot Xuét c6 trach nhiém béo céo thu
truong don vi Ve thanh tich d¢ phuc vu cong tac xét thuong.

- Pon vi lap hd so @& nghi xét thuéng, xin y kién lanh dao Uy ban nhan
dan phu trach don vi, giri phong Van hoa — X& hoi phuong;

- Phong Vin hoa xa hoi thim dinh hd so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
phuong xem xét, quyét dinh.

b) H6 so dé nghi xét thuong dot xuat ¢ 01 bo (ban chinh), gom:

1. To trinh cua don vi kém danh sach (Mau sb 03, 04 kém theo Quy ché).

2. Béo céo thanh tich cong tac dot xuat cia ca nhan, biéu cham diém thanh
tich dot xuat (Mau sé 01, 02 kém theo Quy ché nay).

2. Thuong hang nam
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Can ctr Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chét luong cén bo,
cdng chire, nguoi lao dong hang nam, tiéu chi xét thuong, phong Vin hoa — X4
hoi tham muu trinh Cha tich Uy ban nhan dan phuong xem xét, quyét dinh.

Piéu 10. Thoi gian tong hep, tham dinh hé so, ban hanh quyét dinh
thwéng dot xuat, thwéng hang nim

Thoi gian tong hop, tham dinh hé so, trinh ngudi ¢6 tham quyén ra quyét
dinh thuong toi da 05 ngay lam viéc d6i véi thuong dot xuat (tinh tir thoi diém
don vi str dung cén bo, cdng chuc, ngudi lao dong co ddy du hd so dé nghi xét
thudng theo quy dinh) va 15 ngay lam viéc dbi véi thuong hang nam (ké tir ngay
c6 Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chat luong can b, cong
chte, nguoi lao dong hing nam).

Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém to6 chic thuc hién caa cac té chic va ca nhan
trong cong tac xét thwéng hang nim, thuwéng dot xuat

1. Thu trudng cac co quan chuyén mon c6 trach nhiém phé bién, quan triét
viéc thuc hién Quy ché nay; kip thoi trinh Chu tich Uy ban nhan dan phuong xét
thuong va chiu trach nhiém vé cong tac dé nghi xét thuong thanh tich coéng tac
dot xuat, thuong hang nam cho cac ca nhan thudc don vi.

2. Phong Vin hoa - Xa hoi phéi hop phong Kinh té, Ha ting va D6 thi can
Clr qu¥ tién thuong, kinh phi da thuong dot xuat trong nim, bao cao Chu tich Uy
ban nhan dan phuong quyét dinh mac thuéng hang nam.

3. Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi phuong tham muu Uy ban nhan dan
phuong bé tri kinh phi thuc hién va huéng dan quyét toan theo quy dinh.

4. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuéng mac, dé nghi cac don
vi c& nhan phan anh kip thoi vé phong Vin hoa - Xa hoi dé tong hop, xem xét,
tham muu Uy ban nhan dan phuong sta d6i, b6 sung cho phu hop./.



Mau s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TEN PON VI

........ , ngay.... thang..... nam ....

BAO CAO
THANH TiCH CONG TAC POT XUAT PE NGHI XET THUONG

I.SOLUQC LY LICH

S HO VA I Lo
= PON VI COME tAC: .. i e
- Chuc vu (Dang, chinh quyén, doan the): ........covueeee e,
- Trinh @6 ly luan chinh tri, chuy@n mon, nghiép vu: ...,
II. THANH TiCH PAT PUQC

XAC NHAN NGUOI BAO CAO THANH TICH
CUA THU TRUONG PON VI (Ky, ghi rd ho va tén)



Mau sb 02

TEN PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

........ , ngay.... thang..... nam ....
BIEU PANH GIA, CHAM PIEM

THANH TiCH CONG TAC PQT XUAT CUA CA NHAN

- Ho va tén ca nhan dé nghi X6t thurdng: .........ooovmeiiie e

- ChlrC Vi, dom Vi CONG tAC: «..ine it e

Thang Két guﬁ q:inh gié,
. . X cham diém cuaa
STT Tiéu chi danh gia diem A A
(diém) ngmzl ding dau fIO’n
vi sir dung lao dong
Mirc d6 khé khiin, phirc tap, yéu cau vé
1 |trinh @9 chuyén mon caa nhiém vu dwec
giao
Nhiém vu kho khin, phirc tap, yéu cau cao vé
11 trinh @6 chuyén mon, nghiép vu (xéy dung du 9
thao van ban quy pham phap luat, dé an phat
trién kinh té xa hoi, t6 chac bo may...)*
12 Cac nhiém vu khac thugc linh vuc quan ly nha 1
nuGC cua quan
5 Chat lwong san pham, cdng viéc da hoan
thanh
San pham, cong viéc hoan thanh & mirc d6 xuat
2.1 sic; c6 giai phap dot phé, sang tao trong trién 2
khai thuc hién
5o 34N pham, cong viéc hoan thanh & mic do xuat 1
5aC
3 [Tién @ hoan thanh san pham, cong viéc
3.1 [Hoan thanh vuot tién do 2
3.2 |Hoan thanh dung tién do 1
4 Hiéu qyﬁ, sw lan téa, hiéu wng tich cuc ciaa
san pham, cong viéc
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San pham, cong viéc dem lai gié tri, hiéu qua
4.1 thiét thuc, tac dong tich cuc dén két qua thuc 2
hién nhiém vu chung cta quan
San pham, cong viéc dem lai gia tri, hiéu qua
4.2 tthiét thuce, tac dong tich cuc dén két qua thuc 1
hién nhiém vu cua don vi
5 Mirc d§ tham gia dong gop cua ca nhan
trong trién khai thuc hi¢n nhi¢m vu
5.1 |Cé& nhan tryc tiép tham gia trién khai nhiém vu 2
5 o (Cé nhan khong truc tiép tham gia trién khai 1
" hhiém vy
Tong diém datdwoc | ...

XAC NHAN

CUA LANH PAO UBND PHU TRACH

THU TRUONG PON VI
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MAu sb 03
TEN PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb:........ /TTro..... L, ngay.... thang..... nam ....

TO TRINH

V& viéc dé nghi thuwdng dot xuit

Kinhgiri: ...,

Cian ctr Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phi quy dinh
muc luong co s& va ché do tién thuong ddi vai can bo, cong chirc, vién chic va luc
lugng vii trang;

Cin cir Thong tu s 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 cua B Tai chinh hudng
dan xac dinh nhu cau, nguén va phuong thic chi thuc hién mic lwong co so va ché do
tién thuong theo Nghi dinh sb 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu va diéu
chinh tro cdp hang thang ddi véi can bo xd di nghi viéc theo Nghi dinh sb
75/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cia Chinh phu;

Cin cir Quyét dinh sé .../QP-UBND ngay..../...[ ... cia Uy ban nhan dan
phudng ban hanh Quy ché thuc hién ché do tién thuong caa Uy ban nhan dan phuong.

(Tén co quan, to chic) kinh dé nghi................. xem xét, thuong cho cdc ca
nhan c6 thanh tich cong tac dot xuat, cu thé nhu sau:

1. S6 lwong ca nhan dé nghi xét thuong:........... nguoi

2. Tong s6 tién thuong:.............. ddng.

(Danh sach va hd so dé nghi xét thuong kém theo)
Kinh trinh Uy ban nhan dan phudng xem xét, quyét dinh./.

Noi nhdn: THU TRUONG PON VI



TEN PON VI
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Mau 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

......... ngay.... thang..... nam ....
DANH SACH PE NGHI XET THUONG POQT XUAT
(Kém theo To trinh s6 ... /TTr-... ngay.... thang... nam... cud... ... ........ )
] Két qua danh gia,
STT l_i(') va .ten’ ca nflan ToAm ta:[ thalnh tlfh Chz}m dlgm ciangudi| .0
dé nghi xét thuwéng | cong tac dot xuat | dimg dau don vi Sir
dung lao dong (diem)

1 |Nguyén Vin A
2 [Trin Vin B
K

Tong cong
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