UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA HONG CHAU Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
$6:279 /KH-UBND Hoéng Chéu, ngay 16 thing 9 nam 2026
KE HOACH

Ky két hop dong thwe hién nhiém vu ciia Céng chirc nhim phuc vu
cho ndi by hoat djng ciia co quan tai Nghi dinh so 173/2025 ngay 30/6/2025
cia Chinh phu trén dia ban Xa Hong Chau nam 2026

Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can ctr B luat Dan su sd 91/2015/QH13 ngay 24/11/2015;

Can ctr B luat Lao dong sb 45/2019/QH ngay 20/11/2019;

Can ctr Luat Can bd, cong chirc ngay 24/6/2025

Can ctr Luat Can bd, cong chirc ngay 24/6/2025

Can cit Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phu vé
hop déng thuc hién nhiém vu ctia cong chuc;

Can ctr Thong tu s6 16/2025/TT-BNV ngay 02/10/2025 ciia B truong Bo
Noi vu vé viée hudng dan mau hop déng thuc hién nhi¢m vu cia cong chic;

Can ctr Thong tu sd 144/2025/TT-BTC ngay 31/12/2025 cta Bo truong
Bo Tai chinh vé& hudng dan bé tri ngudn kinh phi, 1ap du toan, quéan 1y, sir dung,
quyét toan kinh phi thyc hién ky két hop déng thuc hién nhiém vu ctia cong chirc;

Can cir Cong van sd 315/UBND-NVKTGS ngay 15/02/2026 ctua Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc thuc hién Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 cua Chinh phti vé hop dong thyc hién nhiém vu ctia cong chirc;

Can cir Cong van s6 1413/SNV-CCVC ngay 25/03/2026 ctiia Giam doc So
Noi vu vé viéc huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 cta Chinh phtl vé hop dong thuc hién nhiém vu ctia cong chirc.

Can cu tinh hinh thuc trang ) lugng cong chirc hién c6 mat, UBND Xa
Héng Chau xay dung Ké hoach ky két hop déng thuc hién nhiém vu hd tro cong
chtrc theo quy dinh tai Nghi dinh 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh
phu, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU, TINH CAP THIET

1. Muc dich

- Trién khai thong nhat Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025
ctia Chinh phu trong pham vi quan 1y cia UBND x4, 1am cin ctt ky két hop
déng nham phuc vu nd1 by cho hoat dong co quan, td chirc, don vi do nguoi
dung dau co quan st dung cong chiic quyét dinh theo yéu cau thuc hién ké
hoach cong tac theo quy dinh dam bao dung tham quyén, ding loai vi¢c, hinh
thirc va trinh tu, thu tuc.

- B6 sung ngudn luc cho céc cong viéc chuyén mon, nghiép vu, hd tro
theo thoi diém, chuyén dé, du an khi thiéu nhan lyc phi hop hodc khéi luong
cong vi¢c vuot kha nang doi ngti hién co.

- Nang cao chét lugng tham muu, chuan héa ho so dit liéu, bao dam tién
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do; tang hi€u qua, ky luat trong thuc thi cong vu; st dung kinh phi tiét kiém,
dung muc dich, gan két qua dau ra.

- P6i mai phuong thic thuc hién nhiém vu theo hudéng linh hoat, kiém
soat chét lwong; khong 1am thay ddi ban chat cong vy, khong phat sinh bién ché
va khong thay thé trach nhiém cta coéng chirc.

2. Yéu ciu

- Viéc ky hop dong phai phai can ctr vao yéu cau nhiém vy, tiéu chuan
chire danh va s6 lugng cong chire cap xa theo quy dinh; thyc hién ding trinh tu,
dung quy dinh tai Piéu 12, Nghi dinh s0 173/2025/ND-CP ctia Chinh phu.

- Bao dam nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém, hiéu qua; gin véi
vi tri viéc 1am da duogc phé duyét.

- Uu tién lya chon ngudén nhan lyc c6 trinh d§, am hiéu dia ban; dap tng
tiéu chuan theo quy dinh cua phap luat.

3. Tinh cap thiét dé thuc hién ky két hop dong:

Nham dap ung yéu cau nang cao chat luong, hiu qua giai quyét cong
viée khi thue hién m6 hinh chinh quyen dia phuong 02 cap nhat 1a cac linh vuc
vé cong ngh¢ thong tin, chuyen d6i so, trong khi nguon nhan lyc cua dia phuong
chua c6 dé dap ung yéu cau nhiém vu chuyén mén ve€ cong ngh¢ thong tin (hién
UBND xa khong co cong chirc ¢o bang chuyén mon vé Cong nghé thong tin).

Il. NHU CAU KY KET HQOP PONG, PIEU KIEN, QUYEN, NGHIA
VU CUA CAC BEN KY KET H()P PONG

1. S6 lwong cin ky két: 01 nguoi.

2. Nganh, linh vyce ky ket hop dong

- H{ trg chuyén mon vé quan 1y tmg dung céng nghé thong tin va chuyén
d6i s6: 01 nguoi.

3. Piéu kién, tiéu chuin ciia d6i twong dwoc ky hop dong

3.1. Diéu kién, tiéu chudn chung

Can ¢t vao nhu cau thuc hién tung nhiém vy, ting ndi dung, tiéu chuan,
trinh 6 pht hop v6i nhu cdu, yéu cau vé kién thirc, k¥ ning, ning luc s& quy
dinh rd rang trong tig hop dong cho timg cong viéc, trinh do chuyén mén, kinh
nghiém, nang lyc nghiép vu dam bao tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 9 Nghi dinh sb 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 nham dam bao
cac ung vién co du nang lyc thue hién cong viéc mot cach hiéu qua va dap tng
yéu cau dé ra; cac tiéu chuan, diéu kién nhu sau:

- Co chuyén mén phu hop voi cong viée can ky hop dong; c6 1y lich 16
rang, c6 dao duc tot; co du stc khoe dé 1am viée; tim huyet Vo1 cong viéc; ¢o
nang lyuc, kinh nghiém thyc tién; du diéu kién duoc ky hop dong, tham gia cong
vi€c cua co quan theo quy dinh cta phap luat;

- Khong trong thoi gian bi truy clru trach nhiém hinh sy hoac chép hanh
an phat tu nhung cho hudéng éan treo, cai tao khong giam gitt hodc dang bi ap
dung bién phép gido duc tai xa, phuong; dua vao co sé gido duc bat budc va dua
vao co so cai nghién bat budc; ngudi bi mat ning luc hanh vi, han ché nang luc
hanh vi hanh chinh, khong trong thoi gian bi cAm hanh nghé hodc cam lam cong
viéc lién quan dén cong viéce ky két hop dong;
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- Pap tng duoc cac tiéu chudn, diéu kién khac theo quy dinh cua phap
luat chuyén nganh va theo quy dinh ctia co quan c6 thim quyén ky hop dong.

- Co kinh nghiém chuyén mon phu hop hodc la sinh vién moi ra truong co
thanh tich hoc tap tt, nang luc chuyén mon dap ung ngay yéu cau cong viéc
chuyén d6i sd, cong nghé thong tin.

3.2. Diéu kién, tiéu chudn cu thé:

Pbi voi cong viéc hd trg chuyén mon vé quan 1y tng dung cong nghé
thong tin va chuyén doi s6

+ Yéu cau vé trinh do dao tao: C6 bang tot nghiép Pai hoc trd 1én nganh
cOng ngh¢ thong tin.

+ V& cac k¥ nang khac: Thanh thao céc thiét bi vin phong, cac trang thiét
bi khac phuc vu thuc hién nhiém vu; nam duogc nodi dung co ban cua phap luat vé
linh vuc cong nghé thong tin, chuyén ddi sb, co trinh do tin hoc, ngoai ngir,
chuyén mon va kinh nghiém trong linh vuc Cong nghé thong tin, chuyén doi sé.

+ U tién cac truong hop di ¢ kinh nghiém cong tac tai vi tri viéc lam
can hop dong.

4. N0i dung cong viéc can thue hién hop dong

a) Chi tiét ndi dung, cac cong viée can thyc hién hop dong

Can cu theo khoan 3, Piéu 4 Nghi dinh sé 173/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 ctia Chinh phu vé hop d6ng thuc hién nhiém vu cua cong chirc quy
dinh: “ Cong viéc chuyén mon, nghiép vu hé tro phuc vu ma nguon nhan lurc
hién co chuwa dap ung dwoc nham phuc vu noi bo cho hoat dong co quan, 16
chire don vi do nguoi ditng dau co quan sik dung cong chire quyét dinh theo yéu
cau thuce hién ké hoach cong tac”.

5. Du kién két qua san phﬁm dz‘tu racu thé; tiéu chi danh gia két qua

Hop dong Hb tro chuyén mén vé quan 1y ung dung céng nghé thong tin
va chuyén d6i so.

+ San pham dau ra: Quan tri, van hanh 6n dinh hé théng mang ndi bod
(LAN), Internet, trang thiét bi cong nghé thong tin ctia Uy ban nhan dan xa; hd
tro van hanh cac phan mém dung chung cta thanh phd va cac phan mém chuyén
nganh; thuc hién sé hoa ho so, tai liéu, dir liéu theo quy dinh.

+ Ti€u chi danh gia: 100% h¢ thong mang, thiét bi cong nghé thong tin
dugc van hanh thong sudt, dap tmg yéu cau cong viéc; 100% cac phan mém
dung chung duoc hd trg van hanh kip thot; 100% bao cao dugc thuc hién day
du, ding thoi gian quy dinh; Ty 18 hd so duoc s6 hoa dat theo chi tiéu duge giao.
Khong dé xay ra sy ¢ mét an toan thong tin nghiém trong do nguyén nhan chu
quan. Hoan thanh 100% nhiém vy chuyén d6i sé dugc giao trong nam.

6. Hinh thirc va thoi han ky hop dong

- Hinh thtrc hop dong: Bang van ban

- Loai hop dong: Hop dong dich vu véi ca nhan.

- Thoi han ky két hop dong: 03 thang.

- Thoi gian bat dau thyc hién: Tir thang 10 ndm 2026 dén thang 12 nam 2026.

5. Nguon Kinh phi, di toin kinh phi, phwong thirc chi tra

- Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh sé 173/2025/ND-CP
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ngay 30/6/2025; hudng dan ciia Bo Tai chinh tai Thong tu s6 144/2025/TT-BTC
ngdy 31/12/2025 va vin ban huéng dan ctia S¢ Tai chinh dé xac dinh ngudn kinh phi
va du toan kinh phi. Cy thé: tdi da bang 10% tong quy tién luong (bao gdbm luong
va cac khoan phu cdp luong) va tién thuong dé thyuc hién ky két hop dong thuc
hién nhi¢ém vu theo Nghi dinh s6 173/2025/NDCP trong du toan chi ngan sach
cap x3 nam 2026 - chi hoat dong clia co quan quéan 1y nha nudc, dang, doan thé
cap x4.

- Mtrc kinh phi dé xuat: 8.000.000 ddong/thang/ngudi (tdm triéu dong
chan) x 03 thang x 01 nguoi = 24.000.000 ddng (Hai mueoi bon triéu dong chan).

- Phuong thtic chi tra: Theo huéng din ciia SO Tai chinh, phong Kinh té
x&; dy kién thuc hién thanh toan bang hinh thirc chuyén khoan hang thang, mdi
thang 8.000.000 dong. |

III. QUY TRINH TO CHUC TUYEN CHON

Sau khi c6 quyét dinh chil truong vé viéc cho phép ky hop dong, Uy ban

nhan dan xa tién hanh cac budc:

1. Thong bao moi ky két hop dong cong khai trén Cong thong tin dién tir
Xa va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cua UBND x& theo quy dinh.

2. Gui tryc tiép van ban moi ky két hop dong téi ca nhan di duoc lya chon.

3. Nhan hé so dang ky thuc hién hop ddng: Trong thoi han 15 ngdy, ké tir
ngay thong bao moi ky két hop dong.

a) Thanh phan ho so:

- Pon dang ky thuc hién hop déng;

- Ban so yéu 1y lich tu thuat c6 x4ac nhan cia co quan c6 tham quyén trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

- Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té co tham quyén cap trong thoi
han 06 thang;

- Ban sao c4c van bang, chimg chi, gidy to ca nhan (Can cudc cong dan
hodc Can cude) dugc co quan cd thim quyén ching thuc; Ban sao gidy to chimg
minh kinh nghiém lam viéc (quyét dinh tuyén dung, hop dong lao dong, cac san
phém, cong trinh, du an... da thuc hién lién quan dén nhiém vu duoc ky hop
dong...); cac tai liéu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

b) Pia diém nhan hd so: Phong Vian hoa - Xa hoi, Uy ban nhan dan X3
Hong Chau, thanh phd Hai Phong.

3. Tong hop danh sach ca nhan diang ky trong d6 xac dinh danh sach ca
nhan dép tmg yéu cau vé diéu kién, tiéu chuan ky két hop dong.

4. Bao cdo cip co tham quyén ky két hop dong quyét dinh hodc quyét
dinh theo thAm quyén, cu thé nhu sau:

- Truong hop ¢6 01 ca nhan dap ng du yéu cau tai vi tri vige lam can ky
hop dong thi Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh theo tham quyen

- Truong hop co nhiéu d6i tugng cung dap ing dugc cac yéu cau tai cung
mot vi tri viéc lam can ky két hop dong thi Chu tich Uy ban nhan dan xa sé
thanh 1ap Hoi dong tu van dé lwa chon cac ung vién phu hop trude khi quyét
dinh theo tham quyén.

5. Chu tich Uy ban nhan déan x4 thuc hién ky két hop dong.
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IV. MOT SO NOI DUNG CAN LUU Y

1. Khong ky hop dong ddi véi cac ddi twong sau day

a) Nguoi dang 1a can bg, cong chuc, vién chuc hoac dang cong tac trong
luc lwong vii trang, ngudi lam cong tac co yéu;

b) Nguoi dang trong thoi gian bi cAm hanh nghé, dang bi truy ctru trach
nhiém hinh su hodc dang chap hanh hinh phat theo quyét dinh cua co quan cd
tham quyén;

c) Nguodi c6 quan h¢ 1a vo, chéng, cha d¢, me d¢; cha, me¢ (vo hoac
chéng), cha nudi, me nuoi; con dé, con nuoi; anh, chi, em rudt; co, di, chu, bac,
cau rudt; anh, chi, em rudt cua vg hoac chéng; vo hoac chéng cua anh, chi, em
rudt voi ngudi cd tham quyén ky hop dong.

2. Khong ky két hop dong dé thuc hién cac loai cong viéc sau day

a) Cong viéc quan 1y nha nudc mang tinh chat thuong xuyén, lién tuc;

b) Cong viéc khong thudc churc nang, nhiém vu, quyén han cda co quan,
t6 chue, don vi;

¢) Cong viéc ma viéc thuc hién hop dong c6 thé 1am phat sinh xung dot
loi ich, anh hudng dén tinh khéach quan, minh bach, liém chinh trong hoat dong
cong vy;

d) Cong viéc anh hudng dén qudc phong, an ninh qudc gia, an ninh chinh
tri no1 bo, phong chong khung bd, phan gian, bao v¢ bi mat nha nudce, cac nhiém
vu ¢ vi tri trong yéu co mat. Truong hop that can thiét phai ky hop dong dé
thyc hién nhiém vy thi phai ldy y kién thong nhat cia Bo Cong an, Bo Qudc
phong trude khi to chire thyuce hién viée ky hop dong.

3. Nguoi ky két hop ddng thuc hién nhiém vu hd tro ctia cong chirc khong
tinh trong bién ché duogc giao clia co quan, to chire, don vi.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Van hoa - X4 hoi xa

- La co quan thudng tryc trién khai ké hoach; tiép nhan ho so du tuyén;
tong hop va 1ap danh sach tng vién du diéu kién dy tuyén

- Tham muu Chu tich UBND x4 ky hop dong lao dong ddi véi truong hop du didu kién.

- Chu tri ph01 hop véi cac co quan co lién quan tham muu UBND xa
huéng din, giai quyét cac van dé vuong mac phat sinh trong qua trinh trién khai
thuc hién cac quy dinh vé hop dong thue hién nhiém vu hd trg cua cong chic;
truong hop vuot thAim quyén thi dé xuat Chu tich UBND x4 bao céo Chu tich
UBND thanh phd xem xét, quyét dinh.

2. Phong Kinh té xa

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu HDND, UBND x&
can ddi, bd tri du toan kinh phi thuc hién Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 cua Chinh phu va cac quy dinh khac ctia phap luat co lién quan theo
kha nang can doi ngan sach.

- Theo ddi, huéng dan cac don vi thuc hién viéc 1ap, quan 1y, st dung kinh
phi va thanh, quyét toan kinh phi theo dang quy dinh.

3. Trung tam dich vu su nghiép cong xa

Phéi hop véi Phong Vin hoa - Xa hoi thong bao cong khai, dua tin rong
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rdi trén phuong tién thong tin dai chung, Cong thong tin dién tir ctia xd vé cac
thong tin ky két hop dong theo Nghi dinh s 173/2025/ND-CP ctia Chinh phi.

4. Céc co quan, don vi lién quan can ctr chirc nang, nhiém vu dugc giao co
trach nhiém phdi hop voi Phong Vin hoa - X4 hoi trong viée xac dinh nhu cau vi
tri viéc lam, tham gia danh gia chuyén moén dbi v6i timg vi tri (khi dwoc yeu
cau); bao dam viéc ky két hop doéng ding nguoi, ding viée, dap tmg yéu cau
nhiém vu.

Trén day 1a Ké hoach cua Uy ban nhan dan xi vé ky két hop dong thuc
hién nhiém vy cua cong chic chic theo quy dinh tai Nghi dinh )
173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh phu tai, yéu ciu cac don vi lién
quan can cu chuc nang, nhiém vu dugc giao tham muu va td chirc trién khai
thuc hién./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- S& No6i vu thanh pho; *

- S& Tai chinh thanh phé; CHU TICH
- Thuong tryc Pang uy xa;

- Thuong truc HDND x3;

- Lanh dao UBND x3;

- Cac co quan, t6 chirc thuoc UBND x3;
- Trung tdm Dich vu sy nghiép cong xa;
- Luu: VT, VHXH.

Pham Quang Hung
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