UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HONG CHAU Pjc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 290 /KH-UBND Hong Chau, ngay 22 thing 9 ndam 2026
KE HOACH

Ve viéc luan chuyén, dieu dong, chuyeén doi vi tri cong tac doi véi
can b, cong chirc, vién chirc

Can ctr Luat T chirc chinh quyén dja phuong sb 72/2025/QH15 ngay 16 thang
6 nam 2025;

Can ctr Luat Can b, cong chirc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025;

Cin cir Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15 ngay 10 thang 12 ndm 2025;

Can c Luat Phong, chéng tham nhiing ngay 20/11/2018; Nghi dinh 5O
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu vé quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Ph(‘)ng, chong tham nhiing;

Can cir Nghi dinh sO 134/2021/ND- CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu sua
do6i, bod sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua

Chinh phi1 vé quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chong
tham nhiing;

Cin cit Nghi dinh s6 259/2026/NP-CP ngay 30 thang 6 nim 2026 cua Chinh

phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Can cir Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc; Nghi dinh sé 300/2026/ND-CP
ngay 29/7/2026 cua Chinh phu sua doi, bd sung mat s6 diéu cua Nghi dinh $6
170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 cua Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan 1}'/ cong chtrc.

Can cur Ké hoach sé 196/KH-UBND ngay 12/8/2025 ciia UBND thanh phé Hai
Phong vé viéc luan chuyén, diéu dong, biét phai can b, cong chire, vién chirc khi t6
chtrc chinh quyén dia phuong 2 cap trén dia ban thanh phd Hai Phong.

Uy ban nhan din x3 Hong Chau x4y dung ké hoach luan chuyén, diéu
dong, chuyén cong tac d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Viéc luan chuyen diéu dong, chuyén dbi vi tri cong tac dbi véi can b, cong
chtrc, vién chire xuat phat tir yéu cau nhiém vu chung cta x3 va nhiém vu cta céc
phong chuyén mon, cac don vi sy nghi¢p truc thudc (sau day goi chung la cdc co
quan, don vi).

- Thyc hién viéc luan chuyén can b cong chirc, vién chire tir noi thira vé noi
thiéu dé dam bao vé co cau chuyén mon theo vi tri vi¢c lam; dam bao cac co quan,
don vi c6 du vé sb luong, dé)ng bo vé co ciu chuyén mon theo vi tri vi¢c lam.

- Tao diéu kién cho cén bd, cong chire, vién chirc lam vi¢c theo dung vi tri
viéc 1am, rén luyén, phan ddu nang cao ning luyc va hiéu qua cong tac; phong ngira
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tiéy cuc, tham nhiing; dam bao sy hop 1y trong cac co quan, don vi; thac déy su phat
trién cua dia phuong, don vi noi di, noi dén.

2. Yéu ciu

- Viéc ludn chuyén; chuyen d6i vi tri cong tac; diéu dong, chuyén cong tac d6i voi
can b, cong chirc, vién chirc gan véi viée sap xép, tinh gon to chirc bd may.

-Viéc luan chuyen; diéu dong, chuyen ddi vi tri cong tac ddi v&i can bo, cong
chure, vién chic can xem xét dén cac diéu kién: P6i twong thudc dién gia dinh chinh
sach, hoan canh gia dinh, tinh trang strc khoe, thoi gian cong tac, quang duong tur
noi cu tra dén noi cong tac, thanh tich dat duoc cia timg doi trong nham tao diéu
kién thuan loi dé can b9, cong chuc, vién chuc yén tdm cong tdc. Khi xay dung
phuong 4n can dam bao tiéu chi: Nguoi chua di cong tic xa so v6i noi cu tri; ngudi
c6 thoi gian cong tac 1au nam tai don vi; nguoi da di cong tac xa so vdi dia ban cu
tra nhung c6 s6 nam it; con gia dinh chinh sach, ngudi cé hoan canh gia dinh kho
khan dic biét; d6 tudi cua can bd, cong chuec, vién chirc.

- Luan chuyén, diéu dong, chuyén ddi vi tri cong tac ddi voi can bo, cong
chuc, vién chic phai dam bao duoc thyc hién cong khai, minh bach, khoa hoc;
khach quan, hop ly, phu hop véi chuyén mon, nghi€p vu, vi tri viéc lam va khong
lam anh hudng dén hoat dong cua co quan, don vi; khong lgi dung vi¢c luan
chuyén; chuyén dbi vi tri cong tac; diéu dong, chuyén cong tac dbi v6i can bd, cong
chtrc, vién chure vi muc dich vu lg1i, tru ddp hay cac muc dich cd nhan khac.

- Luan chuyén; diéu dong, chuyén ddi vi tri cong tac ddi véi can by, cong
chuc, vién chuc phai duge thyuc hién theo ké hoach; dam bao nguyén tic hoan d6i,
dam bao yéu cau vi tri viéc lam, khong anh huong dén ting, giam bién ché, sé ngudi
lam viéc dugc giao cua cac co quan, don vi.

II. NOI DUNG

1. Vé viéc thue hién luin chuyén, diéu dong, chuyén ddi vi tri cong tac doi
véi can b 1anh dao, quan ly

Pham vi, d6i tuong, ti€u chuén, quy trinh, thoi gian luan chuyén, diéu dong,
chuyén d6i vi tri cong tac ddi véi can bo lanh dao, quan 1y thuc hién theo quy dinh
va theo K& hoach cta Ban Thuong vu Dang uy x4; dugc thue hién khi co Két luan
ctia Ban Thuong vu Dang ty xi vé viéc luan chuyén, diéu dong can bo 1anh dao,
quan ly.

2. Vé viéc diéu dong, luan chuyén, chuyén ddi vi tri cong tac ddi véi cong
chire, vién chirc khong giir chire vu 1anh dao, quéan ly

2.1. P6i twong thue hién:

Can ctr yéu cAu nhiém vu cu thé; nhu cau cong tac, nang luc, so truong, thuc té
thuc hién nhiém vu cta céng chirc, vién chirc va dé nghi cta timg co quan, don vi, Cha
tich Uy ban nhan dan xa thyc hién viéc diéu dong, chuyén cong tac doi voi cong chtrc,
vién chirc khong gilt chire vu lanh dao, quan 1y thudc ddi tuong sau day:

- Cong chirc cac co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhan dan xa sau khi thuc
hién viéc thanh lap, hop nhét, t6 chirc lai cac co quan chuyén moén thudc ij ban
nhan dan xa hodc diéu chinh nhiém vu dé dap tng dung vi tri viéc lam, nang cao
chét luong str dung trong cic co quan, don vi;
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- Cong chtrc, vién chirc thudce doi tuong phai dinh ky chuyén doi vi tri cong tac
theo cac van ban quy dinh;

- Vién chirc, nhan vién hd trg cac co quan, don vi sy nghiép sau khi thyuc hién viéc
sap nhép, hop nhat don vi sy nghiép cong 1ap thudce Uy ban nhan dan xa thuc hién luén
chuyén diéu dong tir co quan, don vi thira vé co quan, don vi con thiéu theo yéu ciu cua
bd moén hodc yéu cau vé vj tri viée lam;

- Cac truong hop cong chuc, vién chic, nhan vién khong thudc cac truong
hop trén, nhung do yéu cau nhiém vu can diéu chinh dé phu hop véi vi tri viée lam,
nang cao chat luong st dung cong chirc, vién chic, hodc co khuyét diém, da kiém
diém, nhung chua dén murc ky luat hoic dé xay ra mat doan két ndi bo trong co
quan, don vi, lam anh huong dén uy tin c4 nhan, anh ~huong dén tap thé co quan,
don vi sé& thuc hién viéc diéu dong, chuyén cong tac dé tao su doan két, thong nhat
trong ndi bd co quan, don vi;

- Céc truong hop khac do Chu tich Uy ban nhan dan xi xem xét, quyét dinh
diéu dong, chuyén cong tac theo quy dinh.
2.2. Pham vi luin chuyén, diéu dong va chuyén ddi vi tri cong tic

Tir co quan chuyén mon, to chtic hanh chinh nay sang co quan chuyén mon, to
chtrc hanh chinh khac thudc Uy ban nhan dan x3; tiép nhan tir kh01 dang, mat tran to
qudc va cac doan thé sang cong tac tai cac co quan chuyén mon, t6 chitrc hanh chinh
thudc Uy ban nhan dan x3 va nguoc lai; luan chuyén diéu dong vién chirc giita cac
don vi su nghi¢p thuéc UBND xa.

2.3.D6i twong chwra thyre hién; thoi gian thure hién, phwong thire thure hién

a) D6i tuong chua thyc hién

- Nguoi dang trong thoi gian bi xem xét, xur 1y ky luat;

- Nguoi dang bi kiém tra, xdc minh, thanh tra, diéu tra, truy td, xét xr;

- Nguoi dang diéu tri bénh hiém nghéo dugc co quan y té c6 tham quyén xac
nhén; nguoi dang di hoc tap trung tur 12 thang trd 1€n, ngudi dang biét phai;

- Phu nir dang trong thoi gian mang thai hodc nu6i con nho dudi 36 thang
tudi; nam gi¢i dang nudi con nho dudi 36 thang tudi do vo mét hodc trong trudng hop
khach quan khéc;

- Khong thyuc hién diéu dong, chuyén doi ddi véi ngudi co thoi gian cong tac

con lai dudi 18 thang cho dén khi du tudi nghi huru.

b) Phuong thirc thuc hién viéc diéu dong, chuyén doi vi tri cong tac

- Chuyén d6i vi tri cong tac d6i voi nhitng ngudi co cling chuyén mon, nghiép
vu tir by phén nay sang bd phan khac trong cung co quan, don vi hodc gitta cac co
quan, don vi theo quy dinh vé phan cip quan ly;

- Chuyen ddi vi tri cong tac dugc thuc hién béng quyét dinh diéu dong hoac
thong bao chuyén cong tic, thong bao phan cong nhiém vu cia nguodi cd tham
quyén theo phan cap quan ly.

- P6i véi co quan, don vi chi ¢6 mot vi tri trong danh muyc dinh ky chuyén doi
ma vi tri nay c6 yéu cau chuyén mon, nghiép vu khac voi cac vi tri con lai cua co
quan, don vi do thi viée chuyén d6i do ngudi dimg dau co quan cip trén truc tiép lap
ké hoach chuyén d6i chung.



¢) Thoi han chuyén doi

Thot han dinh ky chuyén doi vi tri cong tac tir du 02 nam dén 05 nam theo dic thu
tung nganh, Iinh vuc.

Dbi v6i cac don vi sur nghiép gido duc thue hién luan chuyén, diéu dong vién chic,
nhan vién hd tro thyc hién diéu chuyén trude khi budc vao nam hoc moi va sau khi b tri,
sap Xep do1 ngii theo vi tri viéc lam con du so voi s6 lugng duoc bd tri theo quy dinh.

~Cac truong hop chuyén doi vi tri cong tac khac do Uy ban nhan dan xa xem xét
quyét dinh.
d) Quy trinh thyuc hi¢n

Bugre 1: Thu truong co quan, don vi t6 chirc pho bién, quan triét cho cong
chue, vién chire vé noi dung, yéu cau, muc dich cta viéc dinh ky chuyén doi vi tri
cong tac; viéc diéu dong, luan chuyén.

Budc 2: Ra soat, 1ap danh sach cong chire, vién chirc trong co quan, don vi
dang dam nhi€ém nhirng vi tri, cong viéc thudc danh muc phai chuyén doi, sd lugng
can b, cong chirc, vién chirc vuot so voi $6 luong duoc bd tri theo vi tri viée lam,
thoi han chuyén d6i tinh dén thoi diém thuc hién.

Buwéc 3: Gui danh sach bao cao Uy ban nhan dan xa (qua Phong Van hoa - xa
héi), bao gdm ca nguoi chuyén dbi ndi bd va ngudi chuyén dbi, diéu dong ngoai co
quan, don V1.

Budc 4: Thuc hién ban hanh Thong b4do phan cong nhiém vu cho cong chuec,
vién chitc (néu chuyén doi néi bé trong co quan, don vi).

Buéc 5: Bao cao Uy ban nhan dan xa (qua Phong Van héa - Xa hoi) két qua
thuc hién chuyén doi, diéu chuyén ndi bo trong co quan, don vi.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Giao Trwéng cac Phong chuyén moén, Thu truwéng cac don vi sy nghi€p
truc thugc xa

- Tiép tuc quan triét ndi dung Nghi dinh sé 259/2026/ND-CP ngay 30 thang 6
nim 2026 caa Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién churc;
Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung, stt dung va quan 1y cong chirc; Nghi dinh sb 300/2026/ND-CP ngay
29/7/2026 cua Chinh phu sua doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cta Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan 1y cong chirc; Nghi dinh 361/2025/ ND-CP ngay 31/12/2025
ctiia Chinh phil quy dinh vé vi tri viéc 1am cong chirc; Nghi dinh 232/2026/ND-CP
ngay 26/6/2026 cua Chinh phu quy dinh vi chi viéc 1am vién chuec.

- Lap danh sach bao cao cong chirc, vién chirc nam trong dién dén dinh ky
chuyén ddi nam 2026 va cac nim tiép theo; danh sach cong chuc, vién chuc thuc
hién diéu dong, luan chuyén vé UBND xa dam bao thoi gian quy dinh.

- Hiéu trudng cac truong Trung hoc co so, Tiéu hoc, Mam non ¢6 vién chic
chuyén doi vi tri cong tac, vién chuc thudc dién diéu dong, chi dao thuc hién
ban giao cong vi¢c gitra cac vién chure theo quy dinh.

- Truong hop cong chirc, vién chic thudc dién chua phai chuyén d6i, diéu
dong nhung c6 nguyén vong chuyén doi thi phai giri don trinh bay nguyén vong ctia
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ca nhan vé UBND x4 (qua Phong Véin héa - Xa hoi).

2. Phong Van hoa - Xa hoi

- Tham muu véi UBND x4 vé thyc hién ké hoach, ddi tuong thude dién dicu
dong, luan chuyén va chuyén ddi vi tri cong tac theo quy dinh.

- Huéng dan, theo ddi, don ddc cac don vi trién khai thuc hién ké hoach nay
dung muc dich, yéu cau va cac quy dinh hién hanh.

- Tong hop, tham dinh danh sach, tham muu phuong 4n sap xép va chuyén

ddi vi tri cong tac; diéu dong cong chuc, vién chuc ddi vé6i cac chuac danh cong
chure, vién chue cac co quan, don vi trinh UBND x4 xem xét, quyét dinh chuyén d6i
vi tri cong tac theo quy dinh.

- Tong hop, danh gia két qua diéu dong, luan chuyén, chuyén d6i vi tri cong

tac, tham muu UBND xa bao cdo S& Noi vu theo yéu cau.

3. Cong chirc, vién chirc thudce dién phai dinh ky chuyén déi vi tri cong

tac, thudc dién diéu dong, luin chuyén ¢6 trach nhiém

- Nghiém chinh chap hanh quyét dinh diéu dong, chuyén doi vi tri cong tac

clia co quan c6 thim quyeén.

- Ban giao cong viéc, hd so, tai liéu lién quan va tiép nhan cong viéc mdi theo

ding thot gian quy dinh.

- Trudng hop khong chap hanh quyét dinh, gdy can trd, kho khan trong viéc

chuyén d6i vi tri cong tac sé bi xtr Iy ky luat theo quy dinh ctia phap luat.

Trén day la Ké hoach luan chuyén; chuyén doi vi tri cong tac; diéu dong,
chuyén cong tac dbi véi can bo, cong chirc, vién chirc; UBND x4 yéu cau Thu trudng
cac co quan, don vi va cac ca nhan co lién quan thyc hién nghiém tuc. Trong qua
trinh thyc hién, néu c6 kho khin, vudng mic, kip thoi bao cdo vé UBND x4 (qua
Phong Vin héa - Xa héi) dé xem xét, giai quyét./.

Noinhgn: =~ TM. UY BAN NHAN DAN
- S¢ Noi vu thanh pho; >
- Thuong truc: Pang uy, HDND xa; CHU TICH

- Lanh dao UBND x3;

- Thu trudng céc co quan, don vi lién quan;
- Trung tam dich vi sy nghiép cong;

- Cong thong tin dién tir xa;

- Luu: VT, VHXH.
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