UBND XA HONG CHAU ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
HANH CHINH CONG AL :

S62 /TB-TTPVHCC Hong Chau, ngay 3 thang 01 ndam 2026

THONG BAO
Veé thoi gian, dia diém va ngi quy 1am viéc
ciia Trung tdm phuc vu hanh chinh cong x4 Hong Chau

Thuc hién Thong bao sé 190/TB-UBND ngay 27/06/2025 cua UBND thanh
phd Hai Phong vé thong bao dia chi tru s& Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép x4 trén dia ban thanh phb Hai Phong.

Dé dam bao viéc giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC) dugc dién ra lién tuc,
thuan loi va hiéu qua. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND x& Héng Chau
thong bao vé ndi quy lam viéc nhu sau:

1. Thei gian lam viéc tir thir Hai dén thir Sau hang tuan, trir ngay nghi
theo quy dinh.

* Buoi Sang: Tur 07 gio 30 pht dén 12 gio.

* Budi Chiéu: Tir 13 gior 30 phat dén 17 gio.

2. Pia diém lam viéc.

Tai Try s Uy ban nhan dan xa Hong Chau;

Pia chi: Thon Tuy Lai, x4 Hong Chau, thanh phé Hai Phong.

3. Nop hd so, yéu ciu giai quyét Tha tuc hanh chinh (TTHC)

T6 chuic, ca nhan nop hd so thu tuc hanh chinh truc tuyén trén Cong Dich
vu cdng quéc gia tai dia chi website https:/dichvucong.gov.vn; nép hd so truc
tiép va qua dich vu buu chinh cong theo dia chi Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cap x4 theo dia chi duoc cong khai tai Thong béo nay.

T chirc, c4 nhan dén giao dich tai trung tdm phuc vy hanh chinh c6ng x&
Hong Chau can luu y: Gap tryuc tiép can b, cdng chuc, vién chic tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cdng dé dugc kiém tra va tiép nhan hd so hoic duoc hudng dan dé
giai quyét cong viéc. Thuc hién day du cac quy dinh vé giai quyét TTHC va cac quy
dinh cua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong; nop day du cac khoan phi, & phi (néu
c6) theo quy dinh. Tir chdi thyc hién nhiing yéu cau khong duoc quy dinh hoidc chua
duogc cong khai theo quy dinh. Chiu trach nhiém vé tinh hop phép, chinh xéc cua cac
gidy to c6 trong hd so va cung cap day du thong tin co lién quan; khi nhan két qua
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TTHC phai mang theo giay hen tra két qua; gidy ty quyén caa ngudi co tu cach phap
nhan, ngudi dai dién theo phap luat d6i véi truong hop khdng truc tiép di nhan, cir
ngudi di nhan thay két qua.

Phan anh, kién nghi véi cac co quan c6 tham quyén vé nhiing bt hop Iy cua
TTHC va céc hanh vi, vi pham caa céng chuc, vién chac trong thuc hién TTHC tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng. T6 chirc, ca nhan khi dén giai quyét TTHC tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng ngoai viéc trinh cac thu tuc c6 lién quan con
phai c6 thai d6, tac phong lich su, trang phuc gon gang va tng xi nghiém tdc; khéng
duoc can tré hoac dung cac thi doan khac dé lira doi dé giai quyét TTHC.

Ho so thi tuc hanh chinh chi duoc thyc hién tiép nhan, tra két qua tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh céng cua xa.

Kinh mong t6 chirc, c4 nhan dén giao dich phdi hop thuc hién dung noi quy
dé cong viéc dugc giai quyét nhanh chong, hiéu qua, ding quy dinh caa phép luat.

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c¢6ng xa Hong Chau thong bao dén cac co
quan, don vi va to chic, ca nhan lién quan duoc biét, thuc hién./.

Noi nhn: , GIAM POC
- Trung tdm PVHCC Thanh Pho;
- Lanh dao UBND x4;

- Co quan, don vi lién quan;

- Cong Thong tin dién tir X&;

- Luu: TTPVHCC.
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