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ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ HỒNG CHÂU 

Số:       /TB-UBND 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM          

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
                          

            Hồng Châu, ngày       tháng       năm 2025 

THÔNG BÁO 

Lịch tiếp công dân định kỳ tuần 42 năm 2025 

 

Thực hiện Luật tiếp công dân; Kế hoạch tiếp công dân năm 2025. Tuần 42 

năm 2025, lãnh đạo Uỷ ban nhân dân xã có lịch tiếp công dân định kỳ theo quy định. 

I. Thời gian: Ngày 17 tháng 10 năm 2025 (Thứ 6); buổi sáng từ 8 giờ 00 phút 

đến 11h30phút, buổi chiều từ 13h30phút đến 17h00phút. 

II. Địa điểm: tại phòng Tiếp công dân UBND xã Hồng Châu. 

III. Công tác chuẩn bị: 

1. Đề nghị các nhân, tổ chức thực hiện đăng ký trực tiếp tại Ban Tiếp công 

dân xã Hồng Châu chậm nhất hết giờ làm việc ngày 16/10/2025. Lãnh đạo UBND 

xã tiếp công dân có đăng ký nội dung phản ánh, kiến nghị, khiếu nại, tố cáo thuộc 

thẩm quyền giải quyết của cấp xã. Đối với nội dung khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, 

phản ánh không thuộc thẩm quyền giải quyết của cấp xã, đề nghị Ban tiếp công dân 

giải thích, hướng dẫn công dân liên hệ với cơ quan, người có thẩm quyền để được 

xem xét, giải quyết theo quy định. 

2. Giao Ban Tiếp công dân xã: 

- Có trách nhiệm tiếp nhận thông tin, nội dung đăng ký tiếp dân của công dân 

vào buổi tiếp dân của Lãnh đạo UBND xã chậm nhất cuối giờ làm việc ngày 

16/10/2025; hướng dẫn công dân thực hiện gửi đơn khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản 

ánh đến đúng cơ quan, người có thẩm quyền giải quyết theo quy định.   

- Chủ động chuẩn bị các điều kiện phục vụ kỳ tiếp công dân thường kỳ. Trưởng 

Ban tiếp công dân xã phân công thành viên Ban tiếp công dân hướng dẫn công dân 

đăng ký tiếp dân, rà soát nội dung công dân đăng ký (yêu cầu không đưa vào danh 

sách tiếp dân đối với các nội dung đơn thư khiếu nại, tố cáo về vụ việc đã giải quyết 

đúng chính sách, pháp luật, được cơ quan nhà nước có thẩm quyền kiểm tra, rà soát, 

thông báo bằng văn bản); lập danh sách công dân đủ điều kiện được tiếp tại buổi 

tiếp công dân; chủ động liên hệ mời đại diện lãnh đạo phòng ban, cơ quan chuyên 

môn xã đến phòng tiếp dân UBND xã để làm rõ các nội dung công dân phản ánh 

thuộc thẩm quyền. 

3. Công an xã bố trí lực lượng nắm tình hình, đảm bảo an ninh trật tự tại khu 

vực phòng tiếp công dân của UBND xã (phân công ít nhất 02 đồng chí thường trực, 

có mặt từ 7 giờ 30 phút tại Phòng Tiếp công dân).  
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4. Yêu cầu lãnh đạo các phòng, các cơ quan chuyên môn thuộc xã, bố trí làm 

việc tại cơ quan, khi công dân có ý kiến về các nội dung liên quan, Ban tiếp công 

dân xã sẽ liên hệ để mời lãnh đạo các phòng, cơ quan dự tiếp cùng.  

Trên đây là Thông báo về việc tiếp công dân của Lãnh đạo UBND xã tuần 42 

năm 2025, đề nghị trưởng các phòng, Ban, cơ quan chuyên môn thuộc xã và các 

công dân, tổ chức, đơn vị liên quan nắm bắt, thực hiện./. 
 

Nơi nhận:   
- Thường trực Đảng ủy xã;     Để báo cáo 
- Thường trực HĐND xã;  
- Các phòng chuyên môn; 
- Ban Tiếp công dân xã;         Để thực hiện 
- Công an xã; 
- Cổng Thông tin điện tử xã;                   

-  Lưu: VT.  

TL. CHỦ TỊCH 

                CHÁNH VĂN PHÒNG 
 
 
 
 
 

 

    Phạm Đình Hừng 
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