UBND XAHONG CHAU =~~~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHAT TRIEN KHOA HQC, CONG
NGHE, POl MOI SANG TAO,
CHUYEN POI SO VA PE AN 06

Hong Chau, ngay 13 thang 8 nam 2025

S6: 01 /QP-BCP
QUYET PINH
Ban hanh Quy ché 1am viéc ciaa Ban chi dao ciia UBND x4 vé phat trién khoa
hoc, cdng nghé, déi méi sang tao, chuyén déi s6 va Pé &n 06

TRUONG BAN CHI PAO CUA UBND XA VE PHAT TRIEN KHOA HQC,
CONG NGHE, POl MGI1 SANG TAO, CHUYEN POI SO VA PE AN 06

Can cir Quyét dinh s6 1836/0P-UBND ngay 13/6/2025 cia UBND thanh
phé Hdi Phong thanh Idp Ban chi dao cia thanh phé vé phat trién khoa hoc, cong
nghé, doi méi sang tao, chuyén doi sé6 va Pé an 06; Quyét dinh sé 561/0P-UBND
ngay 11/8/2025 cuia Uy ban nhan dan x& Hong Chau vé viéc thanh lgp Ban chi dao
phét trien khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao, chuyén déi sé va Bé an 06,

Theo dé nghi ciia Truwdng phong Vin héa xa héi xa Hong Chau.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Ban Chi dao
cua UBND xa veé phat triép khoa hoc, cong ngh¢, d61 méi sang tao, chuyén doi s
va B¢ an 06 (sau day goi tat 1a Ban Chi dao).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

q Piéu 3. Chanh Vin phong HDND-UBND x3; cac thanh vién Ban Chi dao, cac
T6 Cong tac gitip viée Ban Chi dao, Thu truong phong, ban chuyén mon; co s¢ cac
thon chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Ban chi dao thanh phb vé PTKHCN, DMST, CPS vj
bA 06;

- S¢ Khoa hoc va Cong nghé;

- Thuong truc Bang uy; Thuong truc HDND xa;
- Lanh dao UBND x3;

- UB MTTQ VN x4 va céc doan thé; ] .
- Cac phong ban, don vi lién quan; CHU TICH UBND XA
- Céc thon; \

- Cac doanh nghiép trén dia ban x4; Pham Quang Hung
- Luu: VP, VHXH.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Lam viéc ciia Ban chi dao vé phat trién khoa hoc,
cdng nghé, déi méi sang tao, chuyén ddi s6 va Dé &n 06
(Kém theo Quyét dinh sé6 01.../OP-BCP ngay 13.../7/2025 ciia Ban Chi dao cua
UBND x& vé phat trién khoa hoc, cdng nghé, déi méi sang tao,
chuyén déi sé va Pé an 06)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi va do6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, nhiém vy, quyén han, ché do 1am viéc
va quan hé cong tac cua Ban Chi dao cia UBND x4 vé phat trién khoa hoc, cong
nghé, d6i mdi sang tao, chuyén doi s6 va Bé an 06 (sau ddy goi tdt la Ban Chi dao);

2. Quy ché nay ap dung dbi voi cac thanh vién Ban Chi dao, cac T6 Cong tac
gitp viéc Ban Chi dao; cac phong ban, nganh, doan thé, cac td chirc chinh tri - X4
hoi, cac co so thon - (Sau ddy goi tdt la cdc co quan, don vi).

Piéu 2. Nguyén tic to chirc va hoat dong ciia Ban Chi dao

1. Ban Chi dao hoat dong theo ché d6 tap thé ban bac, Trudng ban quyét dinh
trén co s& biéu quyét da sb ciia cac thanh vién, trong trudng hop c6 cac y kién khac
nhau gitra cac thanh vién, Trudng ban xem xét, quyét dinh.

2. Céc thanh vién Ban Chi dao 1am viéc theo ché d6 kiém nhiém va chiu trach
nhiém truéc Truong ban vé linh vuc cong tac ciia nganh minh da dugc UBND x4
quyét dinh dé dam bao phdi hop gitta cic phong ban, nganh trong cong tac chi dao
thuc hién nhiém vu vé phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao, Chuyén doi
50, D¢ 4n 06 va cai cdch hanh chinh.

3. Trudng ban, Pho Trudng ban thudng truc Ban Chi dao st dung con déu cta
Uy ban nhan déan x&; Phong van héa xa hdi - Co quan thuong truc Ban Chi dao s
dung con d4u ctia co quan minh dé thuc hién nhiém vu cta Ban Chi dao; cac thanh
vién khéc sir dung con dau cta don vi minh dé thuc hién nhiém vu lién quan.

Chuwong II
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN
BAN CHI PAO, TO CONG TAC GIUP VIEC BAN CHI PAO

Piéu 3. Truéng Ban Chi dao
1. Chi dao, di€u hanh toan dién ve to chuc, chiic ndng, nhi€ém vu va hoat dong
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cua Ban Chi dao; phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban Chi dao; ban hanh
chuong trinh, ké hoach cong tac, kiém tra héng nam cua Ban Chi dao.

2. Truc tiép chi dao hoat dong thiic ddy phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i
moi sang tao, chuyén doi sb, trién khai Dé an 06 va cai cach hanh chinh trong cac
co quan nha nudc, doanh nghiép va xa hdi.

3. Tri¢u tap va chu tri cac cudc hop dinh ky, dot xuét ctia Ban Chi dao.

Piéu 4. Cac Ph6 Truwéng ban chi dao

1. Pho Truong ban Thudong tryc: Giap Truong ban truc tiép chi dao cac hoat
dong ctua Ban Chi dao; xem xét, giai quyét cac cong viée thuong xuyén cta Ban chi
dao. Khi Trudng ban vang mit, Pho Trudng ban thudng truc thay mit Trudng ban
chi dao, diéu hanh cong tac cua Ban Chi dao.

2. Pho6 Truéng ban

a) Chiu trach nhién trudc Trudng ban chi dao vé hoat dong thlc drfly phat trién
khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao, chuyén doi sd, trién khai Dé an 06 va cai
cach hanh chinh.

b) Giup Trudng ban chi dao don doc, kiém tra cac phong ban, nganh, don vi
xay dung, td chirc trién khai ké hoach vé phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi
sang tao, chuyén ddi sd, P& an 06 va cai cach hanh chinh nham dat dugc cac chi
tiéu dinh luong do UBND x&, Chu tich UBND x4 dé ra; yéu cau cac phong ban,
nganh, don vi thuc hién ché d6 thong tin, bio cdo theo miu va tudn thu thoi han
bao c4o, tién t&i thuc hién ché do thong tin, bao cédo truc tuyén.

4. Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Truéng ban phan cong.

Piéu 5. Cac thanh vién Ban Chi dao

1. Tham muu giup Trudng ban, Pho Trudng ban vé cac nhiém vu lién quan
dén phat trién khoa hoc, cong ngh¢, d6i mai sang tao, chuyén doi so, trién khai Dé
an 06 va cai cach hanh chinh cua Xa.

2. Can cu chtc nang, nhiém vu cua don vi minh, tryuc tiép chi dao va chiu
trach nhiém trudc Trudng ban trong viéc t6 churc thuc hién cac nhiém vu phat trién
khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao, chuyén doi sd, trién khai Dé an 06 va cai
cach hanh chinh thudc linh vuc co quan minh phu trach. Chi dao 16ng ghép cac ndi
dung phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao, chuyén ddi sd, trién khai Dé
an 06 va cai cach hanh chinh trong cac chién luoc, chuong trinh, dé 4n, du an cua
nganh, linh vyc co quan minh quan ly, chu tri thuc hién.

3. Cho y kién vé cac van dé lién quan dén phat trién khoa hoc, cong nghé¢, doi
maoi sang tao, chuyén ddi s, trién khai Dé an 06 va cai cach hanh chinh, tao diéu
kién thuan loi cho viéc trién khai thuc hién Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay
22/12/2024 cta Bo Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc cong nghé, d6i mdi
sang tao va chuyén d6i sé qudc gia trén dia ban xa theo chi dao ctia Trudng ban,
Phé Trudng ban va truc tiép chi dao, don déc co quan minh phu trach cho v kién
dung han vé cac van dé nay néu duoc xin ¥ kién.
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4. Kip thoi béo cdo Trudng ban, Phé Trudng ban vé nhitng van dé phat sinh
trong qua trinh trién khai nhiém vu duoc giao; dé xuit sang kién, giai phap thao g&
vudng mic, kho khan dé thuc day phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao,
chuyén d6i sd, trién khai Dé an 06 va cai cach hanh chinh.

5. Tham gia ddy du cac cudc hop Ban Chi dao, trong truong hop khong thé
tham du phai béo céo va dugc sy ddng ¥ ciia ngudi chu tri cudc hop, trudong hop uy
quyén cho ngudi du hop thay phai c6 y kién bang vin ban, cung cac thanh vién Ban
Chi dao xem xét, trao ddi, bao cao Trudng ban quyét dinh cac van dé lién quan;
chiu trach nhiém trién khai thuc hién ¥ kién két luan ctia Truong ban, Pho Trudng
ban lién quan dén nganh, linh vuc, co quan minh.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban, Phé Trudng ban giao.

Piéu 6. Co quan thwong truc Ban chi dao

1. Chiu trach nhi¢m truéc Truéng Ban chi dao vé thuc hién cac nhiém vu
duoc phan cong.

2. Tham muu Trudéng Ban chi dao vé viéc chi dao, dén dbc, diéu phéi cac
phong ban, don vi xdy dung va trién khai thyc hién phat trién khoa hoc, cong nghé,
d6i méi sang tao, chuyén doi so, trién khai D& an 06 va cai cach hanh chinh thudc
linh vuc quan 1y, bao dam tinh hiéu qua, 1ong ghép va ddng bod véi cac chién luoc,
chuong trinh khéc.

3. Pé xuét cac chi truong, giai phap va bién phap thuc hién cac chuong trinh,
ké hoach, dé an, du 4n. T chtrc cac hoat dong nghién ctru, diéu tra, khéao sat, danh
gia, hoi thao, hoi nghi dé thu thap théng tin, sb liéu, y kién phuc vu cho cong tac
tham muru.

4. Gilp Trudng Ban chi dao theo dbi, dén déc viée thuc hién cac quyét dinh,
két luan tai cac ky hop ctia Ban Chi dao, hudéng din cac T6 Cong tac gitp viéc cua
Ban Chi dao chuin bi noi dung, chuong trinh va tai li¢u phuc vu cac cudc hop cua
Ban Chi dao.

5. Hang nam, can ct Quyét dinh thanh 14p Ban chi dao va Quy ché nay hudng
dan cac T6 Cong tac giup viéc cua Ban Chi dao 1ap du toan kinh phi hoat dong ctia
Ban chi dao trinh cép c6 tham quyén xem x¢ét phé duyét. Thuc hién cac thu tuc
thanh, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

6. Thuc hién ché d6 bao cdo theo quy dinh va kién nghi cac van dé co lién
quan trong linh vyc dugc phan cong.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac dot xuét theo phan cong cua Truong ban chi
dao, Tham gia d?ly du cac cudc hop dinh ky, dot xuét ctia Ban chi dao.

Piéu 7. Cac T6 Cong tic gitup viéc Ban Chi dao

1. Cac To Cong tac giup viéc Ban Chi dao chiu sy chi dao truc tiép cua
Truéng Ban, Phé Trudong Ban va hudng dan hoat dong cua Co quan Thuong tryc
Ban Chi dao.

2. Cac Td Cong tac gitip viéc Ban Chi dao c6 trach nhiém:
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a) Phéi hop véi Co quan thuong truc Ban chi dao xay dung du thio cac
chuong trinh, ké hoach cong tac cua Ban Chi dao theo linh vuc dugc phan cong.

b) Chuén bi ndi dung hop Ban Chi dao; téng hop cac bao cdo, tai li€u lién
quan phuc vu cac hoat dong cua Ban Chi dao; ghi bién ban cac cudc hop ctia Ban
Chi dao theo linh vuc dugc phan cong.

¢) Dé nghi cic phong ban, nganh, don vi cung cip cac théng tin can thiét phuc
vu cho hoat dong cua Ban Chi dao theo linh vuc dugc phan cong.

d) Quan 1y ho so, vin ban vé hoat dong ciia Ban Chi dao theo dung cac quy
dinh cua phap luat.

e) T6 Truéng T6 Cong tac tham dy va bao cdo vé tinh hinh trién khai cong
viée tai cac cudc hop Ban Chi dao theo yéu cau cu thé cua tirng budi hop.

1) Thanh vién T Cong tac thuc hién cac nhi€ém vu theo sy phan cong cua T
truong Td Cong tac.

g) Thuc hién cac nhi€ém vy khac do Co quan thuong truc Ban Chi dao phan cong.

Picu 8. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi

1. Pé xuit v6i Ban Chi dao vé chu truong, co ché chinh sach va céac giai phap
dé thiic day ung dung va phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao, chuyén
d6i s6, trién khai Dé an 06 va cai cach hanh chinh trong cic co quan nha nudc, cac
nganh, linh vuc va dia phuong.

2. Cho ¥ kién vé cac co ché, chinh sach, chuong trinh, ké hoach, dé an, dy an
16n vé khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao, chuyén ddi sb, trién khai Dé an 06 va
cai cach hanh chinh.

3. Chju su chi dao, kiém tra, hudéng dan cta Ban Chi dao vé hoat dong trién
khai tmg dung va phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao, chuyén doi s,
trién khai D& an 06 va cai cach hanh chinh ctia cac nganh, linh vyc va dia phuong.

4. Pinh ky (trudc mdi ky hop), dot xuit bao cao Ban Chi dao (théng qua Co
quan thuong true Ban Chi dao) vé két qua trién khai thuc hién cac y kién két luan
ciia Truong Ban lién quan dén nganh, linh vuc minh phu trach; bao cdo tinh hinh
trién khai, ing dung khoa hoc, cong nghé, doi moi sang tao, chuyén doi sb, trién
khai Pé an 06 va cai cach hanh chinh cta co quan minh.

5. Thyc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau cua Ban Chi dao.

6. Chiu trach nhiém truéc Truéng Ban va Ban Chi dao vé két qua thyc hi¢n
cac nhiém vu.

Chuwong I1I
NGUYEN TAC, CHE PQ LAM VIEC, MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Ché d6 hop
1. Ban Chi dao hop dinh ky theo tirng Quy.
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2. Truéng Ban chu tri cac cudc hop ctia Ban Chi dao. Truong hop can thiét,
Truong Ban quyét dinh tri¢u tap cudc hop dot xuét, thanh ph?ln tham du cudc hop
dot xuat do Truéng Ban quyét dinh.

3. Truéng Ban quyét dinh tri€u tap cudc hop mo rong co6 sy tham gia ciia nguoi
dimng dau co quan chu tri hoac cac ddi tac tham gia thuc hién chién luoc, chuong
trinh, ké hoach, dé an, du an c6 lién quan dén phat trién khoa hoc, cong nghé, doi
mdi sang tao, chuyén ddi sd, trién khai Dé 4n 06 va cai cach hanh chinh.

4, Cac T Cong tac chuan bi chuong trinh, ndi dung va céc diéu kién can thiét
cho cudc hop cua Ban Chi dao; gui tai liéu dén cac dai biéu tham du it nhat 02 ngay
lam viéc trude cude hop. Van ban cia Ban Chi dao, tai liéu phuc vu hop Ban Chi
dao dugc gui hoan toan dudi dang dién tir thong qua hé théng Quan 1y van ban va
diéu hanh hodc hop thu dién tir chinh thirc ctia X3 (....@haiphong.gov.vn) da cap
cho can b9, cong churc trong Xa.

5. Céc thanh vién ctia Ban Chi dao tham gia day du cac cudc hop cta Ban Chi
dao. Khi vang mat phai c6 1y do cu thé va bao cao dén Truong Ban chi dao (thong
qua Co quan thuong truc Ban Chi dao).

Piéu 10. Ché d¢ 1am viée va co ché phoi hop

1. Ban chi dao 1am viéc theo nguyén tic tip trung dan chu thong qua cac ky
hop dinh ky hodc dot xuét theo yéu cau cua Truéng Ban.

2. Céc thanh vién cua Ban Chi dao 1am viéc theo ché do kiém nhiém va duogc
hudng cac ché do theo quy dinh hién hanh.

3. Mbi quan hé giita Ban Chi dao véi cac phong ban, nganh, co s va cac t6
chirc, don vi, ca nhan cé lién quan trén dia ban xa la quan hé phéi hop, chi dao,
kiém tra, huéng dan.

Piéu 11. Ché dj bao cao

1. Céc thanh vién Ban Chi dao, Thu trudng cac phong ban, nganh, don vi bao
cao dinh ky, dot Xuat guri dén Co quan thuong truc cua Ban Chi dao vé két qua thuc
hién nhiém vu dugc phan cong; trién khai thuc hién cac v kién két luan cua Truéng
ban lién quan dén nganh, linh virc minh phu trach; bao cao tinh hinh trién khai thuc
hién phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao, chuyén doi so, trién khai Dé
an 06 va cai cach hanh chinh. Noi dung béo cdo phai phén tich, danh gia két qua
thuc hién, han ché, nguyén nhan chu quan, khach quan va dé xuat, kién nghi (néu
co).

Thoi han bao cdo: Trude ngdy 15 cta thang cudi Quy.

2. Cac T6 Cong tac gitip viéc Ban Chi dao x4y dung bao c4o Quy va béo céo
Nam gtri Phong van hoa xd hoi tong hop béo cdo Trudng Ban Chi dao; tong hop
bao cao xin y kién cta cac Thanh vién Ban chi dao trude khi trinh Truong ban xem
x€t phat hanh b4o cdo nam.

3. Ban Chi dao bao céo dinh ky (sau mdi ky hop), bao cdo dot xuat vé Thudng
truc Pang uy, Thudng truc Hoi dong nhan dan x4, Uy ban nhan dan x4, Ban chi dao
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cua tinh vé phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao, chuyén ddi s6 va Dé an
06, S& Khoa hoc va Cong nghé ddi véi cac hoat dong cua Ban chi dao va cong tac
trién khai, ung dung khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao, chuyén ddi s, trién khai
Dé 4n 06 va cai cach hanh chinh trén dia ban xa.

Piéu 12. Kinh phi hoat ddng Ban chi dao va cc Tiéu ban

1. Kinh phi hoat dong ctia Ban Chi dao va céc T Cong tac duoc bo tri tur
ngudn ngan sach Nha nudc cap hang nam cho Phong vin héa xa hoi, Cong an x& va
céc ngudn kinh phi hop phap khac. Cac T6 Cong tac du toan kinh phi hoat dong giri
Phong Kinh té chinh tham dinh, trinh Uy ban nhan dan x& phé duyét.

2. Cac T6 Cong tac chiu trach nhiém quan 1y tai chinh, xac dinh cac khoan chi
cho hoat dong ctua T6 Cong tic, Ban Chi dao (theo nhiém vu duoc phan cong) va
thuc hién quyét toan tai chinh hang ndm véi phong Kinh té theo quy dinh.

Piéu 13. Khen thwéng, ky luat

Céac don vi, to chtic, ca nhan thuc hién tot quy ché ndy dugc khen thuéng, néu
vi pham b1 xtr 1y theo quy dinh.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 14. T6 chirc thwe hién

1. Céc thanh vién Ban Chi dao, cac T6 Cong tac giup viéc Ban Chi dao;
Chanh Van phong HDND & UBND X& c0 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.
Truéng cac phong ban, nganh, doan thé, cac don vi co lién quan c6 trach nhiém
phdi hop thyc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu co vudng méc, cac thanh vién Ban Chi dao
bao cao Co quan thuong truc Ban Chi dao dé tong hop ¥ kién trinh Truong Ban chi
dao xem xét, quyét dinh./.
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