THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG QUY TRINH NOQI BO
GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN QUAN PEN NGUOI DAN
VA DOANH NGHIEP THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA

SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Kém theo Céng vin s6 4150/SVHTTDL-VP ngay 9 thang 9 ndm 2025
cia So Van héa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT Tén thi tuc Tén VBQPPL quy dinh | Linh vuc Co quan
hanh chinh thuc hién

A | THU TUC HANH CHINH CAP TINH

- Luat di san van héa s
28/2001/QH10 ngay 29
thang 6 ndm 2001. C6 hi¢u
luc tir ngay 01 thang 01 nam
2002;

- Luat sira d6i, bo sung mot
sb diéu cua Luat Di san van
hoa sé 32/2009/QH12 ngay
18 thang 6 nam 2009. CO
hiéu luc tu ngay 01 thang 01
nam 2010;

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-
CP ngay 21 thing 9 nam
2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu cua Luat Di san van
: i, héa va Luat sta ddi, bd
Thu tuc cap chung

) s A sung mot so dieu cua Luat _ S6 Van hoa,
chi hanh nghé mua S 1a Di san 2 \
1 oo, | Disan van hoa. C6 hiéu luc - Thé thao va Du
ban di vat, co vat, bao | . N , < van hoa .
tr ngay 06 thang 11 nam lich

vat quoc gia 2010:

- Nghi dinh s6 01/2012/ND
-CP ngay 04 thang 01 nam
2012 ctia Chinh phu sira doi,
bd sung, thay thé hoic béi
bo, huy bo cac quy dinh cé
lién quan dén thu tuc hanh
chinh thugc chirc nang quan
ly cua Bo Vian hoa, Thé thao
va Du lich. C6 hiéu luc tur
ngay 27 thang 02 ndm 2012.
- Nghi dinh s
142/2018/NDb -CP ngay 09
thang 10 nam 2018 cua
Chinh phu sira d6i mét sé
quy dinh vé diéu kién dau tu
kinh doanh thugoc pham vi
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quan ly nha nudc cua Bo
Vian hoa, Thé thao va Du
lich. Cé hiéu luc tir ngay 09
thang 10 nim 2018.

- Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15 thang 3 nam
2024 Chinh phu sira doi, bd
sung mot sé diéu caa Nghi
dinh s6 01/2012/ND-CP,
Nghi dinh s6 61/2016/ND
CP va Nghi dinh sé
36/2019/ND-CP. C6 hiéu
luc tir ngay 15 thang 3 nam
2024

Thu tuc Dang ky t
chuce 1€ hoi

- Nghi  dinh s6
110/2018/NB-CP ngay 29
thang 8 nam 2019 cua
Chinh phua quy dinh vé quan
Iy va to chic 18 hoi.

- Nghi dinh sb
137/2025/NDb-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dia
phuong 02 cap trong linh
vuc VHTTDL.

- Nghi  dinh s6
138/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan quyén,
phan cép trong linh vyc vin
hoa, thé thao va du lich.

Van hoa
co sO

Sg”)r Van hoa,
Thé thao va Du
lich

Thu tuc Thdng béo to
chtrc doan nguoi thuc
hién quang céo

- Luat Quang cdo s6
16/2012/QH13 ngay 21
thang 6 nam 2012. C6 hi¢u
luc tir ngay 01 thang 01 nam
2013.

- Quyét dinh  sb
2773/UBND-KSTTHC
ngay 14/9/2023 phé duyét
phuong an don gian hoa
TTHC trén dia ban thanh
phb 2023

Van hoa
co so

Sg"y Van hoa,
Thé thao va Du
lich

Thu tuc Xét tang
danh hiéu Ngh¢ nhan
nhan dan trong linh
vuc di san van hoa
phi vat thé

- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Luat Di san van hoa ngay
29 thang 6 nam 2001 va
Luat stra doi, bd sung mot
s diéu cua Luat Di san van
hoéa ngay 18 thang 6 nam
2009;

- Nghi dinh s6 93/2023/ND-

Thi dua
khen
thuong

S(:y Van hoa,
Thé thao va Du
lich
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CP ngay 25 thang 12 nam
2023 cua Chinh phu quy
dinh vé xét ting danh hiéu
“Ngh¢ nhan nhan dan”,
“Ngh¢ nhan uvu ti” trong
linh vuc di san van hoa phi
vat thé.

Thu tuc Xét tang
danh hiéu Ngh¢ nhan
uu t trong linh vuc
di san van hoa phi vat
thé

- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Luat Di san van hoa ngay
29 thang 6 nam 2001 va
Luat stra doi, bd sung mot
s6 diéu ciia Luat Di san vin
héa ngay 18 thadng 6 nam
2009;

- Nghi dinh s 93/2023/Nb-
CP ngay 25 thang 12 nam
2023 cua Chinh phu quy
dinh vé xét tang danh hiéu
“Nghé nhan nhan dan”,
“Ngh¢ nhan uvu ti” trong
linh vuc di san van hoa phi
vat thé.

Thi dua
khen
thudng

Sg”)r Van hoa,
Thé thao va Du
lich

Thu tuc Xét tang
danh hié¢u “ Ngh¢ si
nhan dan”

- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 ndm 2022.

- Nghi dinh sé 61/2024/ND-
CP ngay 06/6/2024 cua
Chinh phii quy dinh vé xét
tang danh hiéu “Nghé si
nhan dan”, “Nghé si uu tu”.

Thi dua
khen
thuong

Sg"r Van hoa,
Thé thao va Du
lich

Thu tyc Xét tang
danh hiéu Nghé si uu
tu

- Luat Thi dua, khen thudng
ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 61/2024/ND-
CP ngay 06/6/2024 cua
Chinh phu quy dinh vé xét
tang danh hiéu “Nghé si
nhan dan”, “Ngh¢ s uu ta”.

Thi dua
khen
thuong

Sg"y Van hoa,
Thé thao va Du
lich

Thu tuc Xeét tang
“Giai thuong H6 Chi
Minh” vé van hoc,
nghé thuat

- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;
Nghi dinh sb 36/2024/NP-
CP ngay 04 thang 4 nam
2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét xét ting “Giai
thuong HO6 Chi Minh”,“Giai
thuong Nha nudc” vé vin
hoc, nghé thuat

Thi dua
khen
thuong

S(:y Van hoa,
Thé thao va Du
lich

Thu tuc Xeét tang
“Giai thuong Nha
nude” vé van hoc
nghé thuat

- Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15 thang 6 nam 2022;
Nghi dinh s6 36/2024/NP-
CP ngay 04 thing 4 nam
2024 cua Chinh phu quy

Thi dua
khen
thuong

SE")’ Van hoéa,
Thé thao va Du
lich




4

dinh chi tiét xét ting “Giai
thuong HO Chi Minh”,“Giai
thuong Nha nuédc” vé vin
hoc, nghé thuat

10

Thu tuc Thu hdi gidy
phép KD dich vy lix
hanh noi dia trong
truong hop doanh
nghiép cham dut hoat
dong KD dich vu li
hanh

- Luat Du lich sb
09/2017/QH14 ngay 19
thang 6 ndm 2017. C6 hi¢u
luc tir ngay 01 thang 01 nam
2018.

- Thoéng tu s6
06/2017/TTBVHTTDL
ngay 15 thang 12 nam 2017
cua Bo truong BO Van hoa,
Thé thao va Du lich quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat Du lich. C6 hiéu luc tir
ngay 01 thang 02 ndm 2018.
- Thong tu s6
13/2021/TTBVHTTDL
ngay 30 thang 11 ndm 2021
cua Bo truong BO Van hoa,
Thé thao va Du lich sta doi,
b sung mot sé didu cua
Thong tu s 06/2017/TT -
BVHTTDL ngay 15 thang
12 nam 2017 cia Bo truong
B6 Vian héa, Thé thao va Du
lich quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua Luat Du lich.

- Thong tu sO
04/2024/TTBVHTTDL
ngay 26 thang 6 nam 2024
cua Bo trudng Bo
VHTT&DLsira doi, bd sung
mot s6 diéu cia Thong tu s6
06/2017/TTBVHTTDL
ngay 15 thang 12 nam 2017
cua Bo truéng Bo
VHTT&DL quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Luat Du
lich va Théng tu sb
13/2019/TTBVHTTDL
ngay 25 thang 11 nam 2019
coa B§ truong  Bo
VHTT&DL sira doi, bo
sung mot sé diéu cua Thong
tusé 06/2017/TTBVHTTDL
ngay 15 thang 12 ndm 2017
cua Bo trudng Bo
VHTT&DL quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Luat Du
lich. Co hiéu luc tir ngay 20

Du lich

Sg"r Van hoa,
Thé thao va Du
lich
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thang 8 nam 2024
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Thu tuc Thu hoi gidy
phép KD dich vu i
hanh néi dia trong
treong hop doanh
nghiép giai thé

- Luat Du lich so
09/2017/QH14 ngay 19
thang 6 nam 2017.

- Thong tu sO
06/2017/TTBVHTTDL
ngdy 15/12/2017 cua Bo
truong BO Vian hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Luat Du
lich.

- Théng tu s6 13/2021/TT -
BVHTTDL ngay 30 thang
11 nam 2021 cta B truong
Bo6 Vin hoa, Thé thao va Du
lich.

- Théng tu s6 04/2024/TT -
BVHTTDL ngay 26 thang 6
nam 2024 cua Bo truong Bo
VHTT&DL sta d6i, bd
sung mot sé diéu cua Thong
tr  s6 06/2017/TT -
BVHTTDL ngay 15 théang
12 nam 2017 cua B truong
B6 VHTT&DL quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luét Du
lich va Théng tu s
13/2019/TT-BVHTTDL
ngay 25 thang 11 ndm 2019
cua Bo trudng Bo
VHTT&DL suta ddi, bo
sung mot sé diéu cua Thong
tu )
06/2017/TTBVHTTDL
ngay 15 thang 12 nam 2017
cua Bo truéng Bo
VHTT&DL quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Du
lich. C6 hiéu luc tir ngay 20
thang 8 nam 2024.

Du lich

Sg"r Van hoa,
Thé thao va Du
lich
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Tha tuc Thu hoi gidy
phép KD dich vu It
hanh néi dia trong
trurong hop doanh
nghiép phéa san

- Luat Du lich sb
09/2017/QH14 ngay 19
thang 6 nam 2017. C6 hi¢u
luc tir ngay 01 thang 01 nam
2018.

- Thong tu sO
06/2017/TTBVHTTDL
ngay 15 thang 12 nam 2017
cia Bo truong B
VHTT&DL quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Luat Du
lich. Co hiéu luc tir ngay 01

Du lich

SE")’ Van hoa,
Thé thao va Du
lich




| thang 02 nam

THU TUC HANH CHINH CAP XA

Thu tuc tiépphén ho
so dang ky 1€ hoi quy
mOo cap xa

- Nghi dinh  sd
137/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dia
phuong 02 cép trong linh
vuc VHTT&DL.

- Nghi dinh sb
138/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phua
quy dinh vé phan quyén,
phan cip trong linh vuc
VHTT&DL.

- Nghi dinh sb
110/2018/ND-CP ngay 29
thang 8 nam 2018 cua
Chinh pha quy dinh vé quan
ly va to chic 18 hoi

Van hoa

UBND xa

Thu tuc Thang bao to
chuc I€ hoi cap xa

- Nghi dinh  sd
110/2018/NB-CP ngay 29
thang 8 nam 2018 cua
Chinh phua quy dinh vé quan
Iy va to chirc 18 hoi

Van hoa

UBND xa
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PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Thi tuc cap ching chi hanh nghé mua ban di vat, cé vat, bao vat
quéc gia (1.003738): 10 ngay

1.1. Thei han gidgi quyét: Trong thoi gian 10 ngay, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€

1.2. Dién gidi quy trinh thwc hi¢n cu thé:
a) Tiép nhan ho so

- T6 chitc, c4 nhan giri ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién toi
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢éng TP hoic truc tuyén trén cong dich vu cong.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong TP tiép nhén, thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho phong Quan 1y Di san vin héa trong 1/2
ngay sau khi nhan dugc ho so.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Giai quyét hd so, phé duyét két qua

Phong Quan 1y Di san van hoa tham dinh ho so:

- Trong thoi han 07 ngdy, chuyén vién Phong Quén 1y Di san van hoa thim
dinh, kiém tra, xem xét hd so; du thao két qua tra 101. Néu héd so duogc chép
thuan thi du thao Ching chi hanh nghé mua ban di vat, ¢ vat, bao vat qudc gia;
néu khong chap thuan thi soan van ban tra 10i néu o 1y do hodc vin ban yéu cau
bd sung ho so.

- Trong thoi han 01 ngay, 1anh dao Phong Quaén 1y di sdn van hoa cé trach
nhiém xem xét hd so, trinh 1anh dao S& Vin héa, Thé thao va Du lich.

- Trong thodi han 01 ngay, Lanh dao S& Vian hoa, thé thao va Du lich c6
trach nhiém phé duyét két qua tra 15i.

Trong thoi gian 1/2 ngay, sau khi 1anh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du
lich phé duyét két qua giai quyét ho so, chuyén vién Phong Quan 1y Di san vin
hoa dinh két qua dién tir 1én hé thong thong tin giai quyét TTHC va chuyén két
qua ban gidy dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP dé tra cho t6 chirc, ca
nhan ndp hd so.

¢) Thanh phan hé so


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=5329
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- Ban sao hop phép cac vin bang chuyén mén c6 lién quan: Ban sao: 1

- Pon dé nghi cép chung chi hanh nghé mua ban di vat, c¢d vat, bao vat
quéc gia (Mau s6 02 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP
ngay 15 thang 3 nam 2024): Ban chinh: 1

d) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Chuyén vién phong Quan 1y Di san van hoa chuyén két qua cho Bd phan
huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP dé tra hd
so/két qua cho to chirc, ca nhan



MAu s6 02
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DE NGHI CAP PHEP Poc lap - Tw do - Hanh phuc

..... , ngay ... thang ... nam ...

, DPONDENGHI
Cap chwng chi hanh nghe mua ban di vat, co vat, bao vat quoc gia

Kinh giri: Giam doc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich/
Giam doc S¢ Van hoa va Thé thao.............

1. Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi (Viet Chiz in N0A): .......vveeereeeeeeeeee e,

= DIENTN0AIL ... e e

2. Nguoi dai dién theo phap luat (doi véi té chirc)

- Ho VA BN (VIEt Chiz IN NOA): ..ot
-Chucvu: o biénthoai: .....cccooveveveiicecicee,

3. (Néu chi tiét vé trinh do chuyén mén, nghiép vu va kinh nghiém lién
quan téi di vat, co vat, bao vat quoc gia cua to chirc/ca nhan d¢ nghi cap chang
chi).

4. Can cu quy dinh cua phap luat vé di san van hoa, trin trong dé nghi
Giam doc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich/Giam doc S& Vian hoa va Thé

thAO. ... cap chang chi hanh nghé mua bén di vat, c6 vat, bao
vat quoc gia cho .....cccceeeiieeiienneen, (tén to chuclca nhan dé nghi cap giay
phép).

5. Cam két: Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc cua noi dung ké khai trong
don va s€ hanh nghe mua ban di vat; ¢o vat, bao vat quoc gia theo dung quy dinh
cua phap luat sau khi dugc cap ching chi.

TO CHU'C/CA NHAN PE NGHI CAP CHUNG CHI
Ky, dong dau, ghi rd ho tén (doi véi to chic)
Ky, ghi rd ho tén (doi véi ca nhan)



2. Thii tuc Ping ky to chirc I& hi cAp thanh phd (1.003676): 07 ngay lam viéc
2.1. Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dang ky hop 18
2.2 Trinh t thuee hién cu thé:

a) Tiép nhdn ho so

- T6 chwc, c& nhan guii hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién téi Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng ctia TP hoic truc tuyén trén cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan ho so, s6 lugng hd so.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho t6 chire, ca nhan.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hé so cho To chic, cé
nhan va ban giao hd so cho phong Quan 1y Di san vin hoa trong 1/2 ngay l1am viéc.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua

Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc, Chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa
c6 trach nhiém kiém tra noi dung hé so, du thao To trinh, van ban chap thuan hoic van
ban tra 10i khéng dong y, phai néu rd Iy do hoic van ban yéu cau bo sung hd so va trinh
l&nh dao Phong bao céo Lanh dao So.

Trong %2 ngay lam viéc, 1anh dao phong trinh 1&8nh dao phé duyét

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, 1anh dao S¢ Vian héa, Thé thao va Du lich c6
trach nhiém xem xét phé duyét To trinh trinh 1anh dao UBND TP, du thao van ban
chip thuan hoic van ban tra 1oi khdng ddng y, phai néu rd ly do hoic van ban yéu cau
bo sung ho so, du thao van ban chap thuan.

Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc, Van phong UBND TP tham tra hd so, trinh
lanh dao UBND TP.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, 1anh dao UBND TP phé duyét két qua giai quyét.

Trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc, sau khi lanh dao UBND TP phé duyét két
qua giai quyét hd so, Vin phong UBND TP chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng TP dé tra cho té chuc, ca nhan nop hod so.

¢) Thanh phdn hé so

- Vin ban diang ky néu rd tén 18 hoi, sy can thiét, thoi gian, dia diém, quy mo,
noi dung hoat dong 18 hoi, du kién thanh phan sé lugng khach moi: Ban chinh: 1

- Phuong an bao dam an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong chéng chéay nd, bao
vé moi trurong: Ban chinh: 1

- Du kién thanh phan Ban t6 chuc I8 hoi: Ban chinh: 1


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=5251
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- Céc tai lieu hoic van ban ching minh vé ngudn gdc 18 hoi (d6i vai 18 hoi
truyén thong): Ban chinh: 1

- Van ban dong y té chirc 18 hoi tai Viét Nam cua Pai s quan hoic Lanh su
hoac Tong Lanh sy quéc gia, vung 1anh thd va van ban dong y caa B Ngoai giao (doi
Vvéi 18 hoi c6 ngudn gdc tir nuéc ngoai): Ban sao: 1

d) Nhén ho so/két qud va tra cho té chic, ca nhan.

Vin phong UBND TP chuyén két qua cho Bo phan huéng dan va tra két qua tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP dé tra hd so/két qua cho té chirc, ca nhan.

3. Thi tuc thdng bao té chire doan ngudi thuc hién quang cao (1.004645)
3.1. Thei han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18
3.2. Dién gidi quy trinh thgc hién cu thé:

a) Tiép nhdn ho so

T chuc, ca nhan thdng béo to chirc doan ngudi thuc hién quang céo guri ho so
truc tiép hodc qua duong buu dién téi Trung tm Phuc vu hanh chinh céng cua TP
hoic gui truc tuyén trén Cong dich vu cong

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan hd so, s6 lwong hd so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hé so cho t6 churc,
céc nhan va ban giao hd so cho phong Quan 1y Vin hoé va Gia dinh trong thoi gian 1/2
ngay sau khi nhan ho so.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho to chuc, c& nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua
Phong Quan Iy Vin hoa va Gia dinh tham dinh hé so

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Phong Quan ly Van héa va Gia dinh xem xét,
giai quyét ho so soan thao van ban tra 1oi.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, 1anh dao Phong kiém tra ho so, trinh Ianh dao So

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, lanh dao S& xem xét phé duyét van ban tra
loi thong béo to chitc doan ngudi thuc hién quang céo.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc phong Quan 1y Van hoa va Gia dinh dinh két
qua 1én hé thdng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong TP dé tra cho to chic, c& nhan.,

¢) Thanh phan hé so
Thdng bao té chirc doan nguoi thuc hién quang cao: Ban chinh: 1

d) Nhdn hé sovkét qua va tra cho té chirc, c& nhan
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Phong Quan Iy Vin héa va Gia dinh chuyén két qua cho bo phan huéng dan va
tra két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong TP dé tra hd so/két qua truc tiép
cho cho t6 chuc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh cong ich.

4. Nhém thi tuc xét tang danh hi¢u“Nghé nhan nhan dan”, “Nghé nhian wu
tii”trong linh vuc di san viin héa phi vat thé: 85 ngay

- Thu tuc xet tang danh hiéu “Nghé nhan nhan dan” trong linh vuc di san van hoa
phi vat thé (1.001032)

- Thu tuc xét tang danh hiéu “Nghé nhan uu ta” trong linh vuc di san van hoa phi
vat thé (1.000971)

4.1. Thoi han gidi quyét: Thoi gian giai quyét & Hoi dong cap TP khdng qué 85
ngay (Tong thoi gian khong quy dinh vi theo Ké hoach t6 chuc hoat dong xét ting cua
cac cap Hoi dong).

4.2. Dién gidi quy trinh thuc hign cu thé:

- T6 chuc, c& nhan giri ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng cua TP hoic truc tuyén trén cng dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan hod so, s6 lwong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho Té chuc, c&
nhan va ban giao ho so cho phong Quan Iy Di san van héa trong 1/2 ngay sau khi nhan
duoc hd so.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho té chuc, ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Sau khi c6 Ké hoach cua Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich hudng dan viéc xét
tang danh hi¢u “Nghé nhan Nhan dan”, “Nghé nhan wu tu” trong linh vuc Di san van
hoa phi vat thé /Vin ban chi dao cua UBND TP, S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich tham
muu trinh UBND TP Ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi dong va Ké hoach xét tang
danh hiéu “Nghé nh&n Nhéan dan”, “Ngh¢ nh&n wu ta” trong linh vyc Di san van héa phi
vat thé trén dia ban TP.

Phong Quan ly Di san vin héa tiép nhan ho so va tién hanh giai quyét hd so:

- Nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng, Phong Quan Iy Di san
van hoa/T6 gilp viéc cua Hoi ddng xét tang cip TP kiém tra, thim dinh ho so, tong
hop danh sach cac ca nhan dé nghi xét tang danh hiéu Nghé nhan Nhan dan, nghé nhan
ru td trong Iinh vuc Di san vian héa phi vat thé trén dia ban TP.

- Trudng hop hd so ca nhan khéng hop 1€, can bd sung, chinh stra, co quan tiép
nhan hd so huéng dan dé ca nhan hoan thién hd so. Trong thoi gian 7 ngay tinh tir khi
nhan lai hd so, ca nhan nop ho so da hoan thién dén co quan tiép nhan hd so.

- Trudng hop hd so hop Ié:


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=1539
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=1436
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1. Cbng khai danh sach ca nhan d& nghi xét ting danh hiéu “Nghé nhan Nhan
dan”, “ Nghé nhan wu t0” trong linh vuc di san vian hoa phi vét thé trén Cong Thong
tin dién tir thanh phé hodc Bio dia phwong trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay két
thic thoi han nhan hd so cua ca nhan dé 1y y kién cua Nhan dan.

2. Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi cua Nhan dan trong thoi gian 15 ngay ké tir
ngay két thac thoi han cong khai danh sach ca nhan dé& nghi xét tang danh hiéu
“Nghé nhan Nhan dan”, “ Nghé nhin vu td” trong linh vuc di san vin hoa phi vét thé
trén Cong Thong tin dién tir thanh phd hodc Bao dia phuong.

3. T6 chirc Iy y kién cta cong dong dan cw noi ca nhan dé nghi xét tang danh
hi¢u “Nghé nhan Nhan dan”, “ Nghé nhan wu ta” trong linh vyuc di san van hoa phi vat
thé dang cu trt trong thoi gian 20 ngay tinh tir ngay cong khai danh sach trén Cdng
Thong tin dién tir thanh phd hoic Bao dia phuong.

4. Xem xét, danh gia tirng hd so' dé nghi xét tang danh hiéu “Nghé nhan Nhan
dan”, “Nghé nhan wu t0” trong linh vuc di san van hoa phi vat thé theo quy dinh tai Diéu 7
Nghi dinh s6 93/2023/ND-CP ngay 25/12/2023 trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay co
quan thuong truc Hoi ddng bao céo xin y kién cac thanh vién Hoi dong vé ho so.

5. Trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay két thuc cudc hep, Hoi ddng xét tang cap
TP c6 trach nhiém thong bao bang van ban vé két qua xét ting dén ca nhan dé nghi xét
tang danh hiéu “Nghé nhan Nhan dan”, “ Nghé nhan uvu tu” trong linh vuc di san van
hoa phi vat thé.

6. Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay thong béo
két qua xét tang cua Hoi dong.

7. Trong thoi gian 4,5 ngay ké tir ngay két thic thoi han tiép nhan, xir ly cac kién
nghi, hoan thién ho so dé nghi xét tang danh hiéu “Nghé nhan Nhan dan”, “ Nghé nhan
wu t4” trong linh vuc di san van hoa phi vat thé dat 75% y kién dong y cua cong dong
dan cu noi cu tra va dat tir 80% phiéu dong y cua tong sé thanh vién Hoi dong c6 mat
tai cudc hop, giri co' quan thwong truc Hi dong chuyén nganh cap B#.

- Phong QLDSVH nhén hd so tir UBNDTP guri 1én Hoi dong chuyén nganh (B
VHTTDL), Sau khi c6 két qua, chuyén vién Phong Quan ly Di san vin héa co trach
nhiém sb hoa két qua giai quyét hd so, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong TP.

¢) Thanh phan hé so

- To khai @& nghi xét tang danh hiéu “Nghé nhan nhan dan” trong linh vuc di
san van hoa phi vat thé (theo Mau s 1a tai Phu luc kém theo Nghi dinh sé
93/2023/ND-CP ngay 25/12/2023 cua Chinh phu).

- To khai dé nghi xét tang danh hiéu “Nghé nhan wu tu” trong linh vuc di san
van hoa phi vat thé (theo Mau sb 1b tai Phu luc kém theo Nghi dinh s§ 93/2023/Nb-
CP ngay 25/12/2023 cua Chinh phu).
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- Céc tai liéu chttng minh vé tri thac, ki ning, thuc hanh, truyén day, bao vé va
phat huy gia tri di san van hda phi vat thé, gém: Bang, dia hinh, anh, tai liéu mo ta tri
thirc va k§ nang dang nam gitr hodc cac tai liéu khac lién quan (néu co).

- Ban sao tir s6 gbc hoic ban sao ¢ chang thuc hodc ban sao va xuat trinh ban
chinh dé dbi chiéu (truong hop nop hd so tryc tiép); ban sao tir s6 goc hoic ban sao ¢6
chtng thuc (trudng hop giri hd so qua buu chinh hoic truc tuyén) cac quyét dinh khen
thuong tir hinh thac Gidy khen tro 18n (néu c6)

d) Nhdn ho so/két qud va tra cho té chic, ca nhan

Quan ly Di san van hoa, chuyén két qua da sé hoa cho Bo phan huéng dan va
tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP dé tra ho so/két qua cho to
churc, ¢4 nhan trén Hé thdng. Két qua gidy thuc hién tai 12 trao tang truc tiép.



15

Mau s6 1a

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
Anh mau
4x6
(déng dau
giap lai)

‘ ’ TO KHAI

PE NGHI XET TANG DANH HIEU “NGHE NHAN NHAN DAN”

TRONG LINH VUC DI SAN VAN HOA PHI VAT THE

I. THONG TIN CA NHAN

1. Ho VA tén (Khai SINN):..c.cceiicie e

2. Tén thuong goi hoac nghé danh, bi danh:.............cccooeii

3. Ma dinh danh CaA NhaN:........cooiiii e,

4. Tén di san vin hoa phi vat thé NAm git: .........oooveeieiieeiieei,

5. Nam bét dau thuc hanh di san vin hoa phi vatthé: ...........................

6. S6 nam tham gia thuc hanh di san van hoa phi vatthé: .....................

7. Loai hinh di san vian hoa phi vat thé dé nghi xet taing danh hi¢u “Ngh¢
nhan nhan dan” trong linh vuc di san van hoéa phi vatthé: ...,

8. Nam dugc tang danh hiéu “Ngh¢ nhan wu tu” trong linh vuc di san van
hoa phi vat the:

9. SO didN thoai CA NNAN:......cvveeveeceee e

10. Dia Chi BN NG: .o,

I1. TRI THUC VA KY NANG PANG NAM GIU

1. M0 ta chi tiét vé tri thac va ky nang dang nam gitr:........................

2. Nhimg dong gop hoat dong bao vé va phat huy gia tri di san véan hoa phi
vat the:

- Trudce khi duoc tang danh hiéu “Nghé nhan wu tu” trong linh vuc di san
van hoa phi VAL thE ...

- Sau khi dugc tang danh hiéu “Nghé nhan wu tG” trong linh vuc di san van
hOA PRI VAL ENE. ..o

111. QUA TRINH HQC TAP VA TRUYEN DAY

1. K& khai ve qua trinh hoc tap (néu cu thé c& nhan duoc ai truyen day, nay
con séng hay da chét (mat) dia chi, dién thoai cua nguoi do (néu c6). Nam bat
dau duoc truyén day, cac mbc 1on vé thoi gian dugc truyén day.

2. Ké khai chi tiét vé s6 luong sé hoc tro da truyén day (khong ké so luong
hoc tro, hoc vién tham gia cac 16p tap huan, hoi thao, hoi nghi ma ca nhan tham
gia trao doi, ndi chuyén hoac thuc hanh di san van hoa phi vét th¢).

Néu cu thé vé hoc trd tiéu biéu: ho va tén; ngay, thang, nam sinh; dia chi
lien h¢; sb dién thoai lién hé.
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IV. QUA TRINH THAM GIA THUC HANH DI SAN VAN HOA PHI VAT
THE SAU KHI PUQC TANG DANH HIEU “NGHE NHAN UU TU”

1. Ké khai vé qua trinh tham gia thuc hanh di san vin hoa phi vat thé dang
nam giir sau khi dugc phong ting danh hiéu “Nghé nhan uu t0” trong linh vuc di
san van hoa phi vat thé (néu cu thé vé thoi gian, dia diém cua ca nhan khi tham gia
thuc hanh di san van hoa phi vt thé,...).

2. Ké khai chi tiét vé s6 luong sé hoc tro da truyén day sau khi dugc phong
tang danh hiéu “Nghé nhan wu t0” trong linh vuc di san van hoa phi vat thé
(khong ké sb luong hoc trd, hoc vién tham gia cac I6p tap huan, hoi thao, hoi
nghi ma ca nhan tham gia trao doi, ndi chuyén hoic thuc hanh di san van hoa
phi vt thé).

Néu cy thé vé hoc trd tiéu biéu: ho va tén; ngay, thang, nam sinh; dia chi
lién hé; s6 dién thoai lién hé.

V. KHEN THUONG

K& khai thanh tich khen thuong tir sau khi dugc tang danh hiéu “Nghé nhan
ru t” trong linh vuc di san van hoa phi vat thé tinh dén thoi diém nop ho so dé
nghi xét tang danh hiéu “Nghé nhan nhan dan” trong linh vuc di San van hoa phi
vat thé tai Hoi ddng cap tinh.

1. Khen thuong chung (Néu cac hinh thiic khen thuong tir Giay khen tro 1én):

S6 quyét dinh ting khen thuong

Nam Hinh thire khen thuong (co quan td chirc; noi té chire, niim t6 chirc)

2. Khen thudng vé dong gop cta ca nhan dbi véi di san van hoa phi vat thé
dang nam giir:

S6 quyét dinh ting khen thwéng

Nim Tén Giai thuwéng (ndi dung cu thé ) > A
g(ng g cy the) (co quan to chire; noi to chire, nim to chiic)

To61 xin cam doan nhitng ké khai trén day la dung su that.

Dia danh, ngay..... thang..... nam....
Ngwoi Khai
(Ky, ghi rd ho tén)

Dia danh, ngay ..... thang ..... nam ....
Xac nhan caa Thi truéng co quan thwong truc Hoi dong cap tinh
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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MAu s6 1b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Anh mau
4x6
(déng dau
giap lai)

TO KHAI

PE NGHI XET TANG DANH HIEU “NGHE NHAN UU TU”
TRONG LINH VUC DI SAN VAN HOA PHI VAT THE

I. THONG TIN CA NHAN
1. Ho vatén (Khai sinh):......cccoeiiieiiiiecc e Gidi tinh:...........
2. Tén thuong goi hoac nghé danh, bi danh:........ccccceoeiieiicce e,
3. Madinh danh CANNAN ...
4. Tén di san van hoa phi vat thé NAmM @it ...........cooveiiiiieieeinn,
5. Nam bét dau thuc hanh di san van héa phi vatthé: .......................
6. S6 nam tham gia thuc hanh di san vian hoa phi vatthé: ....................
7. Loai hinh di san van hoa phi vat the dé nghi xét ting danh higu “Nghé
nhan wu tu” trong linh vuc di san van héa phi vatthé: ..............................
8. SO dien thoai CANNAN: .. oeeeie e,
0. D1achi HBN NE: ...,
1. TRI THUC VA KY NANG PANG NAM GIU
1. M0 ta chi tiét veé tri thac va ky nang dang nam gitr:........................

2. Nhitng dong gop hoat dong bao vé va phat huy gia tri di san van hoa phi vat
BN oo

I11. QUA TRINH HQC TAP

K& khai vé qué trinh hoc tap (néu cu thé ca nhan duoc ai truyen day, nay
con song hay da chét (mat) dia chi, dién thoai cua nguoi do (néu c6). Nam bt
dau duoc truyén day, cac mbc Ion vé thoi gian dugc truyén day.

“1V. QUA TRINH THAM GIA THUC HANH DI SAN VAN HOA PHI VAT
THE VA TRUYEN DAY

1. K& khai vé qua trinh tham gia thuc hanh di san van héa phi vat thé dang
nam giir (néu cu thé vé thoi gian, dia diém cua ca nhan khi tham gia thuc hanh
di san van hoa phi vat thé,...).

2. Ké khai chi tiét vé s6 luong sb hoc tro da truyén day (khong ké sb lugng
hoc trd, hoc vién tham gia cé4c 16p tap huan, hoi thao, hoi nghi ma c& nhan tham
gia trao doi, n6i chuyén hoac thuc hanh di san van héa phi vat thé).
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Néu cu thé vé hoc tro tiéu biéu: ho va tén; ngay, thang, ndm sinh; dia chi
lién hé; so dién thoai lién hé).
V. KHEN THUONG
1. Khen thuong chung (Néu cac hinh thice khen thudng tir Gidy khen tro 18n):

S6 quyét dinh tang khen thuéng
Nam | Hinh thirc Khen thwéng (co quan to chire; noi to chiic,
nam to chirc)

2. Khen thuéng vé d6ng gop cua cé nhan dbi véi di san van hoa phi vat thé
dang nam Qitr:

S6 quyét dinh ting khen thwéng
(co quan to chire; noi to chirc,
nam to Chirc)

Tén Giai thwéng

Nam (ndi dung cu thé)

To61 xin cam doan nhitng ké khai trén day la dung su that.
Dia danh, ngay..... thang..... nam....
Ngwoi khai
(Ky, ghi rd ho tén)

Dia danh, ngay ..... thang ..... nam ....
Xac nhén cia Thu truéng co quan thuong trwe Hoi dong cap tinh (thanh pho)
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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5. Nhém thi tuc xét tang danh higu “ Nghé si nhan dan”, “ Ngh¢ si wu t4”: 75 ngay
- Thu tuc xét tang danh hiéu “ Nghé si nhan dan” (1.001376)

- Thu tuc xét tang danh hiéu “ Nghé si uvu ta” (1.001108)

5.1. Thoi hgn gidi quyét: Thoi gian giai quyét & Hoi dong cap TP khang qué 75
ngay (Tong thoi gian khong quy dinh vi theo K€ hoach t6 chirc hoat dong xét tang cua
cac cap Hoi dong).

5.2. Dién gidi quy trinh theec hién cu thé:

- T6 chuc, c& nhan giri ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién téi Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng cua TP hoic truc tuyén trén cng dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan hd so, s6 lwong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho ca nhan va
ban giao hd so cho phong Quan 1y vin hoa va gia dinh trong 1 ngay sau khi nhan dugc
hd so.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chuc, ca nhan.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua

Sau khi c¢6 Ké hoach cua B Van hoa, Thé thao va Du lich huéng dan viéc xét
tang danh hiéu “Nghé si Nhan dan”, “Nghé si uvu td” /Van ban chi dao cua UBND TP,
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich tham muu trinh UBND TP Ban hanh Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong va Ké hoach xét ting danh hiéu “Nghé si Nhan dan”, “Nghé si vu
tu” trén dia ban TP.

Phong Quan 1y vin hoa va Gia dinh tiép nhan hd so va tién hanh giai quyét hd so:

- Nhan hd so tir Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng, Phong Quan 1y vin hoa
va Gia dinh/T6 gilp viéc cua Hoi dong xét tang cap TP kiém tra, tham dinh ho so,
tong hop danh sach cac c& nhan dé nghi xét tang danh hiéu Nghé si Nhan dan, nghé si
uu td trén dia ban TP.

- Trudng hop hd so ca nhan khéng hop 18, can bd sung, chinh sta, co quan tiép
nhan hd so huéng dan dé ca nhan hoan thién hd so. Trong thoi gian 7 ngay tinh tir khi
nhan lai hd so, ca nhan nop ho so da hoan thién dén co quan tiép nhan hd so.

- Trudng hop hd so hop Ié:

1. Coéng khai danh sach c4 nhan dé nghi xét tang danh hiéu “Nghé si Nhan dan”,
“Nghé si wu t0” trén Céng Théng tin dién tir thanh phd, Coéng thong tin dién tir Sé
VHTTDL trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay két thic thoi han nhan hd so cua cé
nhan dé lay y kién cua Nhan dan.

2. Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi cua Nhan dan trong thoi gian 15 ngay ké tir
ngay két thic thoi han cong khai danh sach c4 nhan dé nghi xét tang danh hiéu


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2034
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2034
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“Nghé si Nhan dan”, “ Nghé si wu t0” trén Cong Thong tin dién tir thanh phd, Cong
TTPDT S6 VHTTDL.

3. Xem xét, danh gia tirng hd so' d& nghi xét ting danh hiéu “Nghé si Nhan
dan”, “Nghé si uu t0” theo quy dinh tai Nghi dinh s 61/2024/ND-CP trong thoi gian
10 ngay ké tir ngay co quan thuong truc Hoi ddng béo céo xin y kién cac thanh vién
Hoi dong vé ho so.

4. Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay két thic cudc hep, Hoi dong xét tang cap
TP c6 trach nhiém thong bao bang van ban vé két qua xét ting dén ca nhan dé nghi xét
tang danh hiéu dén Hoi dong cap co so dé thong bao cho cac ca nhan.

5. Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay théng bao
két qua xét tang cua Hoi dong.

6. Trong thoi gian 9 ngay ké tir ngay két thac thai han tiép nhan, xu 1y céc kién
nghi, hoan thién hd so dé nghi xét ting danh hiéu dat tir 80% phiéu dong y cua tong sd
thanh vién Hoi ddng c6 mit tai cudc hop, gui co quan thudng truc HP cdp nha nudc
(B VHTTDL).

- Phong QLVH va GDP nhan ho so tr UBNDTP gui I1én Bo VHTTDL. Sau khi cé
két qua, chuyén vién Phong Quan 1y vian hoa va Gia dinh c6 trach nhiém sb hda két qua
giai quyét hd so, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong TP.

¢) Thanh phan hé so

- To khai dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si nhan dan” (theo Mau sb 1a tai
Phu lyc | kém theo Nghi dinh s6 61/2024/NB-CP): Ban chinh: 1

- To khai d& nghi xét ting danh hiéu “Nghé si wu ta” theo Mau sé 1b tai Phu luc
| kém theo Nghi dinh s 61/2024/ND-CP: Ban chinh: 1

- Ban sao tir s6 gbc hoac ban sao ¢é chirng thuc hodc ban sao va xuat trinh ban
chinh dé dbi chiéu (truong hop nop hd so truc tiép); ban sao tir s6 goc hoic ban sao ¢6
chang thuc (truong hop ndp hd so qua buu chinh hoic trén méi truong dién ti) céc
quyét dinh tang giai thuong quy dinh tai: khoan 4 Diéu 7 Nghi dinh s6 61/2024/Nb-
CP d6i voi danh hiéu “Nghé si nhan dan”; khoan 4 Diéu 8 Nghi dinh s 61/2024/ND-
CP d6i véi danh hiéu “Nghé si vu ti”: Ban sao: 1

- Ban xac nhan cua Thu truéng don vi vé su tham gia cua c& nhan trong céc tac
phém nghé thuat dat giai Vang hoic Bac tai cudc thi, lién hoan, hoi dién nghé thuat
chuyén nghiép dung dé quy déi khi tinh thanh tich cho ca nhan tham gia quy dinh tai
khoan 4 Biéu 7 Nghi dinh s6 61/2024/ND-CP dbi véi danh hiéu “Nghé si nhan dan”;
khoan 4 DBiéu 8 Nghi dinh s 61/2024/ND-CP d6i véi danh hiéu “Nghé si vu tu”: (néu
c6): Ban chinh: 1

- Ban sao tir s6 goc hoic ban sao ¢é chirng thuc hodc ban sao va xuat trinh ban
chinh dé dbi chiéu (truong hop nop hd so truc tiép); ban sao tir s6 goc hoic ban sao ¢6
ching thuc (trudng hop gui hd so qua buu chinh hoic trén méi truong dién tir) cac
quyét dinh vé danh hiéu thi dua va hinh thtc khen thuéng (néu c6): Ban sao: 1

d) Nhdn hé sovkét qua va tra cho té chirc, c& nhan
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Quan Iy vin hoa va Gia dinh chuyén két qua da s6 hoa cho Bo phan hudng dan
va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong TP dé tra hd so/két qua cho to
churc, ¢4 nhan trén Hé thdng. Két qua gidy thuc hién tai I& trao tang truc tiép.
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PHU LUC I

MAU HO SO PE NGHI XET TANG DANH HIEU

“NGHE SI NHAN DAN”, “NGHE S UU TU”

(Kém theo Nghi dinh sé 61/2024/NP-CP ngay 06/6/2024 ciia Chinh phit)

M s6 Miu biéu

Mausb Ola | To khai dé nghi xét tdng danh hiéu “Nghé si nhan dan”

Maus6 01b | To khai dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si vu tG”

Mau s6 02a | To trinh dé nghi xét tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”

Mau s6 02b | To trinh dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si vu t4”

Miu s6 032 Tf)n}, tat thanh tich dé nghi xét tang danh hiéu “Nghé si nhan
dan

Mau s6 03b | Tém tat thanh tich dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si uu t4”

Mau s6 04a | Bién ban hop Hoi dong xét ting danh hiéu “Nghé si nhan dan”

Mau s6 04b | Bién ban hop Hoi dong xét tang danh hiéu “Nghé si wu ti”

Mau s6 05a | Bién ban kiém phiéu xét ting danh hiéu “Nghé si nhan dan”

Mau s6 05b | Bién ban kiém phiéu xét ting danh hiéu “Nghé si uu t0”

Miu sé 06a Eaé)ci) ggggqué trinh xét tang danh hi¢u “Nghé si nhan dan” ctua

Miu sé 06b ?gr?gcéo qué trinh xét tang danh hiéu “Nghé si vu ta” cia Hoi

Mau s6 07a | Phiéu bau xét tang danh hi¢u “Ngh¢ si nhan dan”

Mau s6 07b | Phiéu bau xét ting danh hiéu “Nghé si uu t”

Miu s6 082 Ban nhan xét cua H(f)i,d(‘A)ng d(‘).iové’i ca nhan xét' tang danh hi¢u
“Nghé si nhan dan” xét theo diém d khoan 4 bicu 7

Miu s6 08b Ban nhan xét ciia Hoi dong doi véi ca nhan xét tang danh hiéu

“Nghé si uu ti” xét theo diém d khoan 4 Diéu 8
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i MAu s6 0la
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Ar;rhxnééu Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
(déng ddu

giap lai)

‘ TO KHAI
PE NGHI XET TANG DANH HIEU “NGHE SI NHAN DAN”

I. THONG TIN CA NHAN

4. D0nN VI CONG TAC:.....ciieiiie ettt e e re e
5. ChlrC VU NN NAY:....viiiiii et
6. Trinh 0 dao tao:.........cccovvvivevveinene chuyén nganh:.........ccccceveveieinennen,
7. Chuc danh nghé thuat dé nghi xét tang danh hiéu “Nghé si nhan dan™.............
8. Nam tham @12 CONG tAC:.....cuuieiiieeiieeeiie ettt
9. Nam tham gia hoat dong van hoa, nghé thuat:.............cccoovvvivviiee e,
10. Nam duoc tang danh hig¢u “Nghé sT uu th”:...cooovvie i

I1. QUA TRINH CONG TAC

Ké khai vé& qua trinh cong tac (chuc vu, noi cong tac) va thoi gian tryuc tiép
lam van hoa, nghé thuat (cac chac danh nghé thuat trong tung giai doan), dac
biét la thoi gian tir sau khi dugc tang danh hiéu “Nghé si vu td” dén nay:

Thai gian
(Tur thang, nam...
dén thang, nam...)

Co quan

A , Chirc danh nghé thuat, chirc vu
cong tac
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I1I. KHEN THUONG

K€ khai thanh tich khen thuong tir sau khi dugc tang danh hi¢u “Nghé si uvu
tu” den thoi diem nop ho so

1. Khen thuéng chung (Néu céc hinh thize khen thuong tir Bang khen cap
bg, tinh, thanh pho truc thudc trung wong tro 1€n):

S6 quyét dinh tang khen thuéng
Nim Hinh thirc khen thwong (Co quan to chire; noi to churec,
nam to chirc)

2. Khen thuong vé vin hoa, ngh¢ thuat (Néu tén giai thuong chinh thiic tai
cac cugc thi trien 1am, lién hoan, héi dién van héa, nghé thudt chuyén nghiép;
tén tac phdm dwoc gidi thwong; chic danh cua cd nhan tham gia vé dién,
chuwong trinh nghé thugt va b phim dwoc gidi thuong):

Co quan quyét | Chirc danh ca nhan
dinh ting tham gia tac pham
Giai thwéng (Doi véi tac pham
(Niim t6 chiic) nghé thuat tap thé)

A Tén
< Tén . P
Nam cre oy tac pham
Giai thuéng -
dwoc gial

IV. KY LUAT (Néu céc hinh thic ky ludt néu co):

To61 xin cam doan nhitng ké khai trén day la dung su that.

Xac nhén caa Tha truéng don vi (Pia danh), ngay..... thang..... nam....
(Poi vai ca nhan dang cong tac Ngwoi khai
hodc da nghi huu tai don vi) (Ky, ghi rd ho tén)

(Ky tén, déng dau)

X&c nhan cia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich
hodc Sé Vin héa va Thé thao
(D4i véi ca nhan hoat dong nghé thuat tu do
hodc da nghi huu, nop hd so dé nghi xét ting danh hiéu tai dia phuong)
(Ky tén, déng dau)
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Mau sé 02a

HQI PONG XET TANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DANH HIEU NSND, NSUT DPéc 1ap - Tw do - Hanh phc
Cép xét:.... (Dia danh), ngay.... thang..... nam....
TO TRINH

Pé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si nhan dan”

Kinh gui: Hoi dong xét tang danh hiéu
“Nghé sT nhan dan”, “Nghd si uu ta” ..........

1. Can ctr Luat Thi dua, khen thuong;

2. Nghi dinh s6 ... /....... /ND-CP ngay... thang ...nim ... caa Chinh phu
quy dinh vé xét tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”, “Nghé si uu t0”;

3. Trén co so dé nghi cta Hoi dong xét tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”,
“Nghé si wu ta”......%, Hoi dong xét tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”, “Nghé si
wu ta”.......5 da hop vao ngay.... thang.... nam.... dé xét ting danh hiéu “Nghé si
nhan dan” cho:...... nguoi.

4. Hoi dong xét tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”, “Nghé si wu t4”.......°
dé nghi Hoi dong xét tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”, “Nghé si uvu ti”......1
Xét ting danh hiéu “Nghé si nhan dan” cho:.... ngudi, cu thé la:

a. Xét theo quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu 7: ............. nguoi
(C6 danh sach kem theo)
b. Xét theo quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu 7: ............. nguoi
(C6 danh sach kem theo)
c. Xét theo quy dinh tai diém ¢ khoan 4 Piéu 7: ............. nguoi
(C6 danh sach kem theo)
d. Xét theo quy dinh tai diém d khoan 4 Piéu 7: ............. nguoi

(Co danh sach kem theo)
Kinh trinh Hoi dong xet tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”, “Nghé si vu
ta”.......... 1 xem xét, quyét dinh.
TM. HOI PONG

CHU TICH
(Chiz ky, ddu ciia don vi)

Ho va tén
(Chuc danh)

Ghi cha:

(1): Hoi ddng cap trén truc tiép.
(2): Hoi dong cap dudi truc tiép.
(3): Hoi ddng thu 1y ho so.
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MAu s6 03a

HOI PONG XET TANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DANH HIEU NSND, NSUT Poc 1ap - Tw do - Hanh phc
Cép xét tang:. ... (Dia danh), ngay.... thang..... nam.....

‘ TOM TAT THANH TiCH
be nghi xét tang danh hi¢u “Nghé si nhan dan”

Giii thwéng Giii thwéng Giai thwéng Khen thuéng | SO phiéu dong y cia tong so thanh vién
Thoi gian | nghé thuat nghé thuat cia nghé thuit ciia thanh tich Hgi dong c6 mat tai cugc hop
A a hoat dong | cuia cad nhan | tac pham dé nghi | tic phdmvinhéa, | congtaccaa | Hai Hai Hoi dong Y
STT Thong tin vé ca nhan nghé thuat | sau khi dwgc | quyddichocinhin |nghé thujtciacinhin| cinhan(trBK | déng | ddng | chuyén g‘-" ‘m‘g
(s6 nim) tang danh sau khi dugc ting | sau khi dwoc ting | ciabd,nganh | cip | cip bd, | nganh cap lf’m%
hiégu NSUT | danh hiégu NSUT | danh hi¢u NSUT tré 1én) cosé | tinh Nha nwéc
@ ) @) (4) () (6) () (8) ) (10)
INSUT Nguyén Vin A
- Gigi tinh: Nam/nix
- Nam sinh: ..... (... tudi)

- Dan toc: ...

- Nguyén quan: xd, qudn, tinh/tp

- Don vi cong tac: ............

- Nam duoc ting danh hiéu NSUT:

(... ndm)

- Chirc danh nghé thuat dé& nghi xét
tang danh hiéu NSND: ...........

- Hoi ddng cip co so (Bo/tinh,tp):

TM. HOI PONG
CHU TICH
(Chiz ky, dau cua don vi)

Ho va tén
Chuc danh)
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Ghi cha:
(1): Doi vai ca nhan hoat dong biéu dién nghg thuat, khang néu thong tin tai muc 5.
(2): Doi voi c& nhan sang tao tdc pham @m nhac hoac tdc pham nhiép anh, khéng néu théng tin tai muc 3 va 4.
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_ MAu sb6 04a
HOI PONG XET TANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DANH HIEU NSND, NSUT Poc lap - Tw do - Hanh phtc
Cap xét:...... (Dia danh), ngay.... thang..... nam.......

‘ BIEN BAN HQP
Hoi dong xét tang danh hi¢u “Nghé si nhan dan”

Hoi dong xét tang danh hi¢u “Ngh¢ si nhan dan”, “Ngh¢ si vu t0”.......... 3
duoc thanh 1ap theo Quyeét dinh so............. [ouen. ngay...thang....nam....cua

Hoi dong da to chic cudc hop phién toan thé vao....ngay....thang....nam....
de xet tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”.

(Néu Iy do vang mat)

- Khach mai tham du hop Hai déng: ghi rd ho tén, chirc vy, don vi céng tac
(néu co).

NOQI DUNG LAM VIEC CUA HQOI PONG

1. Hoi dong da nghe Chu tich (hoac Pho Chu tich) Hoi dong bao céo vé
danh sach, ket qua danh gia vi¢c de nghi xét tang danh hi¢u “Ngh¢ si nhan dan”
cua Hoi dong xét tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”, “Nghé siuu ta”......... 2,

2. Hoi dong da trao doi, thao luan, danh gia vé thanh tich va tiéu chuan cua
tung ho so dé nghi xét tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”

(Ghi tom tdr co ban cac y kién cua thanh vién Héi dong).
3. Hoi ddng bau Ban kiém phiéu:
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4. Hoi dong da bo phieu kin, Ban kiem phiéu 1am viéc theo dimg quy dinh
(co bién ban kiém phiéu kem theo).

5. Két qua bo phiéu kin:

a) Cac truong hop di s6 phiéu dong ¥ cua tong so thanh vién Hoi dong co
mat tai cugc hop theo quy dinh, du diéu ki¢n trinh Hoi dong ... 1 @& nghi xét
tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”, cu thé la:

STT Ho va tén Chirc danh ngh¢ thugt, | S6 phiéu | 1o 1o,
: don vi cOng tac dongy j

Xét theo quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu 7

1. |NSUT.

2.

Il | Xét theo quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu 7

1. |NSUT.

2.

111 | Xét theo quy dinh tai diém c khoan 4 Piéu7

1 NSUT.

IV | Xét theo quy dinh tai diém d khozn 4 Diéu 7

1 NSUT.

~ b) Cac truong hop khdng du s6 phiéu dong y cua tong so thanh vién Hoi
dong co mat tai cuoc hop theo quy dinh, khong du di€u kién trinh Hoi
dong...... 1 xét tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”, cu thé la:

Chirc danh nghé thuat, | S6 phiéu

STT Ho va tén . A , A
: don vi cong tac dong y

Ty 18 %

| | Xét theo quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu 7

1. |NSUT.

Il | Xét theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 7

1. | NSUT.
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Chirc danh nghé thuat,

S6 phiéu

A A vieo
STT He vaten don vi cong tac dongy Ty g%
Il | Xét theo quy dinh tai diém c khoan 4 Diéu 7
1 |NSUT.
IV | Xét theo quy dinh tai diém d khozn 4 Piéu7
1 |NSUT.

6. Két luan caa Hoi dong:

- Néu kién nghi, dé xuat véi Hoi dong......1 (néu co)

- Néu s6 luong ho so “Nghé si nhan dan” trinh Hoi dong...... 1

Cudc hop két thic vao hoi

THU KY HOI PONG

(Ky, ghi r6 ho tén)

CHU TICH HOI PONG

(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi chi: ) )
(1): Hoi dong cap trén truc tiep.
(2): Hoi dong cap dudi truc tiep.

(3): Hoi ddng thu 1y ho so.
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) o ’ ~ Mafnu s6 05a
HOIPONG XET TANG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DANH HIEU NSND, NSUT Doc 13p - Tw do - Hanh phuc
Chp xét:.... (Dia danh), ngay...thang.... nam....

BIEN BAN KIEM PHIEU BAU
Xét chon danh hi¢u “Nghé¢ si nhan dan”

Hoi déng xét tang danh hiéu “Nghé si nhan giﬁn”, “Ngh¢ sT uu ti”........
dugc thanh 1ap theo Quyét dinh  so....... [.....ngay...  thang....
NAM....CUA.....cceevereeeeeeeeennn.

Hoi dong da to chuc cudc hop phién toan thé vao... ngay.... thang....

1. Tong s6 thanh vién trong Hoi dong theo quyét dinh.............. nguoi
a) Sb thanh vién Hoi dong tham gia du hop:................... ngudoi, gom:
b) S6 thanh vién Hoi dong vang mit.................. ngudi, gom:

c) Sb thanh vién tham gia bo phiéu:......... nguoi

- S6 phiéu thu vé:........... phiéu
- S6 phiéu hop lé............. phiéu
- S6 phiéu khong hop lé............ phiéu

4. Két qua kiém phiéu bau danh hiéu “Nghé si nhan dan”
~ (Ghi i 36 luong trong danh séch bé phiéu, xep theo thar tur s6 phiéu tir cao
xuong thap; ty lé % = so phieu dat/tong so thanh vién Hoi dong co mat tai cuoc hop).

Chirc danh nghé thuat, | So phiéu

STT Ho va tén . A , NI
: don vi cong tac dongy

Ty 18 %

| | Xét theo quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu 7

1. |NSUT.
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STT Ho va tén Chirc danh ngh¢ thujt, | So phieu Ty 18 %
don vi cOng tac dongy

2.

Il | Xét theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 7

1. |NSUT.

2.

111 | Xét theo quy dinh tai diém c khoan 4 Diéu 7

1 |NSUT.

IV | Xét theo quy dinh tai diém d khoén 4 Piéu 7

1 |NSUT.

5. Két luan
Can ct vao két qua phiéu bau cua cac thanh vién Hoi dong.....5, dé nghi Hoi

1 xét tang danh hiéu “Nghé si nhan dan” cho:... ngudi (¢ danh sach kém theo).

(Ghi Sof lu’qng nguoi dpt ph’ié'u bau danh hiéu‘ “Nghé st nhan dan” dat ty lé
ter 80% phieu dong y cua tong so thanh vién Hgi dong ¢6 mdt tai cugc hop).

STT Ho va tén Chic danh ngh¢ thuat, | S0 phieu | o4 o,
: don vi cOng tac dongy j

| | Xét theo quy dinh tai diém a khozn 4 Piéu 7

1. |NSUT.

Il | Xét theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 7

1. |NSUT.
111 | Xét theo quy dinh tai diém c khoan 4 Piéu 7

1 |NSUT.
IV | Xét theo quy dinh tai diém d khozn 4 Diéu 7

1 |NSUT.

Bién ban kiém phiéu dugc 1am vao hdi...... gio... ngdy..... thang.... nam......

UY VIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

TRUONG BAN KIEM PHIEU

(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1): Hoi dong cap trén tryc tiép.
(2): Hoi dong cap dudi tryc tiep.
(3): Hoi dong thu ly ho so.
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Mau s 06a

HOI PONG XET TANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DANH HIEU NSND, NSU'T Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Cap xét:...... (Dia danh), ngay....thang..... nam.....
BAO CAO

Qua trinh xét tang danh hi¢u “Ngh¢ si nhan dan”

Hoi dong xét tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”, “Nghé si vu ti”......... 3da
t6 chic cudc hop phién toan thé ngay....thang.... nam....dé xét tang danh hiéu
“Ngh¢ si nhan dan”.

Trong quéa trinh xét, Hoi déng da thuc hién nghiém tuc cac quy dinh cua
Nha nuéc va cia Bo Van hoa, Thé thao va Du lich vé viéc xét tang danh hiéu
“Nghé si nhan dan”; dam bao dung d6i twong, tiéu chuan va quy trinh xét chon.

(Néu chi tiét cac ngi dung nhiém vu Héi dong......... 3 dd thuc hién theo quy
dinh tgi Nghi dinh s6 ........ /......./NP-CP cua Chinh pha).

Sau khi xem xét thanh tich cua timg ca nhan, di chiéu véi tiéu chuan quy
dinh, Hoi dong da tién hanh danh gia, bo phiéu kin.

Can ctr két qua kiém phiéu, d& nghi Hoi dong.......t xét tang danh hiéu

“Nghé si nhan dan” cho........ nguoi, trong do:
STT Ho va tén Chwc danh nghé thuat, don vi cong tac
| | Xét theo quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu 7
.... |NSUT.
Il | Xét theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 7
.... |NSUT.
111 | Xét theo quy dinh tai diém c khoan 4 Diéu 7
..... |NSUT.
IV | Xét theo quy dinh tai diém d khoan 4 Diéu 7
NSUT.
TM. HOI PONG
CHU TICH
(Chiz ky, dau cua don vi)
Ho va tén
(Chuc danh)
Ghi cha:

(1): Hoi dong cap trén tryc tiép.
(2): Hoi dong cap dudi truc tiep.
(3): Hoi dong thu ly ho so.




Mau sé 07a

HOI PONG XET TANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DANH HIEU NSND, NSUT Péc 1ap - Tw do - Hanh phdc
Chp xét:...... (Pia danh), ngay.... thang..... nam.......
PHIEU BAU

Xeét tang danh hi¢u “Ngh¢ si nhan dan”

(Pong ¥, khong dong ¥, dé nghi thanh vién Hoi dong ddanh dédu N vao 6 tirong img)

STT

Y kién ciia thanh vién
Ho va tén, chirc danh nghé thuat, | Héi dong c6 mat tai cugc hop
don vi cOng tac

Pong y Khong dong y

Xét theo quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu 7

1 |NSUT.

2

Il | Xét theo quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu 7
1 |NSUT.

2

I11 | Xét theo quy dinh tai diém ¢ khoan 4 Piéu 7
1 |NSUT.

2
IV. | Xét theo quy dinh tai diém d khozn 4 Piéu 7
1 |NSUT.

2

Thanh vién Hai dong
(Ky, ghi rd ho tén)



o M4&u s6 08a
DANH HIEU NSND, NSUT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Cap xét.... (Dia danh), ngay.... thang..... nam.....
BAN NHAN XET CUA HOQI PONG ....... 3

Vé hd so xét ting danh hiéu “Nghé si nhan dan” theo diém d khoan 4 Piéu 7

-Ho va tén: NSUT ..........

- Nam sinh: ... (... tudi)

- Bon vi cong tac:

- Nam dugc phong tang danh hiéu NSUT: ..... (.... nam)

- Chire danh van hoa, nghé thuat dé nghi xét tang danh hiéu NSND: ........

Hoi dong ....... 3 dugc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 ..... ngay .... thang ....
nam.....cua.....

T ngdy ....thang...nam ..... dén ngdy .....thang....ndm ..... Hoi déng
....... 3 da to chuc phién hop toan thé dé thao luan, danh gia cu thé vé tiang ho so
dé nghi xét tang danh hiéu “Nghé si nhan dan” trén nguyén tac cong khai, minh
bach, khach quan, thuc hién theo ding quy trinh, tha tuc, hd so quy dinh tai
Nghi dinh $6 ......./......./ND-CP cua Chinh phu.

Nghésiuvuta ...... duoc Hoi dong ... 3 théng nhat danh gid 1a truong hop
c6 tai nang nghé thuat tidu biéu xuat sic khi xét ting danh hiéu “Nghé si nhan
dan” theo quy dinh tai diém d khoan 4 Diéu 7, cu thé nhu sau:

1.

Kinh trinh Hoi dong ....... 1 xét tang danh hiéu “Nghé s nhan dan” , “Nghé
si uu ti” xem xét, quyét dinh.

TM. HOI PONG

CHU TICH
(Cha ky, dau ciia don vi)

Ho va tén
(Chuc danh)

Ghi chu:

(1): Hoi dong cap trén tryc tiép.
(2): Hoi ddng cap dudi truc tiép.
(3): Hoi ddng thy Iy hd so.



6. Nhém Thii tuc xét ting “ Giai thwéng Hd Chi Minh”, “ Giai thwéng Nha
nuwéc, vé vin hoc, nghé thuat: 70 ngay

- Thu tyuc xét tang “ Giai thuong HO Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat
(1.000871)

- Thu tuc xét tang “ Giai thuong Nha nude” vé van hoc nghé thuat (1.000564)

6.1. Thoi han gidi quyét: Thoi gian giai quyét & Hoi dong cap co sé khong qué 70 ngay.

6.2. Dién gidi quy trinh thec hién cu thé:

- T6 chwc, c& nhan guii hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién t6i Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng ctia TP hoic truc tuyén trén cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan ho so, s6 lugng hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui giay hen/ma ho so cho cé nhan va
ban giao ho so cho phong Quan 1y vin héa va gia dinh trong 1/2 ngay sau khi nhan
duoc ho so.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chuc, ca nhan.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua

Sau khi c6 Ké hoach cia B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich huéng dan viéc xét
tang Giai thuong HO Chi Minh; Giai thuong Nha nudc vé VHNT /Vin ban chi dao cua
UBND TP, S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich tham muu trinh CT UBND TP Ban hanh
Quyét dinh thanh lap Hoi dong va Ké hoach xét ting danh hiéu Giai thuong HCM,
Giai thuong NN vé VHNT trén dia ban TP.

Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh tiép nhan ho so va tién hanh giai quyét ho so:

- Nhan hé so tir Trung tam Phuc vy Hanh chinh céng, Phong Quan 1y vin hoa
va Gia dinh/T6 gilp viéc cua Hoi dong cap co so kiém tra, tham dinh ho so, tong hop
danh sach cic ca nhan dé nghi xét tang danh hiéu giai thuong HCM, giai thuong NN
vé VHNT trén dia ban TP.

- Truong hop hd so ca nhan khéng hop 18, can b sung, chinh sta, co quan tiép
nhan ho so hudng dan dé ca nhan hoan thién ho so. Trong thoi gian 7 ngay tinh tir khi
nhan lai hd so, ca nhan nop hd so da hoan thién dén co quan tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so hop 1¢:

1. Coéng khai danh sach ca nhan dé nghi xét tang danh hiéu “Giai thuong Ho6 Chi
Minh”, “giai thuong nha nudc” vé VHNT trén Cong Théng tin di¢n tir thanh phé,
Cong théng tin dién tir S& VHTTDL trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay két thlc
thoi han nhan ho so ctia ca nhan dé lay y kién ciia Nhan dan.

2. Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi cua Nhan dan trong thoi gian 15 ngay ké tir
ngay két thuc thoi han cong khai danh sach c4 nhan dé nghi xét ting danh hiéu “giai
thuong H6 Chi Minh”, © Giai thuéng Nha nuéc” vé VHNT trén Cong Thong tin dién
tir thanh phd, Cong TTDT S6 VHTTDL.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=1289
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=810
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3. Xem xét, danh gia tirng hd so' dé nghi xét tang danh hiéu “giai thuong Ho6
Chi Minh”, “giai thuong nha nuéc” vé VHNT theo quy dinh tai Nghi dinh sé
36/2024/ND-CP trong thoi gian 15 ngay ké tir ngdy co quan thuong truc Hoi dong bao
cdo xin y kién cac thanh vién Hoi dong vé hd so.

4. Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay két thac cudc hep, Hoi ddng cép co s ¢o
trach nhiém thdng béo bang van ban vé két qua xét ting dén céc tac gia.

5. Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay théng bao
két qua xét tang cua Hoi dong.

6. Trong thoi gian 4,5 ngay ké tir ngay két thic thoi han tiép nhan, xir 1y cac kién
nghi, hoan thién hd so dé nghi xét ting danh hiéu dat tir 80% phiéu dong y cua tong sd
thanh vién Hoi dong c6 mat tai cudc hop, guri co quan thuong trre HP chuyén nganh
cap nha nudc (B6 VHTTDL).

- Phong QLVH va GDP nhan ho so tr UBNDTP gui I1én Bo VHTTDL. Sau khi cé
két qua, chuyén vién Phong Quan 1y vian hoa va Gia dinh c6 trach nhiém sb hoa két qua
giai quyét hd so, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong TP.

¢) Thanh phan hé so

- P6i voi TT xét tang “Giai thuong H6 Chi Minh™: To khai tac pham, cong
trinh v& van hoc, nghé thuat dé nghi xét ting “Giai thuéng Hd Chi Minh” vé van hoc,
nghé thuat (theo MAau s6 1a tai Phu luc kém theo Nghi dinh sé 36/2024/NDB-CP): Ban
chinh: 1;

- P6i voi TT “Giai thuong Nha nude”: To khai tac pham, cong trinh vé vin
hoc, nghé thuat dé nghi xét tang “Giai thuong Nha nude” vé van hoc, nghé thuat (theo
Mau sb 1b tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 36/2024/ND-CP);

- Ban sao, anh chup tac pham, cdng trinh vé& van hoc, nghé thuat dé nghi xét
ting “Giai thuong HO Chi Minh” hoic nghi xét tang “Giai thuong Nha nuée” vé vin
hoc, nghé thuat vé& van hoc, nghé thuat, kém theo céc thong tin co ban vé niam, thang
dugc cdng b, sir dung; tdm tat noi dung tac pham, cdng trinh vé vian hoc, nghé thuat:
Ban sao: 1

- Ban sao tir s6 goc hoic ban sao c6 chang thuc hoic ban sao va xuét trinh ban
chinh dé dbi chiéu (truong hop ndp hd so truc tiép); ban sao tir s6 goc hoic ban sao c6
ching thuc (trudng hop nop hd so qua buu chinh hoic truc tuyén) cac quyét dinh ting
giai thuong hoac gidy chung nhan giai thuong dbi voi tac pham, cong trinh vé van hoc,
nghé thuat quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh sé 36/2024/ND-CP dbi véi:
“Giai thuong H6 Chi Minh”; khoan 2 Biéu 9 Nghi dinh sé 36/2024/ND-CP ddi véi
“Giai thuong Nha nudc”: Ban sao: 1

- Tac pham, cong trinh V& vin hoc, nghé thuat cua dong tac gia phai c6 vin ban
y quyén dai dién ding tén nop hd so dé nghi xét ting “Giai thuong HO Chi Minh” va
“Giai thuong Nha nude” vé vin hoc, nghé thuat va van ban thoéa thuan vé cha sé hitu,
quyén tac gia theo quy dinh cua phap luat: Ban chinh: 1



- Tac pham, cong trinh vé van hoc, nghé thuat cua tac gia da chét, phai c6 van
ban cam két thoa thuan va ay quyén dai dién ding tén nop hd so dé nghi xét ting “Giai
thuong HO6 Chi Minh” va “Giai thuong Nha nuéce” vé van hoc, nghé thuat cua nhing
ngudi ¢6 quyén loi hop phap cd lién quan: Ban chinh: 1

- C4c tai liéu khac cd lién quan dén tac pham, cong trinh V& van hoc, nghé thuat
(néu cd): Ban chinh: 1

d) Nhdn hé so/két qua va tra cho t chic, ca nhan )

Quan ly van hoa va Gia dinh chuyén két qua da so hoa cho Bo phan hudéng dan
va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong TP dé tra hd so/két qua cho to
chuc, ca nhan trén Hé théng.



Anh mau
4x6
(déng dau
giap lai)

TO KHAI

Mau sé 1a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TAC PHAM, CONG TRINH VE VAN HQC, NGHE THUAT
be nghi xét tang “Giai thwéng Ho Chi Minh”

I. Thong tin ca nhan:

vé vin hoc, nghé thuat

I1. Qué trinh cdng tac:

..................

........................................................................................

....................................................................................

Thoi gian

(Tur thang, nam ... dén thang, nam...) cong tac

Co quan

Nghé nghiép,
chuc vu

111. Danh sach tac pham, cong trinh vé viin hec, nghg thuat ding ky xét
tang “Giai thu¢ng Ho Chi Minh” vé van hec, ngh¢ thuét (Tac gia, dong tac
gid dang ky khong quda 05 tac pham, cong trinh):

(Ghi ro linh viec: dm nhac, dién anh, kién triic, mia, my thudt, nhié'p anh, san khau,
van hoc hodc van nghé dan gian).

Tén va mo ta vé

i tac phim, cong trinh

Giai thwéng caa Tac gia/
tac pham, cong trinh | dong tac gia

Nim cong bd/
xuat ban

1
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IV. Khen thuéng: (Néu cac hinh thizc khen thirong tir Bang khen cap bg, tinh,
thanh pho truc thugc trung wong tro 1€n):

Nam Hinh thire khen thwéng Co quan quyét dinh khen thwéng

V. Ky luat: (Néu céc hinh thizc ky ludt néu co):

T6i/Chiing t6i xin cam doan tac pham, cdng trinh vé vin hoc, nghé thuat
dang ky xét ting “Giai thuong HO Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat 1a do
ti/chlng toi truc tiép sang tao, khdng sao chép tir tac pham cua nguoi khac. Tac
pham, cdng trinh vé vin hoc, nghé thuat dang ky xét ting “Giai thuong H6 Chi
Minh” vé van hoc, nghé thuat khdng phat sinh tranh chap vé quyén tac gia ké tir
thoi diém cong bd, néu sai tdi/ching tdi xin hoan toan chiju trach nhiém trudc
phap luat.

(Pia danh), ngay ..... thang ..... nam....
Té&c gia tac pham, cong trinh
hoic dai dién hop phap
clia tac gia tac pham, cong trinh
(Ky, ghi rd ho tén)

Xéc nhan ciia Chi tich Hpi dong cap co s
(Ky tén, dong dau)



Anh mau
4x6
(déng dau
giap lai)

TO KHAI

MAu sb 1b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TAC PHAM, CONG TRINH VE VAN HQC, NGHE THUAT

Pé nghi xét ting “Giai thwéng Nha nwéc”
ve van hoc, nghé thuat

I. Thong tin ca nhan:

Il. Qua trinh cdng tac:

(Tur thang, nam ... dén thang, nam...)

Theti gian

Co quan
cong tac

Nghé nghiép,
chwrc vu

111. Danh séch tac pham, ¢dng trinh vé vin hec, nghg thuat ding ky xét
tdng “Giai thuéng Nha nuéc” vé van hgc, ngh¢ thuét (Tac gia, dong tac gia dang
ky khdng qué 05 tac pham, céng trinh):

Chuyén nganh dé nghi xét tang “Giai thuong Nha nudc™................ (Ghi
ro linh viee: dm nhac, dién anh, kién truc, mua, my thudt, nhiép anh, san khdu, van
hoc hodc van nghé dan gian).

1| Ténvamota vé Giai thwéng caa Tac gia/ | Nam cong bo/
tac pham, cong trinh | tic pham, cong trinh | dong tac gia xuat ban




9

IV. Khen thuéng: (Néu cac hinh thic khen thieong tir Bang khen cap bg, tinh,
thanh pho truc thugc trung wong tro 1€n):

Nam Hinh thire khen thuéng | Co quan quyét dinh khen thuéng

V. Ky luét: (Néu cac hinh thic ky lugt néu c6):

T6i/Chiing t6i xin cam doan tac pham, cdng trinh vé vin hoc, nghé thuat
dang ky xét tang “Giai thuong Nha nude” vé vian hoc, nghé thuat Ia do tdi/ching
t6i truc tiép sang tao, khéng sao chép tir tac pham cua ngudi khac. Tac pham,
cong trinh vé& van hoc, nghé thuat dang ky xét ting “Giai thuong Nha nude” vé
van hoc, nghé thuat khdng phét sinh tranh chap vé quyén tac gia ké tir thoi diém
cong b4, néu sai tdi/ching tdi xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

(Dia danh), ngay ..... thang ..... nam....
Té&c gia tac pham, cong trinh
hoic dai dién hgp phap
clia tac gia tac pham, cong trinh
(Ky, ghi rd ho tén)

Xéc nhan ciia Chi tich Hpi dong cap co s
(Ky tén, dong dau)
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Mau sé 2a

HOI PONG XET TANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
“GIAI THUONG HO CHIi MINH”, DPoc lap - Tw do - Hanh phc
“GIAI THUONG NHA NUGC”
VE VAN HQC, NGHE THUAT (Dia danh), ngay.... thang.... nam....
Cap xét:
TO TRINH

Pé nghi xét tang “Giai thwéng H6 Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuat

Kinh giri: Hoi dong xét tang “Giai thuong Ho Chi Minh”,
“Giai thudng Nha nude” vé van hoc, nghé thuat L.

1. Can ctr Luat Thi dua, khen thuéng;

2. Cén ctr Nghj dinh s6 .../../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... cta Chinh pha
quy dinh chi tiét xét tang “Giai thuong Ho Chi Minh”, “Giai thuong Nha
nudc” ve van hoc, nghé thuat;

3. Trén co so dé nghi ciia Hoi dong xét ting “Giai thuong HO Chi Minh”,
“Giai thuong Nha nudc” vé van hoc, nghé thuat ....... 2 Hoi dong xét tang “Giai

thuong HO Chi Minh”, “Giai thuéng Nha nudc” vé vin hoc, nghé thuat ........... 3
d3a hop vao ngay...... thang ... nam..... dé xét tang “Giai thuong H6 Chi
Minh” vé van hoc, nghé thuat cho:.......... tac pham, codng trinh vé van hoc,
nghé¢ thuat.

4. Hoi dong xét tang “Giai thuéng HO Chi Minh”, “Giai thuéng Nha nuéc”
vé van hoc, nghé thuat ....3 dé nghi Hoi dong xét tang “Giai thuéng Ho Chi
Minh”, “Giai thuéng Nha nu6c” vé van hoc, nghé thuat ....;1 Xét tang “Giéj
thuoéng H6 Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat cho ... tac pham, cong trinh vé
van hoc, nghé thuat (cé danh sach kem theo).

Kinh trinh Hoi dong xét tang “Giai thuong HO Chi Minh”, “Giai thuong
Nha nuée” vé van hoc, nghé thuat ........ 1 xem xét, quyét dinh.
TM. HOI PONG

CHU TICH
(Chiz ky, dau cua don vi)

Ho va tén
(Chuc danh)

Ghi ch:

(1): Hoi dong cap trén tryc tiép.
(2): Hoi dong cap dudi truc tiép.
(3): Hoi dong thu 1y hd so.
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Mau s6 2b
_HOI DONG XET TANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
“GIAI THUONG HO CHI MINH”, Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
“GIAL THUONG NHA NUGC”
VE VAN HQC, NGHE THUAT (Dia danh), ngay.... thang..... nam.....
Cép xét:

TO TRINH
Deé nghi xét tang “Giai thwéng Nha nwéc” vé van hoc, nghé thuat

Kinh gui: Hoi dong xét tang “Giai thuéng H6 Chi Minh”,
“Giai thuong Nha nu6c” vé van hoc, nghé thuat L...

1. Can ctr Luat Thi dua, khen thuéng;

2. Can ct Nghi dinh 6 .../../ND-CP ngdy ... thang ... ndm ... cia Chinh
phii quy dinh chi tiét xét tang “Giai thuong H6 Chi Minh”, “Giai thuong
Nha nudce” vé van hoc, nghé thuat;

3. Trén co s¢ dé nghi cua Hoi dong xét tang “Giai thuong HO Chi Minh”,
“Giai thudng Nha nu6e” vé van hoc, nghé thuat‘ ....... 2, Hoi dong xét tang “Giai
thuong HO6 Chi Minh”, “Giai thuong Nh;‘l nudc” Ve van hoc, nghé thuat ....... 3 dej
hop vao ngay.... thang.... ndm.... dé xet tang “Giai thuong Nha nudc” ve
van hoc, nghé thuat cho....... tac pham, cong trinh vé van hoc, nghé thuat.

4. Hoi dong xét tang “Giai thuong H6 Chi Minh”, “Giai thuong Nha nudc”
vé van hoc, nghé thuat ....... 3 dé‘nghi Hoi dong xeét tang “Giai thuong Ho Chi
Minh”, “Giai ghuc’mg Nha nudc” vé van hoc, nghé thgét ..... ! xét ting “C}iéi thuong
Nha nudc” vé van hoc, nghé thuat cho ... tac pham, cdng trinh vé van hoc,
nghé thuat (cé danh sach kem theo).

Kinh trinh Hoi dong xét tang “Giai thuong H6 Chi Minh”, “Giai thuéng
Nha nuéce” vé van hoc, nghé thuat ........ 1 xem xét, quyet dinh.

TM. HQI PONG

CHU TICH
(Chiz ky, dau cua don vi)

Ho va tén
(Chzc danh)

Ghi chu:

(1): Hoi dong cép trén truc tiép.
(2): Hoi @ong cap dudi truc tiép.
(3): Hoi dong thy 1y hd so.
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Mau sé 3a

HQI PONG XET TANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
“GIAI THUONG HO CHI MINH”, Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
“GIAL THUONG NHA NUGC”
VE VAN HQC, NGHE THUAT (Dia danh), ngay.... thang..... nam.....
Cap xét:
TOM TAT

Téc pham, cong trinh dé nghi xét ting
“Giai thwéng Ho Chi Minh” ve van hgc, nghé thuat nam ....

S6 phiéu déng y cia tong so

Giai thuwéng thanh vién Héi dong

s A, c“aAtac p!lam’ ,Ten_q c6 mat tai cugc hop
Ténvamota | cong trinh tac gla .I-Iﬁi. d(“)n. * Hoi
STT | vétacphdm, | (Ghirétén | hoic Hoi | 2 éng B
cong trinh | giai, loai giai, | déng | déng | ﬁ{lh o g
co quan tang, | tacgia cap cz‘ig Nh3 Nh%
thoi gian) co' SO - .
nwocC nwocC

OB WIN|F-

TM. HOI PONG
CHU TICH
(Cher ky, dau cua don vi)

(Chuc danh)
Ho va tén
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Mau sé 3b
HOI PONG XET TANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
“GIAL THUONG HO CHI MINH”, DPoc lap - Tw do - Hanh phc
“GIAI THUONG NHA NUGC”
VE VAN HQC, NGHE THUAT (Pia danh), ngay.... thang..... nam.....

Cap xét:

TOM TAT
Tac pham, cong trinh de nghi xét tang
“Gial thwéng Nha nuéc” vé van hoc, nghé thuat nam ....

S6 phiéu déng y cia tong so
Giai thwéng thanh vién Hai dong
ciia tac pham, | Tén c6 mit tai cudc hop
Ténvamoti | congtrinh | tacgia Hoi Hbi
STT | ve tac pham, | (Ghi r0 tén hogc Hoi dong asn
cong trinh | giai, loai giai, | dong dong chuyén cA g
co quan tang, | tdcgia | capco | nganh Nh%
thoi gian) i cap Nha .
w6 nuéc
1
2
3
4
5

TM. HOI PONG
CHU TICH
(Chiz ky, ddu ciia don vi)

Ho va tén
(Chuc danh)



Mau sb 4a

HQI PONG XET TANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
“GIAI THUONG HO CHI MINH”, DPoc lap - Tw do - Hanh phc
“GIAI THUONG NHA NUGC”
VE VAN HQC, NGHE THUAT (bia danh), ngay.... thdang..... nam.....
Cap xét:
BIEN BAN

Hop Héi dong xét ting “Giai thwong H6 Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuat

~ Hoi dong xét tang “Giai thuong HO Chi Minh”, “Giai thuéng Nha nuéc”
vé van hoc, nghé thuat .......... 3 duoc thanh 1ap theo Quyét dinh so ........ [o......
Ngay...... thang ..... NAM ..... CUA covveiiiiie i

Hoi dong da t6 chuc cudc hop phién toan thé vao... ngay... thang... nam...
de xet tang “Giai thuéng HO6 Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat.

Tong sé thanh vién trong Hoi dong theo Quyét dinh: ............. nguoi.
S6 thanh vién Hoi dong tham gia du hop: ............. ngudi, gom:

(Néu Iy do vang mdt)
Khéch mai tham du hop Hoi dong: ghi 18 ho tén, chirc vy, don vi cdng tac (néu co):

NOQI DUNG LAM VIEC CUA HQI PONG

1. Hoi dong da nghe Chu tich (hoic Phé Chu tich) Hoi dong bao céo vé danh
sach, két qua danh gia viéc dé nghi xét tang “Giai thuong HO6 Chi Minh” vé vin
hoc, nghé thuat cua Hoi ddng xét tang “Giai thuong Ho Chi Minh”, “Giai thudong
Nha nudc” vé van hoc, nghé thuat ......... 2,

2. Hoi dong da trao doi, thao luan, danh gia vé ting tac pham, cdng trinh
vé van hoc, nghé thuat dé nghi xét tang “Giai thuong H6 Chi Minh” vé van hoc,
ngh¢ thuat.

(Ghi tom tdr co ban cac y kién cua thanh vién Hai dong).
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3. Hoi ddng bau Ban kiém phiéu:
- Trudng ban: ....ccooveveveiecece

4. Hoi dong da bo phicu kin, Ban kiém phiéu lam viéc theo dung quy dinh
(co bién ban kiém phiéu kem theo).
5. Két qua bo phiéu kin:
~ a) Cac tac pham, cong trinh v& van hoc, ngh¢ thuét di s phiéu dong y cua
tong so thar]h Vién Hoi dong cd mat tai cuéc hop theo quy dinh, du dicu kién
trinh Hoi dong .....‘1 deé nghi xét ting “Gidi thuong H6 Chi Minh” cho ... tac
pham, cong trinh vé vin hoc, nghé thuat, cu thé la:

Tén tac pham, Tén tac gia S6 phiéu

STT cong trinh (hodic ddng tac gia) | ddngy

Ty 18 %

1

b) Cac thc pham, cong trinh khong du s6 phiéu dong y cua tong so thanh vién
Hoi dong co mat tai cudc hop theo quy dinh, khong du dieu kién trinh Hoi dong..... 1
Xét tang “Giai thuong HO Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat, cu thé la:

Tén tac pham, Tén tac gia S6 phiéu

STT cong trinh (hodic ddng tac gia) | ddngy

Ty 18 %

1

6. Két luan caa Hoi dong:
- Néu kién nghi, dé xuat véi Hoi dong....... L (néu co).

- Néu s6 luong tac pham, cdng trinh vé van hoc, nghé thuat dé nghi xét
tang “Giai thuéng H6 Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat trinh Hoi dong...... !

Cudc hop két thic vao hoi...... gio... ngdy ..... thang .... nam......

THU KY HOI PONG CHU TICH HOI PONG
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1): Hoi dong cap trén tryc tiép.
(2): Hoi dong cap dudi tryc tiép.
(3): Hoi dong thu Iy hd so.
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Mau sé 4b
HOI PONG XET TANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
“GIAI THUONG HO CHi MINH”, Doc lap - Tw do - Hanh phc
“GIAI THUONG NHA NUGC”
VE VAN HQC, NGHE THUAT (Dia danh), ngay.... thang..... nam.....
Cap xét:

‘ BIEN BAN ‘
Hop H§i dong xét tang “Giai thwéng Nha nwéce” vé van hoc, nghé thuat

Hoi dong xét ting “Giai thuong HO Chi Minh”, “Giai thudng Nha nudc” vé
vin hoc, nghé thuat .......... 3 duoc thanh l1ap theo Quyét dinh so ........ [....
ngay...... thang ..... nam ..... cua .......

Hoi dong da t6 chac cudc hop phién toan thé vao... ngay... thang... nam. ..
de xét tang “Giai thuong Nha nudc” vé van hoc, nghé thuat.

Téng sb thanh vién trong Hoi dong theo Quyét dinh: ............. nguoi.
S thanh vién Hoi dong tham gia du hop: ............. ngudi, gom:

(Néu Iy do vang mat)

, Khach moi tham dy hop Hoi déng: ghi rd ho tén, chic vu, don vi cong tac
(néu co):

NOQI DUNG LAM VIEC CUA HQI PONG

1. Hoi dong da nghe Chu tich (hoac Pho Chu tich) Hoi dong bao céo vé
danh sach, ket qua vigc d€ nghi xét tang “Gidi thuong Nha nudc” v€ vén hoc,
ngh¢ thuat cua Hoi dong xet tang “Gidi thuong HO Chi Minh”, “Giai thusng
Nha nuéce” vé vin hoc, nghé thuat ......... 2,

2. Hoi dong da trao doi, thao luan, danh gia vé timg tac pham, cong trinh vé
van hoc, nghé thuat dé nghi xét tang “Giai thuong Nha nude” ve van hoc, nghé thuat.

(Ghi tém tat co ban cac y kién cua thanh vién Héi dong).

3. Hoi dong bau Ban kiém phiéu:
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- Trudng ban: ....ccocoveveiieee

4. Hoi dong da bo phicu kin, Ban kiém phiéu lam viéc theo dung quy dinh
(co bién ban kiém phiéu kem theo).
5. Két qua bo phiéu kin:
~ &) Cac tac pham, cong trinh v& van hoc, nghé thuét di s phiéu dong y cua
tong so thaph Vién Hoi dong cd mat tai cuéc hop theo quy dinh, du diéu kqién
trinh Hoi dong ... 1 @é nghi xét tang “Giai thuong Nha nuée” cho ... tdc pham,
cbng trinh vé van hoc, nghé thuat, cu thé la:

Tén tac pham, Tén tac gia So phiéu

STT cong trinh (hodc dong tac gia) dong y

Ty 18 %

1

b) Cac tac pham, cong trinh khong du sb phiéu dong y cia tong s6 thanh
vién Hoi dong c6 mat tai cudc hop theo quy dinh, khong da dieu kién trinh Hoi
dong ...} xét ting “Giai thudng Nha nudce” vé vin hoc, nghé thuat, cu thé la:

Tén tac pham, Tén tac gia So phiéu

STT cong trinh (hodc dong tac gia) dong y

TV 18 %

6. Két luan caa Hoi dong:
- Néu kién nghi, dé xuat véi Hoi dong....... L (néu co).

- Néu s6 luong tac pham, cdng trinh vé van hoc, nghé thuat dé nghi xét
tang “Giai thudng Nha nudce” vé van hoc, nghé thuat trinh Hoi dong......

Cudc hop két thic vao hoi...... gio... ngdy ..... thang .... nim......

THU KY HOI PONG CHU TICH HOI PONG
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
Ghi chu:

(1): Hoi ddng cAp trén tryc tiép.
(2): Hoi dong cap dudi tryc tiep.
(3): Hoi dong thu ly ho so.
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Mau s6 5a

'HOI PONG XET TANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
“GIAI THUONG HO CHI MINH”, Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
“GIAL THUONG NHA NUGC”
VE VAN HQC, NGHE THUAT (Dia danh), ngay.... thang..... nam.....
Cap xét:

BIEN BAN KIEM PHIEU
Xét chon tac pham, cong trinh dé nghi xét tang
“Giai thwong Ho Chi Minh” ve van hoc, ngh¢ thuat

Hoi dong xét tang “Giai thuong HO Chi Minh”, “Giai thuong Nha nuée” vé
van hoc, nghé thuat ........ 2 dugc thanh 1ap theo Quyét dinh so ........ [...... ngay...
thang .... ndm .... cua .............

Hoi dong da to chiic cudc hop phién toan thé vao... ngay... thang.... nam ...
de xet tang “Giai thuéng HO6 Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat.

1. Tong sb thanh vién trong Hoi dong theo Quyét dinh: ............. nguoi.
a) So thanh vién Hoi dong tham gia du hop:................... nguoi, gom:

b) S6 thanh vién Hoi dong vang mit: ................. nguoi, gom:

¢) S6 thanh vién tham gia bo phiéu: ......... nguoi.

2. Ban kiém phiéu gom:

- Trudéng ban: .......coceeevveieenen,

- S6 phiéu thu vé:........... phiéu
- S6 phiéu hop lé............. phiéu
- S6 phiéu khong hop 1¢: ........... phiéu

4. Két qua kiém phiéu bau “Giai thuong H6 Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat:
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(Ghi dii s6 lwong trong danh sich bé phiéu, xép theo thir tir s6 phiéu tir cao
xuong thap; ty lé % = so phiéu dat/tong so thanh vien Hoi dong co mat tai cuoc hop).

Tén tac pham, Tén tac gia S6 phiéu . 1A o
STT cdng trinh (hodic ddng tac gia) dong y Ty g%
1
5. Két luan:

Can cr vao két qua phiéu bau cua céc thanh vién Hoi dong........2, dé nghi

Hoi dong......" xét ting “Giai thuéng HO Chi Minh™ vé van hoc, nghé thuat cho:
...... tac pham, cdng trinh vé van hoc, nghé thuat (c6 danh sach kem theo).

~ (Ghi s6 heong téc pham, cong trinh dat ty 1¢ tir 80% phieu dong ¥ cua tong
so thanh vién Hoi dong ¢6 mat tai cugc hop).

Tén tac pham, Tén tac gia So phiéu

STT cong trinh (hodic dong tac gia) dong y

Ty 18 %

1

Bién ban kiém phiéu duoc 1am vao hi...... gio... ngay ..... thang .... nim

UY VIEN TRUONG BAN KIEM PHIEU
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

Ghi cha: , ’
(1): Hoi dong cap trén tryc tiep.
(2): Hoi dong thu ly ho so.
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M4&u sé 5b
"HOIPONG XET TANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
“GIAI THUONG HO CHi MINH”, DPoc l1ap - Tw do - Hanh phuc
“GIAI THUONG NHA NUGC”
VE VAN HQC, NGHE THUAT (Pia danh), ngay.... thang..... nam.....
Cép xét:

BIEN BAN KIEM PHIEU
Xét chon tac pham, cong trinh dé nghi xét tang
“Giai thwong Nha nwoce” ve van hoc, nghé thuat

Hoi dong xét tang “Giai thuong HO Chi Minh”, “Giai thuéng Nha nuéc” vé
van hoc, nghé thuat ........ 2 dugc thanh 1ap theo Quyét dinh so ........ [...... ngay...
thaANG ... NAM ... CUB .vvveiiiiii i e e e e e nnees

Hoi dong da to chic cudc hop phién toan thé vao... ngay... thang.... nam ...
de xet tang “Giai thuong Nha nudce” vé van hoc, nghé thuat.

1. Tong sb thanh vién trong Hoi dong theo Quyét dinh: ............. nguoi.
a) So thanh vién Hoi déng tham gia du hop:................... nguoi, gom:

b) S6 thanh vién Hoi ddng vang mit: ................ ngudi, gom:

c) S6 thanh vién tham gia bo phiéu: ......... nguoi.

2. Ban kiém phiéu gom:

- Truéng ban: .....ccoevvveveeenen,

- S6 phiéu phét ra......... phiéu
- S6 phiéu thu vé:........... phiéu
- S6 phiéu hop lé............. phiéu

- S6 phiéu khong hop 1¢: ........... phiéu
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4. Két qua kiém phiéu bau “Giai thuong Nha nude” vé vin hoc, nghé thuat

(Ghi dii s6 lwong trong danh sich bé phiéu, xép theo thir tir s6 phiéu tir cao
xuong thap; ty 1é % = sé phiéu dat/tong sé thanh vién Hoi dong c6 mdt tai cudc hop).

Tén tac pham Tén tac gia 6 phié
STT eAtac p\ am, ] é ktacg,a - SO;p e:u ¥ 18 %
cong trinh (hosc dong tac gia) dongy ;
1
5. Két luan:

Can cur vao két qua phiéu bau cua céac thanh vién Hoi dong........%, dé nghi
Hoi dong......! xét ting “Giai thuong Nha nude” vé van hoc, nghé thuat cho: ......
tac pham, cong trinh vé vin hoc, nghé thuat (c6 danh sach kém theo).

(Ghi s¢ iwong tac pham, céng trinh dat ty 1é tir 80% phiéu dong Y cua téng
sé thanh vién Héi dong c6 mdt tai cuge hop).

Tén tac pham, Tén tac gia S6 phiéu

STT n . 3 . N
cong trinh (hoac dong tac gia) dongy

Ty 18 %

1

Bién ban kiém phiéu duoc 1am vao hoi...... gio... ngay ..... thang .... nam......

UY VIEN TRUONG BAN KIEM PHIEU
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

Ghi cha: ’ ’
(1): Hoi dong cap trén tryc tiep.
(2): Hoi dong thu ly ho so.
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Mau sb 6a

'HOI PONG XET TANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
“GIAI THUONG HO CHI MINH”, Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
“GIAL THUONG NHA NUGC”
VE VAN HQC, NGHE THUAT (Dia danh), ngay.... thang..... nam.....
Cap xét:
BAO CAO

Quaé trinh xét ting “Giai thwéng H6 Chi Minh”
ve van hoc, nghé thuat nam ....

Hoi dong xét tang “Giai thuong Ho Chi Minh”, “Giai thuong Nha nudc” vé
van hoc, ngh¢ thuat ........ 2 da to chuc cugc hop phién toan thé vao ngay ...
thang.... nam .... ¢ xét tang “Giai thuong Ho Chi Minh” v€ van hoc, nghé thuat.

Trong qua trinh xét, Hoi dépg da thuc hién nghiém tuc cac quy dinh cua
Nha nudc va cua B Van hoa, Thé thao va Du lich vé viép Xét tang ‘iGiéi thuong
Ho Chi Minh” vé van hoc, nghé¢ thuat; dam bao dung doi tuong, diéu kién, tiéu
chuan va trinh tu xét chon.

(Néu chi tiét cac ngi dung nhiém vu Héi dong.......2 da thuc hién theo quy
dinh tai Ngh;j dinh so..... /... /ND-CP cua Chinh ph).

Sau khi trao d6i, thao luan, danh gia ting tdc pham, cong trinh, ddi chiéu
véi tiéu chuan quy dinh, Hoi dong da tien hanh bo phiéu kin.

Cin cir két qua kiém phiéu, dé nghi Hoi dong......." xét ting “Giai thuong
Ho Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat cho........ tdc pham, cdng trinh vé van hoc,
nghé thuat, cu thé nhu sau:

STT Tén tac pham, Tén tac gia
cong trinh (hodc dong tac gia)

1

TM. HOI PONG
CHU TICH
(Chiz ky, dau cia don vi)

Ho va tén
(Chec danh)

Ghicha: ,
(1): Hoi dong cap trén truc tiep.
(2): Hoi dong thu ly ho so.
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M4&u sé 6b
"HOIPONG XET TANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
“GIAI THUONG HO CHi MINH”, bgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
“GIAI THUONG NHA NUGC”
VE VAN HQC, NGHE THUAT (Dia danh), ngay.... thang..... nam.....
Cép xét:

BAO CAO
Qua trinh xet ting “Giai thwéng Nha nuwéc”
ve van hoc, nghé thuat nam ....

Hoi dong xét tang “Giai thuong HO Chi Minh”, “Giai thuong Nha nuée” vé
van hoc, ngh¢ thuat ........ 2 @4 to chirc cudc hop phién toan thé vao ngay ...
thang.... nam .... d¢ xét tang “Giai thuong Nha nudc” vé van hoc, nghé thuat.

Trong qua trinh xét, Hoi dépg da thuc hién nghiém tic cac quy dinh cua
Nha nuéc va cua BO Van hoa, Thé thao va Du lich vé viéc Xet tang “Giai thuong
Nha nude” vé van hoc, nghé thuat; dam bao dang doi tuong, diéu kién, tiéu
chuan va trinh tu xét chon.

(Néu chi tiét cac ngi dung nhiém vu Hgi dong......... 2 da thuc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh so ... /... /ND-CP cua Chinh pha).

Sau khi trao d6i, thao ludn, danh gia tung tac phém, cong trinh ddi chiéu
véi tiéu chuan quy dinh, Hoi dong da tien hanh bo phicu kin.

Cin cir két qua kiém phiéu, dé nghi Hoi dong.......! xét ting “Giai thuéng
Nha nuge” v€ van hoc, nghé thuat cho:....... tac pham, cbng trinh vé van hoc,
nghé thuat, cu thé nhu sau:

Tén tac pham, Tén tac gia

STT cdng trinh (hodic ddng tac gia)

1

TM. HOI PONG
CHU TICH
(Cha ky, ddu ciia don vi)

Ho va tén
(Chuc danh)

Ghi cha: ’ ’
(1): Hoi dong cap trén tryc tiep.
(2): Hoi dong thu ly ho so.
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Mau s6 7a

HQI PONG XET TANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
“GIAI THUONG HO CHI MINH?, DPoc 1ap - Tw do - Hanh phdc
“GIAI THUONG NHA NUGC”
VE VAN HQC, NGHE THUAT (Dia danh), ngay.... thang..... nam.....
Cap xét: ’ ‘
PHIEU BAU

‘ Xét chon tac pham, cong trinh
deé nghi xét tang “Gidi thwéng H6 Chi Minh” vé vin hec, ngh¢ thuat
(Pong y, khong dong y dé nghi thanh vien Hoi dong danh dau x vao 6 tuwong 1tng).

Y kien cia thanh vién
Tén tac pham, Tén tac gia, | Hoi dong c6 mit tai cudc hop
STT n A A L2 :

cong trinh dong tac gia A Khoéng

bongy A p

dong y
1
2
3
4
5
6

Thanh vién Héi dong
(Ky, ghi rd ho tén)
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M4&u sé 7b
'HOIPONG XET TANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
“GIAI THUONG HO CHI MINH”, bgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
“GIAI THUONG NHA NUGC”
VE VAN HQC, NGHE THUAT (Dia danh), ngay.... thang..... nam.....
Cap xét:

PHIEU BAU
Xét chon tac pham, cong trinh
dé nghi xét ting “Giai thwéng Nha nwéce” vé vin hoc, nghé thuat
(Pong y, khong dong v dé nghi thanh vién Hoi dong déanh déu x vao 6 twong img).

Y kién cia thanh vién
Tén tac pham, Tén tac gia, | Hoi dong c6 mit tai cudc hop
STT n A A L2 :

cong trinh dong tac gia A Khong

bongy P

dongy
1
2
3
4
5
6

Thanh vién Hoi dong
(Ky, ghi rd ho tén)
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7. Nhém thi tuc Cap lai, cAp déi, thu hdi giay phép kinh doanh dich vu lir
hanh noi dia: 2 ngay lam viéc

1. Tha tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu I hanh noi dia trong truong
hop doanh nghiép cham dut hoat dong kinh doanh dich vu li¥ hanh (2.001611)

2. Thia tuc Thu hdi giay phép kinh doanh dich vy It hanh noi dia trong trudng
hop doanh nghiép giai thé (2.001589)

3. Tha tuc Thu hdi gidy phép kinh doanh dich vy i hanh noi dia trong trudng
hop doanh nghiép pha san (1.003742)

7.1. Thoi han gidgi quyét: Trong thoi han 2 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
hd so hop 18

7.2. Dién gidi quy trinh thgc hién cu thé:

a) Tiép nhdn hé so

To chuc, doanh nghiép gui ho so truc tiép hodc gui qua dudong buu dién téi
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cua TP hoic truc tuyén trén cong dich vu cong.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan hd so, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho
so cho to chuc, cac nhan va ban giao ngay ho so cho phong Quan Iy Du lich trong 1/4
ngay lam viéc sau khi nhan hd so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap
phiéu huéng dan hoan thién hé so cho t6 chirc, c& nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Phong Quan ly Du lich nhan ho so va tién hanh tham dinh h so:

Trong thoi han 1/4 ngay 1am viéc, Phong Quan ly Du lich tham dinh, kiém tra,
xem xét hd so, phai bao céo két qua tham dinh hd so véi 1anh dao S¢ (néu ho so dat
chap thuan thi soan Gidy phép néu khdng dat chap thuan thi soan vian ban néu rd Iy do
khdng chap thuan).

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, 1anh dao phong kiém tra hd so, trinh Ianh
dao S&

Trong thoi han 1/2 ngay l1am viéc, 1anh dao S¢ phé duyét két qua chuyén Vin
thu ctia SO vao sé van ban.

Trong thai han 1/2 ngay 1am viéc phong Quan ly Du lich dinh két qua dién tu
Ién hé thong va chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Thanh phan hé so

- Trong truong hop doanh nghiép pha san Quyét dinh cua Toa an vé viéc mo
tha tuc phéa san: Ban chinh: 1


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=5442
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=5373
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=5335
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- Giay phép kinh doanh dich vu lir hanh noi dia da dugc cap: Ban chinh: 1

- Théng bao cham dut hoat dong kinh doanh dich vy lit hanh noi dia (Mau s6 03
Phu luc Il ban hanh kém theo Théng tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 6
nam 2024): Ban chinh: 1

- Trong trudng hop doanh nghiép giai thé Quyét dinh giai thé, bién ban hop cua
doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép giai thé theo quy dinh tai cac diém a, b
va ¢ khoan 1 DBiéu 201 Luat Doanh nghiép; Quyét dinh thu héi gidy chirng nhan ding
ky doanh nghiép hoic Quyét dinh giai thé cua Toa an trong truong hop doanh nghiép
giai thé theo quy dinh tai diém d khoan 1 Biéu 201 Luat Doanh nghiép: Ban chinh: 1

d) Nhdn ho so/két qua va tra cho té chirc, c& nhan

Bo phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong TP
nhan két qua tir phong Quan ly Du lich va tién hanh tra két qua/hd so truc tiép cho to
chuc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh cdng ich.
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Maiu s6 03

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

......... , hgay ... ...thang... ...nam... ....
S THONG BAO o
CHAM DUT HOAT PONG KINH DOANH DICH VU LU HANH....(1)...

Kinh gti: ............ ()

1. Tén doanh nghiép (chi in hoa):

Tén doanh nghiép viét bang tieng VISt:.........oovuiei et
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (néu co):........cooeeeeveiiieeeei,
Tén doanh nghi8p Viét tat (MEU COY:.....oovmeoee e
2.Diachitrust chinh: ...
Diénthoai: ... FaX: (o,

3. Ho tén nguwoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghi€p: ...,
CRUC danh: ..o e

4. Giay phép kinh doanh dich vu lir hanh...(1)... s6...... do .....(2) cép ngay......
thang... nam......

5. Ly do cham diit hoat dong kinh doanh dich vu lir hanh: ............c..c.coocooee.e..
6. Pia chi nhan két qua giai quyét thii tuc hanh chinh:...........................

Doanh nghi¢p cam két d3 hoan thanh moi nghia vu ddi vé6i khach du lich, cac co
s& cung cap dich vu du lich va xin chiu trach nhi€ém vé€ tinh chinh xéc, trung thuc
cta ndi dung Thong bao nay.

Can co vao cac quy dinh hién hanh, kinh dé nghi.......(?)eeeeeennn..... ban
hanh Quyét dinh thu hoi gidy phép kinh doanh dich vy It hanh va c6 cong van
g1 Ngan hang...(3)....dé doanh nghié¢p duogc giai téa tién ky quy./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

Huwong din ghi:

(1) Quéc té hodc néi dia;

(2) Cuc Du lich Quéc gia Viét Nam (trong truong hop thong bdo chdm ditt hoat
dong kinh doanh dich vu It hanh quéc té); Sé Du lich hodc S¢ Vin héa, Thé
thao va Du lich tinh/thanh phé... (trong truong hop théng bdo cham ditt hoat
dong kinh doanh dich vu lit hanh noi dia).

(3) Tén ngdn hang noi doanh nghiép dong tién ky quyp.



29

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VUC VAN HOA
1. Thi tuc Tiép nhan hé so ding ky 18 hdi quy md cip xa (1.013791): 5 ngay
lam viéc
1.1. Thoi han gidi quyét: 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18
1.2. Trinh te theee hién cu thé:

a) Tiép nhdn ho so

- Pon vi t6 chtc 18 hoi hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién téi Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cip x& hoic truc tuyén trén Cong dich vu céng Quéc
gia.

- C4n bo tiép nhan hd so thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap x& tiép nhan thuc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 lwong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T
chirc, c& nhan va ban giao hd so cho Phong Vin hda - X& hoi trong thoi han 1/2 ngay 1am
Viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan l1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Cong chirc Phong Van hoda - X& hdi xem
xét, giai quyét hd so soan vian ban chap thuan hoic vin ban tra 1i khéng dong y, phai
néu rd ly do hodc van ban yéu cau bo sung hd so va trinh 1anh dao Phong

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, Lanh dao Phong Vin hoa - X4 hoi kiém tra
hé so, trinh 1anh dao UBND cép x4

Trong thoi han 1/2 ngay Iam viéc, Linh dao UBND cip x4 xem xét phé
duyét két qua giai quyét ho so.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Coéng chac Phong Vin hoa - X hoi dinh két
qua dién tir 18n hé thdng va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cap Xa.

¢) Thanh phdn hé so

- Vin ban dang ky néu rd tén 18 hoi, sy can thiét, thoi gian, dia diém, quy mo,
noi dung hoat dong 18 hoi, du kién thanh phan sb lugng khach moi: Ban chinh: 1

- Phuong an bao dam an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong chéng chéay no, bao
vé mOi truong: Ban chinh: 1

- Dy kién thanh phan Ban t6 chuc I8 hoi: Ban chinh: 1
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~ - Cac tai ligu hogc van ban chiing minh vé nguon goc 18 hoi (d6i vai I8 hoi
truyén thong): Ban chinh: 1
d) Nhdn ho so/két qua va tra cho té chirc, c& nhan
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa nhan hd so/két qua tir Phong Van hoa -
Xa hoi dé tra truc tiép cho Pon vi to chuc I hoi hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
2. Thii tuc Thong bao té chirc 18 hdi cap x& (1.003622) 5 ngay
2.1. Thei han gidi quyét: 5 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18
2.2. Trinh te thuc hign cu thé:

a) Tiép nhdn ho so

- Pon vi to chuc I hoi hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién téi Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap x& hoic truc tuyén trén Cong dich vu cdng Quéc gia.

- C4n bo tiép nhan hd so thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap x& tiép nhan thuc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 lwong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T
chirc, c& nhan va ban giao hé so cho Phong Vin hoa - X& hoi trong thoi han 1/2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho t6 chuc, c& nhan.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua

Trong thoi han 03 ngay, Céng chirc Phong Van hoda - Xa hoi xem xét, giai
quyét ho so soan van ban chap thuan hoac van ban tra 10i khong dong y, phai néu 6 ly
do hozc van ban yéu cau bo sung ho so va trinh 13nh dao Phong

Trong thoi han 1/2 ngay, Lanh dao Phong Vin hoa - X& hoi kiém tra hd so
trinh Lanh dao UBND cép x&

Trong thoi han 1/2 ngay, Lanh dao UBND cip xa xem xét phé duyét két qua
giai quyét ho so.

Trong thoi han 1/2 ngay, Phong Vin hoa - X& hoi dinh két qua dién tur 1én hé
théng va chuyén két qua dén Trung tm Phuc vy hanh chinh céng cap x4.

¢) Thanh phan hé so

Vin ban thong bao to chirc 18 hoi gdm nhiing noi dung: (1) Tén I hoi, su can
thiét vé viéc t6 chac 18 hoi; (2) Thoi gian, dia diém, quy md va cac hoat dong cua I8
hoi; (3) Du kién thanh phan, sé luong khach moi; (4) Dy kién thanh phan Ban t6 chuc
1& hoi: (5) Phuong &n bao dam an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong chéng chay nd,
bao vé mdi treong: Ban chinh: 1

d) Nhan hé so/két qua va tra cho té chirc, c& nhan
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Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cip xa nhan ho so/két qua tir Phong Van hoa -
X& hoi dé tra truc tiép cho Pon vi t chic 18 hoi hodc qua dich vy buu chinh cong ich.

Sau 5 ngay, néu khong c6 y kién tra 10i caa UBND cap x4 thi don vi gui théng
bao duoc td chic 18 hoi theo noi dung da thong bao.



