Phu luc 11
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH
LINH VUC PAT PAI

|. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Giao dit, cho thué dat, Chuyen muc dich sir dung dat doi voi truong
hop giao dit, cho thué dat khéng diu gla quyén sir dung dit, khong diu thau
lwa chon nha diu tw thuc hién dw &n c6 sir dung dit; truong hop glao dat,
cho thué dat thong qua diu thau lwa chon nha dau tw thuc hién dw &n co sir
dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dit va cho thué rirng; gia han sir
dung dat khi hét thoi han sir dung dit - 1.013823 (VBDLIS)

1.1 Thoi han giai quyet Khéng qué 7,5 ngay ké tir ngay nhan du hd so
hop 1& (D41 véi cac x3 mién ndi, bién gigi; dao; vung c6 diéu kién kinh té - x& hoi
kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan, thoi gian giai
quyét duoc cong thém 10 ngay)

- S Nong nghiép va Méi truong: 6,5 ngay

- Uy ban nhan dan thanh phé: 01 ngay (08 gio)

(Khong bao gom thoi gian giai quyét Ciia co quan ¢ chike nang quan Iy dat
dai vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyet Cua co quan co
tham quyén vé khodn duwroc trir vao tién s dung dat, tién thué dat theo quy dinh;
Thoi glan glal quyét ciia co quan thue Vé xdc dinh don gid thué dat, sé tien sir
dung dat, tién thué dat phai ngp, mién, giam, ghi ne tién si dung dat, tién thué
dat, phi, 1é ' phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hi¢n nghia vu tai chinh cia nguoi
sir dung ddt; Thoi gian trich do dia chinh thita dat).

1.2. So 0 Quy trinh giai quyét

1.2.1 Déi Véi trong hop nguoi sir dung dat phdi ngp tién sir dung dat, tién
thué ddt tinh theo Bdang gid dat

Cac Trach Thoi
buéc Noi dung cong viéc nhiém thuc | gian thuc
thuc hién hién hién

Huéng dan, tiép nhan hd so; ~_Trung
B1 chuyén hd so vé S Nong ta;'n Phll,C Vu \ 1/8
nghiép va Moi trudng hanh chinh ngay
cong
!
Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vian phong Lanh
B2 dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s dao Phong 1/8
dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh Quan ly PAt ngay
dai




Lanh

B3 cung cap thong tin di ligu dat dai, 14p trich fuc dao Van 01
thira dét, chuyén Phong Quan ly dat dai phong dang | ngay
ky dat dai
Y Lanh
B4 Xéc dinh trugng hop dugc mién tién sirdung | | dao Phong 01
dat, tién thué dat (néu co) Kinh té, dinh | ngay
gia dat
Lanh
B5 Phan cdng ra soat, kiém tra ho so dao Phbng’ 1/4
Quéan ly dat | ngay
dai
v
Ra soéat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, dyu Chuyén \ 0?
thao, trinh ky T& trinh giao datthue | | ian ppong | N93Y (cong.
B6 dat/chuyén muc dich sir dung dat/giao dat Quén Iy dat th,em 10 ngay
va giao ring, cho thué dat va cho thué . doi voi xa
rina/aia han sir dung dat dai mién ni)
7 ‘ Lanh
Tham dinh ho so, trinh lanh dao S¢ ~dao Phong 1/4
B7 o 1s Ak 5
Quan ly dat | ngay
dai
|
Lanh
BS Ky duyét Té trinh dao S6Nong | 1/4
nghiép va ngay
Moi truong
Lanh
dao phong
B9 Phén cong thu Iy hd so — | Nong nghiép 01 gis
va Mol
l truong -
UBND TP
Chuyén
vién phong
B10 Tham tra hd so — | Nong nghiép 04 gic

va Moi
truong -

UBND TP




Xem xét két qua tham dinh cua chuy@n vién

L&nh
dao phong

bao cao 1anh dao Van phong UBND TP —» O ié .
B11 phong Nong nghicp 01 gior
va MOl
! trudng -
UBND TP
Lanh
Xem xét két qua tham dinh béo céo lanh | dao Vin .
B12 dao UBND TP ohong UBND 01 gio
TP
|
Phé duyét két qua Lanh a
B13 dao UBND 01 gio
l thanh pho
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dé Lanh
uyén thong tin dia chi ura dat dén co \
B14 quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, tién thué dKa?ﬂli?P?g g 0.5
dat, tién bao vé phat trién dat trong IGa —aphte- gay
binh gia dat
03
> ngay lam
Xéc dinh tién sir dung dét, tién thué dét, tién vice do'hvo'
bao vé phat trién dat trong IGa, ban hanh Théng > tr.u:ongA’ op
bao giri ngudi str dung dat ﬁiaot'qat CqO
u tien su
£ 2 ; 02
B15 l Thue gugg ;ia?:] ’
thanh pho gy;.,.
Viéc dol voi
truong hop
thué dat
(Khong tinh
thoi gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
Khong
Ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh >  Nguoi tinh th_(‘" gian
B16 theo Théng béo cua co quan thué sit dune dét thuc hién thu
Hie tuc hanh
chinh
\ 4
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop Thué . 9’5
B17 tién sir dung ddt, tién thué dat, tién bao vé phat |—|thanh pho | N9V 1AM
trién dat trong 10a va giri thong bao két qua vigc (Khdng

cho S6 N6ng nqhilép va Mbi truong

l




tinh thoi gian
thuc hién thu
tuc hanh
chinh)
1. Trudng hop Giam déc Sé ky GCN,
Phong Kinh té - Dinh gia dit chuan bi Chuyén
hd so, trinh Giam dbc So ky Gidy vién phong
chang nhan quyén st dung dat Kinh té - ,
B18 2. Truong hop thudc thAm quyén Vian —_Dlr}h g1é1, dat/ . 01
phong diing ky dét dai cp méi, xéc nhan Viénchac | ngay
trén GCN thi Phong Kinh té - Dinh gia Vién phong
dat chuyén Van phong dang ky dat dai dang ky dat
thuc hién cap méi, xac nhan trén gidy dai
ching nhan da cip
l Lanh
dao phong
Phé duyét hd so _lgm ;a
2o A 1/4
B19 dat/Lanh dao .
l phong chuyén ngay
mon thuoc
Van phong
dang ky
Giam
Ky GCNQSDD/x4c déc So/Giam 1/4
B20 . —i0c Van .
nhan GCNQSDDb ph(‘)n’g Ping ngay
ky dat dai
, v , Phong
Ban giao dat trén thyc dia; trao giay ching Quén ly dat
nhan quyén su dung dat/ hoac chuyén Giay _d@i /Phong
B21 chiing nhan (truang hop khong phai ban |\ ™ iinh & pinh | O
giao dat), dong thoi chuyén giay tiep nhan Y S ngay
va hen tra két qua dén TTPVHCC két thic gid 4t/ Vin
quy trinh dién tir, thuc hién buéc 23 phong dang
ky dat dai
M : : Phong
Cap nhat, chinh ly co s¢ dit liéu dat dai, ho TT, DLDD Khéng
B22 so dia chinh —Tthuoc tinh thoi gian
VPDBKDD




B23

Tra két qua cho té chirc, c& nhan

Trung
tam Phuc vu
hanh chinh

cong

Khéng
tinh thoi gian




tien thué ddt tinh theo gid dat cu thé

1.2.2 DBéi Véi truong hop nguot sir dung dat phdi ngp tién si dung dat,

Cac Tréach Thoi
bwéc Noi dung cdng viéc nhiém thuc | gian thuc
thuc hién hién hién

Huéng dan, tiép nhan hd so; A Trung
B1 chuyén hé so vé Sé Nong sfam Phuc vu 18
nghiép va Moi trudng hfmh chinh ngay
cong
Trudng hop hd so hop Ié, chuyén Vian phong Lanh
B2 dang ky dét dai cung cap thdng tin vé co s& dao Phc‘)ng’ 1/8
dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh *Quan ly Pat ngéy
l dai
L&nh
, , dao Phong
B3 Cung cap 'Ehéng tir] dir liéu dat dai, lap’trl'ch luc JT, KTDL, 01 nga
thira dét, chuyén Phong Quan 1y dét dai Vin phong y
dang ky dat
dai
Lanh
Xéc dinh truong hop dugc mién tién sir dung dao Phon .
B4 dat, tién thué dat (néu co) Kinh té, d%nh 01 ngay
gia dat
L&nh
B5 Phén cong ra soat, kiém tra hd so  dao Phong . 1/4
Quan ly dat | ngay
dai
v
Ra sﬁt, kité\m r;[rlil,h_c:)_ 50, kihém tra c;[htllrtch dia, dy Chuyén 02 ngay
ao, trin 0 trinh giao dat/thué ‘A A A A
B6 dat/chuyén mugl dich sir dﬁng dat/giao dat —Nler,] Ph,ong (ang tb © m, ;LO
va giao rimg, cho thué dét va cho thué Qt?an ly dat ngayfo' V,(."
rima/ia han str dung dét dai xa mien nui)
. . Léanh
87 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S6¢ || dao Phong 1/4
Quan ly dat | ngay
dai




Lanh

B8 Ky duyét To trinh +d a0 .%0 I\!Oﬂg . 1/4
nghiép va ngay
Moi truong
v Lanh
dao phong
Phan cong thu Iy hd — 0 i€ .
B9 an cong thu ly ho so N‘ongAr)ghlep 01 giv
va Mol
l truong -
UBND TP
Chuyén
vién phong
Tham tra ho — 0 i€ .
B10 am tra ho so N‘ongﬂr)ghlep 04 giv
va Mol
l truong -
UBND TP
, 7 Lanh
Xem xeét két qua tham dinh cua chuyén dao phong
Vién béo cao lanh dao Van phong —> Nong nghiép .
B11 UBND TP va Mbi 01 gio
l truong -
UBND TP
, 7 Lanh
Xem xét két qua tham dinh bao céo lanh | dao Vin .
B12 da0 UBND TP phong UBND 0lgio
TP
|
Phé duyét két qua Lanh .
B13 dao UBND 01 gio
l thanh pho
A 90 ngay
1. T6 chuc xac dinh gia dat cu thé sau khi co vien P;:Q#yen (Khéng tinh
B14 quyét dinh giao dat, cho thué dat h 18 g thoi gian thuc
2. Thanh Iap Hoi ddng thim dinh gia dét cu thé: KINhte - | hien tha tuc
Tham dinh phuong 4n gia dat cu thé, trinh phé Dinh gia dat hanh chinh)

duyét néu du diéu kién hodc chuyén tra cho S¢

NN&MT dé hoan thién
3. UBND thanh phé: Phé duyét gia dat




v

Chuyén thong tin dia chinh thira dt dén co Lanh
B15 quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, tién fia%o Pthg A 0.5
thué dat, tién bao vé phat trién dat trong lua ‘<!nh - | ngay
Dinh gia dat
|
l 03 ngay
lam viée doi
Vo1 trudng
Xac dinh tiézn str dung,dét, tién thué dat, tién hop giao dat
bao v¢ dat trong Ida (néu co), ban hanh Thong ¢6 thu tién s
béo guri nguoi sir dung dét .| dung dét; 02
B16 Thue nga Iam’ Viéc
thanh phé Jdy ‘am Ve
dol vai truong
l hop thué dat
(Khéng tinh
thoi gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
Khong
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai .. | tinh thoi gian
B17 chinh theo Théng béo cua , Ngll;:O’I thuc hién tha
co quan thué sir dung dat tl.lé hanh
| chinh
. / 0,5
Co quan thue xac nhan hoan thanh viéc ngay lam viéc
nop tién sir dung dat, tién thué dat, ticn Thué (Khéng tinh
B18 bao vé dat trong lGa va guri thdng béo ket thanh phé thoi gian thuc
qua cho S& Nong nghiép va M6i truong hién tha tuc
| hanh chinh)
v
1. Truong hop Gidm déc S¢ ky GCN, A
Phong K?nh?g - Pinh gia dat c>r/1uén bi . C\huyen
hd so, trinh Giam déc So ky Gidy chang vien pfgong
nhan quyén sir dung dat. K!nh te T
B19 2. Truong hop thugc thim quyén Vin A D}r}h gia dat/ 01 ngay
phong ding ky dat dai cap méi, xac nhan Vién chuac
trén GCN thi Phong Kinh té - binh gié Vin phong
dat chuyen Van phong dang ky dat dai dang ky dat
thuc hién cap mai, Xac nhan trén giay dai
v Lanh
B20 dao Phong 1A
Kinh té - noay

Phé duyét ho so

v




binh gia
dat/Lanh dao
phong thudc
Vian phong
dang ky
Giam
K9 GCNQSDB/xé doc So/Giam 1/4
B21 v ac doc Vin \
nhan GCNQSDP phong Dang | "9
ky dat dai
v Chuyén
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy ching vién Phong
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Giay Quan ly dat
chung nhan (trong trueong hop thuc hién —*dai: Phong 0,5
B22 A O X
dang ky bien dong, khong phai ban giao Kinh té Binh | ngay
dat), dong thoi chuyén giay tiép nhan va hen gié d4t/Vin
‘tra kﬁ qu»a den TRTPVAHCC ket_ }huc guy phong ding
trinh dién tir, chuyén dén thuc hién budc 24 Ky d4 .
y dat dai
M : : Phong
5823 Cap nhat, chinh ly co s¢ dit li¢u dat dai, ho TT, DLBD Khong
so dia chinh —P*thudc tinh thoi gian
VPDKDb
. Trung
B24 Tra két qua cho t6 chac, ca nhan —__Ljam Phyc vy Khong
hanh chinh tinh thoi gian
cong

1.2.3. Poi véi trwong hop giao dat khong thu tjén Ssu dung‘a"d't nhung phai
nop mot khoan tién dé nha nwoc bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat

hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lGa (tien bdo vé phat trién ddt trong 10a)

Céc Noi dung cdng viéc Trach Thoi
bwéc nhiém thuc gian thuc
thwc hién hién hién

. . Trung
Hudng dan, tiép nhan ho so; tam Phuc vu 1/8
B1 chuyén hé so vé S& Nong nghiép — i .
A hanh chinh ngay
va Moi truong i
cong

'




Truong hop hd so hop 1€, chuyén Van

Lanh

B2 phong ding ky dét dai cung cap thong tin vé daov Ph(,)ngA, . 1/8
co s6 dit lidu dét dai, iap trich luctheoquy | | QuanlyBPat | ngay
dinh dai
Lanh
B3 Cung cap thong tin dit liéu dat dai, 1ap trich dao Van 01
luc thira dat, giri vé Phong Quéan 1y Patdai |~ phong ding ngay
ky dat dai
|
v
A A L ; Lanh
Phéan cong ra soat, kiém tra ho R
B4 J © 050 dao Phong 1/4
| Quan ly dat ngay
l dai
Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, du Chuva 02
thao, trinh Ky T& trinh giao dat/thué o PR UYEN 1 hgay (cong
B5 dat/chuyén muc dich sur dung dat/giao dat Vler) ,Ong thém 10
va giao rimg, cho thué dat va cho thué —r Quan ly dat neav ddi véi
ima/aia han sir dung dat dai gay col Ve
fund X& mién nai)
v ~
Lanh
B6 Thém dinh hd so, trinh linh dao S& dao Phong 1A
Quan ly dat ngay
dai
il Lanh
87 Ky duyét To trinh dao So N\ongﬂ . 172
nghiép va Mdi | ngay
truong
Lanh
dao phong
B8 Phan cong thu Iy ho so N‘ongAnghle::p 01gio
va M0o1 truong
-UBND TP
{ Chuyén
vién phong
B9 NOng nghiép 04 gio

Tham tra hd so

va Moi truong
- UBND TP




L&nh
dao phong

B10 Xem xét két qua tham dinh cta chuyén vién Néng nghiép 01 gio
bao cao lanh dao Van phong UBND TP va Mdi trudng
- UBND TP
Lanh
B11 Xem xét két qua tham dinh bao céo l1anh dgo Vén 01 gio
dao UBND TP phong UBND
' TP
Lanh i
B12 01 gio
A A A dao UBND
Phé duyét ket qua thanh phé
Lanh
Chuyén théng tin dia chinh thira dét dén co dao Phong 0,5
B13 AP SR R Kinh té - Binh .
quan thue dé xac dinh tién bao v¢ phat tricn dat Y ’ ngay
tréna lda gia dat
l 03
— : ngay lam
Z(éc dinAh tié? dée ?hé _nu’c;)’c bc“vaurJg dié_tl tich ] Viéc déi Véi
dat chuyén trong lda bi mat hoac tang hiéu qua X
st dung déat trong IGa phai nop theo quy dinh  ——» tmong,hQP
(néu c6), ban hanh Thong bao giri ngudi sir giao dat co
dung dét thu tién, su
dung dat; 02
514 l Thué ngay lam
thanh pho viéc doi voi
truong hop
thué dét
(Khéng tinh
thoi gian
thuc hién thu
tuc hanh
chinh)
Khéng
Ngudi sir dung dét thyc hién nghia vy tai chinh » Nausi tinh thoi
B15 theo Thong bao cua co quan thué , £ gian thyc
su dung dat hian thi
ién tha tuc
| hanh chinh




Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop

2,5

tién bao vé phat trién dat trong Iua va giri ngay lam
théng bao két qua cho S& Néng nghiép va Moi Thué viéc (Khong
B16 truong — 2 tinh thoi
thanh pho :
gian thuc
| hién thi tuc
hanh chinh)
1. Truong hop Giam dbc S ky GCN, Phong
Kinh té - Dinh gia dat chuan bj hd so, trinh Chuyén
Gidm doc So ky Giay ching nhan quyén st vién phong
dung dat. T Kinh té - Binh
gr7 | | 2 Tonghopthudothim quyén Vanphone __y ois gy vien |, O
dang ky dat _ctal cap mai, xac nhan tren GCN chite Van ngay
thi Phong Kinh té - Binh gia dat chuyén Van . .
phong dang ky dat dai thuc hién cip méi, xac phong dapg
nhan trén gidy chuing nhan da cap ky dat dai
v Lanh
dao Phong
‘ Kinh té - Pinh
Phe duyét ho so > | giadit/Lanh | . M4
B18 \ ngay (02
dao phong =
thudc Van 9io)
l phong dang
ky
Giam
Ky GCNQSDD/xéc déc So/Giam 0,5
B9 nhan GCNQSDP gggr?;agéng ngay
ky dat dai
v Chuyén
Ban giao dét trén thyc dia; trao gidy ching Vién Phong
nhan quyén st dung dat/ hoac chuyén Giay Quan ly dat
ching nhan (trong truong hop thuc hign | ™ ™| dai; Phong 0,5
B20 dang ky bién dong, knong phai ban giao Kinh té Dinh | ngay
dat), dQng thoi phuyén giay tiép nha,n va hen gid dat/Van
‘tré k,éf qu:.i den TZTP\ﬁHCC két_ :[huc quy phong ding
trinh dién tir, chuyén dén thuc hién budc 22 v dt dai
y dat dai
M Phong .
Cap nhat, chinh 1y co sé dit liéu dét dai, hd TT, DLDD . Knong
B21 so dia chinh N thuac tl!’]h thoi
glan

VPDKDD




Trung

Tra két qua cho té chirc, ca nhan ___ptam Phuc vy '
B22 hanh chinh | 4Nt
. gian
cong

Khong
oi

1.3. Dién gidi quy trinh thzec hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so:

a.l. Nguoi st dung dat nop 01 bo hé so tai Trung tim phuc vu hanh chinh
cong hoac nop truc tuyén/qua dich vy buu chinh cong ich.

Khi nop cac glay to quy dinh, nguoi yeu cau dang ky dugc lya chon nop
ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hd so kiém tra dbi
chiéu hoic nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong ching
hoac ching thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong chang, ching thyc; truong
hop nop hd so theo hinh thic truc tuyén thi hd so nop phai duge sé hoa tir ban
chinh hoic ban sao giay to da dugc céng chang, ching thuc theo quy dinh cua
phap luat.

Trudng hop nop ban sao hoic ban s hoéa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong chuc, vién chuac tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tu,
cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua thanh phé.

Truong hop ho so hop 1é, day da thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat. Truong
hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Truong hop tir chéi nhan hd so, phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

* Truong hop nguoi s dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo Bang gia dat:

b.1. Phong Quan 1y dat dai - S& Néng nghiép va Mai truong thuc hién
kiém tra ho so, phan loai va xir Iy ho so. Trudng hop hd so chua day dua, hop 18
thi tham muu Lanh dao S& ¢6 vin ban thong bao/huéng dan va chuyén dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé yéu cau nguoi nop hd so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh.

Truong hop ho so di day du, hop lé:

- Yéu cau Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir ligu
dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat, chuyén théng tin va trich luc dén
Phong Quan 1y dat dai.

- Bé nghi Phong Kinh té, dinh gia dt xac dinh trudng hop dugc mién tién
sir dung dat, tién thué dat (néu ca).




- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia, hoan thién ho so, du thao To
trinh Cha tich UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué
ring/gia han st dung dit, bao cao Lanh dao S& xem Xét.

b.2. Lanh dao S¢ xem xet, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh
pho ban hanh quyet dinh giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung
dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rieng/gia han st dung dat.

b.3. Van phong UBND thanh phé tham tra ho so, trinh Chu tich UBND
thanh phd xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich
str dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rirng/gia han st dung
dat, dong thoi chuyén ho so vé S Néng nghiép va Mai trudong dé thuc hién cac
thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tam phuc vy hanh
chinh cong dé tam dirng hé théng khi chuyén sang budc cac co quan c6 lién
quan xac dinh gia dat dén khi nguoi st dung dat hoan thanh xong nghia vy tai
chinh va co quan thué c6 van ban xac nhan hoan thanh.

b4: (4p dung ddi véi truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sir dung
dat, tién thué dat, nop mot khoan tién dé nha nuéc bo sung dién tich dat chuyén
trong IGa bi mat hoac tang hiéu qua st dung dat trong lGa (néu €0)):

a) Truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi truong cap tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot sé6 nam dbi véi truong hop duge mién tien thué
dat mot s6 niam sau thoi gian dugc mién tién thué dat caa thoi gian xay dung co
ban; xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat
hoic tang hiéu, qua sir dung dat trong lda phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc
bo sung dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hoic tang hiéu qua sir dung dat
trong IGa (néu c6) gui cho nguoi st dung dat.

- Nguoi stir dung dat nop tién s dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nude bo sung dién
tich dat chuyén trdng IGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu
co).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué
dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hoic ting
hiéu qua su dung dat trong lda (néu co) va gui thong bao két qua cho co quan
chuyén mdn vé ndng nghiép va mdi truong cap tinh.

b) Truong hop nguoi sir dung dat thuoc truong hop giao dat khong thu
tién sir dung dat, nhung phai nop mot khoan tién dé nha nudc bd sung dién tich
dat chuyén trong IGa bi mat hoac tang hiéu qua st dung dat tréng IGa (néu co):



- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi truong cap tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira ddi, bd sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién d¢ nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat
hodc tang hiéu qua str dung dat trong lGa phai ndp theo quy dinh (néu c0).

+ Ban hanh théng bao nop tién dé nha nuéc bé sung dién tich dat chuyén
trong IGa bi mat hoac ting hiéu qua st dung dat trong lda (néu c6) gui cho ngudi
str dung dat.

- Nguoi stir dung dat nop tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén
trong la bi mat hoac tang hiéu qua str dung dét trong lua (neu cd).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lta
(néu co) va gui thong bao két qua cho co quan chuyén mon vé ndng nghiép va
moi trudng cap tinh,

¢) Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cap tinh:

+ T6 chiic viée xac dinh gia dat cy thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé ¢ ndi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong viéc hudng dan
ngudi sir dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé.

- Co quan chuyén méon vé ndng nghiép va méi truong cap tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sur dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot sé6 nam déi véi truong hop duge mién tien thué
dat mot s6 niam sau thoi gian dugc mién tién thué dat caa thoi gian xay dyng co
ban; xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong Ida bi mat
hodc tang hiéu qua str dung dat trong lta phai nop theo quy dinh (neu c0).

+ Ban hanh thong bao nop tién sur dung dat, tién thué dat, tién dé nha nuéc
bé sung dién tich dat chuy@n trong la bi mat hoic tang hiéu qua str dung dat
trong IGa (néu c6) gui cho nguoi su dung dat.

- Nguoi str dung dat nop tién sur dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc bo sung dién
tich dat chuyén trong IGa bi mat hoic tang hiéu qua sir dung dat tréng IGa (néu
o).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué
dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trdng IGa bi mat hoic ting



hiéu qua st dung dat trong lda (néu co) va g thdng béo két qua cho co quan
chuy&n mdn vé nong nghiép va méi trudng cap tinh.

* Vin ban théng bao x&c nhan hoan thanh viéc nop tién str dung dat, tién
thué dat, tién dé nha nuéc bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hoac
tang hiéu qua st dung dat trong I0a (néu c6) cua co quan thué duoc gui cho S&
Nong nghiép va Méi trudng va dén Trung tdm phuc vu han chinh cong dé mo
tam dirng, tiép tuc quy trinh trén hé théng.

b5. S Néng nghiép va Moi truong:

- Ky hoic chuyén cap c6 tham quyén ky Gidy chiing nhan hoic x4c nhan
thay d6i trén Gidy chting nhan theo quy dinh caa phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hoic ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia thuc
hién theo Mau s 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Giay chang nhan cho nguoi str dung dat.

b6: Vin phong dang ky dat dai:

- Cap mai Gidy chang nhan hoic xac nhan thay doi trén Giay chiing nhan
da cap dbi vai truong hop thugc tham quyén duge giao theo quy dinh cua phéap
luat dét dai.

- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay
chting nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

Co quan chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trit hd so giao ring, cho
thué ring theo phép luat vé 1am nghiép d6i voi truong hop giao dat va giao
ring, cho thué dat va cho thué ring.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy chang nhan quyén sir dung dat do Vian phong ding
ky dat dai chuyén dén (d6i voi trudng hop Vin phong ding ky cap mai hoic xac
nhan thay doi trén Gidy ching nhan), Trung tam phuc vu hanh chinh cong thuc
hién tra két qua (Quyét dinh; Giay chuang nhan quyén sir dung dat) va két thic
quy trinh di¢n tu.

- D6 véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin di duoc cap
Giay chung nhan quyén sir dung dat, Trung tam phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién tir. Viéc trao gidy chung nhan cho
nguoi st dung dat do So Néng nghiép va Mai truong thuc hién tai budi ban giao
dat tai thuc dia theo quy dinh.



2. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat — 1.013825 (VBDLIS)

2.1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 7,5 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1& (Déi véi cac xa
mién nui, bién gidi; dao; vung c6 diéu kién kinh te xa hoi kho khan; ving c6
diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan (goi tat xa mién ndi), thoi gian giai
quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngay)

- S6 Nong nghiép va Moéi truong: 6,5 ngay

-Lhzbannhandanthanhpho 01 ngay

(Khong bao gom thoi gian giai quyét Ciia co quan c6 chire nang quan Iy dat
dai vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyet Cua co quan co
tham quyén vé khodn duroc trir vao tién sur dung dat, tién thué dat theo quy dinh;
Thoi glan glal quyét Ciia co quan thué Vé xdc dinh don gid thué ddt, sé tién sir
dungtﬁn tién thué dat phai ngp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué
dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi
si dung dat).

2.2. So @6 Quy trinh giai quyét

2.2.1 D6i Vi trong hop nguoi si: dung dat phdi nép tién si dung dat, tién

thué dat tinh theo Bdng gid dat

Cac Trach Thoi
bwéc Noi dung cong viéc nhiém thuc | gian thuc
thuc hién hién hién

Huéng dan, tiép nhan hd so; ~_Trung
B1 chuyén hd so vé S& Nong tam Phyc vy L
nghiép va Moi truong hanh chinh ngay
cong
!
Truong hop hd so hop 1€, chuyén Van phong Lanh
B> dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dao Phong 1/8
dit liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh Quan ly Bat | ngay
dai
Lanh
B3 Cung cap théng tin dit liéu dat dai, 1ap trich luc dao Van 01
thira dat, chuyén Phong Quén 1y dat dai phong dang | ngay
ky dét dai
Lanh
B4 Xac dinh truong hop dwoc mién tién sa dung | | dao Phong 01
dat, tién thué dat (néu co) Kinh té, dinh | ngay
oia dht




Lanh

Phan cdng ra soat, kiém tra ho so dao Phong 1/4
B5 v 1o 2A \
Quan ly dat | ngay
dai
v
Chuyén 02
Ra soét, kiém tra ho so, kiém tra thyc dia, du a0 PR y ngay (cong
B6 thao, trinh ky T& trinh chuyén hinh thac giao __w’ev I (‘19 thém 10 ngay
dht/thue dét Quanly dat | 447y xa
dai A
mién nui)
, . Lanh
Tham dinh ho so, trinh l1anh dao S6 || dao Phong 1/4
B7 PSPy { N
Quan ly dat ngay
dai
|
Lanh
B8 Ky duyét To trinh _ﬂo .§0 I\!ong \ 1/4
nghiép va ngay
Moi truong
L&nh
dao phong
Phan cong thu Iy ho —> | NO ié .
89 g thu ly ho so N\ongﬂr)ghle;p 01 gio
va MOl
l truong -
UBND TP
Chuyén
vién phong
Tham tra ho — 0 1€ .
810 am tra ho so N‘ongAr)ghlep 04 gid
va Moi
l truong -
UBND TP
. 9 L&nh
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén dao phong
vién bao cdo 1anh dao Van phong — | Néng nghiép .
B11 UBND TP va Mbi 01 gio
l truong -
UBND TP
, 9 L&nh
Xem xeét ket qua tham dinh bao cao lanh | dao Vin .
B12 dao UBND TP phong UBND 0L gio
TP

|

v




Lanh

Phé duyét két qua .
B13 dao UBND 01 gio
thanh pho
Chuyén thong tin dia chinh thira dét dén co Lanh
quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, tién thué d%}o Phong 05
B14 dat, tién thué dat phai nop mot s6 nam dbi véi Kinhté- N ’
truong hop dugc mién tién thué dit mot sé nam Dinh gia dat gay
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi
gian xay qung co ban
| 03
" s o ngay lam
Xé(i diph thé.n Sfr durig dflt,vtlén t}llué’c‘iét, t‘lén viée déi véi
thué dat pha!:n(_)pkmot 5(3 nim dﬂol \ﬁ(n :mmng truong hop
hop dugc mien tien thué dat mot so nam sau — . Ay 2
N x o A the o giao dat co
thoi gian dugc mien tién thué dat caa thoi gian thu tidn st
xay dung co ban u IenA Su
A N - Thué dung dat; 02
. X ngay lam
81> l thanh pho gay Li g
Viéc dol voi
treong hop
thué dat
(Khéng tinh
thoi gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
Khong
Ngudi sir dung dét thyc hién nghia vy tai chinh |_| Ngudi tinh thoi gian
B16 theo Théng béo ctia co quan thué ' x thuc hién thu
su dung dat N
tuc hanh
| chinh
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ngp tién - 05
st dung dét, tién thué d4t va giri thong bao két ngay |amA
qua cho So Nong nghigp vaMsitruong || Thyé vigc (Khdng
¢ . N
B17 \ X tinh thoi gian
thanh pho

l

thuc hién thu
tuc hanh
chinh)




1. Trudng hop Giam dbc So ky GCN, Chuyén
Phong Kinh té - Binh gia datchuanbi | |, .4 \
hd so, trinh Giam déc So ky Gidy 'Eiennhptf!o_ng
chang nhan quyén sir dung dat Binh c iy o1
" ‘ inh gia da
B18 2. Truong hop thugc tham quyén Van Vién chtc ngay
phong dang ky dat dai cap mai, Xac nhan Vin phong
trén GCN thi Phong Kinh té - Binh gia dang ky dat
dat chuyén Vin phong dang ky dat dai dai
thuc hién cap méi, xac nhan trén gidy
ching nhan da cap
|
l Truong
phong Kinh
. té - Pinh gia
B19 Phé duyét ho so +ctélt/Tru:c”mgg 1
X > | ngay
phong thugc
Vian phong
I ding ky
Giam
Ky GCNQSDD/x4 doc So/Giam 1/4
B20 > xac L6 Van :
nhan GCNQSDD ph(‘)n,g Ping ngay
ky dat dai
v Chuyén
Ban giao dat trén thuc dia; trao gidy ching Vien Ph,ong
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Giay ann ly dat
Bo1 chimg nhan (trwong hop khong phai ban |~ dfai/Phong 0,5
giao dét), dong thoi chuyén giay tiép nhan Kinh t€ Binh | ngay
va hen tra két qua dén TTPVHCC két thic gia dat/Van
quy trinh dién tr, thuc hién buac 23 ph(‘)ng déng
ky dat dai
M : : Phong
8 Cap nhat, chinh ly co sc’f,dfr li¢u dat dai, ho TT, DLBD Khéng
so dia chinh —TtMuoe tinh thoi gian
VPDBKDD
' Trung
B23 Tra két qua cho té chirc, ca nhan __té‘;n Phl.{C vu | K.hﬁ_ng
hanh chinh tinh thoi gian
cong




tien thué ddt tinh theo gid dat cu thé

2.2.2 Poi Véi trwong hop nguot sir dung dat phdi ngp tién si dung dat,

Cac Tréach Thaoi
bwéc Noi dung cdng viéc nhiém thwc | gian thuc
thuc hién hién hién

Huéng dan, tiép nhan hd so; A Trung
B1 chuyén hd so vé S& Nong ——ptam Phyc vy - 1B
nghiép va Mai trudng hanh chinh ngay
cong
Trudng hop hd so hop Ié, chuyén Vian phong Lanh
B2 dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dao Phong 1/4
dix liéu dat dai, 1ap lrl'ch luc theo quy dinh *Quan ly Pét ngay
dai
Lanh
B3 Cung ?ap Ehong tlrl dir II\cu dat (?a1, ,lap;trlch luc ga? Vanv 01 ngay
thira dat, chuyén Phong Quan 1y dat dai phong dang
ky dat dai
Lanh
Xac dinh truong hop dwoc mién tién st dung dao Phong .
B4 dt, tién thué dat (néu c6) Kinh t, dinh 01 ngay
gia dat
Lanh
B5 Phén c6ng ra soat, kiém tra ho so | dao Phong \ 1/4
Quan ly dit | ngay
dai
\ 4
Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, du ian Pﬁg:yen (con ?hzé&g%
B6 thao, trinh ky T& trinh chuyén hinh thirc giao ind . 1 9 9 g O
dAt/thué dét Quan 1y dat ngay_@ol V,(_)fl
dai X& miéen nui)
. \ Lanh
B7 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S¢ |, dao Phong 1/4
Quan Iy dat | ngay
dai
I




Lanh

B8 Ky duyét To trinh daoSoNong | 14
nghiép va ngay
Moi truong
A4 Lanh
dao phong
Phan cong thu Iy hd — O ie .
B9 g thulynoso N\ongAr_lghlep 01 gio
va Moi
l truong -
UBND TP
Chuyén
vién phong
Tham tra ho — O ie .
B10 ? 050 N\ongAr_lghlcp 04 gio
va Mol
l truong -
UBND TP
- - Lanh
Xem xét két qua tham dinh cua chuyén dao phong
vién bdo cdo lanh dao Van phong > Nong nghiép .
B11 UBND TP va Mbi 01 gio
l truong -
UBND TP
Lanh
Xem xét két qua tham dinh bao céo lanh 5 .
B12 a ' —» | daoVan 01 gio
dao UBND TP phong UBND
TP
]
Phé duyét két qua Lanh .
B13 dao UBND 01 gio
l thanh pho
A 90 ngay
. . . Chuyén N
1. T6 chire xé4c dinh gia dat cu the vién Phon y (Khéng tinh
B14 2. Thanh 13p Héi dng tham dinh gié dét cu thé: oy 9 | thoi gian thuc
Tham dinh phuong an gia dét cy thé, trinh phé !n e- z hién thu tuc
duyét néu du diéu kién hozc chuyén tra cho S¢ *Dinh gia dat |, chinh)

NN&MT dé hoan thién

3. UBND thanh phé phé duyét gia dat

l
1




Chuyén théng tin dia chinh thira dat dén co

quan th‘ué dé xéc dinh tién sir dung dat, tiéjn thué Lanh
BLS dat, tien thué dat phai ngp mét s6 nam doi voi da_o Phpng 0,5
treong hop dugc mien Elén ‘thué dat m(f)t SO nam Kinh té - ngay
sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi Dinh gia dat
gian xay dung co ban
|
. — T 03 ngay
Xac di’nh tién st dung dflt, tien t’hué dat, tien lam viéc ddi
thué dat phéknép‘mét SO nr?tm doi \{c’ri truong Véi truong
hop dugc miéen tlép~th11_§ dat mot ,56 nam sau hop giao dt
thoi gian dugc mien tién thué dat cua thoi 2 A
gian xay dung co ban co thu t}efn Su
Thué | dung dat 02
B16 . £ ngay lam viéc
thanh pho Xy re e
l dol vai truong
hop thué dat
(Khong tinh
thoi gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
(Khdng
Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu tai Neusi tinh thoi gian
B17 chinh theo Thong bao cua , gu;m thuc hién thu
co quan thué str dung dat tuc hanh
| chinh)
v 0,5
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop ngay lam viéc
818 tleknA’ su dvung dat», tIeAn thué Qe:t va‘ guIA'Fhong bao Th!.lé (Kh-@n-g tinh
¢t qua cho S Néng nghiép va Méi truong thanh phé thoi gian thuc
hién tha tuc
l hanh chinh)
1. Trudng hop Giam déc S¢ ky GCN,
Phong Kinh té - Dinh gi4 dat chyén bi Chuyén
ho so, trinh Giam doc S¢ ky Giay - \
ching nhan quyén st dung dét \Q?nnhagong
2. Truong hop thuge thém quyén Van | ——Pinh gia dat/ .
B19 phong dang ky dat dai cap m('yi, X&c nhan Vién chuce 01 ngay
tr(f:n GCN thi Phong Kinh té - Diqh gia Vin phong
dat chuyén Van phong dang ky dat dai dang ky d At

thyc hién cap mai, xac nhan trén gidy
ching nhan da cap

dai




v Trudng
phong Kinh
o te - Dinh gia 1/
B20 Phé duyét ho so "| d4t/Truong .
phong thudc gay
Vian phong
l dang ky
Giam
Ky GONQSDB/xd doc So/Giam 1/
B21 v xac dbc Vin \
nhan GCNQSDP shong Pang | "9
ky dat dai
uyén
v Chuy
Ban giao dat trén thuc dia; trao gidy ching vién Phong
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Giay Quan ly dat
chiing nhan (trong trudong hop thuc hién " dai; Phong 0,5
B22 dang ky bién dong, khdng phai ban giao Kinh té Binh | ngay
dat), dong thoi chuyén giay tiép nhan va hen gid d4t/Van
tra két qua dén TTPVHCC két thic quy he <
trinh dién tir, thc hién budc 18 phong dang
ky dat dai
M : : Phong
Cap nhat, chinh ly co s¢ dit li¢u dat dai, ho TT, DLPD Khéng
B23 so dia chinh —Pthuoc tinh thoi gian
VPDKDbbD
L
Trung
824 Tra két qua cho to chirc, c& nhan ___Ltam Phuc vu Khong
hanh chinh tinh thoi gian

cong




2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so:

a.l. Nguoi st dung dat nop 01 bo hé so tai Trung tim phuc vu hanh chinh
cdng hoac nop truc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

Khi nop cac glay to quy dinh, nguoi yeu cau dang ky dugc lya chon nop
ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé céan bo tiép nhan hd so kiém tra dbi
chiéu hoic nop ban chinh gidy t& hodc nop ban sao gidy to da co cong ching
hoac ching thuc theo quy dinh cua phap luat vé cdng ching, ching thyc; truong
hop nop hd so theo hinh thic truc tuyén thi hd so nop phai duge sé hoa tir ban
chinh hoic ban sao giay to da dugc céng chang, ching thuc theo quy dinh cua
phap luat.

Truong hop nop ban sao hodc ban s hda cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong chuec, vién chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tu,
cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua thanh phé.

Truong hop ho so hop 1é, day du thi tiép nhan va cap Giay tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat. Truong
hop chua dy du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Truong hop tir chéi nhan hd so, phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

* Truong hop nguoi s dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo Bang gia dat:

b.1. Phong Quan 1y dat dai - S& Néng nghiép va Mai truong thuc hién
kiém tra hd so, phan loai va Xt Iy ho so. Truong hop hd so chua day du, hop 16
thi tham muu Lanh dao S& ¢6 vin ban thong bao/huéng dan va chuyén dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé yéu cau nguoi nop hd so bo sung, hoan
chinh ho so theo quy dinh.

Truong hop ho so di day du, hop lé:

- Yéu cau Van phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu
dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat, chuyén théng tin va trich luc dén
Phong Quan 1y dat dai.

- Bé nghi Phong Kinh té, dinh gia dat xac dinh truong hop dugc mién tién
sir dung dat, tién thué dat (néu cd).

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, dy thao T
trinh Cha tich UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich sir dung dét/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué
ring/gia han sir dung dat, bao cao Lanh dao S& xem Xét.

b.2. Lanh dao So xem xeét, ky duyét to trinh, trinh Cha tich UBND thanh
phd ban hanh quyét dinh chuyén hinh thtrc giao dat, cho thué dat.



b.3. Van phong UBND thanh phd tham tra hd so, trinh Cha tich UBND
thanh phd ban hanh quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat, ddng
thoi chuyén hd so vé S& Nong nghiép va Moéi trudng dé thuc hién cac tha tuc
xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
dé tam dung hé thdng khi chuyén sang budc cac co quan c6 lién quan xac dinh
gia dat dén khi nguoi s dung dat hoan thanh xong nghia vu tai chinh va co quan
thué c6 van ban xac nhan hoan thanh.

b4: (4p dung ddi véi truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sir dung
dat, tién thué dat, nop mot khoan tién dé nha nuéc bo sung dién tich dat chuyén
trong IGa bi mat hoac tang hiéu qua st dung dat trong lGa (néu c0)):

a) Truong hop nguoi su dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén méon vé ndng nghiép va méi truong cap tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP dugc sira ddi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sur dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam dbi vai truong hop dugc mién tién thué
dat mot s6 nim sau thoi gian dugc mién tién thué dat caa thoi gian xay dyng co
ban; xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dt chuyén trong l0a bi mat
hoic tang hiéu, qua sir dung dat trong lGa phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc
bd sung dién tich dat chuyén trdng IGa bi mat hoic ting hiéu qua st dung dat
trong IGa (néu c6) gui cho nguoi st dung dat.

- Nguoi stir dung dat nop tién s dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc bo sung dién
tich dat chuyén trong IGa bi mat hoic tang hiéu qua sir dung dat trong lGa (néu
o).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué
dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong IGa bi mét hoic ting
hiéu qua sur dung dat trong lta (néu co6) va gui thong bao két qua cho co quan
chuyén mon vé néng nghiép va moi truong cap tinh.

b) Truong hop ngudi sir dung dat thudc truong hop giao dat khéng thu
tién sur dung dat nhung phai nop mot khoan tién dé nha nudc bd sung dién tich
dat chuyén trdng IGa bi mat hoic ting hiéu qua st dung dat tréng IGa (néu co):

- Co quan chuyén méon vé ndng nghiép va méi truong cap tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP dugc sira d6i, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat
hoic tang hiéu qua str dung dat trong Ia phai nop theo quy dinh (néu co).



+ Ban hanh théng béo nop tién dé nha nuéc bd sung dién tich dat chuyén
trong IGa bi mat hoidc tang hiéu qua st dung dét trong lda (néu cé) gui cho ngudi
sir dung dat.

- Nguoi stir dung dat nop tién dé nha nude bé sung dién tich dat chuyén
trong lGa bi mat hoic tang hiéu qua str dung dét trong lua (neu cd).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lda
(néu c6) va gui thdng bao két qua cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va
méi truong cap tinh.

¢) Truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cap tinh:

+ T6 chuc viée xac dinh gia dét cu thé

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi sir dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cy the.

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi truong cap tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot sb nam dbi véi truong hop dugc mién tién thué
d4t mot s6 nam sau thoi gian duogc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co
ban; xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat
hoic tang hiéu qua str dung dat trong |Ua phai nop theo quy dinh (neu c0).

+ Ban hanh thong bao nop tién sur dung dat, tién thué dat, tién dé nha nuéc
bo sung dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hoic tang hiéu qua sir dung dat
trong IGa (néu c6) gui cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién sur dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nude bo sung dién
tich dat chuyén trong l0a bi mt hodc tang hiéu qua str dung dat trong lda (néu
co).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh xac nhan hoan thanh viéc nop tién su
dung dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé
ndng nghiép va moi trudng cap tinh.

* Vian ban théng bao xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién
thué dat ciia co quan thué dugc giri cho S¢ Nong nghiép va Moi truong va dén
Trung tam phuc vu han chinh cong dé ma tam dung, tiép tuc quy trinh trén hé
théng.

b5. S¢ Nong nghiép va Mai truong:

- Ky hoac chuyen cap c6 tham quyén ky Gidy ching nhan hoic xac nhan
thay d6i trén Gidy chiing nhan theo quy dinh caa phép luat dat dai;



- Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai;

- Viée ban giao d4t hodc ban giao dat va ban giao rung trén thyc dia thuc
hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chuang nhan cho nguoi st dung dat.

b6: Vin phong dang ky dit dai:

- Cap mai Gidy chuang nhan hoic xac nhan thay ddi trén Giay chirng nhan
da cap ddi véi trudng hop thude tham quyén duge giao theo quy dinh cua phép
luat dét dai.

- Cap nhat, chinh 1y co s dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay
chang nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

Co quan chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trit hd so giao ring, cho
thué rimng theo phép luat vé 1am nghiép d6i voi truong hop giao dat va giao
ring, cho thué dat va cho thué ring.

¢) Nhan ho so7két qua va tra cho té chirc, ca nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Giay chung nhan quyén sir dung dat do Van phong diang
ky dat dai chuyén dén (ddi véi truong hop Vin phong dang ky cap mai hoic xac
nhan thay doi trén Gidy ching nhan), Trung tam phuc vu hanh chinh cong thuc
hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy chuang nhan quyén sir dung dat) va két thic
quy trinh di¢n tu.

- D6i vé6i truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da duoc cap
Gidy chung nhan quyén st dung dat, Trung tam phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién tir. Viéc trao gidy ching nhan cho
nguoi st dung dat do So Néng nghiép va Mai truong thue hién tai budi ban giao
dat tai thuc dia theo quy dinh.



3. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit do thay déi ciin cir quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dét; diéu chinh thoi han sir dung dat caa duw
4n diu tu - 1.013826

3.1. Truwong hep dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dt,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat

3.1.1. Thoi han giai quyet 2,5 ngay (D4i véi cac xa mién ndi, bién gisi;
dao; viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving co diéu kién kinh té - x4
hoi dac biét khé khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong
thém 10 ngay lam viéc)

_(Khdng tinh thoi gian gidi quyét ciia co quan cé chirc nang quan Iy dat
dai vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; thoi gian gidi quyet Cua co quan co
thdm quyén vé khodn duwroc trir vao tién su dung dat, tién thué ddt theo quy dinh;
thoi glan glal quyét ciia co quan thue Vé xdc dinh don gid thué dat, sé tien sir
dung dat, tien thué dat phdi nép, mién, giam, ghi no tién si dung dat, tién thué
dat, phi, 1é phi theo quy dinh; thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cia nguoi
sir dung dat)

- S6 Nong nghiép va Moi truong: 14 gio

- Uy ban nhan dan thanh phé: 06 gio

3.1.2. So' @ quy trinh giai quyét

3.1.2.1. Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién
thué dat tinh theo bang gia dat

Cac Trach Thoi
bwéc Noi dung cdng viéc nhiém thwc | gian thuc
thwc hién hién hién

X oz . Trung
Hudng dan, tiép nhan ho so; tam Phuc vu 0,5 gid
B1 chuyén hé so vé S& Nong —%anh chinh ’
nahiéo va Mai truona
cong
}
v
Truong hop ho so hop 18, chuyén Vi Lanh
i (0] op ho so hop 1€, chuyén Van \
B2 phong dang ky dét, dai cung cap thdng tin %auo, Pfl]OFZTgAt 0,5 gio
Ve co s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo 'an yda
quy dinh dai
, , Lanh
Cung cap t’héng tir[ dur liéu dat dai, 1a§1p’ trich L dao Van 03 gic
B3 luc thira dét, giri v& Phong Quan Iy Dét dai phong ding glo
ky dat dai




Lanh
Xéc dinh truong hop dugc mién tién sirdung | | dao Phong -
. d4t, tién thué dat (néu co) "Kinh té, dinh 03 gi
i gia dat
Phan cong ra soét, kiém tra hd so L\anh
BE —&ao Phong 01 gis
| Quin Iy dat g
l dai
Ra soéat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, du i f?h uyen . Oh3AQIO
B6 thao, trinh ky T trinh dé& nghj diéu chinh | | VI€N P 'ong (C(_)‘ng tﬂ em 10
quyét dinh "Quan lydat | ngay doi vol
' dai xa mién nai)
Lanh
B7 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S& _*daoq Ph(’)ngA 0,5 gio
Quan ly dat
dai
v Lanh
Ky duyét to trinh - | 5 NO .
a8 y duyét to - dgo0 _§0 l\[ong 0,5 gid
nghiép va
l Moi truong
Lanh
dao phong
o s | N6ng nghiép -
B9 Phan cong thu ly hd so VA Moi 0,5gio
trueong -
| UBND TP
y Chuyén
vién phong
Tham tra hd — O i8 .
810 a 0 so N\ongﬂr_lghlep 04 giv
va Mol
l truong -
UBND TP
, 7 Lanh
Xem xeét két qua tham dinh cua chuyén dao phong
vién bao cdo 1anh dao Van phong —> | Nong nghiép .
B11 UBND TP va Mbi 0,5 glo
l truong -
UBND TP




Xem xét két qua tham dinh bao c4o lanh

Lanh
dao Van

X i¢
B12 dao UBND TP phong UBND 05910
TP
Phé duyét két qua Lanh .
B13 dao UBND 0,5gio
thanh pho
Chuyén thong tin dja chinh thira dat dén co L anh
quan thué dé Xac dinh tién st dung dat, tién thué dao Phong
dét phai nop theo quy dinh; xac dinh tién thué dat . X -\
B14 phai ndp mot sé nam ddi véi trwdng hop dwoc mién K!nh t? T 01gio
tién thué dat mot sé nam sau thoi gian dwoc mién Dinh gié dat
tién thué dat cla thei aian xav dwna co ban
v 03 ngay
oo G 2 o A o fhs AL o lam viéc doi
ac dinh tién str dung dat, tien thué dat phai nop 7 \
theo quy dinh: xéc dinh tién thué d&t phai nép mot Vol trirong
s6 nam d6i voi treong hop dwoc mién tién thué dat | | hop glao dat
mot s& nam sau thdi gian dwoc mién tién thué dat c6 thu tién st
clia thi gian xay dung co ban, ban hanh Thong hué dung dat: 02
A A N1 o1l A T Ué " Y ’ A
B15 bao guri nguoi St dung dat . ; ngay l1am viéc
thanh pho O
dol véi truong
l hop thué dat
(Khéng tinh
thoi gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
e ; o Khong
a1 Nguoi ;111’ du_]r_lﬁAdat E)huc f)len nghia VE t?‘ chinh 1, Neudi | tinh thoi gian
€0 I'hong bao cua co quan thue st dung dat thl}:C hién thu
l tuc hanh chinh
Co quan thué xac nhan hoan thanh nghia vu tai . 9,5 _
chinh va gui thong béo két qua cho So Néng | | ) ngay lam viéc
B17 nghiép va Moi truong Thue (Khéng tinh

thanh phé

thoi gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)




v
1. Trudng hop Giam déc Sé ky GCN,

Phong Kinh té - Binh gia dat chuan bi Chuyén
chang nhan quyén st dung Kinh té -
815 2. Truong hop Van phong dang ky dit Dinh gi4 dat/ 02 gio
dai cAp mai, xac nhan trén GCN thi Vian Vién chuc
phong dang ky dat dai thuc hién cip méi, Vin phong
xac nhan trén giay ching nhan da cap dang ky dat
dai
| Truong
phong Kinh
R teé - Dinh gia
B19 Phé duyét ho so " At/ Traong 0,5 gior
phong thudc
Van phong
Il dang ky
Giam
K9 GONQSDD/xd doc So/Giam
\4 Xac £ < .\
B20 nhan GCNQSDD +do<‘: Van ] 0,5qio
phong Bang
ky dat dai
v Chuyén
Ban giao dat trén thuc dia; trao gidy ching vien Phpng
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Giay Qqan ly dat
chiing nhan (trong truong hop khong phai |~ #ai/Phong -\
B21 R B N L. A . Joig 01 glo
ban giao dat), dong thoi chuyén giay tiép Kinh te binh
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC két gia dat/Van
thuc quy trinh dién tr, thyc hién budc 22 phong dang
ky dat dai
M : : Phong
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho TT, DLBD Khong
B22 so dia chinh —thuoc tinh thoi gian
VPBKDb
Trung
B23 Tra két qua cho to chuc, ca nhan - ta‘m Phulc vu | I\(_hqng
hanh chinh tinh thoi gian

cong




thué dat tinh theo gia dat cu thé

3.1.2.1. Truong hop ngudi su dung dat phai nop tién st dung dat, tién

Céac Trach Thoi
bwéc Noi dung cbng viéc nhiém thuc | gian thuc
thuc hién hién hién

AR Y SN S Trung
Huon% darl, tiep Phan h? S0 tam Phuc vu 0,5 gid
Bl chuyén ho so vé S¢ Nong hanh chinh
nahiép va Méi truona
cong
v
Truong hop hd so hop 1€, chuyén Vian Phong
B2 phong ding ky dat dai cung cap théng tin Quan ly dat 0,5 gio
vé co s¢ dit liéu dét dai, 1ap trich luc theo dai
quy dinh
\ 4
Lanh
Cung cap thong tin dit liéu dat dai, 1ap trich dapo Vin N
B3 lyc thira dét, gai vé& Phong Quan 1y Dat dai phong ding 03 gio
ky dat dai
Lanh
84 Xac dinh trudng hop dwoc mién tién st dung dao Phong 03 gic
dat, tién thué dét (néu co) "Kinh té, dinh glo
i gia dat
Phan cdng ra soat, kiém tra ho so . L\anh
- dao Phong 01 gis
| Quan Iy dat g
l dai
Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, du ﬁhuyen Oh3Ag|0
B6 thao, trinh ky T trinh d& nghi didu chinh | __| VIEN Phong | (cong them 10
quyét dinh Quan ly dit | ngay d0| véi
dai x& mién nai)
L&nh
B7 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S& _dao Phong 0.5 giv

Quan ly dat
dai




Ky duyét to trinh

Lanh
~dap So Nong

B8 nghiép va 0,5gio
l Moi truong
Lanh
dao phong
. NoOng nghié .
B9 Phan cong thu Iy hé so Toersio 0,5 giv
truong -
| UBND TP
v Chuyeén
vién phong
Tham tra ho —> | N© i8 .
B10 : 059 Nong nghicp 04 gio
va Mol
l truong -
UBND TP
- - Lanh
Xem xét két qua tham dinh cta chuyén dao phong
vién bdo céo 1anh dao Van phong — | Nong nghiép .
B11 UBND TP va Mbi 0,5gio
l truong -
UBND TP
Lanh
Xem xét két qua tham dinh béo céo lanh dao Vin .
B2 dao UBND TP phong UBND 0.5 gio
| TP
v
~ e 1A ) Lanh
Phé duyét ket .
B13 © duyet ket qud dao UBND 0,5 gio
l thanh pho
1 -I-X h, y . h .y K h,z kh 7 90 ngéy
: A0 C uc ?iac d}n gia dzit C}l thé sau khi co Ph(‘)ng (Khﬁng tinh
B14 quyét dinh giao dat,‘ cho tk}ue dat , q Kinh té - thoi gian thuc
2. Thanh 1ap Ho6i dong tham dinh gia dat cu thé: ) ik hian the ;
Tham dinh phuong 4n gia dat cu thé, trinh phé —i)bmh gia dat I€n thu tuc

duyét néu du diéu kién hodc chuyén tra cho So

hanh chinh)

NN&MT dé hoan thién
3. UBND thanh phé: Phéyduyét gia dat




Chuyén thong tin dia chinh thira d4t dén co quan thué
dé Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop

Lanh

B15 theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot s6 6%0 Php ng 01 gio
niim ddi Vi trudng hop dwoc midn tidn thué dit mot sé Kinhte-
nam sau thoi gian dugc mién tién thué dét cua thoi gian Pinh glé dat
Xay dung co ban
|
v 03 ngay
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai no 14m vige doi
ac di1 €n Su dun, al en thue da al No z,: 3\
theo quy dinh; xéc &mgh tién thué dit phalion@p rhgt Vol truong
s6 nam ddi véi trudng hop dugc mién tién thué dat hop glaf)‘ dat
mot s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat co thu t,|én sur
cua thoi gian xay dyng co ban Thué dung dat; 02
B16 5 X ngay lam viéc
thanh pho O
dol véi truong
l hop thué dat
(Khéng tinh
thoi gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
(Khdng
Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vu tai .. | tinh thoi gian
817 chinh theo Thong béo caa > NgUol |y e hien tha
co quan thué sur dung dat tuc hanh
| chinh)
v 0,5 ngay
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién P lam )"éC ;
818 st dung dt, tién thué dét va giti thong béo két . Thue | (Khong tinh
qua cho S& Nong nghiép va Moéi truong thanh pho thoi gian thuc
hién thu tuc
| hanh chinh)
v Chuyén
1. Trudng hop Giam déc Sé ky GCN, Phong vién phong
Kinh té - Dinh gi4 dat chuan bj hd so, trinh Kinhté -
B19 S&ilgn c;iac;c So ky Giay chang nhan quyeén st 3:22 grl]?l Sat/ 02 giv
2. Truong hop Vian phong dang ky dat dai cap —van phéng
mai, xac nhan trén GCN thi Van phong ding dang ky dat
ky dat dai thuc hién cip mai, xac nhan trén dai
gidy chung nhan da cap Trusng
phong Kinh
B20 ) ‘ té - Pinh gi& 0,5 gio
Phé duyét ho so _—&ét /Trudng
phong thudc




Vian phong
dang ky
Giam
K§ GCNOSDD/xS doc So/Giam
y Xac £ < .\
B21 nhan GONQSDD —doc Van ) 0,5gio
phong Pang
ky dat dai
v Chuyén
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy ching vien Ph,0n9
nhan quyén st dung dat/ hoac chuyén Giay ann ly dat
B22 chimg nhan (trong truong hop khong phai | —d#i/Phong 01 giv
ban giao dat), dong thoi chuyén giay tiép Kinh te Binh
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC két gid dat/Van
thac quy trinh dién t, thuc hién budc 24 phéng déng
ky dat dai
M : : Phong
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho TT, DLPD Khoéng
B23 so dia chinh —rtuoe tinh thoi gian
VPBKDDb
Trung
B24 Tra két qua cho t6 chic, ca nhan [ tdm Phyc vu Khéng
hanh chinh tinh thoi gian
cong

3.2. Truong hep diéu chinh thoi han sir dung dat caa du an diu tw

3.2.1. Thoi han giai quyet 7.5 ngay (D6i véi cac xa mién ndi, bién  gidi;
dao; viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi kh¢ khan; vung c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong
thém 10 ngay lam viéc)

(Khdng tinh thoi gian gidi quyét ciia co quan cé chirc nang quan ly dat
dai vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; thoi gian gidi quyét Cua co quan co
tham quyén vé khodn duwroc trir vao tién Sur dung dat, tién thué dat theo quy dinh;
thoi glan glal quyét cia co quan thue Vé xdc dinh don gid thue dat, sé tien sir
dung dat, tién thué dat phdi ngp, mién, giam, ghi ne tién sir dung dat, tién thué
dat, phi, 1é phi theo quy dinh; thoi gian thuec hién nghia vy tai chinh cia nguoi
st dung dat)

- S6 Nong nghiép va Moi truong: 6,5 ngay




- Uy ban nhan déan thanh pho: 01 ngay (08 gio)
3.2.2. So' do quy trinh giai quyet , ‘ ,
3.2.2.1 Doi vdi truong hop nguoi sur dung dat phai ngp tien su- dung dat,

tien thué dat tinh theo Bdng gid dat

Cac Tréch Thoi
buéc Noi dung cong viéc nhiém thuc | gian thuc
thuc hién hién hién

Huéng dan, tiép nhan ho so; A Trung
B1 chuyén hd so vé Sé Nong fam Phl.l,C vu \ 1/8
nghiép va Moéi trudng hanh chinh | ngay
cong
!
Truong hop hd so hop 18, chuyén Vin phong Lanh
B2 dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dao Phong 1/8
di liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh Quan ly Bat | ngay
dai
Lénh
B3 Cung cap théng tin di liéu dat dai, 1ap trich luc dao Van 01
thira dét, chuyén Phong Quan ly dat dai phong dang | ngay
ky dét dai
L&nh
B4 Xac dinh trudng hop dwoc mién tién st dung dao Phong 01
dat, tién thué dat (néu co) Kinh té, dinh | ngay
oi4 dht
Lanh
a5 Phan cong ra soat, kiém tra ho so dao Phong 1/4
Quan ly dat | ngay
dai
R 02
i Lid 5 2 : Chuyén NP
Ra sodat, kiém tra ho so, kiém tra thyc dia, dy vidn Phon ngay (cong
B6 thao, trinh ky To trinh dé nghi diéu chinh o I d;g thém 10 ngay
quyét giao dat/thué dét (?“,an ydat | o s va
al mién nui)

v




Lanh

Tham dinh hd so, trinh 1dnh dao S& dao Phong 1/4
B7 PRy { N
Quan ly dat | ngay
dai
I
' Lanh
B8 Ky duyét To trinh _ﬂo .§O I\!ong R 1/4
nghi¢p va ngay
Moi truong
Lanh
dao phong
Phén c6 y ho — 0 ié i
89 an cong thu ly ho so N‘ongAr_lghlep 01 gio
va Mol
l truong -
UBND TP
Chuyén
vién phong
Tham tra ho — [ NO ié .
810 am tra ho so N\ongAr_lghle_:p 04 gio
va Mol
l truong -
UBND TP
, 7 Lanh
Xem xeét két qua tham dinh cua chuyén dao phong
vién bdo cdo 1anh dao Van phong —> | Néng nghiép N
B11 UBND TP va Mbi 01 gio
l truong -
UBND TP
’ 7 Lanh
Xem xet ket qua tham dinh bao cao lanh dao Vin .
B12 dao UBND TP ohong UBND 01 gio
TP
I
Phé duyét két qua Lanh _
B13 dao UBND 01 gio
l thanh pho




Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co quan

Lanh

thué dé Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai dao Phong
B14 nop theo quy dinh; xéc dinh tién thué dt phai nop Winh té - - 05
mot s6 nam doi véi truong h mién tién thué . ., 2k nga
d%tsgétasf) fl;m soau tllrlgi ?giagpdizgcmiéﬁ tiéﬁ thuléJe Pinh gia dat | >
dat cua thoi qiarll Xav dung co ban
! 03
‘ Y ngay lam
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop viéc doi véi
tl}eowquy filnh, xéc‘dinh tién thué dit phéi n(f)pAm(_zt trudng h op
s0 nam doi va4i truong hop dugc mién tién thué dat — T . Ky oz
mot s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat glao _@at 0
cua thoi gian xay dung co ban, ban hanh Thang bao thu tléhA sur
o giri nguoi sir dung dat Thué dl_l¥1g |d‘at; 02
X X ngay lam
l thanh pho | \iac 46 vei
treong hop
thué dat
(Khong tinh
thoi gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
Khong
Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vu t%i chinh | Neuwoi tinh th_bAi giaf‘
B16 theo Thdng béo cua co quan thué : X thuc hién thu
strdung dat |+ hanh
| chinh
T . 0,5
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop N
tién st dung dat, tidn thué dét va giri thong bao ngay lam
két qua cho S NOng nghiép va Méi truong | ——»  Thué | /¢ (Khong
B17 \ £ tinh thoi gian
thanh pho

|

thuc hién thu
tuc hanh
chinh)




1. Trudng hop Giam dbc S ky GCN,
Phong Kinh té - Binh gia dat chuan bi hd Chuyén
s0, trinh Gidm doc S¢ ky Gidy ching nhan vién phong
quyén sir dung dat Kinh té -
B18 2. Truong hop thugc thAm quyén Van phong | —P#ah gia dat/ 01
dang ky dat dai cAp méi, xac nhan trén GCN Vién chuc ngay
thi Phong Kinh té - Dinh gia dat chuyén Vin Vin phong
phong dang ky dat dai thuc hién cip méi, xac dang ky dat
nhan trén gidy ching nhan da cip dai
v Truong
phong Kinh
té - Pinh gia
A A A _— X : Y 1 4
B19 Phé duyét ho so "GAtTrusng aa /
phong thugc gay
Van phong
! dang ky
Giam
Ky GCNQSDD/x4 doc So/Giam 1/4
B20 Y xac L6 Van :
nhan GCNQSDD phong Ding ngay
ky dat dai
, ' , Phong
Ban giao dat trén thyc dia; trao giay chiing Quan ly dat
nhan quyén st dung dat/ hoac chuyén Giay dai/Phong
o b chca o ey | | KinngEDinh |, 5
an giao dat), do (0} (¥ a € s A -
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC két g;la‘ datii\fan
thiic quy trinh dién tir, thuc hién buéc 23 phong dang
ky dat dai
M : : Phong
825 Cap nhat, chinh ly co sé'dfr li¢u dat dai, ho TT, DLBD Khong
so dia chinh —TtMuoe tinh thoi gian
| VPDKDbDb
' Trung
B23 Tra két qua cho to chirc, ¢ nhan __tép Phl.{C vu | K.hﬁ_ng
hanh chinh tinh thoi gian
cong




tien thué ddt tinh theo gid dat cu thé

3.2.2.2 P6i Véi truong hop nguoi si dung dat phdi ngp tien si- dung dat,

Cac Tréach Thoi
bwéc Noi dung cdng viéc nhiém thwc | gian thuc
thuc hién hién hién

Huéng dan, tiép nhan hd so; X Trung
B1 chuyén hd so vé S Nong fam Phl.l,C vu \ 1/8
nghiép va Mai trudng hanh chinh ngay
cong
!
Trudng hop hd so hop Ié, chuyén Vian phong Lanh
B2 dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dao Phong 1/8
dit liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh Quan ly Pat | ngay
dai
Lanh
B3 Cung ?ép Eh(‘)ng tirg dir Ii\éu dat (?‘ai, ,lap;trich luc da(? Vénv 01 ngay
thira dat, chuyén Phong Quan 1y dat dai phong dang
ky dat dai
Lanh
Xac dinh truong hop dwoc mién tién st dung dao Phong .
B4 dt, tién thué dat (néu c6) Kinh té, dinh 01 ngay
gia dat
Lanh
B5 Phan cdng ra soat, kiém tra ho so dao Phong 1/4
Quan ly dat | ngay
dai
Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, du Chuyén 02 ngay
. thao, txrlnh ky To trlflh giao d;at/t‘hue ) vién Ph(‘)ng (céng thém 10
B6 dat/chuyen muc dich sir dung dat/giao dat Quén I dAt neav déi véi
VA giao rimg, cho thué d4t va cho thué e Y gay Col Va
riena/aia han st dung dét at xa mien nui)
v
. \ Lanh
. Tham dinh ho so, trinh 1anh dao So dao Phong 1/4
Quan Iy dat | ngay
dai




Lanh

B8 Ky duyét To trinh _ |de0S6Nong | 1/4
nghiép va ngay
Moi truong
v Léanh
dao phong
Phan cong thu Iy hd — O ie .
B9 g thulyho so N\ongAr_lghlep 01 gio
va Moi
l truong -
UBND TP
Chuyén
7 ‘ vién phong
A A | A HE
B10 Tham tra ho so —> N\ongAr_lghlcp 04 gis
va Mol
l truong -
UBND TP
- - Lanh
Xem xeét ket qua tham dinh cua chuyén dao phong
vién bdo céo 1anh dao Van phong s Nong nghiép .
B11 UBND TP va Mbi 01gio
l truong -
UBND TP
, 7 Lanh
Xem xét ket qua tham dinh bao céo lanh | dao Vian .
B12 dao UBND TP phong UBND oL gio
TP
I
Phé duyét két qua Lanh .
B13 dao UBND 01 gio
l thanh pho
1. T6 chtc xac dinh gia dat cu thé sau khi co Chuyén 90 ngay
quyét dinh giao dét, cho thué dat vidn Phon (Khéng tinh
B14 . ) ) ) Lk g thoi gian thuc
2. Thanh lap Hoi ddng thim dinh gia dét cu thé: Kinht€ - s hi tue
01 ngay __ | Dinh gia dat hanh Chl'ﬁh)

3. UBND thanh phé: Phélduyét gia dat




Chuyén théng tin dia chinh thira dat dén co

Phong

B15 quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, tién Kinh té - . 0,5
thué dét, tién bao vé phat trién dt trong lta Dinh gi4 dét ngay
|
v 03 ngay
lam viée doi
Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat, tién V61 truong
bao vé dat trong lda (néu co), ban hanh Théng hop giao dat
b4o guri nguoi sir dung dt c6 thu tién st
Thué | dune dat 02
B16 5 X ngay lam viéc
thanh pho X i e
dol vai truong
l hop thué dat
(Khong tinh
thoi gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
(Khdng
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai .. | tinh thoi gian
B17 chinh theo Théng béo cua , Ngu:,m thuc hién tha
co quan thué sir dung dat tuc hanh
| chinh)
v 0,5
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ngp tién ngay lam viéc
B18 sir dung dat, tién thué dét_ va gui théng bao két Thyé (Khéng tinh
qua cho S¢ N6ng nghiép va Moéi truong thanh pho thoi gian thuc
hién tha tuc
| hanh chinh)
1. Trudng hop Giam déc Sé ky GCN, Phong
Kinh té - Pinh gia d4t chudn bj hd so, trinh Chuyén
Giam dbc S ky Gidy chang nhan quyén st vién phong
dung dét Kinh té - )
B19 2. Truong hop thudc tham quyén Van phong "Bn}h glér dat/ 01 ngay
dang ky dat dai cp mai, xac nhan trén GCN Vién chuc
thi Phong Kinh té - Dinh gia dat chuyén Vin Vian phong
phong dang ky dat dai thuc hién cip méi, xac dang ky dat
nhan trén gidy chung nhan di cip dai
- v  Teng | 14
phong Kinh | ngay

Phé duyét ho so




té - Pinh gia

dat/Truong
phong thudc
Vian phong
dang ky dat
dai
Giam
Ky GCNOSDD/x4 doc S¢/Giam 1/4
B21 v xac dbc Vin \
nhan GCNQSDP phong Ding ngay
ky dat dai
v Chuyén
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy ching vién Phong
nhan quyén str dung dat/ hozc chuyén Giy Quan ly dat
ching nhéu; (trong truong hop thuc hién " dai; Phong 0,5
B22 dang ky bién dong, khong phai ban giao Kinh té Pinh ngay
dat), dong thoi chuyén giay tiép nhan va hen gid d4t/Van
tra ke:[ qUa‘qen :FTPVHC_:AC ket’thuc quy phong ding
trinh dién tir, thuc hién budc 24 kv d4 .
v dat dai
M : : Phong
a3 Cap nhat, chinh ly co sc”y,dfr li¢u dat dai, ho TT, DLBD Khong
so dia chinh —Tthuoc tinh thoi gian
VPBKDD
. Trung
B4 Két thiic quy trinh dién tir Ltam Phuc vu Khong
hanh chinh tinh thoi gian

cong




3.2.2.3 P6i Vi trieong hop nguoi sir dung dat khdng phdi nép tién sir

dung dat, tién thué dat nhung phdi nép mét khodn tién dé nha nwéc bé sung dién
tich dat chuyén trong l0a bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat trong lda (neu

cd)

Cac No6i dung cdng viéc Trach Thoi
buéc nhiém thwc | gian thuc
thuc hién hién hién

Huéng dan, tiép nhan hd so; " Pr;l'rung 14
B1 chuyén hé so vé Sé Nong _| 1am Fhuc vy X
nghiép va Méi trudng “?“h chinh ngay
cong
I
v ]
Truong hop ho so hop 1€, chuyén Vian L‘anh
B2 phong ding ky dat dai cung cap théng tin daov Phc’)ngA’ . 1/4
vé co 56 dit lidu dat dii, 1ap trich luc theo Quan ly dat | ngay
quy dinh dai
Lanh
83 Cung cép thong tin dix ligu dat dai, lap trich | | dap Vin 01
luc thira dat, gui vé Phong Quan 1y dat dai ph(‘)ng déng ngay
ky dat dai
N Lanh
Xac dinh truong hop dugc mién tién sir dung da0 Phon 01
B4 dat, tién thué dat (néu co) 10 Fhong .
Kinh te, dinh | ngay
gia dat
A A 12 N Lanh
Phén cong ra soat, kiém tra ho so dao Phong 1/2
B u“& 2 4 /{ \
> Quan ly dat ngay
| dai
. : A 03
Ra soat ho so; kiem tra thuc dia; du thao, trinh Chuyén ngay (cong
Lanh dao S& ky duyét To trinh diéu chinh thoi vién Phong tham 10 naa
B6 han st dung dat ciia dy an dau tu Quan ly dat dé)eir?/éri ngay
. dai mién nai)




Lanh
57 Thém dinh hd so, trinh lanh dao S¢ || dao Phong o2
Quan ly dat ngay
dai
Lanh
B8 Ky duyét To trinh __|dao _%0 I\!ong ‘ 0,5
nghi¢p va ngay
Moi truong
Lanh
dao phong
Phan co y ho —> | Nd ie :
89 an cong thy ly ho so N‘ongAr_lghlep 01 giv
va Moi
l truong -
UBND TP
Chuyén
vién phong
Tham tra ho —> | NG 1€ .
810 am tra ho so N‘ongﬂr_lghle_:p 06 gid
va Moi
l truong -
UBND TP
- : L&nh
Xem xét két qua tham dinh cta chuyén dao phong
vién bao cdo 1anh dao Van phong — | Nong nghiép ..
B11 UBND TP va Mbi 01gio
l truong -
UBND TP
) i Lanh
Xem xét két qua tham dinh bao cao lanh | dao Vin N
B12 da0 UBND TP ohong UBND 01gio
I TP
Phé duyét két qua Lanh _
B13 dao UBND 02 gid
l thanh pho
Chuyén két qua dén Trungtamphuc | — |~ Vin
B14 vu Hanh chinh copg; chuyén hd so vé phong UBND 01 gio
S¢ Nong nghigp va Mbi trudng. thanh phd




B15

Trung

cong

3.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so:

a.1. Nguoi st dung dat nop 01 bo hd so tai Trung tim phuc vu hanh chinh
cong hoac nop truc tuyén/qua dich vy buu chinh cong ich.

Khi nop cac glay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop
ban sao giy to va xuat trinh ban chinh dé céan bo tiép nhan ho so kiém tra doi
chiéu hozc nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong ching
hoacchungthuctheoquyrhnhCuaphapIUatVecongchung ching thue; trudng
hop nop hé so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so nop phai dugc sé hoa tir ban
chinh hoic ban sao giay to da dugc céng chang, ching thuc theo quy dinh cua
phap luat.

Truong hop nop ban sao hoic ban s6 héa céc loai giay to thi khi nhan keét
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc
gidy to thugc thanh phan hd so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong chuc, vién chuce tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tu,
cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua thanh phé.

Truong hop ho so hop 1é, day da thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cp xa noi c6 dat. Truong
hop chua diy du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Truong hop tir chéi nhan hd so, phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

* Trirong hop diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich sir dung dit do thay déi cin cir quyét dinh giao ddt, cho thué
ddt, cho phép chuyén muc dich sir dung dit:

b.1. Phong Quan 1y dat dai- S& Nong nghiép va Méi truong thyc hién
kiém tra ho so, phan loai va xir Iy ho so. Trudng hop hd so chua day dua, hop 18
thi tham muu Lanh dao S& ¢6 vin ban thong bao/huéng dan va chuyén dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng thanh phé dé yéu cau ngudi nop ho so bod
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so di day du, hop Ié:

- Yéu cau Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu
dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat, chuyén théng tin va trich luc dén
Phong Quan 1y dét dai.

Tra két qua cho t6 chic, ca nhan | tam Phuc vu Khong
hahh chinh tinh thoi gian




- Bé nghi Phong Kinh té, dinh gia dat xac dinh truong hop dugc mién tién
sir dung dat, tién thué dat (néu ca).

- Ra soét, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, trinh Lanh
dao So to trinh va hd so diéu chinh quyét dinh.

b.2. Lanh dao S¢ xem xét, dy thao, ky duyét to trinh, trinh UBND thanh
phd ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich str dung dat.

b.3. Vian phong UBND thanh phé tham tra ho so, trinh Chu tich UBND
thanh phd xem xét ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich
str dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rirng/gia han st dung
dat, dong thoi chuyén ho so vé S Néng nghiép va Mai trudong dé thuc hién cac
thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tam phuc vy hanh
chinh cong dé tam dirng hé théng khi chuyén sang budc cac co quan c6 lién
quan xac dinh gia dat dén khi nguoi st dung dat hoan thanh xong nghia vy tai
chinh va co quan thué c6 van ban xac nhan hoan thanh.

b4: (4p dung ddi véi truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sir dung
dat, tién thué dat):

b4.1 Truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué
dat tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi truong cap tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nép mot sé nam ddi véi truong hop duge mién tién thué
dat mot s6 niam sau thoi gian dugc mién tién thué dat caa thoi gian xay dyng co
ban; xac dinh tién dé nha nuéc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat
hoic tang hiéu, qua sir dung dat trong lta phai nop theo quy dinh (neu €0).

+ Ban hanh thong bao nop tién sur dung dat, tién thué dat, tién dé nha nuéc
bo sung dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat
trong IGa (néu c6) gui cho nguoi st dung dat.

- Nguoi su dung dat nop tlen su dung dat, tlen thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc bo sung dién
tich dat chuyén trdng IGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu
co).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué
dat, tién dé nha nudc bé sung dién tich dat chuyén tréng lda bi mat hoic ting
hiéu qua sir dung dat trong lGa (néu c6) va gui thong bao két qua cho co quan
chuyén mdn vé ndng nghiép va mdi truong cap tinh.

b4.2 Truong hop ngudi sir dung dat thude trudng hop giao dat khdng thu
tién sir dung dat, nhung phai nop mot khoan tién dé nha nudc bo sung dién tich
dat chuyén trong I0a bi mat hodc tang hi¢u qua su dung dat trong lGa (néu c0):

- Co quan chuyén moén vé ndng nghiép va moi truong cap tinh Chuyen
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19



ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP dugc sira d6i, bd sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién d¢ nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat
hodc tang hiéu qua str dung dat trong lGa phai ndp theo quy dinh (néu c0).

+ Ban hanh thong bao nop tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén
trong IGa bi mat hoidc ting hiéu qua st dung dét trong lda (néu c6) gui cho ngudi
sir dung dat.

- Nguoi stir dung dat nop tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén
trong la bi mat hoac tang hiéu qua str dung dét trong lua (neu cod).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lda
(néu c6) va gui thdng bao két qua cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va
moi trudng cap tinh,

b4.3) Truong hop ngudi st dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo gia dét cu thé:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong cap tinh:

+ To chuc viée xac dinh gia dat cu the

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé ¢ ndi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong viéc hudng dan
ngudi sir dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé.

- Co quan chuyén méon vé ndng nghiép va méi truong cap tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sur dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam dbi vai truong hop dugc mién tién thué
dat mot s6 nim sau thoi gian dugc mién tién thué dat caa thoi gian xay dyng co
ban; xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat
hoic tang hiéu qua str dung dat trong lta phai nop theo quy dinh (neu co).

+ Ban hanh thong bao nop tién sur dung dat, tién thué dat, tién dé nha nuéc
bé sung dién tich dat chuy@n trong la bi mat hoic tang hiéu qua str dung dat
trong IGa (néu c6) gui cho nguoi su dung dat.

- Nguoi str dung dat nop tlen su dung dat, tlen thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nude bo sung dién
tich dat chuyén trong lGa bi mét hodc tang hiéu qua str dung dat trong la (néu
o).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué
dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén tréng IGa bi mét hoic ting
hiéu qua su dung dat trong lda (néu co) va gui thong bao két qua cho co quan
chuy&n mén vé néng nghiép va méi trudng cap tinh.



* Vin ban thong béo xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién
thué dat, tién dé nha nuéc bd sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat hoac
tang hiéu qua st dung dat trong Ia (néu c6) cua co quan thué duoc gui cho S
Nong nghiép va Méi trudng va dén Trung tdm phuc vu han chinh cong dé mo
tam dirng, tiép tuc quy trinh trén hé thng.

b5. S& NOng nghiép va Moi truong:

- Ky hoic chuyén cip cd tham quyén ky Gidy ching nhan hoic xac nhan
thay doi trén Gidy chiing nhan theo quy dinh cia phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rung trén thyc dia thuc
hién theo Mau s 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chang nhan cho nguoi st dung dat.

b6: Vin phong dang ky dit dai:

- Cap mai Gidy chang nhan hoic xac nhan thay doi trén Giay chiing nhan
da cap dbi vai truong hop thugc tham quyén duge giao theo quy dinh cua phéap
luat dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay
chung nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

¢) Nhan ho so7két qua va tra cho té chirc, ca nhan.

Sau khi ¢ két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Giay chang nhan quyén sir dung dat do Vian phong dang
ky dat dai chuyén dén (d6i voi trudng hop Van phong ding ky cap mai hoic xac
nhan thay doi trén Gidy chang nhan), Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thuc
hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy chuang nhan quyén sir dung dat) va két thic
quy trinh dién tu.

- Béi véi treong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin di duoc cip
Giay chang nhan quyen sur dung dat, Trung tam phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyét dinh; Giay chang nhan quyén sir dung dat) va két thiic quy trinh dién
tr (Viéc trao giay chang nhén cho nguoi st dung dat do So Néng nghiép va Moi
tredng thuc hién tai budi ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh).

* Trwong hegp diéu chinh thoi han si dung dat cia dw dn dau tw:

b.1.Phong Quan 1y dat dai- S Nong nghiép va Mai truong thuc hién kiém
tra ho so, phan loai va xir Iy hd so. Truong hop ho so chua day du, hop 1é thi
tham muu Lanh dao Sé ¢6 van ban théng bao/hudng dan va chuyén dén Trung
tdm Phuyc vy hanh chinh cong dé y&u cau ngudi ndp hd so bo sung, hoan chinh
hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so di day du, hop Ié:

- Yéu cau Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu
dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat, chuyén théng tin va trich luc dén
Phong Quan 1y dat dai.

- Bé nghi Phong Kinh té, dinh gia dat xac dinh trudong hop dugc mién tién
st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, trinh Lanh
dao S to trinh va ho so dieu chinh quyét dinh thoi han sir dung dat cia dy &n
dau tu.



b.2. Lanh dao S& xem xét, ky duyét td trinh, trinh UBND thanh phé ban
hanh quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dét cua dy an dau tu.

b.1. Phong Quan 1y dt dai- S& Nong nghiép va Méi trudng thuc hién
kiém tra hd so, phan loai va xir Iy hd so. Trudong hop hd so chua day dua, hop 18
thi tham muu Lanh dao S& ¢6 vin ban thong bao/huéng dan va chuyén dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thanh phé dé yéu cau ngudi nop hd so bod
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so di day du, hop Ié:

- Yéu cau Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu
dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat, chuyén thdng tin va trich luc dén
Phong Quan 1y dét dai.

- Bé nghi Phong Kinh té, dinh gia dat xac dinh trudng hop dugc mién tién
st dung dat, tién thué dat (néu ca).

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, trinh Lanh
dao So to trinh va ho so diéu chinh quyét dinh.

b.2. Lanh dao So xem xeét, du thao, ky duyét to trinh, trinh UBND thanh
phd ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat.

b.3. Van phong UBND thanh phd tham tra ho so, trinh Cha tich UBND
thanh phd xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich
sir dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rirng/gia han st dung
dat, dong thoi chuyén ho so vé S Nong nghiép va Moi truong dé thuc hién cac
thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tam phuc vy hanh
chinh cong dé tam dirng hé théng khi chuyén sang budc cac co quan c6 lién
quan xac dinh gia dat dén khi nguoi st dung dat hoan thanh xong nghia vu tai
chinh va co quan thué c6 van ban xac nhan hoan thanh.

b4: (4p dung ddi véi truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sir dung
dat, tién thué dat, nop mot khoan tién dé nha nuéc bo sung dién tich dat chuyén
trong IGa bi mat hoac tang hiéu qua st dung dat trong lda (néu €0)):

b4.1 Trudng hop nguoi su dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi truong cap tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP dugc sira d6i, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot sé nam ddi véi treong hop duge mién tién thué
dat mot s6 nam sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co
ban; xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat
hoic tang hiéu, qua sir dung dat trong lda phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc
bo sung dién tich dat chuyén tréng IGa bi mat hoic ting hiéu qua sur dung dat
trong IGa (néu c6) gui cho nguoi st dung dat.



- Nguoi stir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nude bo sung dién
tich dat chuyén trdng IGa bi mét hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu
cd).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué
dat, tién dé nha nuéc bé sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hoic ting
hiéu qua sir dung dat trong lGa (néu c6) va gui thong bao két qua cho co quan
chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong cap tinh.

b4.2 Truong hop ngudi sir dung dat thude trudng hop giao dat khdng thu
tién st dung dat, nhung phai nop mot khoan tién dé nha nudc bd sung dién tich
dat chuyén trong IGa bi mat hoac tang hiéu qua st dung dat tréng IGa (néu co):

- Co quan chuyén méon vé ndng nghiép va méi truong cap tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat
hoac tang hiéu qua str dung dat trong lGa phai ndp theo quy dinh (néu c0).

+ Ban hanh théng bao nop tién dé nha nuéc bo sung dién tich dat chuyén
trong IGa bi mat hoac tang hiéu qua st dung dat trong la (néu c6) guii cho ngudi
st dung dat.

- Nguoi stir dung dat nop tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén
trong lda bi mat hoac tang hiéu qua str dung dét trong lua (neu co).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGia bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lda
(néu co) va gui thong bao két qua cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va
moi trudng cap tinh,

b4.3) Truong hop ngudi st dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cap tinh:

+ To chuc viée xac dinh gia dat cu thé

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém Cla co quan thué trong viéc huéng dan
ngudi sir dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat.

- Chii tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé.

- Co quan chuyén méon vé ndng nghiép va méi truong cap tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP dugc sira d6i, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sur dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mét sé nam ddi véi trudng hop duoc mién tién thué
dat mot s6 ndm sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co



ban; xac dinh tién dé nha nuéc bé sung dién tich dat chuyén tréng l0a bj mat
hodc tang hiéu qua str dung dat trong lta phai nop theo quy dinh (neu c0).

+ Ban hanh thong bao nop tién sur dung dat, tién thué dat, tién dé nha nuéc
bé sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat hoic tang hiéu qua str dung dat
trong IGa (néu c6) gui cho nguoi su dung dat.

- Nguoi str dung dat nop tlen su dung dat, tlen thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nude bo sung dién
tich dat chuyén trong l0a bi mat hoic tang hiéu qua str dung dat trong l0a (néu
cd).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué
dat, tién dé nha nudc b sung dién tich dat chuyén trdng IGa bi mat hoic ting
hiéu qua sir dung dat trong lGa (néu cd) va gui thdng bao két qua cho co quan
chuy&n mdn vé noéng nghiép va méi trudng cap tinh.

* Vin ban théng bao xac nhan hoan thanh viéc nop tién str dung dat, tién
thué dat, tién dé nha nuéc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoac
tang hiéu qua st dung dat trong lta (néu c6) cia co quan thué duoc gui cho S
Nong nghiép va Moi trudng va dén Trung tam phuc vu han chinh cong dé mo
tam ding, tiép tuc quy trinh trén hé théng.

b5. S6 Nong nghiép va Moi truong:

- Ky hoic chuyén cap cé tham quyén ky Giay chiing nhan hoic xac nhan
thay d6i trén Gidy chting nhan theo quy dinh caa phép luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dit dai;

- Viéc ban giao dat hoic ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia thuc
hién theo Mau s 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chang nhan cho nguoi str dung dat.

b6: Vin phong dang ky dit dai:

- Cap mai Gidy chang nhan hoic xac nhan thay doi trén Giay chiing nhan
da cap dbi vai truong hop thugc tham quyén duge giao theo quy dinh cua phéap
luat dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, hd so dia chinh va chuyén Gidy
chting nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

¢) Nhan hd so7két qua va tra cho té chirc, ca nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy chang nhan quyén sir dung dat do Vian phong ding
ky dat dai chuyén dén (d6i voi trudng hop Van phong ding ky cap mai hoic xac
nhan thay d6i trén Gidy chiing nhan), Trung tm phuc vu hanh chinh cong thuc
hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy chang nhan quyén sir dung dat) va két thic
quy trinh di¢n tu.

- Pdi vai trudng hop phai ban giao dét, sau khi c6 thong tin di dugc cap
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, Trung tam phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién tir (Viéc trao gidy ching nhan cho
nguoi st dung dat do So Néng nghiép va Mai truong thuc hién tai budi ban giao
dat tai thuc dia theo quy dinh).



4. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat do sai s6t vé ranh giéi, vi tri, di¢n tich, muc dich si dung
giira ban do quy hoach, béan dé dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat va s liéu ban giao dat trén thuc dia

- 1.013827 (VBDLIS)

4.1. Thoi han giai quyet Khong qua 3,5 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
duoc hd so hop 16 (B4i véi cac xa mién ndi, bién gidi; dao; vung c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan; vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan,
thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngay lam viéc)

- S& Nong nghiép va Moi truong: 2,5 ngay
- Uy ban nhan dan thanh phé: 01 ngay

(Khdng tinh thoi gian gidl quyét ciia co quan c6 chirc nang quan ly dat
dai vé xdc dinh gia dat cu thé; thoi glan glal quyét ciia co quan cé tham quyen
vé khodn duroc trar vao tien si dung dat, tién thué dat; thoi gian gidi quyét cua
co quan thué Ve xdc dinh don gia thué dat, sé tién sir dung dat, tién thué dat
phdi nép, mién, giam, ghi ng tién si dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung dat)

4.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

4.2.1. Truong hop nguoi str dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué

dat tinh theo bang gia dat
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Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop b

sung hoic xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat |

dugc hoan tra theo quy dinh, ban hanh Théng bao
guri nguoi sir dung dat

Thué

03 ngay
lam viéc dbi
Vo1 trudng
hop giao dat
c6 thu tién su
dung dat: 02

. x ngay lam vié
B13 thanh pho ggy ,"?‘ ‘cc
dol voi truong
hop thué dat
(Khéng tinh
thot gian thuc
hién thu tuc
, hanh chinh)
| - o Khang
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh | __| Ngudi | tinh thoi gian
B14 theo Thong bao ciia co quan thué s dung dit | thuc hién tha
| tuc hanh chinh
Y 0,5
Co quan thué théng?r bao ngudi st dung dat da hoan ngay lam viéc
thanh viéc nop bo sung hoac giri van ban théng Thué (th“)ng tinh
B15 bao d4 hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat cho —T . X i
S& Nong nghiép va Mo6i truong _tﬁanh pho g:?rl] %I]%nttiuc
eén thu tu
| hanh chinh)
1. Truong hop Giam dbc So ky GCN, A
Phong Kinh té - Binh gia dat chuan bi ho - f(]:\huyen
s0, trinh Gi4m déc Sor ky Gidy chang nhan | V1€ P Aong
quyén sir dung dét. E;EE ;é iy
B16 2. Truong hop thuc tham quyén Vin phong Vién chic 04 gio
dang ky dat dai cAp mai, xac nhan trén GCN Vi .
— . - an phon
thi Phong Kinh t - Dinh gi4 dit chuyén Vin o pk’ d%t
phong dang ky dat dai thuc hién cAp méi, xéc Py gXy
nhan trén gidy ching nhan da cap al
Truong
phong Kinh
o J[¢ - Binh gia
B17 Phé duyét ho so T [dAyTruong 0,5 gior
phong thudc
Van phong
l dang ky




, Giam
doc So/Giam

Ky GCNQSDbDb/xéc J < .\
B18 nhan GCNQSDD +do€: Van ] 01 gio
phong Déng
ky dat dai
v Chuyén
Ban giao dat trén thuc dia; trao gidy chung V'e') PhP”?
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Giay Qqan 1}’ dat
B19 ching nhan (trong truong hop khong phai __&3_1/ Phgng 04 gidy
ban giao dat), dong thoi chuyen gidy tlep Kinh t€ binh
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC két gia dat/Van
thuc quy trinh dién tr, thyc hién budc 21 phong diang
ky dat dai
M : : Phong Khong
Cap nhat, chinh ly co s¢ dit li¢u dat dai, ho TT, DLDD tinh thoi gian
820 so dja chinh —Tthuac thyc hién thi
VPDBKDbD tuc hanh chinh
. LA s L A bl N Trung
o Tra két qUa&Iiéitttuhuc quy trinh | tag) Phuc vu Khong
T hanh chinh tinh thoti gian
cong

thué dat tinh theo gia dat cu thé

4.1.2.1. Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién

Céc Trach Thoi
bwéc Noi dung cong viéc nhiém thwc | gian thuc
thuc hién hién hién

. da - X ha h‘A . Trung
Hwong dan, ticp ihan ho so; tam Phuc vu 02 gid
Bl chuyén ho so vé S& Nong — hanh chinh
nahiép va Méi truona
céng
}
v ]
Lanh
B2 Xéc dinh trudng hop duoc mién tién sir dung dao Phong 03 giv

dat, tién thué dat (néu co)

Kinh té, dinh
gia dat




Phan cdng ra soat, kiém tra ho so

Lanh

—&ao Phong .
B3 | Quén 1y dat 05910
l dai
Ra sodt, kiém tra hd so, kiém tra thyc dia, du A C‘h uyent O{glb
B4 thao, trinh ky To trinh d& nghi diéu chinn | | VIEN Ph,°”9 (C(_)‘ng tP?m, _10
quyét dinh "Quén ly dat | ngay doi voi
' dai xa mién nai)
Lanh
- Tham dinh ho so, trinh 13nh dao S& _+d2,107 Ph(?ﬂgA 0,5 gid
Quan ly dat
dai
v Lanh
Ky duyét to trinh d 5 NO .
26 y duyét to trin ‘,g,o_§0 l\!ong 0,5 gior
nghiép va
l Moi truong
Lénh
dao phong
o s | N6ng nghiép -
B7 Phéan cong thu ly ho so va Méi 0,5 gio
truong -
| UBND TP
y Chuyén
vién phong
Tham tra ho —> | NG ié :
a8 am tra ho so N‘ongAr_lghlcp 3,5 gio
va MOoi
l truong -
UBND TP
, 9 Lénh
Xem xeét két qua tham dinh cua chuyén dao phong
vién bao cdo lanh dao Van phong —> | N6ng nghiép .
B9 UBND TP va Mbi 01 gio
l truong -
UBND TP
Lanh
B10 Xem xét két qua tham dinh bao cao lanh | | dao Van 01 giv

dao UBND TP

' phong UBND
TP

v




Phé duyét két qua

Lanh

B11 dao UBND 02 gio
thanh phd
90 ngay
1. Té chic xac dinh gi4 dit cu thé sau khi c6 Phong | (Khdng tinh
B12 quyét dinh giao dat, cho thué dt Kinhte- | thoi gian thyc
2. Thanh lap Hoi dong tham dinh gia dat cu thé: Pinh gia dat | hién thu tuc
Tham dinh phuong 4n gié dat cu ghé, trinh phé hanh chinh)
duyét néu du dieu kién hoac chuyeén tra cho So
NN&MT dé hoan thié
3. UBND thanh phé: Phé duyét gia dat Lanh
LUTUT UC AdC Ul ucit su Ul:lllg udti, UcCil uIuc udt |JI Ial dgo Ph,c‘)ng
B13 nop b sung hoic xéc dinh tién st dung dat, tién Kinh té - , 01 gio
thué dit duoc hoan tra theo quy dinh binh gia dat
|
v 03 ngay
lam viéc doi
Xic dinh tién sir dung dt, tidn thué dat phai nop bé Vot truong
sung hodc xéc dinh tién sir dung dét, tién thué dat |, hop glao dat
duoc hoan tra theo quy dinh, ban hanh Théng béo co thu tien st
guri nguoi sir dung dat Thué dung dat; 02
B14 S ngay 1am viee
thanh pho Xy i e
dol vai truong
hop thué dat
(Khdng tinh
thoi gian thuc
hién thu tuc
| hanh chinh)
i : l T Khong
a1 Nguol fﬁeguﬁfﬁi‘g ;gléCCEll@ilonghla VE t?.l chinh 1 NglI(‘)’l tinh th()’l gian
quan thuc str dung dat | thyc hién thu
| tuc hanh chinh
, . , 0’5
Co quan thué théng bao nguoi sir dung dat da hoan ngay lam viéc
'Ehénp vi{?c n@vp pké suqng hoac 91"1:i _Zén bép tf}()ng Thué (Khéng tinh
B16 bao da hoan tra tién str dung dat, tién thué dat cho

S& Néng nghiép va Maéi truong

“thanh phé

thoi gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)

l




1. Trudng hop Giam dc Sé ky GCN, Phong

Kinh té - Dinh gi4 dét chuin bj h so, trinh _ Chuyen
Giam ddc S ky Gidy chimg nhan quyén sir vién phong
dung dét —Kinh te -
B17 2. Trudng hop thudc tham quyén Vin phong Bl?h grl]a, dat/ 04 gio
dang ky dat dai cAp méi, xac nhan trén GCN €N chuc
thi Phong Kinh té - Dinh gi4 dt chuyén Van Van phong
phong dang ky dét dai thuc hién cap méi, xac dang ky dat
nhan trén gidy chung nhan da cap dai
l Truéng
phong Kinh
o t¢ - binh gia
B18 Phé duyét ho so " At/ Traong 0,5 gior
phong thudc
Van phong
! ding ky
Giam
K§ GCNOSDD/xd doc So/Giam
N4 X4c £ xrs -\
B19 nhin GCNQSDD +do<‘: Van ] 01 gio
phong Bang
ky dét dai
v Chuyén
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy ching V'erj Phpng
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Giay Qqan ly dat
chiing nhan (trong truong hop khong phai |~ #ai/Phong -\
BZO . . e A - 2 - X e - A . 04 g|0
ban giao dat), dong thoi chuyén giay tiép Kinh te binh
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC két gia dat/Van
thuc quy trinh dién tr, thyc hién budc 22 phong dang
ky dat dai
M : : Phong
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho TT, DLDD Khoéng
B21 so dia chinh —Tthudc tinh thoi gian
VPDKDD
Trung
B2 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan | tam Phuc vu Khong

hanh chinh
cong

tinh thoi gian




4.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so:

a.l. Nguoi st dung dat nop 01 bo hé so tai Trung tim phuc vu hanh chinh
cdng hoac nop truc tuyén/qua dich vy buu chinh cong ich.

Khi nop cac glay to quy dinh, nguoi yeu cau dang ky dugc lya chon nop
ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé céan bo tiép nhan hd so kiém tra dbi
chiéu hoic nop ban chinh gidy t& hodc nop ban sao gidy to da co cong ching
hoac chiing thuc theo quy dinh cua phap luat vé cdng ching, ching thyc; truong
hop nop hd so theo hinh thic truc tuyén thi hd so nop phai duge sé hoa tir ban
chinh hoic ban sao giay to da dugc céng chang, ching thuc theo quy dinh cua
phap luat.

Truong hop nop ban sao hodc ban s hda cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong chuec, vién chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tu,
cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua thanh phé.

Truong hop ho so hop 1é, day du thi tiép nhan va cap Giay tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat. Truong
hop chua dy du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Truong hop tir chéi nhan hd so, phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

* Truong hop nguoi s dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo Bang gia dat:

b.1. Phong Quan 1y dat dai - S& Néng nghiép va Mai truong thuc hién
kiém tra hd so, phan loai va Xt Iy ho so. Truong hop hd so chua day du, hop 16
thi tham muu Lanh dao S& ¢6 vin ban thong bao/huéng dan va chuyén dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé yéu cau nguoi nop hd so bo sung, hoan
chinh ho so theo quy dinh.

Truong hop ho so di day du, hop lé:

- Bé nghi Phong Kinh té, dinh gia dét x4c dinh trudng hop dugc mién tién
sir dung dat, tién thué dat (néu ca).

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, dy thao T
trinh Chi tich UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat, bao cdo Lanh dao S& xem xét.

b.2. Lanh dao S& xem xét, ky duyét to trinh, trinh Chua tich UBND thanh
phd ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

b.3. Vian phong UBND thanh phé tham tra ho so, trinh Chu tich UBND
thanh phd ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich sir dung dat, ddng thoi chuyén ho so vé So Nong nghiép va
Moi trudng dé thuc hién cac tha tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén



Trung tam phuc vy hanh chinh cong dé tam ding hé thong khi chuyén sang
budc cac co quan c6 lién quan xac dinh gia dat dén khi ngu’ol sir dung dat hoan
thanh xong nghia vy tai chinh va co quan thué c6 van ban xac nhan hoan thanh.

b3.1. Truong hop ngudi st dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi truong cap tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sb 19
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop bo sung hoic xac dinh
tién sir dung dat, tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat bo sung gui cho
nguoi st dung dat.

- Nguoi stir dung dat nop bo sung hoic duoc hoan tra tién st dung dat, tién
thué dat da nop theo phép luat vé tién str dung dat, tién thué dat va theo phap
luat vé quan Iy thué.

- Co quan thué guri vin ban thong bao nguoi st dung dat da hoan thanh
viéc nop bd sung hoic giri van ban thong bao da hoan tra tién st dung dat, tién
thué dat cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong Cép tinh.

b3.2 Trudng hop nguoi sur dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo gia dét cu thé:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cap tinh:

+ T6 chuc viée xac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé ¢ ndi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong viéc hudng dan
nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cuy the.

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi truong cap tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop bd sung hoic xéac dinh
tién sir dung dat, tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat bo sung gui cho
ngudi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop bé sung hogc dugc hoan tra tién sir dung dit, tién
thué dat d3a nop theo phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat va theo phap
luat vé quan Iy thué.

- Co quan thué guri van ban thong bao ngudi sir dung dat da hoan thanh
viéc nop bd sung hoic giri van ban thong bao da hoan tra tién st dung dat, tién
thué dat cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi truong cap tinh.



* Vin ban thong béo nguoi sir dung dat da hoan thanh viéc nop boé sung
hodc gui vin ban thong bao d hoan tra tién st dung dat, tién thué dét cua co
quan thué duogc giri cho S¢ Nong nghiép va Moi truong va dén Trung tam phuc
vu han chinh cong dé mé tam duing, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b5. S& NOng nghiép va Moi truong:

- Ky hoic chuyén cip cd tham quyén ky Gidy ching nhan hoic xac nhan
thay ddi trén Gidy chting nhan theo quy dinh caa phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hoic ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia thuc
hién theo Mau s 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chang nhan cho nguoi str dung dat.

b6: Vin phong diang ky dat dai:

- Cap mai Gidy chang nhan hoic xac nhan thay doi trén Giay chiing nhan
da cap dbi vai truong hop thugc tham quyén duge giao theo quy dinh cua phéap
luat dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay
chting nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

¢) Nhan ho so7két qua va tra cho té chirc, ca nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Glay chang nhan quyén sir dung dat do Van phong dang
ky dat dai chuyen dén (ddi véi truong hop Vin phong dang ky cap méi hodc xéac
nhan thay doi trén Gidy chang nhan), Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thuc
hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy chuang nhan quyén sir dung dat) va két thic
quy trinh di¢n tu.

- D6i vé6i truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da duoc cap
Gidy chung nhan quyén st dung dat, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién tir (Viéc trao gidy ching nhan cho
nguoi st dung dat do S& Néng nghiép va Mai truong thuc hién tai budi ban giao
dat tai thuc dia theo quy dinh).



5. Giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat déng lan
bién - 1.013828

5.1. Thoi gian giai quyét: 7,5 ngay (B4i véi cac xa mién nui, bién gidi;
dao; ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho khan; ving co diéu kién kinh té - x&
hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong
thém 10 ngay lam viéc)

- S6 Nong nghiép va Méi truong: 06 ngay

- Uy ban nhan dan thanh phé: 1,5 ngay

(Khong tinh thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chirc nang quan ly dat dai
Vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi glan glal quyét cia co quan cé tham quyen vé
kNMnmmchvmnwn&fmmgmﬂtwnﬂme&ﬂtmﬂgmngmuwwiamca
quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tien sir dung dat, tien thué dat phdi
ngp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 18 phi; thoi gian thuc
hién nghia vy tai chinh cia ngwoi sir dung dat)

5.2. So @6 quy trinh giai quyét

5.2.1 Poi Véi treong hop nguoi sk dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién
thué dat tinh theo Bdng gid dat

Cac Trach Thoi
bwéc Noi dung cong viéc nhiém thuc | gian thuc
thuc hién hién hién

Huéng dan, tiép nhan ho so; A Trung
B1 chuyén hé so vé Sé Nong tam Phl.{C vu . 1/8
nghiép va Moéi truong hanh chinh ngay
cong
!
Truong hop hd so hop 1€, chuyén Van phong Lanh
B> dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dao Phong 1/8
dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh Qtan ly Pt ngay
dai
L&nh
B3 Cung f:ép Ehﬁng tir: dir Ii‘éu dat (,iai’ }apitrich luc dar‘) Vény 01 ngay
thira dat, chuyén Phong Quan ly dat dai phong dang
ky dat dai
L&nh
Xac dinh truong hop dugc mién tién s dung | | dao Phong .
B4 dét, tidn thué dit (néu co) Kinh t&, dinh 01 ngay
gia dht




Lanh

Phan cdng ra soat, kiém tra ho so dao Phong 1/4
B5 Y 1 2k \
Quan ly dat | ngay
dai
v
Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, du Chuyén 02 ngay
thao, trinh ky To trinh giao dat/thué - A N A A
B6 dat/chuyén muc dich str dung dat/giao dét __\Sﬁr)nplhoggt flcc)‘ng dt b Ie C}y?o
va giao rimg, cho thué dat va cho thué anly da gay. ;O .
rina/aia han sir dung dét dai xa mién nai)
, . Lanh
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S¢ || dao Phong 1/4
B7 Quan Iy dit | ngay
dai
|
Lanh
B8 Ky duyét To trinh —dao .?0 I\!ong \ L/a
nghiép va ngay
Moi truong
Lanh
dao phong
Phan cong thu Iy ho —> | NO ie .
B9 gthulynoso N\O”gﬁgh'@p 01 gio
va Mol
l truong -
UBND TP
Chuyén
vién phong
Tham tra ho —> | NO i8 .
B10 a 0 so N‘ongAr)ghlep 04 gio
va Mol
l truong -
UBND TP
- - Lanh
Xem xét ket qua tham dinh caa chuyén dao phong
vién bao cdo 1anh dao Van phong —> | Néng nghiép .
B11 UBND TP va Mbi 01 gio
l truong -
UBND TP
) 9 Lanh
Xem xét két qua tham dinh bao cao 1&nh 3 )
B12 d ' > da? Van 01 gio
dao UBND TP phong UBND
TP

|

v




Lanh

Phé duyét két qua .
B13 dao UBND 01 gio
thanh pho
ﬂ — Lanh
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co dao Phong
B14 quan thué dé x4c dinh tién st dung dét, tién thué | | Kinn té - . 0,5
dat, tién bao vé phat trién dat trong lGa Pinh gia dat ngay
l 03 ngay
lam viéc doi
Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat, tién xo1tngongit
bao vé phat trién dt trong I0a, ban hanh Théng ——» op g1ao dat
bao giri ngudi str dung dat 30 thudt*lfnoszu
A ung dat,
Thue TR
B15 s X ngay lam viéc
l thanh pho 1 45 Vsi truong
hop thué dat
(Khéng tinh
thoi gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
Khdng
Nguoi sir dung dét thyc hién nghia vy tai chinh |_| Ngudi tinh thoi gian
B16 theo Thong béo ciia co quan thué T d dAt thuc hién thu
Sraung 44t ¢ hanh
| chinh
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop 05
tién sir dung dét, tién thué dat, tién bao vé phat ngay lam viéc
trién dat trong lGa va gii thong bao két qua Thué (Khong tinh
B17 cho S& Nong nghiép va Moi truong —T % A o
thanh pho thoi gian thuc
hién tha tuc
| hanh chinh)
| Chuyén
Chuan bi hd so, trinh Giam doc S& ky Giay vién phong
B18 chiing nhan quyén sir dung dat. Kinh té - 01 ngay
Dinh gia dat




Truong

819 Phé duyét ho so, trinh Giam déc S& ky GCN phong Kinh 1/4
te - binh gid | ngay
| dat
!
B20 Ky Giay chang nhan ) Giam 14
doc So ngay
Chuyén
Ban giao dét trén thuc dia; trao gidy chimng Vien Ph’on(ZZ]
nhan quyén st dung dat/ hoac chuyén Giay ann ly dat
821 chimg nhan (trong truong hop khong phai |~ d®i/Phong 0,5
ban giao dat), dong thoi chuyén giay tiép Kinh t€ Binh | ngay
nhan va hen tra két qua ¢én TTPVHCC két gia dat/Van
thac quy trinh dién ti, thuc hién budc 23 phong dang
ky dat dai
v Phong
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir lidu dat dai, hd TT, DLDD - Khén
SN I TS g
B22 so dia chinh —wén phong tinh thai gian
bang ky dat g
dai
¥ Trung
B23 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan _Lf{m PhU,C vu | K_ho_ng
hanh chinh tinh thoi gian

cong




tien thué ddt tinh theo gid dat cu thé

5.2.2 Doi Vi truong hop nguot sir dung dat phdi ngp tién si dung dat,

Cac Tréach Thaoi
bwéc Noi dung cdng viéc nhiém thwc | gian thuc
thuc hién hién hién

Huéng dan, tiép nhan hd so; X Trung
B1 chuyén hd so vé S& Nong ——ptam Phyc vy - 1B
nghiép va Mai trudng hanh chinh ngay
cong
Trudng hop hd so hop Ié, chuyén Vian phong Lanh
B2 dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dao Phong 1/8
dit liéu dat dai, 1ap lrl'ch luc theo quy dinh *Quan ly DAt ngay
dai
Lanh
B3 Cung ?ap Ehong tlrl dir II\cu dat (?a1, ,lap;trlch luc ga? Vanv 01 ngay
thira dat, chuyén Phong Quan 1y dat dai phong dang
ky dat dai
Lanh
Xac dinh trudong hop dwoc mién tién st dung dao Phong .
B4 dét, tién thué dét (néu co) Kinh té, dinh 01 ngay
gia dat
Lanh
85 Phan cong ra soat, kiém tra ho so | dao Phong \ 1/4
Quan ly dait | ngay
dai
\ 4
Ra SOSF kiém ;rli'h'? ‘SU,‘kfm tra dthl;:c;1 diAa, du Chuyén 02 ngay
;t ao, t;rm y ’0 tl'lfl g1ao ;at t‘ ue . ,vién Phong (cong thém 10
B6 dat/chuyen muc dich sir dung dat/giao dat Quén I dAt neav déi véi
VA giao rimg, cho thué d4t va cho thué o Y gay Col Va
rina/aia han sir dung dt at xa mien nai)
. \ Lanh
a7 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S6 || dao Phong 1/4
Quan Iy dat | ngay
dai
I




Lanh

B8 Ky duyét To trinh _ |de0S6Nong | 14
nghiép va ngay
MOi truong
A4 Lanh
dao phong
A ~A 7oA ‘ A ‘A
B9 Phén cong thy ly ho so — N\ongAr_lghlep 01 gios
va Moi
l truong -
UBND TP
Chuyén
7 ‘ vién phong
A A | A HE
B10 Tham tra ho so — N‘ongAr_lghlcp 04 gis
va Mol
l truong -
UBND TP
. X Lanh
Xem xét ket qua tham dinh cua chuyén dao phong
vién bao cdo 1anh dao Van phong —> N6ng nghiép .
B11 UBND TP va Mbi 01 gio
l truong -
UBND TP
, 7 Lanh
Xem xét ket qua tham dinh bao céo lanh | dao Van .
B12 dao UBND TP phong UBND oL gio
TP
I
Phé duyét két qua Lanh .
B13 dao UBND 01 gio
l thanh pho
90 ngay
Y . L Phong | (Khong tinh
B14 1: T6 (?huc xée dinh gid (zat cu thé sau khi co6 quyét Kinh té - thoi gian thuc
dinh giao dat, cho thué dat = . Pinh gia dit | hién tha tuc
2. H61 dong tham dinh gia dat cu thé: Tham . hanh chinh)

dinh phuong an gia dét cu thé, trinh phé duyét néu

du diéu kién hoic chuyéb tra cho S& NN&MT dé
hoan thién
3. UBND thanh phé: phé duyét gia dat




Chuyén théng tin dia chinh thira dat dén co

Lanh

B15 quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, tién de%o Pthg . 0.5
thué dit PKinhte- | ngay
Dinh gia dat
|
l 03 ngay
lam viéc doi
Vai truong
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat, ban | |, h(;)rp g1a_okdﬁt7
hanh Thong béo giri ngudi sir dung dat ¢0 thu tien st
g [dum di 02
B16 5 X ngay lam viéc
thanh pho X re e
dol vai truong
l hop thué dat
(Khong tinh
thoi gian thyc
hién tha tuc
hanh chinh)
(Khong
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai .. | tinh thot gian
B17 chinh theo Théng béo cua — . Nglfm thuc hién thu
co quan thué str dung dat tuc hanh
| chinh)
v
- 0,5
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ngay lam viéc
nop tién str dung dat, tién thué datva | |, Thué | (Khong tinh
B18 gui thong bao két qua cho S& Nong thanh phé thoi gian thuc
nghiép va Moi truong hién tha tuc
hanh chinh)
Chuyén
Chuén bi hd so, trinh Giam dbc S& ky Gidy vién phong
B19 chang nhan quyén st dung dat. —LKinh té - 01 ngay
Pinh gia dat
l
Truong
B20 Phé duyét hd so, trinh Giam déc Soky GCN | | phong Kinh ) 1/4
te - Binh gid | ngay

dat




B21 Ky Gidy ching nhan . Giam \ 1/4
doc S¢ ngay
v
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy ching Chuyén
nhan quyén st dung dat/ hoac chuyén Giay vién Phong
ching nhan (trong truong hop thyc hién |~ Quan ly dat 0,5
B22 dang ky bién dong, khdng phai ban giao dai; Phong ngay
dat), ddng thoi chuyén gidy tiép nhan va hen Kinh té Dinh
tra két qua dén TTPVHCC két thic quy ke
N - , gia dat
trinh dién ti, thuc hién budc 24
v Phong
Cap nhat, chinh 1y co s dit liéu dét dai, hd TT, DLBD - Khong
B23 so dia chinh —Van phong tinh thoi aian
Dang ky dat g
dai
v Trung
824 Tra két qua cho to chirc, ngudi dan —Ljam Phuc vy Khong
hanh chinh tinh thoi gian
cong

5.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so:

a.1. Nguoi sur dung dat nop 01 b hé so tai Trung tdm phuc vy hanh chinh
cdng hoac nop truc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

Khi nop cac glay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hé so kiém tra d6i
chiéu hoic nop ban chinh gidy td hodc nop ban sao gidy to da co cong ching
hoac ching thuc theo quy dinh cua phap luat vé cdng chang, ching thyc; truong
hop nop hd so theo hinh thire truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da dugc céng chang, ching thuc theo quy dinh cua
phap luat.

Truong hop nop ban sao hogc ban so hda cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong chuec, vién chic tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tu,
cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua thanh phé.




Trudng hop hd so hop 18, day du thi tiép nhan va cap Gidy tlep nhan hé so
va hen ngay tra két qua, chuyen vé Uy ban nhan dan Cap X noi co dat. Truong
hop chua diy du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu y&u cau b sung,
hoan thién hd so dé ngudi yeu cau diang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tir chédi nhan hd so, phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

* Truong hop nguoi s dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo Bang gia dat:

b.1. Phong Quan 1y dat dai - S& Néng nghiép va Mai truong thuc hién
kiém tra hd so, phan loai va xir Iy hd so. Trudong hop hd so chua day dua, hop 18
thi tham muu Lanh dao S& ¢6 vin ban thong bao/huéng dan va chuyén dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé yéu cau nguoi nop hd so bd sung, hoan
chinh ho so theo quy dinh.

Truong hop ho so da day du, hop 1€:

- Yéu cau Van phong dang ky dat dai cung Cap thong tin vé co so dir lidu
dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat, chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Quan 1y dét dai.

- Bé nghi Phong Kinh té, dinh gia dat xac dinh truong hop dugc mién tién
sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra sodt, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, du thao T
trinh Cha tich UBND thanh phé ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao
khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 1an bién, bao cao Lanh dao S& xem xét.

b.2. Lanh dao S¢ xem xet Ky duyét to trinh, trinh Cha tich UBND thanh
phd ban hanh quyét dinh quyet dinh giao dét, cho thué dat, giao khu vuc bién dé
thuc hién hoat dong lan bién.

b.3. Van phong UBND thanh phd tham tra ho so, trinh Cha tich UBND
thanh phd ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc
hién hoat dong 1an bién, dong thoi chuyén ho so vé So Nong nghiép va Mai
truong dé thuc hién cac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dé tam dirng hé théng khi chuyén sang
budc cac co quan c6 lién quan xac dinh gia dat dén khi nguoi str dung dat hoan
thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué ¢ vin ban xac nhan hoan thanh.

b4: (4p dung ddi véi truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sir dung
dat, tién thué dat)

a) Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va méi truong cap tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sur dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot sé nam dbi véi truong hop dugc mién tién thué



dat mot s6 nam sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co
ban.

+ Ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir
dung dat.

- Nguoi stir dung dat nop tién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué
dat va giri thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi
truong cap tinh.

b) Truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cap tinh:

+ T6 chuc viée xac dinh gia dét cu thé

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi sir dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cy the.

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi truong cap tinh chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot sb nam dbi véi truong hop dugc mién tién thué
d4t mot s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co
ban.

+ Ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir
dung dat.

- Nguoi stir dung dat nop tién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué
dat va giri thong bao két qua cho Sé Nong nghiép va Méi truong.

* Vin ban xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat
ctia co quan thué duoc guri cho So Néng nghiép va Moi truong va dén Trung
tam phuc vy han chinh céng dé mg tam ding, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b5. S& Nong nghiép va Mo6i truong:

+ Ky Giay chtring nhan.

+ Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co
s& dit ligu dat dai, ho so dia chinh.

+ Viéc ban giao dat thuc hién theo Mau sé 24 ban hanh kém theo Nghi
dinh s 151/2025/ND-CP va trao Giay chting nhan cho ngudi st dung dat.

Budc 6: Vin phong dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat
dai ho so dia chinh.



Thoi diém xac dinh nguoi sir dung dat phai dua dat vao sir dung tinh tur
ngay co thdng bao chap thuan két qua nghiém thu doi v6i toan bo hodc tung
phan dién tich da hoan thanh hoat dong 14n bién theo tién d6 cua du 4n dau tu
lan bién hodc hang muc 1an bién trong du an dau tu.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi 6 thong tin di dugc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dét,
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng tra két qua (Quyét dinh) va két thic quy
trinh dién tir. Viéc trao gidy ching nhan cho nguoi str dung dat do S& Nong
nghiép va Mbi truong thuc hién tai budi ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh.



6. Ping ky, cap Gidy chirng nhin ddi véi thira dat cé dién tich ting
thém do thay doi ranh gi6i so véi Gidy chirng nhian da cap - 1.012781
(VBDLIS)

6.1. Poi v6i triromg hop thira dat goc da co Gidy chirng nhan, phin dién
tich ting thém do nhén chuyén quyén sir dung mét phan thira dat da duoc
cap Gidy ching nhin

6.1.1. Déi véi t6 chuc

6.1.1.1. Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc) ké tur
ngay nhan hd so hop 18 . Di véi cac x& mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa,
ving co6 diéu kién kinh té - x hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio
lam viéc).

6.1.1.2. So @6 Quy trinh giai quyét

Cic buge N@i dung cong viéc nh:c:e;ilct?mc Thai gian

thuc hién ol aung cong vis S I | the hign
hién

) . 0,25 ngay

Bl Hudng dan, tiép nhan ho so — TTPVHCC lam viéc
Lanh dao 0,25 ngay

B2 Phan cong thu Iy hd so —| VPDKDD | lamviéc

l

— — Phong 0,75 ngay

Thu ly ho so; thong bao bang van ban cho bén DK&CGCN |  |am viéc

B3 chuyén quyén — > thuoc '
VPDKDD

v 0,25 ngay

Niém yét tai tru s& UBND cAp Xx& noi cO dat vé Iam_w_éc

viéc lam thu tuc cap Gidy chung nhan cho (Thoi gran

ngudi nhan chuyén quyén. > | UBNDcip | M yet

A . ) . . cong khai,
B4 Truong hop khong ré dia chi ctia nguoi chuyén Xa, déing tin 30
quyén dé thong bao thi thuc hién dang tin 03 VPDKDD ngdy khong

lan trén phuong tién thoéng tin dai ching ¢ dia tinh thoi

phuong. gian thlfC
hi¢n TTHC)




Sau thoi han 30 ngay ma khong c6 don dé nghi
giai quyét tranh chap, VPBKDD thyc hién:

- Kiém tra céc diéu kién thuc hién quyén theo

. 4 . N - 2!5 ngé‘y
quy dinh cua Luat Pat dai; truong hop khdng Phong lam viac:
du diéu kién thuc hién quyén thi théng béao ly PK&CGCN o
do va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky; vaPhong | -7.5ngay
B5 _Kiém tra, duyét manh trich do ban dd diachinh L | KTBC | lam vi¢c doi
thira dat do ngudi st dung dat nop hoac trich luc thuge VO’_"AcaC ,X_a
ban dd dia chinh hodc trich do ban db dia chinh; VPDKDD rr]“v'_egq““"
xac dinh vi trf, chia tuyén trong thoi gian 02 al dao,...
ngay lam viéc (Phong KTDC).
- Chuyén théng tin dia chinh sang Co quan
Thué. 1
¢ 05_ ngayAIam
Xc dinh céc khoan thué phai nop va thong Coquan | V1éCKhOng
B6 b&o cho ngudi sir dung dt thuc hién — Thué tinh thoi
gian thuc
| hien TTHC
A\ 4
e < = N = Khong tinh
Ng,u:orl su dung dat thyc hién nghia vu tai Neudi sir thei gian
B7 chinh, — > | dungdit | thuchién
TTHC
v
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so khi Phong
c6 thong tin tir co s& dit liéu dugc lién thong bK&CGCN | 0,25 ngay
B8 hoac ching tir hoic gidy to chimg minh d8 | — thuoc lam vigc
g glay g
hoan thanh nehia vu tai chinh VPDKDD
v
N Lanh dao 0,25 ngay
B9 Duyét, ky ho so — > | VPPKDD | lam viéc
! \
. Phong TT,
thnh ly, cap nh?t ho so dia chinh, co s¢ dfx Ii@u DLDD 0,5 ngay
B10 dat dai. Chuyen ket qua giai quyet den > thuoc lam viéc

TTPVHCC dé tra cho ngudi sir dung dat

VPDKDD




B1l1l

Tra két qua

TTPVHCC

Khéng tinh
thoi gian




6.1.2. P6i véi ca nhan

6.1.2.1. Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc (40 gid 1am viéc) ké tur
ngay nhan hé so hop 16 . B6i véi cac x& mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa,
viing cd diéu kién kinh té - xa hoi khd khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét khd khan thi thoi gian thuc hién dugc tang thém 05 ngay lam viéc (40

gio lam viéc).
6.1.2.2. So d6 Quy trinh giai quyét

Cac buoc N&i duna cona viac Trach nhiém | Thai gian
thuc hién ol dung cong vie thuc hiégn | thuc hién
0,25 ngay
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so — TTPVHCC lam viéc
Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu Iy ho so —» CNVPDKDD | lam viéc
|
v Vién chuc b 0.75 nas
. . A ,75 ngay
Thu ly hd so; Théng bao bang van ban cho bén phan lam viec
B3 chuyén quyén —+ DK&CGCN '
thudc
CNVPDKDBD
|
| 0,25 ngay
Niém yét tai tru so UBND cap x4 noi c6 dat vé Iam_v@c
viéc lam thu tyc cap Gidy chung nhan cho (Thf' 9":2‘tn
nguoi nhan chuyén quyén. £ niem ye
JuoTTIen SHIVERAIVER. ] UBNDG | hai,
B4 Truqng hqp khong rd dia chi cua ngudi chuyéen X4, ding tin 30
quyen dé thong béo thi thyc hién dang tin 03 CNVPDKDD ngdy khdng
lan trén phuong tién thoéng tin dai ching ¢ dia tinh tho
phuong. gian thuc
hi¢n TTHC)




Sau thoi han 30 ngay ma khong c6 don dé nghi
giai quyét tranh chiap, CNVPDKDD thuc hién:
- Kiém tra céc diéu kién thuc hién quyén theo
quy dinh cua Luat Dét dai; truong hop khdng

-y S = VTS Y - 2,5 ngay
du d!eu klgn thuc hién q_uy?n thl théng b¢,’310 ly Vién chic bo | |am viec:
do va tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky; phan
- Kiém tra, duyét manh trich do ban dé dia DK&CGCN | - 7’5.[‘9?.

BS chinh thira dt do ngudi str dung dét nop hoic vaKTbC | 1amVviecdol
trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban @b ——»|  thudc Vol cac xa
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi CNVPDKDD tr]rjl_egqnm,
gian 02 ngay lam viéc (Vién chic b phan al dao,...
KTDC).

- Chuyén théng tin dia chinh sang Co quan
Thué.
|
v 05 ngay lam

Xéc dinh cac khoan thué phai nop va théng . viec khﬁng

B6 béo cho ngudi st dung dat thyc hién —| Coquanthué | tinhthoi

gian thuc
| hien TTHC
v
: - - T Khong tinh
Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, Neudi sir thai gian
B7 dung dat thurc hién
TTHC
- - Vién chuc b
Trinh Lanh dao CNVPBKDD duyét, ky ho so phan .
a8 khi ¢6 thang tin tir co s& dit liéu duoc lién thong pK&CGCN | %25 ngay
hoic chung tir hoic gidy to ching minh ¢a hoan > thuoe lam viéc
thanh nghia vu tai chinh CNVPPKPP
!
o Lanh dao 0,25 ngay
B9 Duyét, ky ho so — | CNVPDKDD | lam viéc
|
v "
. Vién chac bo
Chinhrly, cap nhatq ho so dia chinh, Co s(y’dﬁ: phan TT, 0,5 ngay

B10 liéu dat dai. Qhuyén ket qua giai quyet fién DLDD thuoc lam viéc

TTPVHCC dé tra cho nguoi st dung dat —| CNVPPKPDP




B1l1l

Tra két qua

TTPVHCC

Khéng tinh
thoi gian




6.2. Pdi véi truong hep thira dat goc da co6 Giay chirng nhan, phan dién
tich ting thém chwa dwoc ciAp Gidy chitng nhan

6.2.1. Poi véi to chirc

6.2.1.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio 1am viéc) ké tir ngay
nhan hd so hop 16. Bi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving co
diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
kho khan thi thoi gian thuc hién dugc tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio lam

Vigc).

6.2.1.2. So d6 Quy trinh giai quyét

Cac bugc Noi dung céng viéc nh:c:egct?mc Thoi gian
thuc hién plaung cong vis SN | b hign
hi¢n
) . 0,25 ngay
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so — TTPVHCC lam viéc
v
Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y hd so —>| VPDKDD | lam viéc
i
: Y : Phong 0,75 ngay
Thu Iy ho so, chuyén ho so dén UBND cap xa DK&CGCN | |am viéc
B3 noi c6 dat ’ thuoc
VPDBKDD




- X&c nhan hién trang st dung dit c6 hay khong

- 3,5 ngay
co ’nha S, cong trinh xéy dupg; tinh trang tranh lam viéc;
chap dat dai, tai san gan lién véi dat, viéc su
dung dét én dinh; déi voi trudng hop khong co - 5,5 ngay
gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan thém lam viéc doi
ngudn gdc st dung dat; kiém tra sy pht hop véi Vi cac ,X_é
quy hoach @i véi cac truong hop c6 yéu cau mién n,
phai pht hop véi quy hoach dé cAp Gidy chimng UBND cép | haidao,...

B4 nhan. — NEL (Thoi gian
- Niém yét két qua tai tru s6 UBND cép x4, khu niem yet
A .k o \ cong khai
dan cu noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay 15 ngay
(khdng ti,nh thoi giap thyc hién TT‘HC), xem xét khong tinh
giai quyet cac y kien phan anh vé noi dung da o
cong khai thoi gian
L . . thuec hién
- Chuyén hé so kém theo két qua thyc hién bang TTHC)
- Kiém tra, duyét manh trich do ban dd dia Phong - 04 ngAay
chinh thtra dat do nguoi sir dung dat nop hoic lam viéc;
. s AA 4 . . N bK&CGCN
trich luc ban d6 dia chinh hqac trlgh do ban dq va Phong - 7,5 ngay
B5 d@a chinh; xac dinh V1 tri, chia tuyen trong thoi N KTDC lam viéc dbi
gian 3,5 ngay lam viéc (Phong KTDC). thuoe V6i Cac XA
- Chuyén thong tin dia chinh sang Co quan VPPKDP | Mién nui,
Thué (Phong PK&CGCN). hai dao,...
|
l 05 ngay lam
Xac dinh cac khoan thué phai nop va théng Co quan vigc khong
B6 béo cho ngusi sir dung dat thyc hién — | Thué tinh thoi
gian thuc
| hien TTHC
v

Khéng tinh

Nguoi sir dung dét thyc hién nghia vu tai chinh Nguoi st thoi gian
B7 dung dit | thuc hien

TTHC

v

Trinh Lanh dao VPDKDP duyét, ky hd so khi Phong ‘
a8 c6 thong tin tir co s dit lidu duoc lién thong DK&CGCN | 0,5 ngay
hoac chirng tir hoac gidy to chimg minh da hoan thuoe lam viéc

VPBKDD

thanh nghia vu tai chinh

l




e L LA Lanh dao 0,25 ngay
B9 Duyet, ky ho so VPDKDPD | lam viéc
\ 4
? - A A A . s 5 ~ Phbng TT!
C_:[nnhﬂrly, cap nhat;ho EO d;.'jl chlnh C(: soAdu DLDD 0,5 ngay
B10 ligu dat dai. thuyen ket qu‘a_ glqal quyet :ien thuoe lam viéc
TTPVHCC dé tra cho nguoi str dung dat VPPKPD
v
811 TTPVHCC Khéng tinh

Tra két qua

thoi gian




6.2.2. Poi véi ca nhan

6.2.2.1. Thai han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop
16. B6i véi cac xa mién ndi, hai d¢ao, ving sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc tang thém 05 ngay lam viéc.

6.2.2.2. So d6 Quy trinh giai quyét

Cac buoc Ni dung cong viéc Tréch nhiém | Thai gian
thuc hién : ; thuc hién thuc hién
0,25 nga
B1 Huéng dan, tiép nhan hd so __,| TTPVHCC lam V?écy
|
v
Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu Iy hd so — | CNVPDKDPD | lam viéc
|
v Vién chic bo \
s A A 1A £ A phan 0,75 ngay
Thu ly ho so, chuyén ho so dén UBND cap x& R lam viéc
B3 noi c6 dit — DK&CGCN |
thudc
l CNVPDKDBD
- X&c nhan hién trang st dung dit c6 hay khéng
6 nha ¢, cdng trinh xay dung; tinh trang tranh - 3,5 ngay
chap dat dai, tai san gan lién voi dat, viéc st lam viéc;
dung dét on dinh; dbi véi truong hop khong cé .
SAL T A A o Kp plos 4 o A - 5,5 ngay
giay to ve quyen sur d}.mg qat thi xac nhan thém lam vide ddi
nguon goc st dung dat; kiém tra sy phu hop vai e a
quy hoach di véi cac truong hop c6 yéu cau UBND cf m\;gr'] f]‘tcl Xf?éi
s iy 2 A ik , 4 )
B4 EEZLPhu hop vai quy hoach dé cap Giay chang -, a p Qéo,..._ (Th(‘ri’
i o, , gian niém yet
- Niém yet ket qué’tai tru s6 UBND cap x4, khu cong khai 15
dan cu noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay ngay khong
(khéng ti’nh thoi giap thuc hién TTHC), xem xét tinh thoi gian
giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung da thuec hién
cong khai TTHC)

- Chuyén hd so kém theo két qua thuc hién bang
van ban dén CNVPDKDD.

l




- Kiém tra, duyét manh trich do ban d6 dia chinh

- 04 ngay lam

thira d4t do ngudi sir dung dat nop hoac trich luc Vién chic bo vigc;
ban dd dia chinh hoic trich do ban dé dia chinh; phan - 7,5 ngay
B5 xac dinh vi tri, chia tuyeén trong thoi gian 3,5 DK&CGCN; | |am viac ddi
ngay lam viéc (Vién chic bo phan KTDC). KTDC thuoc Vi céic X4
- Chuyén thong tin dja chinh sang Co quan CNVPDKDD | mign ngi, hai
Thué. dao,...
I
¢ 05 ngay lam
Xac dinh cac khoan thué phai nop va théng .| Vieckhong
B6 béo cho ngudi sir dung dit thyc hién —| Co quan thu¢ | tinh thoi gian
thuc hién
| TTHC
v
s z - N i o Khéng tinh
a7 I\Lg,u:ﬁl su dung dat thuc hién nghia vu tai Ijgrllf("cgf thai gian thec
chin l e hi¢n TTHC
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so Vién chic bo
khi c6 théng tin tir co so dit liéu duoc lién thong phan 0,5 ngay 1am
B8 hoic chirng tir hodc gidy to chimg minh da hoan > DK&CGCN viac
thanh nghia vu tai chinh thuoc i
J. VPDKDD
3t Ky h Lanh dao 0,25 ngay
B9 Duyet, ky ho so — | CNVPPKDPD |  lam viéc
v
o s o o Vién chuc bo
C_:[nnhﬂrly, cap nhatlho ?G d;zfl chlnh C(: SGA’du’ __,| phanTT, 0,5 ngay lam
B10 ligu dat dai. Qhuyen ket qua giai quyeét fien DLDD thugc viec
TTPVHCC dé tra cho nguoi st dung dat CNVPPKDD
|
Khéng tinh
B11 Tra két qua TTPVHCC thoi gian




6.3. Trinh tw thuc hién.
a) Tiép nhan, luan chuyén hd so:

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop hé so truc tuyén trén Cong dich vu cong
hoac truc tiép (hogc théng qua dich vu buu chinh) d&én Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

Khi nop cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy t& va xuat trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hé so kiém tra ddi
chiéu hoac nop ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to di ¢ cong chiang hoac
chung thuc theo quy dinh caa phép luét vé cong chang, chang thuc; trudng hop
nop hé so theo hinh thire truc tuyén thi hd so ndép phai dugc s6 hoa tir ban chinh
hoic ban sao gidy to da dugc cong ching, ching thuc.

Truong hop nop ban sao hoic ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Péi véi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban géc Giay chitng nhan da cap.

(2): Co quan tiép nhan hé so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du caa thanh phan hd so; cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra ket qua.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang
ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyét ho so:

(1): Van phong ding ky dét dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc
hién:

(1.a) Bdi véi truong hop thira dat gde da co Gidy chang nhan, phan dién
tich dat tang thém do nhan chuyén quyén si dung mot phan thira dat da dugc cap
Gidy chuang nhan thi Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai thyc hién:

- Thong béo bang van ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai tru so Uy
ban nhan dan cip xa noi c6 dat vé viéc 1am tha tuc cap Gidy ching nhan cho ngudi
nhan chuyén quyén. Truong hop khong rd dia chi cia ngudi chuyén quyén dé
thong béo thi thuc hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai ching & dia
phuong, chi phi dang tin do ngudi dé nghi cap Giy ching nhan tra.



- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thdng bao hoic dang tin 1an dau tién trén
phuong tién thong tin dai chlng ¢ dia phuong ma khong co don dé nghi giai quyét
tranh chap thi thuc hién:

+ Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cta Luat Dat dai
d6i voi truong hop thuc hién quyén caa ngudi sir dung dét, caa chi s hitu tai san
gan lién véi dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi théng béo ly
do va tra hd so cho ngudi yéu cau ding ky.

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi véi trudng hop
ngudi st dung dat nép manh trich do ban do dia chinh thira dat @€ xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

+ Trich luc ban @ dia chinh hoac trich do ban db dia chinh thira dat ddi voi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hoic chi ¢ ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhan di cap chua sir dung ban do dia
chinh hozc chua st dung trich do ban db dia chinh thira dat va nguoi sir dung dat
c6 nhu cau cap mai Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién véi dat hozc thudc truong hop phai cip méi Gidy chiing nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng béo
thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phéap luat.

- Cap méi Gidy chang nhan hoic xéac nhan thay doi trén Gidy ching nhan
da cap dbi véi truong hop khdng phai thuc hién nghia vu tai chinh;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co so dit liéu dét dai.

Déi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong
viéc quy dinh tai diém nay khi c6 thdng tin tir co so dir liéu duoc lién théng hozc
chung tir hoac giay to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop c¢6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi huéng dan cac bén
nop don dén co quan nha nudc c¢d tham quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh.

(1.b) Pbi véi truong hop thira dat goc da co Giay chung nhan, phan dién
tich dat ting thém chua duoc cap Gidy chung nhan:

(1.b1) Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai
chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat dé Uy ban nhan dan cap xa
to chire thuc hién cac cong viéc sau doi véi phan dién tich dat tang thém:

- X&c nhan hién trang str dung dat cd hay khong c6 nha &, cdng trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lien véi dat, viéc st dung dat on



dinh; d6i véi truong hop khong co giay to vé quyén st dung dat thi xac nhan thém
nguon goc st dung dat.

- Kiém tra su phu hop véi quy hoach ddi véi cac truong hop c6 yéu cau
phai phu hop véi quy hoach dé cap Gidy chang nhan.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau sb 17 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 151/2024/ND-CP tai tru so Uy ban nhan dan cép x4, khu dan cu noi
c6 dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc hién xem xét giai quyét cac y kién
phan &nh vé noi dung da cong khai (néu co).

- Chuyén hé so kém theo két qua thyuc hién bang vin ban dén Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(1.b2) Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai
thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i voi truong hop
nguoi st dung dat nop manh trich do ban do dia chinh thua dat dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat doi voi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hoic chi ¢ ban do dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhan da cap chua sir dung ban do dia
chinh hoidc chua st dung trich do ban dd dia chinh thira dat va ngudi sir dung dat
c6 nhu cau cap mai Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién voi dat hodc thude truong hop phai cap mai Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP duoc sira di, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP.

- Cap méi Giay chuang nhan hoic xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan
da cap dbi vai truong hop khdng phai thuc hién nghia vu tai chinh;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co so dir liéu dét dai.

Déi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién céc cong
viéc quy dinh tai diém nay khi c6 thdng tin tir co so dir liéu duoc lién théng hozc
chtng tir hodc gidy to chimng minh da hoan thanh nghia vy tai chinh.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi hudng dan céc bén
nop don dén co quan nha nuéc 6 tham quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap x& dé tra cho ngudi yéu cau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra:



Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong cap x4 tra két qua cho ngudi yéu cau truc tiép hoac qua dich vu buu
chinh



/. Pang ky, cap Giay chimg nhan d6i véi trwong hop ca nhan, h) gia
dinh da dwgc cap Glay chu’ng nhin m{t phan dién tich vao loai dit & tr1r0’c
ngay 01 thang 7 nim 2004, phin dién tich con lai ciia thira dit chwa dwgc cip
Gidy chirng nhén - 1.012782 (VBDLIS)

7.1. Truong hop ngudi sir dung dat khong ¢ nhu cau xac dinh lai dién
tich dat é:

7.1.1. Thoi gian giai quyét: 7,5 ngay 1am viéc (60 gio 1am viéc) ké tir ngay
nhan du hd so hop 16. Bi véi cac xd mién nui, hai dao, viing sau, ving xa, ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
kho khin thi thoi gian thuc hién tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc)

7.1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Ca'c e R i Trach nhiém | Theoi gian
bwoéc Noi dung cong viéc s "
. thuc hién thuc hién
thuc hién
o . 0,25 ngay
B1 Huéng dan, tiép nhan hd so TTPVHCC | jam viee
v
Phan cong thu Iy hd so Lanh dao 0,25 ngay
B2 CNVPDKDD | lam viéc
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia -|3 '5 ”_an
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoic Vién chic bs am Viee,
trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban dd phan | -8,5ngay
B3 dia chinh; xac dinh vj tri, chia tuyén trong thoi PK &C.GCN' lam viéc
gian 03 ngay lam viéc. | KTBC thudc (Déi véi
- L&y y kién cua Uy ban nhan dan cAp x4 noi ¢6 CNVPDKPP | Cac xa mien
dat vé hién trang sir dung dat, tinh trang tranh nui, hai
chap dat dai. | dao,...)
v
Xac nhan vé hién trang sir dung dét, tinh trang UBND cép | 02 ngay lam
B4 tranh chp d4t dai gui CNVPDKDD e viéc

|

'




Vién chiac bo

A A p phan s
Chuyeén théng tin dia chinh sang Co quan thué 0,5 ngay
BS — BK&CF cN lam viéc
thudc
CNVPDKDbD
v 05 ngay lam
Xac dinh céc khoan thué phai nop va thong bao | viee kho‘n_g
B6 cho ngudi str dung dat thuc hién nghia vy tai » Co quan thué t'_nh thai
1 gian thuc
chinh )
hign TTHC
M Khong tinh
s z - . o Nguoi st thoi gian
B7 Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh —» dung dit thurc hién
TTHC
\ 4
. N N Vién chirc bo
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so ohan
khi c6 thong tin tir co sé dir liéu duoc lién thong DK&CGCN 0,25 ngay
B8 hoic ching tir hoac gidy to ching minh da thube lam vigc
hoan thanh nghia vu tai chinh CNVPEKBB
e L A Lanh dao 0,25 ngay
D ky h : ' :
BY Y<Ky o so | CNVPDKDD |  lam viéc
I
v _
- : — Vién chtc bo
Chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir phan TT 0,5 ngay
B10 liéu dat dai. Chuyén két qua giai quyét dén | DLDD thuse | 1am viac
TTPVHCC d¢ tra cho ngudi sir dung dat | CNVPDKDD '
Khéng tinh
B11 Tra két qua TTPVHCC

thoi gian




7.2. Truong hep ngudi sir dung dat co6 nhu cau xac dinh lai dién tich

dat ¢

7.2.1. Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc (80 gio lam viéc) ké tir ngay
nhan dugc day da hd so hop 6. Bdi véi cac xa mién ndi, hai dao, viing sau, ving
xa, viing co diéu kién kinh té - x& hoi khd khan, viing cé diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio lam
vige),

7.2.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Ca'c n . = Trach nhiém | Theoi gian
buéc Noi dung cdng viéc s o
- thwc hién thwc hién
thuc hién U S
X ; 0,25 ngay
B1 Huong dan, tiép nhan hb so TTPVHCC | viac
v
Phan cong thu Iy ho so Lanh dao 0,25 ngay
B2 CNVPDKDPD | lam viéc
— . — Vién chuc bo
Thu ly ho so. Néu du dieu kién thi chuyén ho phan oo
B3 so dén co quan c6 chiic nang quan 1y dat dai PK&CGCN | 01 ngay lam
cap x4 noi co dat. thuge viéc
l CNVPBKbD
' - 06 ngay
lam viéc;
Xéc dinh dién tich, loai dat. Chuyén thong tin . - 11 ngay
‘2 chi 4 UBND cap 1am vié
B4 dia chinh sang Co quan thué ~ am viéc
Xa (Péi voi
cac x4 mién
l ndi, hdi
dao,...)
. 05 ngay lam
Xac dinh céc khoan thué phai nop va théng . viée
B5 bao cho ngudi sir dung dat thyc hién nghia vu Co quan thué o
tai chinh Khong tinh
thoi gian

v




thuc hién

TTHC
i s 44 thu hie N iy Khong tinh
Nqum st dung dat thuc hién nghia vu tai ‘ Nauoi sir thoi gian
B6 chinh " dungdit | thuc hién
TTHC
Trinh Chu tich UBND cip xa duyét, ky hd so
khi ¢6 thong tin tir co s6 di ligu duoc lién Coquan | o1 jgay 1am
B7 thdng hoac chung tir hoac gidy to ching minh » quan !y dat viec
d4 hoan thanh nghia vu tai chinh dai cap xa
y
Chu tich 0.5 ngay
Duyét, ky hd 4 ~
B3 uyét, ky ho so UBNE~) cap lam viec
X
\ 4
Chuyén két qua giai quyét ¢én TTPVHCC dé Co quan ‘
; Ni S At ot 3k 0,5 ngay
tra cho nguoi su dung dat; quan Iy dét 9 1Y
B9 2 A . \ 2 > AR lam viéc
Chuyén ho so kém ban sao GCN dén dai cap xa
CNVPDBKDD
—* Vién chic bo
Chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir phan TT, 0,5 ngay
B10 ligu dat dai. ”| DLDD thuoc | 1am viéc
CNVPBKbD
Khéng tinh
B11 Tra két qua TTPVHCC

thoi gian




7.3. Trinh tw thuc hién:
a) Tiép nhan, luan chuyén hd so.

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop hé so truc tuyén trén Cong dich vu cong
hoac truc tiép (hodc théng qua dich vu buu chink) dén Trung tm phuc vy hanh
chinh céng thanh phb/Trung tam phuc vu hanh chinh céng cip xA.

Khi nop cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy t& va xuat trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hé so kiém tra ddi
chiéu hoac nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to di c6 cong chung hoac
chtng thuc theo quy dinh caia phép luat vé cong chang, chang thuc; trudng hop
nop hd so theo hinh thire truc tuyén thi hd so nop phai dugc sé hoéa tir ban chinh
hoac ban sao gidy to da dugc cong ching, chung thuc theo quy dinh cua phap
luat.

Péi véi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban géc Giay chiing nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hda cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thii tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thugc thanh phan hd so theo quy dinh.

(2): Co quan tiép nhan hé so thuc hién:
- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so va cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau diang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyét ho so:

(1): Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién:

(1.2) Doi véi truong hop ngudi st dung dat khong cd giay to ve quyen su
dung dat quy dinh tai Biéu 137 Luat Dat dai hoac co giay to vé quyéen su dung dat

quy dinh tai Biéu 137 Luat Dat dai nhung khéng c6 nhu cau xac dinh lai dién tich
dat ¢ thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc hién:

- L4y y kién caa Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat vé hién trang str dung
dat, tinh trang tranh chap dat dai.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP duogc sta di, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng béo
nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dit.



- Khi c6 théng tin tir co sé dit liéu dugce lién théng hoac ching tir hoic giay
to chimg minh d4 hoan thanh nghia vu tai chinh thi thuc hién cap Giay ching
nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat cho toan bo dién
tich cua thira dat theo quy dinh.

(1.b) Pbi véi truong hop ngudi sir dung dat co gidy to vé quyén sir dung
dat quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai va c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dit &
thi Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai kiém tra hd so cap Gidy ching nhan
trude day, néu du diéu kién xac dinh lai dién tich dat & thi chuyén hé so dén co
quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cip xa noi co dat dé thuc hién cac cong viéc
sau:

- Xac dinh dién tich, loai dat theo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 4
va khoan 6 Diéu 141 cta Luat Dat dai.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP duoc sira doi, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng béo
thu nghia vy tai chinh cho nguoi st dung dat.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa cap Giay chiing nhan quyén s
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat khi ¢ thdng tin tir co so dit liéu
duoc lién thdng hoac ching tir hoic gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vy
tai chinh.

- Chuyén hd so kém ban sao Gidy chting nhin da cip dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s
dit liéu dat dai.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
thanh phd/Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cip x& dé tra cho ngudi yéu cau.

¢) Nhan hd so/két qua va tra:

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng cap x4 tra két qua cho ngudi yéu cau truc tiép hoic qua dich vu buu
chinh.



8. Cap doi Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gin lién véi dat -1.012783 (VBDLIS)
8.1. P6i véi trwong hop thay doi kich thudc cac canh, dién tich, so hiéu
ciia thira dat do do dac 1ap ban d6 dia chinh, trich do dia chinh thira dat ma
ranh giéi thira dat khong thay doi
8.1.1. Pdi véi to chic trong nwéc, td chirc ton gido, té chiic ton gido
truc thudc, té chirc nwéc ngoai co chiec ning ngoai giao, to chic kinh té co
von dau tu nwéc ngoai; toé chirc nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai.
8.1.1.1 Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc) ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 1. Dbi véi cac x8 mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, viing
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
kho khan thi thoi gian thyuc hién tang thém 05 ngay 1am viéc (40 gio lam vigc).

8.1.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Tréach

Cac buéc - A = o Thai gian
thuc hign Noi dung cdng viéc nhlgr_Tlthl.l’C thuc hign
hién
x iz \ 0,25 ngay
Bl Hudéng dan, tiep nhan ho so | TTPVHCC lam viéc
Phan cong thu Iy ho so | Lénhdao 0,25 ngay
B2 VPDKDD lam viéc
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia chinh - 3,5 ngay
thira dat do ngudi str dung dat nop hoic trich luc Phong lam viéc;
B3 xac ani vi L eila yen rong et 9 9 | | KTPC thuge | lam vice
lam viéc (Phong KTDC). T vpPpkpp | P véi cac
- Thu Iy hé so, chuyén thong tin xac dinh nghia vu x& mién nui,
tai chinh sang Co quan Thué (Phong PK&CGCN) hai dao, ...

v




05 ngay lam

vige
X&c dinh nghia vy tai chinh phai nop va thdng ¢
B4 b&o cho nguai sir dung dat thuc hién nop ' » Co quan Khoéng tinh
Thué thoi gian
thuec hién
TTHC
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai Khong tinh
chinh T >| Nguoisu thoi gian
BS dung dat thyec hién
J. TTHC
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so khi Phong \
86 c6 thdng tin tir co s¢ di lidu dwoc lién thong | DK&CGCN | 0,25 ngay
hodc chung tir hoic gidy to chimg minh da thude lam viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKDD
e L LA Lénh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so —| VPDKDPD | Ilam viéc
Chinh ly, cap nhat hd so dia chinh, co sé di Phong TT, X
. ARG .y o s N 0,5 ngay
B8 liéu dat dai. Chuyén két qua giai quyét dén ,| DLDD thuoc | o o
TTPVHCC dé tra cho ngudi sir dung dat VPDKDbD '
v
Khéng tinh
B9 Tra két qua TTPVHCC | o gian




8.1.2. Poi voi ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cwr
6 nwdc ngoai

8.1.2.1 Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc) ké tir ngay
nhan dugc hd so hop 6. D6i véi céc x8 mién ndi, hai ¢ao, viing sau, viing xa, ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
kho khin thi thoi gian thyuc hién tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc).

8.1.2.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cac . A e
bwoéc Noi dung cong viéc Trach nhjgm Thoi g!zi\n
thuc hién thuc hién thuc hién
X ) 0,25 ngay
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so , TTPVHCC lam viéc
Phan cong thu Iy ho so __,| Lénhdao 0,25 ngay
B2 CNVPDKDD | lam viéc
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dé dia Iirr51 \r/‘?éacy
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hozc Vién chirc bo '
trich luc ban d6 dia chinh hoac trich do ban do6 phan - 8,5 ngay
B3 dia chinh; xdc dinh vi tri, chia tuyén trong thoi PK&CGCN; | lam viéc
gian 03 ngay lam viéc (Vién chirc bo phan - KTPC thuoe | Poi voi cac
KTbC). VPD KBE x4 mién
- Thu ly hd so, chuyén thdng tin x4c dinh nghia ndi, hai dao,
vu tai chinh sang Co qufn thué.
! 05 ngay lam
- . o vigc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va théng ¢
B4 bao cho nguoi sir dung dt thuc hién nop " Co quan thué | Khong tinh
thoi gian
thuc hién
TTHC




Khong tinh

. . . . e Nguoi su thoi gian
B5 Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh dung dht thuee hién
TTHC
T Vién chuc b
Trinh Lanh dao CNVPDBKDD duyét, ky ho so phan .
Khi c6 thong tin tir co so di liéu dugc lién | praceen | 0:25 ngdy
B6 thong hoic ching tir hoac gidy to ching minh - thuéc lam vigc
da hoan thanh nghia vu tai chinh CNVPDKDD
N Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so CNVPDKDD |  lam viée
_..
) . o Vién chirc bo
Chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, co so dix phan TT 0,5 ngay
BS lieu dat dai. Chuyén két qua giai quyét dén DLDD thusc | 1am viac
TTPVHCC d¢é tra cho ngudi sir dung dat CNVPDKDD '
v
Khong tinh
B9 Tra két qua TTPVHCC | o gian




8.2. Poi véi trwang hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e va g khoan

1 Muc VII ndi dung C phan V Phu luc | Nghi dinh 151/2025/ND-CP:

8.2.1. Poi véi td chire trong nuwdc, td chirc ton gido, té chic ton gido
truc thudc, té chire nwéc ngodi c6 chikc ning ngoai giao, to6 chic kinh té c6
von dau tw nwéc ngoai; t6 chire nuwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai.

8.2.1.1 Thei gian giai quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop
16. Dbi vai cac x8 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té
- x& hoi kho khan, ving ¢6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét khé khan thi thoi
gian thuc hién tang thém 05 ngay lam viéc.

8.2.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Tréach

ﬁ}z:;cbk::gr? Noi dung cong viéc nhiér_rl thuc :-hhl;: E:er:
hién
Bl Hudéng dan, tiép nhan ho so | TTPVHCC (152:] C?gcy
Phan cong thu Iy hd so ,| Lanhdao | 0,25ngay
B2 VPDKDD lam viéc
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh - 1,25 ngay
thira dat do nguoi sir dung dat nop hoic trich luc . lam viéc
ban db dia chinh hogc trich do bin @ dia chinh; PONg | e s
B3 xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi gian 01 ngay DK&CGC'A\" Ié;m vigcy
lam viéc (Phong KTDC).  KTDC thube | 0
: : T VvPbKPp | Poivaicac
- Thu ly ho so, chuyén thdng tin xac dinh nghia vu xa mién nui,
tai chinh sang Co quan Thué (Phong PK&CGCN) hai dao, ...
I
J 05 ngay lam
C e o . < viéc
Xac dinh nghia vy tai chinh phai nop va théng i
b&o cho ngudi sir dung dat thuc hién nop Co quan Khong tinh
B4 Thue thoi gian
thuec hién
l TTHC




Khong tinh

Ngudi sir dung dat thuc hién nghta vu tai chinh Nguoise | thoi gian
B5 dung dat thuec hién
TTHC
® h
NP A v A . Phong
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky ho so khi .
a6 ¢6 thong tin tir co s6 dit lidu duoc lién thong BKi‘C?CN 0|125 ngay
hogc ching tir hogc gidy t& chitng minh da thugc am viee
hoan thanh nehia vu tai chinh VPDKDD
N Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so VPDKDD lam viéc
—_—
Chinh ly, cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit Phong TT, X
. 7 .y o ) . 0,25 ngay
BS liu dat dai. Chuyén két qua giai quyét dén ,| DLDD thuoc | o
TTPVHCC dé tra cho ngudi sir dung dat VPDKDD '
v
Khéng tinh
B9 Tra két qua TTPVHCC | o gian




8.2.2. Poi voi ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cur
6 nwdc ngoai

8.2.2.1. Thoi gian giai quyét: 2,5 ngay lam viéc (20 gio 1am viéc) ké tir
ngay nhan ho so hop 1&. Bdi véi cac xa mién ni, hai dao, viing sau, ving xa, ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
kho khin thi thoi gian thyuc hién tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc).

8.2.2.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Cac ) . L
buéc Noi dung cdng viéc Trach nhjgm Thoi g!zi\n
thuc hién thuc hién thuc hién
x iz . 0,25 ngay
B1 Huéng dan, tiép nhan hé so , TTPVHCC | viec
Phan cong thy Iy hd so ,| Lanhdao 0,25 ngay
B2 CNVPDKDD | lam viéc
_ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia - |1:25 ngay
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoic Vién chic bo am viee
trich luc ban dd dia chinh hoic trich do ban dd phan " | - 6,25 ngay
83 d@a chinh; Xfic d%nh vi_ }ri, ch_i? tuyér] tropg thfyi >DK&C.GCN; lam vigc
gian 01 ngay lam viéc (Vién chuc bo phan T w1pc thuoc BéiNVé.i;CéC
KTBC). 7 CNVPDKPD | X mien
- Thu Iy ho so, chuyén thong tin xac dinh nghia nui, hai dao,
vu tai chinh sang Co qua[n thué
v 05 ngay lam
vige
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va théng ¢
B4 bao cho ngudi sir dung dat thyuc hién nop ¥ Co quan thué Khong tinh
thot gian
thuc hién
TTHC




Khong tinh
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh  Nguoi su thoi gian
B5 7 dung dét thue hién
l TTHC
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so Vien chirc by
khi ¢6 thong tin tir co s¢ dit ligu duoc lién thong phan 0.25 ngay
B6 hodc chung tir hodc gidy to chitng minh da hoan PDK&CGCN | s vi ac
thanh nghia vu tai chinh thude
l CNVPDKDbD
e L T A Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so CNVPDKDD |  lam viéc
BN
|
e s L, o Vién chuc b
Cjnnh I_y, cap nh?t ho fG dia Fhln_r],_co sofju* Ilczu phan TT, 0,25 ngay
BS dat dai. Chljyerl ket QI:IE.J. glal qu;:et den » DLDD thuoc | 1am viéc
TTPVHCC d¢ tra cho nguoi st dung dat CNVPDKDD
v
Khéng tinh
B9 Tra két qua - TTPVHCC | o gian

8.3. Trinh tw thwc hién
a) Tiép nhan, luan chuyén ho so:

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong
hoic tryc tiép (hodc théng qua dich vy buwu chinh) dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Khi nop cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra doi
chiéu hoac nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to di ¢ cong chiang hoac
chtng thyc theo quy dinh caia phép luat vé cong chang, chang thuc; trudng hop
nop hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so nop phai dugc sé hoa tir ban chinh
hoac ban sao gidy to da duoc cdng chung, ching thyc.




Trudng hop nop ban sao hoac ban sé hoa céc loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thil tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
giay to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tiép nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du caa thanh phan hd so; cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra ket qua.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai.

b) Thu Iy, gidi quyét hd so:

(1): Vin phong ding ky dét dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién:

- Béi véi truong hop cap doi Giay chitng nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat dé ghi ca ho, t&n vo va ho, tén chdng thi khai théc,
st dung thong tin vé tinh trang hon nhan trong Co s¢ di liéu quoc gia vé dan cu.

Truong hop khong khai thac dugc thdng tin vé tinh trang hon nhan thi
huéng dan ngudi sir dung dat, chu so hiru tai san gin lién vai dat nop ban sao giay
dang ky ket hon hoac giay to khac veé tinh trang hén nhén.

- D6i véi truong hop vi tri thira dét trén Giay ching nhan da cap khong
chinh xac so véi vi tri thuc té st dung dat tai thoi diém cap Gidy chang nhan thi
thuc hién kiém tra thuc dia va ddi chiéu voi ho so dang ky, cap Giay chiing nhan
da cap dé xac dinh dung vi tri thira dat.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d4i voi truong hop
nguoi s dung dat ¢6 nhu cau dé xac dinh lai kich thudc céc canh, dién tich cua
thira dat.

- Trich luc ban d dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat di véi
noi chura ¢ ban d6 dia chinh hoic chi ¢ ban do dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhan di cap chua st dung ban do dia
chinh hozc chua sir dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi st dung dat
c6 nhu cau cip mai Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién véi dat hozc thudc truong hop phai cip méi Gidy chirng nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duogc sta doi, bd



sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng bao
thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh ctua phép luat.

- Cap Giay chitng nhan cho ngudi dugc cap.
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit liéu dét dai.

Truong hop cap d6i Giay chiing nhan da cap do do dac 1ap ban do dia chinh
ma bén nhan thé chip dang gitt Gidy chitng nhan thi thdng béo danh sach céc
truong hop 1am tha tuc cdp Gidy chang nhan cho bén nhan thé chap; xac nhan
viéc ding ky thé chap vao Gidy ching nhan dugc cap. Viéc trao Gidy chitng nhan
duoc thuc hién dong thoi gitra ba bén gom Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai, nguoi st dung dat, chu sa hitu tai san gan lién voi dat
va bén nhan thé chap; nguoi sir dung dat, cha s hitu tai san gan lién véi dat ky,
nhan Giay chiing nhan méi tir Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai dé trao cho bén nhan thé chap; bén nhan thé chap ¢ trach nhiém
nop Gidy chiing nhan cii dang thé chap cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé quan Iy.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ngudi yéu cau.
¢) Nhan ho so/két qua va tra:

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam phuc vu hanh
chinh céng cap x4 tra két qua cho ngudi yéu cau truc tiép hoac qua dich vu buu
chinh.



9. Cép lai Giay chirng nhan do bi mat - 1.012786 (VBDLIS)
9.1. Poi véi to chire trong nwdrc, to chirc ton gido, td chirc ton gido truc
thudc, té chire nwéc nNgoai co chire ning ngoai giao, té chic kinh té ¢ von
dau tw nwéc ngoai; t6 chirc nwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai.
9.1.1. Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc) ké tir ngay
lam viéc nhan hé so hop 18. i véi cac x& mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa,
ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét khd khan thi thoi gian thyc hién tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc).

9.1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac buéc N&i duna cona viec Trach nhiém | Thoi gian
thwc hign ol aung cong vis thuc hign | thwc hign
Hudng dan, tiép nhan ho so TTPVHCC | 022 n9ay
Bl lam viéc
v
N S Lanh dao 0,25 nga
B2 Phéan cong thu ly ho so VPDKBD A v?écy
v
- Thu ly hd so. Kiém tra thong tin vé Gidy .
ching nhan da mét. Thuc hién dang tin 03 1in 'I?”5 ngay
trén phuong tién thong tin dai chung ¢ dia Phong am viec;
phuong trong thoi gian 15 ngay vé viéc mat PK&CGCN - 8,5 ngay
B3 Gidy chang nhan da cap (khdng tinh thoi gian thuse lam viéc dbi
thuc hign TTHC). VPDKDD | Voicac xa
- Trinh Lanh dao VPDKDP ky Quyét dinh hay mi¢n ndi,
Gidy chung nhan da cap va ky cap lai Giy hai dao,...
chung nhan.
I
e Lo LA Lanh dao 0,5 ngay
B4 Duyét, ky ho so VPPKDPD | lam viéc




Phong TT,

y di . | 05nga
B5 i it gy kot aus gt cuyée din |—»| DLDD e |0 ol
C . yen KEt qua glal quyet de VPDKPD s
TTPVHCC
B6 L TTPVHCC | hong tinh
Tra két qua thoti gian




9.2. Pdi véi ca nhan, cong dong dan cu

9.2.1. Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc (40 gio 1am viéc) ké tir ngay
nhan hd so hop 18. Béi vé6i cac xd mién nai, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6
diéu kién kinh té - x& hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét
kho khan thi thoi gian thuc hién tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc).

9.2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc N&i duna cona viac Trach nhiém | Thoi gian
thwc hign ot dung cong vie thuc hign | thwc hign
Huéng dan, tiép nhan hd so TTPVHCe | 025 ngay
Bl lam viéc
v
A A Y Lanh dao 0,25 nga
B2 Phan cong thy ly ho so CNVPDKDD | fam vide
v - 01 ngay
Thu Iy ho Kiém tra théng tin vé Giy chu Vien chizc bo i vige
. Kiém tra thong tin vé Gidy chtn R
l{ y ~O S? © 2 A g- ,(e =y u:: g phén - 06 ngay
nhan da mat, chuyén thong tin den UBND cap DK&CGCN | 1o ins 2z
B3 Y lam viéc doi
xa noi co dat thuac DI
- véi cac xa
l CNVPDKDD mién nui,
hai dao,...
02 ngay lam
Viéc
- Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy ching (Th?" gran
nhan trong thoi gian 15 ngay (khdng tinh thoi ; niem yet
B4 gian thuc hién TTHC). UBND cap cong khai
~ A , Z , a e s o 2K Xa 15 ngéy
- Lap bién ban ket thuc niém yét va gui den Khéna tinh
CNVPDKDD ng
thot gian
thuec hién
| TTHC)
v Vién chuc bo
Trinh ky Quyét dinh hay Gidy chung nhan da DKEI??ECN 0,5 ngay
BS cap va ky cp lai Giay chitng nhan thue lam viéc
CNVPPKDD




B6 Duyét, ky hé so Lanhdao | 0.5 ngay

CNVPPKPPD | lamviéc
B — T Vién chiac bo

Chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, co so dix phan TT 0.5 ngay

B7 ligu dat dai. Chuyén két qua giai quyét dén > DLDD thuse | 1am viee
TTPVHCC CNVPDKDD

. Khdng tinh
B8 Tra ket qua TTPVHCC g

thoi gian




9.3. Poi v6i ngudi goc Viét Nam dinh cur ¢ nuéc ngoai 7

9.3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc) ké tir ngay
lam viéc nhan hd so hop 16. B4i vai cac xa mién ndi, hai dao, viing sau, viing xa,
viing c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho khan, viing ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan thi thoi gian thuc hién tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc).

9.3.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac bwoc N&i duna cona viac Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién 1 dUng cong vie thuc hign | thuc hién
H e d7\’ t-/( h;\ h;\ 0,25 ngé.y
B1 udng dan, tiep nhan ho so — TTPVHCC A S
lam viéc
v
A LA Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so > CNVPDKPD | lam viéc
v
- Thu ly hd so. Kiém tra thong tin vé Gidy X
} N N A - 03 ngay
chirng nhan da mat. Thyc hién dang tin 03 lan -~ o lam viec:
trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia Vien Cfluc bo o
phuong trong thoi gian 15 ngay vé viéc mat phan - 08 ngay
B3 Gidy ching nhan da cap (khdng tinh thoi gian |—» DK&CFCN lam viéc ddi
thuc hign TTHC). CN\t/r;lgCKDB VGi Cac X3
- Trinh Lanh dao CNVPDKDD ky Quyét dinh mien ndi,
hily Gidy chang nhan da cip va ky cap lai Gidy hai dao,..
ching nhan.
[
l Vién chuic bo
Trinh ky Quyét dinh hay Gidy chung nhan da phan 0.5 ngay
B4 cap va ky cap lai Gidy chung nhan [ * DPK&CGCN |/ o
R éc
thuoc i
l CNVPDKDD
Duyét, ky hd so Lanh dao 0,5 ngay
B5 — > CNVPDKDD | lam viéc




Vién chuc bo
Chinh ly, cap nhat hd so dia chinh, co sé di phan TT, 0,5 ngay
B6 ligu dat dai. Chuyén két qua giai quyétdén | DLDD thugc | lam viéc
TTPVHCC CNVPDBKDD
|
87 , TTPVvHCe | KNhong tinh
Tra két qua — thoti gian

9.4. Trinh tw thuc hién
a) Tiép nhan, luan chuyén ho so:

(1): Nguoi yéu cau dang ky ndp hé so truc tuyén trén Cong dich vu cong
hoac truc tiép (hogc thong qua dich Vi buu chinh) d&én Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

(2): Co quan tiép nhan hé so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du caa thanh phan hd so; cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyét ho so:

(1): Van phong ding ky dét dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc
hién:

- Kiém tra thong tin vé Giay chiing nhan d cap ma nguoi st dung dat, chu
s& hitu tai san gan lién voi dat khai bao bi mat trong hé so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai.

Truong hop phét hién thira dat, tai san gan lién véi dat duoc cap Gidy ching
nhan da duoc chuyén quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat
hodc dang thé chap thi thong béo, tra lai hd so cho nguoi st dung dat, chi s¢ hitu
tai san gan lién véi dat.

- Pang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai chling ¢ dia phuong trong
thoi gian 15 ngay ddi véi trudng hop mat Giay ching nhan cua té chic, ngudi




g6c Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai; chi
phi dang tin do ngudi stir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lien vai dat chi tra.

- Chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cap xi noi c6 dat d6i voi trudng
hop mat Giay ching nhan cua ca nhéan, cong dong dan cu.

(2): Uy ban nhan dan cép xa noi c6 dat thuc hién:

- Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chirng nhan di cap tai tru so Uy ban
nhan dan cap xa va diém dan cu noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay; dong thoi tiep
nhan phan anh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Giay chirng nhan
da cap.

- Lap bién ban két thdc niém yét trong thoi han khdng quéa 02 ngay ké tir
ngay két thic thoi gian niém yét va gtii dén Vian phong dang ky dat dai/Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai.

(3): Vin phong ding ky dét dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc
hién:

- Hay Gidy ching nhan d3 cap; cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co so di
ligu dat dai;

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh do ngudi sir dung dat
nop d6i Vi truong hop nguoi sir dung dat c6 nhu cau do dac lai dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat;

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat doi voi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hoic chi ¢ ban do dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong khong thé khoi phuc va khdng thé st dung dé s6 hoa theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Biéu 4 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP dé thé hién so do cua thira
dat trén Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi
dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sta doi, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng bao
thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phéap luat.

- Cap lai Giay chiing nhan cho ngudi dugc cap.

* Trudng hop Trang bd sung cua Gidy chiang nhan di cdp theo quy dinh
ctia phap luat dét dai trudc ngay 01/8/2024 bi mat thi Van phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai kiém tra thong tin cua Trang bo sung trong
ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai; thuc hién cap lai Gidy ching nhan quyén
st dung dét, quyén so hitu tai san gin lién voi dat véi cac théng tin cap nhat caa
Gidy chuang nhan da cap va théng tin trén Trang bd sung.



- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s& dir liéu dét dai.
(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

thanh phd/Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap x& dé tra cho ngudi yéu cau.
¢) Nhan ho so/két qua va tra:

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa tra két qua cho ngudi yéu cau truc tiép hoac qua dich vu buu
chinh.



10. Pang ky, cap Giay chirng nhan d6i véi trromg hop da chuyen quyén
str dung dit truée ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyen quyéen da dwgc

cap Glay chirng nhung chwa thuc hién thu tuc chuyen quyén theo quy dinh -
1.012785 (VBDLIS)

10.1. Doi v6i to chire trong nudc, to chire ton gido, t6 chirc ton giao tryc
thuoc, t6 chirc nuée ngoal ¢6 chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té ¢6 von
diu tu nwéc ngoai, té chirc nuée ngoai, ca nhan nwéc ngoai:
10.1.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 18. B4i véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién tang thém 05 ngay lam viéc.

10.1.2. So' d6 Quy trinh giai quyét

Cic buge Noi dung cong viéc nh:e:z:gizlrc Thai gian
thuc hién ol dung cong vis ST I T thue hién
hién
. 0,25 ngay
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so TTPVHCC lam viéc
Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu Iy hd so VPDKDD lam viéc
I
$ - 01 ngay lam
- Théng béo bang vin ban cho bén chuyén Phong viec
quyen Ve V|¢c‘l_am 'Ehu tuc (iap Gla;y chiing DK&CGCN | - 06 ngé}y 1am
B3 nhan cho nguoi nhan chuyén quyen. thuae viéc Péi voi
- Théng bao bang van ban cho UBND cap x4 VPDKPD | Cac xd ”]'_én
noi c6 dat dé niém yét cong khai. nui, hai
dao,...
v
T , Lo . 30 ngay
IN‘AlemAyet}tlal Tru S?r U}?ND f:a%x_a. rfl),ang”tl(rjl'OS UBND Cép khong tinh
B4 an tren piuongA '[lCIth (?ng t1qn al‘(‘j ung (3 1a XA, vao thai gian
phu:g)‘ng neu khong rd dia chi nguoi chuyen \VPDKDD gidi quyét
qayen TTHC




Phong

Trudng hop khdng cd don dé nghi giai quyét DK&CGCN | 01 ngay lam
B5 tranh chap thi chuyén thong tin dia chinh sang thuge viéc
co quan thué VPPKDD
v 05 ngay lam
- viéc
Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong
: . : Co quan ana ti
86 béo cho nguoi st dung dét thyc hign NvTC  —> | ~7 1 khong tinh
ue thoi gian
' thuc hién
l TTHC
- Khéng tinh
Nguoi str dung dat thyc hién nghia vu tai chinh. Ngudi su thoi gian
B7 — > | dung dét thue hién
TTHC
v
Trinh Lanh d ky Quyét dinh he Phong
rinh Lanh dao VPBKDD ky Quyet dinh huy PK&CGCN | 0,5 ngay 1am
BS Giay chung nhan da cap va ky cap lai Giay —> thuee viee
chirng nhan VPDKDD
. Lanh dao 0,5 ngay lam
B9 Duyét, ky ho so — | VPDKDPD viéc
L
; \ . 3 - Phong TT,
Chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir DLDD 0,5 ngay lam
B10 lieu dat dai. Chuyén két qua giai quyét &&n | — thuse " lice
TTPVHCC dé tra cho ngudi sir dung dat VPDKDD '
Khong tinh
B11 Tra két qua TTPVHCC | i gian




10.2. Poi v6i ca nhin, cong dong dan cw, ngudi Viét Nam dinh cu &

nuwéc ngoai

10.2.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 1é. Doi vai cac xa mién nui, hai dao, ving sau, viing xa, vung c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi

thoi gian thuc hién tang thém 05 ngay lam viéc.
10.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc N&i duna cona viac Trach nhiém | Thaoi gian
thuc hién o1 dung cong vie thuchiéen | thuc hién
0,25 ngay
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so __,| TTPVHCC lam viéc
Léanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu Iy hd so — | CNVPPKDD |  lam viéc
|
$ - 01 ngay lam
- Théng béo bang van ban cho bén chuyén Vién chic bo viec
quyén vé viéc lam thu tuc cap Gidy ching phan - 06 ngay lam
B3 nhan cho ngudi nhan chuyén quyén. DK&CGCN | yiec Péi vsi
A s o " thuo 40 %8 mid
- Thong bao bang van ban cho UBND cép x4 CNVPlgIC(BB cac Xa micn
noi c6 dat dé niém yét cong khai. ndi, hai
dao,...
v
T \ L e 30 ngay
:\Jlemﬂyetﬁal Try Sfy U}IiND F:aléx_a. r1]-)Iang7‘u§'03 UBND cép khong tinh
B4 an tren pAu’O'n% tlenNt qng thn al‘c_ ung (: 1a XA, vao thoi gign
phuong néu khong rd dia chi nguoi chuyén CNVPDKDD |  gidi quyét
quyen TTHC
|
l Vién chuc bo
Truong hop khong c6 don dé nghi giai quyét phan 01 ngay lam
B5 tranh chap thi chuyén thong tin dia chinh sang ™ DK&CFCN viéc
Co quan Thué thuoe
CNVPDBKDbD

v




05 ngay lam

viéc
Xac dinh céc khoan thué phai nop va théng Co quan o
B6 bao cho nguoi str dung dét thuc hien NVTC Thué khor}g th
uc thoi gian
' thuc hién
l TTHC
’ Khoéng tinh
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai Ngudi str thoi gian
B7 chinh dung dat thuec hién
TTHC
v Vién chac bo
Trinh Lanh dao CNVPDKDD ky Quyét dinh phén 0,5 ngay lam
B8 hay Giay chirng nhan da cap va ky cap lai DK&C?CN viéc
Giay chiing nhan .
CNVPDBKDbD
Léanh dzo CN . Lanhdao | 0,5 ngay lam
B9 VPBKBJ? duyét, ky " CNVPDKDPD viéc
ho so
v
e e LA (e - Vién chuc bo
C.fllnhjy, cap nhatxho S? d;aﬁ Chllﬂn.h, CO’ASO' gu ohan TT, 0,5 ngay lam
B10 liéu dat dai. Crluyc?n ket qUa‘ gla} quyeét (?Een — DLDD thuge viéc
TTPVHCC dé tra cho ngudi str dung dat CNVPPKDD
Khong tinh
B11 Tra két qua TTPVHCC thoi gian




10.3. Trinh tw thuc hién:
a) Tiép nhan, luan chuyén hé so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop hé so truc tuyén trén Cong dich vu cong
hoac truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) d&én Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hodc nop ban
chinh gidy to hoac nop ban sao gidy to da c6 cong chitng hoic chiing thuc; truong
hop nop hd so theo hinh thire truc tuyén thi hd so ndép phai dugc sb hoa tir ban
chinh hoic ban sao giay to da dugc céng chang, ching thyc.

Péi véi trudng hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Giay ching nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hoic ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

(2): Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du caia thanh phan ho so; cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bé sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vian phong ding
ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyét ho so:

(1): Van phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai thuc
hién:

- Théng béo bang van ban cho Uy ban nhan dan cap xa noi c¢6 dat dé niém
yét cong khai vé viéc 1am thu tuc cap Gidy chiing nhan cho nguoi nhan chuyén
quyén.

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén vé viéc 1am tha tuc cap
Giay chuang nhan cho nguoi nhan chuyén quyén.

Truong hop khong rd dia chi ciia ngudi chuyén quyén dé théng béo thi thuc

hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai ching & dia phuong, chi phi
dang tin do nguoi dé nghi cap Gidy chiing nhan tra.



- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay cé théng bao hoic ding tin 1an dau tién
ma khéng c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi giri Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sta d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP;
thuc hién cip Gidy chang nhan cho bén nhan chuyén quyén; truong hop bén
chuyén quyén khéng nop Gidy ching nhan da cip thi thuc hién viéc huy Gidy
chtng nhan da cap.

- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi huéng dan cac bén
nop don dén co quan nha nudc ¢d tham quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit liéu dét dai.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cip x& dé tra cho ngudi yéu cau.
¢) Nhan ho so/két qua va tra:

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap x4 tra két qua cho ngudi yéu cau truc tiép hoic qua dich vu buu
chinh.



11. Pang ky, cap Giay ching nhén quyen st dung dat quyén sé hiru
tai san gan lién véi dét cho ngwoi nhan chuyen nhuong quyen str dung dat,
quyén sé hiru nha ¢, cong trinh xay dung trong du 4n bit dong san -1.012787
(VBDLIS)

11.1. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc) ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 1. Di véi cac xd mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, viing
c6 diéu kién kinh té - xa hai kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
kho khan thi thoi gian thuc hién tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc).

11.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc Nai dung cong viac Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién ol aung cong vie thuc hign | thuc hién
Hudéng dan, tiép nhan hé so — ol TTPVHCC | 0:25ngay
Bl lam viéc
v
A S Lanh dao 0,25 ngay
Phén cong thu ly h R ’ >
B2 g thuly o so — VPDKDPD lam viéc
v
- Thy Iy hé so (trong 03 ngay lam viéc, thong - 03 ngay
béo cho chi dau tu cung cap cac gidy to theo lam viéc:
quy dinh dbi véi truong hop ngudi nhan chuyén Phong }
nhuong quyén sir dung dit, quyén s¢ hitu tai PK&CGCN | -08ngay
B3 san tryc tiép thyuc hién thi tuc ma chi dau tu | thuoc |arf‘_V',¢C dol
chua nop céc gidy to theo quy dinh). VPDKDD Vol cac Xa
o P mién nui,
- Chuyeén thong tin dia chinh sang co quan thue hai dao, ..
v 05 ngay lam
Xac dinh céc khoan thué phai nop va thong viee
bao cho nguoi sir dung dat thuc hién > Coquan Khong tinh
B4 Thue thoi gian
thuec hién
l TTHC




- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai

Khéng tinh

) Nguoi su thoi gian
B5 chinh. dung dat thuc hi¢n
TTHC
v
— Vién chuc
Trinh Lanh dao VPDKDWD cap Gié}y ching Vin phong 0,5 ngay
B6 nhan va x&c nhan thay doi trén Giay chung dang ky dat lam viéc
nhan di cip cho cha dau tu dai
v
B7 Duyét, ky ho so Lanh dao ?é;r:/gléz
VPDKDD ¢
|
Chinh Iy, cap nhat ho so dia chinh, co so dit Phong T, 0,5 ngay
BS lieu dat dai. Chuyén két qua giai quyét dén DLDD thuge |/ e
TTPVHCC VPDKDD '
|
Khéng tinh
B9 Tra két qua TTPVHCC 1o gian

11.3. :I'rinh tw thuc hién
a) Tiep nhan, luan chuyén ho so , q
(1): Nguoi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyen trén Cong dich vu cong

hoc tryc tiép (hogc thdng qua dich vu buu chink) dén Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Khi nop ho so, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to

va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hozic nop ban
chinh giay to hoac nop ban sao gidy to da c6 cong chiing hoic chiing thuc; truong
hop nop hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndép phai dugc s6 hoa tir ban
chinh hoic ban sao giay to da dugc céng chang, ching thuc.

Truong hop nop ban sao hodc ban s6 héa cac loai gidy to thi khi nhan ket

qua gial quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh cac
gidy to thugc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a quyét dinh phé




duyét hoac quyét dinh phé duyét d1eu chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban db
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

(2): Co quan tlep nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so; cip Gidy tiép nhan hé so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day dua thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bé sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau diang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyét hd so:

(1): Van phong dang ky dét dai thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so.

- Trong thoi gian khodng qua 03 ngay lam viéc, thdng bao cho chu dau tu
cung Cap cac glay to theo quy dinh d6i véi truong hop nguoi nhan chuyén nhuong
quyén str dung dat, quyén so hiru nha o, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh
xay dung truc tlep thuc hién thi tuc ding ky, cap Gidy ching nhan ma cha dau tu
chua nop cac glay to theo quy dinh.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo
Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng bao
nghia vu tai chinh cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén so
htru nha ¢, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung.

- Cap Giay chuang nhan cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha &, cng trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung; xac
nhan thay d6i trén Gidy chang nhan da cap cho chi dau tu, trong d6 phan dién
tich thuoc quyén st dung chung voi ngudi khéac thi dugc chinh 1y bién dong dé
chuyén sang hinh thuc sir dung chung.

- Cap nhat, chinh 1y h6 so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa dé tra cho nguoi yéu cau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra:

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa tra két qua cho ngudi yéu cau truc tiép hoic qua dich vu buu
chinh.



12. bang ky bién dong quyén sir dung dat quyén sé hiru tai sin gin
lién véi dat trong cac tru’O’ng hop chuyen doi quyen str dung dat nong nghlep
ma khong theo phuong an don dién, doi thira; chuyen nhwong, thira ke, tang
cho quyen st dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang
quyen s1r dung dit, quyen s hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thueé
lai quyen str dung dat trong du an xay dung kinh doanh ket ciu ha tang, ban
hoac tang cho hoac dé thira ké hoac gop von bang ta1 san gan lién véi dat thué
ciia Nha nuwéc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim - 1.013831
(VBDLIS)

12.1. Péi véi trwong hep chuyén déi, chuyén nhweng, thira ké, gop von
bang quyen st dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat; ban hoic thira
ké hoic gop von bang tai san gan lién véi dat thué cia Nha nuéc theo hinh
thire thué dat tra tién hang nim; ting cho quyén sir dung dat, quyén sé hiru
tai san gin lién veéi dat:

12.1.1. Poi véi td chire trong nwéc, td chirc tdn gido, to chirc ton gido
truc thudc, to chire nwéc ngoai cé chire ning ngoai giao, té chirc kinh té co
von dau tw nwéc ngoai, td chire nurde ngoai, ca nhan nwéc ngoai

12.1.1.1. Thei han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd
so hop 1&. Bdi véi cac x& mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khin, vang cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién tang thém 05 ngay lam viéc

12.1.1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dung cdng viéc nhl?iz C Thoi gian
thuc hign 01 AUng cong vie €M1 thye hign
. . hl@l"l . ¢

, Y 0,25 ngay

B1 Hudéng dan, tiep nhan ho so .3 TTPVHCC lam viee
v

o s Lanh dao 0,25 ngay

B2 Phan cong thu Iy ho so — \VPPKDD lam viec




- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia

? : . -3,5nga
chinh thura dat do nguoi sir dung dat nop hoac . lam v?écy
trich luc ban d dia chinh hogc trich do ban dd Phong '
dia chinh; xac dinh vj tri, chia tuyén trong thoi BK&(‘ZGCN’ -8,5 ngay

B3 gian 03 ngay lam viéc (Phong KTDC). Phong lam viéc doi
o 3 Loi KTDC thuc | i cac xa
- Thu ly ho so, chuyén co quan thué xac dinh \VPDKDD oL vak At
= i chinh va d4t dai (Phe mién nui, hai
nghia vy tai chinh vé dat dai (Phong i
PK&CGCN). dao,..
05 ngay lam
) _ viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va thong Co quan o
B4 b4o cho ngudi sir dung dat thuc hién nop Thué khong tinh
thoi gian gidi
quyét TTHC
A 4
Newoisa | Khongtinh.
B5 . . . o ) thoi gian giai
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. dung dat quyét TTHC
v
Trinh Lanh dao VPPKDD duyét, ky hd so khi Phong 0.95 n
26 ¢6 thong tin tir co s6 dit liéu duoc lién thong BK&CGCN | 0,2ongay
< , Y . . - thudc lam viéc
hoac chang tir hoac giay to chimg minh da VPDKDD
hoan thanh nghia vu tai chinh
v
Duyét, ky hd so Lanh dao O,\25 n_gay
B7 VPDKDD lam viéc
I
Chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, co so Phong TT, o
B3 dir liéu dat dai. Chuyén két qua giai quyét DLDD thuoc 0.5 ngay lam
dén TTPVHCC dé tra cho nguai st dung VPDKDD viee

dat




B9

Tra két qua

»TTPVHCC

Khdng tinh
thoi gian




12.1.2.Poi véi ca nhan, cong dong dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cur
6 nwdc ngoai
12.1.2.1. Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd

so hop 1&. B4i véi cac x& mién nii, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién tang thém 05 ngay lam viéc

12.1.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc N&i duna cona viec Trach nhiém | Theoi gian
thuc hién ol aung cong vis thwc hign | thuc hién
5 g \ .25 Nngg
B1 Hudng dan, tiép nhan hé so ,» TTPVHCC (iarf] vig;cy
v
o L Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu ly ho so . CNVPDKPD |  lam viec
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia )
chinh thira dat do nguoi st dung dat nop hoic -3 ngay
trich luc ban dd dia chinh hoac trich do ban do Vién chuc bo lam vigc
dia chinh; xéc dinh vi tri, chia tuyén trong thoi || phan - 8,5 ngay
B3 gian 03 ngay lam viéc (Vién chic bo phan DK&CGCN; | |am viee ddi
KTBC), KTDC thudc |  vai cac xi
- Thu ly hd so, chuyén co quan thué xéac dinh CNVPDKDD | midn nai, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Vién chic bo dao,...
phan PK&CGCN).
l
l 05 ngay lam
] ] vige
Xac dinh nghia vy tai chinh phai nop va thong Co quan o
B4 bao cho ngudi sir dung dat thuc hiennop ™ Thué khdng tinh
thoi gian gidi
l quyét TTHC




Khéng tinh

Nguoi sir dung dét thuc hién nghia vy tai chinh. , Nguoisu .. gian gidi
B5 dung dat %
quyet TTHC
Trinh Linh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so Phong
khi cé thong tin tir co s¢ dir liu dugc lién PK&CGCN 0,25 ngay
B6 thdng hozc chiing tir hodc gidy to chiing minh thugc lam viéc
da hoan thanh nghia vy tai chinh VPDKDD
Duyét, ky hd so  Lanh dao 0,25 ngay
B7 CNVPDKDD | lam viéc
I
i . i Vién chuc bo
Chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, co s¢ phan TT 0,5 ngay 1am
B8 dir liéu dat dai. Chuyén két qua giai quyét DLDD thusc viec
dén TTPVHCC dé tra cho nguéi sir dung VPDKDD '
dat
U Ae ez Khong tinh
Tra k O
B9 aketqua > TTPVHCC thoi gian




12.2. P6i véi truong hep cho thué, cho thué lai quyen sit dung dat trong
dw &n xay dwng kinh doanh két ciu ha tang:

12.2.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop 18. B4i véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, vung c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién tang thém 05 ngay lam viéc.

12.2.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cic buge Noi dung cong viéc nh:;ﬁi?mc Thai gian
thuc hién ol dung cong vie S EYC 1 thae hign
hién
T S 0,25 ngay
B1 Huéng dan, tiep nhan ho so .3 TTPVHCC lam vice
v
o L Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phén cong thu ly ho so — \PDKDD lam viéc
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia - 2,5 ngay
chinh thira dat do ngudi st dung dat nop hodc Phan lam viéc
trich luc ban @ dia chinh hoic trich do ban dd DKEC GgCN )
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi Phon o 7,5_[196%_
B3 gian 02 ngay lam viéc (Phong KTDC). — 9 | lam viéc doi
‘ 9 , KTBC thude | g cac xa
- Thu ly ho so, chuyén co quan thue xac dinh VPPKDD A
- S oot X aZl ey mién nai, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Phong 440
DPK&CGCN).
05 ngay lam
. . viéec
X&c dinh nghia vu tai chinh phai ngp va thong Co quan o
B4 bao cho nguoi sir dung dat thuc hiennop " Thué khdng tinh
thot gian giai
l quyét TTHC
) Noudi i Khong tinh
Nguoi stir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh ——j guot su thoi gian gidi
B5 dung dat %
quyet TTHC




Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so khi Phong \
56 ¢ thong tin tir co s& dit liéu duoc lién thong DK&CGCN | 0,25 ngay
hoic chang tir hoac gidy to ching minh da —% _ tUOC lam viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKDD

|

'

Duyét, ky hd so Lanh dao O,\25 ngay
B7 — 1, VPDKDD lam viéc

;

Chinh Iy, cap nhit hc*z so dia chinh, co s Phong TT} 0.5 ngay 1m
B8 dir liéu dat dai. Chuyén két qua giai quyét L DLbD thuge viee
dén TTPVHCC dé tra cho nguai st dung VPDKDD '
dat
v
. Khéng tinh
B9 Tra két qua —» ITTPVHCC thori gian

12.3. Trinh tw thuc hién:
a) Tiép nhan, luan chuyén ho so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyen trén Cong dich vu cong
hodc tryc tiép (hoac thdng qua dich vu buu chinh) dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hodc nop ban
chinh gidy to hoac nop ban sao gidy to da cé cong chitng hoic chiing thuc; truong
hop nop hd so theo hinh thuc truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da dugc céng chang, ching thuc.

~ Doi véi truang hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Giay ching nhan da cap.
Truong hop nop ban sao hodc ban s6 hda céc loai gidy to thi khi nhan ket
qua giai quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
giay to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tiép nhan hd so thuc hién:




- Kiém tra tinh day du caa thanh phan hd so; cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day dua thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bé sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau diang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén Vian phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyét hd so:

(1): Vin phong ding ky dét dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién:

(1.a) Bdi véi truong hop chuyén doi, chuyén nhuong, thira ké, gop von
bang quyen su dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat cho thué, cho thué
lai quyen st dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cAu ha tang; ban hoac
thira ké hodc gop von bang tai san gan lién Vai dat thué caa Nha nudc theo hinh
thire thué dat tra tién hang nam; tang cho quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san
gan lién véi dat ma khong thuoc diém (b) thi thuc hién nhu sau:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyen theo quy dinh cua Ludt Pat dai;
truong hop khong du dicu kién thuc hién quyen thi thong bao ly do va tra ho so
cho nguoi yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i voi truong hop
ngudi sir dung dat cd nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira
dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hoic chi ¢ ban do dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhan di cap chua sir dung ban do dia
chinh hodc chua st dung trich do ban d6 dja chinh thira dat hoac ngudi sir dung
dét c6 nhu cau cap mai Giay chiing nhan quyén sir dung dét, quyen s¢ hiru tai san
gan lién voi dat hodc thugc truong hop phai Cap méi Giay chang nhan quyén sir
dung dét, quyén so hiru tai san gan lién véi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sta doi, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng béo
thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phép luat.

- Cap m¢i Gidy chang nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan
da cap doi vai truong hop khdng phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

Truong hop ban hoic ting cho hodc dé thira ké hozic gop vén bang tai san
gan lien voi dat thué tra tien thué dat hang nam thi thong bao bang van ban cho



co quan thué vé viéc cham dut quyén va nghia vu cua bén chuyén quyén so hitu
tai san gan lien voi dat trong hop dong thué dat.

Truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dy &n xay dyng
kinh doanh ket cau ha tang thi cap méi Giay chiing nhan cho bén thug, bén thué
lai va xac nhan cho thué, cho thué lai vao giay ching nhan da cap caa chua dau tu
du an.

Truong qhqp phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac céng viéc
quy dinh tai di€ém nay khi c6 thong tin tir co s¢ dix ligu duoc lién thong hodc ching
tur hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

(1.b) Boi véi trudng hop ngudi sir dung dat tang cho quyen sir dung dat cho
Nha nudc hoac cong dong dan cu hoac mé rong duong giao thong thi thuc hién
nhu sau:

- Po dac chinh ly ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh; chinh ly,
cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sd dit liéu dat dai; xac nhan thay doi
vao Gidy chung nhan da cap hoic cap méi Giay chiang nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat déi voi truong hop tang cho mot phan dién
tich thira dat.

~ Truong hop nguoi sir dung dét tang cho toan bo dién tich dat da dugc cap
Giay ching nhan thi thu hoi Giay chiing nhan da cap d¢ quan ly.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam phyc vy hanh chinh cong

thanh phd/Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cip x& dé tra cho ngudi yéu cau.
¢) Nhan hd so/két qua va tra:

Trung tam phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng cap xa tra két qua cho ngudi yéu cau truc tiép hoac qua dich vu buu
chinh.



13 bang ky bién dong thay doi quyen str dung dat quyén s& hiru tai
san gan lién V0’l dit do chla, tach, hop nhit, sap nhap to chirc hoac chuyen
doi mé h1nh t6 chirc, chuyen déi loai hinh doanh nghiép theo quy dmh cua
phap luat vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dung chl tiét; cap Glay
chirng nhan cho tirng thira dit theo quy hoach xay dung chi tiét cho chi diu
tw dw an c6 nhu céu - 1.013977 (VBDLIS)

13.1. Poi véi treong hop thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat do chia, tach, hep nhat, sap nhap té chirc hodc chuyén
d6i mo6 hinh té chirc, chuyén déi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh ciaa
phap luat vé doanh nghiép:

13.1.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 1¢, ddi vé&i cac x8 mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, ving cé diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thyc hién duoc tang thém 05 ngay lam viéc

13.1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac buge Noi dung cong viéc nh?é?ct?urc Thaigian
thwc hign 1 dung cong Vit LI T thue hign
hi¢n
B1 Huéng dan, tiép nhan hé so __ | TTPVHCC (iazri ed
v
. Lo Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phéan cong thu ly ho so > \/PPKDD lam viéc
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia - 2,5 ngay
chinh thira dat do nguoi st dung dat nop hodc X lam viéc
. s AA ar e M R Phong :
trich luc ban d6 dia chinh hoac trich do ban do DK&CGCN .
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi —* Phon | 7'5_[‘93{_
B3 gian 02 ngay lam viéc (Phong KTDC). 9 | lam viéc doi
‘ q , KTDC thude | i cac xa
- Thu ly ho so, chuyén co quan thue xac dinh VPPKDP A
- o X 2hp 4n: X mien nui, hai
nghia vu tai chinh ve dat dai (Phong 440
DPK&CGCN).
I




05 ngay lam

viéec
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va théng Co quan o
B4 béo cho nguai st dung dét thyc hién nop Thué khong tinh
thoi gian gidi
quyét TTHC
A 4
) . ) e, o Khong tinh
Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh _ Nguol Su thoi gian gidi
BS dung dat %
quyet TTHC
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so khi Phong 095 e
¢6 thdng tin tir co s& dit liéu duoc lién thong DPK&CGCN | 9,29 ngay
B6 A S L thuoc lam viéc
hoac chang tr hoac giay to chimg minh da VPBKDD
hoan thanh nghia vu tai chinh
v
Lot LA Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so + VPDKDD lam viéc
|
. Phong TT, N
Chinh Iy, cap nhat ho so dia chinh, co sé dix DLDD thuac | 0 ngay lam
B3 licu dat dai. Chuyén két qua giai quyét dén VPDKDD viéc
TTPVHCC dé tra cho nguéi sir dung dt
v
B9 Tra két qua > TTPVHCC | Khong tinh

thoi gian




thoi gian thuc hién dugc tang thém 05 ngay lam viéc.

13.2. Pdi véi treong hep diéu chinh quy hoach xay dwng chi tiét; cap
Giay chitng nhan cho tirng thira dat theo quy hoach xay dwng chi tiét cho chi
diu tw dw &n c6 nhu ciu:
13.2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 18, d6i véi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, viing xa, viing c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi

13.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac bugc Noi dung cong viéc nh:(:e::ﬁzlrc Thoi gian
thuc hién ol dung cong vie ST T thuc hign
hién
Y S 0,25 ngay
B1 Hudéng dan, tiep nhan ho so , TTPVHCC lam vice
v
o L Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phén cong thu ly ho so —_ » VPDKDP lam viéc
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia - 3,25 ngay
chinh thira dat do nguoi st dung dat nop hodc X lam viéc
. i AX e e b . Phong =
trich lyc ban do dia chinh hoac trich do ban do DK&CGCN .
dia chinh; xéc dinh vj trf, chia tuyen trong thoi ——"" 5 = “ " | 8,25 ngay
B3 gian 03 ngay lam viéc (Phong KTDC). 9 | lam viéc doi
: 7 , KTBC thude | i cac xa
- Thu ly ho so, chuyén co quan thué xac dinh VPPKDD R
- i i A 444 Ani (Dhe mién nai, hai
nghia vu tai chinh ve dat dai (Phong 440
DK&CGCN).
I
l 05 ngay lam
] ] vige
X&c dinh nghia vu tai chinh phai ngp va thong Co quan o
B4 b&o cho nguoi st dung dét thuc hignnop ™ Thué khong tinh
thot gian giai
l quyét TTHC




. : . N e Khéng tinh
Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi su g

J thoi gian giai
B5 ,
dungdat | " V& TTHC

Trinh Linh dao VPDKDD duyét, ky hd so khi Phong 05 i I
B6 c6 thdng tin tir co s dit liéu duoc lién thong DKi‘CAGCN > Ngay fam

hogc ching tir hodc gidy to chimg minh da " VPtDuIEI?)D vice

hoan thanh nghia vu tai chinh

|
N Lanh dao 0,25 ngay

B7 Duyét, ky ho so ~— % VPDKDPD | lam viéc

;

VIS ST e Phong TT, N
a8 Chinh Iy, cap nhat o so dia chinh, co s6 dr DLDD thuse | O+ 98y lam
li¢u dat dai. Qhuyen ket qua giai quyet deén — \/PPKDD vigc
TTPVHCC dé tra cho nguai stir dung dat
v
2 L Ae oz Khéng tinh
Tra k — A
B9 a ket qua TTPVHCC thei gian

13.3. Trinh tw thuc hién:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong
hoic truc tiép (hogc théng qua dich vu buu chinh) dén Trung tm Phuc vy hanh
chinh céng thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Khi nop hd so, nguoi yéu cau diang ky duoc lva chon nop ban sao giay to
va xuét trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hodc nop ban
chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to da c6 cong chitng hoic chiing thuc; truong
hop nop hd so theo hinh thtc truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da dugc céng chang, ching thuc.

Pdi vai truang hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban géc Glay chung nhéan da cap.

Trudng hop nop ban sao hoac ban s6 héa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
gidy to thugc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a quyét dinh phé



duyét hoac quyét dinh phé duyét d1eu chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban db
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

(2): Co quan tlep nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so; cip Gidy tiép nhan hé so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day dua thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bé sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau diang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyét hd so:

(1): Van phong dang ky dét dai thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i voi truong hop
ngudi sir dung dat ¢ nhu cau xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich cua thua
dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban do dia chinh thira dat doi voi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hoic chi ¢ ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhan da cap chua sir dung ban do dia
chinh hodc chua st dung trich do ban do dia chinh thura dat va nguoi st dung dét
c6 nhu cau cap mai Gidy chiing nhan quyen su dung dat, quyen so hitu tai san gan
lién véi dat hodc thudc truong hop phai Cap ma&i Giay chiing nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP duoc sira di, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng béo
thu nghia vu tai chinh déi vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phép luat.

- Cap méi Gidy chiing nhan quyén str dung dat, quyén ¢ hiru tai san gan
lién vai dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da cap doi véi truong
hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh,

- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co sé dit liéu duoc lién thong hoac ching
tir hoac gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng cap x& dé tra cho ngudi yéu cau.

c) Nhan hd so/két qua va tra:

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap x4 tra két qua cho ngudi yéu cau truc tiép hoic qua dich vu buu
chinh.



14. Dang ky bién dong doi voi tru(rng hop thay doi quyen st dung dat
quyen s6¢ hiru tai sian gan lién véi dat theo théa thuan cua cac thanh vién ho
gia dinh hoac cia vg va chong, quyen st dung dat xay dung cong trlnh trén
mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac str dung cong trinh ngam, ban
tai san, diéu chuyen, chuyen nhuong quyen str dung dat 1a tai san cong theo
quy dlnh cia phap luat vé quan ly, str dung tai san cong; nhan quyen St dung
dat quyen s0’ hiru tal san gan lién véi dat theo két qua giai quyet tranh chap,
Kkhiéu nai, to cao vé dat dai hoac ban an, quyet dinh caa Toa an, quyet dinh
thi hanh an cua co quan thi hanh an da du’(rc thi hanh; quyet dinh hoac phan
quyet cia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyet tranh chap gllra cac
bén phat sinh tu’ hoat dong th1r0’ng mai lién quan dén dat dai; nhan quyen st
dung dat quyen sé hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san the chap la
quyén sir dung dat tal san gan lién véi dat da duwogc dang ky, bao gom ca xuw
ly khoan n¢ co nguon goc tur khoan n¢ x4u caa té chic tin dung, chi nhanh
ngan hang nwéc ngoai - 1.013980 (VBDLIS)

14.1. Poi véi cac truong hop thay ddi quyén sir dung dat, quyén sé hiru
ti san gan lién véi dat theo théa thuan ciia cac thanh vién hd gia dinh hogic
cua vo va Chong thi tuc dang ky blen dong ddi véi truong hgp nhén quyen
sir dung dat, quyen sé hiru tal san gan lién véi dat theo ket qua giai quyét
tranh chap, khiéu nai, té cio vé dat dai hoic ban an, quyét dinh caa Toa an,
quyét dinh thi hanh &n ciia co’ quan thi hanh 4n di dwoc thi hanh; quyét dinh
hodc phan quyét cia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyet tranh
chap giira cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dat dai;
thu tuc diang ky blen dong déi véi treong hop nhan quyen str dung dat, quyén
S6 hiru tai san gan lien véi dat do xir ly tai san thé chap

14.1.1. Poi véi td chire trong nwéc, td chic tdn gido, to chirc ton gido
truc thudc, té chire nwéc ngoai co chire ning ngoai giao, to chirc kinh té co
vén dau tw nwéc ngoai

14.1.1.1 Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc. D6i voi cac xa mién ndi,
hai dao, ving sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c¢6
diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc ting thém
05 ngay lam viéc

14.1.1.2. So @ Quy trinh giai quyét:

Cac bugc Noi dung cdng viéc nh:::sl(':[n C Thoi gian

thuc hién ¢t dung cong vie “MIUC | thue hign
hién

ok x s 0,25 ngay

B1 Huéng dan, tiep nhan ho so . TTPVHCC lam viee




B2 o Lo Lanh dao 0,25 ngay
Phén cong thu ly ho so » \/PPKPD lam viéc
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia 2 5 g
. 5 X o X A o -4 ngay
chinh thua dat do nguoi sir dung dat nop hoac . Iam viac
trich luc ban dd dia chinh hoac trich do ban dd Phong '
dia chinh; x4c dinh vi tri, chia tuyén trong thoi BK&(\ZGCN’ -7,5 ngay’
B3 gian 02 ngay lam viéc (Phong KTDC). Phong lam viéc Doi
Lo R L, KTDBC thudc Véi cac XA
- Thu ly ho so, chuyén co quan thué xac dinh \VPDKDD AR
nghia vu tai chinh vé& dit dai (Phong mien nui, hai
PK&CGCN). dao,...
il 05 ngay lam
] _ vi¢c
B4 Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va thong Co quan o
béo cho ngudi si dung dat thuc hign nop Thué khong tinh
thoi gian giai
quyét TTHC
A 4
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh —» Ngudi st K‘f.lﬁr_lg “’n_h?_
B5 dune dit thoi gian giai
l e quyét TTHC
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hé so khi Phong
B6 c6 thong tin tir co s& dir licu duoc lién théng PK&CGCN | 0,25 ngay
hodc chang tir hodc gidy to chimg minh da > thugc lam vigc
hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKDD
v
B7 Duyét, ky hd so » Lanh dao 0,25 ngay
’ VPDKDD lam viéc




;

Phong TT,

Chinh ly, cap nhat hé so dia chinh, co s 0.5 nodw |3
a0 A4t dai Chuvan K&t aua aiai quvé . | 0,5ngay lam
B8 dir ligu dat dai. Chuyen két qua giai quyeét DLDD thuéc vice
dén TTPVHCC dé tra cho ngudi str dung VPDKDD '
dat
v
B9 Tra két qua > TTPVHCC Khong tinh

thoi gian




14.1.2. P6i v6i ca nhan, cong ddng dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cur
6 nwdc ngoai
14.1.2.1.Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc. Déi véi cac xa mién ndi,
hai dao, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving co
diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc ting thém
05 ngay lam viéc

14.1.2.2. So' @ Quy trinh giai quyét

Cac buoc N&i dund cona viac Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién ol dung cong vis thuc hign | thuc hién
- Huéng dan, tiép nhan hd so .|, TTPVHCC (i}frﬁ nd
v
o L Lénh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so — LCNVPPKPD | lam viéc
<
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia .
chinh thtra dat do nguoi st dung dat nop hoic -2, ngay
trich luc ban do dia chinh hozc trich do ban do Vién chirc bo lam viec
dia chinh; xéc dinh vi tri, chia tuyén trong thoi phan - 7,5 ngay
B3 gian 02 ngay lam viéc (Vién chuc bo phan —p,PK&CGCN; | [am viec D
KTDC). KTDC thudc | s cac xa
- Thu ly hé so, chuyén co quan thué xac dinh CNVPDKDD | mign nai, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Vién chac bo dao,...
phan DPK&CGCN).
05 ngay lam
_ ] viec
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va théng Co quan o
B4 béo cho nguoi st dung dit thuc hignngp ™ Thué khdng tinh
thoi gian giai
l quyét TTHC
, Neusi si Khong tinh
Ngudi sir dung dét thuc hién nghia vu tai chinh 1, NEUWOISU 1 o gian gidi
B5 dung dat %
quyet TTHC
|




Vién chuc bo

Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so phan 0.25 nai
B6 khi c6 théng tin tir co s dir liéu duoc lién PK&CGCN I:'§1m vigécy
théng hozc chimng tir hoac gidy to ching minh thuoc '
da hoan thanh nghia vy tai chinh CNVPDKDD
v
R Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so >CNVPDKDD | lam viéc
i - ; Vién chuc b
Chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, co so phan TT 0,5 ngay lam
BS dir liéu dét dai. Chuyén két qua giai DLDD thusc viac
quyét dén TTPVHCC dé tra cho nguoi VPDKDD '
sir dung dat
v
B9 Tra két qua — 1> TTPVHCC | Khong tinh

thoi gian




14.2. Poi Véi cac truang hop: Thay doi vé quyén sir dung dat xay dung
cdng trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong
trinh ngam, quyén sé hiru céng trinh ngam; Ban tai san, diéu chuyén, chuyén
nhwong quyén sir dung dat 13 tai san cong theo quy dinh cia phap luat vé
quan ly, sir dung tai san céng:

14.2.1. Pdi véi té chire trong nwéc, td chic ton gido, to chirc ton gido
truc thudc, té chire nwéc ngoai c6 chire ning ngoai giao, to6 chic kinh té c6
von dau tw nwéc ngoai

14.2.1.1 Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd
so hop 1&. B4i véi cac x& mién nii, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thyc hién duoc tang thém 05 ngay lam viéc.

14.2.1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buge Noi dung cong viéc nh?é?ct?urc Thoigian
thwc hign 1 dung cong vie I T thue hign
hi¢n
A A 0,25 ngay
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so .5 TTPVHCC lam vigc
v
o L Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu ly ho so > \VPDKDP lam viéc
<
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia X
NN e Ao A - 3,5 ngay
chinh thtra dat do nguoi sir dung dat nop hoac . lam viée
trich luc ban dd dia chinh hoac trich do ban dd Phong '
dia chinh; xéc dinh vi tri, chia tuyén trong thoi DK&CEGCN, -8,5 nga){
B3 gian 03 ngay lam viéc (Phong KTDC). 4 Phong lam viéc doi
s A H Az . KTbC thU@C Voi cac xa
- Thu ly ho so, chuyén co quan thué xac dinh \VPDKDD Loone
nghia vu tai chinh vé& dat dai (Phong mien nui, hai
DPK&CGCN). dao,..




05 ngay lam

viéec
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va théng Co quan o
B4 béo cho ngudi si dung dat thuc hign nop Thué khdng tinh
thoi gian gidi
quyét TTHC
A 4
s £ . . o Neudi sit Khong tinh
BS Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh . Ng > thoi gian gidi
dung dat %
quyet TTHC
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so khi Phong
c6 thong tin tur co s¢ dir liéu dugc lién thong DK&CGCN 0,25 ngay
B6 hoic ching tir hoic gidy to chimg minh da thudc lam viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKDD
v
N Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyzt, ky ho so »> VPDKDbD lam viéc
I
Chinh 1y, cap nhit hé so dia chinh, co so Phong T, 0.5 ngay Iam
BS dir liéu dat dai. Chuyén két qua giai quyét DLDD thudc viee
dén TTPVHCC dé tra cho nguai st dung —_l, VPDKDbD '
dat
v
B9 Tra két qua > TTPVHCC | Khong tinh

thoi gian




14.2.2.Po6i véi ca nhan, cong dong dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cur
6 nwdc ngoai
14.2.2.1.Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so hop 1&. Bdi véi cac x& mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, viing ¢ diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, viing ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 05 ngay lam viéc.

14.2.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac buoc N&i dund cona viac Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién ol dung cong vis thuc hign | thuc hién
, X A A LA 0,25 ngay
B1 Hudéng dan, tiép nhan hé so 1, TTPVHCC lam vice
v
o L Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu ly ho so — LCNVPPKDD | 1am viée
|
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia .
chinh thura dét do nguoi st dung dét nop hoic - 3,5 ngay
trich luc ban do dia chinh hozc trich do ban do Vién chirc bo lam viec
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi phén - 8,5 ngay
B3 gian 03 ngay lam viéc (Vién chuc bo phan —p,PK&CGCN; | [am viec D
KTDBC). KTDC thudc | ysi cac xa
- Thu ly hé so, chuyén co quan thué xac dinh CNVPDKDD | mién ni, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Vién chac bo dao,...
phan DPK&CGCN).
05 ngay lam
_ ] vige
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va théng Co quan o
B4 béo cho nguoi st dung dit thuc hignngp ™ Thué khdng tinh
thoi gian giai
l quyét TTHC
Neusi sir Khong tinh
85 Ngudi st dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh Ly 200 5% | thoi gian gidi
dung dat %
quyet TTHC




Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so V'e”pﬁgﬁc bo ‘
khi c¢6 thdng tin tir co s¢ dir lieu duoc lién BK&CGCN 0,25 ngay
B6 A - P \ o e \ , . —> 13 .
théng hoac ching tir hoac giay to chirng minh thube amviec
da hoan thanh nghia vu tai chinh VPPKDD
v
TR Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so —CNVPDKDD |  lam viéc
I
Ty S ) Vién chic bo
C~hll'.][] Iy,A cap_nhat h(; SO fha cpmr}: co s? phan TT, 0,5 ngay lam
B8 dg liéu dat dai. Chyyen ket qua giai quyet DLDD thudc viéc
dén TTPVHCC dé tra cho nguai sir dung T—T VPPKDD
dat
v
L As ez Khéng tinh
Trak — O
B9 a két qua » TTPVHCC thai gian

14.3. Trinh tw thwc hién:

a) Tiép nhan, luan chuyén ho so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong
hoac truc tiep ghodc thdng qua dich vu buu chinh) Trur)g tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau diang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to
va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hozic nop ban
chinh gidy to hoac nop ban sao gidy to da cé cong chitng hoic chiing thuc; truong
hop nop hd so theo hinh thire truc tuyén thi hd so ndép phai dugc sb hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da dugc céng chang, ching thuc.

Déi véi trudong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Giay ching nhan da cap.

Trudng hop nop ban sao hodc ban sé hoa céc loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
giay to thuoc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tiép nhan hd so thuc hién:




- Kiém tra tinh day du caa thanh phan hd so; cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong diang ky dat dai/Chi nhanh Van phong ding
ky dat dai.

b) Thu Iy, gidi quyét hd so:

(1): Van phong ding ky dét dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat DAt dai
d6i voi truong hop thuc hién quyén cua ngudi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan
lién voi dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi théng béo Iy do
va tra ho so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d4i voi truong hop
nguoi st dung dat cd nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thua
dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hoic chi ¢ ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhan di cap chua sir dung ban do dia
chinh hoidc chua st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va ngudi sir dung dat
c6 nhu cau cap mai Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién véi dat hozc thudc truong hop phai cip méi Gidy chiing nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sta doi, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng béo
thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phép luat.

- CAp m¢i Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién vai dat hodc xac nhan thay doi trén Giay chiing nhan da cap doi véi truong
hop khéng phai thuc hién nghia vu tai chinh.

Truong hop nhan tai san gan lién véi dat thué tra tién thué dat hang nam thi
thong béo bang van ban cho co quan thué vé viéc cham dat quyén va nghia vu
cua bén chuyén quyén so hitu tai san gin lién véi dat trong hop ddng thué dat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co so dir liéu dét dai.



Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac céng viéc
quy dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co s& dit liéu duoc lién thdng hoac ching
tur hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
thanh pho/Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cap xa deé tra cho nguoi yéu cau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra:

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap x4 tra két qua cho nguoi yéu cau tryc tiép hoac qua dich vy buu chinh.



phép co quan Nha nwéc c6 thAm quyén - 1.013992 (VBDLIS)

15. Ping ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin

15.1. Poi véi to chire trong nwéc, té chirc ton gido, to chirc ton gido truc

thudc, té chire nwéc ngoai co chire ning ngoai giao, té chic kinh té ¢ von
dau tw nwéc ngoai

15.1.1. Thei han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so

hop ¢ Péi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 05 ngay lam viéc

15.1.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac bude Noi dung cong viéc nh:e:z:gctrr:lrc Thoi gian
thwc hign bl dung cong vie ST T thare hign
hi¢n
~ \ .25 nga
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so . TTPVHCC Olarﬁ V?gg
v
o L Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu ly ho so > \VPDKDP lam viéc
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia _3,5 ngay
chinh thira dét do ngudi st dung dat nop hoic X lam viéc
. e A g b L e . A Phong -
trich luc ban @6 dia chinh hoac trich do ban do DK&CGCN .
dia chinh; x&c dinh vi tri, chia tuyén trong thoi Phon . 8,5_ Angayb
B3 gian 03 ngay lam viéc (Phong KTDC). KT E .| lamviéc Boi
s 3 L oa BCthudc | v cac xa
- Thu ly ho so, chuyen co quan thue xac dinh VPPKPD A
. - ; Y i A mién nui, hai
nghia vy tai chinh veé dat dai (Phong 440
DK&CGCN).
I
v 05 ngay lam
. . viéec
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va théng Co quan o
B4 bao cho nguoi sir dung dat thuc hiennop > Thué khong tinh
thot gian giai
l quyét TTHC




Ngudi sir dung dat thuc hién nghia vy tai chinh L

Nguoi sir

Khéng tinh

X thoi gian giai
B5 ?
dungdat | " V& TTHC
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky ho so khi Phong
c6 théng tin tir co so dit liéu dugc lién thong PK&CGCN | 0,25 ngay
B6 hoic ching tir hogc gidy to chimg minh da thuoc lam viéc
hoan thanh nghia vy tai chinh VPBKDbb
v
N Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so > VPDKDD |  lam vidc
|
Chinh Iy, cap nhit hé so dia chinh, co so Phong TT, 0,5 ngay 1am
BS dir liéu dat dai. Chuyén két qua giai quyét DLDD thuge viac
dén TTPVHCC dé tra cho nguai st dung —_l, VPBKDbD '
dat
v
B9 Tra két qua — - TTPVHCC | Khong tinh

thoi gian




15.2. Pdi véi ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cu
¢ nwéc ngoai.
15.2.1. Thai han giai quyet 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop I¢€. Dbi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, vung xa, vung €0 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién duoc tang thém 05 ngay lam viéc

15.2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc N&i dund cona viac Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién ol dung cong vis thuc hign | thuc hién
a1 Huéng dan, tiép nhan hé so |, TTPVHCC (i}fri nd
v
o L Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu ly ho so ——> CNVPPKDD |  lam viéc
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia \
chinh thtra dat do nguoi st dung dat nop hoic Vien chic bs | 35 ngay
trich luc ban dd dia chinh hoac trich do ban dd ohan ‘ lam vigc
d}a chinh; xac d%nh vi :[rl, Ch_li:l tuyep tro?g thf)l —*DK&CGCN, - 8,5 ngay
B3 gian 03 ngay lam viéc (Vién chic bo phan Phong KTHC | 1am vige ddi
KTDC). thuoc voi cac xa
- Thu Iy hé so, chuyén co quan thué xac dinh CNVPPKDP | Mién ndi, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Vién chic bo dao,...
phan BPK&CGCN).
|
Il 05 ngay lam
_ ] vige
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va théng Co quan o
B4 bao cho ngudi sir dung dét thuc hién nop > Thué khdng tinh
thoi gian giai
l quyét TTHC
. . . o i Khong tinh
Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh Nguoi su th ‘.0 9 U e
B5 T Gung dit oi gian gidi
i quyet TTHC




Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so Phong ‘
86 khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu duoc lién X DK&CGCN 0.25 ngay
thong hoac ching tir hoic giay to chitng minh thugc lam vigc
da hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKDD
|
v
N Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so =» CNVPDKDD | lam viéc
|
i - - Vién chuc bo
Chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, co s¢ phan TT 0,5 ngay lam
BS dir liéu dat dai. Chuyén két qua giai quyét L DLDD thuac viac
dén TTPVHCC dé tra cho ngusi st dung VPPKDD '
dat
v
e 2 Khéng tinh
B9 Tra két qua > TTPVHCC | " ian

15.3. Trinh tw thwc hién:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén hé so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong
hoac truc tiép (hodc thong qua dich v buu chinh) d&én Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Khi nop ho so, nguoi yéu cau diang ky dugc lya chon nop ban sao giay to
va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hozc nop ban
chinh gidy to hoac nop ban sao gidy to da co cong chiing hoic chiing thuc; truong
hop nop hd so theo hinh thuc truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da dugc céng chang, ching thuc.

Péi véi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban géc Giay chitng nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hodc ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thil tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

(2): Co quan tiép nhan hé so thuc hién:



- Kiém tra tinh day du caa thanh phan hd so; cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong diang ky dat dai/Chi nhanh Van phong ding
ky dat dai.

b) Thu Iy, gidi quyét hd so:

(1): Vin phong ding ky déat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i voi truong hop
ngudi sir dung dat ¢ nhu cau xéac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cuaa thira
dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat doi voi
noi chura c6 ban d6 dia chinh hoic chi ¢ ban do dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhan da cap chua sir dung ban do dia
chinh hoidc chua st dung trich do ban db dia chinh thira dat va ngudi sir dung dat
c6 nhu cau cap mai Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién voi dat hodc thude truong hop phai cap mai Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién vai dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP duoc sira di, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng béo
thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phéap luat.

- Cap mai Giay ching nhan quyeén str dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién vai dat hodc xac nhan thay ddi trén Gidy chitng nhan da cap ddi véi truong
hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh,

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co so dit liéu dét dai;

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co s& dix liéu duoc lién thdng hoic ching
tur hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cap x& dé tra cho nguoi yéu cau.

¢) Nhan ho so7két qua va tra:



Trung tdm phuc vy hanh chinh cdng thanh phd/Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap x4 tra két qua cho ngudi yéu cau truc tiép hoic qua dich vu buu
chinh.



16. Ping ky, cap Gidy chirng nhan ddi véi trwong hep ho gia dinh, ca

nhin dang sir dung dat khong ding muc dich da dwoe Nha nwéc cong nhan
quyen sir dung dat trwéc ngay 01/7/2014 - 1.013993 (VBDLIS)

16.1. Thai han giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so

hop 18. B4i véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 05 ngay lam viéc.

16.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc N&i duna cona viac Trach nhiém | Thoi gian
thuc hign ol dung cong vie thwc hign | thuc hign
X ez 3 0,25 nga
B1 Huéng dan, tiép nhan hd so L TTPVHCC | V?écy
v
o Lo Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thy Iy ho so —BCNVPDKDD | lam viéc
v
- Thu ly hd so, kiém tra sy phi hop voi quy
hoach st dung dat (Vién chic bo phan
i . — N
- Kiém tra, ky duyét méanh trich do ban d6 dia Vién chac bo | lam viéc
chinh thira d4t do nguoi st dung dat nop hoic han X
) xS S Y ph - 10,5 ngay
B3 trich luc ban do6 dia chinh hoac trich do ban do DK&CGCN; | 1am vide doi
dia chinh; xéc dinh vj tri, chia tuyén trong thoi KTDC thudc | ygic ¢ XA
gian 04 ngay lam viéc (Vién chac bo phan CNVPDKDD | 1mi2n nii. hai
KTDC). o
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai '
chinh vé dat dai (Vién chtc bo phan
PK&CGCN).
v 05 ngay lam
. . viéec
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va thong Co quan o
B4 béo cho nguoi st dung dit thuc hignngp ™ Thué khong tinh
thoi gian giai
l quyét TTHC




. £ . . S o Khong tinh
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh L Nguoi sur théi gian gidi
B5 dung dat %
quyet TTHC
v
Trinh Lanh dao CNVPPKDD duyét, ky hd so Phong \
B6 khi c6 thong tin tir co s dit ligu duoc lien ||, PK&CGCN 0,25 ngay
thdng hodc ching tir hoac gidy to ching minh thuoe lam viéc
da hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKDD
|
Duyét, ky hd so | Lanh dao 0,25 ngay
B7 ~— TCNVPPKDD |  lam viéc
|
Vién chac bo
Chinh 1y, cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit phanTT, | 0,5 ngay lam
B8 lieu dét dai. Chuyén két qua giai quyét aén || DLDPD thuse viéc
TTPVHCC dé tra cho ngudi st dung dét CNVPDKDD
v
U Ae ez Khéng tinh
B9 Tra két qua ~TTPVHCC thi gian

16.3. Trinh tw thuc hién:

a) Tiép nhan hd so, luan chuyén hd so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong
hoic truc tiép (hogc théng qua dich vu buu chinh) dén Trung tm Phuc vy hanh
chinh céng thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Khi nop ho so, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hodc nop ban
chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da c6 cong chitng hoic chiing thuc; truong
hop nop hd so theo hinh thuc truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da dugc céng chang, ching thuc.

Déi véi trudng hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da
cap thi ngudi yéu cau dang ky nop ban géc Giay chirng nhan da cap.




Truong hop nop ban sao hodc ban s6 héa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu ciu dang ky phai nop ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

(2): Co quan tlep nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so; cip Gidy tiép nhan hé so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.

b) Thu ly, giai quyét hd so:

(1): Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc hién:

- Kiém tra sy pht hop véi quy hoach st dung dét cap huyén hoac quy hoach
st dung dat cap x& hodc mot trong cac quy hoach theo quy dinh ctia phap luat vé
quy hoach d6 thi va ndng thon.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i voi truong hop
ngudi sir dung dét c6 nhu cau xéac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich cua thua
dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban do dia chinh thira dat doi voi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hoic chi ¢ ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong di véi truong hop Gidy ching nhin di cap chua sir dung ban do dia
chinh hodc chua st dung trich do ban do dia chinh thura dat va ngudi st dung dét
c6 nhu cau cap mai Gidy chuang nhan quyen su dung dat, quyén so hitu tal san gan
lién véi dat hogc thugc truong hop phai cap méi Gidy chang nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sta doi, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng béo
thu nghia vy tai chinh di véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Cap mai Giay ching nhan quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gan
lien voi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da cap di véi trudng
hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh,

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

Truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh thi thuc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay khi c6 thdng tin tir co s& dix liéu duoc lién thdng hoac ching
tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng cap xa dé tra cho ngudi yéu cau.

¢) Nhan hd so/két qua va tra:

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa tra két qua cho ngudi yéu cau truc tiép hoac qua dich vu buu
chinh.



17. Pang Ky, cap Giay chieng nhan déi véi treang hop chuyén nhwong
duw 4n diu tw c6 sir dung dat - 1.013994 (VBDLIS)

17.1. Trudng hep dy 4n da dugc cap Gidy chiing nhan: ‘

17.1.1. Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho
so hop 18, d6i voi cac xd mién ndi, hai d¢ao, ving sau, ving xa, viing cd diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khd khan
tang thém 05 ngay lam viéc.

17.1.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Tréch

Cac bwoc - R = o Thoi gian
thc hién Noi dung cong viéc nhlgr.nAthl,rc thuc hién
hién
. . 0,25 nga
81 Huéng dan, tiép nhan hd so L TTPVHCC | 27 V?écy
v
o Lo Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phén cong thu ly ho so > \VPDKDP lam viéc
<
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia 25 ngd
. Y i PO < - ¢, Ngay
chinh thura dat do nguoi sir dung dat nop hoac . lam viéee
trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do Phong '

dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi DK&CGCN, | .75 ngay

B3 gian 02 ngay lam viéc (Phong KTDC). 4 Phong lam viéc dbi
Thu Iy hd so, chuyén co quan thué xac dinh KTDC thuoe | - vsi cac xa
- u 0 SO, (& (0} (S 1 o . .

a1y y VPDKDD mién ndi, hai

nghia vu tai chinh vé dat dai (Phong

DPK&CGCN). dao,...
05 ngay lam
] ] vige
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va théng Co quan o
B4 bao cho nguoi sir dung dat thuc hiennop > Thué khdng tinh

thoi gian giai
l quyét TTHC




Nguoi sir

Khéng tinh

B5 Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vy tai chinh dung dét tgg;/gtlflr[lrgllgl
v
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, kY hd so khi Phong \
A N e tia e T A bK&CGCN 0,25 ngay
B6 c6 thong tin tir co so dir liéu duoc lién thong thuae Iam viac
hoac chung tir hoac giay to chimg minh da VPDKDD i
hoan thanh nghia vu tai chinh
e L A Lénh dao 0,25 ngay
B7 Duyzt, ky ho so > \VPDKDD lam viéc
I
Chinh Iy, cap nhat hd so dia chinh, co s& Phong TT, oo
d~ I'/\ d;(t d - Ch A k;(t 0 iox /(t ~ 0,5 ngay Iam
B8 i ligu dat dai. Chuyen ket qua giai quye DLDD thuéc Jice
den TTPVHCC dé tra cho nguai sir dung VPDKDD ¥
dat
2 L As iz Khéng tinh
Tra k — .
B9 a ket qua »TTPVHCC thei gian




17.2. Trudng hep dy 4n chua dugc cap Gidy chirng nhan ‘
17.2.1. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho
so hop 18, d6i voi cac xd mién ndi, hai ¢ao, ving sau, ving xa, viing cd diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khd khan
tang thém 05 ngay lam viéc.

17.2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cic bugc Noi dung cong viéc nh:;riliuuc Thoi gian
thuc hign el dung cong vie LI T thue hign
hién
T S 0,25 ngay
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so , TTPVHCC lam vice
v
o L Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cdng thu ly ho so . \VPPKDPD lam viéc
v
- Iflem tra, k}/ duyét manh trich doﬂrbérl do d}a - 05 ngay Iam
chinh thtra dat do nguoi sir dung dat nop hoac . viee
trich luc ban dd dia chinh hoac trich do ban do Phong '
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi DK&C\:GCN, -10 ng@y lam
B3 gian 04 ngay lam viéc (Phong KTDC). p  Phong viéc doi vai
SoLA 2 Xz . KTbC thU@C cac xa mién
- Thu ly ho so, chuyén co quan thué xac dinh e
. Y s g ; VPDKDD ni, hai
nghia vy tai chinh vé dat dai (Phong .
PK&CGCN). dao,...
05 ngay lam
. _ vigc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va thong Co quan o
B4 bao cho nguoi sir dung dat thuc hiennop > Thué khdng tinh
thoi gian giai
l quyét TTHC
i At thuc hia - si chinh Neudi sit Khdng tinh
- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. dfng vh tho Qi an gidi
i quyet TTHC




Chuyén hd so sang phong Kinh té - Dinh gia Vanphong | ¢ ngay 1am
B6 dat khi c6 thong tin tir co so dit ligu dugc lién bang ky dat | viec
théng hozc ching tir hoac gidy to chung minh i dai '
da hoan thanh nghia vu tai chinh
. \ i F:hong Km.h, 02 ngay lam
B7 Hoan thién hd so, trinh Lanh dao S& duyét, ky té - binh gia viec
hd so dat '
v
At s A x . | 01 ngay lam
BS Duyét, ky ho so | Lanh dao S¢ viec
|
Y R Phong Kinh 0.5 naav |2
B9 Chuyén ket qua giai quyet den TTPVHCC de t - Pinh gia | = ng_e}y am
tra cho ngudi st dung dat; chuyén ho so va dat viee
ban sao GCN dén VPDKDD.
Lap, cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s¢ Phong TT, 0,5 ngay Iam
B10 dit ligu dét dai. DLDD thuoc viec
VPDKDD i
2 Uit i Khéng tinh
Trak e
B11 a ket qua TTPVHCC thai gian




17.3. Trinh tw thuc hién:

a) Tiép nhan hd so, luan chuyén ho so

(1): Ngudi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong
hoac truc tiép (hogc thdng qua dich vu buu chinh) dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Khi ndp ho so, nguoi yéu cau ding ky duoc lua chon nop ban sao gidy to
va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hé so kiém tra dbi chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to di c6 cong chitng hoic ching thuc;
trudng hop nop hd so theo hinh thic truc tuyén thi hd so nop phai duge sé hoa
tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong chitng, chitng thuc.

Déi vai truang hop thuc hién xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban géc Giay chitng nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hoa céc loai giay to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc
gidy to thugc thanh phan hd so theo quy dinh.

(2): Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du caa thanh phan ho so; cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan h so thi tra hd so kém Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyét ho so:

(1): Vin phong dang ky dat dai thuc hién:

(1.a) Truong hop bén nhan chuyén nhuong du an khéng phai 1a to chic
kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai va dat dé thuc hién du an da duoc cap Giay
chung nhan thi thuc hién cac céng viéc sau:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Pat dai
d6i voi truong hop thuc hién quyén caa ngudi sir dung dét, caa chi s hitu tai san
gan lién véi dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
cua Luat bat dai thi thong bao 1y do va tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh d6i véi trudng hop

nguoi sir dung dat ¢ nhu cau xéac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira
dat.



- Trich luc ban d dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat di voi
noi chura c6 ban d6 dia chinh hoic chi ¢ ban do dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhin di cap chua st dung ban do dia
chinh hoidc chua st dung trich do ban db dia chinh thira dat va ngudi sir dung dat
c6 nhu cau cap méi Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién voi dat hoic thude trudng hop phai cap mai Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP duoc sira doi, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng béo
thu nghia vy tai chinh di véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- CAp m¢i Gidy ching nhan quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién vai dat hodc xac nhan thay doi trén Giay chiing nhan da cap doi véi truong
hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh,

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co sé dix liéu duoc lién thong hoic ching
tir hoac gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vy tai chinh.

(1.b) Truong hop bén nhan chuyén nhuong du 4n bt dong san khong phai
1a t6 chie kinh té c6 von dau tu nude ngoai va dat dé thuc hién dy an chua duoc
cap Giay chang nhan thi thuc hién céc céng viéc sau:

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sta doi, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng béo
thu nghia vu tai chinh.

- Khi ¢6 thdng tin tir co so dir liéu dugc lién théng hoac ching tir hoic giay
t& chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh thi hoan thién hé so, trinh co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh cap Giay ching nhan quyén st dung dat,
quyen so hiru tai san gan lien véi dat.

- Lap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s& dir liéu dét dai.

(1.c) Trudong hop bén nhan chuyén nhugng dy an bat dong san 1a to chic
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai thi viéc dang ky dat dai duoc thuc hién trong
trinh ty, tha tuc giao dat, cho thué dat theo quy dinh.

(1.d) Truong hop chuyén nhuong du 4n dau tu c6 sir dung dat dugc Nha
nudce cho thué dat thu tién thué dat hang nam thi thuc hién cac cong viéc sau:

- Théng bao bang van ban cho co quan thué vé viéc chim dat quyén va
nghia vu caa bén chuyén nhuong du an trong hop dong thué dat.



- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP duoc sira doi, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng béo
thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh ctua phép luat.

- CAp m¢i Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién vai dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da cap ddi voi truong
hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh,

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co so dir liéu dét dai.

Truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh thi Van phong ding ky dat
dai thuc hién céc cong viéc quy dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co sé dir liu
duoc lién thdng hoac ching tir hoic gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vy
tai chinh.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x& dé tra cho nguoi yéu cau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra: ,

Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng thanh pho/Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cap xa tra két qua cho nguoi yéu cau truc tiep hoac qua dich vu buu
chinh.



18. Pang ky tai san gin lién voi thira dat di dwoc cap Gidy chirng nhin
hoac dang ky thay déi vé tai san gan llen v6i dét so voi ndi dung da dang ky,
gia han thoi han s& hiru nha ¢ caa td chirc nwéc ngoai, ca nhan nwdc ngoai
theo quy dinh ciia phap lut vé nha ¢ vé ndi dung da ding ky - 1.013995
(VBDLIS)

18.1. Poi véi trwong hop ding ky quyén sé hiru tai san gan lién véi
thira dat di cap Giay ching nhan, gia han thei han sé hiru nha & cia té chic
nwéc ngoai, ca nhan nwdc ngoai:

18.1.1 Péi véi té chire trong nuwérc, té chikc ton gido, té chic ton gido
truc thudc, té chire nwéc ngoai c6 chire ning ngoai giao, to6 chic kinh té cé
von dau tw nwéc ngoai; t6 chire nuwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai

18.1.1.1 Theoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hod
so hop 18, d6i vai cac xd mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, viung c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
tang thém 05 ngay lam viéc.

18.1.1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cic buge Noi dung cong viéc nh?é?ct?urc Thai gian
thuc hién 1 dung cong Vit I T thure hign
hién
T S 0,25 ngay
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so .y TTPVHCC lam viéc
v
o L Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phéan cong thu ly ho so > \/PPKDD lam viéc
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia -3,5 ngay
cr,linh thira dét‘do nguoi st dungldét nop hoac Phong lam viéc
trich luc ban @6 dia chinh hoac trich do ban do BK&CGCN .
dia chinh; x&c dinh vj tri, chia tuyén trong thoi Pha Yo 8,5 ngay
B3 gian 03 ngay 1am viéc (Phong KTDC). — oNg | 1am viéc doi
. . ] KTDC thudc | i cac xa
- Thu Iy ho so, chuyén co quan thue xac dinh VPDPKDPD 30 ndi hai
nghia vu tai chinh v& dit dai (Phong m'egfc‘)“" al
DK&CGCN). 0y
|




05 ngay lam

viéec
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va théng Co quan o
B4 béo cho ngudi sir dung dat thuc hién nop Thué khong tinh
thoi gian gidi
quyét TTHC
A 4
. L e Khong tinh
Nguoi stir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi su thoi g un .
B5 dung dit oi gian gidi
i quyet TTHC
Trinh Linh dao VPDKDD duyét, ky ho so khi Phong \
c6 thong tin tir co s& dit lidu duoc lién thong BK&CGCN | 0,25 ngay
B6 hodc ching tir hodc gidy to chimg minh da thuoc lam vigc
hoan thanh nghia vy tai chinh VPDKDD
v
e L A Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyet, ky ho so — VPDKDD lam viéc
|
Chinh ly, cap nhat hd so dia chinh, co so dir Phong TT; 0,5 ngay lam
Cn z . 2 z Ve z z DLDD thUOC A
B8 liéu dat dai. Chuyén két qua giai quyét dén > \VPDKBD viéc
TTPVHCC dé tra cho ngudi str dung dat
L As ez Khéng tinh
B9 Tra két qua » TTPVHCC thai gian




18.1.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cu
¢ nw6C Ngoai:

18.1.2.1. Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so hop 18, d6i voi cac xd mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, vung c6 diéu kién
kinh té - x& hoi khé khan, ving co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
tang thém 05 ngay lam viéc.

32.1.2.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc N&i duna cona viac Trach nhiém | Theoi gian
thuc hién ot dung cong vie thwc hign | thuc hién
B1 Hudéng dan, tiép nhan ho so .|, TTPVHCC (:’;:] C?gcy
v
o L Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu Iy ho so —_LCNVPDKDD | 1am viée
<
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia .
chinh thua dat do nguoi s dung dét nop hoac - 3,5 ngay
trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban do Vién chic bo lam viéc
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi phan - 8,5 ngay
B3 gian 03 ngay lam viéc (Vién chuc bo phan | ,PK&CGCN; | |3m visc dbi
KTDC). KTBC thudc | i cac xa
- Thu ly hd so, chuyén co quan thué xac dinh CNVPDKDD | mign nai, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Vién chac bo dao,...
phan BK&CGCN).
05 ngay lam
_ ] viéec
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va thong Co quan o
B4 bao cho nguoi sir dung dat thuc hiennop ™ Thué khong tinh
thoi gian gidi
l quyét TTHC




_ . _ o oo Khong tinh
NglIb'| su dung dat thuC h|él’l nghia vu tal chinh > NglIO’l S,LI' thoi gian gldl
B5 dung dat y
quyet TTHC
v -
X Vién chuc bo
Trinh Lanh dao CNVPBKDD duyét, ky ho so phan 0.25 N
B6 khi c6 théng tin tir co s dir liéu duoc lién PK&CGCN I:'§1m vigécy
thong hoac chung tir hodc gidy to chitng minh > thuoc i
da hoan thanh nghia vy tai chinh CNVPDKDD
|
At L R Lanh dao 0,25 ngay
Duyét, ky hod so | : ’ ;
B7 yeL ey ENVPDKDD | 1am viéc
Vién chac bo
Chinh 1y, cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit phanTT, | 0,5 ngay lam
B8 licu dat dai. Chuyén két qua giai quyét dén DLDD thude viéc
TTPVHCC dé tra cho ngudi st dung dét VPDKDD
U Ae ez Khong tinh
Trak — 2
B9 a két qua ~TTPVHCC thei gian




véi ngi dung da diang ky:

18.2. Poi véi treong hop ding ky thay ddi vé tai san gan lién véi dat so

18.2.1. Pdi véi té chire trong nwéc, td chic ton gido, to chirc ton gido

truc thudc, té chire nwéc ngodi c6 chire ning ngoai giao, to6 chic kinh té c6

von dau tw nwéc ngoai; t6 chire nuwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai:
18.2.1.1 Thoi han giai quyet: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho

so hop 18, d6i voi cac xd mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, vung c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung ¢6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan
tang thém 05 ngay lam viéc.

18.2.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cic bute Noi dung cong viéc nh:;gctrr]urc Thai gian
thwc hién ol dung cong vie LI T thare hign
hién
R Y S 0,25 ngay
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so , TTPVHCC lam vice
v
o L Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu ly ho so —_ , \VPDKDP lam viéc
<
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia .

. Y- e LY N - 2,25 ngay
chinh thua dat do nguoi sir dung dat nop hoac . lam viac
trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban do Phong '
dia chinh; xéc dinh vi tri, chia tuyén trong thoi DK&C\:GCN, - 7,25 ngay

B3 gian 02 ngay 1am viéc (Phong KTDC). 4 Phong lam viéc dbi
s A H Az . KTbC thUOC VGi Cac xa
- Thu ly ho so, chuyén co quan thue xac dinh \VPDKDD AR
nghia vu tai chinh v& dat dai (Phong micn ndi, hai
PK&CGCN). dao,...
05 ngay lam
] _ vigc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va thong Co quan o
B4 bao cho ngudi sit dung dat thuc hiennop > Thué khong tinh
thoi gian giai
l quyét TTHC




Khéng tinh

Ngudi s thoi gian giai
B5S o e . ~ NI, £ J
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh , dung dat quyét TTHC
Trinh Lanh dao VPPKDD duyét, ky hd so khi Phong 095 o
B6 c6 thong tin tir co s& di lidu duoc lién théng DKi‘C?CN y hgay
hoac ching tir hoic gidy to ching minh da VPtDulg(}:)D am viee
hoan thanh nghia vu tai chinh
v
A Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so > \/PDKDD lam viéc
|
, 5 o Phong TT, .
83 (_:Elinhkly, cap nhatxhé 50 d;sfl chlnh co s(y;dfr DLDD thugc Olazri C??g/
li¢u dat dai. Qhuyen ket qua giai quyet Qen VPDKDD ¢
TTPVHCC dé tra cho nguoi stir dung dat
2 L As iz Khéng tinh
Tra k — 9
B9 ra ket qua »>TTPVHCC thoi gian




18.2.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cur
¢ nw6C Ngoai:
18.2.2.1. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay 1am viéc (28 gio 1am viéc) ké tur

ngay nhan dugc hd so hop 18, d6i véi cac x& mién nui, hai dao, ving sau, ving
xa, vung c6 dieu kién Kinh té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan ting thém 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc).

18.2.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc N&i duna cona viac Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién bl dung cong vie thwc hign | thuc hién
, X .k o LA 0,25 ngay
B1 Hudng dan, tiep nhan ho so .|, TTPVHCC lam viéc
v
o L Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu ly ho so ___ LCNVPPKDPD lam viéc
<
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia .
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoac - 2,25 ngay
trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban do Vién chic bo lam viée
dia chinh; xéc dinh vi tri, chia tuyén trong thoi phén - 7,25 ngay
B3 gian 02 ngay lam viéc (Vién chuc bo phan L_pDK&CGCN; | 13 viec Péi
KTDC). KTBC thudc | i cac xa
- Thu ly hd so, chuyén co quan thué xac dinh CNVPDKDD | mign nai, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Vién chac bo dso,...
phan DPK&CGCN).
05 ngay lam
_ ] vigc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va thdng Co quan o
B4 bao cho ngudi sir dung dat thuc hiennop ™™ Thué khong tinh
thoi gian gidi
l quyét TTHC
Ngudi str dung dat thyc hién nghia vy tai chinh Nguoi su K‘hong tm.h,.
B5 — dung dét thoi gian gial
i quyet TTHC




S Vién chirc bo
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so 'enpﬁéﬁc © ‘
khi c6 thdng tin tir co so dir liéu dugc lién DK&CGCN 0,\25 ngay
B6 thong hodc chung tir hodc gidy to chitng minh thube lam viéc
da hoan thanh nghia vy tai chinh CNVPDKPD
|
v
e o LA Lanh dao 0,25 ngay
B7 Duyét, ky ho so —PCNVPDKDD |  1am viéc
|
Vién chac bo
Chinh 1y, cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit phan TT, 0,25 n_gf}ly
B8 lidu dat dai. Chuyén két qua giai quyét dén L DLDDthugc | lam viéc
TTPVHCC dé tra cho ngudi str dung dat VPDKDD
|
e 2 Khéng tinh
—
B9 Tra két qua TTPVHCC | i ian

18.3. Trinh tw thuc hién:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong
hoac truc tiép (hodc thong qua dich Vi buu chinh) d&én Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng thanh phb/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau diang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to
va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hozc nop ban
chinh gidy to hoac nop ban sao gidy to da c6 cong chitng hoic chiing thuc; truong
hop nop hd so theo hinh thuc truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa tir ban
chinh hozc ban sao gidy to da dugc céng chiing, ching thyc.

Péi véi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban géc Giay chitng nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hodc ban s6 hda céc loai gidy to thi khi nhan ket
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

(2): Co quan tlep nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du caa thanh phan hd so; cip Gidy tiép nhan hé so va
hen tra két qua.

Trudng hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.




- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyét ho so:

(1): Van phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai thuc
hién:

- Kiém tra, Ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi véi truong hop nguoi
str dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc céc canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat di véi
noi chura c6 ban d6 dia chinh hoic chi ¢ ban do dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong di véi truong hop Gidy ching nhan da cap chua sir dung ban do dia
chinh hodc chua st dung trich do ban do dia chinh thura dat va nguoi su dung dét
c6 nhu cau cap mai Gidy chang nhan quyen su dung dat, quyén so hitu tal san gan
lién voi dat hogc thugc truong hop phai cap méi Gidy chang nhan quyén st dung
dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP duoc sira doi, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng bao
thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phéap luat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai;
cap mé&i Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi
dat hoac xéac nhan thay doi trén Giay ching nhan da cap d6i véi truong hop khong
phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Giay chitng nhan quyén hoic giri co quan
tiép nhan ho so dé trao cho ngudi duoc cap.

Truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh thi Van phong ding ky dat
dai, Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai thuc hién cac céng viéc quy dinh tai
diém nay khi c6 théng tin tir co sé dit liéu dugc lién théng hodc chang tir hoic
gidy to chting minh da hoan thanh nghia vy tai chinh.

- Truong hop dang ky bién dong do gia han thoi han s¢ hitu nha & cua to
chtic, c4 nhan nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢ thi Van phong
dang ky dat dai thuc hién chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s
dir liéu dat dai; cap mai Gidy chirng nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san
gan lién véi dat hodc xac nhan thay doi trén Giay ching nhan da cap doi véi
truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh.

(2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam phyc vy hanh chinh cong
thanh phd/Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ngudi yéu cau.

¢) Nhan hd so/két qua va tra:

Trung tam phuc vu hanh chinh cdng thanh pho/Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap x4 tra két qua cho nguoi yéu cau tryc tiép hoac qua dich vy buu chinh.



19. To6 chic kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyeén sir dung dat,

nhan gop vén bing quyén sir dung dat dé thuc hién dw 4n du tw - 1.013945
19.1. Theoi gian giai quyét: 11,5 ngay 1am viéc ((Pdi véi cac xa mién nui,
bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han

duoc cong thém 10 ngay lam viéc)

- S& Nong nghi¢p va Mai truong: 8,5 ngay lam viée

- Uy ban nhan dan thanh phd: 03 ngay lam viéc
19.2. So' @b quy trinh giai quyét

Cac

) Tréach e .
buge Noi dung cong viéc nhiém thyuce Thoi gian
thue ) g cong Vit oA thuc hién

‘n hién
hi¢n
o, . A 1/4 ngay lam
Hudng dan, tiép nhan hd so Trung tam vise
Bl — | Phuc vu hanh ;
chinh cbng
I
v
Phén cong ra soat, kiém tra hd so Lanh dao 1/4 ngay lam
B2 Phong Quan 1y viee
l dat dai
Ra soat ho so; kiém tra thue dia; du thao, trinh Chuven via 7{? ngay Ia?;r
Lanh dao S& ky duyét To trinh huyén vien | viéc (cong thém
B3 Phong Quan 1y | 10 ngay lam
dat dai viéc d6i voi xa
mién nai)
M
~ 1/4 ngay lam
. _ N o , Lanh dao A
B4 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S& Phong Quén 1§ viéc
dat dai
Ky duyét to trinh | Glﬂam doc §0 1/4 ngay 1am
BS Nong nghiép vide

va Moi truong




Phan cong thu Iy ho so

Lanh dao
phong Nong

B6 nghiép va e noay lam
o . ViEC
Moi truong -
UBND TP
Chuyén vién
Tham tra ho so phon_gANor\]g 02 ngay lam
B7 nghiép va s
N vige
Mo1 truong -
UBND TP
Xem xét két qua tham dinh cua chuyén Lanh dao
vién bdo c4o lanh dao Vin phong phong Nong s
B8 UBND TP nghigpva | 4 M9Iam
Moéi truong - ‘
UBND TP
Xem xét két qua tham dinh béo céo 1anh Lanh dao A nad 12
B9 dao UBND TP Vin phong ”Vgigg am
UBND TP ‘
Phé duyét két qua 5
B10 Lanh da‘o 1/4 ngay lam
UBND Fhanh viee
pho
Chuyen ket, qua Aden. Trun% tanl phuc‘ﬂ Van phong o
vu Hanh chinh cong; chuyén ho so vé | . 1/8 ngay lam
B11 . NIA i UBND thanh n
S& Nong nghiép va Mai truong. phé viée
Trung tdm o -
B12 Tra két qua cho td chi. |, Phuc vy hanh | Khong tinh thoi
Két thiic quy trinh dién tur chinh cong gian




19.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chire kinh té ndp 01 bo ho so tryc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng kiém tra thanh phan ho so, noi dung
hd so:

+ Néu day du, hop 1é theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen/ma ho so
cho t6 churc kinh té, chuyén hd so cho nhan vién buu chinh chuyén Vian phong
UBND thanh phd.

+ Néu hd so chua day du, hop 1¢ thi can b tiép nhan hd so huéng din hoan
thién hd so cho t6 chirc kinh té theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Uy ban nhan dan thanh phé c6 vian ban giao S Néng nghiép va Moi
truong chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh.

- S6 Nong nghiép va Moi truong:

+ Chu tri, phdi hop Véi céc co quan c6 lién quan thuc hién tham dinh (T
chuc tham dinh hoac lay y kién céac so, nganh va UBND cap xa noi c6 dat);

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap thanh phd xem xét chap thuan hoac
khong chap thuan t6 chac kinh té dugc nhan chuyén nhuong, thué quyén sir
dung dt, nhan gop vén bang quyén st dung dat dé thuc hién du an.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap thanh phd xem xét va ¢6 vin ban chap
thuan hoaic khéng chap thuan té chuac kinh té duoc nhan chuyén nhuong, thué
quyén sir dung dat, nhan gop vén bang quyén sir dung dat dé thuc hién du &n gui
t6 chtc kinh té c¢6 van ban dé nghi.

c) Nhéan ho so/két qua va tra cho té chirc.

Sau khi 6 két qua, Van phong UBND thanh phé chuyén két qua qua Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong dé tra két qua; chuyén ho so vé S& Nong nghiép va
MOi truong Iuu theo quy dinh.



20. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat
két hgp da muc dich - 1.013946
20.1. Tham dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dat két hep
20.1.1. Thoi gian giai quyét: 7,5 ngay ((Di voi cac xd mién nii, bién gidi;
dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving ¢ diéu kién kinh té - xa
hoéi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong
thém 10 ngay lam vi¢c)
- S& Nong nghi¢p va Moi truong: 06 ngay
- Uy ban nhan dan thanh phd: 1,5 ngay
20.1.2. So' d6 quy trinh giai quyét

Céac .

\ Trach e
bude Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue j g cong vis Cen thuc hién

‘A hi¢n
hi¢n
Hudng dan, tiép nhan hd so Trung tam 1/4 ngay
B13 —»{ Phucvuhanh
chinh cbng
|
v
Phan cong ra soét, kiém tra ho so Lanh dao 1/4 ngay
B14 Phong Quan 1y
l dat dai
Ra soat ho so; kiém tra thuc dia; du thao, trinh Chuyén vién E)hSAng% (Cé\ng
B15 Lanh dao Sé ky duyét To trinh Phong Quan 1y | g .o "9,
7. a . doi1 voi xa mién
dat dai .
nai)
|
I
2 . A \ ~ . Léanh dao 1/4 ngay
B16 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S¢& Phong Quén 1§
dat dai
|
Ky duyét to trinh Giam dbc So
B17 Nong nghiép 1/4 ngay
va Moi truong




Lanh dao
Phan cang thy Iy hd so — phong Nong
B18 nghiép va 01 gio
Moi truong -
! UBND TP
Chuyén vién
Tham tra hd so > phong Nong
B19 nghiép va 06 gio
MGéi truong -
. UBND TP
Xem xét két qua tham dinh caa chuyén Lanh dao
vién bao cao lanh dao Van phong > phong Néng
B20 UBND TP nghiép va 01 gio
Moéi truong -
. UBND TP
Xem xét két qua tham dinh béo céo lanh Lanh dao
B21 dao UBND TP Vin phong 01 gioy
l UBND TP
Phé duyét ket qua Lanh dao
B22 UBND thanh 02 gio
l phd
B23 u Tanh chinhl €ong, CUYEN NO SOVE | —» - yBND thanh 01 giv
S Nong nghiép va M6i truong. P
l pho
Trung tdm o -
B24 Tra két qua cho t6 chic. _____|yPhyc vy hanh | Khong tinh thoi
Két thiic quy trinh dién tur chinh cong gian




20.2. Gia han phwong an sir dung dat két hop
20.2.1. Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay ((Dbi voi cac xd mién nii, bién gidi;
dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving ¢ diéu kién kinh té - xa
hoéi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duge cong
thém 10 ngay lam vi¢c)
- S& Nong nghiép va Méi truong: 2,5 ngay
- Uy ban nhan dan thanh phd: 01 ngay
20.2.2. So' @b quy trinh giai quyét

Cac .

} Trach v
buoe Noi dung cong viéc nhi¢ém thuc Thot gian
thue j § Cong Vit Cea thuc hién

cn hién
hi¢n

Hudng dan, tiép nhan hd so Trung tam 1/8 ngay
Bl — | Phuc vu hanh
chinh cbng
I
v
Phan cong ra sodt, kiém tra ho so Lanh dao 1/8 ngay
B2 Phong Quan ly
l dat dai
Ra soat hd so; kiém tra thuc dia; du thao, trinh Chuyén vién 3h75 “190ay (Cong
B3 Lanh dao S& ky duyét To trinh Phong Quan 1y | 1t o 19,
2, % - doi1 voi xa mién
dat dai .
nuai)
|
I
2 . A \ ~ , Lanh dao 1/4 nga
B4 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao So Phong Quin 1y gay
dat dai
|
Ky duyét to trinh Giam dbc So
B5 NoOng nghiép 1/4 ngay

va Moi truong




Lanh dao

Phan cong thu Iy hd so — phong Nong
B6 nghiép va 01 gio
Moi truong -
! UBND TP
Chuyén vién
Tham tra hd so > phong Nong
B7 nghiép va 03 gio
MGéi truong -
. UBND TP
Xem xét két qua tham dinh caa chuyén Lanh dao
Vién bao cao lanh dao Van phong —» phong Néng
B8 UBND TP nghiép va 01 gio
Moéi truong -
. UBND TP
Xem xét két qua tham dinh béo céo lanh Lanh dao
B9 dao UBND TP Van phong 01 gio
l UBND TP
Phé duyét ket qua Lanh dao
B10 UBND thanh 01 gio
l phd
B11 1 Fanm chini ©ing, ChLYEN 1o sove L UBND thanh 01 giv
S Nong nghiép va M6i truong. P
l pho
Trung tdm o -
B12 Tra két qua cho t6 chic. _____ |y Phyc vy hanh | Khong tinh thoi
Két thiic quy trinh dién tur chinh cong gian




20.3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé
a) Nop va Tiép nhan hd so

- T6 chirc ¢6 nhu cau sir dung dat két hop da muc dich nop ho so dang ky
st dung dat két hop truc ti€p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng kiém tra thanh phan, sé luong hd
so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to chirc,
ca nhan, chuyén ho so cho Phong Quan 1y dat dai - S& Nong nghiép va Moi
truong.

Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu hudng din hoan thién hd so cho to
chuc.
b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong Quan 1y dét dai tham muu cho Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong chu tri td chuc cudc hop tham dinh hodc ¢6 van ban guri cac sé, nganh,
UBND cép X4 noi c6 dat dé lay y kién tham dinh phuong an sir dung dat két hop,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh.

- Vian phong UBND thanh phd tham tra hd so, tham muu, trinh Chu tich
UBND thanh phé chap thuan phuong an st dung dat da muc dich. Truong hop
khong chap thuan thi phai c6 van ban tra 10i va néu 6 1y do.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chire.

Sau khi c6 két qua, Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé chuyén két qua/hd so
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng tra ho so/két qua theo quy dinh.



Il. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Giao dat, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dat ddi véi trueong
hop giao dit, cho thué dat khéng diu gia quyén sir dung dat, khong diu thau
lwa chon nha diu tw thuc hién dw &n co si dung dat; trweong hep giao dat,
cho thué dét thong qua dau thau lwa chon nha dau tw thuc hién dw an ¢ sir
dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dit va cho thué rirng; gia han sir
dung dit khi hét thoi han sit dung dét - 1.013949 (VBDLIS)

1.1 Thoi han giai quyét: Khong qua 7,5 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop
1¢ (Pbi véi cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving c6 didu kién kinh té - xa hoi kho
khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét khé khan, thoi gian giai quyét
dugc cong thém 10 ngay)

(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan cé chire nang kinh té/kinh
té, ha tang va do thi vé xdc dinh gid ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét
ciia co quan c6 tham quyén vé khodn dwoc trir vao tién Su‘ dung dat, tién thué dat
theo quy dinh; Thoi gzan glal quyét ciia co' quan thue vé xdc dinh don gid thué
dat, so tién sir dung dat, tién thué ddt phai nép, mién, giam, ghi n tién sir dung
dat, tién thué ddt, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ciia ngwoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

1.2. So @6 Quy trinh giai quyét

1.2.1 Déi véi truong hop nguoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién
thué dadt tinh theo Bang gid ddt

1.2.1.1 Béi véi t6 chirc (thude truong hop giao ddt khéng thu tién siv dung
dat, thué dat tra tién hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich sir dung dat
ma dwoc mién toan bé tién sir dung dat, tién thué dat cho cd thoi gian thué)

Cac .

) Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thue j g cong Vit ea thuc hién

™ hién
hién
Hudéng dan, tiép nhan ho so; Trung tam
B24 chuyén ho so vé Phong Kinh Phuc vu hanh 1/8 ngay
te/Kinh te, ha tang va d6 thi chinh cong
Truong hop hd so hop 1€, chuyén Van phong y
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& PIhJ?nh ngoh
dix liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh ~nong Kin :
B25 aw @/Kinh té,hg |  /8NGY
tang va do thi




Cung cap théng tin dit liéu dat dai, 1ap trich luc Lanh dao Vian
B26 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha phong ding ky 01 ngay
tang va do thi dat dai
v
N ~ gy LR ) Lanh dao
Phan cong r kiém tra ho . "

. an cong ra soat, kiém tra ho so Phong Kinh ns
t¢/Kinh té, ha gy
tang va do thi

!
Xac dinh truong hop dugc mién tién sir dung Chuyénvién | 2.5 ngay (cong
dat, tién thué dat; Ra soat, kiém tra ho so N : "~ !
T o ' i .’ |——| Phong Kinh thém 10 nga
B28 kiém tra thuc dia, du thao, trinh ky To trinh L g X Lo gioa g y
o S 2 R t¢/Kinh te, ha | doi voi xa mién
giao dat/thué dat/chuyén muc dich st dung A C2A 1 .
A ang va do thi nui)
dat/giao dat
. . Lanh dao

829 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND Xa |, | Phong Kinh 0.5 nai
té/Kinh té, ha > Ngay
tang va do thi

B30 Phe duyét ket qua Chu tich 0,5 ngay

l UBND xa
Chuyén théng tin dia chinh thura dit dén co Phong Kinh
quan thué dé xac dinh tién sir dung dt, tién thué té/Kinh e, ha \
B3l dat, tién bao vé phaét trién dat trong lta - tang va do thi 0,5 ngay
v 03 ngay lam viéc
d6i voi truong hop
giao dét c6 t,hu tién
Xéc dinh tién sir dung dét, tién thué dét, tidn , , nsgiyd}‘;‘ngq s 02
B32 béo v¢ phat trién dat trong Itia, ban hanh Thong —— | Thué thanh pho | “Uo 0 5

bao giri ngudi sir dung dat

thué dat (Khong
tinh thoi gian thuc
hién thu tuc hanh
chinh)

v




Ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh

Nguoi str dung

Khong tinh thoi
gian thyc hién

B33 theo Thong béo ciia co quan thué dht this tye hanh
l chinh
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop o
tién sir dung dat, tién thué dét, tién bao vé phat 0,5 ngdy lam vige
834 trién dat trdng 10a va guri thong bao két qua Thué thinh ohé (K,honf;’l tm}}ll_tfm
cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi uc thanh pho | glan thue hicn
tha tuc hanh
chinh)
|
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky
GCN, Phong Kinh té/Kinh té, ha ting
va d6 thi chuan bj hd so, trinh Chu tich
;IJBNI;)’ky Gidy ching nhan quyén sir Chuyén vién
ung dat S i
Ung » ‘ Ifho'ng K;nh
2. Truong hop thudc tham quyén cua t&/Kinh t€, ha ‘
B35 Vin phong dang ky dat dai cap mai, xac tgl}g va fio th}/ 01 ngay
nhan trén GCN thi Chuyén vién Phong Vl‘?n Ch‘fc Var,l
Kinh t&/Kinh té, ha ting va do thi phong dang ky
chuyén Vin phong diang ky dat dai thyc dat dai
hién cap mai, xac nhan trén gidy ching
nhan di cap
Truong Phong
Kinh té/Kinh
Phé duyét h so — | ¢ hatangva
B36 d6 thi/ Vién 1/4 ngay
chirc Van
phong dang ky
J dt dai
Chu tich
Ky GCNQSDD/xac _UBND \
B37 nhan GCNQSDP xa/Giam doc 1/4 ngay
’ Vian phong

dang ky dat dai




v

Ban giao dét trén thyc dia; trao gidy ching
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Giay
chung nhan (trong truong hop khong phai

Phong Kinh
té/Kinh té, ha
tang va do

B38 . 3 . SN C ren , 0,5 nga
ban giao dat), dong thoi chuyén giay tiép thi/Vién chirc ey
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC két Van phong
thiic quy trinh dién tu, thuc hién bugc 17 dang ky dat dai
v
B39 Cap nhat, chinh 1y co s& dit ligu dat dai, hd C}11n nha;}h Vlilr’l Khong tinh thoi
so dia chinh phong dang ky gian
dat dai
|
. . Trung tam Ny ..
B40 Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan Phuc vy hanh Khonfé it;h thoi

chinh cdéng




1.2.1.2 Boi voi ho gia dinh, ca nhdn, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam
dinh cw 0 nuoc ngoai

Cac )
buére Trach Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém thuc gm
thuc : ’ Sen thuc hi¢n
hién hi¢n
Hugng dan, tiép nhan ho so; Trung tam
B1 chuyén ho so vé Phong Kinh —* Phuc vy hanh 1/8 ngay
Truong hop hd so hop 1€, chuyén Chi nhanh i
Vin phong diang ky dat dai cung cp théng Lanh dao
B? tin vé co s¢ dit lidu dat dai, 1ap trich luc theo »  Phong Kinh 1/8 ngay
quy dinh té/Kinh te, ha
' tang va do thi
|
v
A . Lo . Lanh d hi
Cung cap théng tin di liéu dat dai, 1ap trich luc iﬁénha(\)/écn !
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha shong dang ky 01 ngay
tang va do thi dAt dai
\ 4
A A S g Uiz ) Lanh dao
Phén cong r kiém tra ho . "

o an cong ra soat, Kiém tra o so Phong Kinh s
t/Kinh t4, ha 9ey
tang va do thi

!
Xéi dir_l;h tmé’f‘g POp (\iu’(,r(,: ml.é;n tien Sf{ dung Chuyén vién 2,5 ngay (cong
dat, tién thué dat; Ra soat, kiém tra ho so, Phong Kinh thém 10 ngay

B5 kiém tra thuc dia, du thao, trinh ky T& trinh "l S e

} P Sy 2 A te/Kinh te, ha | doi véi xa mién
giao dat/thué dat/chuyén muc dich st dung A NP i,
b , tang va do thi nui)
dat/giao dat 8
) . Lanh dao

86 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND xa |, | Phong Kinh 0.5 nad
t&/Kinh &, ha - NGy
tang va do thi

I




Phé duyét két qua

B7 Chu tich 0,5 ngay
J, UBND xa
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co E’hb_ng liinh
quan thué dé x4c dinh tién sir dung dat, tién thué te/Kinh te, ha \
B8 dat, tién bao vé phat trién dét trdng Iua 5 tangvado th 0,5 ngay
* 03 ngay lam viéc
d6i voi truong hop
giao dat c6 t,hu tién
Xéc dinh tién sir dung dét, tién thué dat, tién , nsg‘;;‘l‘;ﬁ s 02
B9 bao vé phat trién dat trong lda, ban hanh Thong — Thué co s6 Vi trudng hop
bao guri ngudi s dung dat thué dat (Khong
tinh thoi gian thyc
hién thu tuc hanh
| chinh)
v
i z = . S Khong tinh thoi
a1l Nguol s;]r du_lr_lﬁdat l;thC r)u@n nghia VE tzju chinh ) Nowsi s itdung | gian thuc hién
theo Thong bao Cua co quan thué dét thii tuc hanh
chinh
v
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop 0,5 ngdy lam vige
tién str dung dat, tién thué dit, tién bao vé phat . (Khong tinh thoi
Bl trién dat trong l0a va giri thong béo két qua Thué co s6 glﬁf‘ thu‘;}?lin
cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va dé thi ¢ “Cﬁ; h)‘m
\ 4
1. Truong hop Chu tich UBND x& ky
GCN, Phong Kinh té/Kinh té, ha ting
va d6 thi chuan bi hd so, trinh Chua tich Chuyén vién
UBND Ky Gidy chang nhan quyén st Phong Kinh
dung dét té/Kinh té, ha
| ‘ o —> | tang va do thi/ 01 naa
B1] 2; Truorng;hqp.C}}l nha,u_nh Yan p}lon% Vien chite Chi ngay
dang ky‘dat dalAcap_I;nO'l, x\ac nha__m trén nhanh Vin
QCN thi (’Zhuye‘n vién Phong Klnrj _ phong dang k¥
teé/Kinh t€, ha tang va d6 thi chuyén Chi dAt dai

nhanh Vin phong dang ky dat dai thyuc
hién cAp méi, xac nhan trén gidy chung
nhan d cap




Truong Phong
Kinh té&/Kinh
te, ha tang va

Phé duyét ho so —
B d6 thi/ Vién 1/4 ngay
chirc Chi nhanh
Van phong
l dang ky dat dai
Chu tich
Ky GCNQSDD/xdc ~/lé',3,'\' Dd*
A nhan GCNQSDD Xg/tam doc A
o anGENQ Chinhnh Van | -4 198
ph(‘)ng dang ky
dat dai
. 4 N . - L Phong Kinh
Ban giao dat trén thuc dia; trao giay chung 4/Kinh té. ha
nh%n quyép su dung dé‘t/ hoac chuyén GiEjl-y thng va d6 i
B1 chirng nhan (trong truong hop khong phai thi/Vién chitc | 0,5 ngay
ban giao dat), dong thoi chuyen giay tiep Chi nhanh Vin
nha,n va h¢n‘tré kﬁt qt{é dén T'I_'f’VHC’:C ket phong ding ky
thac quy trinh dién ti, thuc hién bude 17 dAt dai
v
Cap nhat, chinh 1y co sé dit licu dat dai, hd Chinhdnh Van |\ oo tinh thoi
B so dia chinh phong dang ky gian
dat dai
|
. , Trung tdm -, .
B1i Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Phuc vu hanh | Khong tinh thoi
P gian

chinh cbng




1.2.2 Déi véi triweong hop ngueoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung ddt, tién
thué ddt tinh theo gid dat cu thé

1.2.2.1 Déi véi t6 chire (thudc truong hop giao dat khéng thu tién sir dung
dat, thué dat tra tien hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich sw dung dat
ma dwoc mién toan bé tién sir dung dat, tien thué dat cho ca thoi gian thué)

Céac )

) Trach N
bugre Noi dung cong viéc nhiém thwe Thoi gian
thue : g cong vi¢ Cea thuc hién

e hi¢n
hi¢n
Hudéng dan, tiép nhan hd so; Trung tam
Bl chuyén ho so veé Phong Kinh Phuc vu hanh 1/8 ngay
te/Kinh t&, ha tang va do6 thi chinh cong
'
Trudng hop hoé so hop 18, chuyén Vin phong N
dang ky dét dai cung cap thdng tin vé co s Plﬁf‘nh ldﬁoh
dir liéu dét dai, 1ap trich luc theo quy dinh ~nong Kin >
B2 t&/Kinh té, ha 1/8 ngay
tang va do thi
Cung c4p théng tin dit liéu dat dai, 14p trich luc Vin phong
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha dang ky dat 01 ngay
tang va do thi dai
Phan cong ra soat, kiém tra ho so Lanh dgo
B4 Phong Kinh 1/4 noi
t&/Kinh té, ha g8y
tang va do thi
di(tact.(}m}iltr}lg?? h(gp dl,I?Cleen,:IT? fu ?Unﬁ]k Chuyén vién 2,5 ngay (cong
at, |erht ué da (neq co); avsoa . |em' ra} 0 Phong Kinh thém 10 ngay
B5 so, kiém tra thuc dia, du thao, trinh ky To X 1 A Lo g o~ A
N i . N 2 o te/Kinh té, ha | doi vdi xa mién
trinh giao dat/thué dat/chuyen muc dich st A N .
i . tang va do thi nai)
dung dat/giao dat

v




Tham dinh hb so, trinh lanh dao Iﬁﬁnh daoh
x Phong Kin .
UBND xa . .
BO t&/Kinh té, ha 0.5 ngay
ting va do thi
|
Phé duyét két qua -
B7 yetreta Chu t10h~ 0,5 ngay
l UBND xa
1. To chirc xac dinh gia dat cu thé sau khi c6
quyét dinh giao dét, cho thué dat Chuyeén vién 90 ngay
2. Hoi d(,)ng tharrAl dinh g;a d‘at cu t%le: TfAlamAdmfﬂl Phong Kinh (Khéng tinh thori
BS phuong an gia dat cu thé, trinh phé duyét néu du t&/Kinh té ian thue hién
diéu kién hodc chuyén tra cho Phong Kinh L | BT e e
AN i 14 P ha tang va d6 |  thu tuc hanh
te/Kinh t€, ha tang va d6 thi ¢ hoan thién. i chinh)
3. Chi tich UBND cép xa: Phé duyét gia dét !
|
v
7 — Lanh dao
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh
B9 quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, tién t&/Kinh t8, 0,5 ngay
thué dat, tién bao vé phat trién dét trong lua ha tAng va do
thi
I
v 03 ngay lam
viéc déi voi
truong hop giao
Xéc dinh tién sit dung dat, tién thué dét, tién dat c6 thu tién
bao vé dat trong IGa (néu co), ban hanh Thong su c}ung dat% 92
bao guri nguoi sir dung dt Thué thanh ngay ,lgm V‘1ec
B10 phé doi voi truong
hop thué dat
(Khong tinh thoi

gian thyc hién
tha tuc hanh
chinh)




Ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai

(Khong tinh thoi

B11 chinh theo Théng béo cua Nguoi su gtan thyc hign
co quan thué dung dat thu tu'c hanh
chinh)
\ 4
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop 0,5 ngay (Khang
tien str dung dat, tien thué dat, tien bao v¢ dat Thué thanh tinh thoi gian
B12 trong lda va giri théng bao két qua cho Phong phé thue hién thii tuc
Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi hanh chinh)
1. Truong hop Chu tich UBND x& ky
GCN, Phong Kinh té/Kinh té, ha tang
va d6 thi chuan bj ho so, trinh Chu tich
UBND x4 ky Giay chang nhan quyén Chuyén vién
sir dung dat Phong Kinh
2. Truong hop thudc tham quyén cua (¢/Kinh {6, ha
. NP Y A — | tang va do thi/ .
B13 Van phong dang ky dat dai cap mol, xac Vien chitc 01 ngay
nhan trén GCN thi Phong Kinh t&/Kinh < .
% A C gn PO - Vian phong
te, ha tang va do’th1 chuyén ho S0 Vin ding ky d&t
phong dang ky d,ét dai thyc hién cép, mai, dai
x&c nhan trén giay chitng nhan da cap
l Trudéng Phong
Kinh t&/Kinh
Phé duyét hé so — | té, hatangva
B14 d6 thi/Truéng 1/4 ngay
phong thudc
Van phong
l dang ky
Chu tich
Ky GCNQSDD/xac _UBND
B15 nhan GCNQSDD xa/Giam doc 1/4 ngay
Van phong
dang ky dat

dai




v
Ban giao dét trén thyc dia; trao gidy chung Phong Kinh
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Gidy té/kinh té, ha
chting nhan (trong truong hop thuc hién > | tAng va do thi/ 0.5 na3
B16 dang ky bién dong, khang phai ban giao Van phong > Ngay
dat), dong thoi chuyén gidy tiép nhan va hen dang ky dat
tra két qua ¢én TTPVHCC két thic quy dai
trinh dién tir, thuc hién budc 18
v
] ] Vién churc
817 Cap nhat, chinh ly co sé,dfr li¢u dat dai, ho \ién ph’(‘)nAg Khéng 'tinh thoi
so dia chinh dang ky dat gian
dai
|
. , Trung tm N .
B18 Tra két qua cho t6 chuc —» Phuc vu hanh | K0ong tinh thoi
PR gian
chinh cdéng
1.2.2.2 DBéi véi hé gia dinh, cd nhén, céng dong dan cuw, nguoi goc Viét Nam
dinh cu o nuwoc ngoai
, , Trach e .
Cac buoe Noi dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thuc hién ) g cong vie Caa thuc hién
hién
Hudéng dan, tiép nhan hé so; Trung tam
B1 Chuyén hQ 50 Ve Phong Kinh Phuc vu hanh 1/8 ngay
te/Kinh te, ha tang va do thi chinh cong
'
Truong hop ho so hop 1€, chuyén Chi nhanh N
Vin phong dang ky dat dai cung cAp thong Lanh dao
B2 tin V& co s dit lidu dét dai, 1ap trich luc theo Phong Kinh 1/8 ngdy
dinh té/Kinh t€, ha
quy din )
tang va do thi
L . ‘L . Chi nhanh
Cung cap thong tin dix liéu dat dai, 1ap trich luc Vin phon
B3 thira dt, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha AN prong 01 ngay
\ o dang ky dat
tang va do thi dai




Phan cong ra soét, kiém tra hd so

Lanh dao
Phong Kinh

B4 t&/Kinh té, ha 1/4 ngay
tang va do thi
I
Xac dinh truong hop duoc mién tién sir dung . o
RS S BN Chuyénvién | 25n n
dat, tien thué dat (néu cd); Ra soat, kiém tra ho Ph O)rﬁg Kinh thémgi}(l) (ncgaf
B5 s0, kiém tra thuc dia, du thao, trinh ky To /Kinh 6. ha | déi véi x micn
trinh giao dat/thué dat/chuyén muc dich sir thng va d 5 thi ndi)
dung dit/giao dt ’
Tham dinh ho so, trinh lanh dao ﬁﬁnh daoh
x Phong Kin N
UBND xa . :
BO @/Kinhté, ha | 0> "9V
tang va do thi
I
Phé duyét két qua ot
B7 YR Cha tich 0,5 ngay
l UBND xa
1. T6 chtc xac dinh gia dat cu thé sau khi co
quyét dinh giao dét, cho thué dat Chuyén vién 90 ngay
2. Hoi dong tham dinh gia dat cu thé: Tham dinh Phong Kinh | (Khong tinh thoi
phuong an gia dat cu the, trinh phé duyét néu du A it 14 LON8 .
B8 a2 8 h . A ) té/Kinh t€, gian thyc hién
dieu kién hoac chuyén tra cho Phong Kinh N \oan s
A i $ X T x hatang va dd | thu tuc hanh
te/Kinh t&, ha tang va d6 thi dé hoan thién. hi chinh)
3. Chi tich UBND cép xa: Phé duyét gia dét !
|
v
q — Lanh dao
Chuyeén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh
B9 quan thué de xac dinh tien si dung dat, tién t&/Kinh té, 0,5 ngay
thué dat, tien bao vé phat trién dat trong l0a ha téng va do
thi




Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat, tién
bao vé dat trong lba (néu co), ban hanh Thong
bao giri ngudi sir dung dat

03 ngay lam
viée ddi véi
truong hop giao
dat co thu tién
str dung dat; 02
ngay lam viéc

B10 Thué co s& ddi véi truong
hop thué dat
(Khong tinh thoi
l gian thyc hién
thu tuc hanh
chinh)
Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vy tai o (Khéng tinh _tfl(‘n
B11 chinh theo Théng béo cua Nguo1 su gian thyc %“‘?n
co quan thué dung dat thu tu,c hanh
chinh)
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop 0,5 ngay (Khong
tién sir dung dat, tien thué dat, tien bao vé dat . i tinh thoi gian
B12 trdng lGa va guri thdng bao két qua cho Phong Thu€coso | o bist thil tuc
Kinh t&/Kinh té, ha tﬁng va do thi 'hanh.chinh) ’
|
'
|
1. Truong hop Chu tich UBND x& ky
GCN, Phong Kinh té/Kinh té, ha tang Chuyén vién
va d6 thi chuan b1 ho so, trinh Chu 'chh _— Phong Kinh
L{BND xégky Giay chttng nhan quyeén té/Kinh té, ha
B13 S dung dat tang va do thi/ 01 ngay
2. Truong hop Chi nhanh Van phong Vién chire Chi
dang ky dat dai cAp mai, xac nhan trén nhanh Van
GCN thi Chi nhanh Vin phong dang ky phong dang
d4t dai thuc hién cAp mai, xac nhan trén ky dat dai
gidy chung nhan da cap
l Trudéng Phong
Kinh té/Kinh .
B14 ) X £ A \ 1/4 ngay
Phé duyét ho so —— | t& hatangva
do6 thi/Truong
phong thude




Chi nhanh
Vian phong
dang ky
Chu tich
Ky GCNQSDD/xéc _UBND
nhan GCNQSDD xa/Gidm doc \
B15 Chi nhanh 1/4 ngay
Van phong
dang ky dat
dai
v
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy ching Ithng KAmh
nhan quyén su dung dat/ hogc chuyén Gidy te/kinh te, ha
ching nhan (trong truong hop thuc hign  |— | tangvado .
B16 dang ky bién dong, khong phai ban giao thi/Chi nhanh 0.5 ngay
d4t), ddng thoi chuyén gidy tiép nhan va hen Vén phong
tra két qua dén TTPVHCC két thic quy dang ky dat
trinh dién ti, thyc hién budc 18 dai
v
) . Vién chirc Chi
B17 Cap nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai, ho nhanh Vin Khong tinh thoi
so dia chinh phong dang gian
ky dat dai
i
B18 Tra két qua cho ca nhan — ng r:,%tﬁglh Khong tinh thoi
chinh cbng glan

1.2.3 Déi véi truong hop giao dat khéng thu tién siv dung dat nhueng phdi nép mét
khodn tién dé nha nuoc bo sung dién tich dat chuyén trong l0a bi mat hodc tang
hiéu qua su dung dat trong l0a (tién bao vé phat trién dat trong 10a)

Céc
bwéc
thuc
hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién




Hudéng dan, tiép nhan ho so;

Trung tdm Phuc

Bl chuyén hé so vé Phong Kinh vu hanh chinh 1/8 ngay
té/Kinh té, ha ting va do thi cong
Truong hop hd so hop 1€, chuyén to chirc i i
dang ky dét dai cung cap thdng tin vé co s Linh dao I'Dhongg )
B2 di ligu dét dai, 1ap trich luc theo quy dinh Kinh t/Kinh t¢, | 1/8 ngay
ha tang va do thi
|
v
N Van phong dang
Cunq Capithot]_g th du‘? licu (:Iat diu’ ¥e_1p '[I‘:Ch ky dAt dai/Chi
B3 luc thira dat, guri Ye Phpng K!nh té/kinh té, ha nhanh Vin 01 ngay
tang va do thi phong ding ky
l dat dai
Phan cong ra soét, kiém tra ho so Lanh dao Phong
B4 Kinh té/Kinh té, 1/4 ngay
i ha téng va do6 thi
Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, du L o
thao, trinh ky Té trinh giao dat/thué Chuyénvien | 2,5 ngdy (cong
B5 dat/chuyén muc dich str dung dat/giao dét Ifho‘ng KA,'nh tp‘em _:LONng%’
va giao rimg, cho thué dat va cho thué te/Kinh te, ha | dbi vOi XA mién
riena/aia han s dung dét tang va do thi nai)
}V
Lanh dao Phong
B6 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND x4 |~ | Kinh té/Kinh té, 0,5 ngay
ha téng va do6 thi
|
B7 ] ) Chu tich 0,5 ngay
Phé duyét ket qua UBND xi
v
Phong Kinh
Chuyén théng tin dia chinh thira dat dén co té¢/Kinh té, ha
B8 quan thué dé xac dinh tién bao vé phat trién dat tang va do thi 0,5 ngay

trona lda

v




03 pgéy lam viéc
ddi voi truong
., , ) hop giao dat co
Xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat thu tién str dung
chuyén trong Itia bi mat hogc ting hiéu qua st Thué thanh | 9t 02 ngay lam
B9 dung dét trong IGa phai nop theo quy dinh (néu phé/Thué co s& Vféc doi voi i
¢6), ban hanh Thang b4o giri nguoi st dung dit e e
thoi gian thuc
l hién thu tuc hanh
chinh)
_ . . R . Khong tinh
510 Nguoi ;:r dungAdat thl_IC i;n@n nghia vu tiu chinh — » Nouoi st dung | thoi gian thuc
eo Thong bao cua co quan thué A4t hién thi tuc
hanh chinh
A\ 4
Co quan thué xc nhan hoan thanh viéc nop 0,5 ngay (Khong
tién sir dung dat, tién thué dat, tién baové phat | ____J  Thué thanh tinh thoi gian
B11 trién dat trong lGa va giri thong bao két qua phé/Thué co s | thuc hién thi tuc
cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi hanh chinh)
]
'
2L . - Chuyén vién
Chuan bi ho so, trinh Chua tich UBND X .
B12 x4 ky Gidy chiing nhan quyén sir dung Phong Kinh 01 ngay
A : : — te/Kinh t€, ha
dat, tang va do thi
v
. Truong Phong
B13 Phé duyét ho so — » | Kinh t&/Kinh té, 1/4 ngay
ha téng va do6 thi
|
v
Chu tich UBND
Ky GCNQSDB/xéc xd/Gidm doc Chi
nhan GCNQSDD nhanh Van \
B14 phong dang ky 1/4 ngay
dat dai/Vin
phong dang ky
dat dai




v

- — Phong Kinh
Ban giao qat trén thuc gtia;‘trao glefly chﬁ:pg t&/Kinh t&, ha
nhan,quyén su dung dat déng,th(yl chgyén tAng va db thi/
giay tiép nhan va hen tra két qua dén | Vin ohone din
B15 TTPVHCC két thic quy trinh dién t, thuc oaons | 05 ngay
W U y dat dai/Chi
hlén buoc 17 nhanh Vin
phong dang ky
dat dai
v
Cap nhat, chinh Iy co s6 di lidu dét dai, hd Vién chuc Vin
so dia chinh — pho'n g d.ang ky N
B16 : dat dai/Chi Khéng tinh
nhanh Van thoi gian
phong dang ky
dat dai
|
l
A , o Trung tam Phuc A
B17 Tra két qua cho té churc, c& nhan > vy hanh chinh thpg tinh
thoi gian

cong

1.3. Dién gidi quy trinh thuee hién cu thé:

a) Tiép nhéan ho so:

a.1. Nguoi su dung dat nop 01 bd ho so tai Trung tam phuc vu hanh chinh
cong hodc nop truc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

Kh1 ndp cac glay to quy dinh, ngu’m yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban
sao gidy to va xudt trmh ban chinh dé can bo tlep nhan ho so kiém tra dbi chiéu
hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong chimg hodc chimg
thuc theo quy dinh ctia phap ludt vé cong chtng, chimg thyc; truong hop nop hd
so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duogc s6 hoa tir ban chinh hodc ban
sao gidy to da duoc cong chimg, ching thuc theo quy dinh ctia phap luat.

Truong hop ndp ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qué giai quyét thil tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

a.2. Céan bd, cong churc, vién chirc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh xéc, day du cta hd so; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap
nhat vao co sé dit liéu ciia Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia
thanh phd.

Truong hop ho so hop 18, day du thi tiép nhan va cip Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat. Truong
hop chua diy du thanh phan h so thi tra hd so kém Phiéu yéu cu bo sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.




Truong hop tir chéi nhan ho so, phai néu 18 1y do theo miu Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

* Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo Bang gia dat:

b.1. Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi thuc hién kiém tra hd so, phan
loai va xir Iy hd so. Truong hop hd so chua day du, hop 1é thi c6 vin ban thong
bao/hudng din va chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé yéu cau
ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so di day du, hop 1é:

- Yéu cau Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co sé dit liéu dat
dai, lap trich luc ban dd dia chinh thira dat d6i vai to chuc, chuyén thong tin va
trich lyc dén Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi; Chi nhanh Vian phong ding
ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia
chinh thira dat (d6i voi trudng hop con lai), chuyén thong tin va trich lyc dén
Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi.

- Xac dinh truong hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co); Ra
soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién ho so, du thao Td trinh Chu tich
UBND x4 ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg/gia han st dung dat.

b.2. Cha tich UBND xa ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat/giao dét va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg/gia han
str dung dat, dong thoi chuyén ho so vé Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va db thi
dé thue hién cac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tam
phuc vu hanh chinh c6ng dé tam ding hé théng khi chuyén sang budc cac co quan
c6 lién quan xac dinh gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia
vu tai chinh va co quan thué c6 van ban xac nhan hoan thanh.

b4: (4p dung ddi vé6i trudng hop ngudi sir dung dat phai ndp tién st dung
dat, tién thué dat, nop mot khoan tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong lta (néu co)):

a) Trudong hop ngudi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dét tinh
theo bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot s nam ddi vai truong hop duge mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban; xac
dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dit chuyén trong laa bi mat hoic ting
hiéu, qua st dung dt trong lua phai ndp theo quy dinh (néu co).



+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc
b6 sung dién tich dat chuyén trong ltia bi mat hodc tang hiéu qua st dung dat trong
laa (néu co) gui cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dit; nop tién dé nha nude bd sung dién
tich dat chuyén trong lta bj mat hodc ting hiéu qua str dung dat trong lta (néu
cd).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat,
tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mét hodc ting hiéu qua
str dung dat trong laa (néu c6) va gui thong bao két qua cho Phong Kinh t&/Kinh
té, ha tﬁng va do thi.

b) Truong hop ngudi sir dung dat thudc truong hop giao dat khong thu tién
str dung dat, nhung phai ndp mot khoan tién dé nha nude bd sung dién tich dat
chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lua (néu co):

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dt dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat
hodc tang hiéu qua st dung dat trong lua phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao ndp tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong 1a bi mat hodc tang hiéu qua stir dung dat trong lua (néu cd) giri cho ngudi
str dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong
laa bi mét hodc ting hiéu qua st dung dat trdng laa (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién dé nha nudc bd sung dién
tich dat chuyén trong laa bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat trdng lta (néu co)
va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi.

¢) Trudng hop ngudi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dét tinh
theo gia dat cu thé:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi:

+ T4 chte viée xac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x& ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé co ndi dung vé trach nhiém cta co quan thué trong vi¢c hudng dan
ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cy the.

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.



- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sé nam ddi véi trudng hop duge mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban; xac
dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dit chuyén trong la bi mat hodc ting
hiéu qua str dung dat trong 1aa phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bdo nop tién st dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc
b6 sung dién tich dat chuyén trong ltia bi mat hodc tang hiéu qua st dung dat trong
laa (néu co) gui cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién stir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nude bd sung dién
tich dat chuyén trong lta bi mat hoic ting hiéu qua str dung dat trong lta (néu
cod).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat,
tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic ting hiéu qua
sir dung dat trong laa (néu c6) va gui thong bao két qua cho Phong Kinh t&/Kinh
té, ha tang va do thi.

* Vian ban thong bao xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién
thué dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mét hoic tang
hiéu qua str dung dét trong laa (néu c6) cua co quan thué duge giri cho Phong
Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi va d¢én Trung tAm phuc vu han chinh cong dé
mo tam ding, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b5. Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va db thi:

- Trinh hodc chuyén cip c6 tham quyén ky Gidy chirmg nhan hodc xac nhan
thay do6i trén Gidy chting nhan theo quy dinh ctia phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rimg trén thuc dia thuc
hién theo Mau sb 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chtng nhan cho nguoi str dung dat.

b6: Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai:

- Cap méi Gidy chting nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan da
cap d6i voi truong hop thudc tham quyén duoc giao theo quy dinh ctia phap luat
dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy
chtng nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap nhat, luu trit ho so giao rimg, cho
thué rimg theo phap luat vé 1am nghiép ddi véi truong hop giao dat va giao rimg,
cho thué dat va cho thué ring.

c) Nhan ho so/két qua va tra cho té chire, c nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:
- Sau khi nhin Gidy chtng nhin quyén st dung dat do Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén dén (ddi véi truong hop Van phong ding Ky cép



mdi hoac Xac nhan thay doi trén Glay ching nhén), Trung tam phuc vu hanh chinh
cong thuc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy chimg nhan quyén st dung dat) va
két thuc quy trinh di¢n tr.

- Dbi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thdng tin da duogc cap
Gidy chiang nhan quyen str dung dat, Trung tam phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyét dinh) va két thic quy trinh dién tir. Viéc trao gidy chting nhan cho
ngudi st dung dat do Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi thuc hién tai budi
ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh.



2. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat — 1.013950 (VBDLIS)
2.1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 7,5 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16 (Ddi véi cac xd mién
nui, bién giéi; dao; ving c6 diu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho khin (goi tit xd mién nui), thoi gian giai quyét - ké
ca thoi gian gia han dugc cong thém 10 ngay)

(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chire nang kinh té/kinh
16, ha tang va dé thi ve xdc d’inh gid ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét
ciia co quan cé tham quyén vé khodan dwoc trir vdo tién Su" dung dat, tién thué dat
theo quy dinh, Thoi glan gzal quyét ciia co quan thue vé xdc dinh don gid thué
dat, so tién sir dung dat, tién thué dat phdi ndp, mién, gidm, ghi no tién sir dung
dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thwc hién nghia vu tai chinh
ciia nguwoi sir dung dat).

2.2. So' @6 Quy trinh giii quyét

2.2.1 Déi véi trwong hop nguoi sir dung ddt phdi ndp tién sir dung ddt, tién
thué ddt tinh theo Bang gid ddt

2.2.1.1 Péi véi té chike (thudc trieong hop giao dat khéng thu tién sir dung
dat, thué dat tra tién hang ndm, giao dat, thué dat, chuyén muc dich sir dung dat
ma dwoc mién toan bé tién sir dung dat, tién thué dat cho cd thoi gian thué)

Céc ,

. Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thuc : g cong vie Sea thwc hién

. hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so; Trung tam
B24 chuyén h(A)’ SO Vé‘ Phong Kinh Phuc vu hanh 1/8 ngay
Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vin phong i
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s6 Plﬁfmh ngoh
dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh ~hong Kin >
B25 t/Kinh &, ha 1/8 ngay
tang va do thi
Cung cap théng tin dit liéu dat dai, 1ap trich luc Lanh dao Vin
B26 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha phong dang ky 01 ngay
tang va do thi dat dai




Phan cong ra soét, kiém tra hd so

Lanh dao
Phong Kinh

B27 @/Kinhté, ha | A"9%Y
tang va do thi
|
Xac dinh truong hop duoc mién tién su dung Chuyén vién | 2,5 ngay (cong
828 dat, tién thué dat (néu cd); Ra soat, kiem tra ho Phong Kinh thém 10 ngay
s0, kiém tra thuc dia, dy thao, trinh ky To té/kinh t&, ha | ddi voi xi mién
trinh chuyén hinh thirc giao dat/thué dat tang va do thi ndi)
. . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND xa Phong Kinh .
B29 Ane £ 0,5 ngay
té/kinh t€, ha
tang va do thi
v
. . Chu tich 5
B30 Phé duyét két qua UBND x4 0,5 ngay
|
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thu¢ d@é xac dinh tién sir dung dat, tién thué | Phong Kinh
dat, tién thué dat phai nop mot sé nam ddi voi té/Kinh té, ha
B31 truong hop dugc mién tién thué dat mot s6 nam tang va do thi 0,5 ngay
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi
gian x@y dung co ban
|
l 03 ngay lam viéc
dbi voi trudng hop
Xac dinh tién sur dung dt, tién thué dét, tidn giao jj;;"dg;Pg‘z"‘“
thué dat phai nop mot s6 nam doi véi truong . o | ngay 1am viec déi
B32 hop dugc mién tién thué dat mot sé6 nam sau Thug thanh pho véi truong hop

thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian
xay dung co ban, ban hanh Thong bao gui

thué dat (Khong
tinh thoi gian thuc
hién thu tuc hanh
chinh)




Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh

—>

Nguoi str dung

Khong tinh thoi
gian thyc hién

B33 theo Thong bao ciia co quan thué i thi tue hanh
l chinh
- 0,5 ngay lam viéc
Co quan thué€ xac nhan hoan thanh viéc ncf)p,tién st (Khong tinh thoi
B34 dung dét, tién thué qét va gul thﬁng bao ket qua Thué thanh phd | gian thyc hién
cho Phong Kinh té/Kinh t¢, ha tang va d6 thi | —» thu tuc hanh
r chinh)
v
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky
GCN, Phong Kinh té/Kinh té, ha tang N
N ST . e Chuyén vién
va do thi chuan bi ho so, trinh Chu tich R .
UBND x4 ky Giay ching nhan quyén Phong Kinh
, . ; té/Kinh t€, ha
B35 str dung dat * | thng va db thi/ 01 ngay
2. Truong hop thuoc tham quyén cia Vién chiic Vin
Vin phong dang ky dat dai cap moi, Xac phong dang ky
nhan trén GCN thi Chuyén vién Phong dat dai
Kinh t&/Kinh té, ha ting va db thi
chuyén Van phong ding ky dat dai thyuc
hién cip méi, xac nhan trén gidy chang
|
l Trudng Phong
Kinh té/Kinh
. té, ha ting va
B36 Phé duyét ho so L do thi/ Vién 1/4 ngay
chirc Chi nhanh
Vian phong
| dang ky dat dai
Chu tich
Ky GCNQSDD/xac _UBND \
B37 nhan GCNQSDP xa/Giam doc 1/4 ngay
Van phong

dang ky dat dai




v

Ban giao dét trén thyc dia; trao gidy ching
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Giay
chung nhan (trong truong hop khong phai

Phong Kinh
té/kinh té, ha
tang va do thi/

B38 . A . SN o s 0,5 nga
ban giao dat), dong thoi chuyén giay tiép Vién chirc Van i
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC két phong dang ky
thiic quy trinh dién tt, thuc hién bugc 17 dat dai
v
Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho Vién chirc Van Khone tinh thoi
839 ¢ AL, : ) ; s h(‘)ng déng k}’l ong . mn 01
so dia chinh phong dan ian
% g
dat dai
|
o . o Trung tam o ..
B40 Tra két qua cho t6 chirc Phuc vy hanh Khong It;rl]h thoi

chinh cdéng




dinh cu o nuwoc ngoai

2.2.1.2 Péi véi hé gia dinh, cd nhdn, céng dong dan cuw, nguoi goc Viét Nam

Cac )

\ Trach e .
buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thue : g cong it Cea thue hién

.a hién
hi¢n
Huéng dan, tiép nhan hd so; Trung tam
B1 chuyén hd so vé Phong Kinh — Phuc vu hanh 1/8 ngay
té/Kinh té, ha tang va do thi chinh cang
Truong hop ho so hop 1€, chuyén Chi nhanh i
Vin phong dang ky dat dai cung cp thong Lanh dao
B? tin vé co so dir ligu dét dai, 1ap trich luc theo »  Phong Kinh 1/8 ngay
. té/Kinh t€, ha
quy dinh :
tang va do thi
|
v
. ] Lo . Lanh dao Chi
Cung cap théng tin di liu dat dai, 1ap trich luc Erliénha(\)/én !
B3 thira d4t, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha hone ding k¢ 01 ngay
thng va do thi phong cang £y
& - dét dai
v
N . . 12 N Lanh dao
y Phéan cong ra soat, kiem tra ho so —— | Phong Kinh i e
t&/Kinh té, ha g2y
tang va do thi
!
Xac dinh truong hop dugc mién tién sir dung Chuyén vién | 2,5ngay (cong
BS dat, tién thué dat (néu co); Ra soat, kiémtrahd || Phong Kinh thém 10 ngay
s0, kiém tra thuc dia, dy thao, trinh ky To té/kinh t&, ha | ddi voi xi mién
trinh chuyén hinh thirc giao dat/thué dat tang va do thi ndi)
i . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND xa || Phong Kinh .
B6 An. £ 0,5 ngay
té/kinh te, ha
tang va do thi




; Chu tich A
B7 Phé duyat két qua — - 0,5 ngay
yerketq UBND x3
|
v
Chuyén théng tin dia chinh thira dat dén co
quan thué d@é xac dinh tién sir dung dat, tién thué Phong Kinh
dat, tién thué dat phai nop mot sé nam ddi voi té/Kinh té, ha
B8 truong hop dugc mién tién thué dat mot s6 nam tang va do thi 0,5 ngay
sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi
gian xay dung co ban
I
l 03 ngay lam viéc
db6i v6i truong hop
Xac dinh tién st dung dt, tién thué dét, tidn giao jﬁ;;"dg;,“g‘;n
thué dat phai nop mot so nam doi véi trudng Thud o s ngdy lam viée déi
B9 hop dugc mién tién thué dit mot sé ndm sau —— uc co'so véi truomg hop
thoi gian dugc mien tién thué dat cua thoi gian thué dat (Khong
xay dung co ban tinh thoi gian thuc
_ - . . .. hién thu tuc hanh
chinh)
v
. , . ~ e Khong tinh thoi
€0 I'hong bao Cua co quan thue dat thu tuc hanh
chinh
\4
. - 0,5 ngay lam viéc
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tien st (Khong tinh thoi
B11 dung dat, tién thué qét va gul thc“)ng béo két qua Thué co so gian thyc hién
cho Phong Kinh té/Kinh t¢, ha tang va d6 thi | ——» thu tuc hanh
chinh)




1. Truong hop Chu tich UBND xa ky
GCN, Phong Kinh té/Kinh té, ha ting

Chuyén vién

va d6 thi chuan bi hd so, trinh Chi tich Phong Kinh
UBND x3 ky Gidy chitng nhan quyén t¢/Kinh t€, ha
sir dung dat — | tang va do thi/ .
Bl2 Vién chirc Chi 01 ngay
2. Tru:(‘)rng’hqp C}}i nhanh Van phong nhanh Vin
dang ky dat dai cap mai, xac nhan trén phong ding ky
GpN thi Chi I_lhénl} Van _phc‘mg dang ky dat dai
dat dai thuc hién cap mai, xac nhan trén
gidy chung nhan da cap
|
l Trudng Phong
Kinh té/Kinh
X o té, ha ting va
B13 Phé duyét ho so L do thi/ Vién 1/4 ngay
chirc Chi nhanh
Vian phong
| dang ky dat dai
Chu tich
Ky GCNQSDB/xéc N/‘é‘?,'\' Dd*
nhan GCNQSDP xaslam coe :
Bl4 an GENQ Chinhénh Van | /4 N9%
phong dang ky
dat dai
\ . A A P - X , Phbng Kinh
Bafl giao :iat Fren thl_ICArdla, tfao gla)ﬁ Chuf.rlg t&/kinh t&, ha
nhan quyen sir dung dat/ hoac chuyen Gla_y tAng va db thi/
B15 chung nhaq (tror}g truong hqquhor)g phél Vién chiic Chi 0,5 ngay
be‘}n gi\ao dét),q dQng thq(yi Ehuyén giay tiée nhanh Vin
nha,n va he;n‘tra kit qu7a den T'I_'E’VH(;C ket phong ding ky
thuc quy trinh dién ttr, thyc hién bude 17 d4t dai
v
Cap nhat, chinh Iy co s6 di lidu dét dai, hd Vién chic Chi o
i . nhanh Van Khong tinh thoi
B16 so dia chinh N < , .
phong dang ky glan

dat dai




B17

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cbng

Khong tinh thoi
gian




thué ddt tinh theo gid ddt cu thé

2.2.2 Doi voi treong hop nguoi siv dung dat phdi ndp tién sie dung dat, tién

2.2.2.1 Péi véi t6 chire (thudc trieong hop giao dat khéng thu tién sir dung

dat, thué dat tra tien hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich su dung dat
ma dwoc mién toan bo tién sw dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué)

, , Trach e .
Cic buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue hién j g cong vie Cea thue hién

hi¢n
Hudéng dan, tiép nhan hé so; Trung tam
B1 chuyén hé so vé Phong Kinh — Phuc vu hanh 1/8 ngay
Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vian phong i
dang ky dat dai cung cap thdng tin vé co so Pﬁ'f‘nh ngoh
dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh » FNong Kin >
B2 @/kinh &, ha | L/BNORY
tang va do thi
v
Cung cap théng tin dit liéu dat dai, 1ap trich luc Vin phong
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha dang ky dat 01 ngay
tang va do thi dai
A A . 4. 12 A Lanh dao
, Phan cc?ng ra soét, klerTLtra _rlo scf Phong Kinh \
B4 Xac dinh treong hgp dugc mién tien su dung Y 1/4 ngay
A 1:A A 2As A AL té/kinh té, ha
dat, tién thué dat (néu co) X N
tang va do thi
\4
Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, du gﬂgxenéfr? ZtESérr;gi}(l) (nCQ;g
B5 thao, trinh ky To trinh chuyén hinh thic giao " g Z Lo e~ g y
; Y té/kinh té, ha | doi v&i xa mién
dat/thué dat N < oan g .
tang va do thi nai)
7 ‘ Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND xa |5 | Phong Kinh .
B6 0,5 ngay

té/kinh té, ha
tang va do thi




B7 Phe duyét ket qua Chu tich 0,5 ngay
J, UBND xa
Phong Kinh
B3 T4 chite xéo dinh eid dt cu th té/Kinh t€,
0 chtre xac dinh gia dat cu the | hating va
do thi
v \
7 , q Hoi 90 ngay
Tham dinh phuong an gia dat cu the, trinh phé ?1 O_Hg (Khong tinh thoi
B9 duyét néu du dieu kjén hgac chuyén tra gho > thf}m filnh gian thuc hién
Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi dé hoan gia dat cu thi tuc hanh
thi¢n thé chinh)
B10 Phé duyét gié dét cu thé ——  Chutich
UBND xa
!
v
Chuyén théng tin dia chinh thira dat dén co . _
quan thué dé xac dinh tién st dung dat, tién thué Phong Kinh
dat, tién thué dat phai nop mot sé nam ddi voi t&/Kinh te, X
B11 ‘ S S O S s A 0,5 ngay
truong hop dugc mién tién thué dat mot s6 nam ha tang va
sau thoi gian dugc mién tién thué dat cia thoi d6 thi
gian xay dung co ban ’
v —
03 ngay lam
viéc doi voi
truong hop giao
Xac dinh tién su dung dét, tién thué dat, tién d7azlco ﬂg{ t}%nz
thué dat phai nop mot sé nam déi vai truong s su dung dat;
x A ake Al X Thue thanh ngay lam viéc
B12 hop dugc mien tien thué dat mot so nam sau % Ze 7 e
e . X n RV 1y pho doi voi truong
thoi gian dugc mien tién thué dat cua thoi hop thué dét
gian xay dyng co ban (Khong tinh thoi
gian thuc hién
thu tuc hanh
chinh)
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai Noudi sir
B13 chinh theo Théng béo cua — guol ® (Khéng tinh thoi
X dung dat . n
co quan thué gian thyc hién
|

v



thu tuc hanh
chinh)

Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc
nop tién sir dung dat, tién thué dat va giri

0,5 ngay lam
viéc (Khong tinh

. , L ! X ) Thué thanh .
B14 thong béao ket qua cho Phong Kinh phé thoi gian thye
t&/Kinh té, ha tAng va d6 thi hién thu tuc
2 ang ; hanh chinh)
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky
GCN, Phong Kinh té/Kinh té, ha tang Chuyeén vién
va d6 thi chuan bj hd so, trinh Chu tich | Phong Kinh
UBND x4 ky Gidy chttng nhan quyén t&/Kinh té, ha
sir dung dét Ang va do thi
B15 e o e d}f il 01 ngay
2. Truong hop thudc tham quyen caa ern ;‘uc
Vin phong ding ky dét dai cAp méi, xac dvan 11’( ,Oél?t
nhan trén GCN thi Chuyén vién Phong angd yaa
Kinh t&/Kinh té, ha ting va do thi al
chuyén Vin phong dang ky dat dai thuc
i Trudng Phong
Kinh t&/Kinh
Phé duyét hd so — | t¢ hatangva
B16 d6 thi/Truong 1/4 ngay
phong thudc
Van phong
l dang ky
Chu tich
Ky GCNQSDP/xéc N/Lé.B,N Dd‘
B17 nhan GCNQSDD xasttam coc 1/4 ngay
Vian phong
dang ky dat

dai




v

Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy ching
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Giay
ching nhan (trong treong hop thuc hién

Phong Kinh
té/kinh té, ha
tang va do

B18 dang ky bién dong, khéng phai ban giao thi/Chi nhanh 0,5 ngay
dat), dong thoi chuyén giay tiép nhan va hen dang ky dét
tra két qua dén TTPVHCC két thic quy dai
trinh dién tir, thuc hién budc 20
v
n n , , W i~ 1e A X . A Vién chtrc Chl
Cap nhat, chinh ly co so,du liéu dat dai, ho nhanh Vin Khong tinh thoi
B19 so dia chinh N < .
phong dang gian
ky dat dai
I
) Trung tm N “
B20 Tra ket qua Phuc vu hanh Khong t inh thoi
AR gian
chinh cdéng

dinh cu o nuwoc ngoai

2.2.2.2 P6i véi hé gia dinh, cd nhadn, céng dong dan cu, ngwoi goc Viét Nam

. . Trach .
Cac bugc No¢i dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc hién ) gcong vie Caa thuc hién

hién
Hudéng dan, tiép nhan hd so; Trung tam
B1 Chuyén h(A)’ SO Vet Phong Kinh Phuc vu hanh 1/8 ngay
'
Truong hop ho so hop 1€, chuyén Chi nhanh N
Vin phong ding ky dat dai cung cap thong Lanh dao
B2 tin vé co s6 dit ligu dét dai, 1ap trich luc theo Phong Kinh 1/8 ngay
: té/kinh té, ha
quy dinh :
tang va do thi
A s . oa . Chi nhanh
Cung cap thong tin dix liéu dat dai, 1ap trich luc Vérll ;h?)rr]lg
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh te, ha dang ky dat 01 ngay

tang va do thi

dai




Phan cdng ra soat, kiém tra ho so

Lanh dao
Phong Kinh

B4 Xac dinh tr?(m.% hop qquc mten t!en su dung /kinh 4, ha 1/4 ngay
dat, tién thué dat (néu co) N  an ps
tang va do thi
!
Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, du gzgﬁen}éfg thélrlngi}(; (nCQ;g
B5 thao, trinh ky To trinh chuyén hinh thirc giao "l g £ IO g y
A Y té/kinh té, ha | doi voi xa mién
dat/thué dat N < oA g ..
tang va do thi nai)
7 . Lanh dao
86 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND xa |, Phong Kinh 0.5 o
t&/kinh &, ha 0 Ngay
tang va do thi
I
] , Chu tich
B7 Phé duyét ket qua UBND cép xa 0,5 ngay
|
v
Phong Kinh
BS T& chite xdc dinh eid dit cu th té/Kinh té,
0 chure xac dinh gia dat cu thé | ha ting va
do thi
|
: , : Hoi d3 90 ngay
Tham dinh phuong an gia dat cu the, trinh phé ?1 O_Hg (Khong tinh thoi
B9 duyét néu dir diéu kién hogc chuyén tra cho the}m glnh gian thyc hién
Phong Kinh t€/Kinh t€, ha tang va do thi dé hoan gia dat cu thi tuc hanh
thign thé chinh)
B10 Phé duyat gia dit cu thé Chu tich
UBND xa

<+




Chuyén théng tin dia chinh thira dat dén co

quan thué @€ xac dinh tién sir dung dat, tién thué Phong Kinh
dat, tién thué dat phai nop mot sd nam déi véi te/Kinh te, X
B11 : T S S S A . 0,5 ngay
trrong hop dugc mien tién thué dat mot s6 nam ha tang va
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi d6 thi
gian xay dung co ban ’
|
M 03 ngay lam
viéc doi voi
truong hop g}'ao
Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat, tién @agco ﬂgﬁ uen
thué dét phai nop mot s6 nam di véi truong , Sr‘f aunlgma\tz’iéc
B12 hop duoc mién tién thué dat mot sé nam sau Thué co s6 d(%i zéi o
thai gian dugc mién tién thus dit cua thoi hop thué At
gian xay dyng co ban (Khong tinh thoi
gian thuc hién
tha tuc hanh
chinh)
Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vy tai o (Khéng tinh ,thi
B13 chinh theo Thang béo cua Nguoi su gian thyo hi¢n
co quan thué dung dat thu tu,c hanh
| chinh)
v
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc 0,5 ngay lam
nop tién str dung dat, tién thué dat va gui ’ viéc (Khdng tinh
B14 théng bao két qua cho Phong Kinh Thué co s | thoi gian thye
t&/Kinh té, ha tAng va do thj hién thu tue
A lang - hanh chinh)
1. Truong hop Chu tich UBND x& ky
GCN, Phong Kinh té/Kinh té, ha ting Chuyén vién
va do thi chuan b ho so, trinh Chu tich » | Phong Kinh
UBND x4 ky Giay ching nhan quyén té/Kinh té, ha
sir dung dat A 3 d6 thi
B15 e o sﬁg V?l‘,io E;hﬁ/ 01 ngay
2. 2. Truong hop thudc tham quyen cua le}?,c hu:\c/v !
Vin phong ding ky dat dai cAp mai, Xac nh an dwan
nhan trén GCN thi Chuyén vién Phong phong dang
ky dat dai

Kinh t&/Kinh té, ha tang va db thi
chuyén Van phong dang ky dat dai thuc




Truéng Phong
Kinh té/Kinh
Phé duyét ho so —— | t¢, hatangva
B16 d6 thi/Truéng 1/4 ngay
phong thudc
Van phong
l dang ky
Chu tich
Ky GCNQSDD/x4c _UBND.
nhan GCNQSDD x/Giam doc \
B17 Chi nhanh 1/4 ngay
Van phong
dang ky dat
dai
v
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy ching P/hkong K"Lh
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Giay te/kin Fe&ff‘
chiing nhan (trong trudng hop thuc hién hta/lgi ,Vah ’Oh 0.5 na:
B18 dang ky bién dong, khong phai ban giao thi/€ 11111‘ an > Ngay
dat), ddng thai chuyén gidy tiép nhan va hen (;ian I;( ,0(1;%’
tra két qua dén TTPVHCC két thic quy angd y dat
trinh dién tir, thuc hién buéc 20 al
v
A ~ 11 A liA ARe s LA Vién churc Chi
516 Cap nhat, chinh ly (;c; zﬂ,iﬁ ligu dat dai, ho nhinh Van | Khong tinh thoi
Sod phong dang gian
ky dét dai
i
, Trung tdm N .
B20 Tra két qua —{ Phyc vu hanh Kh"ng It;]‘h thoi

chinh coéng




2.3 Dién giai quy trinh thue hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so:

a.l. Nguoi su dung dat ndp 01 bd ho so tai Trung tam phuc vu hanh chinh
cong hoac nop truc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau ding ky dugc lua chon ndp ban
sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu
hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to dd c6 cong ching hoidc chimg
thue theo quy dinh cua phap luat vé cong ching, chimg thyc; trudng hop nop hd
so theo hinh thirc truc tuyén thi ho so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hoic ban
sao gidy to dd dugc cong chimg, ching thuc theo quy dinh cua phap luat.

Truong hop ndp ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thii tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

a.2. Céan b, cong chtrc, vién chtrc tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh xAc, déy du caa ho so; quét (scan) va luu trit hd so dién ti, cap
nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia
thanh phd.

Truong hop hd so hop 1¢, ddy du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat. Truong
hop chua diy du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cu bo sung, hoan
thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Truong hop tir chéi nhan ho so, phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

* Truong hop nguoi str dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat tinh
theo Bang gia dat:

b.1. Phong Kinh té/kinh té, ha ting va d6 thi thuc hién kiém tra ho so, phan
loai va xur 1y ho so. Truong hop ho so chua day di, hop 16 thi tham muu Chi tich
UBND x& c6 van ban thong bao/hudng dan va chuyén dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong dé yéu cau ngudi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy
dinh.

Truong hop ho so di day du, hop 1é:

- Yéu cau Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co sé dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban db dia chinh thira dat d6i véi to chic, chuyén thong tin va
trich lyc dén Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi; Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia
chinh thtra dat (ddi v6i truong hop con lai), chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Kinh té/kinh té, ha ting va do thi.

- Xac dinh truong hop dugce mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co); ra
soat, kiém tra ho so; kiém tra thue dia, hoan thién hd so, du thao T& trinh Chu tich
UBND x4 ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung



dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg/gia han sir dung dat, bao
cao Chu tich UBND xa xem xét.

b.2. Chu tich UBND x4 ban hanh quyét dinh chuyén hinh thuc giao dt, cho
thué dat, dong thoi chuyén ho so vé Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi dé
thuc hién céc thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tam phuc
vu hanh chinh cong dé tam dimg hé théng khi chuyén sang budc cac co quan co
lién quan x4c dinh gia dit dén khi nguoi st dung dat hoan thanh xong nghia vu
tai chinh va co quan thué c6 vin ban xac nhan hoan thanh.

b3: (4p dung ddi véi trudng hop ngudi sir dung dat phai ndp tién st dung
dat, tién thué dat, ndp mot khoan tién dé nha nudc bod sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong lta (néu co)):

a) Truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dét tinh
theo bang gia dat:

- Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xé4c dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sé nam doi véi trudng hop duoc mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugce mién tién thué dat cia thoi gian xay dung co ban; xac
dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hoic ting
hiéu, qua str dung dat tréng 1aa phai ndp theo quy dinh (néu cb).

+ Ban hanh thong bdo nop tién st dung dat, tién thué dat, tién dé nha nude
b sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong
laa (néu co) gui cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cia
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dit; nop tién dé nha nudce bd sung dién
tich dat chuyén trong lta bi mat hoic ting hiéu qua str dung dat trong lta (néu
cd).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat,
tién dé nha nudc bd sung di¢n tich dat chuyén tréng laa bi mét hodc tang hiéu qua
str dung dat trong laa (néu c6) va guii thong bao két qua cho Phong Kinh t&/Kinh
té, ha tang va do thi.

b) Trudng hop ngudi st dung dat thude trudng hop giao dat khong thu tién
su dung dat, nhung phai nop mot khoan tién dé nha nuéc bd sung di¢n tich dat
chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua st dung dit trong lua (néu co):

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:



+ Xac dinh tién dé nha nudc bod sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat
hoic tang hiéu qua sir dung dat trong lua phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao ndp tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén
trong 1a bi mat hodc tang hiéu qua str dung dat trong lua (néu c6) gui cho nguoi
str dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién dé nha nudce bo sung dién tich dat chuyén trong
laa bi mét hodc ting hiéu qua st dung dat trdng lta (néu co).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bd sung dién
tich dat chuyén trong laa bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat trong lua (néu co)
va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi.

¢) Trudng hop ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu thé:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi:

+ T6 chirc viéc xac dinh gid dat cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cy thé co nodi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan
nguoi st dung dat nop tién s dung dat, tién thué dit.

- Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xé4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot s nam ddi voi truong hop duge mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugce mién tién thué dat ciia thoi gian xay dyung co ban; xac
dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting
hiéu qua str dung dat trong lta phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bdo nop tién st dung dat, tién thué dat, tién dé nha nude
b sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong
laa (néu co) gui cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc bd sung dién
tich dat chuyén trong lta bj mét hodc ting hiéu qua str dung dit trong lta (néu
o).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh x&c nhan hoan thanh viéc nop tién st
dung dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha
tang va do thi.

* Van ban thong bao xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién
thué dét cua co quan thué duoc gui cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi



va dén Trung tdm phuc vu han chinh cong dé mé tam dimng, tiép tuc quy trinh trén
hé thong.

b4. Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi:

- Trinh hoic chuyén cap c6 tham quyén ky Gidy chirng nhan hodc xac nhan
thay ddi trén Gidy chting nhan theo quy dinh caa phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rung trén thuc dia thuc
hién theo Mau sb 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dt.

b5: Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai:

- Cip m&i Gidy chtng nhan hodc xac nhan thay ddi trén Gidy chimg nhan da
cap d6i voi truong hop thudc tham quyén duoc giao theo quy dinh ctia phap luat
dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay
chtng nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

Co quan chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trit hd so giao ring, cho
thué rimg theo phap luat vé 1am nghiép ddi véi truong hop giao dat va giao rimg,
cho thué dat va cho thué rimg.

c) Nhéan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy chimg nhan quyén st dung dat do Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén dén (ddi véi truong hop Van phong ding Ky cap
m&i hodc Xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan), Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong thuce hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy ching nhan quyén st dung dat) va
két thic quy trinh dién tur.

- Béi voi truong hop phai ban giao dat, sau khi co6 thong tin da duoc cap
Gidy chimg nhén quyén st dung dat, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyét dinh) va két thic quy trinh dién tir. Viéc trao gidy chting nhan cho
nguoi stt dung dat do Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi thuc hién tai budi
ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh.



3. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat do thay ddi ciin ¢t quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dit; diéu chinh thoi han sit dung dit cia dw
an dau tw - 1.013952 (VBDLIS)

3.1. Trwong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat

3.1.1. Thei han giai quyet 2,5 ngay (Dbi v6i cac xd mién nui, bién 8ioi;
dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - x&
hoéi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong
thém 10 ngay lam viéc)

(Khong tinh thoi gian giai quyet ciia co quan cé chike nang kinh té/kinh te
ha tang va dé thi vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; thoi gian giai quyet
ciia co quan cé tham quyén vé khoan dwogc trir vao tzen sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh; thoi gian giai quyet cua co quan thue vé xdc dinh don gia thue dat,
SO tién sir dung dat, tién thué dat phdi ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat,
tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; thoi gian thwc hién nghia vu tai chinh cia
nguoi sir dung ddt)

3.1.2. So @6 quy trinh giai quyét

3.1.2.1. Truong hop nguoi str dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo bang gia dat

Céc .

. Trach e
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue ) g cong it Cea thuc hién

‘A hién
hién
Hudéng dan, tiép nhan ho so; Trung tam 0,5 gid
B24 chuyén hé so vé Phong Kinh —  » | Phuc vuhanh
té/Kinh té. ha tang va do thi chinh cbng
}
v
Truong hop ho so hop 1€, chuyén Chi Phong Kinh
B25 nhanh Van ph(‘)ng déng ky dﬁt dai cung té/klnh té ha 0.5 glO’
cap thong tin vé co so di liéu dat dai, 1ap ting va do thi
trich luc theo quy dinh '
Cung cip thong tin dit lidu dat dai, 1ap trich Liﬁf’lnia%?hl
B26 luc thira dét, giri vé Phong Kinh té/kinh té, ha T—>| "hanh van. 05 giy
A v AA L phong dang ky
ang va do thi 2
dat dai




Phan cong ra soét, kiém tra hd so

Lanh dao
Phong Kinh

B27 £ £ 01 gio
. té/kinh &, ha &
l tang va do thi
Xac dinh truong hop duoc mién tién st dung Chuyén vién 05 it (ot
dat, tién thué dét (néu co); Ra soat, kiém tra hd Phong Kinh | 5 fﬁ)o (C?ni ..
B28 s0, kiém tra thyc dia, du thao, trinh ky To t&/kinh té, ha them 10 ngay dot
trinh d& nghi diéu chinh quyét dinh thng va do thj | *O o men nii)
2 . A . ) g Lanh dao
Tham dinh ho so, bao cdo Chu tich Phong Kinh
B29 a ’ P z 0,5 gio
UBND xa té/kinh té, ha &
tang va do thi
i
B30 Phé duyét két qua Cha tich 05 gior
UBND xa
|
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh
quan thue dé Xac dinh tién st dung dat, tién thué t&/Kinh té, ha
B31 d4t phai noép theo quy dinh; x&c dinh tién thué dat téng va do tﬁi 01 gio
phai nép mot sé nam ddi véi trudng hop dwoc mién :
tién thué dat mot s6 nam sau thdi gian dwoc mién
tien thué dat cda thoi gian xay dwng co ban
\4 03 ngay lam viéc ddi
Xac dinh tién st dung dét, tién thué dat phai ndp Vdﬂtmf’ng hOT’ glao
theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot dat co th“ tien su
s6 nam dbi véi treong hop duwoc midn tidn thué dat L dung dat; 02 ngay
B32 mot sb nam sau thoi gian dwoe mién tién thué dat Thué co so lam VL@C d‘}’)‘ ‘fodl;
clia thoi gian xay dwng co ban, ban hanh Théng t?ﬁﬁgngqg;hﬁ@iat
bao gfrl ngudi su dung dat gian thyuc hién thi
tuc hanh chinh)
L P N . o Khong tinh thoi
533 Nguoi su dungAdat thl_I'C fjlcn nghia vu tzzll chinh Ngudi sit dung | gian thuc hién
theo Théng béo cua co quan thué d4t thi tuc hanh
chinh
\ 4
— - - . - 0,5 ngay lam viéc
B34 Co quan thué xac nhan hoan thanh nghia vu tai Thué cor s (Khong tinh thoi

chinh va giri théng bao két qua cho Phong
Kinh té/Kinh té, ha tﬁng va do6 thi

gian thyuc hién thu
tuc hanh chinh)




!

1. Truong hop Chu tich UBND xa ky
GCN, Phong Kinh té/Kinh té, ha tang
va db thi chuan bi hd so, bdo cdo Chu
tich UBND x4 ky Gidy ching nhan
quyén st dung dét

2. Truong hop Chi nhanh Van phong

Chuyén vién
Phong Kinh
té&/Kinh té, ha
ting va do thi/

B35 ding ky dét dai cip méi, Xac nhan trén Vién chite Chi 04 gio
GCN thi Chuyén vién Phong Kinh nhanh Vin
té/Kinh té, ha tng va d6 thi chyén Chi phong dang ky
nhénh Vin phong ding ky dat dai thuc dat dai
hién cAp méi, xac nhan trén gidy chung
nhan da cap
Trudéng Phong
Kinh té/Kinh
té, ha t?mg va
Phé duyét ho so d6 thi/ Vién .
836 chitc Chi 0.5 gio
nhanh Van
l phong dang ky
dat dai
Chu tich
Ky GCNQSDD/xéc N/LCJ}'?N%;
nhan GCNQSDP rasiam coe i
837 ' Q Chi nhénh Vin 0.5 810
phong dang ky
dat dai
. e . ., Phong Kinh
Ban giao dat trén thuc dia; trao giay chung t&/kinh té. ha
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Gidy thng va .
B38 ching nhan (trong trudng hop khong phai thi/Vién chitc 01 gio
ban giao dat), dong thoi chuyen giay tiep Chi nhanh Vin
nhan va hen tra k§t qua den T'I_'PVHCC két phong ding ky
thuc quy trinh dién t, thyc hién bude 17 dAt dai
v
A A ’ , TR T J4 c LA Vién chirc Chi
Cap nhat, chinh 1y co sordu ligu dat dai, ho nhanh Van Khong tinh thoi
B39 so dia chinh \ < , .
phong dang ky gian

dat dai




Trung tam

B40 Tra két qua cho t6 chuec, ca nhan > Phuc vu hanh Khoéng _tmh thoi
AR gian
chinh céng
3.1.2.1. Truong hop ngueoi sir dung dat phdi ngp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé
Cac
budc Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thue hién thue hién
hién
Hudéng dan, tiép nhan hd so; Trung tam Phuyc 0,5 gid
B25 chuyén hé so vé Phong Kinh ——» vu hanh chinh
té/Kinh té. ha tng va do thi cong
v
Trl,’r(‘)‘ng rlqp h(? SO hfyp Ié,rchﬂgyén'Chi Phong Kinh 0,5 gior
B26 nl,lanh Van phopg dang ky dat d:':u cung t&/kinh té, ha
cap thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap thng va do thi
trich luc theo quy dinh '
\ 4
Cung cap thong tin dit liu dat dai, 1ap trich Lﬁﬁ}} ia(\’/f:hl
B27 luc thira dét, giri v& Phong Kinh té/kinh té, ha fhanti van 05 gid
A N phong dang ky
tang va do thi 2
dat dai
|
v
Lanh dao Phong
B28 Phan cong ra soat, kiém tra ho so g Kinh te/kinh te, 01 gios
| ha tang va do
l thi
Xac dinh truong hop duogc mién tién sir dung Chuyén vién o
dat, tién thué dat (néu cd); Ra soét, kiém tra hd Phong Kinh 95 glo (C?ng ..
B29 —_ thém 10 ngay doi

s0, kiém tra thuc dia, du thao, trinh ky To
trinh dé nghi diéu chinh quyét dinh

" té/kinh té, ha

tang va do thi

v&i X3 mién nui)




Tham dinh hd so, bao cdo Chu tich

Lanh dao Phong

. , | Kinh té&/kinh té, .
B30 UBND xa ha ting va do 0,5 gio
thi
|
B31 Phé duyét ket qua Chu tich 05 gior
l UBND xa
1. To chirc x4c dinh gia dat cu thé sau khi c6
quyé't.dir‘lh giao délt,. cho .thué’ dat o Chuyén vién 90 ngay
2. Hoi dong thén? dinh z(_5712'1 dat cu theé: Thém,dmh phong Kinh (Khong tinh thoi
B32 phuong an gia dat cu thé, trinh phé duyét néu du P A gian thyc hién
didu kién hoic chuyén tra cho phong Kinh t?/ Kinh té, h? thit tuc hanh
té/Kinh t&, ha ting va do thi dé hoan thién tang va do thi chinh)
3. Chui tich UBND cap x&: Phé duyét gia dat
!
Chuyén théng tin dia chinh thira dat dén co
quan t’hué dé Xac dinh tién st dung dat, tiép Lanh dao
thué dé’t phai nop theo quy dinh;’xéc dinh tién > Phe K.'nh
B33 thué dat phai nop mot s6 nam doi vai truong B o.ng ;I 01 gio
hop duoc mién tién thué dat mot sé nam sau t‘e/ Kinh t€, ha
thoi gian dugc midn tién thué dat cua thoi gian tang va do thi
xay dung co ban
v 03 ngay lam viéc
d6i véi truong
Xac dinh tién s dung dat, tién thué dat phai hop g:ao fiat co
nop theo quy dinh: xac dinh tién thué dat phai thu tién st dung
nop mot sb ndm ddi véi truong hop dwoc | | dat; 02 ngay lam
B34 mién tién thué dat mot s nam sau thoi gian Thué co s& viee doi voi A
trueong hop thué

dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay
dung co ban, ban hanh Théng bao giri nguoi
su dunlg dat

v

dat (Khong tinh
thoi gian thuc
hién thu tuc hanh
chinh)




Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai

Nguoi st dung

(Khong tinh thoi
gian thyc hién

B35 chinh theo Théng béo cia co quan thué dat thu tuc hanh
chinh)
v
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop 0.5 ngay lam
tién sir dung dt, tién thué dét va gui thong .| vibe (Khong tinh
B36 bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha Thuécos6 | thoi gian thye
téll’lg va do thi hién tha tuc hanh
| i chinh)
v
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky
GCN, Phong Kinh té/Kinh té, ha tang Chuyén vién
va d6 thi chuan bj hd so, bao cao Chu Phong Kinh
tich UBND x4 ky Gidy ching nhan t&/Kinh té, ha
uyén st dung dét Ang va db thi
B37 auy e o Vel‘fo g‘ﬁ/ 04 gic
2. Truong hop Chi nhanh Vin phong le}?,ch“\‘;v !
dang ky dét dai cAp mai, xac nhan trén hrf andv ank,
GCN thi Chi nhanh Vin phong ding ky p Oré% ;‘n,g Y
dat dai thuc hién cip méi, xac nhan trén at dai
gidy ching nhan da cap
l Truong Phong
Kinh té/Kinh té,
Phé duyét ho so — | hatangvado
B38 thi/ Vién chtc 0,5 gio
Chi nhanh Van
phong dang ky
' dat dai
Chu tich UBND
Ky GCNQSDD/xac ’;?/ Gﬁﬁ‘“;dof .
B39 nhan GCNQSDD C 1 n ari Varrl 0,5 gio
phong dang ky

dat dai




. . ) "y Phong Kinh
Ban giao dat trén thuc dia; trao giay chang t&/kinh té. ha
nh%n quyép sir dung dét/ hozc chuyén Gie}y thng va 4% thi/
B40 ching nhan (trong trudng hop khong pha Vién chite Chi 01 giv
ban giao dat), dong thoi chuyen giay tiep nhanh Vin
nhan va hen tra k§t qua dén TTPVHCC két phong dang ky
thac quy trinh dién ti, thuc hién budc 18 d4t dai
v
Cap nhat, chinh Iy co s6 di lidu dét dai, hd Vién chic Chi L
e nhanh Van Khong tinh thoi
B41 so dia chinh — 9 , .
phong dang ky gian
dat dai
\ 4
o s, Trung tam Phuc N ..
B42 Tra két qua cho to chuc, ca nhan > vy hanh chinh Khong it;rl]h thoi
cong g
3.2. Truong hop diéu chinh thoi han sir dung dat ciia dw an dau tw
3.2.1. Theoti han giai quyet 7,5 ngay (D6i v6i cac x3 mién nui, bién giot;
dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vung c6 diéu kién kinh té - x&
hoéi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong
thém 10 ngay lam viéc)
(Khong tinh thoi gian giai quyet ciia co quan co chirc nang kinh te/kinh te,
ha tang va dé thi vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; thoi gian gidi quyet
cia co quan c6 tham quyén vé khoan dwoc trir vao tlen sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh; thoi gian giai quyet cua co quan thue vé xdc dinh don gia thue dit,
sé tién sir dung dat, tién thué dat phdi ndp, mién, gidm, ghi no tién sir dung dat,
tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi su dung dat)
3.2.2. So do quy trinh giai quyet
3.2.2.1 Déi véi truong hop nguoi siv dung dat phai nép tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo Bang gia dat
3.2.2.1 Déi véi t6 chire (thude triong hop giao dat khong thu tién sir dung
dat, thué dat tra tiéen hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich swr dung dat
ma dwoc mién toan bo tién sw dung dat, tién thué ddt cho ca thoi gian thué)
. Tréach e .
Cac e R n on Thoi gian
. NOi dung cong viéc nhiém thuc .n
budc : ) ilién : thuc hién




thue

hi€én
Huéng dan, tiép nhan ho so; Trung tam
B24 chuyeén ho so vé Phong Kinh " Phuyc vu hanh 1/8 ngay
Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vin phong N
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s plﬁ?nh dK%Oh
dir ligu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh » Fhong ki ;
B25 p quy &/kinh té, ha 1/8 ngay
tang va do thi
|
v
Cung cap théng tin dit liéu dat dai, 1ap trich luc Lanh dao Vian
B26 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha phong ding ky 01 ngay
tang va do thi dat dai
A\ 4
Lanh dao
B27 Phan cdng ra soat, kiém tra ho so ——|  Phong Kinh 1/4 ngay
té/kinh te, ha
tang va do thi
!
Xac dinh truong hop dugc mién tién sir dung Chuyén vién 2,5 ngay (cong
B28 dat, tién thué dat (néu cd); ra soat, kiemtraho || Phong Kinh thém 10 ngay
so, kiém tra thuc dia, du thao, trinh ky To té/kinh té, ha | d6i voi xa mién
trinh dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat tang va do thi ni)
i . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Chu tichUBND xa || Phong Kinh .
B29 Y 0,5 ngay
té/kinh té, ha
tang va do thi
B30 Chu tich 0,5 ngay

UBND xéa




Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé Xac dinh tién sir dung dat, tién
thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh tién

Lanh dao
Phong Kinh
té/Kinh té, ha

B31 thué dat phai nop mot s nam ddi véi truong /I BE, N 0,5 ngay
hop duoc mién tién thué dat mot sé nam sau tang va do thi
thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian
xay dung co ban
I
l 03 ngay lam viéc
. ; . ) db6i v6i truong hqp
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai giao dat c6 thu tién
ndp theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai s dung dat; 02
A Ap A Kooy \ X £ 1 4 | ngay lam viéc doi
nop Mot s6 nam doi véi trueong hop duoc mién Thué thanh pho R
B32 Y R N véi truong hop
tlgl th_lie dat Enof Soq nam‘ sau th01Ag1an duoc thué dAt (Khong
mién tién thué dat caa thoi gian xay dung co tinh thoi gian thuc
ban, ban hanh Thong béo guri nguoi sir dung dét hién thi tyc hanh
chinh)
v
i oen % o - S Khong tinh thoi
533 Nguoi su dungAdat thl_rc f}len nghia vu '[?I chinh Nguoi sir dung | gian thuc hién
theo Théng béo cia co quan thué d4t thi tuc hanh
l chinh
hué xac nhan hoan thanh viae no 0,5 ngay lam viéc
_Co quan thué xac nhan hoan t\ anh viéc nop (Khong tinh thori
B34 tien str dung dat, tien thué dat va gui thdng bao Thué thanh phd |  gian thyc hién
két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, hatangva | thit tuc hanh
d@l thi chinh)
1. Truéyng hO’E) Chu tl(ih UB!\|D Xé k},/ GCN, R Chuyén vién
Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi chuan R .
A N . X L ik Phong Kinh
bi ho so, trinh Chu tich UBND xa ky Giay &/Kinh 6. h
chang nhan quyén st dung dat ic/Rinh e, ha X
B35 2. Truong hop thuoc thim quyén cia Vin phong \t;‘_rig Vi fio\t}l}/ 01 ngay
dang ky dét dai cAp méi, x4c nhan trén GCN thi ﬁ?n ¢ dlfc f{m
Chuyén vién Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va p Oré%t ;m‘g y
d6 thi chuyén Vin phong |déng ky dét dai thyc atdal
l Trudong Phong
Kinh té/Kinh
Phé duyét ho so — | & hatangva
B36 d6 thi/ Vién 1/4 ngay
chirc Van
phong dang ky
' dat dai




Chu tich

Ky GCNQSDb/xac N UI.?’,ND z X
B37 nhan GCNQSDP xa/Giam doc 1/4 ngay
' Van phong
dang ky dat dai
Ban giao dét trén thuc dia; trao gidy ching Phong Kinh
nhan quyén st dung dat/ hoic chuyén Giay te/kinh t¢, ha
B38 chfrng'nhén, (trong trudng hop khong phai FﬁngAVé d§ 0,5 ngay
ban giao dat), dong thoi chuyén giay tiép thi/Vién chirc
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC két Van phong
thiic quy trinh dién tt, thuc hién bugc 17 dang ky dat dai
v
Cap nhat, chinh 1y co sé dir lidu dat dai, hd Viej:n Chﬁfc Vérrl Khong tinh thi
B39 so dia chinh phong dang ky cian
’ dat dai
|
, , Trung tam N ..
B40 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Phuc vu hanh | Fhong tinh thoi
chinh cdéng gian

3.2.2.2 Déi véi hé gia dinh, cd nhén, céng dong déan cu, ngwoi goc Viét Nam

dinh cu o nuwoc ngoai

Céc ,

, Trach .
buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong Vit Cea thuc hién

.n hién
hién S
B1 chuyén h@ SO Vé‘ Phc‘Jng Kinh Phuc vu hanh 1/8 ngay
te/Kinh t&, ha tang va d6 thi chinh cang
Truong hop ho so hop 1€, chuyén Chi nhanh i
Vin phong dang ky dat dai cung cap thong Lanh dao

B2 tin V& co s dir liéu dit dai, 1ap trich luc theo thqng Kinh 1/8 ngay

quy dinh té/kinh te, ha

tang va do thi




Cung cap théng tin dit liéu dat dai, 1ap trich luc

Lanh dao Chi
nhanh Van

B3 thura dat, chuyet:? Pho‘ng AKIhn'h te/kinh te, ha phong ding ky 01 ngay
ang va do thi d4t dai
v
Lanh dao
A A s a2 A 5| Phong Kinh N
Phéan cong ra soat, kiém tra h . .
B4 g ¢ 080 té/kinh té, ha 1/4 ngay
tang va do thi
!
Xac dinh truong hop duoc mién tién st dung Chuyén vién 2,5 ngay (cong
85 dat, tiénvthué dat (néu c6); ra soét, kimtrahd |, Phong Kinh thém 10 ngay
so, kiém tra thuc dia, du thao, trinh ky To té/kinh té, ha | doi voi xa mién
trinh dé nghi diéu chinh thoi han st dung dét tang va do thi nai)
. . Lanh dao
86 Tham dinh ho so, trinh Chu tichUBND xa |, | Phong Kinh 0.5 n?
té/kinh t&, ha = Ngay
tang va do thi
v
B7 Phé duyét két qua N Chu tich 0,5 ngay
UBND xa
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co N
quan thué dé Xéc dinh tién sir dung dat, tién Lf‘nh dao
thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tien | — E’ho'ng KAmh
B8 thué d4t phai nop mot sé nam ddi véi truong t€/Kinh té, ha 0,5 ngay
hop duoc mién tién thué dat mot sé nam sau tang va do thi

thoi gian dwoc mién tién thué dat cua thoi gian
xay dung co ban




!

Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
ndp theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai

03 ngay lam viéc
d6i voi truong hop
giao dat c6 thu tién

su dung dat; 02
ngay lam viéc dbi

B9 nop mot sbé nam ddi voi truong hop dugc mién Thué co s6 S s
tié{l th.l‘lé dat méF s6 nim sau thériAgian duoc thue dat (Ifh(;p o
mién tién thué dat caa thoi gian xay dung co tinh thi gian thuc

ban, ban hanh Théng béo giri nguoi stir dung dat hién thd tyc hanh
chinh)
v
o B . . o Khong tinh thoi
510 Nguoi f;]l’ du_lr_lﬁdat l':[)huc f)len nghia VE t(zll chinh Ngudi sfr dung | gian thuc hién
eo Thong bao cua co quan thué dAt thi tyc hanh
l chinh
C hué xac nhan hoan thanh viec ne 0,5 ngay lam viéc
Co (}uant ue xac nhan hoan t\ anh viéc nop ’ (Khong tinh thoi
B11 thn st dung dat\, tién _thue }iat_va guri thqng bap Thué co s& gian thyc hién
ket qua cho Phong Kinh te/Kinh te, ha tang va > thii tuc hanh
do thi chinh)
1. Trudng hop Chi tich UBND x& ky GCN, - Chuyen vien
Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va dé thi chuin Phong Kinh
bi hd so, trinh Chu tich UBND x4 ky Gidy t&/Kinh t€, ha
B12 chl’rng‘nhan quyen sir,dungvdﬁt o tang va (,10 thi/ 01 ngay
2. Truong hop Chi nhanh Van phong dang ky dat Vien chire Chi
dai cap mai, xac nhan’trén GCN thi Chj nhanh nhanh Van
Van phong dang ky dat dai thuc hién cap mai, xac phong dang ky
nhan trén gidy chung nhan da cap dat dai
l Truéng Phong
Kinh té/Kinh
Phé duyét hd so — | t& hatangva
B13 d6 thi/ Vién 1/4 ngay
chirc Chi nhanh
Vian phong
l dang ky dat dai
Chu tich
Ky GCNQSDD/xdc ~/lé-B'N Dd‘
nhan GCNQSDD xarlam coc 3

Bl4 ‘ Q Chinhénh Van | /4198

phong dang ky

dat dai




v

- P ) > Phong Kinh
Ban giao dat trén thyc dia; trao giay chung t&/kinh té. ha
nhan quyeén sir dung dat/ hodc chuyén Gidy thng va .
chting nhén (trong truong hop khéng phai |~ > T AN 5
B15 g Nhan (trong truong Nop Khong pn thi/Vién chirc 0,5 ngay
ban giao dat), dong thoi chuyén giay tiep Chi nhanh Vin
nhan va hen tra k§t qua dén TTPVHCC két phong ding ky
thac quy trinh dién ti, thuc hién bude 17 dAt dai
v
Cap nhat, chinh 1y co s6 dit liu d4t dai, hd VienchgeChi |
e nhénh Van Khong tinh thoi
B16 so dia chinh — N < , .
phong dang ky gian
dat dai
|
. , Trung tdm -, ..
B17 Tra két qua cho té chiic, c& nhan —» Phuc vu hanh | KON tinh thoi
T gian

chinh cbng




thué ddt tinh theo gid dat cu thé

3.2.2.2 Déi vdi triweong hop nguoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién

3.2.2.2.1 Poi véi té chire (thudc trieong hop giao ddt khéng thu tién sir dung

dat, thué dat tra tien hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich su dung dat
ma dwoc mién toan bo tién sw dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué)

, , Trach e .
Cic buge No¢i dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue hién : g cong vie S en thuwe hién

hi¢n
Huéng dan, tiép nhan ho so; Trung tam
B25 chuyen ho so ve Phong Kinh Phuc vu hanh 1/8 ngay
'
Truong hop ho so hop 1€, chuyén Chi nhanh N
Vin phong dang ky déat dai cung cap thdng L'fmh da_}o
B26 tin vé co s¢ dit lidu dat dai, 1ap trich luc theo Phong Kinh 1/8 ngay
dinh té/kinh té, ha
quy din |
tang va do thi
A s S . Chi nhanh
Cung cap thong tin dix liéu dat dai, 1ap trich luc Vin phon
B27 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha anphong 01 ngay
A A dang ky dat
tang va do thi dai
Phan cdng ra soat, kiém tra ho so Lanh dao
B28 Phong Kinh 1/4 nga
té/kinh &, ha gay
tang va do thi
Xac dinh truong hop dugc mién tién st dung Chuyén vién | 2,5ngay (cong
829 dat, tien thué dat (néu c0); Ra soét, kiém tra ho Phong Kinh thém 10 ngay

s0, kiém tra thuc dia, dy thao To trinh dé nghi
diéu chinh thoi han sir dung dat

té/kinh té, ha
tang va do thi

doi1 voi1 xa mién
nai)

v




Tham dinh hd so, trinh Cha tich UBND x& |,

Lanh dao
Phong Kinh

B30 té/kinh té, ha 05 ngay
ting va do thi
I
v
B31 Phé duyét két qua —» | Chutich 0,5 ngay
UBND x&
1. T6 chtc x4c dinh gia dat cu thé sau khi c6
quyét dinh . _ 90 nas
2. Hoi ddng tham dinh gia dat cy thé: Thim dinh Phong Kinh |~ =9Ngay -
532 phuong 4n gia dat cy thé, trinh phé duyét néu du té/Kinh té, (Khong tinh ,t}lm
didu kién hoac chuyén tra cho Phong Kinh hatingva | B0 thyc hién
té/Kinh té, ha thng va @6 thi dé hoan thign 46 thi th fuc hanh
3. Chi tich UBND cAp xa: Phé duyét gia dat ' chinh)
\ 4
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé Xac dinh tién sir dung dat, tién Phong Kinh
thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién AN il $A
té/Kinh t€, .
B33 thué dat phai nop mot s6 nam ddi vai truong A 0,5 ngay
ha tang va do
hop dugc mién tién thué dat mot sé nam sau thi
thoi gian dwoc mién tién thué dat caa thoi gian !
xay dung co ban
J 03 ngay lam
. o o viéc dbi véi
Xac dinh tien su dung dat, tién thué dat phai freomg hop giao
nop theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai dAt 6 thu tidn
nop mot s6 nam ddi Voi truong hop duoc sir dung dét; 02
mién tién thué dat mot sb nam sau thoi gian ; nge‘lsl Am V’iéc
. dwoc midn tién thué dit cua thoi gian xay Thué thanh |~ 2.~ - trrong
” N A ) 5 . N h6 ,
dung co ban, ban hz;nh Tgcz?g bé&o guri nguoi p hop thué dét
Su dung dd (Khéng tinh thoi
l gian thyc hién
thu tuc hanh

chinh)




Ngudi str dung dat thuc hién nghia vu tai

(Khong tinh thoi

B35 chinh theo Thong bao cua Nguoi su gian thyc hién
co quan thué dung dat thu tuc hanh
chinh)
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop 05 ngay |a’f‘
tién sir dung dét, tién thué dat va gui thong Thué thanh | Vi€ (Khong tinh
B36 bao két qua cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha phé thoi gian thyc
tAng va do thi hién thu tuc
. hanh chinh)
v
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN,
Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi Chuyén vién
chuan bi ho so, trinh Chu tich UBND xa ky Phong Kinh
Giay ching nhan quyeén st dung dat t4/Kinh t&, ha
B37 2. Trudng hop thudc tham quyén caa Vin tang j’é dérthl/ 01 ngay
phong diang ky dat dai cAp mai, Xac nhan trén Vién C}}UC
GCN thi Chuyén vién Phong Kinh t&/Kinh Van phong
té, ha tAng va do thi chuyén hd so dén Vin dang k}" dat
phong diang ky dat dai thuc hién cip méi, xac dai
nhan trén gidy chung nhan da cap
l Truong Phong
Kinh té/Kinh
Phé duyét ho so t€, ha tang va
B38 d6 thi/ Vien 1/4 ngay
chtrc Van
phong dang
l ky dat dai
Chu tich
Ky GCNQSDD/xéc _UBND
539 nhan GCNQSDD xa/Gidm doc 1/4 ngay
Vian phong
dang ky dat

dai




v

Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy ching F:hqng K)”‘
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Giay teﬁklnh %, ?a
chirng nhan (trong trudng hop thuc hién tang va do .
B40 dang ky bién dong, khdng phai ban giao thi/Vién chuc 0.5 ngay
dat), dong thoi chuyén giay tiép nhan va hen Yan ph,onﬁg
tra két qua dén TTPVHCC két thic quy dang ky dat
trinh dién ti, thyc hién budc 18 dai
v
Cap nhat, chinh Iy co s6 dit liéu dét dai, hd Vienchoe Chi|
., nhanh Van Khoéng tinh thoi
B41 so dia chinh N < .
phong dang gian
ky dat dai
i
Trung tdm .
B42 Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan Phug V?_ltﬁénh Khéng tinh thoi
chinh cdéng glan

dinh cu o nuwoc ngoai

3.2.2.2 Poi véi hé gia dinh, cd nhdn, céng dong dan cir, nguoi goc Viét Nam

Cic buére o dune e vie hIrai: Thoi gian
thuc hién 1 Gung cong viee n 1@12 we thuc hién
. . hl?n . .

Huong dan, tiép nhan ho so; Trung tam
B1 Chuyén hQ SO Vé‘ Phong Kinh Phuc vu hanh 1/8 ngay
te/Kinh t&, ha tang va do6 thi chinh cang
'
Truong hop hd so hop 1€, chuyén Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai cung cap thong Lanh dao
B2 tin v& co s dit liéu dat dai, 1ap trich luc theo Phong Kinh 1/8 ngay

quy dinh

té/kinh té, ha
tang va do thi




Cung cap théng tin dit liéu dat dai, 1ap trich luc

Chi nhanh

7 2 N . Loy - 7 a h‘ \
B3 thira dét, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha Yan phong 01 ngay
\ R dang ky dat
tang va do thi dai
al
|
v
N ) Lanh dao
Phén cong r kiém tra ho . "
iy an cong ra soéat, kiém tra ho so Phong Kinh -
té/kinh té, ha g8y
ting va do thi
v
Xac dinh truong hop duoc mién tién st dung Chuyén vién | 2,5 ngay (cOng
BE dat, tién thué dat (néu c6); Ra soat, kiemtrahd || Phong Kinh | thém 10 ngay
s0, kiém tra thuc dia, du thao To trinh dé nghi té/kinh té, ha | dbi voi xa mién
diéu chinh thoi han sir dung dat tang va do thi nai)
) . Lanh dao
B6 Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBNDxa |, | Phong Kinh 05 ng?
té/kinh té, ha = NGy
tang va do thi
UBND xa
1. T6 chuc xac dinh gia dat cu thé sau khi co
quyét dinh . _ 90 nas
2. Hoi ddng thim dinh gia dét cu thé: Tham dinh Phong Kinh |~ ~Ungay -
- phuong 4n gia dat cu thé, trinh phé duyét néu du t&/Kinh té, | (Khongtinh thoi
didu kién hoac chuyén tra cho Phong Kinh hating va | & e
t&/Kinh té, ha ting va @5 thi dé hoan thign 46 thi tha tuc hanh
. chinh)

3. Chu tich UBND cap xi: Phé duyét gia dat




v

Chuyén théng tin dia chinh thira dat dén co

quan 'ghué dé Xac dinh tién st dung dat, tiép Phong Kinh
thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién t&/Kinh té
B9 thué dat phai nop mot s6 nam doi véi truong ha @A « o 0,5 ngay
x T N gAp Al Ko a tang va do
hop dugc mién tién thué dat mot so6 nam sau )
thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian thy
xay dung co ban
| 03 ngay lam
e ei e oLen . . viéc doi voi
Xac dinh tién sir dung dat, tien thué dét phai trudng hop giao
nop theo quy dinh; X?lC dinh tién thué dat phai dAt c6 tﬁu tidn
ncf~>p m‘(f)t SO nam doi Vé’i, truong hop duoc it dung dat; 02
mien tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian ngélil 1am vidc
B10 duoc mién tién thl\lé dat cAﬁa th{yi giap xay _ Thué co s& a&i véi tmm'l o
dung co ban, ban hanh Thc;ng bao gui nguoi hop thué dat
Sif dyng dat (Khong tinh thoi
l gian thuc hién
thu tuc hanh
chinh)
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai o (Khéng tinh .t}l(‘n
B11 chinh theo Thong bao cua Nguoi su gian thyo hicn
co quan thué dung dat thu tr?,c rI}l)amh
chin
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop 05 ”gé{y |a”,‘
tidn sir dung dat, tién thué dat va giri thong , viéc (Khong tinh
B12 Thué co sé thoi gian thuc

bao két qua cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha
tang va do thi

hién thu tuc
hanh chinh)




1. Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN,

Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi

chuan bi hd so, trinh Cha tich UBND xdky >
Gidy chang nhan quyén sir dung dat

Chuyén vién
Phong Kinh
t&/Kinh té, ha
tang va do thi/

B13 2. Truong hop Chi nhanh Van phong dang Vién chite Chi 01 ngay
ky dat dai cap mai, xac nhan trén GCN thi nhanh Vin
C_}}i nhA’énh Yén ph(‘)n{; dérAlg kyA dat d’ai thuCA phong ding
hién cap méi, xac nhan trén giay chiing nhan ky dét dai
da cap
l Truong Phong
Kinh té/Kinh
Phé duyét ho so —— | t¢ hatangva
do6 thi/ Vién X
B14 chirc Chi 1/4 ngay
nhanh Van
l ph(‘)ng dang
ky dt dai
Chu tich
Ky GCNQSDDP/xéc _UBND
nhan GCNQSDD xa/Gidm doc \
B15 Chi nhanh 1/4 ngay
Van phong
dang ky dat
dai
v o
R > Phong Kinh
Ban giao dat trén thuc dia; trao giay chung té/kinh t&. ha
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Giay thng va 46
ching nhan (trong truong hop thuc hién | ™ | 41/ vien chie \
B16 dang ky bién dong, khéng phai ban giao Chi nhanh 0,5 ngay
dat), ddng thoi chuyén gidy tiép nhan va hen Vin phong
tra két qua dén TTPVHCC két thic quy ding ky dét

trinh dién tir, thuc hién budc 18

dai




v

Cap nhat, chinh 1y co s6 di lidu d4t dai, hd Vienchae Chi\
., nhanh Van Khong tinh thoi

B17 so dia chinh N < -

phong dang gian
ky dat dai
I

, , Trung tam L, ..
B18 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Phuc vu hanh Khonz‘é it;]lh thoi

chinh cbng




3.3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé:

a) Tiép nhéan hd so:

a.1. Nguoi st dung dat ndp 01 bd ho so tai Trung tam phuc vu hanh chinh
cong hodc nop truc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

Kh1 ndp céc glay to quy dinh, ngum yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban
sao gidy to va xudt trmh ban chinh dé can bo tlep nhan ho so kiém tra dbi chiéu
hozc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong chimg hodc chimg
thue theo quy dinh cta phap luat vé cong ching, chimg thyc; trudng hop nop hd
so theo hinh thirc truc tuyén thi ho so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hoic ban
sao gidy to da duoc cong chimg, ching thuc theo quy dinh ctia phap luat.

Truong hop ndp ban sao hoic ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can b9, cong chirc, vién chirc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
kiém tra tinh chinh xéc, day du cta hd so; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap
nhat vao co so dit liéu cua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta
thanh phd.

Truong hop hd so hop 18, ddy du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat. Truong
hop chua diy du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cu bo sung, hoan
thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Truong hop tir chéi nhan ho so, phai néu 18 1y do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

* Truwong hop diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich sw dung ddt do thay doi can cwr quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sw dung dat:

b.1. Phong Kinh té/kinh té, ha tang va do thi- Phong Kinh t&/Kinh té, ha
tang va d6 thi thuc hién kiém tra ho so, phan loai va xt 1y ho so. Trudng hop hod
so chua diy du, hop 1& thi tham muu Chu tich UBND x3 ¢6 vin ban thong
bao/hudng dan va chuyén dén Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng thanh phé dé
yéu cau ngudi ndp hod so bd sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so di day da, hop 18:

- Yéu cau Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir lidu
dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat dbi véi to chuc, chuyén thong tin
va trich luc dén Phong Kinh té/kinh té, ha ting va do thi; Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai cung cp thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6
dia chinh thira dat (d6i v6i truong hop con lai), chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Kinh té/kinh té, ha ting va do thi.



- Xéc dinh truong hop duoc mién tién str dung dat, tién thué dat (néu co);
Ra soat, ki€m tra ho so; ki€m tra thuc dia, hoan thién ho so, trinh Chu tich
UBND x4 to trinh va ho so diéu chinh quyét dinh.

b.2. Chu tich Uy ban nhan déan cép xi xem xét ban hanh Quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat
hoac Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat cua dy an dau tu, déng thot
chuyén hd so vé Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi dé thuc hién cac thu tuc
xéac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tim phuc vu hanh chinh céng
dé tam duing hé thong khi chuyén sang budc cac co quan co lién quan xac dinh
gia dat dén khi nguoi st dung dat hoan thanh xong nghia vu tai chinh va co quan
thué c6 van ban xac nhan hoan thanh.

b3: (ap dung ddi voi truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién sir dung
dat, tién thué dat):

b3.1 Truong hop ngudi str dung dat phai ndp tién sir dung dét, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dt dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sé nam doi véi trudng hop duge mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban;

+ Ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat, gui cho ngudi sir
dung dét.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cia
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat;

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat,
va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi.

b3.2) Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cuy thé:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi:

+ T6 chuc viée xac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 ban hanh quyét dinh phé duyét gia
déat cu thé co ndi dung vé trach nhiém cta co quan thué trong viéc hudng dan
nguoi st dung dat nop tién sur dung dat, tién thué dit.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap x3 xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi



dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sé nam ddi véi trudng hop duoc mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat, gui cho ngudi sir
dung dét.

- Nguoi sir dung dat ndp tién stir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat;

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung dat, tién thué dat
va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi.

* Van ban thong bao xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién
thué dat cua co quan thué duoc guri cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi
va dén Trung tdm phuc vu han chinh cong dé mé tam dimng, tiép tuc quy trinh trén
hé thong.

b4. Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi:

- Trinh hoac chuyén cap c6 tham quyén ky Giay chitng nhan hoic xac nhan
thay d6i trén Gidy chting nhan theo quy dinh caa phép luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rung trén thuc dia thuc
hién theo Mau sb 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chtng nhan cho nguoi str dung dat.

b5: Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai:

- Cap méi Gidy chting nhan hodc xac nhan thay d6i trén Giay chirg nhan da
cap d6i voi trudong hop thudce thim quyén duoc giao theo quy dinh cta phap luat
dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy
chtng nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

c) Nhan ho so/két qua va tra cho té chire, c nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Giéy chimg nhén quyén st dung dat do Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén dén (d01 v6i truong hop Chi nhanh Van phong déng
ky cdp mé6i hodc X4c nhan thay doi trén Glay ching nhén), Trung tam phyc vu
hanh chinh cong thyc hi¢n tra két qua (Quyét dinh; Gidy chirmg nhan quyén st
dung dat) va két thic quy trinh dién tu.

- Béi voi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da duoc cap
Gidy chung nhan quyén st dung dat, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyét dinh) va két thic quy trinh dién tir (Viéc trao gidy ching nhan cho
nguoi st dung dat do Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi thuc hién tai budi
ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh).

* Trwong hop diéu chinh thoi han sie dung dit ciia dw dn diu te:



b.1.Phong Kinh té/kinh té, ha tAng va d6 thi thyc hién kiém tra ho so,
phan loai va xtr Iy hd so. Trudng hop ho so chua ddy du, hop 18 thi tham muu
Chu tich UBND x4 ¢6 vin ban thong bao/hudng dan va chuyén dén Trung tim
Phuyc vu hanh chinh cong dé yéu cau ngudi ndp hd so bo sung, hoan chinh ho so
theo quy dinh.

Truong hop hd so di day da, hop 18:

- Yéu cau Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh thira dat, chuyén thong tin va
trich luc dén Phong Kinh té/kinh té, ha tang va do thi.

- Xéc dinh truong hop dugce mién tién sir dung dt, tién thué dat (néu co).

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, trinh Chu
tich UBND xa t¢ trinh va ho so diéu chinh quyét dinh thot han sir dung dat ctuia
du an dau tu.

b.2. Chu tich UBND xa xem xét, ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi han
sir dung dat ciia du an dau tu, dong thoi chuyén ho so vé Phong Kinh té/Kinh té,
ha ting va do thi dé thuc hién céc thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh
dén Trung tdm phuc vu hanh chinh céng dé tam dimg hé thong khi chuyén sang
budc cac co quan co lién quan xac dinh gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan
thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué c6 vin ban xac nhan hoan thanh.

b3: (4p dung ddi voi truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién s dung
dat, tién thué dat):

b3.1 Truong hop ngudi str dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot s nam ddi voi truong hop duge mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cia thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gui cho nguoi st
dung dat.

- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sur dung dét, tién thué dat;

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat
va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi.

b3.2) Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:



- Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi:

+ T6 chire viée xac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan déan cip x4 ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé co6 ndi dung vé trach nhiém cta co quan thué trong viéc hudng dan
ngudi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nh4n dan cip x3 xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sé nam doi véi trudng hop duoc mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban;

+ Ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat gui cho ngudi st
dung dét.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cia
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat;

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat
va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi.

* Van ban thong bao xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién
thué dat cua co quan thué duoc guri cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi
va dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dé mo tam dung, tiép tuc quy trinh
trén hé thong.

b4. Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi:

- Trinh hoac chuyén cap c6 tham quyeén ky Giay chitng nhan hoic xac nhan
thay doi trén Gidy chting nhan theo quy dinh caa phép luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rung trén thuc dia thuc
hién theo MAu sb 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

b5: Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai:

- Cap m&i Gidy chtng nhan hodc x4c nhén thay doi trén Gidy chung nhan da
cap d6i voi trudong hop thude thim quyén duoce giao theo quy dinh cta phap luat
dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy
chtng nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

c) Nhan ho so/két qua va tra cho té chire, c nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:
- Sau khi nhin Gidy chtng nhin quyén st dung dat do Chi nhanh Vin
phong dang ky dit dai chuyén dén (d6i v6i trudng hop Chi nhanh Vin phong ding



Ky cip mdi hodc X&c nhan thay doi trén Glay ching nhén), Trung tam phuc vu
hanh chinh cong thyc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy chimg nhan quyén sir
dung dét) va két thic quy trinh dién tu.

- Dbi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thdng tin da duogc cap
Gidy chiang nhan quyen str dung dat, Trung tam phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyét dinh) va két thdc quy trinh dién tir (Viéc trao gidy chimg nhan cho
ngudi st dung dat do Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi thuc hién tai budi
ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh).



4. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc
dich s dung dit do sai s6t vé ranh gioi, vi trl, dién tich, muc dich sir dung
giira ban do quy hoach, ban dé dia chinh, quyet dinh giao dit, cho thué dat,
cho phép chuyen muc dich sir dung dat va sé li€u ban giao dit trén thuc dia
- 1.013953 (VBDLIS)

4.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 3,5 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so
hop 1¢ (Déi voi cac xa mién nai, bién gi61; ddo; vung co diéu kién kinh té - x4 hoi
kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan, thoi gian giai
quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngay)

(Khong tinh tho’l gian gidi quyet cua co quan co chirc nang kinh té/kinh té,
ha tcmg va do thl vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian glaz quyet cua co quan co
tham quyén vé khodn dwoc trir vdo tién sit dung dat, tién thué dat; thoi gian gidi
quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué ddt, sé tién sir dung ddt, tién thué
dat phdi nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, lé phi; thoi
gian thwc hién nghia vu tdi chinh cia nguoi sir dung dat)

4.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

4.2.1. Truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo bang gia dat

4.2.1 Déi véi t6 chite (thudc truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat,
thué dat trd tién hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ma
dwoc mién toan b tién sir dung ddt, tién thué dat cho ca thoi gian thué)

Céc .

. Trach N
bude Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue : g cong vie Cea thue hién

. hién
hién
Hudéng dan, tiép nhan ho so; Trung tam 0,5 gid
B22 chuyén hé so vé Phong Kinh ——» | Phuc vu hanh
té/Kinh té, ha tang va do thi chinh céng
}
v
Phan cong ra soat, kiém tra ho so Lanh dao
B23 Phong Kinh 0.5 o
té/kinh &, ha ~ 8
tang va do thi




l

Xac dinh truong hop duoc mién tién sir dung Chuyén vién o
dat, tién thué dat (néu cd); Ra soét, kiém tra hd Phong Kinh h7,5 %‘0 (09n§ ..
B24 s0, kiém tra thuc dia, du thao, trinh ky To &/kinh té, ha | ém 10 ngdy doi
trinh dé nghi diéu chinh quyét dinh tAng vado thi | ©O o men nui)
Lanh dao
B25 Tham dinh ho so, trinh Cha tich UBND xa |, Ithng KAlnh 0.5 gios
té/kinh té, ha
tang va do thi
B26 Phé duyét két qua ’ Chu tich 02 giv
UBND xa
Chuyén Ehé?g t’in déa Chl;nh tﬁhfra dat qén CAO Phong Kinh
qlfanithueﬁt_ie AXac ;dmh tien ?u d,ung.dat, _t:en " té/Kinh té, ha
B27 thué dat,phzlu‘ nop b6 sung hozc xdc dinh tién su thng va do thi 02 gio
dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy
dinh
M 03 ngay lam viée déi
voi truong hop giao
L. . T S L. dat c6 thu tién sur
Xac d{nh tién sir dung d.at, tl_e‘n thué dat ph,al Thué thanh dung dét; 02 ngay
B28 nop bo sung hoac xac dinh tién sir dung dat, Y. 1am viée doi voi
tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh, ban pho trudmg hop thué dét
A A A s N oo A (Khong tinh thoi
hanh Théng b&o gui nguoi sir dung dat g thge hisn thi
tuc hanh chinh)
o Lo v . o Khong tinh thoi
529 Nguoi su dungAdat th’uC fjlen nghia vu tiu chinh Nguoi sit dung | gian thuc hién
theo Thong b&o cua co quan thué d4t thi tuc hanh
chinh
v
Co‘r quan thuéﬂthér}g bézo nguoi S}r dl_}r‘lg fiét d,ﬁ ’ 0.5 ngay 1am viée
830 hoan thanh viéc nop bo sung hoac gui van ban , Thué thanh (Khéng tinh thoi

thong bao da hoan tra tién su dung dat, tién thué

dat cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi

phd

gian thuc hién thu
tuc hanh chinh)




1. Truong hop Chu tich UBND x& ky GCN,
Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi
chuan bi hd so, trinh Cha tich UBND x& ky
Gidy chiing nhan quyén sir dung dat

2. Trudng hop thudc tham quyén caa Vin

Chuyén vién
Phong Kinh
té/Kinh té, ha

B31 , f tang va do thi/ 06 gior
phong dang ky dat dai cap mai, xac nhan trén Vién chitc Vin
GCN thi Chuyéq vién Phong Kinh t¢/Kinh te, phong ding ky
ha tang va d6 thi chuyén Van phong dang ky dat dai
dat dai thyc hién cAp mai, xac nhan trén giay
Trudng Phong
Kinh t&/Kinh
X o té, ha tang va
B32 Phe duyét ho so _____, dothi/Vién 02 gid
chic Van
phong dang ky
' dit dai
Chu tich
Ky GCNQSDD/xéc . U?NDdA,
B33 nhan GCNQSDD xa/Giam doc 02 gid
Van phong
dang ky dat
dai
. e . > Phong Kinh
Ban giao dat trén thuc dia; trao giay chung t4/kinh t&. ha
nh%n quyép st dung dé‘t/ hoac chuyén GI?._y ting va do
B34 ching nhan (trong truong hop khong phai thi/Vién chire 05 gid
be}n giao dat),q doA’ng tflol Ehuyen giay tlepA Vin phong
nhan va hen tra két qua déen TTPVHCC ket dang ky d4t
thac quy trinh dién ti, thuc hién budc 15 dai
v
R R , , e A 4Ke 4o 1A Vién chirc Van R . ‘-
Cap nhat, chinh 1y co so dir li¢u dat dai, ho X g . | Khong tinh thoi
B35 so dia chinh — 5 | phong dang ky gian

dat dai




Trung tam o .
» Phuc vu hanh KhOl'lgg It;lr:]lh thoi

Tra két qua
chinh céng

B36
4.2.2 Péi véi hé gia dinh, cd nhan, céng dong dan cu, ngueoi goc Viét Nam
dinh cu o nuwoc ngoai
Céc )

. Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thot gian
thue : g cong vie Cen thue hién

‘n hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so; Trung tam 0,5 gior
Bl chuyén hé so vé Phong Kinh ——» | Phuc vy hanh
té/Kinh té. ha tang va do thi chinh céng
v
N s e LiA A Lanh dao
Phan cong ra soét, kiém tra ho so R -
B2 g — > | Phong Kinh 0.5 o
. té/kinh t&, ha > 8
tang va do thi

Xac dinh truong hop dugc mién tién sir dung Chuyén vién o
dat, tién thué dat (néu co); Ra soét, kiém tra hd Phong Kinh 7’5 810 (Cf-’ng;'
B3 s0, kiém tra thuc dia, du thao, trinhky T6 | — | té/kinh té, ha th‘?_m }O ngay ?‘91
" | véixa mién nui)

trinh d& nghi diéu chinh quyét dinh tang va do thi

Lanh dao

Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND x4 |, | Phong Kinh ,
AL it 14 0,5 gio
té/kinh té, ha

B4
tang va do thi

Chu tich 02 gio

B5
UBND xa




Chuyén théng tin dia chinh thira dat dén co
quan thu¢ dé Xac dinh tién sir dung dat, tien
thué dat phai nop bo sung hoac xac dinh tieén st

Phong Kinh
t&/Kinh té, ha

B6 Pnat 3 A tang va do thi 02 gio
dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy
dinh
|
v 03 ngay lam viéc ddi
VU’i’ trudng hqp giao
. - , , i dat c6 thu tién st
Xac d;ﬂnh tién st dung dat, t|§n thué dat ph,él , dung dét; 02 ngay
B7 r]ép bo sung hoac xac dinh tien s dung dat, 5 | Thué co so lam viéc d6i Vi
tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh, ban truong hop thué dat
hanh Théng béo giri ngudi sir dung dat (Khong tinh thoi
gian thyuc hién thu
tuc hanh chinh)
|
o . l . . o Khong tinh thoi
- Nguoi f;]r dungAdat thl_rc t]len nghia vu tzzll chinh Ngudi su dung | gian thyc hién
eo Thong bao cua co quan thué dat thi tuc hanh
l chinh
Cq quan thuéAthétAlg be’:o nguoi SVII dl%r‘lg iiéit cTé 0,5 ngay lam viéc
89 h9an th,anhNV|¢9 nop bg}sunﬁg hoac guri van banA R 7 (Khong tinh thoi
thong bao da hoan trd tien sir dung dat, tien thué UCCOSO 1 sian thuc hién tha
dat cho Phong Kinh té&/Kinh té, ha tang va d6 thi tuc hanh chinh)
I
1. Truong hop Chu tich UBND x& ky GCN,
Phong Kinh té&/Kinh té, ha tang va do thi Chuyén vién
chuan bi hd so, trinh Cha tich UBND x4 ky Phong Kinh
Gidy chang nhan quyén sir dung dat ,» | té/Kinh té, ha
B10 2. Truong hop Chi nhénh Vin phong dang ky tang va do thy 06 gios
IR T e e Vién chic Chi
dat dai cap mai, Xac nhan trep GCN thi Chi nhénh Vin
nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién phong dang ky

cap mai, xac nhan trén gidy chimng nhan da cap

dét dai




Truéng Phong
Kinh t&/Kinh
té, ha tﬁng va

Phé duyét ho so d6 thi/ Vién
: _— : [N
Bl chitc Chi 02 gi6
nhanh Van
l phong dang ky
dat dai
Chu tich
Ky GCNQSDD/xéc ~/Lé'§N%A
nhan GCNQSDP raslam coe i¢
Bl2 i GENQ Chi nhanh Van 02 gi0
phong dang ky
dat dai
N . z a . . X j Ph()ﬂg Kinh
Baf] giao ;iat 'Eren thuck(ha, tfao gla)ﬁ chu:.rlg té/kinh t, ha
nha’n quyep su dung da‘t/ hoac chuyen GI?}/ thng va do
B13 chiing nhdn (trong truong hop khong phéi thi/Vien chie | 05 gid
bé}n gi\ao dat),q dfing thél Ehuyén giay tIépA Chi nhanh Vin
nha,n va h¢n‘tra kit ql{a dén T'I_'f’VHC;C két phong dang kY
thac quy trinh dién ti, thuc hién budc 15 dAt dai
v
Cap nhat, chinh 1y co s6 dit lidu dat dai, hd Vién chirc Chi o
i , nhanh Van Khong tinh thoi
B14 so dia chinh . < , .
phong dang ky gian
dat dai
o Trung tdm N .
B15 Tra két qua > Phuyc vu hanh Khoni it;]lh thoi

chinh céng

4.2.2. Truong hop nguoi sir dung dat phdi ngp tien sir dung dat, tién thué dat tinh

theo gid dat cu thé

4.2.1.1 Déi véi té chire (thudc truong hop giao dat khéong thu tién sir dung dat,
thué dat tra tién hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich sw dung dat ma
dwoc mién toan bo tién suw dung dat, tién thué ddat cho ca thoi gian thué)




Cac

\ Trach e
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc : g cong vie ilién : thuc hién
hién ¢

Hudng dan, tiép nhan hd so; Trung tam 0,5 gio
B23 chuyén hé so vé Phong Kinh —— | Phucvuhanh
té/Kinh té. ha tang va do thi chinh céng
v
Lanh dao
Phan cong ra soat, kiém tra hd so Phong Kinh -
B24 | &/kinh té, ha 0.5 gio
l tang va do thi
Xac dinh truong hop dugc mién tién sir dung Chuyén vién L
dat, tién thué dat (néu cd); Ra soét, kiém tra hd Phong Kinh 7’5 810 (Cf-’ng ..
B25 so, kiém tra thuc dia, du thao, trinh ky To t&/kinh té, ha th‘?m }O ngay ‘,191
trinh d& nghi diéu chinh quyét dinh tAng va do thi | VO AR nai)
Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND xa Phong Kinh o
B26 Aot A 0,5 gio
té/kinh té, ha
tang va do thi
|
827 Phé duyét két qua Chu tich 02 it
l UBND xa
1. To chirc x4c dinh gia dat cy the sau khi 6 .
quyét dinh giao dét, cho thué dat Phong Kinh 90 ngay
2. Hoi dong tham dinh gia dt cu thé: Tham dinh t4/Kinh t6. | (Khong tinh thoi
B28 phuong 4n gia dat cu thé, trinh phé duyét néu du ha tAn Vfl, gian thuc hién
didu kién hodc chuyén tra cho Phong Kinh o tﬁ , th tuc hanh
0 thi

té/Kinh té, ha tang va do thi dé hoan thién
3. Chu tich UBND cép xa: Phé duyét gia dat

chinh)




Chuyén théng tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé Xac dinh tién sir dung dat, tien
thué dat phai ngp bo sung hoac xac dinh tién st

Phong Kinh
t&/Kinh té, ha

B29 A Top e ® xac d tAng va do thi 02 gid
dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy
dinh
v 03 ngay lam viéc ddi
véi truong hop giao
Xac dinh tidn sir d 44t tidn thue dit ohai dét c6 thu tién sur
ac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai P A+ 5
. L2 Taung cat, ten T P < Thué thanh dyng dat; 02 ngay
B30 nop bo sung hodc xac dinh tién st dung dat, hé 1am viée doi voi
tien thué dat duoc hoan tra theo quy dinh, ban p truong hop thué dat
N " ) . i X (Khong tinh thoi
hanh Thong béao gui nguoi stir dung dat gian thuc hién tha
tuc hanh chinh)
|
. . l o . L, Khong tinh thoi
a31 Nguoi su dungAdat tht_rc f)lcn nghia vu till chinh Ngudi sir dung | gian thuc hién
theo Thong béo cua co quan thué d4t thii tuc hanh
l chinh
Co quan thué théng bao ngudi st dung dét da ) 0,5 ngay lam viéc
B32 hoan thanh viéc ndép bd sung ho&c glri van ban Thué thanh (Khong tinh thoi
thong béo d& hoan tr tién st dung dat, tién thué phé gian thyc hién thu
dat cho Phong Kinh té/Kinh te, ha tang va d6 tuc hanh chinh)
1. Truong hop Chu tich UBND x& ky GCN, Phong
Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi chuan bi h so, trinh Chuyén vién
Chu tich UBND x4 ky Gidy chiing nhan quyén sir Phong Kinh
dung dat. te/Kinh t&, ha
B33 tang va do thi/ 06 gio

2. Truong hop thudc tham quyén cia Van phong dang ——Vién chitc Van

ky dat dai cAp mai, xac nhan trén GCN thi Chuyén vién
Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi chuyén hd so
dén Van phong ding ky dat dai thuc hién cip mai, xac

phong dang ky
dat dai




Truéng Phong

Kinh té/Kinh
Phé duyét ho so —— | t¢ hatangva
B34 do6 thi/ Vién 02 gio
chic Van
phong dang ky
' dat dai
Chu tich
Ky GCNQSDD/xac ~/u -B,NDdA
B35 nhan GCNQSDD xa/Giam doc 02 givs
Van phong
dang ky dat
dai
— . — — - Phong Kinh
BaAn giao :iat 'Eren thl_ICAdla, tfao gla)i Chuirlg t&/kinh t&, ha
nhan quyén su dung dat/ hoac chuyen Gla_y tng va do
B36 ching nhan (trong truong hop khong ph thi/vién chire 05 gid
ban gi\ao dat), dong thoi chuyen giay ticp Vin phong
nhan va hen tra két qua déen TTPVHCC ket dang ky dat
thac quy trinh dién ti, thuc hién budc 16 dai
v
Cap nhat, chinh 1y co s6 dit liéu dét dai, hd Vien chuce Van |y oo tinh thoi
B37 so dia chinh phong dang ky gian
’ dat dai
|
Tra két qua TIUNG M | gy 5o tinh tho
B38 raketqua > Phuc vy hanh o
chinh céng g
4.2.2.2 Poi véi hé gia dinh, cd nhdn, céng dong dan cu, nguoi goc Viét Nam
dinh cu 0 nuoc ngoai
Cac .
) Trach e .
buge Noi dung cong viéc nhiém thyc Thoi gian
thue : g cong vi¢ ilién : thue hién

hién




Huéng dan, tiép nhan ho so; Trung tam 0,5 gio
Bl chuyén hd so vé Phong Kinh — & | Phuc vy hanh
té/Kinh té, ha tang va do thi chinh cong
v
Lanh dao
Phan cdng ra soat, kiém tra hd so Phong Kinh "
B2 . t&/kinh té, ha 0.5 g0
l tang va do thi
Xac dinh truong hop duoc mién tién sir dung Chuyén vién L
dat, tién thué dat (néu co); Ra soét, kiém tra hd Phong Kinh 7’5 810 (Cf-’ngﬂ,_
B3 s0, kiém tra thuc dia, du thao, trinh ky T& t&/kinh t&, ha th?m }0 ngay ‘?91
trinh d& nghi diéu chinh quyét dinh tAng va do thj | *O o men nai)
Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND xa Phong Kinh .
B4 - z 0,5 g10
té/kinh te€, ha
tang va do thi
|
B5 Phé duyét ket qua Chu tich 02 giv
l UBND xa
1. T6 chuc xac dinh gia dat cu thé sau khi co
quyét dinh giao dt, cho thué dat .
2. Hoi ddng thAm dinh gi4 d4t cu thé: Théam dinh Phong Kinh 90 ngay
phuong 4n gia dat cu thé, trinh phé duyét néu du té/Kinh té, | (Khongtinh thoi
B6 diéu kién hoic chuyén tra cho Phong Kinh ha ting va gian thyc hi¢n
té/Kinh té, ha tang va d6 thi dé hoan thién ' 46 thi thu tuc hanh

3. Chu tich UBND cap x&: Phé duyét gia dat

chinh)




Chuyén théng tin dia chinh thira dat dén co
quan thu¢ dé Xac dinh tién sir dung dat, tien
thué dat phai nop bo sung hoac xac dinh tieén st

Phong Kinh
t&/Kinh té, ha

B7 TR e S xac @ ting va do thi 02 gid
dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy
dinh
v 03 ngay lam viéc ddi
voi trudong hop giao
L. S R oz L. dét co thu tién sir
XflC dl;nh tien Sui dur}g dgt, tl'eP th}le dat pflal Thué thanh dung dat 02 ngay
B8 nop bo sung hodc xac dinh tién sir dung dat, hé 1am viée doi voi
tién thue dat duoc hoan tra theo quy dinh, ban P trudng hop thué dit
hanh Thang bao giri nguoi sir dung dat (Khong tinh thoi
gian thyuc hién thu
tuc hanh chinh)
|
o . l N . o Khong tinh thoi
50 Nguoi st dungAdat thl_rc t]len nghia vu tzzll chinh 3 Nguoisirdung | gian thuc hién
theo Thong béo cua co quan thué dat tht tuc hanh
l chinh
Co quan thué théng bao ngwei st dung dat da 0,5 ngay lam viéc
hoan thanh viéc nép bd sung hodc glri van ban | ; , (Khong tinh thoi
B10 théng bao da hoan tra ti,én st dung dét‘, tién thué Thué co so gian thyc hién thi
dat cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 tuc hanh chinh)
1._TrucA’yng_hc_yp:Chu tich U!BNAD xa ky GCN E’hong ‘ Chuyén vien
Kinh té/Kinh te, ha tang va d6 thi chuan bi ho so, trinh Phong Kinh
Chu t;cp UBND x4 ky Giay chung nhan quyen st t/Kinh té, ha
dung dat. A NP
B11 tang va do thi/ 06 oid
2. Truong hop Chi nhénh Vin phong dang ky dét dai —— Vién chuc Chi s
cap mai, xac nhan trén GCN thi Chuyén vién Phong nhanh Vin
Kinh t¢/Kinh t¢, ha ting va dé thi Chi nhénh Van phong dang ky
phong ding ky dat dai thuc hién cap méi, xac nhan trén dat dai
v
Trudéng Phong
Kinh t&/Kinh
Phé duyét ho so —— | t& hatangva
d6 thi/ Vién .
B12 chtte Chi 02 gio
nhanh Van
l phong dang ky

dat dai




Chu tich
Ky GCNQSDP/x4c N/LCJ}B,NDd;
nhan GCNQSDD xajiam ¢oc i¢
BI3 ' R Chi nhanh Van 02 gio
phong dang ky
dat dai
- e . > Phong Kinh
Ban giao dat trén thuc dia; trao giay chang t&/kinh té. ha
nhan quyén sir dung dat/ hodc chuyén Gidy thng va 45
chtring nhén (trong truong hop khéng phai |~ > oA . -y
B14 e \ IR RSP thi/vién chuc 05 gio
ban giao dat), dong thoi chuyén giay tiep Chi nhanh Vin
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC két phong ding ky
thuc quy trinh dién tr, thyc hién budc 16 d4t dai
v
Cap nhat, chinh Iy co s6 di ligu dat dai, hd Vienchge Chi )
e nhanh Van Khong tinh thoi
B15 so dia chinh — A < , .
phong dang ky gian
dat dai
Tra két qua Trung tam 1y oo tinh thoi
B16 fa ket qua — Phuc vu hanh Ongi;]l o
chinh céng g

4.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhéan ho so:

a.l. Nguoi sir dung dat ndp 01 bo hd so tai Trung tim phuc vu hanh chinh
cong hoac ndp truc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

Khi ndp céc gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc Iya chon ndp ban
sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu
hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong chimg hodc ching
thue theo quy dinh cta phap luat vé cong ching, chimg thyc; truong hop ndp hd
so theo hinh thirc truc tuyén thi ho so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hoic ban
sao gidy to da duoc cong chimg, ching thuc theo quy dinh cuia phap luat.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai giéy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can b, cong chuc, vién chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh xéc, day du cta hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién ti, cap




nhat vao co so dit liéu ctia Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cta
thanh phd.

Truong hop hd so hop 18, ddy du thi tiép nhan va cdp Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat. Truong
hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tir chéi nhan hd so, phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

* Trudng hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo Bang gia dat:

b.1. Phong Kinh té/kinh té, ha ting va do thi - Phong Kinh té/Kinh té, ha tang
va d6 thi thuc hién kiém tra hd so, phan loai va xt 1y hd so. Truong hop hd so
chua day du, hop 1é thi tham muu Chi tich UBND x4 ¢6 vin ban thong bao/hudng
dan va chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng dé yéu cau ngudi ndp hd
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so di day du, hop 1é:

- Xéac dinh truong hop duge mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dja, hoan thién ho so, du thao To
trinh Chu tich UBND x4 ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich sir dung dét, b4o cio Chu tich UBND xa xem Xét.

b.2. Chu tich UBND xa xem xét, ky duyét to trinh, trinh Chua tich UBND xa
ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, chuyén muc
dich str dung dit.

b.3. Vian phong UBND x4 tham tra ho so, trinh Chii tich UBND x4 ban hanh
quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung
dat, dong thoi chuyén ho so vé Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi dé thuc
hién céc thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tim phuc vu
hanh chinh céng dé tam dirng hé thong khi chuyén sang budc cac co quan c6 lién
quan xac dinh gia dat dén khi nguoi st dung dat hoan thanh xong nghia vu tai
chinh va co quan thué c6 van ban xac nhan hoan thanh.

b3.1. Trudng hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp bo sung hodc xac dinh
tién sir dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh théng béo ndp tién sir dung dat, tién thué dat bo sung giri cho
ngudi st dung dit.



- Nguoi st dung dat ndp bo sung hodc duoc hoan tra tién sir dung dét, tién
thué dat da ndp theo phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat va theo phap luat
vé quan 1y thué.

- Co quan thué gri van ban thong bao ngudi sir dung dat da hoan thanh viéc
ndp bd sung hodc giri vin ban thong bao dd hoan tra tién st dung dt, tién thué
dat cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi.

b3.2 Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi:

+ T6 chire viée xac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dén cp xi ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé co nodi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan
nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dit.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xdxem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xé4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop bd sung hodc xac dinh
tién s dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat bo sung giri cho
ngudi st dung dit.

- Nguoi sir dung dat ndp bo sung hodc duge hoan tra tién st dung dat, tién
thué dat da ndp theo phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat va theo phép luat
vé quan 1y thué.

- Co quan thué g van ban thong bao ngudi sir dung dat da hoan thanh viéc
ndp bod sung hodc giri vin ban thong bao da hoan tra tién sir dung dat, tién thué
dat cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi.

* Van ban thong bao nguoi sir dung dat da hoan thanh viéc nop bo sung hoac
giri vin ban thong bao di hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat ctia co quan thué
dugc gtri cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha t?mg va db thi va dén Trung tdm phuc vu
han chinh cong dé mo tam dimng, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b5. Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi:

- Trinh hoac chuyén cap c6 tham quyén ky Giay chitng nhan hoic xac nhan
thay ddi trén Gidy chiing nhan theo quy dinh caa phép luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rung trén thuc dia thuc
hién theo Mau sb 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dét.

b6: Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai:



- Cap méi Gidy chimg nhan hodc x4c nhén thay dbi trén Gidy ching nhan da
cap d6i voi truong hop thude tham quyén duoc giao theo quy dinh cta phap luat
dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, hd so dia chinh va chuyén Gidy
chtng nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

c) Nhéan ho so/két qua va tra cho té chire, c nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy chung nhan quyén st dung dat do Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén dén (d6i voi truong hop Vian phong diang Ky cp
mdi hodc xac nhan thay d6i trén Glay chimg nhan), Trung tam phuc vu hanh chinh
Cong thie hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy ching nhan quyén st dung dat) va
két thuc quy trinh dién tur.

- Pbi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thdng tin da duogc cap
Gidy chimg nhén quyén st dung dat, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két
qua (Quyét dinh) va két thic quy trinh dién tir (Viéc trao gidy chung nhan cho
nguoi st dung dat do Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi thuc hién tai budi
ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh).



5. Giao dat & co6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong
diu thau Iwa chon nha diu tw thue hién du an c6 sir dung dit d6i véi ca nhan
la can by, cong chirc, vién chire, sT quan tai ngii, quan nhan chuyén nghiép,
cong chirc quoc phong, cong nhan va vién chicc quoc phong, si quan, ha si
quan, cong nhan cong an, nguwoi lam cdng tac co yéu va nguoi lam cong tac
khac trong té chirc co yéu huéng lwong tir ngan sach nha nwéc ma chwa dugc
giao dit &, nha 6; giao Vlen, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gioi,
hai dio thudc viing cé didu kién kinh té - xa hoi khé khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xi hoi dic biét kho khin nhung chua c6 dat ¢, nha & tai noi cong
tac hoic chua dwgc hwong chinh sich hd trg vé nha & theo quy dinh ciia phap
luit vé nha &; ca nhan thwong tri tai xi ma khong cé dit ¢ va chwa dwoc
Nha nuére giao dat ¢ hoic chwa dwoc hwéng chinh sich hd tro vé nha ¢ theo
quy dinh ciia phap luét vé nha é - 1.013962 (VBDLIS)

5.1. Thoi gian giai quyét: 17,5 ngay (Dbi véi cac x3 mién nii, bién gidi;
dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving co6 diéu kién kinh té - x4
héi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong
thém 10 ngay lam viéc)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan c6 chirc nang kinh té/kinh té, ha tang
va do thi vé x4c dinh gia dat cu thé; thoi glan giai quyet cua co quan co tham
quyén vé khoan duoc trir vao tién st dung dat, tlen thué dat; thoi gian giai quyet
cua co quan thue vé xac dinh don gia thué dat, so tién str dung dat, tién thué dat
phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi str dung dat)

5.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac buéc N&i duna cona viec Trach nhiém Thai gian
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hign
Hudéng dan, tiép nhan ho so; A
chuyén hd so vé Phong Kinh Trung  tam 0,5 ngay
Bl t8/Phong Kinh t&, ha ting va do Pﬁ}lch vu hanh
thi (X4 thuc hién TTHC) chinh cong
v
. Lanh dao
Phéan cong thu ly ho so Phong  Kinh .
£ o1 A . 0,5 ngay
B2 te/Phong Kinh
té, ha tang va
do thi;




v

Chuyén  vién 13,5 ngay (thém
1. Tham muu thanh Iap Hoi dong xét duyét giao Phong  Kinh 10 g 3(/1
B3 dat khong thong qua diu gla té/Phong Kinh C;lfi}; n? II \r/]0|
2. T6 chuc xét duyét giao dit khong dau gia té, ha ting va nai) ©
do thi;
l
2 A \ Y Z . Ph(‘Jng Kinh
B4 Tham tra ho so, trinh Cha tich UBND cap xa —_ t@;/Phc‘)ng Kinh 02 ngdy
té, ha tang va
l dé thi
B5 Ky duyét quyét dinh Chi  tich .
giao dit —> | UBNDcipxa | O1NoY
o o o Phong TT,
Ch17nh~ly,_ Ac;up phat_ho so dga crllnh, WCO' DLDD thuge o .
B6 s& dir liéu dat dai. Chuyén két qua — | VPDKDD/Chi Khdng tinh thoi
dén TTPVHCC nhanh gian
VPDKDD
I
) ) Trung tam A .
B7 Tra két qua. Két thic quy trinh —| phuc vu hanh Khong tinh thoi
dién ta chinh cdng glan

10.3. Dién giai quy trinh

a) Nop va tiép nhan ho so

a.1. Hing ndm, UBND cap xa thdng bao cho ¢4 nhan khac ¢é nhu cau sir dung

dat nop hd so xin giao dat & (can ctr vao quy dat da duoc xac dinh vao muc dich dat &
theo ké hoach str dung dat hang nim cip x3 ma chua giao tai dia phuong thude truong
hop giao dat khong dau gia quyén sir dung dat hodc dau gia quyén sir dung dat ¢ cho céa
nhan khong thanh do khong c6 nguoi tham gia).

a.2. C4 nhan cd nhu cau str dung dat ndp don xin giao dét & tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh c¢éng hoac nop truc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

a.3. Trung tim phuc vy hanh chinh c6ng Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
s0; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co s& dit liéu cua Hé théng théng
tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua thanh pho.

Trudng hop hd so hop 1€, day du thi tlep nhan va lap Glay tlep nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha ting va d6 thi (xd thuc



hién TTHC) giai quyet Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac thi huéng dan
bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh, néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién hd so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

b.1. Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha tang va do thi tham muu UBND cap x4
thanh l1ap Hoi dong xét duyét giao dat khong dau gia quyén su dung dat;

b.2. Hoi ddng xét duyét ca nhan da diéu kién giao dit khong dau gia quyén sir
dung dat theo quy dinh cia UBND cap thanh phd.

b.3. Hoi dong xét duyét giao dat khong dau gia quyén st dung datlap ho so,
chuyén Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha ting va d6 thi trinh Chu tich UBND cap x& dbi
vé6i hd so xin giao dat cua cac ca nhan du diéu kién.

b.4. Chutich UBND cap x4 giao Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha ting va d6 thi
cha tri, phdi hop Vvéi cac co quan, don vi ¢6 lién quan tham dinh ho so giao dat dbi Voi
tirng ca nhan.

b.5. Hoi ddng xét duyét giao dat khong du gia quyén sir dung dat hoan thién hd
so gui Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha tang va d6 thi dé trinh Cha tich UBND cap x4
ban hanh quyét dinh giao dat cho c4 nhan du diéu kién.

¢) Nhan hé so/két qua
Sau khi c6 két qua, Van phong UBND cip xa chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong dé tra két qua, két thuc quy trinh dién tir; chuyén hé so vé Phong
Kinh t&/Phong Kinh té, ha tang va db thi.



6. Piang ky dat dai, tai san gan lién veéi dat, cap Giay chieng nhan quyén
sir dung dat, quyeén sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau doi véi td chic
dang sir dung dat — 1.012753 (VBDLIS)

6.1. Truwong hop ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat lan dau

6.1.1. Thoi han giai quyét: 8,5 ngay lam viéc (Pdi v6i cac xa mién nui,
bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi kho khan; ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han
duoc cong thém 10 ngay lam viéc)

(Khéng tinh thoi gian gidi quyét ciia co quan c¢é chire nang kinh té/kinh té,
ha tcfng vd do thi vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian gidi quyét cua co quan co
tham quyén vé khodn du’o’c trir vao tién sir dung dat, tlen thué dat; thoi gzan giai
quyet cua co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tién sir dung dat, tién thué

dat phai nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tien thué dat, phi, l¢é phi; thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat)

6.1.2. So' @6 quy trinh giai quyét

Cac .
. Trach e
bwéc n n = - Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém thuc .A
thuc : ; o thuc hién
L hién : :
hién )
Trung tam
S U Phuc vu 0,5 ngay lam
Hudng dan, tiep nhan ho so e =
hanh chinh Viéc
| cong
v Lanh dao
phong Kinh
- Phan cong thu Iy ho so L—» | t&/Kinhté, | 0,5ngay lam
ha tang va do Viéc
thi - UBND
l cap xa
Chuyén vién
i& § st 4t cua tb chuc, x4 hong Kinh N
Kle‘m tra thu:c_ Fe_: sur du;nquat cua t? chAu:c, Xac DA g ) 05 ngay lam
dinh ranh gigi cu thé cua thira dat, 1ap To |, | te/Kinh té, .
B3 trinh xac dinh hinh thic sir dung dt cia t6 ha tng va do viee
chuc (néu ¢0) bao cao Lanh dao Phong thi - UBND
| cap xa

v




: - Lanh dao
Xem xét, duyét ho so ph(‘)ng Kir)h
te/Kinh té, | 0,5 ngay lam
B4 A \ A < n
ha tang va do viéc
l thi - UBND
cap xa
Chu tich N
. . x 01 ngay lam
B5 Ky Quyét dinh hinh thtc sir dung dat UBND cap viec
Xa '
J Vién chuc
Lap, cap nhat, chinh Iy'hd so dia chinh, co s& Chi nhanh 01 nady I3
i licu dét dai n m
B6 dit liéu dat dai — Van phong ggy a
< ;2 A viec
dang ky dat
l dai
Trung tam
B7 Tra két qus Phuc vu Khong tinh
e — | hanhchinh | thoi gian
cong

6.2. Truwong hop ding ky dat dai, tai san gian lién véi dat, cap Gidy
chwng nhan lan dau

6.2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (Déi véi cac xa mién nui, bién
gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi khé khan; viing c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong
thém 10 ngay lam vi¢c)

(Khéng tinh thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chike ning kinh té/kinh té,
ha td‘ng vd do thz' vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian gidi quyét cua co quan co
tham quyén vé khodn du'ac triv vdo tién sir dung dat, tlen thué ddt; thoi gian giadi
quyet cua co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, SO tién sir dung dat, tién thué
dat phdi nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tien thué dat, phi, lé phi; thoi
gian thuc hién nghia vu tdi chinh cia nguoi sir dung dat)

6.2.2. So d6 quy trinh giai quyét

Cac .

, Trach e
budc Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoigian
thuc : ; Lt thwc hién
hign hién




Trung tam

S Phuc vu 0,25 ngay
Hudng dan, tiep nhan ho so — | hanh chinh Jam viee
| cong
v Lanh dao
phong Kinh
Phan cong thu Iy hd so L, | téKinhté, | 0,25ngay
B2 ha tang va do lam viéc
thi - UBND
l cap xa
Chuyén vién
Kié.m tra thyc te St du;ngvdét ciia tf) ChAlffC, )‘(éC ptléng Ki?h 04 ngay 1am
dinh ranh gi¢i cu thé cua thora dat, 1ap T . | té/Kinh té, .
B3 trinh x4c dinh hinh thtc sir dung dat cua to ha ting va do viee
churc (n€u cd) bao cao Lanh dao Phong thi - UBND
| cap xa
v Lanh dao
‘ phong Kinh
o Xem xét, duyét ho so N té/}(inh té, 0,25 ngay
hatang vado | lamviéc
thi - UBND
cap xa
. . Chu tich 0,5 ngay lam
B5 Ky Quyét dinh hinh thirc sir dung dat UBND cap ’ vic
Xa )
|
|
Xac dinh gia dét (néu co):
1. Doi véi truong hop xac dinh theo bang gia
dat chuyén ho so den co quan thue. ,
2. D(A)Ai véi treong hop to chirc xac dinh gia dat o 90 ngay
cu thé: Chuyén vién
- Hoi dong tham dinh gia dat cu thé cu Phong Kinh | (Khéng tinh
thé: Tham dinh phuong 4n gia d4t cu thé, |~ t&/Kinh té, thoi gian
B6 trinh phé duyét néu du diéu kién hoac chuyeén ha ting va do | giai quyét
tl‘é Ct\O p\hc‘Jng_AKinrl te, ,Kiﬂh te ha tang va do thi - UBND TTHC)
thi ¢ hoan thién(néu co) Cép x4

- Chu tich UBND cap x&: Ky, phé duyét gia
dat cu thé (néu cd)




v

Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué

Lanh dao
Phong Kinh

87 (néu co) — | té/Kinhté, |0,5ngay lam
ha tang va do Viéc
l thi - UBND
cap xa
02 ngay lam
Xac dinh don gia thué dét va cac khoan thué Thué thanh Y'éc )
B8 phai ndp va théng bao cho ngudi sir dung dat |[—> ue X an (Khong tinh
thuc hién NVTC (néu c6) pho thoi gian
l giai quyét
TTHC)
Khong tinh
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai Nguoi S,fl’ thoi giar]
B9 chinh (néu c6) > | dung dat gidi quyet
| TTHC
v : , 0,5 ngay lam
Théng bao cho Phong Kinh té/Kinh te, ha | viéc
tang va d6 thi vé viéc hoan thanh nghia Thué thanh | (Khong tinh
B10 vu tai chinh (néu co) phd thoi gian
giaiquyet
| TTHC)
v Chuyén vién
Dy thao To trinh cidp GCN chuyén Lanh dao phc‘)ng Kir)h
811 phong duyét —» te/Kinht¢, | 02 ngay lam
ha tang va do Viéc
l thi - UBND
cap xa
Lanh dao
phong Kinh
a1 Xem xét, duyét ho so cap Giay chirng nhan té/}(inh té, 0,25 ngay
hatang vado | lamviéc
thi - UBND
| cap xa
v
, Chu tich 01 naav 2
B13 Phé duyét ket qua — | UBND Cép ng_ay am
x viee
Xa
s ' , Chuyén vién | 0,5 ngay lam
B14 Chuyén ho so kém theo ban sao Giay chirng nhan R . -
phong Kinh VIEC

dén Vin phong PKDD ddng thoi chuyén két qua

dén TTPVHHC dé tra két qua tai budc 18




— t&/Kinh té,
ha tang va do

thi - UBND
cap xa
L hat, chinh |§lh‘ dia chinh Chi nhank
ap, cap nhat, chin 0 so dia chinh, co s& < \ T
B15 dir ligu dét dai __,| Vanphong | 0,5ngay lam
dang ky dat VIEC
dai
|
Trung tam
o Phuc vu Khéng tinh
B16 Tra két qua

— | hanh chinh thoi gian
cong

6.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhdn hé so, luan chuyén ho so:

a.1. Nguoi st dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tim phuc vu hanh chinh
cong hoidc ndp truc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang Ky duogc lua chon ndp
ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i
chiéu hoic ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching
hodc chung thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong chimg, chimg thyc; trudng
hop ndp ho so theo hinh thirc truc tuyén thi ho so ndp phai dugc sé hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to da dugc céng ching, chimg thuc theo quy dinh cta
phap luat.

Truong hop ndp ban sao hoic ban sé hda cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay
dung, quyét dinh phé duyét dy 4n dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu,
gidy chtng nhan dau tu, quyét dinh phé duyét hodc quyét dinh phé duyét diéu
chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban d6 diéu chinh quy hoach xay dung chi
tiét.

a.2. Can bg, cong chuc, vién chac tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh xéac, day du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién tu,
cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua thanh phé.

Truong hop hd so hop 18, day du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua, chuyén vé phong Kinh té/Kinh té, ha tang va dé thi noi
c6 dat. Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra hd so kém Phiéu yéu




cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.

Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyeét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh:
- Phong Kinh t&/Kinh t€, ha tang va d6 thi noi c6 dat xem xét ho so:

* Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd
s0, ¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hoac tir chéi giai quyét
hd so néu hd so khéng du diéu kién.

* Néu ho so hop 1¢, thuc hién cac cong viéc sau:

+ Kiém tra thuc té sir dung dat cua to chirc, xac dinh ranh gigi cu thé cua
thira dat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Biéu 145 Luat Dt dai,
tham muu Cha tich UBND cap x4 Quyét dinh hinh thuc sir dung dat theo Mau
s6 20 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP dbi véi truong hop s
dung dét theo hinh thirc quy dinh tai Biéu 118 va khoan 3 Diéu 120 Luat Dat dai
hoic truong hop quy dinh tai Biéu 119 va khoan 2 Piéu 120 Luat Dat dai ma
dugc mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dat.

+ Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat
dai theo MAau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co
quan thué noi c6 dat doi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

+ Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi tham muu Chu tich UBND cép
x4 cap Giay chiing nhan quyén str dung dét, quyén so hiru tai san gan lién véi
dat khi c6 thdng tin tir co sé dir liéu duoc lién théng hoic ching tir hoic gidy to
chirg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

+ Chuyén ho so kém theo ban sao Giay chitng nhan di cap dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co so di
ligu dat dai.

¢) Nhdn hé so/két qua va tra:
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho té chuc truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh cong ich.



7. Pang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chieng nhan quyeén
sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat 1an dau déi véi ho gia dinh,
ca nhan, céng dong dan cw, ngwoi géc Viét Nam dinh cw & nwéc ngodi —
1.013978 (VBDLIS)

7.1. Trwong hep ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat lan dau

7.1.1. Thoi han giai quyét: 8,5 ngay lam viéc (Bdi véi cac xd mién nui,
bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi khé khin; ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han
dugc cong thém 10 ngay lam viéc)

(Khéng tinh thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chire ning kinh té/kinh té,
ha tcfng vd do thi vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian gidi quyét cua co quan co
tham quyén vé khodn du'()’c triv vdo tién sir dung dat, tzen thué ddt; thoi gian giadi
quyet cua co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tién sir dung dat, tién thué

dat phai nép, mién, gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat)

7.1.2. So' d0 quy trinh giai quyét

Céc ]

. Tréach e
budc Noi dung cbng viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc o1 dung cong vie SMIWC e hign

. hién
hién j
Trung tdm .
B1 Huéng din, tiép nhan hd so ohuc vy hanh | /4 ngay
. R lam viéc
chinh cong
|
v Lanh dao
Phan cong thu Iy phong Kinh \
te/Kinh te, 1/4 ngay
BZ /‘\ b oy p A
ha tang va d6 | lam viéc
l thi - UBND
cap xa




1. Trich luc ban d3 dja chinh dbi v&i noi da cé ban
do dia chinh

an vian | - 3,5 ngay
2. Xac nhan hién trang st dung dt c6 hay khéng Chl:lyen V_Ien 1am viéc
c6 nha &, cdng trinh xay dwng; tinh trang tranh phong Kinh g
Ché[ﬁx) dét dai, tai san géan lién voi dat, viéc su dung — t&/Kinh té, .95 ngay
B3 dat on dinh; doi v&i trwdng hop khong co giay t& h t; 3 do ! 2
vé quyén str dung dét thi xac nhan thém ngudn atang vado | |am viec
gbc st dung dat thi - UBND | 4 vi cac
3. Kiém tra sw pht hop voi quy hoach déi voi cac cap Xa X4 mién nai
trwdng hop cé yéu cau phai phu hop véi quy
hoach dé cip Gidy chirng nhan
Niém yét
Chuyén vién | coOng khai
Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soét theo s phong Kinh 15 ngay
Mau s0 17 ban hanh kém theo Nghi dinh so AW £ ~
B4 151/2025/ND-CP tai try s& Uy ban nhan dan cép te/ 1(|nh Fe’ ) (,KhO”Q_
xa, khu dan cw noi c6 dét, tai san gén lién voi dat ha tang va d6 | tinh thoi
trpng_ }_h(‘ﬂ gi'an j5 pg_a’y, dérjg t,hb’i thu’c hién xenl thi - UBND gian thl/t’C
Xét giai quyét cac y kien phan anh vé néi dung da Z ~ hig
cong khai (néu co). Cap Xa len
TTHC)
|
v Chuyén vién
Kiém tra, tham dinh diéu kién cip GCN; phong Kinh
B5 Dy thao Théng bao xac nhan két qua dang ky —» te/ﬁ“”h Fe, R 2\’5 ng_a}y
dét dai theo MAu s6 16 ban hanh kem theo hatang vado | lam viéc
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP thi - UBND
| cap xa
Lanh dao
Xem xét, duyét ho so phong Kinh
B6 —* te/Kinh te, 0,5 ngay
ha tang va d6 | lam viéc
l thi - UBND
cap xa
Xa lam viéc




Chuyén vién
Chuyén Théng béo x&c nhan két qua dang ky dat phong K'Qh
B8 dai dén‘Trungltém phuc vu hanh chinh cong, —  té/Kinh té, 0,5 ngay
Chuyén ho so dén Ché;{h;ar}h Van phong dang ky ha tﬁng va do lam ViéC
thi - UBND
| cap xa
) Vién chuc Chi
Lap, cap nhat théng tin dang ky dat dai, tai san nhanh Vin 05 ngéy
B9 gan lién voi dat vao hd so dia chinh, co s& di lieu |— ) . N -
dét dai phong déang lam viéc
ky dat dai
\ Bo phan
B10 L 1A , . £ ,\ \ ~ ,
Tra két qua Tlep npan \{a thpg _tmh
Traketqua | thoigian
cap huyén

7.2. Trwong hop ding ky dat dai, tai san gin lién voi dat, cap Giay

chieng nhan lan dau

7.2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (Déi véi cac xa mién nui, bién
gidi; ddo; ving c6 diéu kién kinh té - x hoi kho khan; ving ¢ diéu kién kinh té
- x4 hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong
thém 10 ngay lam viéc)

(Khéng tinh thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chire ning kinh té/kinh té,
ha td‘ng vd do thz' vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian gidi quyét cua co quan co
tham quyén vé khodn du'ac triv vdo tién sir dung dat, tlen thué ddt; thoi gian giai
quyet cua co quan thué vé xdc dinh do‘n gid thué ddt, SO tién sir dung dat, tién thué
dat phai nép, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi
gian thwec hién nghia vu tdi chinh cia nguoi sir dung dat)

7.2.2. So dd quy trinh giai quyét

Cac
buéc N3i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
thuc : ; thwc hién thwc hién
hién
Trung tdm phuc 5
B1 Huéng din, tiép nhan hb so — anh ohinh | L4 ngay
cong lam viéc




!

Lanh dao phong

- Phan cong thu 1y Kinh té/Kinh té, | 1/4 ngay
™ ha tang va do thi | lam viéc
J' - UBND cap xa
1. Trich luc ban dé dia chinh déi v&i noi da coé ban
do dia chinh
2. X&c nhan hién trang s dung dét c6 hay khong -05 ngéy
€6 nha &, cdng trinh xay dwng; tinh trang tranh Chuyén vién E A
chép dét dai, tai san gan lién voi dat, viéc st dung he inh am viec
dét &n dinh; dbi vai trwdng hop khong co gidy to ’ p ong K,m .
B3 vf“? quyén st dung dé4t thi xac nhan thém ngudn te/Kinh té, ha - 10 ngay
géc str dung dat téng va d6 thi - lam viéc
3. Kiém tra sy phu hop véi quy hoach déi véi cac UBND Cép X& dol V(:)’I cac
tredng hop c6 yéu cau phai phti hop vai quy Xa mién nui
hoach dé c4p Gidv chirna nhan
v Niém yét
A in cong khai
. o . Chuyén vién g K
Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo | N ] 15 ngay
MAu s6 17 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 " phong Kinh (Khong
B4 151/2025/ND-CP tai try s& Uy ban nhan dan cap té/Kinh té, ha \ ’.
x&, khu dan cw noi c6 dat, tai sén gan lién véi dat A ) do th'. ) tinh tho
trong thoi gian 15 ngay, déng thoi thwe hién xem ang va O 1~ gian thuec
xét giai quyét cac y kién phan anh vé ndi dung da UBND cap xa hio :
cong khai (néu ca). Ien
| TTHC)
” P l T Chuyén vién
Kiém tra, tham dinh diéu kién cap GCN; \ .
’ phong K’Inh 1,5 nga
B5 Du thao Thong bao xac nhan ket quadangky L | té/Kinh té, ha I\’ _Ay
A ; 21 <d A A X v am . am viec
bt s i e | g |
ahi dinh s - SO
S UBND cép xa
|
Xem xét, duyét hd so Lanh dao phong 0,5 ngay
B6 —| Kinh t¢/Kinh t¢, Iém viac
ha tang va do thi ‘
|
Phé duyét két qua > o | 05nga
B7 yetxet qa UBND cép x& gay

lam viéc




Lanh dao phong

Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Kinh t&/Kinh té 0,5 ngay
B8 — A N . N - A
ha tang va d6 thi | lam viéc
| - UBND cép x&
v 2,5 ngay
lam viéc
Xac dinh va théng béo thu nghia vu tai \ ? Khong tinh
B9 chinh cho ngudi sir dung dat, chiso > Thucos | 5 gian
hiru tai san gan lien véi dat thuec hién
TTHC
v Khéng tinh
Nguoi sir dung dat tf,n_rc hién nghia vy tai Ngudi sir dung thoi gi_an
B10 chinh — dAt thuec hién
| TTHC
v 2,5 ngay
Thong béo v viéc hoan thanh nghia vu tai chinh lam viéc
hodac dwgc ghi ng nghia vu tai chinh —> ~ ,
. Khong tinh
B11 Thué co so ong t
thoi gian
l thur hién
TTHC
0,5 ngay
— Chuyén vién lam viéc
Lap to trinh CEE) (fli(éiy ch:’]r(]g nhan, béo céo phong Kinh (05 ngay
B12 A Gao phong " té/Kinhté ha | lam viec
tang va do thi - | di véi cac
l UBND cap x& | x&mién
nai)
Lanh dao phong
B13 Xem xét, duyét ho so , Kmp té/K"mj té" O’\25 ”Qf‘y
ha tang va d6 thi | lam viéc
| - UBND cap xa
v
814 Phé duyét két qua | Chutich UBND | 0,25 ngay
cap xa lam viéc




— - Chuyén vién
Chuyén Giay chirng nhén cho co quan tiép nhan hona Kinh
hd so dé trao cho ngudi st dung dat, chi s& hitu | —! p ) g ; 0,25 ngay
B15 tai san gan lién voi dat, Chuyén hd so kém theo te/Kinh te, ha |’\ >
ban sao (?iéy chirng nhan da cép dxén Chi nhéanh tﬁng va d6 thi - am viec
Van phong dang ky dat dai, chuyén buwéc 17 ) .
I UBND cap xa
Lap, cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s& di vien ChLFC Ch[nhan'h 0,25 ngay
B16 liau gt dai Van phong dang ky \ .
iu dét dai At dai lam viéc
, Bo phan Tiép N
Tra két qua A . U | Khong tinh
B17 f — | nhan va Tra két . 9
. 2 . thot gian
qua cap huyén

7.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

a.1. Nguoi str dung dat ndp 01 bo ho so tai Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong hodc nop truc tuyén/qua dich vu buu chinh c6ng ich.

Khi nop cac giay to quy dinh, ngudi yéu cau dang Ky dugc lua chon nop
ban sao gidy to vVa xuat trinh ban chinh dé can bo tlep nhan ho so kiém tra dbi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc nop ban sao giay to da cb cbng ching hoac
chimg thyc theo quy dinh cua phap luat vé cong chimng, chimg thyc; truong hop
ndp hd so theo hinh thic truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hda tir ban chinh
hodc ban sao gidy to da duoc cong chung, chimg thue theo quy dinh cua phép
luat.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sO héa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can b9, céng chuc, vién chic tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so; quét (scan) va luu trit ho so dién tu, cap
nhat vao co sé dit liéu cua Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua
thanh phé.

Tru:ong hop hd so hop 18, day du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua, chuyen vé Uy ban nhan dan cap xa noi ¢6 dat. Truong
hop chua day da thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tir chbi nhan hd so, phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh.




Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi nhan hé so tir Trung tam phuc vu
hanh chinh cong, thuc hién xem xét hd so;

- Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan hd so cua to chie, ca nhan, Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi c6 van
ban yéu cau chinh stra, b6 sung va néu rd 1y do.Trudng hop hé so khong thudce
tham quyén tiép nhan hoic hd so khong déy du thanh phan hoic khéng dam bao
tinh thong nhat ndi dung thdng tin gitra cac gidy to hoic ké khai noi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khdng tiép nhan va tra ho so cho ngudi yéu cau
dang ky.

- Néu hd so du diéu kién, Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi tham
muu Uy ban nhan dan cip x4, thuc hién cac cong viéc:

b.1. Bdi véi trudng hop thuc hién thi tuc dang ky, cap Gidy chiing nhan thi
Uy ban nhan dan cip x& té chic thuc hién cac noi dung sau:

a) Trich luc ban d6 dia chinh d6i vai noi d3 c6 ban d6 dia chinh.

Pbi véi noi chua c6 ban d6 dia chinh va trong hd so dang ky, cap Giay
chting nhan da c6 manh trich do ban d6 dia chinh thi kiém tra, ky xac nhan manh
trich do ban do dia chinh theo quy dinh, trir trudng hop manh trich do ban do6 dia
chinh da dugc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan hoic Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai kiém tra, ky duyét trudc ngay 01 thang 7 nam 2025; truong hop trong
hé so ding Ky, cap Giay ching nhan chua c6 manh trich do ban d6 dia chinh thi
dé nghi don vi do dac thuc hién viéc trich do ban d6 dia chinh; don vi do dac c6
trach nhiém thuc hién trich do ban @6 dia chinh trong thoi gian khéng qua 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duogc dé nghi.

b) X&c nhan hién trang st dung dat c6 hay khdng c6 nha &, cdng trinh xay
dyng; tinh trang tranh chip dét dai, tai san gan lién véi dat, viéc st dung dét on
dinh; dol v6i truong hop khong c6 gidy to vé quyén sir dung dat thi x4c nhan thém
ngudn goc st dung dat.

¢) Kiém tra sy ph hop véi quy hoach ddi véi cac trudong hop co yéu cau
phai phu hop véi quy hoach dé cap Giay chang nhan.

d) Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau s 17 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP tai tru so Uy ban nhan dan cap x&, khu
dan cu noi c6 dat, tai san gan lién véi dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc
hién xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung da cong khai (néu co).

d) Kiém tra viéc du diéu kién hay khéng du diéu kién dugc cap Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat theo quy dinh cua
phép luat vé dat dai:

- P6i véi truong hop khdng c6 nhu cau hoic khéng du diéu kién cap Gidy
chung nhan thi thuc hién:

+ Ban hanh Théng b4o xac nhan két qua ding ky dat dai theo Mau sb 16
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP; chuyén Thong bao dén noi
nop ho so dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé lap, cap nhat
thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat vao ho so dia chinh, co so dix
ligu dat dai.



- P6i vai truong hop ¢ nhu cau va du diéu kién cap Gidy ching nhan thi
guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sb
19 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP dugc stra d6i, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP dn co quan thué dé co quan thué xéc dinh va théng
bao thu nghia vy tai chinh cho nguoi st dung dét, chu s¢ hivu tai san gan lién voi
dat.

e) Khi cé théng tin tir co so dir liéu duoc lién théng hoac ching tir hoac
gidy to chitng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hoic dugc ghi no nghia vu
tai chinh:

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa cap Giay ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

- Chuyén Gidy chiing nhan cho co quan tiép nhan hé so dé trao cho nguoi
st dung dat, cha so hitu tai san gan lién voi dat.

- Chuyén ho so kém theo ban sao Giay chiing nhan da cap dén Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai dé 1ap, cap nhat, chinh ly hé so dia chinh, co so dir liéu dat
dai.

b.2. Boi véi truong hop da c6 Théng bao xéac nhan két qua ding ky dat dai
thi Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat to chuc thyc hién:

- Péi vai truong hop Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai, tai san gan
lién véi dat thé hién da diéu kién cap Gidy chung nhan va tai thoi diém cap Giay
ching nhan khdng thudc trudng hop quy dinh tai diém d va e khoan 1 Biéu 151 Luat
Pit dai thi giri Phiéu chuyén thdng tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP duoc stra doi, bd sung
tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé co quan thué xac dinh va théng
bao thu nghia vu tai chinh cho ngudi s dung dét, cha sé hitu tai san gan lién véi dat.

- Péi véi trudng hop Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai khong
thé hién du diéu kién cap Gidy chang nhan thi thuc hién cac cong viéc tai cac
diémb, c, d, @ muc 3.1.

- Khi ¢6 thdng tin tir co o dir liéu duogc lién thdng hoic ching tir hoac giay
to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hoac dugc ghi ng nghia vu tai
chinh:

+ Chu tich Uy ban nhan dan Cap x& cap Giay chuang nhan quyén st dung
dat, quyén sé hitu tai san gan lién vai dat.

+ Chuyén Gidy chting nhan cho co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi
str dung dat, chi so hiru tai san gan lién véi dat.

+ Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy ching nhan da cap dén Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co so dir liéu dat
dai.

¢) Nhan hd so/két qua va tra.

Dai dién cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi sir
dung dat nhan tryc tiép tai bo phan mot cira hodc qua dich vu buu chinh céng ich.



8. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dat
két hgp da muc dich — 1.013965

8.1. Phé duyét phwong an sir dung dit két hep

8.1.1. Thoi han giai quyét: 7,5 ngay (Dbi véi cac xa mién nui, bién gidi;
dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - X
hoéi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong
thém 10 ngay lam vi¢c)

(Khéng tinh thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chire ning kinh té/kinh té,
ha tang va dé thi vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian gidi quyét ciia co quan ¢
tham quyén vé khodn dwoc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat; thoi gian gidi
quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tién sir dung dat, tién thué
dat phdi nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, lé phi; thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sit dung dat)

8.1.2. So’ @6 quy trinh giai quyét

Cac buéc Nbi duna cong viac Trach nhiém Thai gian
thuc hién ol aung cong vie thuc hién thuc hién
Hudng dén, tiép nhan ho so; .
chuyén hd so vé Phong Kinh Trung tam .
té/phong Kinh té, ha ting va do ' PEPCh vu hanh | 0,5 ngay
thi (x4 thuc hién TTHC) chinh cong
|
v
Chu tri, phdi hop véi cac phong, ban lién quan Phong  Kinh | 5,5 ngay (cong

tham dinh phuong an sir dung dat két hop; du

t¢/Phong Kinh

thém 10 ngay

B2 thao, trinh ky duyét té, ha te‘ing va | ddi véi xa mién
’ i d6 thi nai)
v
Ky dvuyét’ ph}IO’ng an
83 hoac c6 Van ban Chu tich 01 nai
thong bao cho ngudi UBND cép xa gay

sir dung dt




}

Phong  Kinh
t¢/Phong Kinh

B4 Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh i, ha tang va 0,5 ngay
chinh cong d6 thi
\ 4
A P S R Trung tam Al .
B5 Tra két qua. Két thac quy trinh phuc vu hanh Khong tinh thoi

dién tu

chinh céng

gian

8.2. Gia han phwong an sir dung dat két hop

8.1.1. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay (P6i v6i cac xa mién nii, bién gidi;
ddo; vung c6 dicu kién kinh te - xa hoi khé khan; ving c¢6 dicu kién kinh té - xa
hoi dac bi¢t kho khan, thoi gian gidi quyét - ké ca thoi gian gia han dugce cong

thém 10 ngay lam vi¢c)

(Khéng tink thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chire ning kinh té/kinh té,
ha tcfng vd do thi vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian gidi quyét cua co quan co
tham quyén vé khodn dLm’c triv vdo tién sir dung dat, tlen thué ddt; thoi gian gidi
quyet cua co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tién sir dung dat, tién thué
dat phai ndp, mién, gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi

gian thwece hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat)

8.1.2. So' @6 quy trinh giai quyét

Cac buéc Nbi duna cong viac Trach nhiém Thai gian
thyc hign 91 duing cong vie thuchign | thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so; A
chuyén ho so vé Phong Kinh Trung  tam \
Bl té/phong Kinh té, ha ting va do Pﬁ}lch vu hanh | 0,5 ngay
thi (x& thuc hién TTHC) chinhcong
|
¢ r
. . . 1,5 ngay doi voi
Chu tri, phdi hop véi cac phong, ban lién quan Phong  Kinh | >, 8 yh :
e s &/Phone Kinh | FUong hop gia
B2 tham dinh phuong an st dung dat ket hop; du ¢/rhong Kin han (cong thém

thao, trinh ky duyét.

té, ha tang va
do thi

10 ngay doi voi
x4 mién ni)




Ky duyét phuong an

83 hodc c6 Van ban Chu tich 01 naa
théng bdo cho ngudi UBND cip x& gay
sir dung dat
l Phong  Kinh
o . . . te/Phong Kinh 5
B4 Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh i, ha tang va 0,5 ngay
chinh céng do thi
|
] . Trung tam N .
B5 Tra két qua. Két thic quy trinh  phuc vu hanh Khong tinh thoi

dién tu

chinh céng

gian




9. Té chirc kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dit, nhian
gop von bang quyen sir dung dat dé thuc hién du an dau tw — 1.014275

9.1 Thoi han giai quyét:

- Khéng qué 11,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1¢.

- P6i v6i cac x3 mién nai, bién gid1; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi
khoé khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac bi€t khé khan (goi tat xa mién
nui), thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong thém 10 ngay lam

viéc.

9.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue | Thoi gian thue
thuc hién hién hién

Huéng dan, tiép nhan ho so; —— Trung tdm Phyc vu 0,5 ngay lam

Bl chuyen th I;(IY\I\S ;;én phong hanh chinh cong vige
|
v
- Giao nhi¢m vuAPhon‘g KAinh te/Kinhte, ha | ~u tich UBND cép | 1,5 ngay 1am
tang va do thi XA vide
Chu tri phdi hop Véi cac co quan lién 7,5 ngay lam
uan thyc hién thim dinh va ¢ vin ban . i8¢ (co &
B3 * fim dinh, inh Ch toh UBNDxa || Phone Kinh éKinh | 50 (e
xem xét ky duyét ¢, ha tang v do thi viéc dbi véi xa
| mién nai)
v
L Cha tich UBND cdp | 1,5 ngay lam
B4 Phé duyét ket qua — x4 vide
|
v
- Chuyeén ket qua den Trung tam phuc vu Vin phong UBND 0,5 ngay lam

hanh chinh cong X3 viéc




B6

trinh dién tir hanh chinh c6ng gian

9.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan hd so.

a.1. Nguoti sir dung dat ndp 01 bd ho so tai Trung tAm phuc vu hanh chinh
cbng hoac ndp truc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

a.2. Trung tdm phuc vy hanh chinh kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
s0; quét (scan) va luu trit ho so dién twr, cap nhat vao co s¢ dit ligu cua Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cuaa thanh pho.

Truong hop ho so hop 18, day du thi tiép nhan va lap Giay tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua, chuyén vé Vian phong UBND xa. Truong hop ho so chua
day du, chua chinh xac thi huéng dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh,
néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tur chbi nhan ho so, phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir choi
giai quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Chu tich Uy ban nhan dan cip xa giao Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va
do thi cha tri, phoi hop vai cac co quan lién quan tham dinh.

- Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi: Chu tri, phéi hop véi cac co
quan c6 lién quan thyc hién tham dinh va c6 van ban tham dinh; trinh Cha tich
Uy ban nhan dan cip xa xem xét chap thuan hozc khdng chap thuan t6 chic kinh
té duoc nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gop von bang quyén
st dung dat dé thyc hién duy an.

- Chu tich Uy ban nhan dan cip xa xem xét, ky vin ban chap thuan hoac
khong chap thuan t6 chirc kinh té dugc nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung
dat, nhan gop von bang quyeén str dung dat dé thuc hién du an gui t6 chirc kinh té
c6 van ban dé nghi.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chire.

Sau khi c6 két qua, Vén phong UBND cap xi chuyén két qua qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap Xa de tra két qua theo quy dinh; chuyén hé so vé
Phong Kinh te/Phong Kinh té, ha tang, do thi.

Tra két qua. Két thic quy Trung tim Phuc vu | Khong tinh thoi




10. Giao dit, cho thué dit, giao khu vurc bién dé thuc hién hoat dong
l4n bién - 1.014284 (VBDLIS)

10.1. Thai gian giai quyét: 7,5 ngay (Pdi voi cac x3 mién ndi, bién gidi;
dao; ving c6 diéu kién kinh té - x hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - X
hoéi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong
thém 10 ngay lam vi¢c)

(Khong tinh th0’1 gian gidi quyet cua co quan co chuc nang kinh té/kinh té,
ha tang va do thz vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gzan gzaz quyet cua co quan co
tham quyén vé khodn dwoc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat; thoi gian gidi
quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué ddt, so tién sir dung ddt, tién thué
dat phdi nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tien thué dat, phi, lé phi; thoi
gian thwece hién nghia vu tdi chinh cia nguoi sir dung dat)

10.2. So' @6 quy trinh giai quyét
10.2.1 Poi véi trieong hop nguoi sir dung dat phdi nép tién siv dung dat,
tién thué dat tinh theo Bding gid dat

10.2.1.1 Péi véi té chire (thudc trieong hop giao dat khdng thu tién sit dung
dat, thué dat tra tién hang ndm, giao dat, thué dat, chuyén muc dich sir dung dat
ma dwoc mién toan bé tién sir dung dat, tién thué dat cho cd thoi gian thué)

Céc ]

, Trach .
buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong Vit Cea thuc hién

. hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hé so; Trung tam
B24 chuyén hQ SO v§ Phong Kinh Phuc vu hanh 1/8 ngay
te/Kinh t&, ha tang va d6 thi chinh cang
Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vin phong i
dang ky dat dai cung cap théng tin vé co s& p]r?nh dKE%Oh
dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh “hong Kin >
B25 té/kinh &, ha 1/8 ngay
tang va do thi
Cung cap thdng tin dit liéu dat dai, 1ap trich luc Lanh dao Vin
B26 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha phong ding ky 01 ngay
tang va do thi dat dai




Phan cong ra soét, kiém tra hd so

Lanh dao
Phong Kinh
té/kinh té, ha

1/4 ngay

B27
tang va do thi
|
Ao dinh trrong fop dwoe Mien tien Sir dung Chuyén vien | 25 ngdy (cong
508 dat, t.|§:n thué dat (npu c0); If?a sofa\t, !(lem }ra hq Phong Kinh thém 10 ngay
50, kleEn tra thucn d;ji, dl:l’ thao, To tr_1£1h dze nghi t/kinh t&, ha | dbi véi xa mién
giao dat, cho thué dat, giao khu vwc bién dé thuc t 1 d6 thi nl]i)
hién hoat déng 1an bién ang va do thi
Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND ﬁﬁnh daoh
x —— | Phong Kin s
B29 Xa A1 A 0,5 nga
té/kinh t€, ha gay
tang va do thi
Phé duyét két qua -
B30 Chu tich 0,5 ngay
l UBND xa
Chuyén thong tin dja chinh thira dat dén co Lanh dao
quan thué dé Xac dinh tién st dung dét, tién thué If’ho'ng K,mh
B31 dét phai nop theo quy dinh; xéc dinh tién thué dat | —— t&/Kinh té, ha 0,5 ngay
phai nop mot sb nam déi véi trworng hop dwoc mién tang va do thi '
tién thué dat mét sé ndm sau thoi gian dwgc mién
tién thué dat cta thc‘)rji'|qian xay dwna co ban
03 ngay lam viéc
Xac dinh tién st dung dét, tién thué dat phai nop doi vi trudng hop
theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot giao dat ¢6 thu tién
s6 nam dbi vai trwdng hop dwoe mién tién thué dat - , | stdungdat; 02
B32 mot sb nam sau thdi gian dwoc mién tién thué dat |, Thug thanh pho ngdy lam vige doi
clia thoi gian xay dwng co ban, ban hanh Théng g;lggh%r;gg?glphtgﬁ
bé&o guri ngudi stir dung dat gian thyc hién tha
tuc hanh chinh)
o A L Khéng tinh thoi
533 Nguoi su dungAdat th’uC fjlen nghia vu tiu chinh Nguoi sit dung | gian thuc hién
theo Thong béo cia co quan thue d4t thit tuc hanh
chinh
A\ 4
£z R R R A A O z | 0,5 ngay lam viéc
B34 Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop Thué thanh pho (Khong tinh thoi

tién str dung dat, tién thué dat va gii thong bao

két qua cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va

do thi




gian thyc hién thu

tuc hanh chinh)
il
v
Chuyén vién
Chuan bi hd so, du thao To trinh ky Gidy Phong Kinh
B35 ching nhan quyén st dung dat. ¢/Kinh t¢, ha 01 ngay
tang va do thi
Truong Phong
B36 Phé duyét ho so, trinh Chu tich UBND x& Ifinh té/Kinl} 1/4 ngay
te, ha tang va
do thi
Lk , A Chu tich
Ky Giay chiang nhan : 3
B37 y Glay g nne UBND x4 1/4 ngay
Ban giao dat trén thuc dia; trao gidy ching _
nhan quyén sir dung dat/ hoac chuyén Gidy Chuyen vién
B38 chimg nhan (trong truong hop khong phai — F:hqng K:nh 0.5 ngay
ban giao dat), dong thoi chuyén giay tiep t/kinh té, ha
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC két tang va do thi
thuc quy trinh dién tr, thyc hién budc 18
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, hd Vién chirc Vin N
B39 s dia chinh phong dang ky | K0one tinh tho
7, 1 - gian
dat dai
w
) Trung tam Ny .
B40 Tra két qua Phuc vy hanh Khoéng _tlnh thoi
IR gian
chinh cong

10.2.1.2 Déi véi hé gia dinh, cd nhdn, céng dong dan cw, nguoi goc Viét
Nam dinh cu o nuwoc ngoai




Cac

) Trach e
buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuc ’ g eong vis A thwe hién
‘n hién
hi¢n
Hudéng dan, tiép nhan hd so; Trung tam
B1 chuyén hé so vé Phong Kinh — Phuc vu hanh 1/8 ngay
té/Kinh té, ha tﬁng va do6 thi chinh cong
Truong hop hd so hop 1€, chuyén Chi nhanh i
Vin phong dang ky dat dai cung cp thong Lanh dao
B2 tin vé co s& dit ligu dat dai, 1ap trich luc theo »  Phong Kinh 1/8 ngay
dinh té/kinh te, ha
quy din \ .
tang va do thi
|
v
Cung cap théng tin dit liéu dat dai, 1ap trich luc Lanh dao Vian
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha phong ding ky 01 ngay
tang va do thi dat dai
\ 4
N s iz ) Lanh dao
Phan céng r kiém tra ho X "

o an cong ra soat, Kiém tra o so Phong Kinh i
té/kinh té, ha gy
tang va do thi

I
)faic_?inh tr}r(‘frjg hop d}r(_?c rpién,tiér? su dungk Chuyén vién 2,5 ngay (cong
a5 dat, t!fn thué dat (npu co); I?a sogt, !(lem }ra hg Phong Kinh thém 10 ngay
S0, kle’I;T] tra thL_rcA d;;’:l, dg thao, To tr_1£1h dxe nghi té/kinh té, ha 485 voi xa mién
giao dat, cho thué dat, giao khu vyc bién dé thyc t 1 d6 thi nl]i)
hién hoat déng I4n bién ang va do thi
Tham dinh hd so, trinh Cha tich UBND PIhJ?nh dK@}Oh
« — ong Kin N
Xa ‘ .

BO t&/kinh &, ha 0,5 ngay

tang va do thi




d6 thi

Phé duyét két qua .
B7 Chu thh~ 0,5 ngay
l UBND xa
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Lanh dao
quan thué dé Xac dinh tién st dung dat, tién thué Phong Kinh
B8 d4t phai nop theo quy dinh; xac dinh tién thué dat | ——l té/Kmh t€, ha 0,5 ngay
phai nop mot s6 ndm doi véi tredng hop dwoc mién tang va do thi '
tien thué dat mot s6 nam sau théi gian dwgrec mién
tién thué dat cha th(‘)r’ri]qian xav dwna co ban
03 ngay lam viéc
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dét phai nop doi véi trudmg hop
theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai ndp mot giao dat c6 thu tién
s6 nam déi véi treomg hop dwoc mién tién thué dat C sir dyng dat; 02
B9 mét s nam sau thoi gian duoc mién tidn thus d4t |, | Thué thanh ph ngay lam viéc doi
clia thoi gian xay dung co ban, ban hanh Thong (;]gtl(tﬁ%igg}?fhtgg
bao gﬁl Ilgu‘(‘)" su dung dat gian thyc hién tha
tuc hanh chinh)
o e Khéng tinh thoi
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai chinh Ngudi st dung | gian thuc hién
B10 A £ A7 X g A 1 thyc e
theo Thong béo cua co quan thué dét thi tuc hanh
chinh
A\ 4
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop 0.5 ngdy Tam viée
tién st dung dat, tien thué dat va giri théng béo ) (Khéng tinh thori
B11 két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va Thué co so : 50 thi
{ » Ne gian thyuc hién thu
do thi tuc hanh chinh)
!
v
Chuyén vién
Chuan bi hé so, du thao To trinh ky Gidy Phong Kinh
Ja A A 5 A —_— A . A
B12 chtring nhan quyén sir dung dat. ts/Kml} te, ha 01 ngay
tang va do thi
Truéng Phong
Phé duyét hd so, trinh Cha tich UBND x4 Kinh t&/Kinh X
B13 ¥t ' —— Gmitm 1/4 ngay
te, ha tang va




Chu tich

B14 Ky Gidy ching nhan UBND G 1/4 ngay
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy ching o
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Gidy Chuyeén vién
B15 ching nhan (trong trudng hop khéng phai Phong Kinh 0.5 ngay
ban giao dat), dong thoi chuyén giay tiép te/kinh t¢, ha
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC két tang va do thi
thac quy trinh dién ti, thuc hién budc 18
Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, hd Vién chic Chi
B16 so dia chinh nhanh Vian Khong tinh thoi
phong dang ky gian
dat dai
|
) Trung tdm A .
B17 Tra két qua Phuc vu hanh Khong .tmh thoi
P gian

chinh coéng




thué ddt tinh theo gid dat cu thé

10.2.2 Poi voi truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién

10.2.2.1 Béi véi té chire (thude truong hop giao ddt khong thu tién sir dung

dat, thué dat tra tien hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich su dung dat
ma dwoc mién toan bo tién sw dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué)

, . Trach e
Cac bude No¢i dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue hién : g cong vie S en thuwe hién

hi¢n
Huéng dan, tiép nhan hd so; Trung tam
B25 chuyén ho so ve Phong Kinh Phuc vu hanh 1/8 ngay
'
Truong hop ho so hop 1€, chuyén Chi nhanh N
Vin phong dang ky déat dai cung cap thdng L'fmh da_}o
B26 tin vé co s& dit lidu dat dai, 1ap trich luc theo Phong Kinh 1/8 ngay
dinh té/kinh té, ha
quy din |
tang va do thi
Cung cap théng tin dit liéu dat dai, 1ap trich luc Vin phong
B27 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha dang ky dat 01 ngay
tang va do thi dai
Lanh dao
Phén cong ra soét, kiém tra ho so Phong Kinh ;
B28 té/kinh &, ha 1/4 ngay
tang va do thi
)A(éc_(}inh trlldr)g h({p dl,mc mlén,tlér?fﬁ dungk Chuyén vién 2,5 ngay (cong
dat, tién thué dat (néu cd); Ra soat, kiem tra ho Phong Kinh thém 10 ngay
B29 so, kiém tra thuc dia, du thao To trinh giao dat,

cho thué dét, giao khu vuc bién dé thue hién hoat
dong 1&n bién

té/kinh té, ha
tang va do thi

doi1 voi1 xa mién
nai)

v




Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND x4

Lanh dao
Phong Kinh

B30 té/kinh &, ha 0.5 ngay
tng va do thi
B31 Phé duyét két qua | Chutich 0.5 ngay
UBND xa
}
1. To chirc xac dinh gia dat cu thé sau khi c6
quyét dinh giao dt, cho thué dat .
2. Hoi ddng thim dinh gia dat cu thé : Tham dinh Phong Kinh 90 ngay
phuong an gia dat cu thé, trinh phé duyét néu du t8/Kinh t8. | (Khong tinh thoi
B32 diéu kién hodc chuyén tra cho phong Kinh ha tAn Ve‘; gian thuc hién
té/Kinh té, ha tang va d6 thi dé hoan thién s }gl. thu tyc hanh
3. Chi tich UBND céip xa: Phé duyét gia dét O th chinh)
|
v
. Py .Y Phong Kinh
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co £ s A
£ 2R g as b iAo Ly g té/Kinh té, .
B33 quan thue dé xac dinh tién st dung dat, tien A . 0,5 ngay
thué dit ’| hatang va
do thi
|
l 03 ngay 1am
viéc doi voi
truong hop giao
‘ o , dat co thu tién
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dﬁt,,ban > str dung dét; 02
hanh Thong b&o gtri nguoi st dung dat Thus thanh ngay lam viéc
B34 phé doi voi tru(‘)‘pg
hop thué dét
(Khong tinh thoi

gian thyc hién
tha tuc hanh
chinh)




Ngudi str dung dat thuc hién nghia vu tai

(Khong tinh thoi

B35 chinh theo Thong béo cua Nguoi sie gian thyc hi¢n
co quan thué dung dat thu t1_1,c hanh
| chinh)
v
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc 0,5 ngay lam
nop tien sur dung dat, tién thué dat va gui Thué thanh viéc (Khong tinh
B36 thong bao két qua cho Phong Kinh phé thoi gian thue
té/Kinh té, ha tang va do thi hién thu tuc
hanh chinh)
v
- - Chuyén vién
Chuan bi ho so, du thao To trinh Chu tich Phong Kinh
UBND x4 ky Giay chting nhan quyén sir dun &/Kinh té
B37 pr y Glay g nhan quy ung tS/Kln%l tei, hg 01 ngay
: tang va do thi
Trudng Phong
B38 Phé duyét hd so, trinh Cha tich UBND X4 Kinh tc/Kinh 1/4 ngdy
te, ha tang va
do thi
Ky Gidy ching nhan Chu tich )
B39 y Glay g nna UBND X 1/4 ngay
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy ching
nhan quyén st dung dat/ hoac chuyén Giay Chuyén vién
chung nhan (trong treong hop thuc hién Phong Kinh \
B40 dang ky bién dong, khéng phai ban giao té/kinh té, ha 0,5 ngay
dat), dong thoi chuyén giay tiép nhan va hen tang va do thi;
tra két qua dén TTPVHCC két thic quy
trinh dién tir, thuc hién budc 18
v
) ] Vién chuc Chi
B41 Cap nhat, chinh ly co so dit liéu dat dai, ho nhanh Vin Khoéng tinh thoi
so dia chinh phong dang gian

ky dat dai




Trung tam

B42 Tra két qua Phyc vy hanh | <Ong tinh thoi
R gian
chinh cong
10.2.2.2 Poi véi hé gia dinh, cd nhdn, céng dong dan cie, nguoi goc Viét
Nam dinh cu o nuwdc ngoai
. . Tréach e
Cac bude Noi dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thue hién : g cong vi¢ S en thuwe hién
hi¢n
Huong dan, tiép nhan hd so; Trung tam
B1 chuyén hd so vé Phong Kinh — Phuc vu hanh 1/8 ngay
Truong hop hd so hop 1€, chuyén Chi nhanh i
Vin phong dang ky dét dai cung cap thdng L'fmh da_}o
B2 tin vé co s& dit lidu dat dai, 1ap trich luc theo »  Phong Kinh 1/8 ngay
dinh té/kinh té, ha
quy din |
tang va do thi
v
Cung cap théng tin dit liéu dat dai, 1ap trich luc Vin phong
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha dang ky dat 01 ngay
tang va do thi dai
|
v
Lanh dao
Phén cong ra soat, kiém tra hd so > | Phong Kinh X
B4 t&/kinh &, ha 1/4 ngay
tang va do thi
\4
)A’(acg;nh trlmr)g h(gp dl,IQC rplén,tlér? Asu dung‘ﬂ Chuyén vién 2,5 ngay (cong
dat, tién thué dat (néu cd); Ra soét, kiém tra ho Phong Kinh thém 10 ngay
B5 so, kiém tra thuc dia, du thao To trinh giao dat, :

cho thué dét, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat
dong lan bién

té/kinh té, ha
tang va do thi

doi vo1 xa mién
nai)

v




Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND x4

Lanh dao
Phong Kinh

BO té/kinh té, ha 0.5 ngay
tng va do thi
87 Phé duyét két qua .| Chu tich~ 0.5 ngay
UBND xa
1. To chirc xac dinh gia dat cu thé sau khi c6
quyét dinh giao dt, cho thué dat .
2. Hoi ddng thim dinh gia dat cu thé : Tham dinh Phong Kinh 90 ngay
phuong an gia dat cu thé, trinh phé duyét néu du t&/Kinh té, | (Khong tinh thoi
B8 diéu kién hodc chuyén tra cho phong Kinh ha tAne va | &0 thc hién
£ pre Je A am ot 2R Lo n d g va ) \
té/Kinh té, ha tang va do thi dé hoan thién > 46 thi thu tu,c hanh
3. Chit tich UBND cép xa: Phé duyét gia dat o th chinh)
|
v
: o s Phong Kinh
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co £ s £
£ 2R g as b iAo Ly g té/Kinh té, .
B9 quan thue dé xac dinh tién stir dung dat, tien N . 0,5 ngay
thue dat " hatangva
do thi
|
l 03 ngay lam
viéc doi voi
truong hop giao
‘ o , dat co thu tién
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat, ban | — str dung dét; 02
hanh Théng bao giri nguoi sir dung dat ngdy lam viéc
B10 Thué co s6 ddi véi trudng
hop thué dat
(Khong tinh thoi

gian thyc hién
tha tuc hanh
chinh)




Ngudi str dung dat thuc hién nghia vu tai

(Khong tinh thoi

B11 chinh theo Thong béo cua Nguoi sie gian thyc hi¢n
co quan thué dung dat thu t1_1,c hanh
| chinh)
v
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc 0,5 ngay lam
nop tién str dung dat, tién thué dat va giri , viéc (Khdng tinh
B12 thong bao két qua cho Phong Kinh Thue co s thoi gian thue
té/Kinh té, ha tang va do thi hién thu tuc
hanh chinh)
v
- - Chuyén vién
Chuan bi ho so, du thao To trinh Chu tich Phong Kinh
UBND x4 ky Giay chuang nhan quyén st dun &/Kinh té
B13 pr y Glay g nhan quy ung tS/Kln%l tei, hg 01 ngay
: tang va do thi
Trudng Phong
B14 Phé duyét hd so, trinh Cha tich UBND X4 Kinh tc/Kinh 1/4 ngdy
te, ha tang va
do thi
Ky Gidy ching nhan Chu tich )
B15 y Glay g nna UBND X 1/4 ngay
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy ching
nhan quyén st dung dat/ hoac chuyén Giay Chuyén vién
chirng nhan (trong truong hop thuc hién : i
B16 nang nhan (trong truong hop thuc hi¢ Phong Kinh 0,5 ngay
dang ky bién dong, khéng phai ban giao te/kinh te, ha
dat), dong thoi chuyén giay tiép nhan va hen tang va do thi;
tra két qua dén TTPVHCC két thic quy
trinh dién tir, thuc hién budc 18
v
) ] Vién chirc Chi
B17 Cap nhat, chinh ly co so dit liéu dat dai, ho nhanh Vin Khoéng tinh thoi
so dia chinh phong dang gian

ky dat dai




, Trung tdm o .
B18 Tra két qua —»{ Phyc vy hanh Khong _tmh thoi
IR gian
chinh cong

10.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhéan hd so:

a.1. Nguoi su dung dat ndp 01 bd ho so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong hodc ndp truc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

Khi ndp cac giéy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban
sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu
hodc ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da co cong ching hoic chimg
thuc theo quy dinh cta phap luat vé cong chimg, chimg thyc; trudng hop nop hd
so theo hinh thirc truc tuyén thi ho so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hoic ban
sao gidy to da duoc cong chimg, ching thuc theo quy dinh cia phap luét.

Trudng hop ndp ban sao hoic ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can b, cong chuc, vién chire tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong
kiém tra tinh chinh xéc, day du cta hd so; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap
nhat vao co so dit liéu cua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta
thanh phd.

Truong hop ho so hop 18, day du thi tiép nhan va cap Giay tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat. Truong
hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tir chéi nhan ho so, phai néu 18 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

* Trudng hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo Bang gia dat:

b.1. Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi thuc hién kiém tra ho so, phan
loai va xtr 1y hd so. Trudng hop ho so chua day du, hop 16 thi tham muu Chu tich
UBND x4 c6 vin ban thong bao/hudng dan va chuyén dén Trung tdim Phyc vu
hanh chinh cong dé yéu cau nguoi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

Truong hop hd so di day du, hop 1é:

- Yéu cau Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit lidu dat
dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat d6i véi t6 chire, chuyén thong tin va
trich lyc dén Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi; Chi nhanh Vian phong dang




ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit lidu dat dai, lap trich luc ban d6 dia
chinh thira dat (d6i voi trudng hop con lai), chuyén thong tin va trich lyc dén
Phong Kinh té/kinh té, ha tang va do thi.

- Chu tri, phéi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duogc mién
tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra soat, kiém tra hod so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, dyu thao To
trinh Chu tich UBND x4 ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dt, giao khu vuc
bién dé thuc hién hoat dong 14n bién.

b.2. Chu tich UBND xa xem xét, ban hanh quyét dinh quyét dinh giao dét,
cho thué dét, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién, dong thoi chuyén
ho so vé Phong Kinh t&/Kinh té, ha tﬁng va d6 thi dé thuc hién cac thu tuc xac
dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dé
tam ding hé théng khi chuyén sang budc cac co quan c6 lién quan xéac dinh gia
dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué
cO van ban xac nhan hoan thanh.

b3: (4p dung ddi véi trudng hop ngudi sir dung dat phai ndp tién st dung
dat, tién thué dat)

b3.1) Truong hop nguoi s dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xé4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot s nam ddi voi truong hop duge mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian duoc mién tién thué dat cia thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat gui cho ngudi str
dung dit.

- Nguoi sir dung dat ndp tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat
va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi.

b3.2) Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi:

+ T4 chte viée xac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dén c4p x4 ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé co ndi dung vé trach nhiém cta co quan thué trong vi¢c hudng dan
ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhdn dan cip x3 xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.



- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sé nam ddi véi trudng hop duge mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho ngudi st
dung dét.

- Nguoi sir dung dat ndp tién stir dung dat, tién thué dit theo quy dinh cta
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung dat, tién thué dat
va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi.

* Van ban xac nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung dat, tién thué dat cua
co quan thué dugc giri cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi va dén Trung
tam phuc vy han chinh cong dé md tam ding, tiép tuc quy trinh trén hé théng.

b4. Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi:

+ Trinh cép c6 tham quyén ky Gidy ching nhan.

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh
Iy co so dir liéu dat dai, hd so dia chinh.

+ Viéc ban giao dat thyc hién theo Mu s6 24 ban hanh kém theo Nghj dinh
s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat.

b5. Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co s dir lidu
dat dai ho so dia chinh.

Thoi diém xac dinh ngudi str dung dat phai dua dat vao sir dung tinh tir ngay
c6 thong bao chap thuan két qua nghiém thu dbi vai toan bd hodc timg phan dién
tich da hoan thanh hoat dong 14n bién theo tién do cta dy 4n dau tu 14n bién hoic
hang muc 14n bién trong dy an dau tu.

c) Nhan ho so/két qua va tra cho té chire, c nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi ¢6 thoéng tin da duoc cap Gidy ching nhén quyen sir dung dat,
Trung tam phuc vy hanh chinh cong tra két qua (Quyét dinh) va két thlic quy trinh
dién tir. Viéc trao gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat do Phong Kinh té&/Kinh
té, ha tang va d6 thi thuc hién tai budi ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh.



