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THÔNG BÁO 

Về việc tuyển chọn hòa giải viên lao động 

trên địa bàn phường Hồng Bàng năm 2025 

 

Thực hiện Thông báo số 277/TB-SNV ngày 11/8/2025 của Sở Nội vụ thành 

phố Hải Phòng về việc tuyển chọn hòa giải viên lao động thành phố Hải Phòng năm 

2025. Ủy ban nhân dân phường Hồng Bàng thông báo tuyển chọn hòa giải viên lao 

động trên địa bàn phường cụ thể như sau: 

1. Điều kiện đăng ký dự tuyển 

Người tham gia tuyển chọn hòa giải viên lao động đảm bảo các tiêu chuẩn sau: 

- Là công dân Việt Nam, có năng lực hành vi dân sự đầy đủ theo quy định 

của Bộ luật Dân sự, có sức khỏe và phẩm chất đạo đức tốt. 

- Có trình độ đại học trở lên và có ít nhất 03 năm làm việc trong lĩnh vực 

có liên quan đến quan hệ lao động. 

- Không thuộc diện đang bị truy cứu trách nhiệm hình sự hoặc đã chấp 

hành xong bản án nhưng chưa được xóa án tích. 

2. Hồ sơ dự tuyển hòa giải viên lao động 

a. Đơn dự tuyển hòa giải viên lao động (mẫu số 01); 

b. Sơ yếu lý lịch có xác nhận của cấp có thẩm quyền; 

c. Giấy chứng nhận sức khỏe do cơ quan y tế có thẩm quyền cấp theo quy 

định của Bộ Y tế; 

d. Bản sao từ sổ gốc, bản sao có chứng thực hoặc bản sao xuất trình kèm 

bản chính để đối chiếu các văn bằng, chứng chỉ liên quan; 

e. Văn bản giới thiệu tham gia làm hòa giải viên lao động của các cơ 

quan, tổ chức liên quan (nếu có). (Hồ sơ đăng ký dự tuyển được đựng trong túi 

hồ sơ kích thước 250 x 340 x 5mm). 

3. Thời gian và địa điểm tiếp nhận hồ sơ 



a. Thời gian tiếp nhận hồ sơ kể từ ngày thông báo đến 17 giờ ngày 

25/8/2025. 

b. Địa điểm, phương thức nhận hồ sơ: 

- Phòng Văn hóa - Xã hội thuộc Ủy ban nhân dân phường Hồng Bàng. 

4. Trình tự tuyển chọn, bổ nhiệm hòa giải viên lao động 

- Trong thời hạn tối đa 05 ngày làm việc kể từ ngày hết hạn nộp hồ sơ ghi 

trong thông báo tuyển chọn hòa giải viên lao động, Phòng Văn hóa - Xã hội 

phường Hồng Bàng có trách nhiệm rà soát người đủ tiêu chuẩn của đơn vị mình, 

tổng hợp gửi Sở Nội vụ thẩm định. 

- Trong thời hạn tối đa 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận được đầy đủ 

báo cáo, hồ sơ của Phòng Văn hóa - Xã hội phường Hồng Bàng, Sở Nội vụ thẩm 

định các hồ sơ dự tuyển (kể cả các hồ sơ do Sở Nội vụ trực tiếp nhận), lựa chọn 

và lập danh sách vị trí bổ nhiệm của từng hòa giải viên lao động thuộc thẩm 

quyền quản lý của các đơn vị trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố xem 

xét, bổ nhiệm. 

- Trong thời hạn tối đa 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được đề nghị 

của Sở Nội vụ, Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố xem xét, quyết định quyết 

định bổ nhiệm hòa giải viên lao động. 

5. Số lượng hòa giải viên: 03 người. 

Ủy ban nhân dân phường Hồng Bàng thông báo đến các cơ quan, đơn vị phối 

hợp thực hiện. Hồ sơ dự tuyển gửi về Phòng Văn hóa - Xã hội (qua đồng chí 

Phạm Thị Vân Chi- SĐT: 0947012418) trước ngày 25/8/2025 để tổng hợp./. 

 

Nơi nhận: 
- UBMTTQ Việt Nam phường; 

- Công đoàn phường; 

- Cơ quan, đơn vị thuộc phường; 

- Lưu: VT, VHXH. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Nguyễn Thị Vân Anh 

 

 

  



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

ĐƠN ĐĂNG KÝ DỰ TUYỂN HÒA GIẢI VIÊN LAO ĐỘNG 

 

Kính gửi: - Chủ tịch Ủy ban nhân dân phường Hồng Bàng; 

- Phòng Văn hóa -Xã hội phường Hồng Bàng. 

 

  

Tên tôi là (viết chữ in hoa):..................................................................................... 

Ngày, tháng, năm sinh:……………………………………. Nam, Nữ: ................. 

Trình độ, chuyên môn nghiệp vụ được đào tạo:...................................................... 

Chuyên ngành đào tạo (gần nhất):........................................................................... 

Thời gian làm việc trong lĩnh vực liên quan đến quan hệ lao động: .…….(tháng). 

Nơi công tác............................................................................................................. 

Địa chỉ hoặc số điện thoại liên hệ............................................................................ 

Sau khi nghiên cứu các quy định của pháp luật liên quan, tôi làm đơn đăng ký 

dự tuyển hòa giải viên lao động. 

Nếu được bổ nhiệm làm hòa giải viên lao động, tôi xin cam đoan thực hiện đúng 

các quy định của pháp luật về hòa giải viên lao động./. 

 

Xác nhận của Cơ quan đang công tác 

(nếu có) 

(Thủ trưởng Cơ quan ký tên, đóng dấu) 

Hồng Bàng, ngày … tháng….. năm… 

Người làm đơn 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

  



                    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

                      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Ảnh 4 cm x 6 cm 

SƠ YẾU LÝ LỊCH 

 

Họ và tên:..................................................................................Nam, nữ................ 

Tên thường gọi:....................................................................................................... 

Sinh ngày:......./....../............ Nơi sinh:..................................................................... 

Chứng minh nhân dân số:.............................................Ngày cấp:.........../......./..(2) 

Nơi cấp:................................................................................................................... 

Dân tộc:..........................................................Tôn giáo:.......................................... 

Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú:........................................................................(3) 

Địa chỉ liên hệ:.................................................Điện thoại:...................................... 

Ngày kết nạp vào Đoàn thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh:....../......./.................... 

Ngày kết nạp vào Đảng Cộng sản Việt Nam:........./......./........Ngày chính 

thức:.../....../......... 

Bằng cử nhân luật/thạc sỹ luật/tiến sỹ luật số:........................................................ 

Ngày cấp............/..................../................................................................................ 

Nơi cấp:................................................................................................................... 

Giấy chứng nhận tốt nghiệp đào tạo nghề công chứng số:..................................... 

Ngày cấp:........../........./..................Nơi cấp: ........................................................... 

Được miễn đào tạo nghề công chứng:................................................................(4) 

Là người tập sự hành nghề công chứng của tổ chức hành nghề công chứng:......... 

................................................................................................................................. 

Thời gian tập sự hành nghề công chứng từ............./........./.......đến......./...../.....(5) 

Nơi tập sự hành nghề công chứng: ......................................................................... 

Được miễn tập sự hành nghề công chứng: 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

............................................................................................................................(6) 

 

HOÀN CẢNH GIA ĐÌNH 

1/ Họ tên bố:.............................................................................năm sinh:............... 

Nghề nghiệp: .......................................................................................................... 

Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: ........................................................................... 



2/ Họ tên mẹ:..............................................................................năm sinh:.............. 

Nghề nghiệp: .......................................................................................................... 

Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: ........................................................................... 

3/ Họ tên vợ hoặc chồng:..........................................................năm sinh:............... 

Nghề nghiệp: .......................................................................................................... 

Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: ........................................................................... 

4/ Họ tên con: ......................................................................................................... 

Nghề nghiệp: .......................................................................................................... 

Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: ........................................................................... 

5/ Họ tên con: ......................................................................................................... 

Nghề nghiệp: .......................................................................................................... 

Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: ........................................................................... 

QUÁ TRÌNH HOẠT ĐỘNG CỦA BẢN THÂN (7) 

Từ ngày, tháng, 

năm đến ngày, 

tháng, năm 

Làm gì Ở đâu Ghi chú 

 

KHEN THƯỞNG, KỶ LUẬT (8) 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

Tôi xin cam đoan những lời khai trên là hoàn toàn đúng sự thực, nếu có điều gì 

sai tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm. 

Xác nhận của cơ quan quản lý 

hoặc Ủy ban nhân dân xã, 

phường, thị trấn (9) 

Hồng Bàng, ngày ... tháng .... năm 20... 

Người khai 

.......................................... 
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