PHUONG HONG BANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HDND&UBND Doc lap - Ty do - Hanh phic

$6: 03a/Qb-VP Hong Bang, ngay 03 thang 7 nam 2025

QUYET PINH
Ban hanh quy che chi tieu noi bé nam 2025

CHANH VAN PHONG HDND VA UBND PHUONG HONG BANG

- Cén cir Ludt Chinh quyén dia phicong ndm 2015

- Cdn cte Ludt Ngdn sdch Nha miroc ndm 2015,

- Cén etk Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phit quy dinh
16 chitc cde co quan chuyén mon thugc l?y ban nhdn ddn tinh, thanh phé triee thudc
trung wong va Uy ban nhdn dan xd, phuong, dic kihu thude tinh, thanh phé triee thude
frung wong,;

- Can cir Nghi dinh Nghi dinh 130/2005/ND-CP va Nghi dinh 117/2013/ND-CP
cria Chinh phit siea d6i, bo sung mét 56 diew cuia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP;

- Can cir Théng tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thdng 05 néim
2014 cua Bé Tai chinh, Bé néi vu quy dinh ché dé tu chii, tu chiu trdch nhiém vé sir
dung kinh phi qudn Iy hanh chinh déi véi cde co quan nha nuoc;

- Théng i 56 40/2017/TT-BTC ngay 28 thing 4 ndm 2017 cia Bé triedng Bo Tai
chinh quy dinh ché dg cong tdc phi, ché dp chi héi nghi; Théng twr 12/TT-BTC ngay
19/3/2025 ctia B Tai chinh vé sita doi, bé sung mét s6 dieu cua Thong tw s6
40/2017/TT-BTC ngay 28 thdng 4 ném 2017 ciia B trucng Bo Tai chinh quy dink ché
dé cong tac phi, ché do chi héi nghi,

- Cén etk Quyét dinh s6 160/2025/QP-UBND ngay 08/7/2025 cia Uy ban nhan
ddn phuong Hé‘ng Bang quy dinh vi tri, chitc ndng, nhiém vu, quyé‘m han vé co céu 6
chiic ciia Van phong HDND-UBND phweong Hong Bang;

- Xét dé nghi ciia Ké todn Viin phong HDND&UBND phiuong Hong Bang.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay ban Quy ché chi tidu néi b nam
2025 cua Van phong HDND va UBND phuong Hong Bang.

Piéu 2. Can bd, cong chuc, nhin vién thude Vin phong HDND va UBND
phuong Héng Bang va cac by phan co lién quan cidn ctr vi tri, quyén han, chirc ning
nhiém vu dugc phan cong ¢o trach nhiém td chire thue hién cac quy dinh theo quy ché
ban hanh kém theo quyét dinh nay.

Piéu 3. Cac dng, ba ké toan, van thu, thi qu¥ va cac bg phén lién quan thudc Vian
phong HHOND va UBND phuong Hong Bang chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay l{y.%

Noi nhin:
- Nhu Biéu 3;
- Luu VTVP.




UBND QUAN HONG BANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HDND&UBND Poc lap - Tw do - Hanh phuc

$0: 03a/QC-VP Héng Bang, ngay 03 théng 7 ndm 2025
QUY CHE CHI TIEU NOI BO

QUY CHE QUAN LY VA SUDUNG TAI SAN CONG
ctia Van phong HDND va UBND phuwong Héng Bang ( nim 2025)

Thye hién Nghi dinh 56 130/2005/ND-CP va Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ctia
Chinh phu sta ddi, bd sung mot sd diéu cia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP; Thong tu
lién tich 56 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 05 nam 2014 cua Bo Tai chinh, B
ndi vu quy dinh ché do tu chi, t chiu trach nhiém ve sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh
ddi véi cac co quan nha nudc; Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam
2017 cta Bo trudng B Tai chinh quy dinh ché do cong tac ph1 ché do chi hoi
nghi; Thong tw 12/TT-BTC ngay 19/3/2025 cia Bo Tai chinh vé stra doi, bd sung mot
56 diéu ctia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B truong Bo
Tai chinh quy dinh ché d cong téc phi, ché d6 chi hoi nghi;

Thuc hién theo quyet dinh so 03a/QD-VP ngay 03/7/2025 cia Vin phong HDND
va UBND phudng Hong Bang vé viée ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo clia Vin phong
HDND va UBND quén Héng Bang nam 2025.

 Can ot ché do, tiéu chuan, dinh mitc chi tai chinh hién hanh ctia co quan nha nude

c6 tham quyeén quy dinh;
C#n ¢ vao chiic ndng, nhiém vu duoc giao va tinh hinh thuc t& ctia don vi Vin
phong HDND - UBND phuong Héng Bang x4y dung quy ché chi tidu ndi bd (Nguon

kinh phi giao khoan) phuc vu cho céc hoat dong thuong xuyén cia HDND, UBND
phuong, Pén liét sy cu thé nhu sau:

1. Muc dich xay dung quy ché:

Xay dung quy ché chi tiéu ndi bd va st dung tai san cong ding muc dich thuc
hanh tiét kiém va chéng lang phi, nhim nang cao chét luong, trach nhiém va tao quyen
chii dong trong quén ly chi tiéu va dong vién cén bd cong chiic trong don vi hoan thanh
t6t nhiém vu.

2. Nguyén tic xay dung quy ché:
a. Khong duoc vuot qua ché d6 chi hién hanh do co quan ¢6 tham quyén quy dinh;

b. Phai phtt hop véi hoat dong dac thu ctia don vi;

c. Phai d&m béo cho co quan va can bd, cong chire hoan thanh nhiém vu dugc
glao;

d. Phai bao dam quyén loi hop phap cho ngudi lao dong;

d. Moi viéc chi tiéu phai bdo dam c6 di hoa don, ching tir hop phap;




e. Phai duoc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan;
g. Phai ¢6 y kién tham gia clia to chiic cong doan don vi bang van ban.

3. Cin cir dé xdy dung quy ché :

- Cin ctr vao chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu duoc giao.

-Cén cirvao ché d, tiéu chun, dinh mc chi tai chinh hién hanh ctia co quan Nha
nude ¢6 tham quyen quy dinh.

- Can ctr chi tidu ké hoach giao khodn (ngudn kinh ph1 dé _phuc vu cho cac hoat

dong thuong xuyén ctia HDND, Uy ban nhan dén phuong va Pén Liét s§ phuong) da
duoc Chu tich UBND phuong phé duyét .

- Cn clr vao chiic niing, nhiém vu duge giao va tinh hinh thue té ctia don vi trong
nhiing nam trude, Vin phong HDND va UBND phuong Hong Bang xay dung quy ché
chi tiéu ndi bd phuc vu cac hoat déng thuong xuyén cuia HDND, UBND phuong, Pén
liét s§ phuong nam 2025 cu thé nhu sau:

4. Noi dung xay dung Quy ché chi tiéu ndi bo:

4.1. Chi cho con nguoi :

Chi lwong, phu cap luong va tham gia cac khoan BHXH, BHYT theo lwong:
- Chi luong, phu cép luong, dong BHXH, BHYT, BHTN cho CBCC va lao dong

hop dong dua trén co s& hé so luong dugc duyeét, s6 can bo bién ché va lao dong hop dong
hién cd tai don vi theo ding quy dinh hién hanh.

- Chi phu cap lam thém gio: Do khdi luong cong viée chuyén mon nhleu doi hoi
dép img y€u cau cong Viec, nhiéu khi c6 nhiing cong viéc dot xuat khong nim trong ké
hoach ban dau nén doi héi CBCC, LDHD phéi lam thém gio dé dap tng yeu cAu nhiém
vu cong V}E}C duoc giao (Kinh pht lam them gic dwoc tinh theo bang cham cong) theo
muc cu thé:

- Lam thém gio ngay thuong : huong muce 150% (LCB +PC)

- Lam thém gid ngay tha béay, chinhét : huong mic 200% (LCB +PC)

~Lam thém gid ngay L2, tét : huéng muc 300% ( LCB +PC)

4.2.Chi quan Iy hanh chinh

a. V& sir dung dién thoai tai cong sé' va cong tac tuyén truyen:

- Can ctr cude dién thoai st dung thuc té tai co quan trong nhiing nam qua, Van
phong HDND va UBND quén x4y dung dinh muc chi thanh toan tién dién thoal nam
2025 cu thé nhu sau:

a.1/ Thanh to4n tién cude dién thoai véi co quan, t6 chiic :

Déi véi don vi ¢6 ngudn kinh phi true thude tal Van phong HDND va UBND

phudng: Thanh toan theo hoa don thuc t& hang thang cta Buu chinh Vién thong Hai
Phong.

.2/ Chi tuyén truyén:




Cén ¢’ vao tung nhiém vu cu the theo timg nguén kinh phi va cac ngay Lé Ién
trong nam dé chi cho cong téc tuyén truyén theo hoa don thuc té.

b. Van phong pham, dit bao tai cong s6-
- Tién dat bao va mua van phong pham (thanh toan theo chimg tir thue té clia cac
phong ban don vi ¢o nguon kinh phi truc thude) nhung cling duge thuc hién trén nguyen

thc tidt kiém triét dé, chéng lang phi nhung dam bao déap img nhu cau phuc vu cho cong
viéc chuyén mén cia HDND, UBND phuong.

¢. Vé sir dung 6 t6 phuc vu cong tic:
Quy dinh tai Nghi dinh s6 72/2023/NB-CP quy dinh tiéu chuan, dinh miic st dung
xe 0 t0;

C#in o yéu cau cong tac thudng xuyén ciia HDND, Uy ban nhan dan phudng, cac
phong, trung tdm chuyén mon....va thuc t& str dung xang xe phuc vu di cong téc thuong
xuyén trong nam 2025, Van phong HDND va UBND phuong can ¢t theo tinh hinh
nhiém vu thuc té dé xuét xing cho 01 xe 6 t6 phuc vu hoat dong ctia co quan HDND va
UBND phuong.

(Ngoai ra ¢d nhiing cong viée d6t xuét doi hoi phai trung dung thém xe cta céc
don vi trong phuong dé dap tmg nhimng cong viéc phat sinh khong thuong xuyén thi can
ctr theo thuc té héa don dé thanh toan chi phi xang diu theo thoi diém hién tai).

d. Vé sir dung dién, nwéc va i san trong co quan:

Van phong HDND va UBND phuong tham muu véi UBND phudng quy dinh vé
thoi gian va nhiét dg thuc té cho phép céc phong ban st dung may diéu hoa. Pong thoi
quy dinh cac phong ban chuyén mon khi ra vé phat tit hét cac thiét bi sur dung dién nhur:
May diéu hoa, may tinh, mdy photo, thiét bi luu dién va cac thjet bi thép sang dé tranh
gay 13ng phi dién nang, mat khac dam bao cho cong tac an toan v& Phong chdy chita chay
ctia co quan UBND phuong.

Céac phong ban co trang bi hé théng diéu hoa thi chi duoc phép sir dung may diéu
hoa khi nhi¢t d0 ngoai troi 1én cao trén 27 dd C. Khi ra khoi phong lam viéc phai tat may
diéu hoa nhiét do, tranh gay lang phi dién nang.

(Trir truong hop déc biét phai dé may diéu hoahoat dong lién tuc 24h/24h laphong
may chu, hoat dong lién tuc dé dam bao thong sudt cho mang thong tin ndi b cia UBND
phuong)

d. Vé quan Iy tai san trong co quan:

Vé quan 1y, bao quan tai san chung cua co quan nhu: Hol truong _ diéu hoa, méy
vi tinh, méy photo, ban ghé, 101, quat dién ... phai sir dung ding muc Chch de tranh su 1ang
phi khéng can thiét va ting cudng do bén ciia thit bi. Mat khéc, khi thiét bi may méc c6
su b yéu cau bd phan str dung phai lam to trinh béo céo lanh dao Van phong HDND va
UBND phuong dé xin v kién Cht tich UBND phuong trude khi cho thay thé, stra chita.

e. Chi hdi nghi:

Can ¢t Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 quy dinh ché do cong tac phi,
ché d6 chi hoi nghi; Thong tu 12/TT-BTC ngay 19/3/2025 ctia B Tai chinh vé stra doi,




bd sung mot s diéu ctia Thong tu s 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua
B6 truong B Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché @6 chi hoi nghi. Van phong
HDND va UBND phuong xay dung dinh mie chi phuc vu héi nghi nhu sau:

*/ Chi phuc vu cho hoi nghi thudng xXuyén va cac hoi nghi so két, tong két cong
tAc nam, tAp huén, trién khai nhiém vu ctia don vi trén tinh than tiét kidm, chéng lang ph,
tuyét dbi khéng chi tidu chuén cho dai biéu du hdi nghl (trtr dai biéu khong hudng luong
ngén sach), ma chi xay dung dinh mue chi khanh tiét, in 4n tai liéu, phuc vu hdi nghi theo
quy dinh. Cén ctr vao ké hoach tb chirc Hoi nghi:

- Chi giai khat gifta gio': 50.0004d/1 budi (ntta ngay) /1 dai bieu

- Chi phi khanh tiét nhu tién tit chit, bang z6n hdi nghi, hoa... . .theo héa don chi
thuc té phuc vu hoi nghi.

_ Chi hd tro tién in cho dai biéu khong hudng luong tir ngan sach nha nudc khong
huéng luong doanh nghiép tai cudc hop 6 chic tai phudng Hong Bang:
150.000d/ngay/nguoi

_ Tién vin phong pham phuc vu hdi nghi, tai liéu, van phong pham phat cho dai
biéu du hoi nghi duoc chi theo chimg tir héa don thuc té cia timg hdi nghi.

- Chi thu lao cho Gidng vién, chi boi duding béo céo vién tai hdi nghi theo Thoéng
tw 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia Bo Tai chinh qui dinh mic chi thu lao i da:
2.000.000 dong/ngudi/budi (mét budi giang duoc tinh bang 4 tiét hoc);:

+ Giang vién, bao cao vién la Uy vién TW Dang, Bo truong, Bi thu Tinh ty va
cac chtic danh tuong duong 1a 1.000.000d/ budi ;

+ Giang vién, bao c4o vién 1a Th trudng, Cht tich HDND&UBND Tinh, Thanh
pho truc thuoc TW, Phé Bi thu Tinh tiy va cée chitc danh tuong duong, Gido su, chuyén
oia cao cip, Tién st khoa hoc 1a 800. 000d/budi ;

+ Giang vién, bao c4o vién 12 Phé Chi tich HDND&UBND Tinh, Thanh phd truc
thuge TW, Vu trudng, Phd Vu trudng, Vién truong, Pho Vien truong va cac chtre danh
tuong duong, Pho Giao su, Pho Tién si, chuyén vién chinh la 600. 000d/budi ;

+ Giang vién, bao céo vién la can b9, cong chirc, vién chirc cong tac tai cac co
quan, don vi 6 Trung uong va cap tinh 14 500.000d/budi ;

+ Giang vién, bdo cao vién la can b, cong chic, vién chiic cong tc tai cac co
quan, don vi tir cAp phudng va tuong duong tré xudng la 300. 000d/budi ;

B Ngoai ra con cc khoan chi khac phuc vu hoi nghi nhu: Chup anh, hoa, thué may
chiéu, thué am thanh loa méy ... va mot s6 khoan chi khac phuc vu hoi nghi chi theo
chumg tir thuc chi va tinh chat cua tung hoi nghi

#/ Chi tap huén céc loai nghiép vu , céc 16p phd bién quan triét

- Chi bdi duting ngudi co bio cdo tham luén trinh bay tai HN theo Nghi quyét
23/2019 ngay 19/7/2019 : 200.000d/1 ngudi




- Ngoai ra con cac khodn chi khac phuc vu hoi nghi tap hudn nhu: Chup anh, hoa,
thué may chiéu, thué 4m thanh loa may, tai liéu, van phong pham, chi phi khanh tiét .
vamdt s6 khoan chi khac phuc vu hoi nghi tap hudn chi theo héa don thuc té, chung th
thue chi va tinth chét ctia timg hdi nghi tap huén

g. V& cong tac phi :

Can ctr Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B6 Tai chinh quy dinh
ché do cOng tac phi, ché d6 chi hoi nghi; Thong tur 12/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua Bo
Tai chinh vé stra dbi, bo sung mot so didu cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngdy 28
thang 4 nam 2017 cta B trudng B Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché db chi

hoi nghi

Dé dap tmg cong tac thuo*ng xuyén cia HDND, UBND phudng va cac phong ban
chuyén mén, Van phong HDND va UBND phuong cén cir thuyc t€ cong tac trong nhing
nam trude dé xdy dung dinh mue chi phuc vu cho cong tac thuong xuyen cua UBND
phuong trong ndm 2025 theo ding ché d6 va phtt hgp véi tinh hinh thue té tai don vi.

- Pbi vé6i cong tac thuong xuyén: Can cu theo ké hoach di cong tic thudng xuyén,
danh sach céc déng chi 1anh dao, CBCC di cong tac, thanh toan theo chtng tir thuc té clia
CBCC duoc ctr di cong tac (dua trén nguyén tac quy dinh v& ché dd cong tac phi ndi tinh,
ngoai tinh).

- Déi véi cong tac khong thuong xuyén : Can cu theo quyet dinh ctr doan cdng tac,
thanh phén doan cng téc, s luong nguoi, thoi gian va dia diém cong tac cla doan dé
thanh toan cong tac phi.

- Chimg tir thanh toén cong tac phi :

A\
+ Gidy di dudng ctia nguoi di cong tac c6 dong dAu x4c nhan ciia don vi dén cong A

tac (hodc khach san, nha khach noi luu tra) . u]
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+ Ké hoach cong tac dugc thu truong don vi phé duyét, cong van, gidy moi, vinz
béan triéu tip tham gia doan cdng tac

+ Hoa don, chimg tir mua vé hop phéap hodc gidy bién nhan cta chu phuong tien.
Cudng vé méy bay (hoac vé dién ttr) kem theo thé 1én mdy bay theo quy dinh cua phap
luat (mét thé thi phai c6 x4c nhén ctia don vi ctr di cong tc)

Ché d6 thanh toan quy dinh cu thé nhu sau
*/ Thanh toan tién phuong tién di cdng tac :

Theo hoa don thuc té, truong hop thanh toén vé méy bay theo hang ghé thuong
phai c6 quyét dinh cho phép cia Thi truong co quan .

%/ Thanh todn tién phu cAp luu tra ;

- Tinh tir ngay di cong tac dén khi két thiic dot cong tac tré vé co quan muc phu
cap luu tri dé thanh todn cho ngudi di cong tac: 300.000d/ ngay.




- Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) thi trudng co quan, don
vi quyét dinh mitc phu cap luu trt theo cée tidu chi : Can it theo s6 gidy thuc t di cong
tac trong ngay, theo thoi gian phai lam ngoai gio hanh chinh dé thanh toan phu cap luu
tra: mue 10.000d/ gior

*/ Thanh toén tién thué phong nghi tai noi cong tac :
- Thanh toan theo murc khoén :

+ Pi cong tac & thanh phé thudc thanh phé true thude Trung wong: 600.000d/
ngay/ nguol

+ Pi cdng téc tai céc tinh: 500.000d/ nguoi / ngay
~Thanh toan theo héa don thuc té :

~ +Dicong tactai thanh pho thude Trung wong: 1.400.000d/ ngay/ phong, theo tiéu
chuan 2 nguoi/1 phong.

+ Di cong tac tai cac tinh: 1.100.000d/ngay/phong, theo ti€u chuéan 2 nguoi /1
phong

Truong hop di cong téc mdt minh hodc doan cong tac ¢ e nguoi hode nguol
khac gi6i thi dugc thué phong riéng theo mtc thué phong thuc t& khéng vuot qua muc
tién thué phong ctia nhitng ngudi di cong tac cling doan (theo tiéu chuéin 2 nguoi / phong)

*/ Khoén tién cong téc phi theo thang :

Céan bd Van thu, giao dich kho bac, di dua cong van gidy moi hop trén 10 ngay 1
thang duoc thanh toan muc khoédn: 700.000d/ nguoi / thang

h.Vé cong tac chuyén mon:

- Cin clt chi tiéu giao khoan dau nam 2025, cac phong ban don vi can ¢t theo ké
hoach chuyén mon ctia don vi minh & xay dung ké hoach chi cho céc hoat dong chuyén
mon nhu: Hoi thi tim hiéu lust ATGT, Hoi thi k¥ ning PCCC va TKCN, tap huén PCCC,
tap huan an ninh quéc phong dia phuong, hoi thi di bd vi stre khoe, hdi thi toan dan thue
hién nép séng van minh do thi, hdi thi tim hiéu lut hon nhan gia dinh, thi tuyén truyén
nude sach vé sinh mdi trudng, thi cong nghé théng tin, hoi thi toan dan bao vé an toan
luéi dién, Hoi thao PCCC, Héi thi k¥ ning xur ly tinh hudng PCCC, Hai thi Luét gia vi
cong dbng, hoi thi sang tao CNTT, hdi thi thanh nién véi tuyén truyén pho bién gido duc
phép luét, thi tim hiéu luat xam hai tré em, hoi thi hoa giai vién gioi, hoi thi v& tranh chu
dé méi trudng, v& tranh chu dé PCCC, thi tim hiéu luat phong chong ma tuy, hoi thi noi
khong voi ma tay hoe dudng, thi im hiéu kién thue VSATTP, thi céc giai phap gido duc
phong chéng ma tly, t& nan x4 hoi, thi v& tranh cht dé phong chdng bao luc gia dinh, thi
vé& tranh chii dé bao vé& moi truong, thi k§ nang giao tiép ctia CBCC trong co quan hanh
chmh nha nuoc, thi tuyén truyén bao vé méi trudng tng pho véi bién doi khi héu va mét
s6 hdi thi trién 1dm tranh khac. Céc don vi phai 1ap du tri kinh phi cu thé trinh Ch tich
UBND phuong phé duyét trude hi thue hién dua trén tinh than tiét kiém tranh gay lang
phi khong can thiét, murc chi can ctr vao ngudn kinh phi, hoa don chimg tir thue té dé lam
thanh toan.
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(bao gdm cac muc chi cy thé nhu: trang tri khanh tiét, hoa, tit chit, nudc udng, thué
thiét bi, thué dia diém, 4m thanh, loa may, boi dudng ban giam khéo, chi khen thudng cac
don vi tham gia Hoi thi ... va mot 56 khoan chi khéc phuc vu héi thi )

i. Vé cac khoan chi khac :

Cén crnhiém vu dugc giao, can c vao tung nguén kinh phi dugc giao va tinh hinh
thyc 16 tai don vi trong nam, Van phong HDND va UBND phuong xay dung dinh mure
chi cac khoan chi khac cu thé nhu sau:

%, V& chi tiép khach :

Hang nam don vi thudng xuyén ¢6 nhimg doan cong tac cua cac dong chi Lanh
dao c4c tinh ban, céc s6, ban, nganh trong thanh phd, cac phudng ban ..... c6 mdi quan hé
vél phuong, dén cong tac va lam viéc tai phuong. Can ct vao Thong tu 71/2018/TT-
BTC ngay 10/8/2018 ctia Bo Tai chinh, Van phong HDND va UBND xay dung mue chi
tiép khach ctia don vi nhiim dam béo tiét kiém, hiéu qua, phtt hop vai dac thu ctia don vi
cu thé nhu sau:

- Patantiépkhach :  300.000d/1suat/1 bita
- Chi giai khat : 50,0004 /1 nguoi/1 budi (ntra ngay )

Theo dinh muc trén, Van phong HDDND va UBND phuong can e s luong, thanh
phan doan khach, thoi gian doan khach dén 1am viéc tai phuong dé 1ap du trt kinh phi
tiép khach theo ding ché d6 quy dinh.

#, V& cac khoan chi khac:

Dua trén tinh hinh thuc té cac khoan chi khéc trong nam, Van phong HDND va
UBND phuong x4y dung dinh murc chi cu thé phuc vu cho céc khoan chi khac trong nam
2025 nhu: tham hoi, tham v1eng cac d6i twong ngoai don vi, vamat s6 khoan chi phi khac

... clia don vi, dua trén tinh than tiét kiém triét d&, khong gay lang phi nhung dam bao dap
tmg kip thoi cac hoat ddng thuong xuyén ciia UBND phuong cu thé nhu sau:

+Tham hoi : - Tham héi, thim viéng : 500.000d - 1.000.000d/1 nguoi /1 1an
- Mua hoa viéng : 300.000¢ - 500.000d/1 vong/1 dam
+ Chtic mumng: - Chic mung ( cac ngay 1&, thanh1ap ): 1.000.000d/1 don vi
- Hoa ting : 500.000d - 1.000.000d/1 lang hoa /1 don vi
(Bbi v6i nhimg trudng hop dac biét tang mire 1.500.000d - 2.000.000d/1 lang)
+ Céc khoan chi khac :

Cin ¢ vao timg ngudn kinh phi duge giao, dé ‘phuc vu cho cac nhiém vu mang
tinh déc thu cua don vi, hang ndm vao nhitng dip L&, Tét, Ngay thanh lap phuong, va mot
sb ngay mang tinh ky niém, don vi thuong 6 nhiing cude tiép xtic véi: cac don vi tinh
ban, cac S&, Ban, Nganh, cac phudng trong thanh phd, tiép xtic v6i Lanh dao cac phong,
ban, nganh, don vi trén dia ban, cac Doanh nghlep tiéu bleu trén dia ban. Van phong
HDPND va UBND phuong xdy dung muc chi tiép xuc cu thé nhu sauw:



- Tién dat an tiép xuc hodc mua banh keo, hoa qua dé tiép xtic: 300.000d/ sudt
- Nude uéng phuc vu tiép xac :  50.000d/1 nguoi/ budi

Dya theo dinh mite trén, Van phong HPND va UBND phuong can ot s lugng,
thanh phan do1 tuong dy tiép xtc, dé 1ap du tri kinh phi tiép xtc cho phtt hop véi nhiing
dip Lé, Tét va nhiimg ngay déc biét mang tinh ky niém ctia don vi va thanh toan theo hoa
don.

k. Vé mua sam, stra chira:
- Vé mua sam:

Cin ¢t theo to trinh xin mua sém trang thiét bi cua cac phong, don vi, Van phong
HDND va UBND phuong cit can b khéo sat thuc té vé cong cu dung cu, tai san can mua
va trinh Chu tich UBND phuong phé duy€t trude khi mua sam trang bi cho cac phong,
don vi dam bao tuén thu ding theo Quyét dinh s6 15/2025/QB-TTg ngay 14/6/2025 cla
Thu tuong Chinh phu Ve viéc quy dinh tiéu chuén, dinh muc sir dung méy mac, thiét b
ctia co quan nha nudc, t0 chitc, don vi sunghiép .

- V€ sura chita:

Dé dam béo diéu kién vat chét noi lam viée tai tru s& cho cac phong chuyén mén,
Van phong HDND va UBND phuong thuong xuyén cu can bo khao sat thuc té va de
XUAL xin Chu tich UBND phudng phé duyét cht truong cho timg hang muc méi khi cin
néng cap, stra chita.

4.3 Sir dung kinh phi chi hanh chinh tiét kiém dwoc trong nim ngén sach:
a.Thu nhip tang thém cia CBCC, HDLD :

Dé dong vién tinh than lam viée va hd tro ting thém thu nhip cho CBCC, HDLD
trong co quan, cin ¢t theo ngudn kinh phi giao khoan phuc vu cong viéc chuyén mén,
Vén phong HDND va UBND phuong chi tam tmg tang thu nhép cho CBCC, HDLD cac
phong ban ¢c6 nguon kinh phi true thude theo mire chi tir 500.000d dén 2.000.000d/1
nguot /1 thang (neu ngudn kinh phi tiét kiém dugc cao hon thi ¢6 thé chi cao hon mic da
xay dung ban ddu) nhung khong qua 1 14n tién luong.

b. Chi phiic loi tap thé :

- Pé dam bao cho viéc chiia cac bénh théng thuong cho CBCC, HPLD co quan,
nhim chim lo stic khée cho CBCC, HPLD, Vin phong HDND va UBND phuong da
trich mot phéan qu¥ phuc loi de mua thudc y té cho CBCC, HDLD co quan (thude duoc
cap phat theo nhu céu thuc t& cia CBCC, HPLP timg phong) nham dam bao hiéu qua,
tiét kiém nhiing chi phi kham chita bénh ban dAu cho CBCC, HPLD khi méc nhiing bénh
thong thuong (cén ctr vao hoéa don thuc t& dé thanh toan)

- Hang nam, can cu theo ké hoach duoc giao va thuc té tai don vi, nham dong vién
kip thoi cho CBCC, HDLD trong nhiing dip 1&, tét, nhitng ngay truyén thong, ngay mang
tinh ky niém nhu: ngay Tét Duong lich, ngay Tét Nguyén dén, ngay Quéc té Phu nit 8/3,
ngay gid To Hung Vuong, ngay Québc té Lao dong 1/5, ngay giai phong Hai Phong 13/5,
ngay Qudc té thiéu nhi 1/6, ngay Thanh 1ap phudng 1/7, ngay truyén théng Van phong




céc co quan FICNN 28/8, ngay Quéc khanh 2/9, ngay thanh lap Hoi Lién hi¢p PN 20/10,
ngdy thanh 1ap Quén d6i Nhén dan VN 22/12 ..... va mot sb ngay mang tinh Ky niém
khéc. Can ¢t tinh hinh thuc té va nguon kinh phl tiét kidm, don vi 6 ké hoach chi hd tro
cho CBCC, HPLP duoc kip thoi nham dong vién khich 1é CBCC, HDLD trong co quan

hoén thanh ¢éng viéc chuyén mon dugce giao, dua trén mutc chi cu theé nhu sau:
-TétDuonglichhdtrg  (tirmie 1.000.000d dén 2.000.000d/1 CBCC, HDLD)
- TétNguyén danhd tro  (ttrmure 2.000.000d dén 5.000.000d d/1 CBCC, HDLD)

- Neay qubc ¢ PN 8/3 hd tro (tir mic 200.000d dén 500.000d/1 nit CBCC,
HDLD)

- Neay gid T6 Himg Vuong hd trg (tir miic 300.000d dén 500.000d/1 CBCC,
HDLD)

: Nga‘ty 30/4 va 1/5 hd tro (m mitc 500.000d dén 1.000.000d/1 CBCC, HDLP)

HPLD)
- Ny Quéc té Thiéu nhi 1/6 hd tro (tir mire 200.000d dén 500.000d/ 1 chau)
( con CBCC - trong d6 tu6i quy dinh)
- Ngay Tét Trung thu hd tro ( tr mue 200.000d dén 500.000d/ 1 chauy ;\
(con CBCC - trong do tudi quy dinh) : frf ‘:a

- Ngay thanh 1ap phuong 1/7 hd trg (& mire 500.000d dén 1.000.000d/1 CBQZi‘
HPLD) /4

o

- Neay truyén thdng VP hd tro ( tir mic 500.000d dén 1.000.000d/1 CBCC,
HDLD)

- Ngay 2/9 hé tro (tlrmtc 500.000d dén 1.000.000d/1 CBCC, HPLD)
- Ngay thanh 1ap H61 LHPN 20/10 hd tro ( trmirc 200.000d dén 500.000d/1 ni
CBCC, HBLE)

- Nogy thanh [ap QDND VN 22/12 hé trg (tirmite 300.000d dén 500.000d/1 dong
chi CBCC, HPLD)

(1abd dﬁi chuyén nganh hién dang cong tac tai don vi)
Ngoai nhiing ngay mang tinh ky niém trén, don vi cin ctr theo tinh hinh thuc t& dé

chi ho trg dot xuht cho CBCC, HPLP nhim dong vién kip thdi, khich 16 CBCC, HDLD
hoan thanh t&t hon nhiém vu chuyén mén dugc giao.

5. Cong tac chi dao:

Vin phong HDND va UBND phuong xay dung quy ché chi tiéu ndi bd nam 2025,
quy che quan Iy va str dung tai san céng dua theo dac thu ctia don vi, v6i tinh than thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi, dam bao cong biang, dan chti nhung dam béo chi tiéu dung
ché d6, déng thoi dap ung kip thoi cac hoat déng ctia HDND, UBND phuong va Pén
Liét si phudng ¢ nguon kinh phi trye thudce tai Van phong HDND va UBND phuong.



1V

Trén déy 12 quy ché chi tiéu ndi bd ctia don vi, xay dung trén nguyén thc hiu qua,
tiet kiém dam bao ding nguyén tac va phu hop véi dac thu va chire nang cua don vi da
duoc thong qua va nhét tri ctia Van phong /4
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