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S6:04 /QD-KTHT&DT Hong Bang, ngay 20 thang 10xam 2025

‘ ~ QUYET DINH L
Ve viéc ban hanh Quy che chi tiéu ngi bé phong Kinh te, Ha tang va Do thi

PHONG KINH TE, HA TANG VA PO THI PHUONG HONG BANG

Can ci Ludt t6 chirc chinh quyén dia phuwong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Ngdn sdch nha mieéc s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 da dwoc
Siba doi, bé sung mét sé dieu theo Ludt sé 59/2020/QH14 va Ludt sé
56/2024/QH15; Ludt ngan sach sé 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025;

Cén cir Bé ludt Lao dong sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

Can cir Nghi d@inh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh pha quy
dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé si dung bién ché va kinh phi qudn Iy
hanh chinh doi N6i co quan qudn 1y nha mwéc; Nghi dinh sé 117/2013/NP-CP
ngay 07/10/2013 cuia Chinh phui vé sira doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh s
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh ché dg tw chu, tir chiu
trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi qudn Iy hanh chinh déi Véi co quan
quan ly nha nuoc;

Can cir Nghi dinh s6 161/2018/NP-CP ngay 29 thing 11 ndm 2018 cua
Chinh pha ban hanh Ngh; dinh sita déi, bé sung mét sé quy dinh vé tuyén dung
cobng chuc, vién chic, ndng ngach cong chic, thang hang vién chic va thuc hién
ché dg hop d@ong mét so logi ¢ong Viéc trong co quan hanh chinh nha nwée, don vi
sy nghi¢p cong ldp;

Can cir Nghi dinh s 145/2020/NB-CP ngay 14 thing 12 ndm 2020 cua
Chinh phi guy dinh chi tiét va hwéng ddn thi hanh mét sé Piéu cua Bg ludt lao
dong va quan hé lao dong;

Cain cir Thong tw s6 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cia Bé Tai chinh quy
dinh chi tiét va hiréng ddn thi hanh mét sé diéu cia Nghi dinh so 163/2016/NP-CP
ngay 21/12/2016 cia Chinh phi Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Lugt
Ngdn sach nha nuoc;

Can cir Théng tir sé 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cuia BG Tai chinh quy
dinh vé ché dj thanh toan nghi phép hang niam doi véi can bé, cdng chic, vién
chite, lao déng hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nwde va don vi s nghiép
cong lap;

Can cir Théng tw s6 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 cia Bé Tai chinh vé viéc
sira doi, bé sung mét so diéu cia Thong twe s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011



cua Bg Tai chinh quy dinh vé ché d@é thanh toan nghi phép hang nam déi véi can
bg, cong chirc, vien chize, lao dong hop dong 1am viée trong cdc co quan nha nwdc
va don vi Sy nghiép cong lap;

Cén cit Thong twr s6 08/2005/TTLT- BNV- BTC ngay 05/01/2005 cia Bé Néi
vu va Bg Tai chinh hurong dan thyc hién ché d@o tra heong lam viéc vao ban dém,
lam thém gio dai véi can bé cong chire, vién chiic;

Céin cit Thong tur s6 08/2017/TT-BNV ngay 21/10/2017 ciia Bé Néi vu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s¢ diéu ciia Nghj sé 91/2017/NP-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh
phui quy dinh chi tiét thi hanh mét s¢ diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong;

Cin cit Thong e sé T1/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cia Bé Tai
chinh Bé Néi vu quy dinh ché dg tuw chui, tie chiu trach nhiém vé si dung kinh phi
quan li hanh chinh doi Véi cdc co quan nha nuoc;

Can cir Quyét dinh sé 15/2025/0D-TTg ngay 14/6/2025 quy dinh tiéu chudn,
dinh mirc i dung may moc, thiét bi;

Can cir Théng tr s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bé Tai chinh
hweéng ddn viéc 1dp du todn, quan Iy siz dung va quyét toan kinh phi danh cho cong
tdc dao tao, boi dwdng can bé cong chic, vién chuc;

Can cit Théong tw sé T1/2018/TT-BTC ngay 10 thing 8 nam 2018 cia Bé Tai
chinh vé viéc quy dinh ché dé tiép khdach mwéc ngoai vao lam viéc tai Viéet Nam,
ché dg chi té chizc héi nghi, héi thdo quoc té tai Viét Nam va ché do tiép khach
trong nuoc;

Can cuir Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B¢ tai
chinh Quy dinh ché d@é cong tac phi, ché dé chi hgi nghi doi véi co quan nha miréc
va don vi sw nghiép cong ldp; Théng t so 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua
Bg Tai chinh quy Siza déi, bé sung mét sé dieu cua Théng tiz 40/2017/TT-BTC
ngay 28 thang 4 nam 2017 cia Bé trwong Bé tai chinh quy dinh ché dé cong tac
phi, ché dg chi héi ngh;

Can cir Thong tw 24/2024/TT-BTC ngay 17 thding 4 nam 2024 cua B¢ tai
chinh Hiréng dan Ché do ké toan hanh chinh, su nghiép;

Can cir Quyét dinh so 819/0D-UBND ngay 08/08/2025 ciia UBND phurong
Hong Bang vé viéc dw todn thu ngdn sdch Nha niede trén dia ban; thu, chi ngan
sdach dia phirong va phdn bé ngén sach phwong ndm 2025;

Can cit két qua Hoi nghi xay dung, trién khai thuc hién Quy ché chi tiéu ngi
bg dién ra vao ngay 10/8/2025 cua phong Kinh té, Ha tang va Pé thi phwong
Hong Bang;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu noi bo cua
phong Kinh té, Ha ting va D6 thi phuong Hong Bang”.



Piéu 2. Toan thé lanh dao, can bd, cong chuc, vién chire, nguoi lao dong dang
thuc hién nhiém vu tai phong Kinh té, Ha tang va D6 thi phuong Hong Bang va
cac bo phan lién quan can ctr Quyét dinh thi hanh.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Trwong phong,

cac pho truong phong (dé b/c);
- Nhu biéu 2;

- Luu: VT.

TRUONG PHONG

Tran Cong Dinh



QUY CHE
Chi tiéu ndi b cia phong Kinh tré, Ha tang va Pé thi phwong Hong Bang
(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé  /OD-UBND ngdy  thang 10 ndm 2025 ciia
Phong Kinh té, Ha tang va Dé thi phirong Hong Bang)

Chwong I. QUY DPINH CHUNG
Piéu 1: Cin ctr phap ly
Can ctr Luat Ngan sach nha nudc s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 di duoc

sia d6i, bd sung mot sb diéu theo Luat sb 59/2020/QH14 va Luat sb
56/2024/QH15; Luat ngan sach s6 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025;

Can ctr Bo luat Lao dong s 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

Can ctt Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ché do ty chu, ty chiu trach nhiém vé su dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh ddi vé&i co quan quan 1y nha nudc; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 caa Chinh phu vé sira ddi, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sb
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phi quy dinh ché d6 tu chu, ty chiu
trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi co quan
quan 1y nha nuoc;

Cin ctr Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 ctia Chinh
phu ban hanh Nghi dinh stra d6i, bd sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong
chtec, vién chuc, nang ngach cong chie, thing hang vién chic va thuc hién ché do
hop ddng mot sé loai cdng viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
nghi¢p cong lap;

Cin ct Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé6 Diéu caa Bo luat lao dong va
quan hé lao dong;

Cin cir Thong tu s 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cia B Tai chinh
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh sé
163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot
s diéu cua Luat Ngan sach nha nudc;

Can ct Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai chinh
quy dinh vé ché d¢ thanh toan nghi phép hang nam ddi véi can bo, cong chic, vién
chtee, lao dong hop dong 1am viéc trong cac co quan nha nude va don vi sy nghiép
cong lap;

Can ctt Thong tu sé 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 cua Bo Tai chinh vé
viéc stra d6i, bd sung mot s diéu cua Thong tu sb 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 caa Bo Tai chinh quy dinh vé ché do thanh toan nghi phép hang nim



d6i vai can bo, cdng chirc, vién chuc, lao dong hop ddng 1am viéc trong cac co
quan nha nude va don vi su nghiép cong 1ap;

Can cur Thong tu s6 08/2005/TTLT- BNV- BTC ngay 05/01/2005 cua B Noi
vu va Bo Tai chinh hudng dan thuc hién ché d6 tra luvong lam viéc vao ban dém,
lam thém gio di véi can bo cdng chic, vién chic;

Cian ctr Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 21/10/2017 caa Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Nghi s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Thi dua, khen thudng;

Can ci Thong tu sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cia B Tai
chinh Bo Nbi vu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi
quan li hanh chinh ddi voi cac co quan nha nudc;

Can ctir Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 quy dinh tiéu chuan,
dinh mic s dung may méc, thiét bi;

Can cir Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai chinh
hudng dan viéc 1ap du toan, quan Iy st dung va quyét toan kinh phi danh cho cong
tac dao tao, bdi dudng cén bo coéng chic, vién chuc;

Can ctit Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8 nim 2018 cua Bo Tai
chinh vé viéc quy dinh ché do tiép khach nu6c ngoai vao 1am viéc tai Viét Nam,
ché @6 chi té chirc hdi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach
trong nudc;

Can ctir Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B¢ tai
chinh Quy dinh ché d6 cdng tac phi, ché do chi hdi nghi déi véi co quan nha nuéc
va don vi su nghiép cong 1ap; Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua
Bo Tai chinh quy Stra ddi, bd sung mot sé didu cua Thong te 40/2017/TT-BTC
ngay 28 thang 4 nam 2017 cua Bo truong Bo tai chinh quy dinh ché do cong tac
phi, ché o chi hoi nghi; Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua Bo Tai
chinh quy Stra d6i, bd sung mot s diéu caa Théng tir 40/2017/TT-BTC ngay 28
thang 4 nam 2017 cta Bo trudong Bo tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do
chi hdi nghi; Nghi quyét sé 09/2018/NQ-HDND ngay 12/07/2018 cua Hoi dong
nhan dan thanh phb quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi sir dung
ngan sach dia phuong.

Can ctr Thong tu 24/2024/TT-BTC ngay 17 thang 4 nam 2024 cua B¢ tai
chinh Huéng dan Ché @6 ké toan hanh chinh, su nghiép;

Can ctr Quyét dinh sé 819/QD-UBND ngay 08/8/2025 cia UBND phuong
Hong Bang vé viéc du toan thu ngan sach Nha nudc trén dia ban; thu, chi ngan
sach dia phuong va phan bo ngan sach phong nam 2025;

Cong vin sb 3738/STC-QLNN ngay 18/7/2025 cua S¢ Tai chinh vé viéc
huéng dan cap x4, phuong xay dung Quy ché chi tiéu noi bd.



Piéu 2. Pham vi diéu chinh, @i tweng ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

- Quy ché chi tiéu ndi b ap dung ddi vai viéc quan ly, sir dung, thanh toan,
quyét toan nguon kinh phi quan 1y hanh chinh duoc ngan sach nha nuéc giao thuc
hién ché d6 tu chu.

- Quy ché chi tiéu ndi b khong diéu chinh d6i véi viéc sir dung ngudn kinh
phi ngan sach nha nudc giao khong thuc hién ché do tu cha va kinh phi thyc hién
cac nhiém vu khong thuong xuyén khéc cua don vi; gom:

+ Chi stra chira tai san c6 dinh;

+ Chi thuc hién cac nhiém vu c6 tinh chat dot xuat dugc cap co tham quyén giao:
+ Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc tiéu qudc gia;

+ Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché (néu c6);

+ Kinh phi dao tao, bdi dudng cén b, céng chirc nha nudc;

+ Kinh phi dau tu xay dung co ban theo dur an duoc cap c6 tham quyén phé duyét;
+ Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khéc.

Viéc phan bd, quan ly, sir dung cac khoan kinh phi néu trén thyuc hién theo
cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, cua Bo Tai chinh.

2. Péi twong ap dung:

Toan thé 1anh dao, can bo, cdng chuc, vién chic, ngudi lao dong dang thuc
hién nhiém vu tai phong Kinh té, Ha tang va D6 thi phuong Hong Bang.

Piéu 3. Muc dich, muc tiéu xay dwng quy ché

1. Nham tao diéu kién cha déng trong cong viéc quan ly, st dung kinh phi
quan 1y hanh chinh dugc giao. Thuc hién quyén tu cha, dong thoi gan véi trach
nhiém cua Thu truéng don vi va cdng chire, nguoi lao dong trong viéc thuc hién
nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua phap luat.

2. Thiic day viéc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc st dung kinh
phi. Nang cao hiéu xuat lao dong, hiéu qua str dung kinh phi quan Iy hanh chinh,
tang thu nhap cho can bg, cdng chirc va ngudi lao dong.

3. Pam bao tai san coéng dugc quan ly, st dung tiét kiém, ding muc dich,
dung ddi twong va hiéu qua.

4. Thuc hién quyén tu chu, ddng thoi gan véi trach nhiém cua Thu trudng co
quan va céng chac trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 4. Nguyén tic xay dwng quy ché



1. Str dung nguén kinh phi ding ché d, tiét kiém, hiéu qua muc chi cho ting
noi dung cong viéc phu hop véi hoat dong dac thu cta co quan nhung khong vuot
qua ché do chi hién hanh do co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

2. Chu dong st dung kinh phi tu chu dugc giao, quan ly st dung tai san cong
dung muc dich, tiét kiém va c6 hiéu qua. Thuc hién cong khai, dan cha, dam bao
quyén loi hop phap cua can b, céng chirc va ngudi lao dong. Bam bao cén bo,
cong chirc va nguoi lao dong hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

3. Khong tang bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh duoc giao, trir truong
hop c6 quy dinh riéng.

4. Céc tiéu chuan, dinh muc thu, chi trong Quy ché chi tiéu noi bo 1a can ctr
dé thu truong co quan diéu hanh viéc st dung, quyét toan kinh phi tir ngudn ngan
sach nha nudc. CAc tiéu chuan, dinh mac duoc co quan thuc hién dung cac quy
dinh cta nha nude khong dugc vuot tiéu chuan, ché do cia Nha nuéc, caa Bo Tai
chinh hién hanh.

5. Bdi véi cac hoat dong dic thu chwa duoc quy dinh tai cac van ban phép
luat thi dugce quy dinh tai Quy ché cho phu hop vai hoat dong dic thd cia co quan,
don vi trén co sé van dung quyét dinh muic chi twong @ng voi cac cong viéc cua
cac linh vuc tuong tu da quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat, nhung
khong dugc vuot dinh mie chi da quy dinh.

6. Thuc hién Quy ché chi tiéu noi bo caa can b cong chire, ngudi lao dong
phai tuan thu ché do ching tir ké toan theo quy dinh cua Nha nudc, cia Bo Tai
chinh hién hanh va tai Quy ché nay.

7. Quy ché chi tiéu noi bo 1a co so phap Iy dé Kho bac nha nudc thuc hién
viéc kiém soat chi va guri co quan chii quan dé theo déi, giam sat thuc hién.

8. Quy ché nay duoc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan.

Piéu 5. Trach nhiém trong viéc thuc hién Quy ché

Truéng cac bo phan, don vi ¢6 trach nhiém trién khai Quy ché nay dén toan
thé can b, céng chuc, vién chirc, nguoi lao dong cua don vi; té chuc thuc hién
theo dung quy dinh khi quy ché duoc ban hanh va bao céo lanh dao co quan vé két
qua thuc hién;

Céan bo cbng chuc, vién chie, nguoi lao dong thuoc phong co trach nhiém
nghiém tdc thyc hién quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién c6 su thay dbi cin ct
xay dung quy ché, phat sinh nhiém vu chua dugc quy dinh trong Quy ché nay, kho
khan vuéng mac Kip thoi thdng tin ¢ y kién phan hoi dén tap thé Lanh dao phong
dé co phuong hudng giai quyét theo dung quy dinh ctua phap luat;

Quy ché chi tiéu noi bo caa Phong ban hanh duoc gui vé Kho bac Nha nudc
khu vuc 111 - noi co quan mé Tai khoan giao dich dé kiém soéat chi tiéu va mdi can
bo, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong co trach nhiém giam sat va thuc hién
theo dung Quy ché.



CHUONG II. CAC QUY PINH CU THE
Piéu 6. Ngudn kinh phi thuc hién
- Kinh phi ngéan sach nha nudéc giao.
- Céc khoan phi duoc dé lai theo ché do quy dinh.
- Céc khoan thu hop phap khac theo quy dinh cta phap luat.
Piéu 7. Cac ndi dung chi thuc hién ché do
1. Tién luong.
2. Tién cong.
3. Phu cép luong.
4. Céc khoan dong gop theo luong.
5. Khen thuéng, phuc lgi tap thé.
6. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh.
7. Céc khoan thanh toan dich vu cdng cong (dién, nudc, vé sinh mai truong...)
8. Chi vat tu vin phong (vin phong pham; cdng cu, dung cu van phong,...).

9. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, sach, béo, tap chi,...).

10. Chi héi nghi (tai liéu, thué hoi truong, tién an...).

11. Cong tac phi (chi phi di lai, phy cap luu tri, thué phong nghi,...).
12. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac).
13. Chi h tro hoat dong.

14. Céc khoan chi hoat dong thuong xuyén khac.

Piéu 8. Mitc chi, phwong thirc, thoi gian chi

1- Chi thanh toan ca nhén

1. Tién lwong, tién cong:

1.1. Tién luwong, tién cdng cua can bd, cdng chic, vién chic, ngudi lao dong
duogc thyuc hién theo Quyét dinh caa Uy ban nhan dan thanh phé.

1.2. Tién lwong ctia can bo, vién chic nghi dm dau, thai san: Do co quan Bao
hiém x4 hoi chi tra theo ché do quy dinh.

2. Céc khoan phu cap
Cac khoan phu cap thyc hién theo ché do hién hanh cua Nha nudc, gom:
2.1. Phu cap chuc vu lanh dao;

2.2. Phu cap tham nién vuot khung;



2.3. Phu cip tham nién nghé;

2.4. Phu cap cong vu;

2.5. Phu cap khu vuc;

2.6. Phu cap phan loai xa:

2.7. Phu cap kiém nhiém;

2.8. Phu cap trach nhiém:

a) Phu cap trach nhiém Ké toan truong (Phu trach ké toan), Thu quy;

b) Phu cip trach nhiém can b, cong chirc hudng dan tap su;

¢) Phu cép trach nhiém céng tac Bang; phu cap trach nhiém kiém tra DBang:

2.9. Phu cip doc hai, nguy hiém ddi véi can bo, cong chic, nhan vién theo
ché do quy dinh

Cac khoan phu cép quy dinh tir diém 2.4 dén diém 2.9 néu trén khong dung dé
tinh déng bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép.

3. Céc khoan trich ngp theo lwong, bao gom: Bo hiém xa hdi, bao hiémy
té, bao hiém that nghiép.

3.1. Béi tuong tham gia ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té, gom:
a) Can b6 cong chuc, vién chuc;

b) Nguoi lao dong lam viéc theo ché do hop dong khong xac dinh thoi han,
hop dong lao dong c6 thoi han du tir 03 thang tro 1én.

3.2. Muc trich nop Bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép:
Thuc hién theo quy dinh ciia Nha nuéc.

4. Lwong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:

4.1. Can bo, cobng chirc, nguoi lao dong lam viéc vao ban dém, thém gio duoc
thanh toan luong lam viéc vao ban dém, thém gio theo quy dinh ciia Nha nuéc.

Lam thém gio: Tha trudng co quan c6 thé huy dong can b, cong chic 1am
viéc ngoai gio (néu xét thay can thiét) ddi véi tirng can bo, cdng chirc va dugc tinh
lwong ngoai gid theo quy dinh. Tuy theo tinh hinh, tinh chat cdng viéc, thu truéng
co quan c¢6 quyén quyét dinh dinh mac 1am thém gid cua can bo, céng chirc nhung
t6ng s6 gio 1am viéc vao ban dém, thém gid khdng qua 200 gio ddi vai mdi can bo,
cong chire, nguoi lao dong trong mot nam.

Céc can bg, cong chiac lam viéc ban dém, lam thém gio phai dugc Thu truéng
don vi bé tri nghi bu. Truong hop khéng bé tri duoc nghi bu, can phai thanh toan
tién 1am viéc ban dém, 1am thém gid thi trude khi thuc hién phai ¢ y kién phé
duyét cua Thua truong don vi.

4.2. Ho so, thu tuc thanh toan tién luong lam viéc vao ban dém, thém gio:



a) Gidy dé nghi thanh toan.

b) Bang cham cbng lam viéc vao ban dém, lam thém gid hoiac Gidy bao lam
thém gio (str dung trong truong hop don vi lam thém gio khong thuong xuyén);

¢) Bang thanh toan tién 1am viéc vao ban dém, thém gio phan anh ding, du
cac noi dung, chi tiéu theo mau dinh kém.

Can bo cong chuc duogc nghi ngay 18, tét, nghi viéc riéng co luong va cac
ngay nghi khac thuc hién theo quy dinh cua b Luat Lao dong va cadc Nghi dinh,
Thoéng tu huéng dan thi hanh.

Can bo, cong chirc nghi viéc riéng tuy theo cong viéc cu thé ting c4 nhan co
quan nhu (gia dinh c6 hiéu, hy...) phai dugc sy déng y cua lanh dao.

Cach tinh tién luong 1am thém gid nhu sau:

Tién lwong 1am thém 1 gio = ( HSL+HSPCCV) x MLTT: 22 ngay: 8 gid

Tién Tién 150% S6 gio thuc
lwong Lam luong lam hoac 200% té lam thém
thém gio thém 1 gio hoac 300%
Trong do:

Mtc 150% ap dung ddi véi gio 1am thém vao ngay thuong;

Muc 200% &p dung d6i vai gio 1am thém vao ngay nghi hang tuan the 7, ch
nhat;

Mtc 300% ap dung ddi véi gio 1am thém vao ngay I8, tét;

Piéu 9. Chi nghiép vu:

Can ct ngudn kinh phi duoc phan bd va kha ning can d6i ngan sach, thu
trudng co quan quyét dinh mac chi cu thé cho ting nhiém vu phat sinh dam bao
hoan thanh tét nhiém vy, chng that thoat, 13ng phi. Mtrc chi khéng duoc vuot qué
dinh mirc duoc quy dinh tai Quy ché nay.

1. Thanh toan tién vin phong pham

a. Chi van phong pham dai véi ca nhan:

Danh muc van phong pham bao gom: Gidy, bdt va cac dung cu nhu: bia kep
tai liéu, ghim, may dap ghim (loai nho), sé cong tac, cap dung tai liéu, ho dan, cap
trinh ky... phuc vu nhiém vu chuy@n mén theo nhu cau caa can bo, cdng chic.

b. Chi vin phong pham doi véi cac bg phan:

Str dung theo tinh hinh thuc té, kinh phi st dung tir du toan phan bé chi hoat
dong trong nam ngéan sach cua cac bo phan.

Danh muc vin phong pham khoan bao gom: Gidy in, gidy photocopy, may
dap ghim (loai to); s6 cong van di, dén; cip luu trix tai liéu; thé nhg (USB),... phuc
vu nhiém vu chuyén mon chung.

c. Chi vin phong phdam diing chung cho don vi:



+ Vian phong pham bao géom: Muc may photocopy, muc may in... dugc cap
phét theo thyc té sur dung.

Truong hop sé lugng tai liéu photo, in 4n thuc hién theo hinh thic thué dich
vu in 4n. Muac khoan chi thué ngoai photo ti da 600 ddng/trang A4 (in mot mat),
hoac ti da 800 dong/trang A4 (in hai mat).

+ CAac loai vat tu mau hong phuc vu phuc loi tap thé nhu gidy vé sinh, xa
phong, nudc tay, riia 4m chén, nén nha ... Phai c6 ching tir, hod don va thanh toan
theo nhu cau thuc té.

+ Poi voi cac van phong pham khéc do thyc hién nhiém vu dot xuat: Cac don
vi lién quan phdi hop véi can bo Ké toan — tai chinh xac dinh nhu cau vé: sé lugng,
chang loai, kinh phi mua vin phong pham phl hop véi tinh chat céng viéc, dam
bao tiét kiém, hiéu qua phd hop véi tinh chat cong viéc trinh Pho truéng phong
phu trach quyét dinh.

2. Tién nwéc udng:

Thanh todn theo nhu cau thyc té st dung nhung khéng vuot qud 200.000
dong/nguoi/thang (Khdng ké ché nudc tiép khach dén co quan giao dich va 1am viéc).
3. Thanh toan tién théng tin, tuyén truyén, lién lac

a) May dién thoai: Bién thoai chi dugc dung phuc vu cho cbéng viéc chung
cua co quan.

b) Cudc phi buu chinh duoc thanh toan theo héa don thyc té sir dung.

Hang thang, cin cr hoa don cudc phi buu chinh do don vi cung cap dich vy
thong bao, trén co s& Xac nhan caa bd phan tong hop da thuc hién kiém tra, doi
chiéu, ké toan thuc hién thanh toan cudc phi buu chinh cho don vi cung cap dich
vu.

¢) Chi mua bdo, tap chi, 4n pham phuc vy nhiém vy chuyén mon:

Viéc cung cap bao, tap chi, an pham dugc thyuc hién theo nguyén tac sau:

- BAo, tap chi, an pham céc loai cung cap phai phuc vu truc tiép cho céc hoat
dong thuoc chire nang, nhiém vy dugc giao cua ting don vi, dam bao hop ly, tiét
kiém, hiéu qua;

- Pam bao dap tng day da nhu cau theo di thdng tin ctia Lanh dao; phuc vu
cOng tac tuyén truyén va cong tac luu trit, phuc vu nghién cau, tra ciru cia can bo,
cong chuac

- Khéng thuc hién cung cip cac béo, tap chi, an pham ngoai chuc ning,
nhiém vu chuyén moén caa don vi; can bo, cdng chac thuc hién khai thac cac bao
mang phuc vu cdng viéc, cong tac nghién ctru va tra cuu thong tin.

d) Chi cong tac tuyén truyén va thong tin khac:

- Chi t6 chirc cac cudc dua tin, tuyén truyén vé ché do, chinh sach thudc chirc
nang, nhi¢ém vy cua don vi;



- Chi tuy@n truyén, pho bién phap luat di véi can bo, cdng chic, nhan vién
trong don vi.

- Cac khoan chi phuc vu tuyén truyén khac nhu: Chi in an tai liéu, bang zon,
khau hiéu,... phuc vu cong tac théng tin, tuyén truyeén.

4. Thanh toan tién dich vu cong cong

Can b, cong chuc, vién chie thude don vi ¢ trach nhiém sir dung tiét kiém
va hiéu qua dién, nudc tai co quan

Mc chi thanh toén tién dién, nude theo thuc té s dung cin ctr chi s sir dung
tai cong to dién, nudc, don gid do co quan c6 tham quyén quy dinh va hoa don cua
don vi cung ung.

5. Ché d chi dao tao, chi di nghién ciru hoc tap thuc té cia CBCC

Thuc hién theo ding Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua B
Tai chinh huéng dan viéc 1ap du toan, quan Iy sir dung va quyét toan kinh phi danh
cho cong tac dao tao, bdi dudng can bo cdng chic, vién chic;

Chirng tir thanh toan phai cé Thong bao nhap hoc va hoa don, bién lai thu hoc
phi (caa truong can b, cong chire dang theo hoc) theo quy dinh.

Muc thanh toan phu thuéc vao ngudn kinh phi caa don vi, tuy timg truong
hop do Pho truéng phong phu trach quyét dinh.

6. Ché do hai nghi

Theo quy dinh tai Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché do hoi nghi.

- Hop tong két cong tac nam khong qua 1 ngay; to chic tap huan, trién khai
nhiém vu cong tac tir 1 - 3 ngay tuy theo tinh chat va noi dung caa van dé; déi véi
cac cudc hop khac thi tuy theo tinh chat va noi dung dé bé tri thoi gian hop Iy
nhung khong qua 2 ngay.

- Viéc t6 chuc hoi nghi phai c6 trong tam, trong diém, 16ng ghép nhiéu noi
dung, cong viéc can xu Iy mot cach hop ly; chuan bi ky, day da dung yéu cau noi
dung céac cudc hop, can nhic va quyét dinh thanh phan, sb luong tham du hop cho
phU hop dam bao tiét kiém, hiéu qua.

- Ché do hoi nghi, tap huan: HJ tro tién an cho dai biéu khach moi khdng
huong lwong tir ngan sach nha nuéc, mac hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi
khong huong lwong tir ngan sach 150.000 dong/ngudi/ngay. Chi nuéc udng tdi da
khéng qua 50.000 dong/mét budi (ntra ngay).

- Can ctr thanh toan 1a gidy moi va danh sach dai biéu mai tham du.

- Chi thu lao cho giang vién, boi dudng bao céo vién; chi cho nguoi c6 béo
cao tham luan trinh bay tai hoi nghi: Thuc hién theo mirc chi thu lao quy dinh ddi
véi giang vién, b4o céo vién tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua
Bo truong Bo Tai chinh hudng dan viéc 1ap du toadn, quan ly, st dung va quyét



toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bo, cong chic, vién chic;
Thong tu sd 06/2023/TT-BTC ngay 31/1/2023 cua Bo truong Bo Tai chinh sta
d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu sé 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo
truong Bo Tai chinh.,

- Chi khanh tiét, trang tri, thué muén Khéc,... theo nhu cau thuc té va chang tir
hop I€.

- Ché d6 hoc tap kinh nghiém: Pé ning cao nang luc quan Iy cho mdi can bo,
chuyén vién, hang nim phong t6 chiic cho can bo, chuyén vién di hoc tap kinh
nghiém. Trén co s& kinh phi ciia phong Thu truong co quan quyét dinh muc hd tro
thué xe, hd trg tién an va tién thué phong nghi cho cén bo. Viéc thanh toan dugc
thuc hién trén co sé hop dong va hoa don thuc té theo quy dinh.

7. Ché d6 cong tac phi

- Piéu kién dé thanh toan cong tac phi: Theo quy dinh tai Théng tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi.

+ C6 Quyét dinh, cdng lénh duoc cir di cong tac ctua cap co tham quyén.

+ Thuc hién dung muc dich nhiém vu dugc giao.

+ C6 du ching tir thanh toan: vé xe, gidy di dudng, chang nhan cua noi dén
cong tac.

- Céc khoan duoc thanh toan céng tac phi

- Tién thué phuong tién di lai.

- Tién cudc qua do, qua pha cho ban than va phuong tién.

- Phi sir dung duong bo va cudc chuyén cha tai liéu phuong tién cho dot cong
tac.

- Péi vai can bo, chuyén vién di cong tic ma khong duoc bd tri xe 6 t6 khi di
cong tac; khi str dung cac phuong tién cbng cong thi dugc thanh toan theo gia vé
thuc té Nha nuéc quy dinh. Truong hop di cong tac cach tru s& co quan tir 15km
tré 18n ma ty tlc bang phuong tién ca nhan cia minh thi dugc thanh toan khoan
tién tu tac phuong tién bang 0.2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gi¢i hanh
chinh va gia xing tai thoi diém di cong tac.

- Bdi véi can b, cong chic, ngudi lao dong thuong xuyén di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thang thi dugc thanh toan khodn tién hd tro tién guri xe, xing xe
theo mic tdi da 700.000d0ng/ngudi/thang.

+ Phu cip luu tra, di duong: Puoc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi tro
vé co quan (bao gom ca thoi gian di trén duong, thoi gian luu tra tai noi cong tac).
Phu cap luu tra duoc quy dinh dé hd tro tién an, tién tiéu vit cho nguoi di cong tac
duoc tinh tir ngay bét dau di cong tac dén khi két thic dot cong tac tré vé co quan.
Mt chi nhu sau: néu di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) muc chi la:
150.000 ddng/ngudi/ngay; néu phai nghi lai (nghi dém) noi dén céng tac muac chi
1a: 300.000 dong/ ngudi/ngay.

+ Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong téc.



Nguoi di cong tac trong truong hop phai nghi lai noi dén cong tac va phai tra
tién thué chd nghi song khong c6 hoa don thi dugc thanh toan tién thué chd nghi
theo muc khoan nhu sau: 600.000 dong/ngudi/ngay tai cac thanh phé thudc Trung
wong (TP Ha Noi, TP H6 Chi Minh, thanh phé Hai Phong, thanh phd Can Tho,
thanh phé Pa Nang, Hué); 500.000 dong/ngudi/ngay di cong tac tai cac tinh con lai
(viéc thanh toan phai ¢ xac nhan cta noi dén cong tac).

Trong trudng hop can bo di cong tac nghi lai va c6 hoa don thué chd nghi thi
dugc thanh toan nhu sau: Di cong tac tai cac thanh phé thuéc Trung wong (TP Ha
Noi, thanh phé HS Chi Minh, thanh phé Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh phd
Pa Nang, Hué) mirc thanh toan theo hoa don thuc té nhung tdi da khéng vuot qua
1.400.000 dong/ ngay/phong 2 ngudi; Di cong tac tai cac tinh con lai, mac thanh
toan toi da khong vuot qua 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 2
nguoi/phong; truong hop di cong tac mot minh hoac truong hop doan di cong tac
c6 1é ngudi khéc gidi thi duoc thué phong riéng theo mac gia thué phong thuc té
nhung toi da khong dugc vuot mic tién thué phong caa nhimg ngudi di cing doan
(theo tiéu chuan 2 ngudi/phong).

- Chtrng tr thanh toan cong tac phi:

+ Gidy di duong cta nguoi di cong tac, co dong dau xac nhan cua co quan,
don vi noi dén cdng tac (hodc caa khach san, nha khach luu tra)

+ Vin ban hoic ké hoach cong tac duoc thu trudng co quan, don vi phé duyét,
cong vin, gidy moi, vin ban trung tap, tridu tap.

+ Hoa don, ching tir mua vé hop phap theo quy dinh cua phép luat khi di
bang phuong tién giao thdng hoic gidy bién nhan cua cha phuong tién. Riéng
chting tir thanh toan vé may bay ngoai cuéng vé (hoic vé dién tir) phai kém theo
thé 1én may bay.

8. Chi nghiép vu chuyén mon

Cac khoan chi nghiép vu chuyén mén thi cin cir vao kha ning thyuc té ngan
sach va tinh chat cong viéc thi tha truéng co quan quyét dinh ché do chi.

Cac khoan chi nghiép vu chuy@n mén thuc hién theo ché do quy dinh hién
hanh cia Nha nudc va huéng dan caa cap trén.

9. Chi tiép khach

Thu trudong don vi quyét dinh viéc tiép khéch trong va ngoai tinh dén lién hé
cong tac. Bo phan tdng hop, ké toan gitp tha treang quan ly tiép khéch, cac chang
tir lién quan dén thanh toén tiép khach bao gém: tén doan khach, sé lugng ngudi,
hoa don, gidy dé nghi thanh toan. Mic chi cu thé:

- P6i véi khach 1a cac dong chi 1anh dao cac Bo, co quan ngang bd, co quan
thuoc Chinh phu; Vin phong Qudc Hoi, Vin phong Chu tich nudc; Vian phong
Trung wong va cac Ban ctia Pang & Trung wong; Vién KSND tbi cao; TAND tdi
cao; Kiém toan Nha nudc; cac doan thé Trung uong va cac co quan tuong duong &
Trung wong; cac ddng chi 1anh dao céc tinh, thanh phé truc thudc trung wong: Muc
chi téi da khong qua 200.000 dong/suat.



- P6i véi khach 1a cac dong chi 1anh dao cap vu va tuong duong ciia cac co
quan trung wong; cac dong chi lanh dao Tinh uy, HDND tinh, UBND tinh, Poan
PBQH tinh: Mtc chi ti da khong qua 160.000 ddng/suat.

- P6i voi khach 1a cac déng chi 1anh dao cac S¢, ban, nganh, doan thé cac
tinh, thanh phé truc thudc trung wong; can bo, chuyén vién cic co quan trung
wong; cac dong chi lanh dao cac So, ban, nganh, doan thé tinh; Van phong Tinh ty
va cac ban cua Pang; Van phong Poan PBQH tinh va HDND tinh; Van phong
UBND tinh va cac co quan twong duong cap tinh; cac déng chi 1anh dao thanh uy,
thi iy, HDND, UBND céc thi x&, thanh phd; Poan 130 thanh cich mang; doan ba
me Viét Nam anh hung; doan khach co sé la ba con nguoi dan toc it nguoi; doan
khach gia lang, trudong ban: can ct tinh hinh thuc té cac doan khach dé chi tiép
khach nhung khéng vuot qua 120.000 dong/suat.

- Déi vé6i khach ngoai cac quy dinh trén mc chi do x3 can d6i va tinh hinh
thuc té cac doan khach murc chi téi da khong qua 100.000 dong/suat.

10. Chi phc lgi tap thé

Can ctr s6 kinh phi hanh chinh tiét kiém trong nim duoc st dung chi cho cac
hoat dong phuc lgi cua phong; viéc sir dung cho cac hoat dong phac loi dugc thuc
hién theo quy dinh hién hanh.

11. Chi phi thué mwén

- Chi thué phuong tién van chuyén di cong tac, di hoc tap kinh nghiém: Mic
chi theo héa don thuc té. Viéc thanh toan dugc thuc hién trén co s& hop dong thué
mudn, thanh 1y hop ddng va hoa don hop phap.

- Céc loai chi phi thué muén khac phuc vu khi c6 nhu cau phat sinh, thanh
toan theo hoa don thuc té.

12. Chi sira chira thwong xuyén

- Chi stra chira thuong xuyén: Thuc hién thanh toan nhitng khoan chi sua
chira nhé nhu stra chira may vi tinh, may in, bao dudng may vi tinh ... theo hop
ddng, thanh Iy hop dong va hoa don thuc té.

Piéu 10. Quy dinh vé sir dung kinh phi tiét kiém dwoc

Két thuc nim ngan sach, sau khi hoan thanh nhiém vy duoc giao, néu sé chi
thuc té da str dung trong nam thap hon du toan kinh phi quan 1y hanh chinh duoc
giao dé thuc hién ché do tu chu tai chinh thi phan chénh Iéch nay duoc xac dinh 1a
kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém trong nam. Phan kinh phi tiét kiém duoc sir
dung cho cac ndi dung sau:

- Chi thu nhép ting thém cho can bo, céng chirc: v6i mire chi tir 200.000 dén
500.000 dong/nguoi/thang.

- Chi khen thudng cho tap thé va ca nhan c6 thanh tich xudt sic.



- Chi cho cac hoat dong phuc lgi trong co quan.
- Chi tro cip kho khin cho ngudi lao dong.

Thu trudng co quan quyét dinh viéc str dung kinh phi tiét kiém theo cac ndi
dung néu trén sau khi théng nhét voi can bd, cong chirc co quan va duoc cong khai
trong toan co quan.

Pi¢u 11. Chi thu nhip ting thém

Theo Nghi quyét s6 05/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 va Nghi quyét sb
01/2023/NQ-HDND ngay 18/4/2023 cua Hoi dong nhan dan thanh phd Hai Phong
Va tién khen thuong theo Nghi dinh 73/2024/NDB-CP ngay 30/6/2024 caa Chinh
phu

1. i twong: Cén bo, céng chirc 1am viée trong cac co quan duoc ngan sach
nha nudc bao dam toan bo chi thuong xuyén thudc thanh phé Hai Phong quan 1y.

2. Nguyén tac thuc hién

- Mtc chi thu nhap tang thém can clr nang luc, hiéu qua cong viéc cua can bo,
cobng chuc, vién chuc tai co quan, don vi do Thu truong don vi chiu trdch nhiém
danh gia theo quy dinh.

- Viéc thuc hién chi thu nhap tang thém phai bao dam tinh khach quan, céng
khai, minh bach.

CHUONG III. TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 12 . Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay duogc thdng qua tai hoi nghi can bo, céng chirc trong co quan
va thdng nhat trién khai thuc hién tir nam 2025.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu cac van ban duoc dan chiéu dé &p dung
trong Quy ché nay duoc stra doi, bd sung hoic thay thé bang cac van ban méi thi
cac noi dung duoc dan chiéu ap dung theo cac vin ban méi d6. Cac nodi dung khéc
chua quy dinh trong Quy ché nay duoc thuc hién theo ché d6 hién hanh cua Nha
nuoc.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 phat sinh kho khan, vudng mac, dé nghi cac
bo phan, can b, cong chic, vién chirc, nguoi lao dong dang thuc hién nhiém vu tai
phong Kinh té, Ha tang va D6 thi gui vé bo phan Van thu phong dé tong hop bao
céo Phong kip thoi diéu chinh, bd sung cho phi hop va dang quy dinh./.
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