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THU TUC HANH CHINH LINH VUC Y TE
I. Thit tuc Hb tro chi phi mai ting cho d6i twong bao tro xa hoi
1. Trinh tw thuc hién

- Budce 1: Canhan, co quan, don vi chiu trach nhiém mai tang cho ddi twong
lam hd so theo quy dinh, gai Chu tich Uy ban nhan dan phuong.

- Buéc 2: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc To khai
ctia ¢4 nhan, co quan, don vi t6 chie ding ra mai tang cho d6i twong, Chu tich Uy
ban nhan dan phudng xem xét, quyét dinh hd tro chi phi mai tang va thuc hién chi
tra kinh phi hé tro theo quy dinh.

2. Cach thirc thuc hién

Hinh .. ‘o X Phl Ie P

thitc nop Thot han giai quyet ph| MO ta
Thoi gian giai quyét la

Truc tiép/ T . 03 ngay lam viéc tinh

Truc tuyén 03 Ngay lam vice Khong | ngdy nhan dugc ho
so hop 1€

3. Thanh phan, sé lweng ho so
STT Giay to S6 lrong

To khai dé nghi hd trg chi phi mai tang cta co quan, to
chtic, ho gia dinh hodc c4 nhan ding ra to chirc mai tang
cho dbi twong (theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 20/2021/ND-CP):

2 Ban sao gidy chirng tir hodc gidy béo tir cua déi tugng 1
Ban sao quyét dinh hodc danh sach thoi hudng tro cap
bao hiém xa hoi, trg cap khac cia co quan c6 tham
3 quyén d6i Vi truong hop nguoi tir da 80 tudi dang
huong tro cap tuat bao hiém x& hoi hang thang, tro cap
hang thang khac

4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 13 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan hé so hop 18, Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa xem xét, quyét dinh hd tro chi phi mai tang va thuc
hién chi tra kinh phi hé tro theo quy dinh.

5. P6i twong thuc hién: Cong dan Viét Nam, T6 chuc (khong bao gom
doanh nghié¢p, HTX)

6. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan phuong An Hai
7. Két qua thuc hién: Quyét dinh hd tro chi phi mai tang.



8. L& phi: Khéng

9. Tén miu don: Pon dé nghi hd trg chi phi mai tang
10. Y&u cau, diéu kién thuc hién

Nhig ddi tugng khi chét duoc hd tro chi phi mai tang:

- P6i tuong quy dinh tai Piéu 5 Nghj dinh s6 20/2021/ND-CP dang huéng
tro cap xa hoi hang thang.

- Con cuia ngudi don than nghéo dang nudi con quy dinh tai khoan 4 biéu
5 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP.

- Nguoi tir da 80 tudi dang huang tro cap tuat bao hiém xa hoi hang thang,
tro cap hang thang khac.

- Ho gia dinh c6 nguoi chét, mat tich do thién tai, hoa hoan, dich bénh; tai
nan giao théng, tai nan lao dong nghiém trong hoac cac ly do bat kha khang khéac.

- Co quan, t6 chirc, c& nhan to chirc mai tang cho nguoi chét quy dinh tai
khoan 1 Diéu 14 nghi dinh s6 20/2021/NB-CP do khong c6 ngudi nhan trach
nhiém t6 chtrc mai tang.

11. Can cw phap ly

- Nghi dinh sb 20/2021/ND-CP cua Chinh pha: Quy dinh chinh sach trg
gilp x& hoi dbi vai dbi tuong bao tro xa hoi;

- Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ctia Chinh phii: Quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quyén han va co cau to chirc cia Bo Y té;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP cta Chinh phii: Quy dinh to chirc cac co
quan chuy@n mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong
va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé thuoc
thanh phd truc thudc trung vong;



3

I1. Thii tuc xac dinh, xac dinh lai mic dd khuyét tat va cap Gidy xac
nhan khuyét tat

1. Trinh tw thuc hién

Budc 1: Khi ¢6 nhu cau xé4c dinh, xac dinh lai mac do khuyét tat thi nguoi
dé nghi hoic ngudi dai dién hop phép cia nguoi khuyét tat 1am hd so theo quy
dinh gtri Cha tich Uy ban nhan dan cp xa noi cu tra theo quy dinh cua phép luat.

Budc 2: Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan don dé nghi xéac
dinh mirc d6 khuyét tat, Cha tich Uy ban nhan dan cip xa c6 trach nhiém:

1. Gui van ban tham khao y Kién co s gido duc vé tinh trang kho khin
trong hoc tap, sinh hoat, giao tiép va kién nghi vé dang khuyét tat, mac 6 khuyét
tat cua nguoi duogc xac dinh mac do khuyét tat dang di hoc

2. Triéu tap cac thanh vién, giii thong béo vé thoi gian va dia diém xac dinh
murc d6 khuyét tat cho ngudi khuyét tat hoic nguoi dai dién hop phap cuaa ho.

3. To chtrc danh gia dang khuyét tat va mirc ¢ khuyét tat ddi véi nguoi
khuyét tat theo phuong phap quy dinh.

Budc 3: Lap hd so, bién ban két luan dang khuyét tat va mae do khuyét tat
cua nguoi duge danh gia

Budc 4: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay co bién ban két luan
cua Hoi dong vé dang khuyét tat va mic do khuyét tat, Cha tich Uy ban nhén cap
x& niém yét, thong bao cdng khai két luan cua Hoi dong tai tru so Uy ban nhan
dan cap x& va cap Giay xac nhan khuyét tat

2. Cach thirc thuc hién

Hinh L z Phi, I¢ A gz
thirc ngp Thot han giai quyet ohi MO ta
Truc tiép/ e .
Truc tuyén 25 Ngay lam viéc Khéng
3. Thanh phan, sé lwgng hd so
STT Giay to S6 lwong

| Poi voi treong hop xac dinh khuyét tat

Pon dé nghi theo Mau s6 01 ban hanh kém Thong tu s6
1 01/2019/TT-BLDTBXH (duoc swa doi, bo sung tai | 01 ban chinh
Thong tu so 08/2023/TT-BLDTBXH).
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Ban sao cAc giy to lién quan dén khuyét tat (néu co)
nhu: b@nh an, giay to kham, diéu tri, phau thuat hoac
cac giay to lién quan kha

01 ban sao

Ban sao két luan cua Hoi ddng Giam dinh y khoa vé kha
nang tu phuc vu, mic d6 suy giam kha nang lao dong
dbi véi truong hop nguoi khuyét tat da c6 két luan cua
Hoi ddng Giam dinh y khoa trudc ngay 01/6/2012

01 ban sao

Péi voi treong hop xac dinh lai Khuyét tat

Pon dé nghi theo Mau s6 01 ban hanh kém Thong tu s6
01/2019/TT-BLDTBXH (duoc swa doi, bd sung tai
Thong tu so6 08/2023/TT-BLDTBXH).

01 ban chinh

Ban sao cac giay to lién quan dén khuyét tat (neu co)
nhu: bénh an, giay to kham, dieu tri, phau thuat, Giay
xac nhan khuyét tat cli hoac cac giay to lién quan khac.

01 ban sao

hd so hop 1€,

5. Poi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam

6. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan phuong An Hai
7. Két qua thuc hién: Gidy xac nhan khuyét tat.

8. L& phi: Khéng

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién: Khong
11. Can cir phap ly
- Nghi dinh s6 28/2012/NB-CP cua Chinh phii: Quy dinh chi tiét va huéng

dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat nguoi khuyét tat

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 25 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan

9. Tén mau don: Pon dé nghi xac dinh/ xac dinh lai mac do khuyét tat

- Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH cuta B Lao dong, Thuong binh va

X& hoi: Quy dinh vé viéc xac dinh muac d6 khuyét tat do Hoi dong xac dinh mic
d6 khuyét tat thuc hién;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH cua B Lao dong, Thuong binh va

X& hoi: Sira d6i, bo sung, bai bo mot s diéu cua cac Thong tu, Thong tu lién tich
c¢6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tri gidy
hoic gidy to ¢6 yau cau x4c nhan noi cu tra khi thuc hién tha tuc hanh chinh thudc
linh vuc quan 1y nha nuéc ctia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
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I11. Doi, cAp lai Gidy x&c nhan khuyét tat
1. Trinh tw thuc hién
Budc 1: Khi c6 nhu cau doi hoic cap lai Gidy xac nhan khuyét tat thi nguoi

khuyét tat hodc nguoi dai dién hop phap caa ngudi khuyét tat lam don gai Uy ban
nhan dan phuong noi ngudi khuyét tat cu tra.

Budc 2: Sau 05 ngay 1am viéc, Cha tich Uy ban nhan dan phuong can ctr
hd so dang luu giit quyét dinh ddi hoac cap lai Gidy xac nhan khuyét tat.

2. Cach thirc thuc hién

Hinh L £ Phi, I¢ A gz
thitc nop Thot han giai quyét ohi MO ta
Truyc tiép/ e .
Truc tuyén 05 Ngay lam viéc Khong
3. Thanh phan, sé lwgng hd so
STT Giay to S6 lwong

Pon dé nghi cap d6i, cap lai Gidy xac nhan khuyét tat
theo Mau sb 01 ban hanh kém theo Théong tu s
01/2019/TT-BLDTBXH (dugc sta doi, bo sung tai
Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH)

01 ban chinh

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so hop 1€,

5. Poi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam

6. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan phuong An Hai

7. Két qua thuc hién: Gidy xac nhan khuyét tat.

8. L¢ phi: Khéng

9. Tén mau don: Pon dé nghi cap doi, cap lai Gidy xac nhan khuyét tat
10. Yéu cau, diéu kién thwc hién:

a) Cap do6i Gidy xac nhan khuyét tat trong nhiing truong hop sau:

- Gidy xac nhan khuyét tat sai thong tin so voi Chimg minh nhéan dan, cin
cudc cdng dan hoic gidy to co gié tri phép ly khéc;

- Gidy xac nhan khuyét tat hu hong khdng si dung dugc.
b) Cap lai Gidy x&c nhan khuyét tat trong trueong hop sau:

- Mat Giay xac nhan khuyét tat.



11. Can ctr phap ly

- Nghi dinh sb 28/2012/ND-CP cua Chinh phii: Quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat nguoi khuyét tat

- Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH cua Bo Lao dong, Thuong binh va
X& hoi: Quy dinh vé viéc xac dinh muac d6 khuyét tat do Hoi dong xac dinh mic
d6 khuyét tat thuc hién;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ctia Bo Lao dong, Thuong binh va
X& hoi: Stra d6i, bo sung, bai bo mot sb diéu cua cac Thong tw, Thong tu lién tich
c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau gidy, so tam tri gidy
hoac gidy to c6 yau ciu x4c nhan noi cu tra khi thuc hién tha tuc hanh chinh thudc
linh vuc quan ly nha nuéc cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
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IV. Ping ky hoat dong ddi véi co sé tro gitp xa hdi dwéi 10 ddi twong
co hoan canh khé khan

1. Trinh tw thuc hién

- Bude 1: Nguoi ding dau co sé nop 01 bo hd so theo quy dinh dén Uy ban
nhan dan phuong.

- Budc 2: trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan hé so, Chu tich
Uy ban nhan dan phudng c6 trach nhiém xem xét, cap gidy ching nhan dang ky
hoat dong tro gilp x& hoi cho co sé. Truong hop tir chdi cap gidy chung nhan
dang ky hoat dong tro gilp x& hoi thi phai thdng bao bang vin ban va néu rd ly
do. Khi phét hién mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 48 Nghi
dinh s6 103/2017/NB-CP, Chu tich Uy ban nhan dan phuong quyét dinh thu hoi
gidy chung nhan dang ky hoat dong tro gilp xa hoi cua co so.

2. Cach thirc thuc hién

Hinh . ‘o X PhI', |é P
thirc ngp Thot han giai quyet ohi MO ta
Truc tiép/ e .
Truc tuyén 10 Ngay lam viéc Khong
3. Thanh phan, sé lweng ho so
STT Giay to S6 lwong

To khai dang ky hoat dong tro gidp xa hoi theo Mau s6
1 14 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 | 01 ban chinh
103/2017/ND-CP.

Ban sao giay chang minh nhan dan hoic thé can cudc
9 cong dan hoic can cudc hoac ho chiéu hogc chang thuc
ca nhan hop phéap khac ctia nguoi ding dau, nhan vién
cua co s

01 ban sao

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hé so hop 18.

5. Péi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam

6. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan phuong An Hai

7. Két qua thuc hién: Giay chiing nhan dang ky hoat dong.

8. L& phi: Khéng

9. Tén mau don: Pon dé nghi dang ky hoat dong tro gitp xa hoi

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién:



8
Co so trg gilp x& hoi dudi 10 ddi twong c6 hoan canh kho khin duoc cap
gidy chung nhan dang ky hoat dong tro gitp xa hoi khi co du cac diéu kién sau:

- Nguoi dting dau, nhan vién cua co so phai co nang luc hanh vi dan su day
du; c¢6 pham chat dao dutre tot, khdng mac té nan xa hoi; khong thudc doi tuong bi
truy cau trach nhiém hinh sy hodc da bi két &n ma chua dugc x0a an tich.,

- C6 nhan vién trg gilp x& hoi cho dbi tuong.

- Pap ung cac diéu kién co ban vé nha o, nha bép, dién, nudc phuc vu sinh
hoat hang ngay cho doi tugng.

11. Can ci phap ly

- Nghi dinh sé 103/2017/ND-CP caa Chinh pha: Quy dinh vé thanh lap, to
chtc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro gilp x& hoi;
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V. Thuc hién, diéu chinh, théi huéng tro cap hwu tri xa hdi
1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Ngudi dé nghi trg cap huu tri x3 hoi ¢6 van ban dé nghi huong
tro cAp huu tri xa hoi, d@& nghi nhan trg cap huu tri x3 hoi tai noi cu tra méi, dé
nghi thay doi thong tin nguoi dang huong tro cap huu tri xa hoi giri Uy ban nhan
dan phuong.

- Buéc 2: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban
dé nghi huong tro cap huu tri xa hoi, Cha tich Uy ban nhan dan cap phuong to
chuc xem xét, thuc hién xac thuc va chuan hoa thdng tin lién quan caa nguoi dé
nghi tro cap huu tri x4 hoi véi co so dit lieu qudc gia vé dan cu, quyét dinh va
thuc hién chi tra tro cap huu tri xa hoi cho nguoi dé nghi theo quy dinh phép luat.
Thoi gian huong ché do tro cap huu tri x3 hoi hang thang tinh tir thang Chu tich
Uy ban nhan dan phuong ky quyét dinh;

Truong hop nguoi dé nghi khong da diéu Kién huong tro cap huu tri xa hoi
thi Chu tich Uy ban nhan dan phuong tra 10i bang vin ban, néu rd ly do.

2. Cach thirc thuc hién

Hinh . X Phi, 1€ A gz
thirc nop Thot han giai quyét ohi MO ta
Truc tiép/ e .
Truc tuyén 10 Ngay lam viéc Khong
3. Thanh phan, sé lugng hd so
STT Giay to S6 lwong
L | Vanban dé nghi huong tro cap huu tri xa hoi (theo Mau | 01 ban
50 01 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 176/2025/ND-CP) chinh

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan
hé so hop 1&.

5. Poi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam
6. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan phuong An Hai

7. Két qua thuc hién: Quyét dinh trg cap huu tri xa hoi; Quyét dinh diéu
chinh tro cap huu tri xa hoi; Quyét dinh thoi huong tro cap huu tri xa hoi

8. L& phi: Khéng
9. Tén miu don: Pon dé nghi hudng trg cap huu tri xa hoi

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién:
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- Cong dan Viét Nam duge huong tro cap huu tri x4 hoi khi co du cac diéu
Kién sau day:

+ Tur d 75 tuoi tro 1én;

+ Khong huong lwong huu hoic trg cip bao hiém x& hoi hang thang:; hoic

dang hudng luong huu hoic trg cap bao hiém x4 hoi hang thang thap hon mic tro
cap huu tri quy dinh tai Nghi dinh s6 176/2025/ND-CP;

+ C6 van ban dé nghi huong tro cap huu tri x3 hoi.

- Cong dan Viét Nam tir du 70 tudi dén dudi 75 tudi thude ho nghéo, ho can
ngheo theo quy dinh caa Chinh phu; khong huéng lwong huu hoic trg cap bao
hiém x& hoi hang thang; hoac dang hudng luong huu hodc tro cap bao hiém xa
hoi hang thang thap hon muc trg cdp huu tri quy dinh tai Nghi dinh sé
176/2025/ND-CP; ¢6 van ban dé nghi huang tro cap huu tri xa hoi.

11. Can ci phap ly
- Luat s6 41/2024/QH15 cua Qudc hai: Luat Bao hiém x& hoi
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VI. Thi tuc H8 tre chi phi mai tang ddi véi d6i twong hwéng tro cap
hwu tri xa hoi
1. Trinh tw thuc hién
- Budc 1: T6 chiic, ca nhan lo mai tang cho ddi twong c6 To khai dé nghi

hd trg chi phi mai tang theo Mau sé 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
176/2025/ND-CP gti Uy ban nhan dan phuong.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so, Chu
tich Uy ban nhan dan phuong xem xét, quyét dinh hd tro chi phi mai tang.

2. Cach thirc thuc hién

Hinh . ‘o X PhI', |é P
thirc ngp Thot han giai quyet ohi MO ta
Truc tiép/ i R
Truc tuyén 03 Ngay lam viéc Khong
3. Thanh phan, sé lweng ho so
STT Giay to S6 lwong

Thanh phan ho so gom: To khai dé nghi ho trg chi phi
1 mai tang (theo Mau so 02 ban hanh kem theo Nghi dinh | 01 ban chinh
S0 176/2025/ND-CP).

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
ho6 so hop 1&.

5. Pdi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam

6. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan phuong An Hai
7. Két qua thuc hién: Quyét dinh hd trg chi phi mai tang
8. L¢ phi: Khéng

9. Tén mau don: Pon dé nghi huong tro cap huu tri x4 hoi

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién: To chtic, ca nhan lo mai tang cho doi
tuong dugc huong tro cap huu tri x3 hoi hodc nguoi da co van ban dé nghi huong
tro cap huu tri x4 hoi, da diéu kién huong nhung Chu tich Uy ban nhan dan cap
x4 chura ban hanh quyét dinh huong trg cip huu tri xa hoi khi chét thi duoc hd trg
chi phi mai tang.

11. Cin cw phap ly
- Luat s6 41/2024/QH15 cua Qudc hdi: Luat Bao hiém xa hoi
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VII. Thi tuc Phé duyét ké hoach hd trg, can thiép di véi tré em bi xam
hai hoac cé nguy co bi bao luc, boc 1§t, bé roi va tré em co6 hoan canh dac biét

1. Trinh tw thuc hién

Budc 1. Cac co quan, to chic, co sd gido duc, gia dinh, ca nhan néu phat
hién hoac c6 thdng tin vé hanh vi x&m hai tré em hoic tré em c6 nguy co bi Xam
hai c6 trach nhiém théng béo ngay cho Uy ban nhan dan cip phuong noi xay ra
vu Viéc (noi tiép nhan théng tin).

Budc 2. UBND phuong c6 trach nhiém ghi chép day da thdng tin vé hanh
vi Xam hai tré em, tré em bi xdm hai hoic c¢6 nguy co bi Xdm hai (theo MAu sé 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

Buac 3. Uy ban nhan dan phuong kiém tra tinh xac thuc vé hanh vi xam
hai, tinh trang mat an toan, mac do nguy co gy ton hai ddi véi tré em. Co quan,
t6 chuc, ¢ nhan ¢ nhiém vu bao vé, chim soc, gido duc tré em cd trach nhiém
cung cap thong tin va phdi hop thuc hién khi duoc yéu cau.

Budc 4. Cha tich Uy ban nhan dan phuong sau khi thyc hién viéc kiém tra
tinh xé&c thuc vé hanh vi xam hai, tinh trang mat an toan, mic d nguy co gay ton
hai d6i vai tré em, chi dao ngudi 1am cong tac bao vé tré em cap x4 tién hanh viéc
danh gia nguy co ban dau, mac do ton hai cua tré em (theo Mau s 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP) dé c6 co s¢ ap dung hoac khong ap dung
cac bién phap can thiép khan cap.

Budc 5. Nguoi lam cong tac bao vé tré em cap xa (c6 thé yéu cau Tong dai
dién thoai quéc gia bao vé tré em va cac co sd cung cap dich vu bao vé tré em hd
tro) thuc hién viéc thu thap thong tin, danh gia nguy co cu thé (theo Mau s6 03
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

Budc 6. Trudng hop tré em can duoc ap dung ké hoach hd trg, can thiép,
Chua tich Uy ban nhan dan phuong chi tri cudc hop Véi cac ca nhan, to chirc co
trach nhiém bao vé tré em, dai dién dja ban dan cu noi tré em cu trd, sinh séng
hodc noi xay ra vu Viéc, cha, me hodc ngudi cham soc tré em dé xac dinh cac bién
phap bao vé tré em.

Budc 7. Can ctr mie d6 ton hai va nhu cau can hd trg, can thiép ddi véi tré
em, trong thoi han 05 ngay 1am viéc, nguoi 1am cong tac bao vé tré em cap xa xay
dung ké hoach hd trg, can thiép trinh Cha tich Uy ban nhan dan phuong phé duyét
(theo M3u s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP)..

2. Céach thic thuc hién
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Hinh v.: <o X Phl’, |é A 4o
thirc nop Thot han giai quyét ohi MO ta
Truc tiép/ e .
Truc tuyén 07 Ngay lam viéc Khong
3. Thanh phan, sé lugng hd so
STT Giay to S6 lwong

Bao céo tiep nhan thong tin tré em va dénh gia nguy co
ban dau vé tinh trang tré em bi xdm hai hoac c6 nguy

1 co bi bao luc, béc 16t, b roi va tré em ¢d hoan canh dac 01 ban chinh
biét

2 B.aoAcao d_anhvgla nguy co bag dau veé tlnh tra_}ng tqre €M | 01 ban chinh
bi xam hai hoac c6 nguy co bi bao luc, boc 16t, bé roi

3 B\ao ca(? thu thap thong tin, danh gia nguy co cu thé tinh 01 ban chinh
hinh tré em

4 Bién ban cudc hop xac dinh nhu cau can ho trg, can 01 ban chinh

thiép cho tré em va cac tai liéu khac co lién quan

Du thao Quyét dinh phé duyét va ké hoach hd trg, can
5 thiép doi vai tré em bi xam hai hoac ¢6 nguy co bi bao | 01 ban chinh
luc, boc 16t, bo roi va tré em cd hoan canh dac bié

6 C4c tai lieu co lién quan khac (néu co) 01 ban chinh

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so hop 1&.

5. Poi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam
6. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan phuong An Hai
T Két qua thuc hién: Quyét dinh phé duyét va Ké hoach hd tro, can thiép
doi vai tré em
8. L¢ phi: Khéng
9. Tén mau don: Pon dé nghi huong tro cap huu tri xa hoi

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién: Tré em bi xam hai, c6 nguy co bi bao
luc, boc 16t, bo roi da duoc nguoi lam cdng tac bao vé tré em cap xa danh gia
nguy co va xac dinh nhu cau can ho trg, can thiép..

11. Cin cw phap ly
- Luat s6 102/2016/QH13 cua Qudc hdi: Luat Tré em

- Nghi dinh sé 56/2017/NB-CP cua Chinh phu: Quy dinh chi tiét mot sd
diéu cua Luat tré em.
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VIII. Tha tuc Ping ky nhin chim séc thay thé cho tré em ddi véi ca
nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan chim séc thay thé khong phai l1a ngudi
than thich caa tré em

1. Trinh tw thuc hién

Budc 1. Ca nhan, gia dinh c6 nguyén vong va du diéu kién nhan tré em vé
chiam soc thay thé theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 63 Luat Tré em dang Ky véi
Chua tich Uy ban nhan dan cép xa noi cu tri.

Budc 2. Chu tich Uy ban nhan dan cap x& 1ap va quan 1y danh sach ca nhan,
gia dinh dang ky nhan cham soc thay thé c6 du diéu kién.

Budc 3. Cha tich Uy ban nhan dan cap x& cé trach nhiém trong viéc quan
ly danh sach, diéu phdi viéc lva chon ca nhén, gia dinh nhan chim soc thay thé
trén dia ban khi c6 truong hop tré em can cham soc thay thé.

Budc 4. Nguoi than thich cua tré em khi nhan chiam soc thay thé khong phai
dang ky theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 65 Luat Tré em nhung phai théng bao voi
Chu tich Uy ban nhan dan phuong dé ra quyét dinh giao cham soc thay thé

2. Cach thirc thuc hién

Hinh Thai han Phi, 12 phi M6 ti
thac nop giai quyet :
15 ngay lam viéc ke tir
, ngay ban hanh quyét dinh,
Truc tlee/ 15 Ngay 1am viec Khong Uy’ ban_ljhan_dan Ca[ﬁi Xa t?
Truc tuyen chuc viéc giao, nhan tré
em cho ca nhan, gia dinh
nhan cham soc thay the.

3. Thanh phan, sé lweng ho so

STT Giay to S6 lwong

1 Pon ding ky nhin cham soc thay thé 01 ban chinh

Glay kham strc khoe trong thoi gian 06 thang tinh dén
2 ngay nop hd so do co quan y té cp theo quy dinh caa | 01 ban chinh
phap luat

Ly lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap (doi V6i
3 ca nhan, nguoi dai dién gia dinh cham soc, thay thé la | 01 ban chinh
ngudi nudc ngoai)

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
hé so hop 18.
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5. Péi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam
6. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan phuong An Hai

7. Két qua thwc hién: Quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhan dan cip xa
giao, nhan tré em cho c4 nhan, gia dinh nhan chim séc thay thé

8. L& phi: Khéng
9. Tén miu don: Pon ding ky nhan chim soc thay thé
10. Y&u céu, diéu kién thuc hién:

- Canhan, nguoi dai dién gia dinh 1a nguoi cu tra tai Viét Nam; c6 suc khoe
va c6 ning lyc hanh vi dan sy day du; c6 tu cach dao dic tot; khong bi han ché
mot s6 quyén caa cha, me ddi véi con chua thanh nién; khong bi truy ciu trach
nhiém hinh sy, xir Iy vi pham hanh chinh vé cac hanh vi xam hai tré em; khong bi
két &n vé mét trong céc toi cd y xAm pham tinh mang, stc khoe, nhan pham, danh
du cua nguoi khac, nguoc dii hoac hanh ha 6ng ba, cha me, vo chang, con, chau,
nguoi cd cong nudi dudng minh, du dd, ép budc hoic chira chap ngudi chua thanh
nién vi pham phap luat, mua, ban, danh trao, chiém doat tré em.

- C6 chd ¢ va diéu kién kinh té phd hop, bao dam cham séc, nudi dudng,
giao duc tré em.

- Ty nguyén nhéan chim soc tré em; c6 sy dong thuan gitra cac thanh vién
trong gia dinh vé viéc nhan cham soc tré em; cac thanh vién trong gia dinh khong
bi truy cau trach nhiém hinh su, xi Iy vi pham hanh chinh vé cac hanh vi xam hai
trée em.

- Nguoi than thich nhan tré em chiam soc thay thé phai 1a nguoi thanh nién;
cac trudng hop khéac phai hon tré em tir 20 tudi tro 18n.

- Ca nhan, nguoi dai dién gia dinh 1a ngudi nudc ngoai phai cu tru tai Viét
Nam it nhat 06 thang va con thoi han cu tra tai Viét Nam it nhat 12 thang vao thai
diém dang ky.

11. Cian cw phap ly

- Luat s6 102/2016/QH13 cua Qudc hoi: Luat Tré em

- Nghi dinh sé 56/2017/ND-CP cua Chinh phu: Quy dinh chi tiét mot sd
diéu cua Luat tré em.
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IX. Thi tuc Thong bao nhan chim séc thay thé cho tré em ddi véi ca
nhan, ngudi dai dién gia dinh nhan chim séc thay thé 1a ngudi than thich caa
tré em

1. Trinh tw thuc hién

Budc 1. Ca nhan, nguoi dai dién gia dinh 1a ngudi than thich cua tré em du
diéu kién nhan cham soc thay thé phai thdng bao véi Uy ban nhan dan cap xa noi
cu tra dé ra quyét dinh giao, nhan cham soc thay thé.

Budc 2. Ngudi 1am cong tac bao vé tré em cap xa cd trach nhiém xac minh
diéu kién cua ca nhan, gia dinh nhan chiam soc thay thé (Mau s6 11 ban hanh kém
theo Nghi dinh s 56/2017/ND-CP).

Budc 3. Chu tich Uy ban nhan dan cip xa noi cu tri cia ca nhén, gia dinh
nhan cham séc thay thé cd trach nhiém ban hanh quyét dinh giao, nhan tré em cho
c4 nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé trén co so béo c4o xac minh cua nguoi
lam cdng tac bao vé tré em cap x& (Mau sé 12 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
56/2017/ND-CP).

2. Cach thirc thuc hién

Hinh Thi han Phi, 18 phi MO ta
thic ngp giai quyet :
15 ngay lam viéc ké tir
ngay ban hanh quyét dinh,
Truc tiép/ Chu tich Uy ban nhén dan

15 Ngay lam viee cap xa giao quyét dinh

cho c& nhan, gia dinh
nhan cham soc thay the.

Truc tuyén

3. Thanh phan, sé lweng ho so

STT Giay to S6 lwong

1 Pon dé nghi chim dit viéc cham soc thay thé. 01 ban chinh

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan
hé so hop 18.

5. P6i twong thuc hién: Cong dan Viét Nam
6. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan phuong An Hai

7. Két qua thuc hién: Quyét dinh giao, nhan tré em cho ¢ nhan, gia dinh
nhan chim soc thay thé ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

8. L& phi: Khéng
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9. Tén miu don: Pon ding ky nhan chim séc thay thé
10. Y&u céu, diéu kién thuc hién:
Cé nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé phai bao dam cac diéu kién sau:

- Canhan, nguoi dai dién gia dinh 1a nguoi cu tra tai Viét Nam; c6 suc khoe
va ¢6 nang luc hanh vi dan su day du; co tu cach dao dac tot; khdong bi han ché
mot sé quyén cua cha, me ddi véi con chua thanh nién; khdng bi truy ciu trach
nhiém hinh sy, xi Iy vi pham hanh chinh vé cac hanh vi xam hai tré em; khdng bi
két 4n vé mot trong céc toi cb y xam pham tinh mang, stc khoe, nhan pham, danh
du ctia ngudi khac, nguoc dai hoac hanh ha 6ng ba, cha me, vo chdng, con, chau,
ngudi cd cong nudi dudng minh, du dd, ép budc hoic chira chap ngudi chua thanh
nién vi pham phap luat, mua, ban, danh trio, chiém doat tré em;

- C6 chd & va diéu kién kinh té ph hop, bao dam cham soc, nuéi dudng,
gi&o duc tré em;

- Tu nguyén nhan cham séc tré em; cO su déng thuan gitra cac thanh vién
trong gia dinh vé viéc nhan chiam soc tré em; cac thanh vién trong gia dinh khong
bi truy cau trach nhiém hinh sy, xi Iy vi pham hanh chinh vé cac hanh vi xam hai
tré em;

- Nguoi than thich nhan tré em chiam soc thay thé phai 1a nguoi thanh nién;
cac trudng hop khéac phai hon tré em tir 20 tudi tro 18n.

- Ca nhan, nguoi dai dién gia dinh 1a ngudi nudc ngoai phai cu tru tai Viét
Nam it nhat 06 thang va con thoi han cu tra tai Viét Nam it nhat 12 thang vao thoi
diém diang ky..

11. Can cir phap ly

- Luat s6 102/2016/QH13 cua Qudc hoi: Luat Tré em

- Nghi dinh sé 56/2017/NB-CP cua Chinh phu: Quy dinh chi tiét mot sd
diéu cua Luat tré em.
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X. Thii tuc Chuyén tré em dang dwoc chim séc thay thé tai co sé tro
gilp x4 hoi dén ca nhan, gia dinh nhin chim séc thay thé

1. Trinh tw thuc hién

Budc 1. Nguoi dung dau co s tro gilp x& hoi co trach nhiém lap danh séch
(theo Mau s6 14 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 56/2017/ND-CP) va ho so tré
em c6 nhu cau tim ca nhan, gia dinh chiam soc thay thé theo quy dinh tai khoan 4
Piéu 38 Nghi dinh sé 56/2017/NB-CP, giri Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ddi
véi cac co so thudc trach nhiém quan Iy cap tinh hodc Cha tich Uy ban nhan dan
cap xa dbi vai cac co sé thudc trach nhiém quan ly cap xa.

Budc 2. Trong thai han 10 ngay lam viéc, Cha tich Uy ban nhan dan céc
cap c6 trach nhiém tham dinh hé so thudc trach nhiém quan 1y, déi chiéu véi danh
sach ca nhan, gia dinh dang ky nhan chiam soc thay thé dé xem xét, danh gia su
phl hop cua ca nhan, gia dinh dang ky nhan cham séc thay thé theo mau s6 10
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP; néu thay pht hop, chuyén hoac
lwu danh sach va ho so tai Uy ban nhan dan cip xa noi ca nhan, gia dinh dang ky
nhan chim soc thay thé cu tru.

Budc 3. Nguoi dimg dau co so trg gip xa hoi ¢o trach nhiém phéi hop voi
Chu tich Uy ban nhan dan cip xi noi cu tra cta ca nhan, gia dinh nhan cham soc
thay thé thdng béo tinh hinh cua tré em cho ca nhan, gia dinh nhan cham séc thay
thé tiép xdc vai tré em va dua tré em dén nha cua ca nhan, gia dinh nhan cham
soc thay thé dé tré em lam quen véi moi truong méi; lay y kién, nguyén vong caa
tré em vé ca nhan, gia dinh nhin cham séc thay thé trong treong hop tré em tir du
07 tuoi tro 1én.

Budc 4. Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, Chu tich Uy ban nhan dan céap
xd xem xét cac diéu kién cua ca nhan, gia dinh nhan chiam soc thay thé, néu du
diéu kién, Chu tich Uy ban nhan dan cip x& quyét dinh giao tré em cho ca nhan,
gia dinh nhan cham soc thay thé theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 66 Luat Tré em.
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giri quyét dinh giao tré em cho cé nhén, gia dinh
nhan cham séc thay thé dén Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh hoic co quan, t6
chtc ¢ tham quyén dé 1am co sé cham dat viée cham soc thay thé cho tré em tai
co sO trg gilp xa hoi.Viéc giao nhan tré em duogc thuc hién khi co quyét dinh
chiam soc thay thé caa Uy ban nhan dan cap xa va quyét dinh cham dut thay thé
tai co sO tro gidp xa hoi.

2. Céach thic thuc hién
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Hinh Thai han Phi, 1& phi Mo ta
thic nop giai quyet ;
Truc tiép/ e 25 ngay 1am viéc ké tir khi
Truc tuyén 25 Ngay lam vige nhan du hd so hop 16..

3. Thanh phan, sé lugng hd so

STT Giay to S6 lwong
1 Danh szzlch tré em can dugc chuyén hinh thirc cham soc 01 ban chinh
thay th¢.
5 leay chu’nq smhﬂhoacvglayA kha_uﬂsmhﬂhoa,c F:MND hoac 01 ban chinh
can cudc cong dan hoac ho chieu (néu co);
3 Giay kham stc khée do co quan y té cap theo quy dinh 01 ban chinh

cua phap luat

02 anh toan than, nhin thang, kich ¢& 8 cm x 10 cm,
4 chup trong thoi gian trudc thoi dieém 1ap ho so khong | 01 ban chinh
qua 06 thang

Béo cao danh gia ctia nguoi lam cong tac bao vé tré em
5 cap xa@ vé hoan canh, tinh trang va nhu cau, nguyén | 01 ban chinh
vong cua trée em

Bién ban xé4c nhan do Uy ban nhan dan cip xa hoic

COng an cap xa noi phat hi¢n tré em bi bo roi 01 ban chinh

Ban sao Quyét dinh tam thoi cach ly tré em khoi cha,
7 Me, nguoi chdm soc tré em va ap dung bién phap chdm | 01 ban sao
sAc thay thé cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
ho6 so hop 16,

5. Péi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam
6. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan phuong An Hai

7. Két qua thuc hién: Quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
giao tré em cho c& nhan, gia dinh nhin chim soc thay thé.

8. L& phi: Khéng

9. Tén mau don: Pon ding ky nhan cham soc thay thé
10. Yéu cau, diéu kién thuc hién: Khong

11. Cin cw phap ly

- Luat s6 102/2016/QH13 ctia Qudc hgi: Luat Tré em

- Nghi dinh sé 56/2017/NB-CP cua Chinh phu: Quy dinh chi tiét mot sd
diéu cua Luat tré em.
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XI. Thit tuc xét hwéng chinh sach hd tre' cho doi twong sinh con ding
chinh sach dan sé

1. Trinh tw thuc hién

Budc 1: Bdi twong huong chinh sach hodc nguoi than truc tiép cua doi
twong huang chinh sach hé tro (sau day goi 1a nguoi dang tén T khai) 1ap 01 bo
hd so theo quy dinh giri truc tiép hoidc qua duong buu dién téi Uy ban nhan dan
Cap X4.

Budc 2: Khi tiép nhan hd so, nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay
toan bo ho so; néu ho so chua day da thi huoéng dan nguoi dang tén T khai bo
sung, hoan thién theo quy dinh.

Budc 3: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18
duoc ghi trén Phiéu tiép nhan hd so, Uy ban nhan dan cip xa xac minh céc tiéu
chi &p dung cho d6i twong duoc huang chinh sach hd tro; ban hanh quyét dinh hd
tro kinh phi; théng béo va thuc hién cap kinh phi hd tro cho dbi twong huong
chinh sach.

Truong hop hd so khong bao dam diéu kién hd tro, trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 duoc ghi trén Phiéu tiép nhan ho so,
Uy ban nhan dan cip xi c¢6 van ban thong bao cho ngudi ding tén T khai.

2. Cach thirc thuc hién

Hinh Thi han Phi, I¢ phi M6 ta
thic nop giai quyet
Truc tiép/ s i 25 ngay 1am viéc ké tir khi
Truc tuyén 10 Ngay lam vice nhan du hd so hop 1é.

3. Thanh phan, sé lweng ho so

STT Giay to S6 lwong
1 To khai C}la dm,tu’qng hoa;: than nhan truc tiep cua doi 01 ban chinh
tuong hudng chinh sach ho trg
Ban saoqcc’) ’chﬁ:ng’ thuc hoz}c ban chup c6 kem theo bé,n
5 chinh dé doi chieu céc giay to ching minh thudc doi 01 ban chinh

tugng hd trg theo quy dinh tai Biéu 1 cua Nghi dinh sé
39/2015/NDb-CP

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hé so hop 18.

5. P6i twong thuc hién: Cong dan Viét Nam
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6. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan phuong An Hai
7. Két qua thuc hién: Quyét dinh hd trg kinh phi
8. L& phi: Khéng

9. Tén miu don: Pon dé nghi xét huang chinh sach hd trg cho d6i tuong
sinh con dung chinh sach déan so6

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién: Khong

11. Can ctr phap ly

- Luat s6 73/2006/QH11 ciia Quéc hoi: Luat Binh dang gigi

- Nghi dinh s6 39/2015/ND-CP cta Chinh pha: Quy dinh chinh séch hd tro

cho phu nir thudc ho nghéo 1a ngudi dan toc thiéu so khi sinh con ding chinh sach
dan sb

- Thong tu s6 45/2018/TT-BYT cua Bo Y té: Sira d6i, bo sung mot sé diéu
cta Thong tu lién tich s6 07/2016/TTLT-BYT-BTC-BLDTBXH ngay 15 thang 4
nam 2016 quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 39/2015/ND-CP ngay 27 thang 4 nim
2015 cta Chinh phu quy dinh chinh sach hd tro cho phu nit thudc ho nghéo la
ngudi dan toc thiéu sé khi sinh con dtng chinh sach dan sé;
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XI1. Thi tuc Thuc hién, diéu chinh, théi hwéng tro cap xa hdi hang
thang, hd trg kinh phi chim séc, nudi duwdng hang thang

1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Dbi tuong, ngudi gidm ho cua déi twgng hodc td chie, ca nhan
c6 lién quan 1am hé so theo quy dinh, giri Cha tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Budc 2: Trong thai han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duge dé nghi
cta d6i tugng, Chu tich Uy ban nhan dan cip xa té chirc xem xét, thuc hién xac
thuc va chuan hoa thong tin lién quan cua déi twong véi co sé dit liéu quéc gia vé
dan cu, quyét dinh va thuc hién chi tra tro cip x& hoi hang thang, hd tro kinh phi
nhan chim soc, nudi dudng hang thang cho di twong. Thoi gian hudng tir thang
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky quyét dinh; Truong hop dbi tugng khong du
diéu kién hudng, diéu chinh, Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 tra 1oi bang van
ban, néu rd ly do;

2. Cach thirc thuc hién

Hinh Thi han Phi, 1& phi MO ta
thaic ngp giai quyet :
Truc tiép/ s i 25 ngay lam viéc ké tir khi
Tryc tuyén 10 Ngay lam vice nhan du hd so hop 1&.

3. Thanh phan, sé lwgng hd so

STT Giay tor S6 lwong

To khai caa ddi twong ( theo Mau sb 1a, 1b, lc, 1d, 1d

1 | ban hanh kem theo Nghi dinh sé 20/2021/NB-CP).

01 ban chinh

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hé so hop 18.

5. P6i twong thuc hién: Cong dan Viét Nam
6. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan phuong An Hai

7. Két qua thuc hién: Quyét dinh thoi huong tro cap xa hoi hang thang hd
trg kinh phi cham séc, nudi dudng hang thang cho déi tuong

8. L¢ phi: Khéng

9. Tén miu don: Pon dé nghi Thuc hién, diéu chinh, théi huong trg cap
x4 hoi hang thang, hé tro kinh phi chim soc, nudi dudng hang thang
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10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién: Ddi twong, ngudi gidm ho cua dbi tuong
quy dinh tai Diéu 5; ho gia dinh, ca nhan nhan chim soc, nudi dudng hang thang
tai cong ddng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s 20/2021/ND-CP.

11. Cian cw phap ly

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP cua Chinh pha: Quy dinh chinh sach trg
gilp xa hoi ddi véi dbi twong bao tro xa hoi;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP cuaa Chinh phua: Stra di, bo sung mét s6
diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh sé ho khau, s6 tam trd
gidy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong
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