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DANH SÁCH ĐẦU MỐI TIẾP NHẬN VÀ CUNG CẤP THÔNG TIN 

1. Đầu mối tiếp nhận thông tin 

- Họ và tên: Đ/c Mai Văn Tuyên 

- Chức vụ: Chánh Văn phòng HĐND và UBND phường 

- Đơn vị công tác: UBND phường Hồng Bàng 

- Số điện thoại: 0904143520 

- Email: maituyen68pahp@gmail.com 

2. Đầu mối cung cấp thông tin 

- Họ và tên: Đ/c Phạm Văn Đoan 

- Chức vụ: Chủ tịch UBND phường 

- Đơn vị công tác: UBND phường Hồng Bàng 

- Số điện thoại: 0912086382 

- Email: doanpv67@gmail.com 

 3. Phạm vi phụ trách 

- Là đầu mối tiếp nhận, xử lý và cung cấp thông tin theo yêu cầu của các cơ quan cấp trên, 

các tổ chức, cá nhân theo quy định. 

- Chỉ đạo, phối hợp với các phòng chuyên môn trong việc thu thập, tổng hợp và phản hồi 

thông tin. 

- Thực hiện chế độ báo cáo định kỳ và đột xuất theo quy định. 

4. Nhiệm vụ cụ thể 

4. 1 Tiếp nhận thông tin: 

- Tiếp nhận yêu cầu cung cấp thông tin từ cơ quan, tổ chức, cá nhân. 

- Phân loại nội dung, tham mưu lãnh đạo UBND phường xử lý. 

4.2 Cung cấp thông tin: 

- Cung cấp thông tin theo đúng thẩm quyền và thời hạn quy định. 

- Đảm bảo thông tin chính xác, đầy đủ 

5. Thời gian đảm nhiệm: 

           Từ ngày 01 tháng 7 năm 2025  đến khi có văn bản thay thế. 
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