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N§i dung cia cac tha tuc hanh chinh ]
Linh vuc Giao duc va dao tao thugc hé thong giao duc quoc dan

1. Thi tuc: H8 trg dn trwa ddi véi tré em miu giao (M4 TTHC
1.001622)

1.1 Trinh tw thuc hién:

Thang 8 hang nam, co s& gido duc mam non to6 chirc pho bién, thong bao
rong rai va hudng dan cho cha me hodc ngudi cham séc, nudi dudng tré em thudc
doi tuong dugc hudng chinh sach nop ho so dé nghi ho trg an trua.

Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay co sé gido duc mam non thong
bdo, cha me¢ hoac ngudi cham soc, nudi dudng tré em ndp truc tiép hoac qua buu
dién hoac truc tuyén 01 bo hd so theo quy dinh tai co s¢ gido duc mam non. Mdi
doi tuong ndp 01 bd ho so cho 01 1an dau dé nghi ho tro trong ca thot gian hoc tai
co s& gido duc mam non. Riéng d6i twong tré em 1a nhan khau trong gia dinh
thudc dién hd ngheo, can nghéo theo quy dinh ctia Thu tuwéng Chinh phu nop bo
sung Gidy chimg nhan hd nghéo, ho can nghéo theo ting nam hoc.

Trong vong 10 ngdy lam viéc, ké tir ngay hét han nhan ho so, co so gido
duc mam non lap danh sach tré em mau giao duogc hd tro an trua kém theo ho so
cha me hodc ngudi chim soc tré em ndp giri vé phong gido duc va dao tao noi co
s& gido duc mam non dit tru s dé téng hop, xem xét;

Co sé giao duc mam non tiép nhan, kiém tra thanh phﬁn ho so, néu thanh
phan ho so ndp 13 ban sao chua co ching thyc cia cip c6 tham quyén, ngudi nhan
ho so ¢6 trach nhiém dbi chiéu voi ban chinh, ky xac nhan vao ban sao dé dua vao
hé so, yéu cau bo sung néu hd so chua day di hoic chua ding quy dinh. Sau khi
tiép nhan ho so hop 18, co sd gido duc mam non giri gidy tiép nhan hd so cho cha
me hodc ngudi cham soc tré em. Truong hop hd so giri qua buu dién hodc truc
tuyén khong bao dam yéu ciu, trong thoi han 05 ngdy lam viéc co s& gido duc
mam non gtii thong béo khong tiép nhan hd so va 1y do cho cha me hodc nguoi
cham séc, nuoi dudng tré em.

Trong vong 10 ngdy lam viéc, ké tir ngdy hét han nhan ho so, co s& gido
duc mam non 1ap danh sach tré em mau gido duoc hd trg in trua theo Mau s6 01
quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 ctia
Chinh phii quy dinh chinh sach phat trién gido duc mam non (Nghi dinh s
105/2020/ND-CP) kém theo hd so theo quy dinh gui vé phong gido duc va dao
tao dang quan 1y truc tiép dé xem xét, tong hop.
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Trong vong 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc hd so cla co sd gido
duc mam non, phong c6 chic nang quan 1y gido duc cua Uy ban nhin dan cip x4
td churc tham dinh ho so, téng hop danh sach tré em mau gido duoc hd tro an trua
theo Mau sé 02 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh Nghi dinh sb
105/2020/ND-CP gui co quan tai chinh cting cap trinh Uy ban nhan dan cép xa ra
quyét dinh phé duyét theo quy dinh ctia Lut Ngan sach nha nuéc.

Trong vong 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so ciia phong ¢ chire
ning quan 1y gido duc, Uy ban nhan dén cap xa phé duyét danh sach tré em mau
gido duogc hd tro dn trua va thong bao két qua cho co s¢ gido duc mam non.

Sau khi duoc cap co tham quyén phé duyét danh sach tré em mau gido dugc hd
trg an trua, co s¢ gido duc mam non thong bao cong khai va té chirc trién khai
thuc hién chi ho tro.

1.2 Phuong thirc thue hién

- Co s giao duc mam non chiju trach nhiém tiép nhan kinh phi va thuc hién
viéc chi tra. Can ctr vao thuc té quan 1y va cach to chuic 4n trua clia nha truong,
lanh dao co s¢ gido duc mam non théng nhat voi ban dai dién cha me tré em dé
lya chon thuc hién theo mot trong hai phuong thirc sau:

+ Phuong thic 1: Co s& gido duc mam non giit lai kinh phi hd trg dé to
chtrc bita an trua cho tré em (461 véi cac co sé gido duc mam non c6 t6 chirc nau
an cho tré em);

+ Phuong thic 2: Chi tra truc tiép b:fmg tién mat cho cha me hoic nguoi
chim séc, nudi dudng tré em theo quy dinh: Viéc chi tra kinh phi hd tro in trua
duoc thuc hién 2 1an trong nam hoc: 1an 1 chi tra du 4 thang vao thang 11 hoic
thang 12 hang ndm; 1an 2 chi tra du cac thang con lai vao thang 3 hodc thang 4
hang nam.

- Truong hop cha me hodc nguoi cham soc, nudéi dudng tré em chua nhan
duoc kinh phi hd trg in trua theo thdi han quy dinh thi dugc truy linh trong ky chi
tra tiép theo.

- Truong hop tré em chuyén trudng, co sé gido duc mam non c6 trach nhiém
tra lai hd so dé nghi hd trg an trua cho cha me hoic ngudi chim soc, nudi dudng
tré em. Co s& gido duc mam non noi tré em chuyén dén co trach nhiém béo céo
phong gido duc va ddo tao trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa ra quyét dinh
chuyén kinh phi hodc cap bo sung kinh phi dé co s¢ giao duc mam non noi tré em
chuyén dén thuc hién chi tra hd tro an trua theo quy dinh.
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- Trudong hop tré em thoi hoc, co s& gido duc mam non c6 trach nhiém béao
céo phong gido duc va ddo tao, phong gido duc va ddo tao trinh Uy ban nhan dan
cap xa dung thuc hién chi tra.

1.3 Cach thirc thuc hién:
Truc tiép

THi da 24 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han nop hd so, Uy ban nhan dan
cap x& phé duyét danh sach tré em mau gido duoc hd trg in trua. Viéc chi tra kinh
phi hd trg dn trua duoc thuc hién 2 1an trong nam hoc do co s& gido duc mam non
chi tra: 1an 1 chi tra du 4 thang vao thang 11 hoic thang 12 hang nam; 1an 2 chi
tra ¢ céc thang con lai vao thang 3 hoic thang 4 hang nam.

Truc tuyén

Tbi da 24 ngay 1am viéc, ké tir ngay hét han nop hd so, Uy ban nhan dan
cap xa phé duyét danh sach tré em mau giao dugc hd trg an trua. Viéc chi tra kinh
phi hd tro an trua dugc thyc hién 2 1an trong nim hoc do co s gido duc mam non
chi tra: 1an 1 chi tra du 4 thang vao thang 11 hoac thang 12 hang nam; 1an 2 chi
tra dii cac thang con lai vao thang 3 hoic thang 4 hang nam.

Dich vu buu chinh

Tbi da 24 ngay 1am viéc, ké tir ngay hét han nop hd so, Uy ban nhan dan
cap x& phé duyét danh sach tré em mau gido duoc hd trg dn trwa. Viéc chi tra kinh
phi hd tro an trura duoc thuc hién 2 1an trong ndm hoc do co s gido duc mam non
chi tra: 1an 1 chi tra du 4 thang vao thang 11 hoic thang 12 hang nam; 1an 2 chi
tra dii cac thang con lai vao thang 3 hoic thang 4 hang nam.

1.4 Thanh phan hé so

1.4.1. D6 véi tré em thuong tri & thon dic biét kho khan, xi c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac biét kho khan, x3 dic biét khé khian vung bai ngang ven bién,
hai dao theo quy dinh ctia Thu tudng Chinh phu thi cha me¢ hoac ngudi cham soc,
nudi dudng tré em

+ Cung cép thong tin vé s6 dinh danh ¢4 nhan cia tré em hodc cta cha hoic
me hodc nguoi cham séc, nudi dudng tré em

+ Bén sao clia mot trong céc loai gidy to: Thé Cin cudc cong dan, Ching
minh nhan dan, Gidy xac nhan thong tin vé cu tri, Gidy thong bao sé dinh danh
c4 nhan va thong tin cong dan trong Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu trong trudng
hop co quan, t6 chirc khong thé khai thac dugc thong tin cu tra cia cong dan trong
Co so dit liéu quéc
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(Co quan gidi quyét TTHC khai thdc, sir dung thong tin da c6 trong Co so
dir liéu quéc gia vé dan cuw, Co s6 div liéu vé hé tich dé thay thé thanh phan ho so
Ban sao Thé Cén cuée cong dan, Chieng minh nhéan dan, Gidy xdc nhdn théng tin
vé cur trii, Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhan va théng tin cong dan.

Trieong hop Co quan gidi quyét TTHC khéng khai thdc dwoc hodc khai thac
khong day di dir liéu céng dan trén Co sé diF liéu quoc gia vé vé dan cu, Co 56
dir lidu vé ho tich, Co quan gidi quyét TTHC yéu cau cong din bé sung Bdn sao
Thé Can cwéc céng ddn, Chirng minh nhdn dan, Gidy xdc nhdn théng tin vé cuw
trii, Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhén va théng tin cong dan theo quy dinh tai
Piéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NO-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phit quy dinh
cat giam, don gian héa thi tuc hanh chinh dwa trén dir liéu)

1.4.2. Pbi véi tré em khong 6 ngudn nudi dudng duge quy dinh tai khoan
1 Piéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 ciia Chinh
phu quy dinh chinh sach trg gitp x3 hoi d6i v6i ddi tuong bao tro x4 hoi thi cha
me hodc ngudi chim séc, nudi dudng tré em ndp mot trong sd cac loai gidy td
Sau:

+ Bén sao kem ban chinh dé doi chi€u hodc ban sao c6 chiing thuc Quyét
dinh vé viéc trg cap xa hoi cua Chu tich Uy ban nhan dan cap x3;

+ Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao ¢6 chirng thyc Van ban
xac nhan cua Uy ban nhan dan cép xa hodc co s& bao tro xa hdi vé tinh trang tre
mo cdi, bi bo roi hodc tré thude cac truong hop khac quy dinh tai khoan 1 Piéu 5
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 cta Chinh pha quy
dinh chinh sach tro gitip x4 hoi doi v6i d6i twong bao tro xa hoi;

+ Ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao ¢ chirng thuc
Giéy chiing nhan nud6i con nudi ddi véi tré md coi, bi bé roi hodc tré em thude céc
truong hop khac quy dinh khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay
21 thang 10 nam 2013 cta Chinh pha quy dinh chinh sach trg gitp x4 hoi doi véi
dbi tuong bao tro xi hoi.

(Co quan gidi quyét TTHC khai thdc, sir dung thong tin da c6 trong Co so
dir liéu quo”'c gia vé dan cu, Co s¢ dir liéu vé ho tich dé thay thé thanh phcfn ho so
Ban sao Quyét dinh vé viéc tro cd'p xd hoi, Ban sao xdc nhdn vé tinh trang tre mo
céi, bi b6 roi hodc tré thude cdc trwong hop khdc quy dinh, Gidy chirng nhdn nudi
con nuol.

Trieong hop Co quan gidi quyét TTHC khéng khai thdac dwoc hodc khai thac
khéng day di dit liéu cong dan trén Co sé div liéu quoc gia vé vé dan cu, Co 56
dir liéu vé ho tich, Co quan gidi quyét TTHC yéu cau cong dan bé sung Bdn sao
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Quyét dinh vé viéc tro cd'p xd héi, Ban sao xdc nhdn vé tinh trang tre mo coi, bi
bé roi hodc tré thudc cdc truong hop khdc quy dinh, Gidy chirng nhdn nudi con
nudi theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia
Chinh phii quy dinh cat giam, don gian héa thi tuc hanh chinh dwa trén dir liéu)

1.4.3. D6i voi tré em thudc dbi twong 13 nhan khau trong gia dinh thudc
dién ho nghéo, can ngheo theo quy dinh cua Thu tudng Chinh phu thi cha me hodc
ngudi chim soéc, nudi dudng tré em ndp ban sao va mang ban chinh dé d6i chiéu
hodc ban sao c¢6 chung thuc Giéy chirng nhan hoac Giéy xac nhan hd ngheo, ho
can nghéo do Uy ban nhan dan cip x4 cap.

(Co quan gidi quyét TTHC khai thdc, sir dung thong tin da cé trong Co so
dir liéu quéc gia vé dan cuw, Co so div liéu vé hé tich dé thay thé thanh phan hé so
Ban sao Gidy churng nhdn hodc Gidy xac nhan ho ngheo, ho cdn ngheo.

Truong hop Co quan gidi quyét TTHC khéng khai thdc diroc hodc khai thac
khéng day dit dit liéu cong dan trén Co sé dit liéu quoc gia vé vé dan cu, Co s6
dir liéu vé hé tich, Co quan gidi quyét TTHC yéu cdu cong dan bé sung Gidy
chirng nhdn hodc Gicfy xdac nhan ho ngheo, ho can ngheo theo quy dinh tai Piéu
8 Nghi quyét 66.7/2025/NO-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii quy dinh cdt
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dva trén dir liéu)

1.4.4. Ddi véi tré em thude ddi tuong la con li¢t si, con Anh hung Luc luong
vil trang nhan dan, con thuong binh, con ngudi hudéng chinh sach nhu thuong
binh, con bénh binh; con mét sé d6i twong chinh sach khac theo quy dinh tai Phap
1énh vu dii ngudi co cong véi cach mang (néu cd): Ban sao kém theo ban chinh
dé d6i chiéu hodc ban sao co ching thuc Gidy xac nhan ciia co quan quan 1y dbi
tugng ngudi c6 cong va Gidy khai sinh cia tré em

(Co quan gidi quyét TTHC khai thdc, sir dung thong tin da c6 trong Co so
dir liéu quéc gia vé dan cuw, Co so div lidu vé hé tich dé thay thé thanh phan ho so
Bdn sao Gidy xdc nhdn ciia co quan qudn Iy déi twong nguwoi c¢é cong va Gidy
khai sinh cua tré em.

Trieong hop Co quan gidi quyét TTHC khéng khai thac dwoc hodc khai thac
khéng day di dir liéu cong dan trén Co sé dir liéu quoc gia vé vé dan cu, Co s¢
dir liéu vé ho tich, Co quan gidi quyét TTHC yéu cau cong din bé sung Bdn sao
Gidy xdc nhdn ciia co quan quan 1y déi twong nguoi c6 cong va Gidy khai sinh
ciia tré em theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NO-CP ngay
15/11/2025 ciia Chinh phii quy dinh cat giam, don gidn héa thi tuc hanh chinh
dua trén dir liéu)
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1.4.5. Ddi v6i tré em thude dbi tuong la tré em khuyét tat hoc hoa nhap thi
cha me hodc ngudi cham soc, nudi dudng tré em ndp ban sao kém theo ban chinh
dé dbi chiéu hoic ban sao c6 ching thyc Gidy x4c nhan khuyét tat do Uy ban nhan
dan cép Xa cép hoac Quyét dinh vé viéc trg cép xa hoi cua Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa.

(Co quan gidi quyét TTHC khai théc, sit dung théng tin dd cé trong Co s6
di liéu quoc gia vé din cu, Co 56 div liéu vé ho tich dé thay thé thanh phan ho so
Ban sao Gid'y xdc nhdn khuyét tat hodac Quyét dinh vé viéc tro ccfp xd hoi.

Trieong hop Co quan gidi quyét TTHC khéng khai thdc dwoc hodc khai thac
khéng day dii dit liéu céng dan trén Co sé div liéu quoc gia vé vé dan cu, Co s¢
dir liéu vé ho tich, Co quan gidi quyét TTHC yéu cau cong din bé sung Bdn sao
Gicfy xdac nhan khuyét tat hoac Quyét dinh vé viéc tro ccfp xd hoi theo quy dinh tai
Piéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii quy dinh
cat giam, don gidan héa thii tuc hanh chinh dwa trén dir liéu)

1.5 S6 hwgng bo hd so: 01 bo
1.6 Thoi han giai quyét: 24 ngay

1.7 Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam (cha
me, nguoi cham soc tré em).

1.8 Co quan thuye hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhéan dan cap x4

Co s6 gido duc mam non

1.9 Can cw phap ly:
Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 05/10/2024 cua Chinh phu.
Nghi dinh sb 142/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phu.

Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 quy dinh cét giam, don gian
hoa thu tuc hanh chinh dua trén dir liéu.

1.10 Két qud thuc hién:

Danh sach tré em mau gido dé nghi duoc hd tro an trua
1.11 Phi, I¢ phi

Khéng

1.12 Tén mdu don, to khai:

Khéng
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