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Nội dung của các thủ tục hành chính 

Lĩnh vực Giáo dục tiểu học 

 

1. Thủ tục: Cho phép trường tiểu học hoạt động giáo dục (mã TTHC: 

2.001842) 

- Trình tự thực hiện: 

a) Trường tiểu học gửi 01 bộ hồ sơ quy định qua cổng dịch vụ công trực 

tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp xã; 

b) Trong thời hạn 3 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân 

dân cấp xã thông báo bằng văn bản những nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho 

trường tiểu học trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ; 

c) Trong thời hạn 17 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Ủy 

ban nhân dân cấp xã tổ chức thẩm định thực tế các điều kiện để trường tiểu học 

được hoạt động giáo dục; Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định cho phép 

trường tiểu học hoạt động giáo dục; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn 

bản cho trường tiểu học và nêu rõ lý do. 

- Cách thức thực hiện: 

Trực tiếp 

- Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 20 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ  

- Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp xã thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho trường tiểu học. 

Trực tuyến 

- Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 20 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ  

- Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp xã thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho trường tiểu học. 

Dịch vụ bưu chính:  

- Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 20 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ - 

Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp xã thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho trường tiểu học. 

- Thời hạn giải quyết: Cắt giảm thời gian giải quyết TTHC - Thực thi tại 

Phụ lục I.3 Nghị quyết số 66.16/2026/NQ-CP 

- Thành phần hồ sơ: 

* Thành phần hồ sơ bao gồm: 
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1) Bản sao các văn bản pháp lý chứng minh quyền sử dụng đất, quyền sở 

hữu nhà hoặc hợp đồng thuê địa điểm trường tiểu học với thời hạn tối thiểu 05 

năm 

(Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính (TTHC) khai thác, sử dụng thông tin đã 

có trong Cơ sở dữ liệu quốc gia về đất đai để thay thế thành phần hồ sơ Giấy 

chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất (trong giai 

đoạn đầu áp dụng đối với đất ở). Trường hợp cơ quan giải quyết TTHC không 

khai thác được thông tin hoặc thông tin khai thác được không đầy đủ, không chính 

xác thì thực hiện yêu cầu cá nhân, tổ chức bổ sung thành phần hồ sơ theo quy 

định tại Điều 8 Nghị quyết số 66.7/2025/NQ-CP).  

2) Văn bản pháp lý xác nhận về số tiền đầu tư do nhà trường đang quản lý, 

bảo đảm tính hợp pháp, phù hợp với quy mô dự kiến tại thời điểm đăng ký hoạt 

động giáo dục (Đối với trường tiểu học tư thục) 

3) Tờ trình đề nghị cho phép trường tiểu học hoạt động giáo dục  

4) Quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường, gồm các nội dung chủ 

yếu sau đây: Vị trí pháp lý, nhiệm vụ, quyền hạn của nhà trường; tổ chức và quản 

lý nhà trường; tổ chức hoạt động giáo dục trong nhà trường; nhiệm vụ và quyền 

của đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên, người lao động và học sinh; tài 

chính và tài sản của nhà trường; các vấn đề khác liên quan đến tổ chức và hoạt 

động của nhà trường. 

* Số lượng: 01 bộ 

- Đối tượng thực hiện: Tổ chức (không bao gồm doanh nghiệp, HTX) 

- Cơ quan thực hiện: Ủy ban nhân dân cấp xã 

- Cơ quan có thẩm quyền: Không có thông tin 

- Địa chỉ tiếp nhận HS: Không có thông tin 

- Cơ quan được ủy quyền: Không có thông tin 

- Cơ quan phối hợp: Không có thông tin 

- Kết quả thực hiện: Quyết định cho phép trường tiểu học hoạt động giáo 

dục của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã. 

- Căn cứ pháp lý: 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05/10/2024 của Chính phủ. 

Nghị định số 142/2025/NĐ-CP ngày 12/06/2025 của Chính phủ. 

Nghị quyết 66.7/2025/NQ-CP ngày 15/11/2025 quy định cắt giảm, đơn 

giản hóa thủ tục hành chính dựa trên dữ liệu 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện: 

a) Có đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị đáp ứng các tiêu chuẩn về địa điểm, 

quy mô, diện tích và cơ sở vật chất tối thiểu đối với trường tiểu học theo quy định 

của Bộ Giáo dục và Đào tạo. Đối với khu vực nội thành của các đô thị loại đặc 
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biệt, có thể thay thế diện tích khu đất xây dựng trường bằng diện tích sàn xây 

dựng và bảo đảm diện tích sàn xây dựng không thấp hơn diện tích đất bình quân 

tối thiểu cho một học sinh theo quy định. 

(Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính (TTHC) khai thác, sử dụng thông 

tin đã có trong Cơ sở dữ liệu quốc gia về đất đai để thay thế thành phần hồ sơ 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất (trong 

giai đoạn đầu áp dụng đối với đất ở). Trường hợp cơ quan giải quyết TTHC 

không khai thác được thông tin hoặc thông tin khai thác được không đầy đủ, 

không chính xác thì thực hiện yêu cầu cá nhân, tổ chức bổ sung thành phần hồ 

sơ theo quy định tại Điều 8 Nghị quyết số 66.7/2025/NQ-CP).  

 b) Có chương trình giáo dục, tài liệu giảng dạy và học tập đáp ứng các yêu 

cầu của chương trình giáo dục phổ thông cấp tiểu học theo quy định của Bộ Giáo 

dục và Đào tạo. 

 c) Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và người lao động đủ 

về số lượng và đạt tiêu chuẩn để tổ chức hoạt động giáo dục đáp ứng các yêu cầu 

của chương trình giáo dục phổ thông cấp tiểu học theo quy định của Bộ Giáo dục 

và Đào tạo.  

d) Có đủ nguồn lực tài chính để bảo đảm duy trì và phát triển hoạt động 

giáo dục:  

- Đối với trường tiểu học tư thục, mức đầu tư ít nhất là 50 triệu đồng/học 

sinh (không bao gồm các chi phí sử dụng đất). Tổng số vốn đầu tư ít nhất được 

tính toán căn cứ thời điểm có quy mô dự kiến cao nhất, nhưng không thấp hơn 50 

tỷ đồng. Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng giai 

đoạn. Đối với trường hợp trường tiểu học tư thục không xây dựng cơ sở vật chất 

mới mà chỉ thuê lại hoặc sử dụng cơ sở vật chất sẵn có để triển khai hoạt động 

giáo dục thì mức đầu tư ít nhất phải đạt 70% mức đầu tư quy định tại điểm a 

khoản 4 Điều 17 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP. 

 - Đối với trường tiểu học công lập, nguồn lực tài chính do cơ quan quản 

lý có thẩm quyền chịu trách nhiệm bảo đảm nhằm đáp ứng các yêu cầu của 

chương trình giáo dục tiểu học. đ) Có quy chế tổ chức và hoạt động của nhà 

trường. 

 


