
Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Hồng An 

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP XÃ 

LĨNH VỰC GIÁO DỤC MẦM NON 

 

TT TÊN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRANG 

1 
Chuyển đổi nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non tư thục do nhà đầu 

tư nước ngoài đầu tư sang nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non tư 

thục hoạt động không vì lợi nhuận. 
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Nội dung của các thủ tục hành chính 

Lĩnh vực Giáo dục mầm non 

 

 

1. Thủ tục: Chuyển đổi nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non tư 

thục do nhà đầu tư trong nước và nhà đầu tư nước ngoài đề nghị thành lập 

sang nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non tư thục hoạt động không vì 

lợi nhuận. 

1.1. Trình tự thực hiện 

a) Nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non tư thục do nhà đầu tư trong 

nước và nhà đầu tư nước ngoài đề nghị thành lập nộp 01 bộ hồ sơ đến Ủy ban 

nhân dân cấp xã. Thành phần hồ sơ theo quy định tại khoản 1 Điều 3 Nghị định 

số 66/2026/NĐ-CP và được nộp bằng hình thức trực tuyến trên Cổng Dịch vụ 

công quốc gia hoặc qua dịch vụ bưu chính hoặc trực tiếp đến Trung tâm Phục vụ 

hành chính công cấp xã. 

b) Trong thời hạn 13 ngày làm việc tính từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo 

quy định tại khoản 1 Điều 3 Nghị định số 66/2026/NĐ-CP, Ủy ban nhân dân cấp 

xã tổ chức lấy ý kiến các cơ quan, đơn vị có liên quan và thẩm định hồ sơ trình 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định chuyển đổi. 

Quyết định chuyển đổi (Mẫu số 03 tại Phụ lục kèm theo Nghị định số 

66/2026/NĐ-CP) được công bố công khai trên cổng thông tin điện tử hoặc trang 

thông tin điện tử của cơ quan ra quyết định chuyển đổi. 

c) Trường hợp hồ sơ không bảo đảm theo quy định, trong thời hạn 03 ngày 

làm việc tính từ ngày nhận hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp xã gửi văn bản thông báo 

cho nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non tư thục và nêu rõ lý do. 

1.2. Cách thức thực hiện 

Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng Dịch vụ công quốc gia hoặc qua dịch vụ 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Trung tâm Phục vụ hành chính công cấp xã. 

1.3.Thành phần và số lượng hồ sơ 

1.3.1. Thành phần hồ sơ: 

a) Tờ trình đề nghị chuyển đổi sang nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm 

non tư thục hoạt động không vì lợi nhuận (theo Mẫu số 01 tại Phụ lục kèm theo 

Nghị định số 66/2026/NĐ-CP). 

b) Văn bản cam kết của các nhà đầu tư đại diện ít nhất 75% tổng số vốn 

góp đối với nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non tư thục chuyển sang nhà 

trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non tư thục hoạt động không vì lợi nhuận, bảo 

đảm thực hiện hoạt động không vì lợi nhuận, không rút vốn, không hưởng lợi tức; 

phần lợi nhuận tích lũy hằng năm thuộc sở hữu chung hợp nhất không phân chia 

để tiếp tục đầu tư phát triển nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non tư thục. 
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c) Dự thảo quy chế tổ chức và hoạt động; dự thảo quy chế tài chính nội bộ 

của nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non tư thục hoạt động không vì lợi 

nhuận. 

d) Bản sao kèm bản chính để đối chiếu hoặc bản sao điện tử hoặc bản sao 

điện tử có chứng thực từ bản chính hoặc bản sao được cấp từ sổ gốc hoặc bản sao 

được chứng thực từ bản chính của báo cáo kết quả kiểm toán; thỏa thuận giải 

quyết phần vốn góp cho nhà đầu tư không đồng ý chuyển đổi sang nhà trẻ, trường 

mẫu giáo, trường mầm non tư thục hoạt động không vì lợi nhuận (nếu có); các 

giấy tờ, tài liệu về đất đai, tài sản, tài chính, tổ chức và nhân sự của nhà trẻ, trường 

mẫu giáo, trường mầm non tư thục chuyển đổi sang nhà trẻ, trường mẫu giáo, 

trường mầm non tư thục hoạt động không vì lợi nhuận. 

 Trường hợp cơ quan có thẩm quyền khai thác được các thông tin trên từ 

Cơ sở dữ liệu chuyên ngành hoặc từ cơ quan nhà nước thì cơ sở giáo dục không 

cần phải cung cấp các văn bản trên và chỉ cần cung cấp thông tin để có cơ sở đối 

chiếu, khai thác dữ liệu. 

đ) Báo cáo đánh giá tác động của việc chuyển đổi về nhân sự, tài chính, tài 

sản và phương án xử lý (theo Mẫu số 02 tại Phụ lục kèm theo Nghị định số 

66/2026/NĐ-CP). 

e) Trường hợp hồ sơ có tài liệu bằng tiếng nước ngoài thì phải được dịch 

ra tiếng Việt; bản dịch phải được chứng thực theo quy định của pháp luật. 

1.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ. 

1.4. Thời hạn giải quyết 

13 ngày làm việc tính từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định. 

1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính 

Nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non tư thục do nhà đầu tư trong 

nước và nhà đầu tư nước ngoài đề nghị thành lập. 

1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính 

Ủy ban nhân dân cấp xã. 

1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính 

Quyết định của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã về việc chuyển đổi nhà trẻ, 

trường mẫu giáo, trường mầm non tư thục do nhà đầu tư trong nước và nhà đầu 

tư nước ngoài đề nghị thành lập sang nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non 

tư thục hoạt động không vì lợi nhuận. 

Quyết định chuyển đổi được công bố công khai trên cổng thông tin điện tử 

hoặc trang thông tin điện tử của cơ quan ra quyết định chuyển đổi. 

1.8. Lệ phí 

Không. 

1.9. Tên mẫu đơn, tờ khai 
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a) Tờ trình về việc đề nghị chuyển đổi tại Mẫu số 01 Phụ lục kèm theo Nghị 

định số 66/2026/NĐ-CP. 

b) Báo cáo đánh giá tác động của việc chuyển đổi tại Mẫu số 02 Phụ lục 

kèm theo Nghị định số 66/2026/NĐ-CP. 

1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính 

Không quy định. 

1.11. Căn cứ pháp lý thủ tục hành chính: 

Nghị định số 66/2026/NĐ-CP ngày 02/3/2026 của Chính phủ quy định chi 

tiết một số điều của Luật Giáo dục. 

 

 

Chú thích:  

Phần chữ in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế./. 
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Mẫu số 01 

 
….(1)…. 

….(2)…. 
_________ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
__________________________________________ 

Số: …../….  ……., ngày … tháng … năm …… 

 

  

  TỜ TRÌNH 

Về việc đề nghị chuyển đổi…. 

 
Kính gửi: ...........(3)........... 

 
I. THÔNG TIN KHÁI QUÁT VỀ (1) và (2) 

........................................................................................................................ 

II. SỰ CẦN THIẾT PHẢI CHUYỂN ĐỔI 

........................................................................................................................ 

III. TÔN CHỈ, MỤC ĐÍCH HOẠT ĐỘNG KHÔNG VÌ LỢI NHUẬN 

........................................................................................................................ 

IV. PHẦN VỐN GÓP, PHẦN TÀI SẢN THUỘC SỞ HỮU CHUNG HỢP 

NHẤT KHÔNG PHÂN CHIA (của nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non 

tư thục, cơ sở giáo dục phổ thông, cơ sở giáo dục nghề nghiệp tư thục – nếu có) . 

........................................................................................................................ 

(Kèm theo ...........(4)...........) 

Đề nghị ...........(3)........... xem xét, quyết định. 
 

Nơi nhận: 
- ……..; 

- …….. 

QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (5) 

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 

 

 

Ghi chú: 

(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non 

tư thục, cơ sở giáo dục phổ thông, cơ sở giáo dục nghề nghiệp tư thục. 

(2) Tên nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non tư thục, cơ sở giáo dục phổ thông, cơ 

sở giáo dục nghề nghiệp tư thục đề nghị chuyển đổi. 

(3) Người/cơ quan có thẩm quyền quyết định chuyển đổi. 

(4) Hồ sơ theo quy định tại khoản 1 Điều 4, khoản 1 Điều 5 và khoản 1 Điều 6 Nghị định này. 

(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị chuyển đổi. 
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Mẫu số 02 

….(1)…. 

….(2)…. 
_______ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_____________________________________________ 

Số: …../….-….. ……., ngày … tháng … năm …… 
   
 

BÁO CÁO ĐÁNH GIÁ TÁC ĐỘNG CỦA VIỆC CHUYỂN ĐỔI… 

 

Kính gửi: ...........(3)........... 

 

I. TÌNH HÌNH THỰC TIỄN TẠI CƠ SỞ GIÁO DỤC 

1. Về nhân sự 

2. Về tài chính, tài sản 

3. Về hoạt động của nhà trường 

... 

II. ĐÁNH GIÁ TÁC ĐỘNG SAU KHI CHUYỂN ĐỔI… 

1. Về nhân sự 

2. Về tài chính, tài sản 

3. Về hoạt động của nhà trường 

... 

III. ĐỀ XUẤT, PHƯƠNG ÁN XỬ LÝ 

........................................................................................................................ 

  

Nơi nhận: 
- ……..; 

- …….. 

QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (4) 

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 

 

Ghi chú: 

(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non 

tư thục, cơ sở giáo dục phổ thông, cơ sở giáo dục nghề nghiệp tư thục. 

(2) Tên nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non tư thục, cơ sở giáo dục phổ thông, cơ 

sở giáo dục nghề nghiệp tư thục đề nghị chuyển đổi. 

(3) Người/cơ quan có thẩm quyền quyết định chuyển đổi. 

(4) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị chuyển đổi. 


