DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA
LINH VUC GIAO DUC MAM NON

TT TEN THU TUC HANH CHINH TRANG
. Thanh 1ap hodc cho phép thanh lap co sd gido duc mam non doc lap ,
(M& TTHC: 1.012971)
i Cho phép trudng miu gido, trudng mam non, nha tré hoat dong giao c
duc (M4 TTHC: 1.006390)
3 Tro cip ddi véi tré em mam non 1a con cong nhan, ngudi lao dong g

lam viéc tai khu cong nghiép (Ma TTHC: 1.008950)
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Noi dung cuaa cac thia tuc hanh chinh
Linh vyc Giao duc mam non

1. Thi tuc: Thanh lap hoic cho phép thanh lap co sé gido duc mam
non d¢c 1ap (M& TTHC: 1.012971)

- Trinh te thuec hién:

Tb chtic, ca nhan dé nghi thanh lap co so gido duc mam non doc lap gui 01
bo hd so quy dinh tai khoan 2 Diéu ndy qua cong dich vu cdng truc tuyén hoic
buu chinh hoic truc tiép ¢én Uy ban nhan dan cap x&;

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so, néu hd so
khong hop 18 thi Uy ban nhan cap xa théng bao bang van ban nhiing noi dung can
chinh stra, bd sung cho té chiec, c& nhan;

Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢, Uy ban
nhan dan cap x& kiém tra thyc té cac diéu kién thanh lap va Cha tich Uy ban nhan
dan cap xa quyét dinh viéc thanh 1ap hoac cho phép thanh lap co so gido dyc mam
non doc lap khi du diéu kién theo quy dinh; truong hop khong du diéu kién phai
thdng béo cho té chire, c4 nhan dé nghi va néu rd Iy do.

Quyét dinh thanh I1ap hodc cho phép thanh Iap co s gido duc mam non doc
lap (theo MAau s6 10 Phu luc Il kém theo Nghi dinh 142/2025/ND-CP) dugc cdng
bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching.

- Cach thac thuc hién:

Truc tiép

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, néu hod so
khong hop 18 thi Uy ban nhan cap xa théng bao bang van ban nhiing ndi dung can
chinh stra, bd sung cho té chue, c& nhan;

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.

Truc tuyén

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, néu hod so
khong hop 18 thi Uy ban nhan cap xa thong bao bang van ban nhiing noi dung can
chinh stra, bd sung cho té chuc, c& nhan;

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.

Dich vu buu chinh
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- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so, néu hd so
khong hop 18 thi Uy ban nhan cap xa théng bao bang van ban nhiing noi dung can
chinh stra, bd sung cho té chiec, ca nhan;

- Trong thai han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
- Thanh phdn, sé lweng hé so:

* Thanh phan ho so:

1. Hb so thanh 1ap co s& gido duc mam non doc 1ap cong 1ap

Vin ban dé nghi kiém tra thuc té cac diéu kién thanh 14p.

2. Ho so cho phép thanh 1ap co so gido duc mam non doc 1ap dan lap, tu
thuc

Ban sao cac van ban phép ly ching minh quyén sir dung dat, quyén sé hitu
nha hoic hop dong thué dia diém co sé gido duc mam non doc lap.

Vin ban phap Iy xac nhan vé so tién dau tu thanh 1ap co s gido duc mam
non doc 1ap dan 1ap, tu thuc bao dam tinh hop phap, phti hop véi quy md du kién
tai thoi diém thanh lap.

To trinh d& nghi cho phép thanh lap co so gido duc mam non doc 1ap dan
lap, tu thuc (theo Mau sé 08 Phu luc Il kém theo Nghi dinh Nghi dinh
142/2025/ND-CP).

(Co quan gidai quyét TTHC khai thac, si dung théng tin da c6 trong CSDL
quoc gia vé Pdt dai dé thay thé thanh phdan hé so Bdn sao cdc van ban phap ly
chitng minh quyén si dung dat, quyén s¢ hizu nha hodc hop dong thué dia diém
co s¢ gido duc mam non déc 1ap. Trirong hop Co quan giai quyét TTHC khong
khai thac dwoc hodc khai thac khong day du dir liéu trén CSDL quéc gia vé Dat
dai, Co quan gidi quyét TTHC yéu cau té chize, c& nhan bé sung Bdn sao cdc vin
ban phap 1y chizng minh quyén siz dung dat, quyén sé hiru nha hodc hop dong
thué dia diém co sé gido duc mam non déc ldp theo quy dinh tai Piéu 8 Nghj
quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phii quy dinh cdt gidam, don
gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén di ligu).

* S6 lwgng bd ho so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: Cat giam thoi gian giai quyét TTHC (Thuec thi tai
Phu luc 1.2 Nghj quyét s6 66.16/2026/NQ-CP)

- Poi tweng thuc hién thia tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, T churc.
- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: UBND cép x4
- Co quan cé thAm quyén: UBND cap x4
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- Pia chi tiép nhan HS: UBND cép x4.

- Két qua thuc hién: Quyét dinh thanh 1ap hozc cho phép thanh lap co so
gi4o duc mam non doc 1ap

- Can ctr phap ly:
Nghi dinh sé 125/2024/ND-CP ngay 05/10/2024 cua Chinh phu.
Nghi dinh sé 142/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phu.

Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 quy dinh cdt gidam, don
gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén dit liéu.

Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng phwong Hong An
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2. Thii tuc: Cho phép trwong mau gide, treong mam non, nha tré hoat
dong gido duc (Ma TTHC: 1.006390)

- Trinh tw thgc hién:

Truong miu gido, trudng mam non, nha tré gui 01 b hd so quy dinh tai
khoan 2 Diéu 2 Phy luc | kém theo Nghi dinh sé 142/2025/ND-CP qua cong dich
vu cong truc tuyén hodc buu chinh hoic truc tiép dén Uy ban nhan dan cap xa.

Truong hop truong mam non chuyén dia diém hoat dong giéo duc thi phai
dap ung cac diéu kién va thuc hién tha tuc cho phép thanh lap, cho phép trudng
mam non hoat dong gi4o duc quy dinh tai Nghi dinh s 125/2024/NP-CP.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so, Uy ban nhan
dan cap xa théng bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh sira, bd sung cho
truong Mau gido, trudng mam non, nha tré trong trudng hop ho so khong hop I€;
hoac thong bao ké hoach tham dinh thuc té tai trudng mau gido, trudng mam non,
nha tré trong truong hop ho so hop 18.

Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, PUy
ban nhan dan cip x& té chirc tham dinh thuc té cac diéu kién dé trudng mam non
duoc hoat dong giao duc theo quy dinh; néu dua diéu kién thi Chu tich Uy ban
nhan dan cap x& quyét dinh cho phép trudng mam non hoat dong giéo duc; néu
chua du diéu kién thi théng bao bang vin ban cho trudng mam non va néu rd ly
do.

- Céch thwrc thuc hién:
Truyc tiép

- Trudng hop hd so khong hop 18: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tur
ngay nhan du hd so, Uy ban nhan dan cap xa théng bao bang vin ban nhitng noi
dung can chinh stra, b6 sung cho trudng miu gido, truong mam non, nha tré.

- Truong hop ho so hop 1&: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop
1&, Uy ban nhan dan cap x4 t6 chic tham dinh thuc té cac diéu kién dé truong
mam non duoc hoat dong gido duc theo quy dinh; néu du diéu kién thi Chu tich
Uy ban nhan dan cap x& quyét dinh cho phép trudong mam non hoat dong giao
duc; néu chua du diéu kién thi théng béo bang van ban cho trudng mam non va
néu rd ly do.

Truc tuyén

- Trudng hop hd so khong hop 1é: Trong thai han 05 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan du ho so, Uy ban nhan dan cap xa théng bao bang vian ban nhitng noi
dung can chinh sira, b6 sung cho trudng miu gido, truong mam non, nha tré.
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- Truong hop hd so hop 1&: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop
1&, Uy ban nhan dan cap x4 to chirc tham dinh thuc té cac diéu kién dé truong
mam non duoc hoat dong giéo duc theo quy dinh; néu du diéu kién thi Chu tich
Uy ban nhan dan cap x& quyét dinh cho phép trudng mam non hoat dong gido
duc; néu chua du diéu kién thi théng béo bang van ban cho trudng mam non va
néu rd ly do.

Dich vu buu chinh

- Truong hop hd so khong hop 18: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tur
ngay nhan du h so, Uy ban nhan dan cap xa théng bao bang vian ban nhitng noi
dung can chinh sira, b6 sung cho trudng miu gido, trudng mam non, nha tré.

- Truong hop hd so hop 1&: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop
18, Uy ban nhan dan cap x& t6 chic tham dinh thyc té cac diéu kién dé truong
mam non duoc hoat dong gido duc theo quy dinh; néu du diéu kién thi Chu tich
Uy ban nhan dan cap x& quyét dinh cho phép trudng mam non hoat dong giao
duc; néu chua du diéu kién thi théng béo bang van ban cho trudng mam non va
néu rd ly do.

- Thanh phan, sé lwgng hd so:

* Thanh phan ho so:

To trinh dé nghi cho phép trudng mam non hoat dong giao duc (theo Mau
s6 03 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP);

Ban sao cac van ban phép ly ching minh quyén sir dung dat, quyén sé hitu
nha hoac hop dong thué dia diém truong mam non véi thoi han téi thiéu 05 nam;

D6i voi trudng mam non tu thuc phai ¢6 van ban phap ly xac nhan vé sé
tién dau tu do nha truong dang quan ly, bao d¢am tinh hop phap, pht hop véi quy
mo du kién tai thoi diém dang ky hoat dong gido duc;

Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia nha truong gom cac noi dung chua yéu
sau day: Vi tri phéap ly, nhiém vy, quyén han caa nha truong; to chac va quan ly
nha truong; té chic hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em; nhiém vu
va quyén cua doi ngii can bo quan 1y, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong va tré
em; tai chinh va tai san cua nha truong; cac van dé khéc lién quan dén to chic va
hoat dong cua nha truong

(Co quan gidi quyét TTHC khai thac, si dung théng tin da c6 trong CSDL
quac gia vé Pdt dai dé thay thé thanh phan hé so Ban sao cdc vin ban phap ly
chitng minh quyén si dung dat, quyén s¢ hiu nha hodc hop dong thué dia diém
trirong Mam non véi thoi han téi thiéu 05 nam. Truong hop Co quan gidai quyét
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TTHC khéng khai thac dwoc hodc khai théac khéng ddy di dix liéu trén CSDL quac
gia vé Pdt dai, Co quan gidi quyét TTHC yéu cau té chize, ca nhan bé sung Ban
sao cdc van ban phap Iy chiing minh quyén sir dung dat, quyén s hiru nha hodc
hop dong thué dia diém trwong mam non véi thoi han téi thiéu 05 nam theo quy
dinh tai Piéu 8 Nghj quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu
quy dinh cdt giam, don gian héa thi tuc hanh chinh duya trén da lidu).

* S6 lwgng b ho so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: Cat giam thoi gian giai quyét TTHC (Thuec thi tai
Phu luc 1.2 Nghj quyét s¢ 66.16/2026/NQ-CP)

- Poi twgng thuc hign thia tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, T6 chuc.
- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: UBND cép x4

- Co quan cé tham quyén: UBND cap x4

- Pia chi tiép nhan HS: UBND cép x4.

- Két qua thuc hién: Quyét dinh cho phép trudng mau gido, truong mam
non, nha tré hoat dong giao duc

- Can ctr phap ly:
Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05/10/2024 cua Chinh phu.
Nghi dinh sb 142/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phu.

Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 quy dinh cat giam, don gian
hoa thu tuc hanh chinh dua trén dir lidu.

Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng phwong Hong An
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3. Thi tuc: Tro cp d6i véi tré em mam non la con cong nhan, nguoi
lao dong lam viéc tai khu cdng nghiép (Ma TTHC: 1.008950)

* Trinh ty thuc hién:

Théang 8 hing nim, co s& gido duc mam non td chirc phd bién, théng béao
rong rai va huéng dan cho cha me hoic ngudi chiam soc, nudi dudng tré em thuoc
dbi twong duge huong chinh sach nop hd so dé nghi tro cap

Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngdy co sé gido duc mam non théng
bo, cha me hoic nguoi cham soc, nudi dudng tré em nop truc tiép hoic qua buu
dién hoic truc tuyén 01 bo hd so theo quy dinh tai co so gido duc mam non

Co s6 gido duc mam non tiép nhan, kiém tra thanh phan hd so, néu thanh
phan hd so nop 1a ban sao chwra c6 chiing thuc cua cap c6 tham quyén, ngudi nhan
hd so ¢o trach nhiém ddi chiéu vai ban chinh, ky x4c nhan vao ban sao dé dua
vao ho so, yéu cau bo sung néu ho so chua dy du hoic chua dung quy dinh. Sau
khi tiép nhan ho so hop 18, co s¢ gido duc mam non gui gidy tiép nhan ho so cho
cha me hodc nguoi cham soc, nudi dudng tré em. Trudng hop hd so giri qua buu
dién hoac truc tuyén khdng bao dam yéu cau, trong thai han 05 ngay 1am viée co
s& gido duc mam non gui théng bao khong tiép nhan ho so va Iy do cho cha me
hoac nguoi cham soc, nuoi dudng tré em

Trong vong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han nhan hé so, co sé gido
duc mam non lap danh sach tré em mam non duoc hudéng trg cap kém theo ho so
quy dinh gti vé phong gido duc va dao tao dang quan Iy truc tiép dé xem xét,
tong hop; nguoi dai dién theo phap luat cia co so gido duc mam non dan lap, tu
thuc hoan toan chiu trach nhiém vé danh sach tré em duoc huodng tro cap

Trong vong 07 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan dugc hd so cia co so gido
duc mam non, phong cé chirc nang quan ly gido duc cua Uy ban nhan dan cap xa
t6 chtc tham dinh ho so, tong hop danh sach tré em mam non dugc huong tro
CAp gri co quan tai chinh cung cap trinh UBND céap xa quyét dinh phé duyét theo
quy dinh cta Luat Ngan sach nha nudc;

Trong vong 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc ho so cua phong co
chtrc nang quan Iy gi4o duc, Uy ban nhan dan cap xa phé duyét danh sach tré em
mau gido duoc hd trg an trua va thong bao két qua cho co so gido duc mam non.

Sau khi duoc cap c6 tham quyén phé duyét, co so gido duc mam non thong
bao cong khai danh sach tré em mam non duoc trg cap

Phuong thirc thuc hién Co sd gido duc mam non chiu trach nhiém tiép nhan
kinh phi va chi tra kinh phi tro cap truc tiép bang tién mit cho cha me hoic nguoi
cham séc, nuoi dudng tré em;

Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng phwong Hong An
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Thoi gian chi tra thuc hién 2 1an trong nam hoc: 1an 1 chi tra du 4 thang
vao thang 11 hoic thang 12 hang nam; 1an 2 chi tra da cac thang con lai vao thang
3 hoic thang 4 hang nam;

Truong hop cha me hoac nguoi cham séc, nudi dudng tré em chua nhén
duoc kinh phi trg cap theo thoi han thi dugce truy linh trong ky chi tra tiép theo;
Truong hop tré em théi hoc, co sé gido duc mam non cé trach nhiém béo cao
phong gi&o duc va dao tao, phong gi4o duc va dao tao trinh Uy ban nhan dan cap
xa dung thuc hién chi tra chinh sach.

* Cach thac thyc hién:
Truc tiép

- Tbi da 24 ngay 1am viéc, ké tir ngay hét han nop ho so, UBND céap xa phé
duyét danh sach tré em mau gido duoc hd tro in trua.

- Co s& gi4o duc mam non thyc hién chi tra 2 1an trong ndm hoc: l1an 1 chi
tra du 4 thang vao thang 11 hoic thang 12 hang nam; 1an 2 chi tra du céac thang
con lai vao thang 3 hoic thang 4 hang nam.

Truc tuyén

- THi da 24 ngay 1am viéc, ké tir ngay hét han nop ho so, UBND céap x4 phé
duyét danh séach tré em mau gido duoc hd trg in trua.

- Co s gi4o duc mam non thyc hién chi tra 2 1an trong ndm hoc: lan 1 chi
tra du 4 thang vao thang 11 hoic thang 12 hang nam; 1an 2 chi tra du céac thang
con lai vao thang 3 hoic thang 4 hang nam.

Dich vu buu chinh

- THi da 24 ngay 1am viéc, ké tir ngay hét han nop ho so, UBND céap xa phé
duyét danh séach tré em mau gido duoc hd trg in trua.

- Co sé gido duc mam non thuc hién chi tra 2 lan trong ndm hoc: 1an 1 chi
tra du 4 thang vao thang 11 hoic thang 12 hang nam; 1an 2 chi tra du céc thang
con lai vao thang 3 hoic thang 4 hang nam.

* Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi tro cép ddi voi tré em mam non 1a con cong nhan, nguoi lao
dong tai khu céng nghiép (Mau sé 03 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh
105/2020/ND-CP) c6 xac nhan cua don vi stir dung lao dong noi cha hodac me hoac
ngudi cham soc, nudi dudng tré em dang cong tac

- Gidy khai sinh (Ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu hoic ban sao co
ching thuc)

Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng phwong Hong An
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(Co quan gidi quyét TTHC khai théc, sir dung thong tin da cé trong Co s
dir liéu quoc gia vé dan cu, Co 56 dir liéu vé hé tich dé thay thé thanh phdn hé so
Ban sao Gidy khai sinh ciia tré em.

Trieong hop Co quan gidi quyét TTHC khong khai thac dwoe hodc khai
théc khéng day du dix liéu céng dan trén Co s div liéu quoc gia vé vé dan cur, Cor
s& dir liéu vé ho tich, Co quan gidi quyét TTHC yéu cau cong dan bé sung Gidy
khai sinh ciia tré em theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NO-CP ngay
15/11/2025 ciia Chinh phit quy dinh cdt giam, don gidn héa thi tuc hanh chinh
duwa trén dir liéu)

* S6 lwong bd ho so: 01 bo
* Thoi han giai quyét: 24 ngay
* Poi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam (cha me,
nguodi cham soc tré em).
* Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
Uy ban nhéan dan cép x4
Co sO gido duc mam non
* Can cw phap ly:
Nghi dinh s 105/2020/NB-CP ngay 05/10/2024 caa Chinh phu.
Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phu.

Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 quy dinh cat giam, don gian
hoéa thu tuc hanh chinh dua trén dir lidu.

* Két qud thuc hign:

Danh sé&ch tré em dugc nhan trg cap
* Phi, I¢ phi

Khong

Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng phwong Hong An
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MAu s6 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Tro cAp déi véi tré em mam non 13 con cong nhin, ngudi lao ddng tai khu
cong nghiép

Kinh gui: Co s¢ gido duc mam non (1)
HO VATEN ..o (2):

S6 chimg minh thu nhan dan/can cudc €ONG AAN........ooovveveveeriesieeeen, cap
ngay... tai...

Dang coONg tAc tal.....cccoeiiiiiiiiii e (3)

La cha/me (hodc ngudi cham soc, nudi dudng) CUA.......cccovvevieeiieiie e,

(4)

(5)

Thuoc ddi twong duge huong tro cap theo quy dinh tai Nghi dinh s6 ...../2020/ND-
CP ngdy ..... thang.... nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh chinh sach phat trién
gi4o duc mam non.

T6i 1am don nay dé nghi cac cap quan ly xem xét, giai quyét ché do tro cap doi
véi tré em mam non 13 con cong nhan theo quy dinh hién hanh./.

..... ngay ..... thang .... nam.....

NGUOI LAM PON
(Ky tén va ghi r6 ho tén)
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XAC NHAN CUA PON VI SU DUNG LAO PONG
NOI CHA/ME/NGUOI CHAM SOC, NUOI DUONG TRE EM
PANG CONG TAC

XAC NNAN ONE/DA:.....cviieiiiriecieeeieeeeeee e (2)... dang lam
viéc tai don vi/co quan.

C4c chi tiét néu trong don 1a phu hop véi hd so ma don vi dang quan 1y.

Pé nghi cac cap quan ly xem xét, giai quyét ché do trg cap ddi voi tré em mam
non la con cong nhan theo quy dinh hién hanh./.

...... , ngay ..... thang .... nam.....

THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong dau)

(1) Tén day du caa co sé giao duc mam non dan lap, tu thuc noi tré mam non dang theo hoc
(2) Cha/me/ngudi cham soc tré em 1a cong nhan lao dong dang cong tac tai khu cong nghiép.

(3) Tén don vi/cong ty/nha may trong khu céng nghiép, khu ché xuat noi truc tiép quan Iy
cha/me/ngudi cham soc tré.

(4) Ho va tén tré.

(5) Ghi rd tén nhém/16p va co sé gido duc mam non tré dang hoc (1).
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