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Xét kết nạp hội viên Hội Cựu chiến binh 
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MỤC LỤC 

SỬA ĐỔI TÀI LIỆU 

1. MỤC ĐÍCH. 

2. PHẠM VI. 

3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN. 

4. ĐỊNH NGHĨA/ VIẾT TẮT. 

5. NỘI DUNG QUY TRÌNH. 

6. BIỂU MẪU. 

7. HỒ SƠ LƯU. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trách nhiệm Soạn thảo Xem xét Phê duyệt 

Họ và tên Phạm Đức Phúc Văn Tiến Dũng Vũ Quang Tuân 

 

 

Chữ ký 

 

 

   

Chức vụ Phó Chủ tịch       

Hội Cựu chiến binh 

phường Hồng An 

Phó Chủ tịch 

UBMTTQ, Chủ tịch 

Hội Cựu chiến binh 

Chủ tịch UBMTTQ 
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SỬA ĐỔI TÀI LIỆU 

 
Yêu cầu 

sửa đổi/ 

bổ sung 

Trang/ Phần 

liên quan việc 

sửa đổi 

Mô tả nội dung sửa đổi 

Lần 

ban hành/ 

sửa đổi 

Ngày 

ban hành 
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PHÂN PHỐI TÀI LIỆU 

 

Nơi nhận 
Bản 

số 

Tài 

liệu 
Nơi nhận 

Bản 

số 

Tài 

liệu 

Bản lưu 00  Ban Xây dựng Đảng 04  

Bí thư Đảng ủy 01  Văn phòng Đảng ủy 05  

Phó Bí thư Thường trực 02  Uỷ ban MTTQ VN phường 06  

Chủ tịch UBMTTQ 03  Tổ duy trì ISO 07  

 Đơn vị, cá nhân được phân phối tài liệu bản giấy (bản cứng). 

 Đơn vị, cá nhân được phân phối tài liệu bản điện tử (bản mềm). 

1. MỤC ĐÍCH: Thực hiện thành công việc mở rộng đội ngũ kế cận cho tổ chức Hội. 

2. PHẠM VI: Quy trình này áp dụng trong việc xét kết nạp hội viên Hội Cựu chiến 

binh thuộc Hội Cựu chiến binh phường Hồng An. 

Hội Cựu chiến binh và các chi Hội Cựu chiến binh phường Hồng An thực hiện quy 

trình này. 

3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN 

STT 
Số, Ký hiệu 

Ngày ban hành 
Nội dung tài liệu 

1.  31/12/2022 Điều lệ Hội Cựu chiến binh Việt Nam. 
2.  

07/04/2023 
Hướng dẫn thi hành điều lệ Hội Cựu chiến binh Việt 

Nam. 

4. ĐỊNH NGHĨA/ VIẾT TẮT 

Cụm từ, Chữ viết tắt Diễn giải nghĩa 

CCB Cựu chiến binh 

BCH Ban chấp hành 

TV Thường vụ 

CH Chi hội 

HVM Hội viên mới 
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5. NỘI DUNG QUY TRÌNH: 

5.1. Lưu đồ quy trình: 
Bước Trình tự công việc Người thực hiện Thời gian Mẫu biểu. Kết quả 

 

 

TIẾP 

NHẬN 

HỒ 

SƠ 

 

 

Người xin vào hội 

--- 

BTV được phân 

công phụ trách 

01 ngày 
BM-HCCB.01.01 

BM-HCCB.01.02 

 

 

THẨM 

ĐỊNH 

HỒ 

SƠ 

 

 

Chi hội trưởng 

--- 

Thường trực Hội 

01 ngày 

Tờ trình của  Chi 

hội về việc kết nạp 

hội viên mới 

 

 

BÁO 

CÁO 

HỒ 

SƠ 

 

 

Chi hội trưởng 

--- 

Thường trực Hội 

01 ngày 
BM-HCCB.01.01 

BM-HCCB.01.02 

 

 

 

XÉT 

DUYỆT 

 

 

 

Thường trực Hội; 

Chủ tịch Hội 
01 ngày 

Quyết định của 

Hội CCB phường 

Hồng An về việc 

kết nạp Hội viên 

 
 

KẾT 

THÚC 

HỒ 

SƠ 

 

 

Chi hội trưởng 

Chi hội có hội viên 

kết nạp 

01 ngày 

- Toàn bộ hội viên 

Chi hội. 

- Chương trình Lễ 

kết nạp hội viên 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cá nhân tự nguyện làm 

đơn; viết lý lịch tự thuật 

 

Thẩm định hồ sơ; 

Xác minh lý lịch đối tượng 

 

Ra quyết định 

Họp xét và 

biểu quyết 

Ban hành; Lưu trữ theo 

quy định; 

Tổ chức Lễ ra kết nạp Hội 

viên mới 
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5.2. Mô tả quy trình: 

Bước  TIẾP NHẬN HỒ SƠ 

- Cá nhân có đủ tiêu chuẩn theo Điều lệ Hội CCB Việt Nam, tự nguyện viết đơn 

và kê khai lý lịch để xin gia nhập Hội. Hồ sơ hoàn thiện nộp tại Chi hội trưởng 

hoặc Ban Thường vụ Hội CCB phường. 

- Hồ sơ gồm có: 1. Đơn xin vào Hội (theo mẫu); 2. Bản khai lý lịch tự thuật (ghi 

rõ quá trình quân ngũ, đơn vị cuối cùng trước khi phục viên, xuất ngũ, chuyển 

ngành); 3. Bản sao các giấy tờ chứng minh (Quyết định phục viên/xuất ngũ, 

Huân huy chương hoặc các giấy tờ liên quan khác) 

- Ban Thường vụ được phân công phụ trách trực tiếp tiếp nhận, hướng dẫn kê 

khai và chịu trách nhiệm phản hồi về tính đầy đủ của hồ sơ ngay trong ngày. 

 

Bước  THẨM ĐỊNH HỒ SƠ 

- Chi hội trưởng phối hợp với Thường trực Hội CCB phường tiến hành thẩm tra, 

xác minh tính xác thực của lý lịch đối tượng xin vào Hội. Nội dung thẩm định 

tập trung vào tư tưởng chính trị, phẩm chất đạo đức tại nơi cư trú và đối chiếu 

tiêu chuẩn hội viên theo quy định của Điều lệ Hội. 

- Sau khi thẩm định, Chi hội trưởng lập Tờ trình về việc đề nghị kết nạp hội viên 

mới để báo cáo Thường trực Hội phường xem xét. 

 

Bước  BÁO CÁO HỒ SƠ: 

- Chi hội tổ chức họp toàn thể hội viên để xem xét, thảo luận về trường hợp xin 

vào Hội. 

- Tiến hành biểu quyết công khai hoặc bỏ phiếu kín. Hồ sơ chỉ được thông qua 

và báo cáo lên cấp trên khi có ít nhất trên 1/2 số hội viên của Chi hội nhất trí đề 

nghị kết nạp. 

- Kết quả biểu quyết được ghi chép đầy đủ vào Biên bản họp Chi hội và chuyển 

hồ sơ về Thường trực Hội phường theo đúng quy định. 

 

Bước  XÉT DUYỆT 

- Thường vụ Hội CCB họp xét hồ sơ kết nạp. Phải được 2/3 uỷ viên Thường vụ 

biểu quyết thông qua. Ra quyết định kết nạp; quyết định trao huy hiệu CCB. 

Thông báo Chi hội lên nhận về để tổ chức kết nạp. 

 

Bước  KẾT THÚC HỒ SƠ 

- Trong thời gian 30 ngày kể từ khi ra Thường trực Hội ra quyết định kết nạp chi 

Hội phải tổ chức kết nạp xong cho hội viên. 

Tít chữ trong Lễ kết nạp. 
 

Logo                 

                            HỘI CCB PHƯỜNG HỒNG AN 

                        CHI HỘI CCB …….…………… 

 

LỄ KẾT NẠP 

HỘI VIÊN HỘI CCB VIỆT NAM 

 
Hồng An, ngày … tháng … năm … 
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6. BIỂU MẪU 

TT Mã hiệu Tên biểu mẫu 

1.  BM-HCCB.01.01 Đơn xin vào Hội Cựu chiến binh Việt Nam 

2.  BM-HCCB.01.02 Tóm tắt lý lịch 

7. HỒ SƠ LƯU 

TT Hồ sơ lưu Nơi lưu 

1.  - Lý lịch tóm tắt của HVM; Đơn xin vào Hội 

- Biên bản hội nghị chi hội đề nghị kết nạp 

Hội Cựu chiến binh phường; Chi hội 

CCB có HVM kết nạp 

2.  Quyết định kết nạp Hội viên Hội Cựu chiến binh phường; Chi hội 

CCB có HVM kết nạp; HVM kết nạp 
Hồ sơ được lưu tại (đơn vị thực hiện quy trình).  

Thời gian lưu: (thời gian lưu trữ theo quy định đối với loại tài liệu). 
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BM.HCCB.01.01 

07/4/2026 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

                            

ĐƠN XIN VÀO HỘI CỰU CHIẾN BINH VIỆT NAM 

 

Kính gửi: Chi Hội Cựu chiến Binh tổ dân phố ............................. 

 

- Tên tôi là: ........................................................ 

- Ngày, tháng, năm sinh: Ngày ...../...../......... 

- Quê quán: Tổ dân phố ..............................., phường Hồng An, TP Hải Phòng 

- Chỗ ở hiện nay: Tổ dân phố ......................, phường Hồng An, TP Hải Phòng  

- Dân tộc: ............... Tôn giáo: ....................     Trình độ văn hóa: ............. 

- Ngày vào đảng: ..............................  Chính thức: ................................. 

- Ngày nhập ngũ: ..../19..... Xuất ngũ: ....../19.....      Tái ngũ......................... 

- Khen thưởng: .................................................................................................. 

- Kỷ luật: ............................................................................................................ 

- Họ tên, tuổi, nghề nghiệp vợ, con:  

1. Vợ: .............................................. - sinh ............ Nghề nghiệp .......................... 

2. Con ....... ...................................... - sinh ............ Nghề nghiệp ......................... 

3. Con ....... ...................................... - sinh ............ Nghề nghiệp ......................... 

4. Con ....... ...................................... - sinh ............ Nghề nghiệp ......................... 

5. Con ....... ...................................... - sinh ............ Nghề nghiệp ......................... 

 - Quá trình công tác (Thời gian, cấp bậc, chức vụ, cơ quan, đơn vị) 
+ Từ ................. đến .............................................................................................. 

+ Từ ................. đến .............................................................................................. 

+ Từ ................. đến ............................................................................................... 

+ Từ ................. đến................................................................................................ 

 Sau khi được nghiên cứu Điều lệ Hội Cựu chiến binh Việt Nam tôi hoàn 

toàn tán thành Điều lệ Hội và xét thấy bản thân có đủ điều kiện tiêu chuẩn để trở 

thành hội viên Hội Cựu chiến binh Việt Nam. 

 Tôi làm đơn này kính đề nghị BCH Chi hội Cựu chiến binh tổ dân phố 

......................... xét đề nghị BCH Hội CCB phường, xét kết nạp tôi vào Hội.  

Tôi xin hứa tích cực học tập, phấn đấu hoàn thành tốt nhiệm vụ của người 

hội viên, góp phần xây dựng Hội CCB trong sạch, vững mạnh toàn diện. 

 Tôi xin trân thành cám ơn! 

 

           Hồng An, ngày .... tháng .... năm 202... 

       NGƯỜI LÀM ĐƠN 

                                                                                                            (Ký ghi rõ họ và tên) 
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BM.HCCB.01.02 

07/4/2026 
     HỘI CCB TP HẢI PHÒNG       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

HỘI CCB PHƯỜNG HỒNG AN                   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

                                TÓM TẮT LÝ LỊCH 

 
 

Họ tên: .................................................. 
 

Cấp bậc: ................................................ 

Số căn cước: ...................................... 
 

Số điện thoại: .................................... 

 

I. Tình hình bản thân. 

 - Sinh ngày .... tháng ... năm 19.... Dân tộc: .............     Tôn giáo: ................ 
 

 - Nguyên quán: Tổ dân phố .............................Phường Hồng An; TP Hải Phòng 
 

 - Chỗ ở hiện nay: Tổ dân phố ..........................Phường Hồng An; TP Hải Phòng 

 - Ngày tham gia CM: .../19....   Ngày nhập ngũ:...../19..... 

 - Vào đoàn: .................    Vào Đảng: ..................   Chính thức: ..................... 

 - Trình độ: - Văn hóa:  ............         - Lý luận Chính trị: ................ 

- Chỉ huy quản lý: ...........         - Chuyên môn KT: ................ 

 - Ngoại ngữ: ................................................................................................................... 
 

 - Qua trường: ................................................................................................................ 
 

- Chiến trường đã qua: .................................................................................. 
 

- Sức khỏe loại: ..........................   - Thương tật: ................. 
 

 - Khen thưởng: ................................................................................................ 
 
 

 

       Thời gian 
                

                Chức vụ đơn vị 
   

Cấp 
   

Đảng 
 

............ 
 

............ ................................................................ 

............................................................... 

 

......... ............. 

............. 

 

............ 
 

............ ................................................................ 

............................................................... 

 

......... ............. 

............. 

 

............ 
 

............ ................................................................ 

............................................................... 

 

......... ............. 

............. 

 

............ 
 

............ ................................................................ 

............................................................... 

 

......... ............. 

............. 

 

............ 
 

............ ................................................................ 

............................................................... 

 

......... ............. 

............. 

 

............ 
 

............ ................................................................ 
 

......... ............. 
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............................................................... ............. 

 

............ 
 

............ ................................................................ 

............................................................... 

 

......... ............. 

............. 

                        

                         

II. Tình hình Kinh tế, Chính trị của gia đình. 
 

Họ tên cha: .........................................           Sinh: .......................................... 
 

Họ tên Mẹ: .........................................  Sinh: .......................................... 
 

Thành phần gia đình: .........................  Bản thân: ................................... 
 

Quê quán: .............................................................................................................  
[[ 

Cha mẹ sinh được ... người ... trai .... gái đồng chí ............................... là thứ .... 

Tình hình KT – CT của gia đình: 
 

 .......................................................................................................................

................................................................................................................................. 
 

................................................................................................................................. 
 

................................................................................................................................. 

                      III. Tình hình Kinh tế, Chính trị của gia đình vợ. 
 

Họ tên cha: .........................................           Sinh: .......................................... 
 

Họ tên Mẹ: .........................................  Sinh: .......................................... 
 

Thành phần gia đình: .......................  Bản thân: .................................. 
 

Quê quán:..........................................................................................................  
 

Cha mẹ sinh được ...........người ......... trai .......... gái vợ là thứ ........ 
 

Tình hình KT – CT của gia đình: 
 

 ....................................................................................................................... 
 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 
 

................................................................................................................................. 
 

Họ tên vợ: ...................................... Sinh năm: ......... Nghề nghiệp: ................... 
 

 

Chỗ ở: Tổ dân phố ........................., phường Hồng Bàng, TP Hải Phòng 

Họ tên các con: 

 1- ....................................   Sinh: ..........     Nghề: ............................. 
 

 2- ....................................   Sinh: ..........     Nghề: ............................. 
 

3- ....................................   Sinh: ..........     Nghề: ............................. 
 

4- ....................................   Sinh: ..........     Nghề: ............................. 
 

5- ....................................   Sinh: ..........     Nghề: ............................. 

 

BỔ SUNG LÝ LỊCH HÀNG NĂM 

Quá trình công tác ( tháng năm, cấp bậc, chức vụ, đơn vị ). 
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................................................................................................................................. 
 

................................................................................................................................. 
 

................................................................................................................................. 
 

................................................................................................................................. 

 

BẢN THÂN 

Luôn chấp hành nghiêm mọi chủ trương, chính sách của Đảng, nhà nước 

và địa phương; nhận thức Hội Cựu chiến binh là một tổ chức chính trị xã hội uy 

tín với chính quyền và nhân dân địa phương, nên tôi tự nguyện xin vào hội để 

được góp một phần công sức xây dựng Hội và xây dựng quê hương. 

 

- Xác nhận của chi bộ -                        Hồng An, ngày ... tháng ... năm 202... 
                                                                                                     NGƯỜI KHAI  
                                                                                                                       (Ký ghi rõ họ và tên) 

 

 




