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UY BAN 'QUY TRINH M3 hiéu: QT-DTN.01
MTTQ VN Xét ket nap Doan vién méi | Lan ban hanh: | 01
PHUONG Ngay ban hanh: | 07/4/2026
HONG AN

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH.
2. PHAM VL
3. TAI LIEU VIEN DAN.
4. PINH NGHIA/ VIET TAT.
5. NOI DUNG QUY TRINH.
6. BIEU MAU.
7. HO SO LUU.
Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho va tén Nguyén Quy Vin Tran Hai Binh Vi Quang Tuan
o | Jflre
Churc vu Chuyén vién Pho Chu tich Chu tich UBMTTQ
UBMTTQ, Phé Bi | UBMTTQ, Bi thu VN phuong
thu Poan phuong Doan phuong

2/14




UY BAN 'QUY TRINH M3 hiéu: QT-DTN.01
MTTQ VN Xét ket nap Doan vién méi | Lan ban hanh: | 01
PHUONG Ngay ban hanh: | 07/4/2026
HONG AN

SUA POI TAI LIEU
Yéucéu Trang/ Phén . Lan Noa
stra doi/ lién quan viéc M0 ta ndi dung sira doi ban hanh/ bangh gnh
b0 sung stra doi stra doi
PHAN PHOI TAI LIEU
Noi nhén Ban | Tai Noi nhén Bdn | Tai
‘ s0 | li¢u ‘ s0 | liéu
Ban luu 00 Ban Xay dung Pang 04 | O
Bi thu Pang uy 01 | U | Van phong Dang uy 05 | O
Pho Bi thu Thuong truc 02 | O | Uy ban MTTQ VN phuong | 06
Chu tich UBMTTQ 03 | O | T6 duy tri ISO 07

X Pon vi, ca nhan dugc phan ph01 tai liéu ban gidy (ban cing).

O Pon vi, ca nhan duoc phan phdi tai liéu ban dién tr (ban mém).
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UY BAN QUY TRINH M3 hiéu: QT-DTN.01

MTTQ VN | Xét két nap Poan vién méi | Lan ban hanh: |01

PHUONG Ngay ban hanh: | 07/4/2026
HONG AN

1. MUC PICH: Quy dinh trinh tu, ndi dung va trach nhi€ém cua cac don vi, ca nhan
lién quan trong viéc két nap DPVM nham dam bao tinh thdng nhit, dung Piéu 1& Poan va ning
cao chat luong doi ngli ké can cho to chie.

2. PHAM VI: Quy trinh nay ap dung ddi voi cac CP truc thudc, cac dbi tuong thanh
nién vu t, cam tinh Poan va céac t6 chirc, ca nhan cb lién quan trong cong tac xdy dung, phat
trién DVM thudc Poan co so phudng Hong An.

DPoan TNCS Hb Chi Minh phuong Hong An 1a ¢au méi thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

S$6, Ky hi¢u . .

STT Negay ban ha‘u}h N0i dung tai liéu

1. Da@ hoi ‘Bai biéu toan ‘ i
quoc lan thoe XII, | Diéu 1€ Poan TNCS Ho6 Chi Minh.
15/12/2022

2. 20-HD/TWDTN-BTC, . x A A 1A v P
12/7/2023 Hudng dan thye hién Diéu 1€ Poan TNCS H6 Chi Minh

3 01-NQ/PTN, Nghi quyét Dai hoi Pai biéu Poan TNCS Ho Chi Minh
247102025 phuong Hong An 1an thit I, nhiém ky 2025 — 2030

4. 03-CTr/DTN, Chuong trinh cong tac Doan va phong trao thanh thiéu nhi
05/01/2026 nam 2026

5. 01-QC/DTN, 25/8/2025 Quy ché le‘lm V1¢§: cua BCH, Ban Thuong vy, Thuong truc

Doan phuong Hong An
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
Cum tir, Chir viét tat , Dién gidi nghia

BCH Ban Chap hanh

bVvM Poan vién mai

Cb Chi doan
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UY BAN QUY TRINH Ma hiéu: QT-DTN.OI
MTTQ VN Xét ket nap Doan vién méi | Lan ban hanh: | 01
PHUONG Ngay ban hanh: | 07/4/2026
HONG AN

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Lwu do quy trinh
Buéc Trinh tw cong viéc Nguwoi thwe hién Thdoi gian Mau biéu. Két qua
@ ,
TUYEN Tuyén truyén, giéi thigu BCH CP Theo K| 71 2nh nién dugc
TRUYEN vé to chirc Doan Podn co s& hoach | i& can
GIOI hang nam
THIEU
v
X%Y Lép danh sich;
DUNG Luwa chon doi tugng; 01-03 BM-DTN.01.01;
KE Phén cong nhiém vu BCH Cb nod Ké hoach phan
gay cong nhiém vu
HOACH
® Ny
BOI Boi dudng cam BCH Cb £
DUGNG tinh doin Theo K& | gy pTN01.02
: \ \ hoach
GIAO Thuong truc Poan
DUC
Tiép nhan don; - Vige xét
Ly lich ciia thanh nién N duyét ho
so chia
thanh 03
@ dot/nam
XET 19/5;
KET Xét duyét hb so; 02/9)
NAP B#o cio BTVDP
BM-DTN.01.03
BCH CB BM-DTN.01.04
‘ X BM-DTN.01.05
BCH Doan phuong BM-PTN 01.06
Fop- - 02 ngay
Ra quyét dinh — lém vigo
ke tur khi
\ 4 du ho so
T6 chire két nap
Hoan thién ho so - Khong
qua 15
ngay ké
tir khi cé
quyét
dinh
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UY BAN QUY TRINH M3 hiéu: QT-DTN.01

MTTQ VN | Xét két nap Poan vién méi | Lan ban hanh: |01

PHUONG Ngay ban hanh: | 07/4/2026
HONG AN

5.2. Mo ta quy trinh:

Buwéc @ TUYEN TRUYEN, GIOI THIEU

- CP, doan co so t6 chtc tuyén truyén gidi thidu vé to chirc Poan cho thanh nién,
thong qua cac loai hinh td chirc va cac phuong thic hoat dong cua Poan, Hoi, D1 theo Ké
hoach xdy dung hang nim cho déng dao thanh nién duoc tiép cén.

Buwéc @ XAY DUNG KE HOACH

- CD, doan co s& can ¢ vao sb lugng thanh nién, ddi vién trudng thanh tai don vi dé
xac dinh s6 luong can két nap dam bao 1a mdt trong hai ddi tuong: 1. D41 vién Bo1 TNTP HO
Chi Minh da truong thanh Doi, c6 qua trinh phan dau tt. ké hoach két nap doan vién; 2. Di
tuong la thanh nién tién tién c6 thanh tich trong lao dong, hoc tap, cong tac hodc tich cuc
tham gia cac hoat dong do Poan, Hoi LHTN t6 chirc tai dia phuong, don vi; dam bao do tudi
tir 16 dén 30.

- Sau khi ra soat, CD, doan co s¢ xdy dung Ké hoach két nap Poan gom céc ndi dung
sau: 1. Lap danh sach thanh nién tién tién va doi vién truong thanh.; 2. Lya chon ddi tuong
theo céc tiéu chuan két nap doan vién. 3. Phan cong doan vién giup d&, du kién thoi gian bdi
dudng, thoi gian t6 chirc két nap.

- CD, doan co so giri Ké hoach vé BTV DPoan phudng dé duoc phé duyét, thong nhat
chu truong.

Buée ® BOI DUONG GIAO DUC

- Thudng tryc Poan phudng phan hoi va nghién ctru Ké hoach két nap doan vién cua
CP, doan co so. Yéu cau bo sung, diéu chinh cac thong tin tai liéu (néu co), tra hd so vé dong
chi Uy vién BTV Poan phuong phuy trach dé hoan thién. Néu khong bo sung, diéu chinh ho
s0, phé duyét K& hoach cho don vi dugc t6 chc.

- Sau khi nhan dugc chu truong nhét tri, CD, doan co s& boi dudng gido duc, ren luyén
thanh, thiéu nién vao Poan.

- Mé 16p boi dudng tim hiéu vé Poan, lua chon nhting thanh nién c6 du tiéu chuén xét
két nap (noi co diéu kién co thé cip gidy ching nhan d3 hoc qua 16p bdi dudng tim hiéu vé
Doan cho thanh, thiéu nién).

- O nhing noi khong c6 diéu kién md 16p tap trung thi c¢6 hinh phi hop dé thanh nién
hoc tap thirc, nghién ciru sau do6 kiém tra.

Buéc @ XEM XET KET NAP

Tién hanh céc thu tuc va t6 chirc két nap DVM.

- Trén co s& két qua bdi dudng cam tinh Poan, Chi doan tién hanh trién khai cac thi tuc xét két
nap doan vién méi theo quy dinh. Trudc hét, Chi doan hudng dan thanh nién hoan thién hd so, bao gdm
viée tur khai Iy lich va viét don xin vao Poan theo miu quy dinh trong s6 doan vién; thoi gian thuc hién
trong vong 01 ngay.

- Sau khi tiép nhan day du hd so, Chi doan t6 chirc Hoi nghi dé xem xét, danh gia diéu kién, tiéu
chuan ciia timg thanh nién; tién hanh biéu quyét va lap hd so d& nghi giri BTV Poan phudng Noi dung
nay dugc thuc hién trong thoi gian khong qua 02 ngay 1am viée ké tir khi nhan dit hd so hop 18.

- Trén co s& dé nghi ctia Chi doan, Ban Chép hanh Doan cép trén tién hanh xem xét, tham dinh
va ra quyét dinh chuan y két nap doan vién; thoi gian thuc hién khong qua 02 ngay lam viéc ké tir khi
nhén dd ho so.

- Sau khi co quyét dinh, Chi doan t6 chure 18 két nap doan vién mdi, trao Huy hiéu Poan va Thé
doan vién theo quy dinh; viéc t6 chirc 18 két nap duoc thuce hién trong thdi gian khong qué 15 ngay ké tir
ngay ban hanh quyét dinh két nap.

- Két thuc quy trinh, Chi doan hoan thién hd so doan vién, cap nhat cong tac quan Iy va tiép tuc
theo ddi, bdi dudng, tao diéu kién dé doan vién méi rén luyén, phén dau va truong thanh; thoi gian hoan
thién hd so khong qué 03 ngay ké tir khi t6 chirc 18 két nap.
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UY BAN QUY TRINH

PHUONG
HONG AN

M3 hiéu: QT-DTN.O1

MTTQ VN | Xét két nap Poan vién méi | Lan ban hanh: |01

Ngay ban hanh: | 07/4/2026

6. BIEU MAU

T M3 hiéu

Tén biéu mau

BM-DTN.01.01 Danh sach thanh nién tién tién va doi vién truong thanh

BM-DTN.01.02 Chirng nhan cam tinh Poan

BM-DTN.01.04 Bién ban hop BCH Chi doan

BM-DTN.01.05 Td trinh dé nghi két nap Poan vién moi

T
1
2.
3. | BM-DTN.01.03 Pon xin vao Poan Thanh nién cong san H6 Chi Minh
4
5
6

BM-DTN.01.06 Quyét dinh chuan y két nap Poan vién moi

7.HO SO LUU

TT Ho so luu

Noi luu

1. | - Ly lich tom tat cia DPVM:
- BM-DTN.01.01
- BM-DTN.01.03
- BM-DTN.01.04
- BM-DTN.01.05
- BM-DTN.01.06

Chi doan c6 DVM két nap

2. | -BM-DTN.01.02
- BM-DTN.01.06

DVM két nap

3. | -BM-DTN.01.05
- BM-DTN.01.06
- Danh sach BVM két nap

Doan Thanh nién phuong

Ho so dwoc lwu tai (don vi thire hién quy trinh).

Thoi gian lwu: (thoi gian heu trik theo quy dinh doi véi logi tai liéu).

7/14




BM.DTN.01.01

07/4/2026
DANH SACH THANH NIEN TIEN TIEN VA POI VIEN TRUONG THANH
Ma don vi: Tén té chirc:
Stt Ho Ngay Giéi tinh Email | Dén Toén CCCD Trinh Trinh | Trinh | Trinh Nghé Qué Qué Thuong Thudng
va thang (nam/nir) toc gido do dé Ly do do tin | nghiép quan quan(Xa | tra (Tinh tra (Xa
Tén nam (néu chuyén luédn ngoai hoc hién (Tinh Phuong) thanh) Phuong)
sinh co) mon chinh ngir (Néu nay thanh)
(Néu c¢o) tri (Neu co) (Néu
(Neu c0) co)
c0)

Hoéng An, ngay

thang  nam
TM. BCH POAN
(Ky va dong dau)
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BM.DTN.01.02

07/4/2026
DOAN PHUONG HONG AN DOAN TNCS HO CHi MINH
BCH (CHI) POAN...
x%d
S6: CN/PTN Hoéng An, ngdy thang ndm
CHUNG NHAN
BCH (Chi) Poan ...
Chuing nhan anh (chi): ...,
SINh MY .o
ba hoan thanh chuong trinh 16p cam tinh Doan do BCH Poan ...........
to chirc ngay  thang  nam
Kétquadatloai: .....cooviiiiii
TM. BCH POAN
(Ky va dong dau)
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BM.DTN.01.03
07/4/2026
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

PON XIN VAO POAN

TO1teN 1A Lo

AN (0. oo i

La hoc sinh 16p, truong (NEU CO): «.oevvneiee el

S N N AY . Lo e

QUE QUAN: ..ot e e

NOT O hIEN tal: ..o,

Sau mot thoi gian tim hiéu vé Poan va nghién ctru Diéu 1¢ Poan TNCS
Ho6 Chi Minh t61 thay:

Doan TNCS Ho Chi Minh 1a t6 chirc chinh tri, luon thé hién tinh tién
phong di dau trong moi hoat dong. La t6 chirc ké can hau bi cua Pang, 1a noi dé
tudi tré hoc tap, rén luyén, phan dau chung tay xay dung qué huong ngay cang
van minh va phat trién.

Poan 1a noi tdp hop nhiing thanh nién tién tién, 1a noi dai dién cham lo,
bao v€ quyén 1gi va lgi ich hop phap cua tudi tré.

Vi vay t6i lam don nay xin dugc vao Poan TNCS Ho6 Chi Minh, duge vao
Doan t61 xin htra:

1. Subt doi phan dau cho su nghiép dan giau, nudc manh theo 1y tudng
cua Pang, cua Bac Ho vi dai!

2. Nghiém chinh thuc hién Piéu 1é Poan, ludn ludn rén luyén dé xung
dang véi danh hi€éu nguoi Poan vién TNCS H6 Chi Minh!

3. Gitp d& moi nguoi, luén ludn xtmg dang la nguoi ban tin cdy ctua thanh
nién Viét Nam!

Hong An, ngay  thing nam
NGUOI LAM DON
(Ky, ghi vo ho tén)
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BM.DTN.01.04

. ) ) 07/4/2026
DOAN ... DOAN TNCS HO CHI MINH
BCH CHI POAN...
x%d
S6: BB/DTN Hoéng An, ngdy thang ndm
BIEN BAN
Hop BCH Chi doan ... xét két nap Poan vién méi
ThOT GIAN: ..o
DA GICIM: et
Hién dién: Poan vién/tong s6 doan vién ciia Chi doan
ChUtri: B/C oo
Chi doan tién hanh hop xét két nap anh (chi) ..............cooeevueiinnn,
DPong chi gidi thiu 13: ... ..o,
da doc o1 gidi thi¢u va bao dam.
Chi doan thao luan va nhan thay:
(néu tém tat y kién phdt biéu ciia Podan vién).
Sau khi thao luan, chi doan da tién hanh bicu quyét v6i .............. y kién
(ty 1€ o ) dong v két nap anh (chi) vao Poan TNCS H6 Chi Minh.
THU KY CHU TOA
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM.DTN.01.05

) 07/4/2026
DOAN ... DOAN TNCS HO CHI MINH
BCH CHI DOAN...
x%d
S6: TTr/PTN Hoéng An, ngdy thang ndm
TO TRINH
V/v deé nghi ket nap Poan vién méi
Kinh gri: B e
Can ctr 161 gi6i thiéu ctia dONg Chi......o.ovevveeeeeeeeeeeeeenans , Xét don xin
gia nhap Poan ctiia anh (chi).......ccccoeviiiiiniiiii
Ho1 nghi Chi doan...........ccocoeeeeiiiieiiieee. hop ngay ....... thang .......
nam .......... cO mat ...... Poan vién trén tong so .............. doan vién chi doan, da co
................... dong chi biéu quyét dong y két nap anh (chi) vao Poan TNCS Ho6
Chi Minh.
Chi doan.........ccoveeeeciiieeiieeeee, s& tiép tuc boi dudng, giup d& dé anh
(chi) lam tron trach nhiém Poan vién va trd thanh Poan vién xuat sac. BE nghi
Ban chap hanh Poan............................. xem xét ra quyét dinh chuan y két nap va
trao thé Poan cho anh (chi).........cccceeeinnnnnnnn.

TM. BCH POAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM.DTN.01.05

. . ] ) 07/4/2026
DOAN ... DOAN TNCS HO CHI MINH
BCH DOAN...
Tk
S6: QD/PTN Hoéng An, ngdy thang ndm

QUYET PINH
Ve viéc chuan y két nap Doan vién méi

- Can cir Diéu 1¢ Doan TNCS Ho Chi Minh;

- Can cir huong dadn vé céng tac phat trién doan vién ciia Ban Chdp hanh
Doan cap trén;

- Xét dé nghi ciia Chi doan ...,

QUYET PINH

Picu 1: Chuén y két nap céc thanh nién c6 tén sau day tré thanh doan vién
Poan TNCS Ho6 Chi Minh:

(Co danh sdach kem theo)

‘Diéu 2: BCH Chi doan ... c6 trach nhiém t6 chirc L& két nap Poan cho
cac dong chi doan vién moi. Cac dong chi doan vién moi c6 trach nhiém chap
hanh Diéu 1€ Poan, hoan thanh nhiém vu cﬁa‘ nguoi doan vién, tich cuc tham gia
cac hoat dong phong trao ctia Poan TNCS H6 Chi Minh.

Piéu 3: Ban Chép he‘mh Chi doan ... va cac déng chi ¢6 tén tai Diéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

TM. BCH POAN
Noi nhén: 7 (Ky va ghi ro ho tén)
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién),
- Luu BDTN.

13/14



BM.DTN.01.01

07/4/2026
DOAN ... DOAN TNCS HO CHI MINH
BCH DOAN...
*kk
DANH SACH DOAN VIEN MOI KET NAP
(Kem theo Quyét dinh so ... cua BCH Poan ...)
Ma don vi: Tén té chirc:
Stt Ho Ngay Giéi tinh Email | Déan Toén CCCD Trinh Trinh | Trinh | Trinh Nghé Qué Qué Thwong Thuong
va thang (nam/nir) téc gido do dé Ly do dg tin nghiép quan quan(Xa | tra (Tinh tra (Xa
Tén nam (néu chuyén ludn ngoai hoc hién (Tinh Phuong) thanh) Phuong)
sinh co) mon chinh ngir (Néu nay thanh)
(Néu c¢o) tri (Neu co) (Néu
(Neu c0) co)
c0)

14/14





