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SỬA ĐỔI TÀI LIỆU 

 
Yêu cầu 

sửa đổi/ 

bổ sung 

Trang/ Phần 

liên quan việc 

sửa đổi 

Mô tả nội dung sửa đổi 

Lần 

ban hành/ 

sửa đổi 

Ngày 

ban hành 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 

PHÂN PHỐI TÀI LIỆU 

 

Nơi nhận 
Bản 

số 

Tài 

liệu 
Nơi nhận 

Bản 

số 

Tài 

liệu 

Bản lưu 00  Chủ nhiệm UBKT 04  

Bí thư Đảng ủy 01  Chánh Văn phòng Đảng ủy 05  

Phó Bí thư Thường trực 02  Văn phòng Đảng ủy 06  

Trưởng Ban Xây dựng Đảng 03     

 

 Đơn vị, cá nhân được phân phối tài liệu bản giấy (bản cứng). 

 Đơn vị, cá nhân được phân phối tài liệu bản điện tử (bản mềm). 
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1. MỤC ĐÍCH  

Quy định trình tự, nội dung và trách nhiệm của các đơn vị, cá nhân liên 

quan trong việc đánh giá, thẩm định, công nhận mô hình, điển hình “Dân vận 

khéo” tại Đảng ủy phường Hồng An. 

2. PHẠM VI 

Quy trình này áp dụng trong việc đánh giá, thẩm định, công nhận mô hình, điển 

hình “Dân vận khéo” trên địa bàn phường Hồng An. 

Ban Xây dựng Đảng Đảng ủy phường là đầu mối thực hiện quy trình này. 

3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN 
 

STT 
Số, Ký hiệu 

Ngày ban hành 
Nội dung tài liệu 

1 Quy định số 299-QĐ/TW, 

ngày 09/6/2025 của Ban 

Bí thư  

Quy định về chức năng, nhiệm vụ, tổ chức bộ 

máy cơ quan chuyên trách tham mưu, giúp 

việc đảng ủy xã, phường, đặc khu 

2 Quyết định số 23-QĐ/TW 

ngày 30/7/2021 của Bộ 

Chính trị  

Quyết định về việc ban hành Quy chế công 

tác dân vận của hệ thống chính trị 

3 Nghị quyết số 25-NQ/TW 

ngày 03-6-2013 

Tăng cường và đổi mới sự lãnh đạo của Đảng 

đối với công tác dân vận trong tình hình mới 

4 Hướng dẫn số 12-  

HD/BTGDVTU, ngày 

10/01/2026 của Ban 

Tuyên giáo và Ban Dân 

vận Thành ủy Hải Phòng 

Hướng dẫn thực hiện phong trào thi đua 

“Dân vận khéo” năm 2026. 

 

4. ĐỊNH NGHĨA/ VIẾT TẮT 
 

Cụm từ, Chữ 

viết tắt 

Diễn giải nghĩa 

TTĐU Thường trực Đảng ủy 

UVTV Uỷ viên thường vụ 

VPĐU Văn phòng Đảng ủy 

BXDĐ Ban Xây dựng Đảng 
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5. NỘI DUNG QUY TRÌNH 

5.1. LƯU ĐỒ 

 
Bước Trình tự công việc Người thực hiện Thời gian Mẫu biểu. Kết quả 

 

 

XÂY 

DỰNG 

KẾ 

HOẠCH  

 

BXDĐ 

--- 

Lãnh đạo 

Ban/Chuyên viên 

01 ngày 

- Kế hoạch  

 

 

 

 

NHẬN 

HỒ SƠ 

 

 

Cơ quan, đơn vị, cá 

nhân có mô hình 

được thẩm định 

--- 

 Chuyên viên 

05 ngày 

- Báo cáo  

- Bản đăng ký mô 

hình  

- Kế hoạch triển 

khai thực hiện mô 

hình  

- Các minh chứng 

của mô hình 

 

 

THẨM 

ĐỊNH 

 

 
Đoàn thẩm định 

--- 

Cơ quan, đơn vị, cá 

nhân có mô hình 

được thẩm định 

 

02 ngày 

- Biên bản 

- Báo cáo thẩm 

định 

 

 

 
XÉT 

DUYỆT 

 

 

 

TTĐU 01 ngày - Thông báo  

 

KẾT 

THÚC 

HỒ 

SƠ 

 

 

 

 

 

 

Cơ quan, đơn vị, cá 

nhân có mô hình 

được thẩm định 

03 ngày - Quyết định  

 

Xây dựng kế hoạch  

 

Ban hành Quyết định, lưu hồ sơ 

 

Hội nghị thẩm định hồ sơ 

Xét duyệt  

mô hình 

Cơ quan, đơn vị, cá nhân 

hoàn thiện và  

nộp hồ sơ thẩm định 
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5.2. DIỄN GIẢI 

- Bước 1: Ban Xây dựng Đảng xây dựng kế hoạch thẩm định, thành lập 

Đoàn thẩm định. 

Thành lập Đoàn thẩm định gồm: 

+ Đồng chí Trưởng Ban Xây dựng Đảng Đảng ủy…: Trưởng đoàn; 

+ Đại diện lãnh đạo MTTQVN và các tổ chức chính trị-xã hội…: Thành viên; 

+ Đại diện các phòng, ban chuyên môn có liên quan đến lĩnh vực của mô 

hình được thẩm định (Phòng Kinh tế, Hạ tầng, Đô thị; Phòng Văn hóa - Xã hội...) 

+ Đồng chí chuyên viên Ban Xây dựng Đảng Đảng ủy…: Thư ký. 

- Bước 2: Tập thể, cá nhân có mô hình được thẩm định xây dựng báo 

cáo kết quả thực hiện mô hình; chuẩn bị các điều kiện về thời gian, địa điểm, 

thành phần dự hội nghị; hồ sơ, tài liệu minh chứng tính hiệu quả của mô hình. 

Gửi báo cáo về Đoàn thẩm định (Ban Xây dựng Đảng) trước 03 ngày tổ chức 

hội nghị thẩm định.  

- Bước 3: Tổ chức hội nghị thẩm định. 

Nguyên tắc xét công nhận mô hình, điển hình “Dân vận khéo” phải đảm 

bảo các tiêu chí sau:  

a) Đối với mô hình “Dân vận khéo”  

(1) Có đăng ký thực hiện mô hình với cơ quan, đơn vị phát động, triển 

khai phong trào thi đua “Dân vận khéo”. Có tên gọi, chủ thể rõ ràng, nội dung 

thuộc một trong các lĩnh vực: Kinh tế; văn hóa - xã hội; quốc phòng - an ninh, 

dân tộc - tôn giáo; xây dựng hệ thống chính trị.  

(2) Có xây dựng kế hoạch cụ thể để thực hiện; có tổ chức ra mắt mô hình 

(đối với mô hình xây dựng mới).  

(3) Có hình thức tuyên truyền rộng rãi để nhiều người biết về mô hình và 

hưởng ứng thực hiện.  

(4) Huy động được nhiều lực lượng cùng tham gia; huy động được các 

nguồn lực xã hội hóa để thực hiện mô hình. 

 (5) Có phương pháp thực hiện cụ thể, sáng tạo, tiết kiệm thời gian, công 

sức, chi phí nhưng vẫn đem lại hiệu quả thiết thực.  
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(6) Giải quyết được những khó khăn, cấp bách, nhiệm vụ chính trị mà 

cấp ủy, chính quyền, cơ quan, đơn vị đang tập trung thực hiện hoặc giải quyết 

được những vấn đề bức xúc trong Nhân dân; những vấn đề đoàn viên, hội viên, 

Nhân dân đang quan tâm.  

(7) Có tính bền vững, sức lan tỏa, có khả năng duy trì hoặc nhân rộng ở 

các địa phương, cơ quan, đơn vị.  

(8) Có hồ sơ lưu trữ đầy đủ theo quy định.  

b) Đối với điển hình “Dân vận khéo”  

(1) Đối với tập thể điển hình “Dân vận khéo” 

- Đảm bảo đầy đủ các tiêu chí chung được quy định đối với mô hình 

“Dân vận khéo” 

- Mô hình được cấp có thẩm quyền đánh giá và công nhận là mô hình 

tiêu biểu nhất trong số các mô hình “Dân vận khéo” của địa phương. 

- Trong năm đánh giá, cơ quan, tổ chức, đơn vị được cấp có thẩm quyền 

đánh giá hoàn thành tốt nhiệm vụ trở lên.  

(2) Đối với cá nhân điển hình “Dân vận khéo” 

- Đảm bảo đầy đủ các tiêu chí chung được quy định đối với mô hình 

“Dân vận khéo”. 

- Cá nhân phải trực tiếp tham gia xây dựng và thực hiện mô hình “Dân 

vận khéo”, được cấp có thẩm quyền đánh giá công nhận là mô hình tiêu biểu 

nhất trong số các mô hình “Dân vận khéo” của địa phương, cơ quan, tổ chức, 

đơn vị và phải đảm bảo các tiêu chí sau:  

+ Cá nhân có nhiều sáng tạo, cách làm hay đem lại hiệu quả cao góp 

phần thực hiện thành công mô hình. 

+ Tích cực động viên, giúp đỡ, chia sẻ kinh nghiệm để các tập thể, cá nhân 

trong cộng đồng tin tưởng, học tập và làm theo, tạo sức lan tỏa của mô hình.  

+ Trực tiếp tuyên truyền, vận động cán bộ, đảng viên, đoàn viên, hội 

viên, quần chúng Nhân dân tham gia thực hiện hiệu quả mô hình “Dân vận 

khéo” ở lĩnh vực đăng ký thực hiện.  

+ Khéo trong tuyên tuyền, vận động Nhân dân. Nói đi đôi với làm, tạo 

được uy tín cá nhân để cán bộ, đảng viên, đoàn viên, hội viên và Nhân dân tin 

tưởng, làm theo.  
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+ Có phẩm chất đạo đức tốt, lối sống lành mạnh. Bản thân và gia đình 

gương Nhà mẫu, chấp hành tốt đường lối, chủ trương của Đảng và chính sách, 

pháp luật của nước; quy định của địa phương, cơ quan, đơn vị.  

+ Gương mẫu, nêu gương, không tham nhũng và kiên quyết chống tham 

nhũng, lãng phí, tiêu cực, chủ nghĩa cá nhân. 

- Đối với cá nhân lãnh đạo, quản lý có thêm tiêu chí sau:  

+ Có những ý tưởng hay, cách làm sáng tạo trong lãnh đạo, chỉ đạo triển 

khai thực hiện mô hình. Mỗi năm chỉ đạo xây dựng mới hoặc nhân rộng ít nhất 

01 mô hình “Dân vận khéo” đảm bảo thiết thực, hiệu quả.  

+ Trong năm đánh giá, cơ quan, tổ chức, đơn vị được cấp có thẩm quyền 

đánh giá hoàn thành tốt nhiệm vụ trở lên. 

- Bước 4: Ban Xây dựng Đảng ban hành thông báo kết quả hội nghị 

thẩm định. 

- Bước 5: Căn cứ kết quả thẩm định, Ban Xây dựng Đảng tham mưu cho 

Ban Thường vụ Đảng ủy phường bình xét, ban hành Quyết định công nhận mô 

hình “Dân vận khéo” tại cấp phường. 

+ Trên cơ sở các mô hình “Dân vận khéo” đã được công nhận, Ban 

Thường vụ Đảng uỷ tiến hành bình xét mô hình tiêu biểu nhất, đề xuất Ban 

Tuyên giáo và Dân vận Thành ủy công nhận điển hình “Dân vận khéo” cấp 

thành phố.  
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6. BIỂU MẪU 

TT Mã hiệu Tên biểu mẫu 

1 Sổ nhận và theo dõi văn bản BM.XDĐ.15.01 

2 Kế hoạch thẩm định BM.XDĐ.15.02 

3 Mẫu phiếu đăng ký mô hình BM.XDĐ.15.03 

4 Kế hoạch triển khai mô hình BM.XDĐ.15.04 

5 Biên bản BM.XDĐ.15.05 

6 Công văn BM.XDĐ.15.06 

7 Quyết định BM.XDĐ.15.07 

7. HỒ SƠ LƯU 

TT Hồ sơ lưu Nơi lưu 

1 Văn bản của cấp trên, 

cấp ủy cùng cấp  

Ban Xây dựng Đảng  

2.  Văn bản được ban hành Ban Xây dựng Đảng, Văn phòng Đảng ủy. 

Hồ sơ được lưu tại Ban Xây dựng Đảng Đảng ủy phường 

Thời gian lưu: Lâu dài 
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BM-01  

SỔ NHẬN VÀ THEO DÕI VĂN BẢN 

 

STT SỐ VĂN BẢN NỘI DUNG CƠ QUAN  

BAN HÀNH 

NGÀY THÁNG 

BAN HÀNH 
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BM-02 

ĐẢNG ỦY PHƯỜNG HỒNG AN 

BAN XÂY DỰNG ĐẢNG 

* 

Số       -KH/BXDĐĐU 
 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 
Hồng An, ngày      tháng    năm   

KẾ HOẠCH 

thẩm định các mô hình "Dân vận khéo" năm…. 

----- 
 

Căn cứ Kế hoạch ………của Ban Thường vụ Đảng ủy…. về việc thực hiện 

phong trào thi đua “Dân vận khéo” năm…; chương trình công tác năm… 

Ban Xây dựng Đảng Đảng ủy….. ban hành Kế hoạch thẩm định, đánh giá 

các mô hình “Dân vận khéo” trên địa bàn… như sau:  

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

II. NỘI DUNG, TIÊU CHÍ THẨM ĐỊNH 

1. Nội dung thẩm định 

(1) Thẩm định kết quả việc triển khai thực hiện và kết quả thực hiện các mô 

hình “Dân vận khéo” đã đăng ký trong năm…; đánh giá những ưu điểm và hạn 

chế trong triển khai thực hiện mô hình và khả năng duy trì, tính bền vững của 

mô hình. 

(2) Kiểm tra hồ sơ tài liệu liên quan đến quá trình đăng ký, thực hiện các mô hình. 

2. Tiêu chí thẩm định 

Đoàn thẩm định căn cứ theo các tiêu chí tại Kế hoạch số… của Ban Thường 

vụ Đảng ủy…. về việc thực hiện phong trào thi đua “Dân vận khéo” năm…  

III. THỜI GIAN, PHƯƠNG PHÁP THẨM ĐỊNH  

1. Thời gian tổ chức thẩm định 

2. Phương pháp thẩm định mô hình 

2.1. Đối với Ban Xây dựng Đảng Đảng ủy… 

Thành lập Đoàn khảo sát gồm: 

+ Đồng chí Trưởng Ban Xây dựng Đảng Đảng ủy…: Trưởng đoàn; 

+ Đại diện lãnh đạo MTTQVN và các tổ chức chính trị-xã hội…: Thành viên; 

+ Đại diện các phòng, ban chuyên môn có liên quan đến lĩnh vực của mô hình 
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được thẩm định (Phòng Kinh tế, Hạ tầng, Đô thị; Phòng Văn hóa - Xã hội...) 

+ Đồng chí chuyên viên Ban Xây dựng Đảng Đảng ủy…: Thư ký. 

2.2. Đối với các đơn vị có mô hình được thẩm định 

- Căn cứ Kế hoạch khảo sát của Ban Xây dựng Đảng Đảng ủy…, chuẩn bị 

báo cáo kết quả thực hiện mô hình; gửi báo cáo về Đoàn thẩm định trước 03 ngày 

tổ chức hội nghị thẩm định. 

- Chuẩn bị hồ sơ tài liệu liên quan đến mô hình để phục vụ Đoàn thẩm định 

gồm: Bản đăng ký mô hình (đã đăng ký đầu năm với Đảng ủy); Kế hoạch triển 

khai thực hiện mô hình; Báo cáo kết quả thực hiện mô hình; hồ sơ minh chứng 

(hình ảnh, biên bản, số liệu so sánh trước và sau khi thực hiện).  

- Chuẩn bị các điều kiện về thời gian, địa điểm, thành phần dự cuộc thẩm định. 

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Ban Xây dựng Đảng Đảng ủy 

- Thành lập Đoàn khảo sát, thẩm định các mô hình “Dân vận khéo” trên địa 

bàn… năm… 

- Chuẩn bị các nội dung, điều kiện giúp Đoàn thẩm định tổ chức hội nghị 

thẩm định; hội nghị đánh giá, xét công nhận mô hình “Dân vận khéo” cấp 

phường và đề nghị công nhận mô hình cấp thành phố.  

- Phối hợp đôn đốc, hướng dẫn các đơn vị chuẩn bị tốt các nội dung theo 

yêu cầu của kế hoạch. 

2. Các chi bộ, cơ quan, đơn vị có mô hình được thẩm định 

Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ, bố trí thời gian, địa điểm, thành phần để tổ chức hội 

nghị thẩm định. 

Trên đây là Kế hoạch thẩm định mô hình “Dân vận khéo” năm 20... Đề 

nghị các đơn vị nghiêm túc thực hiện./. 

 

Nơi nhận: 
- Ban Tuyên giáo và Dân vận Thành uỷ, 

- Thường trực Đảng uỷ phường, 

… 

- Lưu Ban Xây dựng Đảng.  

TRƯỞNG BAN 

 

 

 

 

 

 

 

 



ĐẢNG ỦY 

PHƯỜNG 

HỒNG AN 

QUY TRÌNH 
Đánh giá, thẩm định, công nhận  

mô hình, điển hình “Dân vận khéo” 

Mã hiệu: QT-XDĐ.15 

Lần ban hành: 01 

Ngày ban hành: 08/4/2026 

 

 13 / 18 

 

BM-03 

 

Mẫu phiếu  

đăng ký thực hiện mô hình “Dân vận khéo” năm…. 

----- 

 

Căn cứ Kế hoạch của.....; yêu cầu và điều kiện thực tiễn, chủ thể mô 

hình(1)...... đăng ký thực hiện mô hình “Dân vận khéo” với các nội dung 

sau:  

1. Tên mô hình 

2. Thời gian thực hiện  

3. Mô hình có từ trước (hoặc mô hình mới/mô hình nhân rộng) 

4. Địa điểm thực hiện 

5. Lực lượng thực hiện 

6. Dự kiến mục tiêu, kết quả cần đạt 

 

Xác nhận của cơ quan, đơn vị 

(Ký tên, đóng dấu) 

Chủ thể mô hình 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

 

                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĐƠN VỊ (1) … 

 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

Hồng An, ngày     tháng    năm  
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BM-04 

 

KẾ HOẠCH 

triển khai thực hiện mô hình “Dân vận khéo” ……..(2) 

----- 

          Căn cứ Kế hoạch thực hiện phong trào thi đua “Dân vận khéo” năm ….. 

của Đảng ủy…, chủ thể mô hình(1).... xây dựng kế hoạch triển khai thực hiện mô 

hình “Dân vận khéo”….(2)  như sau:  

 I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

 1. Mục đích  

 2. Yêu cầu 

 II. NỘI DUNG 

1. Chủ thể thực hiện 

2. Thời gian bắt đầu triển khai thực hiện, ra mắt mô hình 

3. Địa điểm thực hiện 

4. Mục tiêu, kết quả cần đạt được 

5. Giải pháp, phương thức triển khai thực hiện 

6. Lực lượng thực hiện, lực lượng phối hợp 

7. Thời gian sơ kết, tổng kết, báo cáo kết quả thực hiện 

III. TỔ CHỨC RA MẮT MÔ HÌNH  

1. Thời gian, địa điểm 

2. Chương trình ra mắt  

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Phân công nhiệm vụ 

2. Các điều kiện đảm bảo để thực hiện mô hình 

 

Xác nhận của cơ quan, đơn vị 

(Ký tên, đóng dấu) 

Chủ thể mô hình 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 

 

ĐƠN VỊ (1) … 

 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

Hồng An, ngày     tháng    năm  
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BM-05- XDĐ01 

ĐẢNG ỦY PHƯỜNG HỒNG AN 

BAN XÂY DỰNG ĐẢNG 

* 

Số       -BB/BXDĐĐU 

 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

Hồng An, ngày      tháng    năm  

 

BIÊN BẢN THẨM ĐỊNH, ĐÁNH GIÁ 

MÔ HÌNH “DÂN VẬN KHÉO” NĂM 202… 

----- 

1. Thời gian, địa điểm tổ chức Hội nghị thẩm định 

- Thời gian 

- Địa điểm 

2. Thành phần Hội nghị thẩm định 

2.1. Đoàn thẩm định 

2.2. Đơn vị được thẩm định 

3. Thông tin về mô hình được thẩm định 

- Tên mô hình:  

- Lĩnh vực đăng ký: 

- Chủ thể thực hiện:  

- Địa điểm thực hiện:  

- Thời gian bắt đầu thực hiện:  

4. Chấm điểm thực hiện mô hình (thang điểm… ) 

TT Tiêu chí đánh giá, chấm điểm 
Điểm 

tối đa 

Điểm 

thẩm định 
Ghi chú 

     

     

     

 5. Đánh giá chung 

 - Ưu điểm:  

- Tồn tại, hạn chế:  

- Đề xuất, kiến nghị của đơn vị/cá nhân thực hiện mô hình: 
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6. Kết luận của Đoàn thẩm định 

6.1. Xếp loại:  

6.2. Kiến nghị khen thưởng:  

- Đề nghị UBND phường: 

- Đề nghị Ban Tuyên giáo và Dân vận Thành ủy:  

- Không đề nghị khen thưởng:  

 

ĐẠI DIỆN  

ĐOÀN THẨM ĐỊNH 

ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ 

ĐƯỢC THẨM ĐỊNH 

THƯ KÝ 
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BM-06 

 

  

ĐẢNG ỦY PHƯỜNG HỒNG AN 

BAN XÂY DỰNG ĐẢNG 

* 

Số      -CV/BXDĐĐU 
v/v xin ý kiến ………………  

…………………..……………. 

 

       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

Hồng An, ngày    tháng  năm  

 

Kính gửi: ………………………………………………………………….…………

…..……………………………………... 

……………………………………………………………………………

………………...………………………... 

 

 -------- 

 

 

Nội dung 

 

 

 

 

  

 

 

Nơi nhận: 

 

TRƯỞNG BAN 
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BM-07 

ĐẢNG BỘ THÀNH PHỐ HẢI PHÒNG 

ĐẢNG ỦY PHƯỜNG HỒNG AN 

* 

Số       -QĐ/ĐU 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

Hồng An, ngày      tháng    năm  

QUYẾT ĐỊNH 

V/v công nhận mô hình “Dân vận khéo” cấp phường năm… 

---- 

 

- Căn cứ Điều lệ Đảng và Quy định thi hành Điều lệ Đảng,  

- Căn cứ Quy chế làm việc của Ban Chấp hành Đảng bộ phường…. khóa I, 

nhiệm kỳ 2025 - 2030;   

- Xét đề nghị của Ban Xây dựng Đảng Đảng ủy phường,  

 

BAN THƯỜNG VỤ ĐẢNG ỦY QUYẾT ĐỊNH 

 

 Điều 1. Công nhận…  mô hình “Dân vận khéo” cấp phường năm 20… 

cho các tập thể/cá nhân điển hình trong thực hiện phong trào thi đua “Dân vận 

khéo” (có danh sách kèm theo).  

 Điều 2. Ban Xây dựng Đảng Đảng ủy phường… và các tập thể, cá nhân 

có tên trong danh sách tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. 

Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký./. 

 

 

Nơi nhận: 

- Như Điều 2, 

- Lưu VPĐU.  

T/M BAN THƯỜNG VỤ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




