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PANG UY QUY TRINH M3 hiéu: QT-XDD.08
PHUONG Cho ra khéi dang Lan ban hanh: | 01
HONG AN Ngay ban hanh: | 08/4/2026
MUC LUC
1. MUC PICH.
2. PHAM VL
3. TAI LIEU VIEN DAN.
4. PINH NGHIA/ VIET TAT.
5. NOI DUNG QUY TRINH.
6. BIEU MAU.
7. HO SO LUU.
Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho va tén Bui Thi Van Anh Tran Thi TAm Lé Van Mich
L=
PV
1D
f PANG UY
Chir ky & /,ﬁﬁ 2| |
Churc vu Chuyén vién Truong BXDD Pho Bi thu Thuong
tryc Dang uy
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SUA POI TAI LIEU
Yéu cau Trang/ Phan Lan N3
stra doi/ lién quan viéc M5 ta ndi dung sira doi ban hanh/ b glily h
b6 sung sira doi sira doi an han
PHAN PHOI TAI LIEU
Noi nhin Ban | Tai Noi nhan Ban | Tai
‘ s0 | li¢u ‘ s0 | liéu
Ban luu 00 Chu nhiém UBKT bU 04 | U
Bi thu Bang ty 01 | OO | Chanh Van phong 05 | O
Pho Bi thu Thuong truc 02 | O | Van phong Pang uy 06 | O
Truong Ban Xay dung Pang | 03 T6 duy tri ISO 07

X Pon vi, ca nhan dugc phan ph01 tai liéu ban gidy (ban cing).
O Pon vi, ca nhan duoc phan phdi tai liéu ban dién tr (ban mém).
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1. Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh cac budc tién hanh: tiép nhan, tham dinh, xét duyét,
ra quyét dinh cho ra dang va hoac cap GXN tuoi dang cho dang vién.

2. Pham vi ap dung:
Quy trinh nay ap dung trong cong tac cho ra dang cua cac t6 chic co ¢

dang truc thudc Pang uy phuong Hong An.

3. Tai liéu vién dan:

STT

S6, Ky hiéu
Ngay ban
hanh

NOi dung tai li¢u

1 | Quy dinh sb
294-Qb/TW,
ngay 26/5/2025

Quy dinh vé thi hanh Diéu 1¢ Pang

2 | Huéng dan sb

06-HD/TW

Huéng dan mot sO van dé cu thé thi hanh Diéu 18 Dang

ngay 09/6/2025

3 | Hudng dan s6

38-HD/TW
ngdy 29/9/2025

Huéng dan nghiép vu cong tac dang vién

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

Cum twr, Chir Dién gidi nghia
viét tit

TTBbU Thuong truc Pang uy
BTVDU Ban Thuong vu Bang uy
BXDD Ban Xay dung Péang
bV thé dang vién
LL 1y lich ctia dang vién
SbV sO dang vién
™ Thay mat
TG thoi gian
HS ho so

4/7




5.1. Lwu dd quy trinh:

PANG UY QUY TRINH M3 hiéu: QT-XDD.08

PHUONG Cho ra khéi ding Lan ban hanh: | 01

HONG AN Ngay ban hanh: | 08/4/2026
5.NOI DUNG QUY TRINH

Budéc Trinh tu cong viéc Nguwoi thue hién Thoi gian | Mau biéu. Két qua
©) N
TIEP To chirc dang co sé T6 chirc dang co s6. -HSDV va cdc van
A ORI AN 3 ban lién quan kem
NHAN hoan thién va ndp ho so - 10 ngay theo}
HO Chuyén vién BXDDb Y 4a in
- Thé dang vién.
SO
° v
THU Thim dinh hd so; Chuyén vién BXDb ) - Trlchkluc hp S0
Ly Lap trich luc bio cso linh dao o 05ngay | - HS dénghi
HO 2P trich T g Lanh dao BXDD CRKD.
SO
()
XET
DUYET BTVDU 05 ngay | Trich luc ho so.
HO
SO
v
(©)
BAN Ra quyét dinh .
HANH BTVbU 02 ngay | Quyeét dinh
QUYET
DINH
\ 4
© Ban hanh; Luu trir theo quy dinh. )
KET : Chuyén vién BXDDb -HSbV.
THUC --- 03 ngay | - The dang vién.
HO T6 chirc déng co sd. - Quyét dinh
SO
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PANG UY QUY TRINH M3 hiéu: QT-XDD.08
PHUONG Cho ra khéi ding Lan ban hanh: | 01
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5.2. M6 ta quy trinh:
Buéc @ TIEP NHAN HO SO
- T6 chirc co so dang hoan thién hd so va ndp tai chuyén vién BXDD duoc phan
cong phu trach. Chuyén vién BXDD tra 10i viéc tiép nhan hd so ngay trong
ngay. Thoi gian tiép nhan hd so tinh tir ngdy 25 hang thang dén ngay 05 thang
ké tiép.
- Hd so bao cdo gdm c6: Bo HSPV va cac vin ban lién quan kém theo. Thé
dang vién.
Bwéc @ THU LY HO SO
- Chuyén vién BXDb tham dinh hé so, thiét lap Trich luc bdo cdo lanh dao
BXDD trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viéc va truéc ngay 10 hang
thang.
- Lanh dao BXDP nghién ctru hd so va tai liéu lién quan: Yéu cau bo sung, diéu
chinh cac thong tin, tai liéu (néu cod), tra hd so vé chuyén vién BXDD hoan
thién.
Buéc ® BAO CAO HO SO:
- Trudng BXDD béo céo cac Uy vién Ban Thuong vu Dang tiy phuong.
- Ban Thuong vu Dang uy phuong xét duyét xem xeét, phé duyét trong thoi gian
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay Pho Truong BXDD bao cao ho so: 1.
Yéu cau bo sung, diéu chinh cac thong tin, tai liéu (néu c0), tra hé so vé BXDD
hoan thién. 2. Phé duyét néu khong bo sung, diéu chinh hd so.
Buéc @ XET DUYET
- Hoi dong xét duyét nhat tri phé duyét timg trudng hop, truong hop nao nhat tri:
chuyén vién BXDD ding nhap hé théng diéu hanh tic nghiép bao céo Pho
Truong ban trinh Thuong tryc Dang uy phuong duyét ban hanh; truong hop nao
can bo sung nodi dung, tai liéu dugc chuyén lai to chtrc dang co sé bo sung.
- Van thu Pang ty cip sd hiéu, ngdy thang nim ban hanh, in-luu ban trinh ky
trong thoi gian 01 ngay ké tir khi Pho bi thu Thudng truc duyét ban hanh.
Buéc ® KET THUC HO SO
- Van thu BXDP in 02 ban va hoic GXN tudi Pang, trinh ky, luu trir theo quy
dinh.
- Chuyén vién BXDP tiép nhan ho so chiu trach nhiém phéan phdi Quyét dinh va
hoic GXN tudi dang t6i to chiic dang trong thoi gian khong quéa 03 ngay lam viéc
ké tir ngay Quyét dinh dugc ban hanh.
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PANG UY QUY TRINH M3 hiéu: QT-XDD.08
PHUONG Cho ra khéi ding Lan ban hanh: | 01
HONG AN Ngay ban hanh: | 08/4/2026
6. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén bi¢u miu
1. | BM.XDb.08.01 | Nghi quyét chi bd
2. | BM.XD®b.08.01 | Nghi quy¢t cia Bang uy
3. | BM.XDBb.08.01 | Quyét dinh cho ra khoi Pang
7.HO SO LUU
TT Ho so luu Noi luu
1. | Trich lyc tai liéu cho ra khoi Dang Ban Xay dung Dang
Quyet dinh cho ra dang (Mau 1-CRKD) Vian phong Pang uy
Ho so dang vién Kho Iuu trit Pang uy

Ho so dwoc lwu tai (don vi thiee hién quy trinh). ,
Thoi gian luu: (thoi gian luu trit theo quy dinh doi voi logi tai liéu).
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