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HQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG HONG AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Hong An, ngay ... thang ... nam 2026

‘ NOI QUY ‘
KY HQP HOI PONG NHAN DAN PHUONG HONG AN
KHOA 11, NHIEM KY 2026-2031
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 ~ /NO-HPND ngay
..]...12026 ciia Hi dong nhan ddn phwong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong, pham vi diéu chinh

Noi quy ndy quy dinh d6i voi Hoi ddng nhan dan phuong, Thudng truc
Hoi déng nhan dan, cic Ban ctua Hoi dong nhan dan phuong, cac T6 dai biéu va
dai biéu Hoi dong nhan dan phuong; Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan phuong (sau ddy goi tat la Van phong), cac dai biéu duoc moi, phong
vién cac co quan thong tdn bao chi, cong thong tin dién tir phudng va céc to
chtic, ¢4 nhan co lién quan tham du tai cac ky hop Hoi dong nhan dan phuong
khoa 11, nhiém ky 2026-2031.

Picu 2. Ky hop Hoi dong nhan din

1. Ky hop Hoi dong nhan dan 1a hinh thic hoat dong chu yéu, quan trong
ciia Hoi dong nhan dan phuong. Tai ky hop, Hoi doéng nhan dan phuong thao
luan, xem xét, giam sat va quyét dinh cac van dé thudc nhiém vu, quyén han
theo quy dinh cua phap luat.

2. Ho1 dong nhan dan phuong hop thudng 16 modi nim hai ky (ky hop giira
nam va ky hop cubi nam). Ngoai ky hop thuong 1¢, Hoi dong nhan dan phuong
t6 chirc cac ky hop chuyén dé dé giai quyét cong viée phat sinh, dot xuat theo dé
nghi cua Thuong truc HO1 dong nhan dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dan
phuong hodc it nhat mot phan ba tong sb dai biéu Hoi déng nhan dan phuodng.

3. Cu tri phudng co quyén lam don yéu cau Hoi dong nhan dan phuong
hop, ban va quyét dinh nhimg cong viéc cua phuong. Khi trong don yéu cau co
chir ky cua trén 10% tong sO cur tri cia phuong thi Thuong truc Hoi dong nhan
dan c6 trach nhiém t6 chuc ky hop Hoi dong nhén dan chuyén dé hodc hop dé
giai quyét cong viéc dot xuat dé ban vé ndi dung ma cir tri kién nghi. Pon yéu
cau cua ctr tri dugc xem 14 hop 18 khi c6 kém theo day du chir ky, ho tén, ngay,
thang, nam sinh va dia chi cta ting nguoi ky tén. Nhimg nguoi ky tén trong don
yéu cau dugc ctr tri mot nguoi lam dai dién tham du ky hop Hoi d6ng nhan thi
hoi dong nhan dan ban vé ndi dung ma ct tri kién nghi.
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4. Dy kién chuong trinh ky hop do Thuong truc Hoi d6ng nhan dan phudng
chuén bi, trinh Hoi dong nhan dan phudng biéu quyét théng qua tai ky hop. Trong
truong hop can thiét, can cr theo quy dinh cua phap luat, Chu toa ky hop dé nghi
Hoi dong nhan dan phudng biéu quyét diéu chinh chuong trinh ky hop.

5. Ngay khai mac, bé mac ky hop Hoi dong nhan dan phuong do Thuong
truc Hoi dong nhan dan phudng quyét dinh. Chua tich Hoi dong nhan dan
phuong khai mac, bé mac ky hop. Trudc khi khai mac va sau khi bé mac ky hop,
Hoi dong nhan dan phudng thuc hién nghi 18 chao co.

6. Cac phién hop tai ky hop Hoi ddng nhan dan phuong duoc tién hanh
cong khai, trur truong hop Hoi dong nhan dan phuong quyét dinh hop kin theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 34 Luat T chirc chinh quyén dia phuong.

Picu 3. Chii toa ky hop

1. Chu toa ky hop Hoi dong nhan dan phuong la Chu tich Hoi dong nhan
dan phuong, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan phuong di€éu hanh ky hop theo su
phan cong cua Chu tich Hoi1 dong nhan dan phuong.

2. Chii toa diéu hanh ky hop bao dam dang quy dinh ciia Ludt To chire
chinh quyén dia phuong va chuong trinh, néi dung ky hop da dugc Hoi dong
nhan dan phuong biéu quyét thong qua.

‘Trong qua trinh djéu hanh théo luin va chét van, Chﬁ, toa ky hop co quyén
yéu cau cham dut y kién khong dung trong tam hodc y kién phat bi€¢u qua thoi
gian quy dinh.

Picu 4. Thw ky ky hop

1. S6 lugng va cac thanh vién :Fo thu ky ky hop do Chu toa ky hop quyét
dinh nhat tri. Thu ky ky hop 1a dai biéu Ho1 dong nhan dan phuong.

2. Thu ky ky hop c6 nhiém vu giip Chu toa ky hop:

a) Lap danh sach dai biéu Hoi dong nhan dan phuong du ky hop, phién hop

va bdo céo Chu toa ky hop danh sach dai biéu Hoi dong nhan dan, dai biéu moi
du c6 mit, ving mdt tai cac ky hop, phién hop ctia Hoi ddng nhan dan phuong.

b) Ghi bién ban cac phién hop, ky hop; tong hop day du, trung thuc, chinh
xéac ¥ kién ctia dai biéu tai cac phién hop toan thé.

- ©) Téng hop day du y kién tham gia cua dai biéu vao du thao nghi quyét;
ti€p nhan dang ky phat bi€u, thao luan chat van cua dai biéu giri Chu toa ky hop.
d) Trinh bay dy thao nghi quyét d¢ Hoi dong nhan dan phuong théng qua.

e) Cung cép thong tin, tai liéu cho Chu toa va thyc hién cac nhiém vu
khac do Chu toa giao.

f) Sau ky hop Thu ky ky hop phéi hop véi Vin phong tham muu Thuong
truc HO1 dong nhéan dan phuong ban hanh Thong bao vé két qua ky hop; chinh
1y, hoan chinh, trinh ky, ban hanh cac nghi quyét va van ban lién quan cua ky
hop duang thoi gian quy dinh.
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Piéu 5. Pai biéu tham du ky hop

1. Pai biéu du ky hop Hoi dong nhan dan phuong gdm cac dai biéu
Ho6i dong nhan dan phudng va céc dai biéu khach moi theo quy dinh, chiu sy
diéu hanh cta Chu toa ky hop. Theo yéu cau, tinh chét cta timg ky hop, phién
hop, Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong quyét dinh moi cac thanh phan
tham du ky hop.

2. Pai biéu Hoi dong nhan dan c6 trach nhiém tham du day du, dung gio
cac ky hop, phién hop cua Hoi dong nhan din; tham gia thao luan va biéu quyét
cac van dé thudc nhiém vu, quyén han Hoi déng nhan dan phuong.

Truong hop dai biéu Hoi ddng nhan dan phuong khong tham du ky hop
can bao cdo bang van ban v4i Chua tich Hoi dong nhan dan phuong trude mot
ngay khai mac ky hop dé xem xét, quyét dinh. Truong hop vang mat mot phién
hop, dai biéu Hoi ddng nhin din phuong phai bao cdo Chi toa ky hop va duoc
su déng v cua Chu toa ky hop. Truong hop dai biéu Hoi déng nhan dan khong
tham du cac ky hop lién tuc trong 01 nam ma khong c6 1y do chinh dang thi
Thudng truc Hoi ddng nhan dan phai bao cdo Hoi dong nhan dan dé bai nhiém
dai biéu Hoi dong nhan dan.

Danh sach dai biéu Hoi dong nhan dan phuong khong tham du ky hop
hodic vang mit tai cac phién hop dugc ghi vao bién ban cua ky hop.

3. bai biéu Hoi dong nhan dan phuong c6 trach nhiém tham gia y kién
truc tiép vao du thao cac _nghi quyét ctia ky hop do co quan chuyén mon chuyén
dén dung thoi gian yéu cau.

- Chi dai biéu Hoi dong nhan dan phuong moi duge thuc hién quyén
biéu quyét tai ky hop theo su diéu hanh cua Chu toa ky hop.

4. Pai biéu 1a khach moi tham du ky hop, néu 6 ly do khong tham dy
dugc, phai cao cao Thuong tryc Hoi dong nhan dan; néu cir nguoi thay phai
dugc sy dong ¥ ciia Thuong tryc HoOi dong nhan dan phuong; Tham gia day du
cac phién thao luan va co quyen phat biéu tham gia klen vao ndi dung ky hop
theo goi y cua Chu toa; phat biéu giai trinh theo yéu cau ctia Chu toa ky hop tai
cac phién hop toan the va phién chat van. Pai biéu khach moi khong duoc
chat van va biéu quyét tai ky hop.

5. Pai biéu Hoi dong nhan dan phudng va dai biéu khach moi du ky hop
thue hién dang ndi quy ky hop: Pén dung gio, ngdi ding chd quy dinh, dé cao
trach nhiém, nghiém thc, tap trung tham gia cac ndi1 dung ky hop; gitr trat ty va
khong 1am viéc riéng, khong 1am anh hudng t6i dai biéu khac tai hoi trudng, noi
thao luan.

Pi¢u 6. Quy dinh d6i véi phéng vién cic co quan bao chi va truyén
thong tai ky hop

Phéng vién cac co quan bao chi va truyén thong trong qua trinh tac nghiép
tai cac phién hop ctia Ho1 dong nhan dan phuong c6 trach nhiém:

1. Giit trat tw, khong di lai nhiéu lam anh huéng dén ky hop;
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2. Khong phong véan dai biéu trong gid hop;

3. Dua tin chinh xac, khach quan, kip thoi cac ndi dung ky hop theo quy
dinh cta phap luat vé bao chi. Thuc hién cac yéu cau cé lién quan cta Chu toa
ky hop.

Piéu 7. Trang phuc tham du ky hop

Céc dai biéu tham du ky hop mdc trang phuc lich sy theo quy dinh cho
mdi ky hop (mua hé: Nam quén au sim, 4o trang dai tay, that ca vat; nit mic 4o
dai; mia déng: Nam mic comle, thit ca vat, nit mic 4o dai, khoac 4o 4m);
dai biéu thudc luc lugng vii trang co thé mac 18 phuc cua nganh. Peo phu hiéu
trong thot gian tham du ky hop.

Picu 8. Tai liéu phuc vu ky hop

1. Tai liéu phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan phuong bao gom: tai liéu
thudéc ho so cua cac du thao nghi quyét, du an, dé an theo quy dinh cta
phap luat; cac to trinh, bado céo va tai li¢u khac thudc ndi dung cua ky hop.

2. Chu tich Hoi dong nhan dan phuong quyét dinh céc loai tai liéu dwoc
luu hanh tai ky hop Hoi dong nhan dan phuong; cac loai tai liéu thu hoi sau
phién hop ctia Hoi dong nhan dan phuong.

3. Tai liéu luu hanh tai ky hop Ho1 dong nhan dan phuong 1a ban dién tu
hodc ban gidy. Van phong guri tai liéu dén cac dai biéu Hoi dong nhan dan
phuong dam bao thoi gian theo quy dinh.

4. Tai liéu luu hanh bang ban dién tir dugc gui dén dai biéu Hoi dong
nhan dan phuong thong qua thu dién tir Gmail hodc Zalo. Thoi gian gui tai li¢u
cham nhat 05 ngay trudc ngay khai mac ky hop thuong 1€.

5. Tai liéu luu hanh bang ban gidy 14 cac tai lidu lién quan dén bi mat nha
nudc, cong tac td chirc can bd va cac tai liéu khac do Chu tich Hoi dong nhan
dan phuong quyét dinh.

6. Pai biéu Hoi dong nhan dan phudng va dai biéu khach moi du ky hop
bao quéan, bao mat tai liéu ky hop theo dung quy dinh; khong tiét 10 thong tin, tai
liéu thugc pham vi bi mat nha nudc, ndéi dung cac phién hop kin ctia Hoi déng
nhan dan phuong; tra lai tai liéu da duoc dong dau “thu hdi” hodc can thu hoi
khi duge yéu cau.

7. Céc vin ban, tai liéu, ho so nghi quyét luu hanh tai cdc ky hop Hoi
dong nhan dan phuong dugc luu trit theo quy dinh ctia phap luat vé luu trit.

Chuong 11
HOAT PONG KY HOQP

Piéu 9. Khai mac ky hop

1. Trudce khi khai mac ky hop, Hoi ddng nhan dan phuong hop phién tru
bi (n€u can thiét) dé xem xét, thong qua chuong trinh ky hop va tién hanh mét so6
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ndi dung khac do Hoi doéng nhan dan phudong quyét dinh theo dé nghi cua
Thuong truc Hoi1 dong nhan dan phuong.

2. Pai dién Lanh dao Van phong 6n dinh t6 chirc, diém danh dai biéu dy hop.
3. Chao ¢, ctr Qudc ca; tuyén bd 1y do, gidi thi€u dai biéu.

4. Pai dién Thuong tryc Hoi dong nhan dan phudng thong qua ndi dung,
chuong trinh ky hop.

5. Chu tich Hoi ddng nhan dan phudng khai mac ky hop.

Piéu 10. Trinh bay cic bao cdo, dé an, to trinh, dw thio nghi quyét tai
phién hop toan theé

1. Thuong tryc Hoi dong nhan dan phuong va Uy ban nhan dan phuong
thong nhét phan cong cac co quan, to chirc, cac Ban cua HOi dong nhan dan
phuong chuan bi cac bdo cdo, d€ an, to trinh va du thao Nghi quyét trinh tai ky hop.

Bao c4o, dé an, to trinh duoc trinh bay truc tiép tai ky hop hodc giri cho
dai biéu tu nghién ctru déu co gia tr1 nhu nhau, dugc dai biéu xem xét, thao luan
va cho v kién.

2. Nguoi trinh bay bao cdo, dé an, to trinh, du thio nghi quyét tai phién
hop toan thé cia ky hop trinh bay day du hodc tom tit noi _dung bao cdo, t0 trinh,
du thao nghi quyet tiy tinh hinh cu thé hodc theo yéu cau ctia Chu toa ky hop
nhung phai thé hién chinh xac ndi dung vin ban da giri dén dai biéu.

’ 3. Thoti gian trinh bay? mdi bao céo, to trinh vé du an, dé an, du thao nghi
quy@t tai phién hop toan thé khong qua 20 phut/01 van ban. Viéc kéo dai thoi
gian trinh bay do Chu toa ky hop quyét dinh.

4. Viéc quyét dinh céac noi dung thudc thAm quyén cua Hot d(‘A),ng nhan dén
phuong tai phién hop toan thé thuc hién bang hinh thic bi€u quyét. Viéc biéu
quyét c6 theé bang hinh thuc tryc ti€p hodc bang hinh thuc khac theo Quy ché
lam viéc cua Hoi1 dong nhan dan.

Piéu 11. Théo luén tai ky hop

1. Hoi dong nhan dan phuong quyét dinh viéc thao luan tai phién hop toan
thé hodc tai To theo dé nghi cua Chu toa ky hop.

2. Khi théo luén tai phién hop toan thé, cac dai biéu hodc To dai biéu giri
phiéu dang ky phat biéu thao luan qua Thu ky va phat bi€u thdo ludn theo gidi
thi¢u cua Chu toa ky hop.

3. Y kién phat biéu thao luan phai ngén gon, 10 rang, trong tam, néu da
thong nhét voi cac bao céo hodc tring véi cac y kién da phat bicu trudc thi
khang dinh dong y. Thoi gian phét biéu khong qua 10 phut hodc do Chi toa ky
hop quy dinh.

4. Truong hop dai biéu Hoi dong nhan dan phuong da dang ky ma chua
dugc phat biéu hodc da phat biéu nhung chua hét y kién do thoi gian phat biéu
da hét thi gui y kién bang van ban dén Thu ky ky hop dé tap hop, bao cdo Chu
toa ky hop.
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5. Dai bleu 1a khach moi cua ky hop dugc dang ky tham gia phat biéu y
kién vé nhitng van dé thudc nganh, linh vuc ma minh phu trach néu dugc Chu
toa phién hop ddng ¥ hodc c6 trach nhiém phét biéu y kién theo yéu cau ctia Hoi
d6ng nhan dan hodc Chu toa ky hop.

6. Viéc thao luan tai T6 do To trudng diéu hanh theo su phan cong cua
Chu toa ky hop.

DPicu 12. Chat van va tra 1oi chat van

1. Hoat dong chit van va tra 101 chat van tai ky hop Hoi déng nhan dan
phuong duge tién hanh theo quy dinh Diéu 60 Luat Hoat dong giam sat cua
Quéc hoi va Hoi déng nhan dan nam 2015; Piéu 9, Piéu 10 Nghi quyét
594/NQ-UBTVQH15 ctia Uy ban Thudng vu Qudc hoi.

2. Pai biéu Hoi dong nhan dan phudng trude ky hop ding ky ndi dung
chét van (qua phiéu chat van) giri Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong. Céc
ndi dung chit van duoc Thuong truc HO1 dé)ng nhan dan phuong xem xét, luya
chon van dé chat van, nguoi tra 1oi chat van dé trinh Hoi dong nhan dan phuong
xem xét, quyét dinh.

Tai ky hop, dai biéu Hoi déng nhan dan phuong c6 quyén gui tryc tiép
cau hoi chét van t6i Chu toa ky hop qua Thu ky ky hop. Tai phién chat van, dai
bleu Hoi d6ng nhan dan phuong c6 quyén dé nghi chat van bd sung, co thé cung
cap thong tin minh hoa bang hinh anh, video clip.

3. bai biéu dat cau hoi chat Vén ngan gon, sc tich, di théng vao van
dé can chat van. Nguoi tra 10i chét van c6 trach nhiém tra 10i dung, day du cac
ndi dung ma dai biéu chat van, néu rd nguyén nhan, trach nhiém, cO cam két vé
thoi gian va cac giai phap thuc hién. Thoi gian dat cau hoi chat van khong qua
02 phtt/mot 1an; thoi gian tra 10i chat van vé timg van dé khong qua 10 phut;
truong hop kéo dai thoi gian chat van va tra 1oi chat van do Chu toa ky hop
quyét dinh.

4. Truong hop nodi dung chat van can ¢ thém thoi gian kiém tra, nghién ciru
thi Chu toa ky hop c6 thé quyét dinh viéc tra 101 sau ky hop bang vin ban. Vin ban
tra 101 chét van duoc guri dén dai biéu Hoi déng nhan dan da chét vén, Thuong truc
Hoi dong nhan dan phudng trong thoi han 20 ngay ké tir ngay chét van.

5. Nguoi tra 101 chat van phai truc tiép, day du van dé ma dai biéu Hoi
dong nhan dan chat van trudc Hoi dong nhan dan tai ky hop do.

’ 6 Két thuc phién chét yfm, Chu toa ky hop co két lgém vé noi dung tra 101
chat van. Thuong tryc Hoi dong nhan dan bao cao Hoi dong nhan dan xem xét
viéc ban hanh nghi quyét vé chat van tai ky hop Hoi dong nhan dan.

Piéu 13. Thong qua cac Nghi quyét
1. Hoi dong nhén dan phuong biéu quyét thong qua Nghi quyét bang hinh
thire gio tay; Nghi quyet cua Hoi dong nhan dan phuong duge thong qua khi co

qua nua (trén 50%) téng s dai biéu Hoi dong nhan dan biéu quyét tan thanh;
riéng Nghi quyét vé bai nhiém dai biéu Hoi déng nhan dan phuong dugc thong
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qua khi co it nhat hai phan ba tong s dai biéu Hoi dong nhan dan phuong biéu
quyét tan thanh.

2. Hoi d6ng nhan dan phudng biéu quyét thong qua Nghi quyét theo trinh
tu sau day:

a ) Thu ky ky hop thong qua du thao Nghi quyét;

b ) bai ]:)iéu Hoi dong nhan dan tham gia thao luan vé cac nodi dung du
thao Nghi quyét;

¢ ) Chu toa ky hop xin y kién cua dai biéu Hoi dong nhan dan vé nhiing
nodi dung con co6 y kién khac nhau (néu co);

d ) Dai biéu Hoi dong nhan dan biéu quyét thong qua Nghi quyét.
Picu 14. Bé mac ky hop
1. Chu toa ky hop bé mac ky hop.

2. Chao c0, ctr Quoc ca.

) Chuong Il
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Thudng truc Ho1 dong nhan dan phuong, cac Ban cua Hoi dong
nhan dan phuong va cac dai bieu Ho1 dong nhan phuong giam sat vi¢c thuc hién
Noi quy nay.

Cac ndi dung khong duoc quy dinh tai NOi quy nay thi thuc hién theo

Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong va cac van ban, huong dan cta Trung
wong hodc ciia Hoi dong nhan dan Thanh phd.

Trong qua trinh thyc hién néu phat sinh nhiing V'Qin d?{ kho khan, bét cap
hodc chua phu hop thi Hoi dong nhén dan phuong stra doi, bo sung theo d€ nghi
cua Thuong truc Ho1 dong nhan dan phuong.

Noi quy nay da duoc Hoi dong nhan dan phudng khoa 11, ky hop thir 2
thdng qua ngay ... thang ...nam 2026./.
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