DANG BO THANH PHO HAI PHONG
PANG UY PHUONG HONG AN

*

QUY TRINH

X4y dung va ban hanh nghi quyét chuyén dé
cua Dang uy, Ban Thuwong vu Dang uy

Ma hiéu: QT-VP.05
Lan ban hanh: 01
Ngay ban hanh: 06/4/2026
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Churc vu Chanh Van phong Déng iy Bi thu Pang uy




PANG UY QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP.05
PHUONG Xéy dung va ban hanh Lan ban hanh: | 01
HONG AN | Nghi quyét chuyén dé cia Pang iy, | Ngay ban hanh| 06/4/2026
Ban Thwong vu Pang uy
MUC LUC
1. MUC biCH.
2. PHAM VL

3. TAILIEU VIEN DAN.

4. PINH NGHIA/VIET TAT.
5. NOI DUNG QUY TRINH.
6. BIEU MAU.

7. HO SO LUU.




PANG UY QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP.05
PHUONG Xay dung va ban hanh Lan ban hanh: | 01
HONG AN |Nghi quyét chuyén dé cua Dang 1y, | Ngay ban hanh| 06/4/2026
Ban Thwong vu Pang uy
SUA POI TAI LIEU

Yéu cau Trang/ Phan Lan N3

sira doi/ lién quan viéc | M@ ti ndi dung sira déi | ban hanh/ b glily h

b0 sung sira doi stra doi an han




PANG UY QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP.05
PHUONG Xéy dung va ban hanh Lan ban hanh: | 01
HONG AN |Nghi quyét chuyén dé cua Dang 1y, | Ngay ban hanh| 06/4/2026
Ban Thwong vu Pang uy
1. MUC PIiCH:

Quy trinh nay thdng nhét trinh tu, cac budc tién hanh xay dung, ban

hanh Nghi quyét chuyén dé cia Pang ty, Ban Thuong vu Pang uy va trach
nhiém cua cc co quan lién quan dén linh vuc ma Nghi quyét dé cép.

2. PHAM VI, POI TUQNG:
Vin phong Pang uy 1a dau mdi tong hop, don dbc, ban hanh cac Nghi

quyét chuyén dé ciia Pang uy, Ban Thudng vu Pang uy; HDND, UBND, cac
co quan chuyén trach tham muu, gitip viéc Pang uy, MTTQ, cac to chirc
chinh tri - x4 hoi va cac don vi lién quan phéi hop cung cap thong tin va xay

dung du thao Nghi quyét.
3. TAI LIEU VIEN DAN
S0, Ky higu A Ss i
STT Ngay ban hanh NOi dung tai li¢u
36 298. OB/TW, Qvuy d%nh ch"u’c;nang: nhiém .\:1,1, t? chu;c b(), may
1. iy 09/6/2025 cua Pang uy cap trén truc tiép cia To chuc co
&2y s& dang ¢ xa, phuong, dac khu
| sommapmy, |90 dnhes v i e i
' ay 09/6/2025 ’ ‘ ’
neay phuong, dac khu
; S6 399-QB/TW, | Quy dinh vé thé loai, tham quyén ban hanh va
' ngay 09/01/2026 | thé thirc vin ban ciia Pang
A S6 36-HD/VPTW, | Hudng din thé thirc va k¥ thuat trinh bay van
' ngay 03/4/2018 | ban cua Pang
5 S6 01-QC/PU, ngay | Quy ché lam viéc (tam thdi) cua Ban Chép
' 03/7/2025 hanh Pang b phuong nhiém ky 2025-2030
| shuscby, | Chumesi v el ot fon
' ngy 25/9/2025 g bo phuchig > e &y
2030
S5 01-QP/DU, Q;uy d,inh \{é ch}jfc na‘}ng, nvhiém Yu, quyf%n haP,
7. nodv 01/7/2025 to chic b0 may cua Van phong DPang uy
i phudong Hong An
S 39-TB/VPDU. ThonAg ba.,E) pharAl co.nAg nhvlf;m Yu lan%l daﬁo,
8. chuyén vién, nhan vién Van phong DPang uy

ngay 03/12/2025

phuong Hong An




PANG UY QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP.05

PHUONG X4y dung va ban hanh Lan ban hanh: | 01

HONG AN | Nghi quyét chuyén dé ciia Pang iy, | Ngay ban hanh| 06/4/2026
Ban Thwong vu Pang uy

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

Cum tir, Dién gii nghia
Chir viét tit
TTbU Thuong truc Bang uy
BCH Ban Chép hanh
BTV Ban Thuong vu
HDND Hoi d6ng nhan dan
UBND Uy ban nhan dan
MTTQ Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam
CT-XH Chinh tri - xa hoi
Céc ban Cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Pang uy
Truong ban | Trudng cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Pang uy
Pho ban Pho cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Pang uy
VPDU Vian phong Dang uy
Chuyén vién | Chuyén vién cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc
Dang uy
NQ Nghi quyét
KH K& hoach




PANG UY QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP.05

PHUONG X4y dung va ban hanh Lan ban hanh: | 01

HONG AN | Nghi quyét chuyén dé ciia Pang iy, | Ngay ban hanh| 06/4/2026
Ban Thwong vu Pang uy

5.NOQI DUNG QUY TRINH:
5.1. Luu do

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi Bié}l mau/
gian Keét qua
TTHDND,
Xac dinh xay dung UBNP, MTTQ,
1 NQ chuyén dé cac t0 chirc CT- | 01
XH, cac ban, cac| ngay
t0 churc dang truc
thudc
Y
Xay dung KH xay 02
2 dung NQ chuyén dé VPbU ngdy BM.VP.05.01
v
Thu thap, tong hop
thong tin
3 Coquan,donvi | Theo
Y duoc giao KH
Xay dyng dy thao BM.VP 5
Nghi quyét N .VP.05.0
4 Am di Céc ban 02 | BM.VP.05.03
Tham dinh ngiy .VP.05.
5 @ Céc ban 02
ngay
Xin y kién 02
6 BTV. BCH VPQU ngdy BM.VP.05.04
PBTTT duyé 01
7 TTbU \
ngay
BTDU duyét
¥
1 . % - Trong
8 [ Phat hanh Nghi quyét ]_> Van thu BM.VP.05.02

ngay




PANG UY QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP.05
PHUONG Xay dung va ban hanh Lan ban hanh: | 01
HONG AN |Nghi quyét chuyén dé cua Dang 1y, | Ngay ban hanh| 06/4/2026
Ban Thwong vu Pang uy
5.2. M6 ta
Trinh tw Trach nhiém T,h ol Ble:l ma}l /
’ ’ gian Két qua
Buéc 1: Pé xudt xdy dung Nghi quyét
chuyén dé
- Can ctr chuong trinh cong tdc cia | HDND, UBND, 01
Pang iy, Ban Thuong vu Pang uy, | MTTQ,cactd | ngay
cac yéu cau nhiém vy, tinh chit buc |chirc CT-XH, cac
thiét ctia van dé can ting cudng sy | co quan chuyén
lanh dao, chi dao cua Pang uy, Ban | trach tham muu,
Thuong vu Béang uy, cadc don vi lién |gitip viéc PU, cac
quan dé xuit noi dung xay dung Nghi t6 chirc dang truc
quyét chuyén dé cua Pang uy, Ban thudc
Thuong vu Pang uy
Buée 2: Xay dung Ké hoach xdy dung
Nghi quyét chuyén dé
- Trén co s& dé xuét, Vian phong Péang VPBU 02 |BM.VP.05.01
iy tham muu xay dung ké hoach cua ngay
Ban Thuong vu Pang uy trién khai
xdy dung Nghi quyét chuyén dé
Buoc 3: Thu thdp tai liéu, xdy dung
dy thao Nghi quyét
- Bon vi tham muu xay dung Dy thao | Coquan,donvi | Theo | BM.VP.05.02
Nghi quyét can ct cac tai liéu, vin duoc giao KH
ban chi dao ciia cdp trén va cua Pang
uy, cdc bao cdo danh giad tinh hinh
thuc hién nhiém vu cua cac don vi lién
qua tién hanh thu thap, tong hop thong
tin can thiét.
- Hé théng hoa cac thong tin di téng
hop, x4y dung du thao Nghi quyét




PANG UY QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP.05
PHUONG Xay dung va ban hanh Lan ban hanh: | 01
HONG AN |Nghi quyét chuyén dé cua Dang 1y, | Ngay ban hanh| 06/4/2026
Ban Thwong vu Pang uy

Budc 4: Tham dinh dy thdo Nghi quyét

- Tham dinh Dy thao Nghi quyet da Cac coquan |02 ngay| BM.VP.05.03

dam bdo cac ndi1 dung voi cac van ban chuyén trach |nhan du

ctia cdp trén va Pang uy d3 ban hanh, tham muu thio

p’hfl hQ’E) V(fn thuc t€ cia phuong va co gitip viéc DU

tinh kha thi

Néu khéng dat giri lai co quan, don vi

dwoc giao diéu chinh

Bude 5: Xin y kién Thuong truec Pdang iy

- Trén co sé Béo céo tham dinh va Du Céc co quan 02

thao Nghi quyet da duoge dieu chinh, | o\ van rach | ngay

bd sung, trinh Thuong truc Pang uy tham muu

choylien | gilp vic PU

- Tong hop y kién tham gia cua Trong

Thuong truc Pang ty, hoan chinh, bd ngdy

sung ndi dung du thao Nghi quyét.

But6e 6: Xin y kién BTV, BCH

- T6 chitc hop Ban Thudng vu hoic BTV 02 | BM.VP.05.04

ldy phiéu y kién vao dy thao Nghi ngdy

quyét trinh Ban Chap hanh (d6i véi

Nghi quyét ciia Ban Chdp hanh).

T6 chitc hop Ban Thuong vu thong

qua hoic lay y kién thong qua duy thao

Nghi quyét (@i véi Nghi quyét cia

Ban Thuong vu)

- T6 chirc hop Ban Chap hanh thong BCH 01 | BM.VP.05.04

qua hoidc lay phiéu ¥y kién théng qua ngay

du thao Nghi quyét

Buoc 7: Ky duyét Nghi quyéz‘ chuyén de

- Tél’lg hO’p }'1 klél’l cua BTV, BCH, Cac co quan 01

hoan chinh Nghi quyét, trinh ky trén chuyén trach ngay

Hé¢ thong diéu hanh tac nghiép cac co |  tham muu,

quan dang gitp viéc DU




PANG UY QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP.05

PHUONG X4y dung va ban hanh Lan ban hanh: | 01

HONG AN | Nghi quyét chuyén dé ciia Pang iy, | Ngay ban hanh| 06/4/2026
Ban Thwong vu Pang uy

- Pho Bi thu Thuong truc Pang uy xu
Iy van ban tai muc cho xur Iy van ban
di, st dung cong cu stra truc tuyén,
thay thé file va duyét chuyén Bi thu
Dang uy.

Trieong hop van ban khéng dat chuyén
lai cdc co quan chuyén trach tham
muu, giup viec DU

- Bi thu Pang uy xu ly van ban tai
muc cho xu 1y van ban di, st dung
cong cu stra truc tuyén, thay thé file.
Trieong hop van bdn khéng dat chuyén
lai Truong cdc co quan chuyén trdch
tham muu, giup viéc Pang uy

Truong hop dat ky duyét van ban
bang chir ky sé, chuyén phat hanh

Bue 8: Phdt hanh Nghi quyét chuyén dé

- Pong dau s6 va phat hanh Nghi
quyét theo muc Noi nhan

Trieong hop vin ban sai thé thire, 16i
trinh bay vin bdn, van thw tir choi
phat hanh va thong tin lai chuyén vién
trinh van ban thyc hién lai quy trinh

Van thu

01
ngay

BM.VP.05.02




PANG UY QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP.05
PHUONG Xay dung va ban hanh Lan ban hanh: | 01
HONG AN | Nghi quyét chuyén dé cia Pang iy, | Ngay ban hanh| 06/4/2026
Ban Thwong vu Pang uy
6. BIEU MAU:
TT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 |BM.VP.05.01 |Ké& hoach xay dung Nghi quyét chuyén dé
2 | BM.VP.05.02 | Mau Nghi quyét
3 | BM.VP.05.03 | Bao c4o tham dinh
4 | BM.VP.05.04 | Phiéu xin ¥ kién du thao Nghi quyét
7.HO SO LUU
TT Hb so luu Noi luu

Ké hoach xay dung Nghi quyét chuyén dé | Van phong Pang uy

2. | Nghi quyét Vién phong Pang uy
3. | Béo céo tham dinh Vién phong Pang uy
4. | Két qua xin ¥ kién Vian phong Dang uy

Hoé so dwoc lwu tai: Vin phong Dang uy
Thoi gian luu: 1au dai




PANG UY QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP.05
PHUONG Xay dung va ban hanh Lan ban hanh: | 01
HONG AN | Nghi quyét chuyén dé cia Pang iy, | Ngay ban hanh| 06/4/2026
Ban Thwong vu Pang uy
BM.VP.05.01

DANG BO THANH PHO HAIPHONG  DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY PHUONG HONG AN

*

Hong An, ngdy  thdng  ndm

S6  -KH/PU
KE HOACH
X4y dung Nghi quyét chuyén dé cia Dang ty (Ban Thuong vu Déng ty)
V€ teeiiiniiinriineiiinssnnrcnnens

Thuc hién Chuong trinh cong tac cia Pang ty va yéu cau nhiém vu, tinh
chit can thiét coa ................. can tdng cuong sy lanh dao, chi dao cua
Pang ty, (Ban Thuong vu), Pang uy phuong xdy dung ké hoach xay dung
Nghi quyét chuyén dé cua Pang uy (Ban Thuong vu Pang uy) vé
........................... , cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

........

I1I. PHAN CONG TO CHUC THUC HIEN
1.

........ /.

T/M PANG UY (BAN THUONG VU)
Noi nhan:

......................... s

Luu Vén phong Béang uy.



PANG UY QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP.05
PHUONG Xay dung va ban hanh Lan ban hanh: | 01
HONG AN | Nghi quyét chuyén dé cia Pang iy, | Ngay ban hanh| 06/4/2026
Ban Thwong vu Pang uy
BM.VP.05.02

DANG BO THANH PHO HAIPHONG  DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY PHUONG HONG AN

*

Hong An, ngdy  thdng  ndm

S6 -NQ/PU
, NGHI QUYET 9
CUA BAN CHAP HANH DANG BO (BAN THUONG VU DANG UY)
V€ teeeeeeeeeeessesssssessssssscsscsssssecasscsscessssssasnnnes

I. TINH HINH CHUNG
II. MUC TIEU, YEU CAU

1.
2.
........ /.
T/M PANG UY (BAN THUONG VU)
Noi1 nhan:

....................

..................... )

Luu Van phong Dang uy.



PANG UY QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP.05

PHUONG X4y dung va ban hanh Lan ban hanh: | 01

HONG AN | Nghi quyét chuyén dé ciia Pang iy, | Ngay ban hanh| 06/4/2026
Ban Thwong vu Pang uy

BM.VP.05.03
DANG UY PHUONG HONG AN PANG CONG SAN VIET NAM

PON VI

*

) Hong An, ngay  thang ndm
S6  -BC/....bU

BAO CAO
Tham dinh va dé xuat Dy thao Nghi quyét ciua Dang ty
(Ban Thuong vu PAng Gly) V€ ..c.vvviviiiiiieiiinniieionetennrcnnncnns

Ngay .......... , (Pon wvi)............. nhin duoc Cong vin sb
...................... Cla .........on....... V& viéc xay dung Du thao Nghi quyét
ciia Pang uy (Ban Thudng vu Pang uy) vé .................. , thuc hién chuc
nang, nhiém vu duoc giao, (don vi) ................. d3 nghién ctru, thim dinh
va Bao cao dé xuit mot s6 ndi dung nhu sau:

1. Vé tién dd thoi gian

2. V& thé thirc vin ban:

3. Vé tham quyén ban hanh viin ban:
4. Vé ndi dung:

5. Pé xuit caa (don Vi) eeerienns

TRUC BA
Noi1 nhan: UONG N



DANG BO THANH PHO HAI PHONG
PANG UY PHUONG HONG AN

Vao Dy thio Nghi quyét

PANG UY QUY TRINH M3 hiéu: QT-VP.05
PHUONG Xay dung va ban hanh Lan ban hanh: | 01
HONG AN | Nghi quyét chuyén dé cia Pang iy, | Ngay ban hanh| 06/4/2026
Ban Thwong vu Pang uy
BM.VP.05.04

PANG CONG SAN VIET NAM

*

PHIEU THAM GIA Y KIEN

Hong An, ngay thing ndm

Ho vatén nguwoichoy Kien: ...
Y KIEN THAM GIA:






