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QUY TRINH
Kiém tra to chirc ding cap dudi thwe hién nhiém vu kiém tra, giam sat
va thi hanh ky luiat Dang
1. Muc dich, yéu ciu
1.1. Muc dich

Xem xét, danh gia toan dién uu diém, khuyét diém trong viéc 1anh dao, chi dao va
t6 chirc thuc hién cac nhiém vu KTGS va ky lut cta cap ty, Uy ban Kiém tra (UBKT)
cap dudi. Kip thoi biéu duong, nhan rong cac cach 1am hay, mo hinh hiéu qua. Phat hién
som cac thiéu sot dé nhic nho, sira chita; néu c6 vi pham thi xir Iy cong minh, chinh xac
nham giit vimg ky cuong, ky luat Pang. Gitp t6 chiic dang cap dudi rit kinh nghiém,
nang cao k¥ ning nghiép vu va stic chién d4u cua t6 chrc.

1.2. Yéu ciu

Qua trinh kiém tra phai dam bao dang quy trinh, nguyén tic ciia Dicu 1¢ Pang, dya
trén chimg ctr thyc t&, khong suy dién. Can sy phdi hop gitta doan kiém tra véi ddi tuong
kiém tra va cac to chtic lién quan dé dat hiéu qua cao nhét. Nguoi dimg dau cap vy phai
truc tiép chi dao, khong budng 16ng quan 1y; kiém tra phai di doi véi giam sét viéc thuc
hién céc két luan sau kiém tra. Phat hién vi pham phai xir Iy ngay tir co so, dam bao moi
dang vién va to chirc dang déu binh dang trudc ky luat Pang

2. Poi twong ap dung

Céc t6 chirc dang cap dudi, trude hét 1a cap uy, Uy ban Kiém tra (UBKT) cap
duéi tryuc tiép.

3. T6 chirc thye hién

- Uy ban Kiém tra Pang uy 1a ¢dau méi thuc hién quy trinh nay.

- Tong thoi gian thuc hién quy trinh: khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay
Poan Kiém tra nhan duoc bao cdo, tai liéu kém theo cua doi tuong kiém tra dén
ngay thong qua du thao bao cao két qua kiém tra tai to chirc dang dugc kiém tra.

Truong hop can thiét, chu thé kiém tra co thé quyét dinh gia han thoi gian
kiém tra nhung khong qua 1/3 thoi gian quy trinh kiém tra.



4. Tai liéu vién dan

S0, Ky hiéu N \oren
TT Ngay ban hanh Noi dung tai li¢u
Dai hoi Dai biéu toan quoc A 1A A rea
1 lan thir X1, 19/01/2011 biéu 1¢ Bang cong san Vi¢t Nam.
) 204-QB/TW, 26/5/2025 Q‘uy d;gh cua }Ban Chap hanh (BCH) Trung uwong vé thi
hanh Diéu 1€ Pang. .
3 06-HD/TW, 09/6/2025 Hu’Ong dal"l‘ACIlEi B?H Trung wong vé mot s6 van d€ cu thé
thi hanh Diéu 1€ Pang. ‘
4 206-QB/TW, 30/5/2025 Quy ‘quh cua ]?CH »Trung uong ve cong tac kiém tra, gidm
sat va ky luat cia DPang.
Huéng dan ctia BCH Trung wong vé thuc hién mot s6 noi dung
5 08-HD/TW, 10/6/2025 Quy dinh 296-Qb/TW ngay 30/5/2025 cua cia BCH Trung
uong ve cong tac kiém tra, giam sat va ky luat ciia Pang.
6 37-QB/TW, 25/10/2021 Qquy d1.rA1h cua Ban Chztp hanh Trung wong vé nhiing diéu
dang vién khong dugc lam
7 69-Qb/TW, 06/7/2022 Quy dinh cua B Chinh tri vé xu ly ky ludt Pang vién.
Huéng dan mot s6 diéu trong Quy dinh 56 69-QbD/TW, ngay
8 | 05-HD/UBKTTW, 22/11/2022 | 06/7/2022 cua B¢ Chinh tri veé ky ludt to chirc dang, dang
vién vi pham.
Quyét dinh cia UBKT Trung wong vé viéc ban hanh cac quy
9 | 354-Qb/UBKTTW, 22/12/2021 trinh thyc hién kiém tra, gidm sat va thi hanh ky ludt DPang.
Quyet dinh cuia UBKT Trung wong vé€ ban hanh hé thong
10 | 2051-QD/UBKTTW, 29/8/2025 | “Mau van ban nghi¢p vu vé cong tac kiém tra, gidm sat va
thi hanh ky luat dang”
Quyét dinh cuia UBKT Thanh uy Hai Phong vé viéc ban
11 | 257-Qb/UBKTTU, 29/12/2014 | hanh quy trinh tién hanh cong tac kiém tra, gidm sat va thi
hanh ky ludt Pang cia UBKT Thanh tty Hai Phong.
5. Pinh nghia/ viét tit:
Cum tir, Chir viét tit Dién gii nghia
BCH Ban Chip hanh
UBKT Uy ban Kiém tra




6. Noi dung quy trinh

6.1. Lwu d6 quy trinh
Budc Trinh tu cong viéc Thue hién Ho so Thoi gian
@ - Uy vién dugc phan | - Vinban dé | Khong tinh
BUGC [ P2 xuit ] cong theo dbi dia xuat thoi gian
CHUAN ban/don vi trong thirc
BI 1 ] hién quy
v - Thuong truc - Quyét dinh trinh.
) Ban hz‘m,h UBKT - Ké hoach
Quyeét dinh, ke hoach
- Poan Kiém tra - Lich giam sat
v - Nél quy,
Ban hanh dé cwong, ph?fl cong
0 ¥ bio co nhiém vu cua
sory Poan Kiém tra
- B¢ cuong,
goiy
@ - Pai dién Poan - Bién ban Trong thoi
BUQC Kiém tra trién khai han 05
TIEN v - T6 chtic dang dugc | Quyét dinh, ké | ngay
HANH Trién khai k1;£11 t}rla _ hoach t(gz?g;gat’;nh
uyét dinh, ké hoach - 10 chuc, ca nhan
Quyct dinh, k€ hoa ¢6 lién quan trong thire
hién quy
trinh).
- lj(x) chirc dang duoc | - Bao cdo, ho | Khong qua
v kiém tra so, tai ligu lién | 05 ngay
Bio cio, hd so, tai li¢u quan cua to lam vige
chure dang
duoc kiém tra
< v — - Poan Kiém tra -HO so, tai Khong qua
T‘ham.fra, ??meln,h, - To chitc dang dugc | liéu lién quan | 08 ngay
lam vigc v6i 0 chirc kiém tra t6i viéc thim | 1am viée
dang, ca nhan c0 lién - T6 chtrc, c4 nhan tra, X4c minh.
quan, dy thio bao cao ¢6 lién quan
v - Poan Kiém tra - Du thdo bao | Khong qué
Théng qua dy thio - IO chure dang dugc cdo 0‘2 ngdy
S Y kiém tra - Bién ban hoi | lam viéc
bao cao két qua kiém A 4 o1 .
- T6 chirc, ca nhan nghi
c6 lién quan
v - Poan Kiém tra -HO so, tai Khong qua
Xac minh, thim tra liéu lién quan | 03 ngay
(néu c6) to1 viec tham | 1am viéc
tra, xac minh
¥ - Poan Kiém tra - Du thdo bao | Khong qua
Hoan chinh du thao cao 02 ngay
bao cao ket qua lam viéc

v
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BUGC

THUC

A\ 4

Xem xét, két ludin:
Bio cio két qua kiém
tra, bo phiéu ky luat
hoiic dé nghi cap ¢6
thim quyén quyét
dinh (néu c6)

- Poan kiém tra
- UBKT bang uy

- Bién ban hop
UBKT Dang
uy.

- Bao céo két
qua kiém tra

- Phiéu ky luat
hodc dé nghi
cap c6 thim
quyén quyét
dinh (néu co)

Khong qua
07 ngay
lam viéc
(khong tinh
thoi gian
trong thuc
hién quy
trinh).

\4

Hoan chinh bao cao
ket qua, thong bao
két luan kiém tra

- Poan kiém tra
- Thudng truc
UBKT Dang uy

- Béo cho két
qua kiém tra
- Thong bao
két luan kiém
tra

Cong bd Thong bao

két luan hodc cong bd

quyét dinh ky luat
(néu c6)

- Poan kiém tra
- Thudng truc
UBKT Dang uy

- Bién ban,
thong bao ket
luan kiém tra

v

Gidm sat thuc hién
ket ludn, quyét dinh

- Pai dién Poan
kiém tra

- T6 chuc dang dugc
kiém tra

- Bao cao cua
to chuc dang
duoc kiém tra

(néu co)
- Uy vién UBKT - Toan bd ho
X Pang uy dugc phan | so, tai lidu lién
cong theo doi dia quan dén kiém
Luu triv ban/don vi. tra dén to churc
- Van thu UBKT dang

Dang uy.




6.2. Mo ti lwu do quy trinh:

TT Trinh tw Thurce hién Ho so Thoi gian
I | BUOC CHUAN BI

1. Can ctr chuong trinh cong tac hang niam | - Uy vién UBKT | - Vin ban dé Khong
hodc nhiém vu do Pang uy, UBKT giao, Uy | Pang uy duoc Xuét tinh thoi
vién UBKT Dang uy dugc phan cong theo | phan cong theo gian trong
doi dia ban va hodc don vi dé xuat bao cao | doi dia ban/don thuwe hién
(bang vin ban) v6i ddng chi Phé chii nhiém | vi quy trinh.
phu trach va Thuong tryc UBKT Dang uy
aé lanh dao UBKT Dang uy quyét dinh:
- Tén t6 chirc dang dugc kiém tra,
- Ké hoach kiém tra (moc thoi gian kiém tra,
thoi gian lam viéc cua doan...)
- Dy kién thanh vién doan (t6) kiém tra (goi
tdt la doan kiém tra).
2. Thuong tryc UBKT Pang uy phuong xem | - Thuong truc -Quyét dinh,
x&t, ban hanh quyét dinh va ké hoach kiém | UBKT Dang uy -Ké hoach
tra (mau theo quy dinh). -Lich kiém tra

-Noi quy, phan

cong nhiém vy

Doan kiém tra
3. Poan kiém tra xay dung dé cuong goi y | - Doan Kiém tra | - Dé cuong,
bao cao (mau theo quy dinh) dé to chirc go1y
dang dugc kiém tra chuin bi bao cdo tu
kiém tra; lich lam viéc doan kiém tra; hop
doan dé thong nhit ké hoach phan cong
nhiém vu cho ting thanh vién doan. Chuan
bi van ban, tai li¢u lién quan phuc vu viéc
kiém tra.

11 | BUOC TIEN HANH

1. Poan kiém tra 1am viéc voi dai dién t6 | - Poan Kiém tra | -Bién ban trién Trong thoi
chtrc dang duoc kiém tra dé trién khai quyét | - T6 chirc dang | khai Quyét han 03
dinh, ké hoach théng nhét lich 1am viéc; | duge kiém tra dinh, ké hoach ngay
yéu cau t6 chtrc dang dugc kiém tra chuan bi (khong tinh
ban cdo tu kiém tra bang van ban, cung cp thoi gian
hd so, tai liéu co lién quan; dé nghi chi dao trong thirc
cac t6 chirc dang va dang vién tryc thudc co h’?” quy
lién quan phdi hop thuc hién. trinh).
Trudng hop can thiét, trién khai theo hinh
thitc hop truc tuyén hodc guri van ban theo
dudng cong van.
2. To chirc dang duoc kiém tra chuan bi bao | - T6 chirc dang | - Bao céo, ho | Khong qua
cdo tu kiém tra (bdng vin ban) theo ndi | duoc kiém tra so, tai li¢u lién | 05 ngay
dung dé cuong goi ¥ va hd so tai liu giri quan ciia d6i | lam viéc

UBKT Pang ty (qua Poan kiém tra).

tuong duogc
kiém tra




TT

Trinh tw

Thure hién

Ho so

Thoi gian

3. Poan kiém tra nghién ctru bao céo tu kiém
tra, cac hd so, tai liéu nhan duoc; tiéu hanh
thAm tra, xc minh, lam viéc voi dbi tuong
kiém tra, cac to churc, c4 nhan c6 lién quan
dén ndi dung kiém tra (ké ca co quan, don vi
su nghiép va doanh nghiép truc thudc to chirc
dang duoc kiém tra). Xay dung dy thao bao
cao két qua kiém tra (mau theo quy dinh).

- Néu can diéu chinh, b6 sung ndi dung, thoi
gian, dbi tuong klem tra, thanh vién doan
kiém tra hodc co van dé& chuyén mon, ky
thuat can giam dinh thi Truéng doan kiém
tra bao cao Thuong tryc UBKT Dang uy
xem xét, quyet dinh.

- Poan kiém tra lam viéc véi to chuc dang
dugc kiém tra nhitng noi dung can giai trinh,
bd sung, lam r3.

- Doan Kiém tra
- To6 chirc dang
duoc kiém tra

- Du thao bao
cdo

- Bién ban hoi
nghi thong qua
du théao

Khong qua
08 ngay
lam viéc

4. T chuc hoi nghi (té chuc dang dugc
kiém tra to chtic va chu tri, ghi bién ban hoi
nghi) dé Poan kiém tra théng qua du thao
béo cao két qua kiém tra; t6 chirc dang duoc
kiém tra trinh bay ¥ kién giai trinh; hoi nghi
thao luan, tham gia y kién vao du thao bao
céo két qua kiém tra, thdm tra, x4c minh vé
cac nodi dung kiém tra va dé nghi bang vin
ban (néu c).

Truong hop can thiét, trién khai theo hinh
thirc hop tryc tuyén hodc giri van ban theo
duong cong van.

- Poan Kiém tra
- To chirc dang
duoc kiém tra

- Du thao bao
cao

- Bién ban hoi
nghi thong qua
du théao

Khong qué
02 ngay
lam viéc

5. Poan kiém tra tiép tuc tham tra, xac minh
nhitng ndi dung chua & (néu co); hoan
chinh du thao bao céo két qua kiém tra; trao
d6i y kién v6i nguoi dimg dau cac don vi co
can b tham gia doan (khong phai la truong
doan hodc thanh vién doan kiém tra) vé két
qua kiém tra; bao céo xin ¥ kién Thuong
truc UBKT Dang uy.

(Néu c6 to chtrc dang, dang vién vi pham dén
murc phai ky luat nhung to chirc dang co
tham quyén khong ky luat hodc ky luat khong
dung 16i va murc do vi pham, thi Truong doan
kiém tra bao cdo Thuong truc UBKT Pang
uy xem xét, quyét dinh; dai dién Thuong truc
UBKT Pang ty va Poan kiém tra gip dai
dién t6 chire dang dang vién c6 vi pham; dai
dién t6 chirc dang quan 1y t6 chuc dang co vi
pham dé nghe minh bay y kién trudc khi bao
cdo UBKT Pang ty. Hoidc dai dién t6 chic
dang, dang vién vi pham c¢é quyén truc tiép

- Poan Kiém tra

-Hob so, tai

liéu lién quan
t6i viéc tham
tra, xac minh

Khong qua
03 ngay
lam viéc




TT Trinh tu Thure hién Ho so Thoi gian
trinh bay y kién hodc c6 vin ban bao cao véi
UBKT bang uy tai hdi nghi xem xét, xu ly
ky ludt va phai nghiém chinh chdp hanh sau
khi ¢6 quyét dinh).
- Poan kiém tra hoan chinh bao cdo UBKT
Pang uy két qua kiém tra dé trinh Thuong
tryuc UBKT Dang uy

III | BUOC KET THUC
1. UBKT Pang ty xem xét, két luan: - Poan kiém tra, | - Bién ban hop | Khong qua
- Poan kiém tra bao cao két qua kiém tra; | - Thuong truc UBKT Dbang 05 ngay
trinh bay day da y kién cua to chic dang | UBKT uy. lam viéc
duogc kiém tra, cac to chic dang, dang vién (khong tinh
¢6 lién quan. Néu dé xuét, kién nghi (néu co). thoi gian
Bo phiéu quyét dinh ky luat hodc dé nghi trong thirc
cap c6 tham quyén quyét dinh (néu c6). hi¢n quy

trinh).

2. Poan kiém tra hoan chinh bao cao két qua

- Poan kiém tra,

- B4o cao két

kiém tra ph6i hop véi can b tong hop hoan | - Thuong truc qua kiém tra
chinh théng bao két luan kiém tra, bao cdo | UBKT - Phiéu ky luat
Thuong truc UBKT Pang uy trudc khi bao hoic dé nghi
cao UBKT DPang uy trinh Thuong truc cép c6 tham
UBKT bang uy ky, ban hanh. quyén quyét
dinh (néu co)
3. bai dién Thuong truc UBKT Dang uy va | - Dai dién - Bao céo két
dai dién Poan kiém tra cong bd théng bao | Thuong truc qua kiém tra
két luan kiém tra dén t6 chic dang dwoc | UBKT Pang uy | - Thong bao
kiém tra. Truong hop can thiét trién khai | - Pai dién Poan | két luan kiém
theo hinh thirc hop truc tuyén hodc giri van | kiém tra tra
ban theo duong cong van. - T6 chirc dang | - Bién ban
dugc kiém tra thong béo két

luan kiém tra

4. Poan kiém tra hop rat kinh nghiém,
Trudng doan c6 van ban nhan xét, danh gia
ting thanh vién doan kiém tra, giri nguoi
ding dau cac don vi c6 can bd tham gia
doan kiém tra.

- Poan kiém tra

- Bao cao danh
gia

5. Uy vién UBKT Pang uy dugc phan cong | - Uy vién UBKT | - Béo cdo clia

theo doi dia ban/don vi gidm sat viéc chip | Pang uy dugc t6 chirc dang

hanh thong bao két ludn caia UBKT Pang ty | phan cong theo | duoc kiém tra

va thyc hién luu trit theo quy dinh. ddi dia ban/don | - Toan bd hd
Vi. so, tai li€u cua
- Van thu Poan Kiém tra
UBKT DPang uy

Tong s‘f') thoi gian thue hién theo quy trinh: Khong qua 20 ngay lam viéc,
truong hop can thiét Doan Kiém tra co thé quyet dinh gia han thoi gian kiém tra
nhung khong qué 1/3 thoi gian ki€ém tra.



10

7. Biéu mau

TT | Ma hi¢u Tén bi¢u miu
1 Mau 2A Quyét dinh kiém tra td chuc dang cép dudi thue hién nhiém vu kiém tra, giam sat
2 Mau 2B | Ké hoach kiém tra td chirc dang cép dudi thuc hién nhiém vu kiém tra, gidm sat
3 Mau 2C | Béo céo két qua kiém tra to chirc dang cép dudi thue hién nhiém vu kiém tra, giam sat
4 | Mau 2D | Thong bao két luan kiém tra t6 chirc dang cép dudi thyue hién nhiém vu kiém tra, gidm sat
5 | MauPDX | Phiéu dé xuat

8. Ho so luu
TT Hb so luu Noi lru

Bao cao dé xuat

Mau PPX, 2A, 2B, 2C, 2D

UBKT Dang uy phuong

Bién ban tham tra, xac minh

Ban gid'y, ban dién tw (anh, PDF, scan, Word, Excel...)

Mau phic€u céc loai

N[N |—

Cac tai liéu khac

Thoi gian lwu trit: Vinh vién






