V.LINH VUC TU VAN PHAP LUAT
1. Pang ky hoat dong ciia Trung tam tw van phap luat
Trinh tw thuc hién:

- T chie cha quan ra Quyét dinh thanh 13p Trung tam tu van phap lugt.
Quyét dinh thanh Iap Trung tim tu van phap luat do ngudi dimg dau caa to chic
chu quan ky.

- Trung tAm tu van phap luat dang ky hoat dong tai Sé Tu phap, noi dit tru
so cua Trung tam.

- Trong thoi han ndm ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, S¢
Tu phép c6 trach nhiém cip Glay dang ky hoat dong cho Trung tAm tu van phap
luat; trong trudng hop tir chdi, phai thong bao Iy do bang van ban.

Cach thirc thuc hién:

Ho so dugc giri truc tiép, qua hé thong buu chinh hogc tryc tuyen trén Cong
dich cu céng quoc gia (du dieu kién thuc hién dich vu cong truc tuyéen toan trinh).

Thanh phan h so:

- Bon dang ky hoat dong;

- Quyét dinh cuia to chirc chu quan vé viéc thanh Iap Trung tim tu van phép
luat; vé viéc cir Giam doc cia Trung tam tu van phap luat;

- Dy thao quy ché t6 chuc, hoat dong cua Trung tAm tu van do t6 chac chi
guan ban hanh;

- Danh séch kém theo ho so ctia ngudi duge dé nghi cap Thé tu van vién
phap luat, cua luat su lam viéc theo hop dong lao dong cho Trung tam.

S6 lwgng hd so: 01 bo.

~ Thoi han giai quyét: Trong thoi han nam ngay 1am viéc, ke tir ngay nhan di
ho so hop €.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: To chuc.

Tén mau don, miu to khai: Mau TP-TVPL-01-sd ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo truong Bo Tu phép sta
d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bb tro
tu phép, stra déi‘b(yi Thong tu:vsé 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo Tu
phap quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va
phan cap trong linh vuc quan Iy nha nudc caa Bo Tu phap.

Lé phi: Khong.



~ Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong Trung tam
tu van phéap luat.
Y&u cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khong.
Cin cir phép ly caa thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 77/2008/NB-CP cua Chinh pha ngay 16/7/2008 vé tu van
phap luat;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ciia Chinh phis vé sira doi,
b sung mot so dieu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, trg gidp
phap ly, luat su, tu van phap luat;

- Thong tu s§ 01/2010/TT-BTP cua B Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh
chi tict va husng dan thi hanh mét so dieu cua Nghi dinh so 77/2008/ND-CP ngay
16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé tu van phap luat.

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cua B Tu phap sira doi,
bo sung mot s6 quy dinh cua thu tuc hanh chinh cua Thong tu s6 05/2008/TT-

BTP ngay 23/9/2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu
s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 ctia Bo Tu phap.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 caa Bo truong Bo Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc bd
tro tu phap.

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo Tu phap quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dja phuong 02 cap va phan cap trong
linh vuc quan 1y nha nuéc cua Bo Tu phap.



Mau TP-TVPL-01-sd
(Ban hanh kém theo Théng nr sé 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

~ PON DANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

duoc  thanh  1ap  theo  Quyét  dinh SOl
Nngay......../vueeeei v,

cua
Ping ky hoat dong cta Trung tam tu van phap luat véi cac ndi dung sau day:
1. Tén day du cia Trung tim tu van phap luat (ghi bang chir in hoa):

Theé tur van Vien phap TUAL SO:..........cvveeeeeeeeeee e CAP NQAY......) oo oo,
Chung chi hanh nghé 1Uat Su 8O- .....vvvveieeeeceeceeae, CAP NQAY......) oo oo,
THE TUAL SU SO v CAP NQAY......) oo oo,



SHOVATEN: ..o, Chacdanh:....oooeeeeeeiiiieeee
SHO VA BN .o, Chucdanh:.....cccoeiiii,
SHOVATEN: ..o, Chacdanh:....ooeeeeeeiiieeee,

Trung tam tu van phap luat xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc
hién day du cic nghia vu cua Trung tdm theo quy dinh caa phap luat.

Tinh (thanh phd), ngay.....thang....nam.......
GIAM POC TRU NG TAM
(Chix ky/chix ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Céc thdng tin s6 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop nop hd so truc tuyén: cac thong tin duoc khai thac tir Co so dit lidu
qudc gia vé dan cu dé ty dong dién vao biéu mau, ngudi thuc hién tha tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cac thong tin khong duoc tu dong dién vao biéu mau thi nguoi
thuc hién thi tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop nop hd so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién
thi tuc hanh chinh ké khai dy di trong biéu mau.

2. Céc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dugc su dung dé xay dung biéu mau
dién tir trong tac khi co quan quan Iy nha nuéc cung cap dich vu cdng truc tuyén.






2. Ping ky hoat dong cho chi nhanh ciia Trung tdm tw vin phap luat

Trinh tw thuc hién:

- To chac chi quan ra quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh cua Trung tim tu
van phap luat.

- Chi nhéanh cua Trung tam tu van phap luat thyc hién ding ky hoat dong
tai S& Tu phap, noi dat tru s¢ cua Chi nhanh.

- Trong thoi han nim ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S&
Tu phép noi dét tru s¢ cua Chi nhanh o trach nhiém cap Giay dang ky hoat dong
cho Chi nhanh; trong trueong hop tir choi, phai thong bao ly do bang van ban cho
nguoi lam don.

Cach thwrc thuc hién:

Ho so dugc giri truc tiép, qua hé thong buu chinh hogc tryc tuyén trén Cong
Dich vu cong quoc gia (du dicu kién thuc hién dich vu cong tryc tuyén toan trinh).

Thanh phan hd so:

- Pon dang ky hoat dong (Mau TP-TVPL-02-sd);

- Ban sao c6 ching thuc Giay dang ky hoat dong cua Trung tam tu van
phap luat thanh lap chi nhanh trong trudng hop nop hd so qua hé thng buu chinh,
hoac ban sao Glay dang ky hoat dong cua Trung tdm tu van phap luat thanh l1ap
chi nhanh va Xuat trinh ban chinh dé di chiéu trong trueong hop nép hé so truc
tiep;

- Quyét dinh cua té chire cha quan vé viéc thanh 1ap Chi nhanh;

- Ban sao c6 chﬁ:ng thuc Thé luat su cua luat su hoac Thé tu vér] vién phéap
ludt cua ngudi dy Kién lam Trudng chi nhanh trong truong hop nop h() so qua hé
thong buu chinh, hoac ban sao Thé luat su cua luat su hoac Thé tu van vién phap
luat caa nguoi du Kién 1am Trudng chi nhanh  trong trudng hop nop ho so qua h¢

théng buu chinh va xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu trong truong hop nop hd so
truc tlep

S6 lwong ho so: 01 bo.
~ Thoi han giai quyét: Trong thoi han ndm ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da
ho so hop [é.

Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chuc.

Tén miu don, mau to khai: Mau TP-TVPL-02-sd ban hanh kém theo
TPﬁng tu sb 03/2024/TT-BTP ngay }5/5/2024 cua B9 truéng Bo Tu phépq sua
doi, bo sung 08 th()r}g tu lién quan dé,n tha tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro
tu phap, dugc stra doi bai Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo



Tu phép quy dinh vé phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cap
va phan cap trong linh vuc quan 1y nha nuéc cua Bé Tu phép.

Lé phi: Khong.

Két qua thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua Chi
nhanh Trung tam tu van phap luat.

Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/NB-CP cua Chinh pha ngay 16/7/2008 vé tu van
phap luat;

- Thong tu sé) 01/2010/TT-BTP cua B Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh
chi tiet va huong dan thi hanh mot so dieu cua Nghi dinh so 77/2008/ND-CP ngay
16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé tu van phap luat.

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cia Bo Tu phap sira doi,
bo sung mot s6 quy dinh caa thu tuc hanh chinh cua Thong tu so 05/2008/TT-

BTP ngay 23/9/2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu
s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 cua B Tu phap.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 caa Bo truong Bo Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc bd
tro tu phap.

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo Tu phap quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va phan cap trong
linh vuc quan 1y nha nuéc cua Bo Tu phap.



Mau TP-TVPL-02-sd

(Ban hanh kém theo Théng te sé 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

~ PONDANG KY HOAT DONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gi: S& Tu phap tinh (thanh phd).........ceeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Chi nhanh cta Trung tam tu vAn phap lUAt. ..............ooooveeiiieeiil dé nghi dang
Ky hoat dong v&i cac noi dung sau day:

1. (Ghi tén day du caa Chi nhanh bang chit in hoa):

TEN VIEL EAL (NEU CO)ovvvneeee ettt en e
Quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh sé:...........ccc.cce...... NQAY..coodeveid o,
truc thude Trung tAm tr VAN PhAP TUAL .........oveeeeeeeeeececeeceee e
Quyét dinh thanh 1ap Trung tam S6:........ccceveeenve. NQAY.....eccd ... CUA ...

Gidy ding ky hoat dong cua Trung tAm SO:.........ccooeeerrevverisnrrrriernnnas do S& Tu
phap .................. cap ngay...... ... ..........

Dia Chi tru SO ClA TIUNG TAM: ...
Pién thoali.....ccoveiiiiiiiic e FaX: e
EMAIL ..o
2. Dia chitru s& cta Chi NhANN:.........ooiii s
Diénthoali.....cccccocvvviiiiiiie e, FaX ittt



3. Truong Chi nhénh:

HO VATEN: ..o Gidi tinh (1)......c.........

Ngay, thang, nam sinh:......... [iviiininnn, [eiiin... Qudbc tich (2):..evveieneiieeii,
S6 Thé Can cude cdng dan/Sb Theé can cudc/SS dinh danh canhan ..........c.............
Ngay, thang, nam CAp (3)iveeid e . NOTCAP (4)ovveeeeeeeeeeeee e
(doi vai Thé Can cudce cdng dan/ Thé can cudce)

Theé tu van vién phap [Uat s8: ........cccocvvveeeeeenne. CAP NQAY.............. I —
Chung chi hanh nghé Ut su s8: ..., CAP NQAY......] oo e,

THE TUAL SU SO: v, CAP NQAY......) oo e,

4. Pham vi hoat dong:

-HO VATEN: ..o, Chacdanh:......ccccccoeeviiiiiiiiiieee e,
-HO VAN ..o, Chac danh:........cooovveeieeeeeeeieeeee,
“HO VATEN: .o, Chac danh:.......cccccoeeveieeiiiiiieee e,

Chi nhanh cua Trung tim tu van phap luat xin cam doan nghiém chinh tuan thu
phap luat va thuc hién day du cac nghia vu theo quy dinh cua phép luat./.
Tinh (thanh phd),
ngay........ thang........ nam......

TRUONG CHI NHANH
(Chir ky/chit ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Cac thong tin s6 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop nop hd so truc tuyén: cac thong tin duoc khai thac tir Co so dit liéu
qudc gia vé dan cu dé ty dong dién vao biéu mau, ngudi thuc hién tha tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cac thong tin khong duoc tu dong dién vao biéu mau thi nguoi
thuc hién tha tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop nop hd so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién
thi tuc hanh chinh ké khai day dua trong biéu mau.

2. Céc théng tin tai biéu mau nay dong thoi duoc sir dung dé xay dung biéu mau
dién tir trong tac khi co quan quan Iy nha nuéc cung cap dich vu cdng truc tuyén.



3. Thay d6i ndi dung diing ky hoat déng ciia Trung tam tuw van phap
luat, chi nhanh

Trinh tw thuc hién:

- Cham nhat 13 muoi ngay lam viéc, ké tir ngay cd quyét dinh thay d6i tru
so hoic Giam dbc Trung tam, Truong Chi nhanh, tu van vién phap luat, luét su,
thi Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh phai gui thdng bao bang vin ban cho
S¢ Tu phap noi dang ky hoat dong Vé viéc thay doi.

- Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, So
Tu phap thuc hién viéc ghi noi dung thay doi néu trén vao Gidy dang ky hoat
dong cua Trung tam, Chi nhanh va giao lai ban chinh Giay dang ky hoat dong
cho Trung tam, Chi nhanh sau khi da hoan tét thu tuc.

- Trong qué trinh hoat dong, néu to chac chu quan quyét dinh thay doi ve
muc thu thu lao hogc stra doi, bo sung quy che to chire, hoat dong cua Trung tam
thi Trung tam tu van phap luat c6 trach nhiém gui bicu thu lao, quy ché méi cho
So Tu phap noi dang ky hoat dong cua Trung tam.

Cach thwrc thuc hién:

Ho so dugc giri truc tiép, qua hé thong buu chinh hogc tryc tuyen trén Cong
dich vu cong quoc gia (du dieu kién thuc hién dich vu cdng truc tuyén toan trinh).

Thanh phan hd so:

- Ban chinh Giay dang ky hoat dong cua Trung tim tu van phap luat, Chi
nhanh;

- Gidy xac nhan tru so méi cia Trung tdm, Chi nhanh trong trudong hop
thay doi tru so;

- Quyet dinh vé viéc cir Giam doc Trung tam, Truéng Chi nhanh trong
trrong hop thay déi Giam doc Trung tdm, Trudong Chi nhanh;

- Ho so dé nghi Cap Thé tu van vién phap luat, ho so cia luat su trong
truong hop bd sung tu van vién phap luat, luat su. S& Tu phap xem xét, cap Thé
tu van vién phap luat cho ngudi duge dé nghi.

S6 lwgng ho so: 01 bo.

_ Thoi han giai quyét: Trong thoi han bay ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan
da ho so hop I€.



Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap
Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Té chac

Tén miu don, mau to khai: Mau TP-TVPL-11-sd ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap sta
d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bd tro
tu phap.

Lé phi: Khong

Két qua thyc hign thia tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua
Trung tam tu van phap luét, Giay dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tAm tu
van phéap luat.

Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khang

Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP cuia Chinh phii ngay 16/7/2008 vé tu van phap
luat;

- Thong tu sf) 01/2010/TT-BTP cua B Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh
chi tiet va huong dan thi hanh mot so dieu cua Nghi dinh so 77/2008/ND-CP ngay
16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé tu van phap luat.

- Théng tw sb 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia Bo Tu phap stra ddi,
bo sung mot s6 quy dinh cua thu tuc hanh chinh cua Thong tu so 05/2008/TT-

BTP ngay 23/9/2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu
s06 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 cua B Tu phap.

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truéng Bo Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc bd
tro tu phap.






Mau TP-TVPL-11-sd

(Ban hanh kém theo Théng te sé 03/2024/TT-BTP)

TEN TO CHUC CHU QUAN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phc
TU VAN PHAP LUAT

Tinh (thanh phd), ngdy  thang nim

‘ - THONG BAO
VE VIEC THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT DONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gui: Sé Tu phap tinh (thanh phd).........
Trung tam tur van phap luat (t8n goi day dl):........eeeeeee e,
Gidy dang ky hoat dong s6:.................. cip ngay...... thang...... nam..............
DA CNE U SO oo
biénthoai:..................... Fax:...ooooooiiiiii, Email:..........oooin.

...........................................................................................................................

Trung tAm tu van phap luat xin hoan toan chiu trach nhiém veé noi dung théng bao
ndy va dé nghi S¢ Tu phap tinh (thanh pho)......... ghi ndi dung thay doi noi trén
vao Giay dang ky hoat dong caa Trung tam.

Tai liéu guri kem:

GIAM POC TRUNG TAM
(Chit ky/chir ky so, ho tén, dau/chit ky so cua
to chirc)



Ghi chu:
Céc thdng tin tai bicu miu nay dong thoi dugc sir dung dé xay dung bieu mau
dién tir twrong tac khi co quan quan ly nha nwdc cung cap dich vu cong truc tuyen.

4. Cap thé tw van vién phap luat
Trinh tw thuc hién:

- Nguoi dé nghi cap Thé tu van vién phap luat gui 01 bo ho so truc tiép
hoac qua hé thong buu chinh dén S¢ Tu phép.

- Trong thoi han nam ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, So
Tu phéap, noi Trung tAm tu van phap luat ding ky hoat dong cd trach nhiém cap
Thé tu van vién phap luat cho nguoi du diéu kién; trong trudng hop tir chéi, phai
théng bao 1y do bang van ban.

Cach thirc thuc hién:

Ho so dugc giri truc tiép, qua hé thong buu chinh hogc tryc tuyén trén Cong
dich vu cong quoc gia (du dieu kién thuc hién dich vu cdng truc tuyén toan trinh).

Thanh phan h so:

- Giay dé nghi cap Thé tu van vién phap luat;

- Ban sao Bang cir nhan luat;

- Giay xac nhan vé thoi gian cong tac phap luat cua nguoi dugc dé nghi.

S6 lwgng hd so: 01 bo.

_ Thai han giai quyét: Trong thoi han ndm ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
da ho so hop €.

Co quan thyc hién cac thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

Tén [ﬂﬁu don, miu to khai: Mau TP-TVPL-05-sd ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B trusng BO Tu phap sua
doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vyc bo tro
tw phap, stra doi boi Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngdy 12/6/2025 ciia Bo Tu
phap quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyen dia phuong 02 cap va
phan cap trong linh vuc quan Iy nha nudc caa Bo Tu phap.

Lé phi: Khdng

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thé tu van phép luat.

Yéu cau thyc hign thii tuc hanh chinh: Tu van vién phap lut phai c6 du
cac dieu Kién theo quy dinh tai khoan 1, bieu 19 cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-
CP, cu thé nhu sau:



- C6 nang lyc hanh vi dan sy day du, c6 pham chat dao dic tét, khong phai
la ngudi dang bi truy cau trdch nhiém hinh sy hoac da bi két an ma chua duoc
X04 an tich;

- C6 Bang ct nhan luat;

- Cé thoi gian cong tac phap luat tir ba nam tro 1én.

Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP cta Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tu van
phap luat;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phi sira doi,
bo sung mot so dieu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, tro gilp
phap ly, luat su, tu van phap luat.

- Thong tu s§ 01/2010/TT-BTP cua Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh
chi tiet va huong dan thi hanh mot s6 dieu cua Nghi dinh so6 77/2008/ND-CP ngay
16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé tu van phap luat;

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP sira doi, bo sung mot s quy dinh cua thu
tuc hanh chinh ctia Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong tu so

03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sé 01/2010/TT-BTP ngay
09/2/2010 cta Bo Tu phap.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cita Bo truong Bo Tu phap
stra doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo
tro tu phap.

- Thong tu sé 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia Bo Tu phap quy dinh
vé phan dinh tham quyén cuaa chinh quyén dia phuong 02 cap va phan cap trong
linh vuc quan ly nha nuéc ctua Bo Tu phap.



Mau TP-TVPL-05-sd

(Ban hanh kém theo Théng tr sé 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

' ~ GIAYDENGHI
CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

Kinh gui: S& Tu phap tinh (thanh phé).........ooooiiiiiiii i

Trung tim tu van phap luat (hozc Chi nhanh):

Quyét dinh thanh 1ap Trung tAm (Chi NhANN) SO:......c.vveieeeeeceeeeeeeeeee e,
00T 2 O N o1 i - RS PSORRRRRS
Dia chi tru S CUA TrUNG TAM:.....ooiie e e
Dién thoal:.....ccccccocviiiiiiie e, D GO
EMAIL ... e
Dé nghi So Tu phéap cap Thé tu van vién phap luat cho 6ng/ba co tén sau day
Ho va tén (ghi bang chit in N0a):...........ovveieeie e

Gidi tinh (1):.. oo,

Ngay, thang, nam sinh:......... [eviiiannn. [eviiin.. Qudc tich (2): vovveeneeann....
S6 Thé Can cudc cong dan/Sé Thé can cudc/S6 dinh danh canhan ...............
Ngay, thang, nim cAp (3)..cc./veveedeeeee . NOTCAP (4): oo

(d6i v&i Thé Can cudc cdng dan/ Thé can cudc)
(ghi chd: néu c6 tir 02 nguoi tré 1én thi 1ap danh séch trich ngang)
Noi lam viéc (ghi tén Trung tdm tu van phap luat hoac Chi nhanh):



Tinh (thanh phd), ngay...... thang........ nam.......
GIAM POC TRUNG TAM
(hoic TRUONG CHI NHANH)
(Chix ky/chit ky s6, ho tén; dau/chix ky s cua td chic)

Chi chu:
1. Théng tin sé (1), (2), (3), (4):

- Trudng hop nop hd so truc tuyén: cic thong tin duoc khai thac tir Co so dit lidu
qudc gia vé dan cu dé ty dong dién vao biéu mau, ngudi thuc hién thi tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cac thong tin khong dugc ty dong dién vao biéu mau thi nguoi
thuc hién thi tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop nop hd so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién
thi tuc hanh chinh ké khai day da trong biéu mau.

2. Céc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dugc sir dung dé xay dung biéu mau
dién tir trong tac khi co quan quan Iy nha nuéc cung cap dich vu cong truc tuyén.



5. Thu hdi thé tw van vién phap luat

Trinh tw thuc hién:

- Nguoi duoc cip Thé tu van vién phép luat ma thudce cac truong theo quy
dinh ctia khoan 2 Biéu 20 Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP thi cham nhat 1a ba muoi
ngay, ké tir khi phat hién ngudi d6 khong con du tiéu chuan caa tu van vién phép
luat, Trung tam tu van phap luat noi ngudi khong con da tiéu chuan cua tu van
vién phép luat 1am viéc phai co van ban dé nghi S& Tu phap noi cap Thé tu van
vién phap luat tién hanh thu hoi Thé tu van vién phap luat.

- Quyét dinh thu hoi Thé tu van vién phap luat duoc gui cho Trung tam tu
van phap luat, Chi nhéanh, t6 chac cha quan, Bé Tu phap va cac co quan quan ly
nha nudc vé lao dong, thué.

Cach thwrc thuc hién:

~ Tryc tiep hodc qua duong buu dién hoac truc tuyén trén Cong Dich cang
quoc gia (du dicu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh).

Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi caa Trung tam tu van phéap luat.
S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han bay ngay lam viéc, ke tir ngay nhan
duogc van ban dé nghi ctia Trung tdm tu van phap luat.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc.

Tén mau don, miu to khai: Khong

Lé phi: Khong

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Thé tu van vién
phap luat.

Y&u cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khong.

Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/NB-CP cua Chinh pha ngay 16/7/2008 vé tu van
phap luat;
- Thong tu s§ 01/2010/TT-BTP cua B Tu phéap ngay 09/02/2010 quy dinh
chi tiet va huong dan thi hanh mot so dieu cua Nghi dinh so 77/2008/ND-CP ngay
16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé tu van phap luat.



6. CAp lai thé tw van vién phap luat
Trinh tw thuc hién:

- Trong truong hop The tu van vién phap luat bi mat hoic bi hu hong khong
thé tiép tuc st dung dugc tu van vién phap luét nop cho Trung tam tu van phap
luat hodc Chi nhanh noi minh 1am viéc 01 bo hd so dé nghi cap lai Thé tu van
vién phap luat.

- Trung tAm tw van phap luat, Chi nhanh c6 trach nhiém gixi ho so dé nghi
cap lai Thé tu van vién phap luat cho So Tu phap.

Cach thwc thuc hién:

~ Tryctiép hodc qua dwong buu dién hoc truc tuyén trén cong dich vu cong
quoc gia (du dicu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh).

Thanh phan hd so:

- Giay dé nghi cap Theé tu van vién phap luat, trong d6 c6 xac nhan cua
Trung tam tu van phap luat hoac Chi nhanh veé tinh trang cua Thé tu van vién
phap luat;

- Hai anh chan dung c& 2 cm x 3 cm;
- Thé tu van vién phap luat cii (trong truong hop Thé bi hu hong).
S6 lwgng hd so: 01 bo.

_ Thai han giai quyet: Trong thoi han bay ngdy lam viéc, ke tir ngay nhan
da ho so hop 1€.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan, t6 chuc.

Tén mau don, miu to khai: Khong.

Lé phi: Khong.

Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Thé Tu van vién phép luat.
Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Thong tu so 01/2010/TT-BTP cua Bo truong B Tw phap ngay 09/02/2010
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh sb
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 cua Chinh pha vé tu van phap luat.



