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Noi dung cuaa cac thia tuc hanh chinh
Linh vuc Nha &

1. Thi tuc: Cong nhan Ban quan tri nha chung cw

Trinh ty thuc hién:

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 bién ban bau Ban quén tri hodc thanh
vién Ban quan tri theo quy dinh (bao gdm trudng hop bau Ban quan tri lan dau,
bau Ban quan trj khi hét nhiém ky, bau Ban quan tri khi bi bai nhiém, mién nhiém,
bau Ban quan tri mai khi tach, nhap Ban quan tr1), Ban quan tri ¢6 trach nhi¢m
ndp truc tiép hoac qua dich vu buu chinh hodc truc tuyén 01 bo ho so dé nghi
cong nhan Ban quén tri nha chung cu quy dinh tai Diéu 22 cta Quy ché Quan 1y,
stt dung nha chung cu ban hanh kém theo Thong tu sé 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 ctia B trudong Bo Xay dung tai Uy ban nhan dan cdp huyén noi c¢6 nha
chung cu.
- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day du ho so dé nghi cta Ban
quan tri, Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach nhiém kiém tra va ban hanh quyét
dinh cong nhan Ban quan tri hodc uy quyén cho Uy ban nhan dan cip xa noi c6
nha chung cu kiém tra hd so va ban hanh quyét dinh cong nhan Ban quan trj.
Cach thirc thuc hién:
Hinh thirc Thoi han Phi, 1¢ phi Mo ta

nop giai quyét

Tryuctiép  3.5Ngay Phi: 0 Pong (Khong Khong qua 3.5 ngay, ké tir ngay

quy dinh.) nhan du hd so hop 18.
Tryc tuyén 3.5Ngdy  Phi: 0 Pong (Khong Khong qua 3.5 ngay, ké tir ngay
quy dinh.) nhan du ho so hop 18.
Dich vu buu 3.5 Ngdy  Phi : 0 Pong (Khong Khong qua 3.5 ngdy, ké tir ngay
chinh quy dinh.) nhan du hd so hop 18.

Thanh phan hd so:
Ho6 so' gom ban sao kém béan chinh doi chiéu hoac ban sao dwgc chirng thue
hodc ban sao di€n tir cé gia thi phap ly cac giay to sau:

Tén gidy to MAu don, S0 lwong
to’ khai

i voi Ban quan tri dugc bau tai Hoi nghi nha chung cu lan Ban

dau thi ho so dé nghi cong nhan Ban quan tri bao gdm: chinh: 1
Ban sao:
1

- Van ban dé nghi cua chil dau tu, trong d6 néu rd tén Ban quan an chinh:

tri d3 duoc Hoi nghi nha chung cu thong qua; néu thanh 1ap 1

Ban quan tri ctia toa nha chung cu thi tén Ban quan tri dugc dat Ban sao:

theo tén hodc sb toa nha; néu thanh lap Ban quan tri ciia cum 1
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nha chung cu thi tn Ban quan tri do Hoi nghi nha chung cu
quyét dinh;

- Bién ban hop Hoi nghi nha chung cu vé viéc bau Ban quan tri; Béan
chinh: 1
Ban sao:
1

- Danh sach c4c thanh vién Ban quan tri, trong d6 néu chuc Ban

danh Truong ban, Pho ban quan tri; chinh: 1
Ban sao:
1

- Quy ché hoat dong cua Ban quan tri da dugc Ho1 nghi nha Ban

chung cu thong qua. chinh: 1
Ban sao:
1

Truong hop bau lai Ban quan tri khi hét nhiém ky, bau Ban Ban

quan tri méi do bi mién nhiém, bai nhiém theo quy dinh hoic chinh: 1

bau thay thé thanh vién Ban quan tri, bau thay thé Trudng ban, Ban sao:

bau thay thé Pho ban quan trj khong phai 13 dai dién cua chu 1

dau tu hodc do chu dau tu khong cir dai dién thay thé thi ho so

dé nghi cong nhan Ban quan tri bao gom:

- Vin ban dé nghi cia Ban quan tri dugc bau; Ban
chinh: 1
Ban sao:
1

- Ban gbc quyét dinh cong nhan Ban quan tri; Ban
chinh: 1
Ban sao:
1

- Bién ban hop Hoi nghi nha chung cu vé viéc bau lai, bau thay Ban

thé Ban quan trj hodc thanh vién Ban quan trj hodc bau thay thé chinh: 1

Truéng ban, Pho ban quan tri; truong hop bau thay thé thanh Ban sao:

vién Ban quan tri theo hinh thirc xin ¥ kién cac chu sé hitu cin 1

ho thi phai c6 bién ban theo quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu

26 ctia Quy ché Quan 1y, sir dung nha chung cu ban hanh kém

theo Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciua Bo

truong Bo Xay dung;

- Quy ché hoat dong cua Ban quan tri 3 dugc Hoi nghi nha Ban

chung cu thong qua (néu co sira doi, bo sung quy ché nay). chinh: 1
Ban sao:
1

. Truong hop tach Ban quan tri cum nha chung cu theo quy Ban

dinh tai khoan 2 Piéu 27 ctia Quy ché Quan ly, st dung nha chinh: 1

chung cu ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2024/TT-BXD Bén sao:

ngay 31/7/2024 cua Bo truong Bo Xay dung thi hd so dé nghi 1

cong nhan Ban quan tri dugc quy dinh nhu sau:
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- Truong hop dé nghi cong nhan Ban quan tri clia ta nha sau
khi tach khoi cum nha chung cu thi hd so bao gdm céc gidy to
quy dinh tai khoan 1 Piéu 22 ctia Quy ché Quan 1y, sir dung
nha chung cu ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2024/TT-
BXD ngay 31/7/2024 cua B truéng Bo Xay dung kém theo
bién ban théng nhét tach khoi cum nha chung cu cia dai dién
céc chu s hitu nha chung cu theo quy dinh tai diém a khoan 2
Diéu 27 ciia Quy ché Quan 1y, sir dung nha chung cu ban hanh
kém theo Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua
Bo6 trudéng Bo Xay dung; truong hop thude dién quy dinh tai
diém c khoan 2 Diéu 27 ctia Quy ché Quan 1y, st dung nha
chung cu ban hanh kém theo Thong tu sb 05/2024/TT-BXD
ngay 31/7/2024 cta B truong Bo Xay dung thi phai c6 thém
ban gbc quyét dinh cong nhan Ban quan tri;
- Trudong hop dé nghi cong nhan Ban quén tri ctia cum nha
chung cu sau khi ¢ toa nha tach khéi cum thi hd so bao gom
van ban dé nghi ctia Ban quan tri cum nha chung cu, ban gbc
quyét dinh cong nhan Ban quan trj cum nha chung cu, danh
sach cac thanh vién Ban quan tri cum nha chung cu con lai (ghi
10 ho, tén va chirc danh trong Ban quan tri); truong hop phai
bau lai Trudng ban quan tri cum nha chung cu theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Piéu 27 ctia Quy ché Quan 1y, sir dung nha
chung cu ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2024/TT-BXD
ngay 31/7/2024 cua Bo truong B Xay dung thi phai kém theo
bién ban hop Hoi nghi nha chung cu vé viéc bau Truong ban va
danh sach nguoi duoc bau.
Truong hop nhip Ban quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
27 ctia Quy ché Quan 1y, sir dung nha chung cu ban hanh kém
theo Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 caa Bo
truong Bo Xay dung thi hd so dé nghi cong nhan Ban quén tri
cum nha chung cu dugc quy dinh nhu sau:
- Trudong hop dé nghi cong nhan Ban quan tri cum nha chung
cu sau khi nhap cac Ban quan tri cua cac toa nha thi ho so bao
gom cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 22 ctia Quy ché
Quan 1y, str dung nha chung cu ban hanh kém theo Thong tu s6
05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ctia Bo trudng Bo Xay dung,
bién ban dé nghi tap thé cua dai dién cac chu so hitu nha chung
cu theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 27 ctia Quy ché Quan
ly, sir dung nha chung cu ban hanh kém theo Thong tu s6
05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ctia B trudng Bo Xay dung
va ban gbc cac quyét dinh cong nhan cac Ban quan tri toa nha
chung cu;
- Trudng hop dé nghi cong nhan Ban quan tri cum nha chung
cu do nh3p Ban quan tri cua toa nha vao Ban quan tri cia cum
nha chung cu thi hd so bao gdm vin ban dé nghi ctia Ban quan
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tr1 cum nha chung cu kém theo céac bién ban hop quy dinh tai Ban sao:
diém b khoan 3 Piéu 27 ctia Quy ché Quan 1y, sir dung nha 1
chung cu ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2024/TT-BXD
ngay 31/7/2024 cua B truong B§ Xay dung, danh sach cac
thanh vién Ban quén tri cia cum (bao gdm ca thanh vién méi
ctia toa nha nhap vao cum) va ban gbc quyét dinh cong nhan
Ban quan tri toa nha, cum nha chung cu.
Péi twong thue hién: T chic (khong bao gdm doanh nghiép, HTX)
Co quan thye hién: Uy ban nhin déan cap xa, Uy ban nhan dan cip Huyén
Co quan c¢é thim quyén: Khong co théng tin
Pia chi tiép nhan HS: Uy ban nhan déan cdp huyén noi c6 nha chung cu.
Co quan dwoc ity quyén: Khong c6 thong tin
Co quan phéi hop: Khong c6 thdng tin
Két qua thuc hién: Quyét dinh cong nhan Ban quan tri nha chung cu.
Can cwr phap ly:
S6 ky hiéu Trich yéu Ngay Co quan
ban ban hanh
hanh
27/2023/QH15 Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15 27-11- Qubc Hoi
2023

95/2024/ND-  Nghi dinh s 95/2024/ND-CP ngay 24 thang 24-07- Chinh phu

CP 7 nam 2024 cua Chinh phu vé quy dinh chi 2024
ti€t mot so diéu cua Luat Nha o;

05/2024/TT-  Théng tu sb 05/2024/TT-BXD ngay 31 31-07- Bo Xay
BXD thang 7 nam 2024 cua B truong BO Xay 2024 dung
dung vé quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua
Luat Nha ¢;
Yéu ciu, diéu kién thuc hién: Khong

Tur khéa: Khong co thong tin
Mo ta: Khong co thong tin
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