LINH VU'C BUU CHINH

1. Cép vin ban xac nhin viin ban thong bao hoat dong buu chinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Doanh nghiép, t6 chirc hoan thién hd so dé nghi cap van ban xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh theo quy dinh va ndp hd so vé S¢ Khoa hoc va
Cong nghé.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, S& Khoa
hoc va Cong nghé tir chdi cap vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh
d6i voi truong hop khong dung thim quyén va néu rd 1y do.

- Trong thot han 05 ngay lam viéc, S& Khoa hoc va Cong nghé thuc hi¢n
cip vin ban xac nhan thong bao hoat déng buu chinh ddi véi trudng hop hd so da
day du, ding quy dinh, trudng hop hd so chua dap Gmg quy dinh thi S¢ Khoa hoc
va Cong nghé thong bao cho doanh nghiép, t6 chirc thuc hién stra d6i, bo sung.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay thong bao, doanh nghiép, t6
chtic ¢6 trach nhiém stra doi, bo sung hé so theo yéu cau.

Truong hop doanh nghiép, t6 chuc khong sura d6i, bo sung ho so theo yéu
cau hoic co stra 601 bd sung nhung chua dat yéu cau, S¢ Khoa hoc va Cong nghé
thong bao tir chdi cap gidy phép buu chinh, vin ban x4c nhan thong bao hoat dong
buu chinh va néu ro 1y do.

- Cac thong bao cua S6 Khoa hgc va Cong ngh¢ duoc thyc hién bang vin
ban qua hé théng dich vu cong truc tuyen

- Két qua giai quyét tha tuc cAp gidy phép buu chinh, vin ban xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh duoc tra truc tiép hoic qua dich vy buu chinh cong
ich.

b) Cach thirc thye hién tha tuc hanh chinh:

Doanh nghiép, t6 chirc ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién t6i
Trung tim Phuc vu Hanh chinh céng hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phdn ho so:

- Ho so dé nghi x4c nhan thong bao hoat dong buu chinh ddi véi trudng hop
tu cung Umg dich vu: Cung tmg dich vu thu khong co6 dia chi nhan c6 khéi lugng
don chiéc dén 02 kg, cung tmg dich vu thu c6 khdi lwong don chiée trén 02 kg va
cung tng dich vu goi, kién hang hoa gdbm:

+ Van ban thong bao hoat dong buu chinh;

+ Ban sao gidy chting nhan ding ky doanh nghiép;

+ Mau hop d6ng cung tmg va st dung dich vu buu chinh phu hop véi quy
dinh cua phap luat vé buu chinh;

+ Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu hodc cac yéu t6 thudc hé
théng nhan dién ctia doanh nghiép duoc thé hién trén buu giri (néu c6);

+ Bang gia cude dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh cta phap luat vé
buu chinh;



2

+ Tiéu chuan chat lugng dich vu buu chinh cong bd ap dung phu hop véi
quy dinh cta phap luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé& muc gidi han trach nhiém bdi thuong thiét hai trong truong
hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai ctia khach hang, thoi han giai
quyét khiéu nai phu hop véi quy dinh ctia phap luat vé buu chinh;

+ Hop dong nhuong quyén thuong mai véi doanh nghiép dang cung tmg
dich vu buu chinh (néu co).

+ Céac bién phap bao dam an toan d6i voi con ngudi, buu guri, mang buu
chinh va an ninh thong tin trong hoat dong buu chinh;

- Ho so d& nghi xac nhan thong bao hoat dong buu chinh dbi véi cac trudong
hop lam chi nhanh, van phong dai di¢n cua doanh nghi¢p cung ing dich vu buu
chinh dugc thanh 13p theo phap luat Viét Nam.

+ Vén ban théng bao hoat dong buu chinh;

+ Ban sao gidy phép thanh 1ap do co quan nha nudc cd tham quyén cap
duoc doanh nghiép tr dong dau xac nhan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac
cua ban sao.

* S6 luong hd so: 01 bd 13 ban gdc

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dap
ung cac quy dinh cua phap luat

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép, t6 chuc

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hi¢n: S& Khoa hoc va Cong ngh¢

- Co quan c6 tham quyén: S& Khoa hoc va Cong nghé

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Vién ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh

h) Phi (néu c6)

- Trudng hop tu cung tng dich vu pham vi ndi tinh: 1.250.000 dong.

- Truong hop véi chi nhanh, van phong dai dién cua doanh nghi€p cung tmg
dich vu buu chinh dugc thanh 1ap theo phap luat Viét Nam: 1.000.000 dong.

- Truong hop chuyép nhugng toan bd doanh nghi¢p do mua ban, sap nhap
doanh nghi¢p: 1.250.000 dong.

Theo quy dinh tai Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cia Bo Tai
chinh stra d6i, bé sung mot so diéu ciia Thong tu sé 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong buu chinh.

i) Tén miu don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém)

Van ban thong bao hoat dong buu chinh

(Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh so 25/2022/ND-CP ngay
12/4/2022 sita d6i, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh 47/2011/NP-CP ngdy
17/6/2011 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 néi dung ciia Ludt Buu
chinh)

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6)


https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/Vanbanxacnhanthongbaohoatdongbuuchinh.docx
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Viéc thong bao hoat dong buu chinh dugc thuc hién cham nhét 1a 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay dau tién hoat dong buu chinh.

1) Can cwr phap ly caa thua tuc hanh chinh

- Luét Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh
mdt sd nodi dung cua Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d6i, bd sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 noi dung ctia Luat Buu chinh.

- Thong tu sb 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cta Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi thim dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia B Tai chinh sta doi,
bo sung mot sd dicu cua Thong tu sd 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong buu chinh.


http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9884/49_2010_QH12.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9939/47_2011_Nd-CP-.html
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MAU VAN BAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: ... ., NEAY ... thang ..... nam .....

THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gui: ... (t€n co quan xac nhan thong bao hoat dong buu chinh)

Cin ct Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

Can ¢t Nghi dinh $8 ...../20...../ND=CP ..o oo :
(Tén to chirc, doanh nghiép) thong bao hoat dong buru chinh theo cac ndi dung sau:

Phan 1. Thong tin vé to chirc, doanh nghiép

1. Tén to chirc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan
dang ky doanh nghi¢p/gidy ching nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa ...................

Tén ’tf) chtrc, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat dONg): .....oooeeeiiieiiee e

Tén to chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chung
nhan dang ky doanh nghiép/gidy chirng nhan dang ky hoat dong): .......cccceeviiiiiiiiiniiincnn

2. DPia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chung nhan ding ky doanh
nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat dONg): ......ooovveiiieiee e

3. Gidy chutng nhén dang ky doanh nghiép/ gidy chimg nhan ding ky hoat dong sb:

.......... do ..ccovveeenn. CAP NEAY v, tAL

4. Gidy phép buu chinh/vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh sb:
.......................................................... do B Théng tin va Truyén thong cap ngay
.................................. (truong hop thong bao hoat dong buu chinh quy dinh tai cac diém
d, d, e khoan 1 Diéu 25 Luat Buu chinh)

5. VOR GIU L& oottt

6. Dién thoat: ..cccoooeeeeeeiiiiiii Fax: oo

7. WeDSIte (NEU CO)..evevreeeeeeeeeeeeeeeeee e E-mail: ....ccc.oooviiiiiiii

8. Nguoi dung dau t6 chirc/ngudi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép:
HoO 1M oo

(@) 411 (I TA T E PSRRI
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Noi dang ky ho KhAu thurdmg tri: ......c.ovveeveveeeeeeeeeeeee et eee e s eeseeees
Dién thoai: ..., E-mail: ...

9. Nguoi lién hé thudng xuyén trong qua trinh thuc hién tha tuc dé nghi cip vin
ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh:

HoO ten: oo ChUC VU oo
S6 dinh danh ca nhan/ching minh nhan dan/hg CRIW: e,
Dién thoai: ....cccoovvvvveeiiiiiiii E-mail: .ooovveiiiiiiiiii

Phin 2. M ta tom tit vé dich vu/hoat dong buu chinh

1. Loai dich vu/hoat dong buu chinh:

2. Pham vi cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

3. Phuong thirc cung trng dich vu/hoat dong buu chinh:

4. Thoi diém bat dau trién khai cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:
Phén 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luzflt‘vé tinh chinh xac va tinh hop phép cia ndi
dung trong van ban thong bao nay va céc ho so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cic quy dinh ciia phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong xac nhan thong bdo hoat dong buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI DIEN
- Nhu trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

---------------- (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng déiu)



2. Cép gidy phép buu chinh
a) Trinh ty thyc hién:

- Doanh nghi¢p hoan thién hd so dé nghi cip gidy phép buu chinh theo quy
dinh va ndp ho so vé S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Trong thoi han 1,5 ngdy 1am viéc ke tir ngay nhan dugc ho so, S Khoa hoc
va Cong ngh¢ tur choi cap gidy phep buu chinh do6i voi truong hop khong dung
tham quyén va néu ro 1y do.

- Trong thoi han 10 ngay, S& Khoa hoc va Cong nghé thyuc hién cip glay
phép buu chinh ddi véi truong hop ho so dd day du, dung quy dinh, trudng hop hd
so chua dap ung quy dinh thi S& Khoa hoc va Cong nghé thong bio cho doanh
nghiép thuc hién sira doi, bo sung.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tur ngay thong bao, doanh nghiép c6
trach nhiém stra doi, b6 sung ho so theo yéu cau.

Truong hop doanh nghiép khong stra d6i, bd sung ho so theo yéu cau hoic c6
stra do1, b6 sung nhung chua dat yéu cau S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ ra thong bao
tur choi cap giay phép buu chinh va néu 10 ly do.

- Cac thong bao cua S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ dugce thuc hién bang van ban
qua hé thong dich vu cong truc tuyen

- Két qua giai quyét thi tuc cép gidy phép buu chinh, vin ban xac nhan thong
bao hoat dong buu chinh dugc tra truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

b) Cach thirc thwe hién

Doanh nghiép ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién t¢i Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so

* Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi cép gidy phép buu chinh;

- Ban sao giay chimg nhan diang ky doanh nghiép

- Piéu 1¢ cta doanh nghiép (néu c0);

- Phuong 4n kinh doanh’;

- Mau hop déng cung ung va st dung dich vu buu chinh phu hgp véi quy
dinh cua phap luat vé buu chinh;

- Méu biéu trung, nhan higu, ky hiéu dac thi hodc cac yéu t6 thudc h¢ thong
nhan di¢n cua doanh nghi€p duogc thé hi¢n trén buu gui (néu co);

- Bang gia cude dich vu buu chinh phi hop véi quy dinh cta phap luat vé
buu chinh;

- Tiéu chuén chét lwong dich vu buu chinh cong b 4p dung phu hop véi quy
dinh cua phap luat vé buu chinh;

- Quy dinh vé mirc gi6i han trach nhiém bdi thuong thiét hai trong trudng
hop phat sinh thit hai, quy trinh giai quy€t khiéu nai cua khach hang, thoi han giai
quyét khiéu nai phu hop vdi quy dinh cua phép luat vé buu chinh;

- Thoa thuan véi doanh nghiép khac, (101 tac nudc ngoai bang tiéng Viét, ddi
v0i truong hop hop tac cung ing mot, mot s6 hodc tat ca cac cong doan cua dich
vu buu chinh dé nghi cip phép;
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- Tai liéu vé tu cach phap nhan cua ddi tac nude ngoai da duoc hop phép hoa
lanh su;

- Hop ddng nhuong quyén thuong mai v6i doanh nghiép dang cung tmg dich
vu buu chinh (néu co).

*Phuong an kinh doanh, gdm céc ndi dung chinh sau:

+ Thong tin vé doanh nghiép gém tén, dia chi, s6 dién thoai, sb fax, dia chi e-
mail cua tru s& giao dich, van phong dai di¢n, chi nhénh, dia diém kinh doanh,
website ctia doanh nghiép (néu co) va cac thong tin lién quan khac;

+ Dia ban dy kién cung ung dich vu;

+ Heé théng va phuong thirc quan 1y, diéu hanh dich vu;

+ Quy trinh cung mg dich vu gdm quy trinh chap nhén, van chuyén va phat;

+ Phuong thirc cung tmg dich vu do doanh nghiép tu t6 chitrc hodc hop tac
cung ung dich vu voi doanh nghiép khac (truong hop hop tac voi doanh nghiép
khac, doanh nghiép dé nghi ccap giay phep buu chinh phai trinh bay chi tiét ve
pham vi hop tac, cong tac phéi hop trong viéc bao dam an toan, an ninh, giai quyét
khiéu nai va boi thudng thiét hai cho nguoi st dung dich vu);

+ Céc bién phap bao dam an toan ddi voi con ngudi, buu glri, mang buu
chinh va an ninh thong tin trong hoat dong buu chinh;

* S6 luong hd so: 01 bo 1a ban gdc

d) Thoi han giai quyét

10 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so dap tng cac quy dinh cua phap luat

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé

- Co quan c6 tham quyén: Khoa hoc va Cong nghé

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Gidy phép buu chinh

h) Phi (néu c6)

- Trudng hop tham dinh cap phép lan dau: 10.750.000 dong.

- Truong hop chuyén‘ nhuong toan by doanh nghi€p do mua ban, sap nhap
doanh nghi¢p: 4.250.000 dong

Theo quy dinh tai Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cta Bo Tai
chinh stra d6i, bé sung mot so diéu cia Thong tu sé 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong buu chinh.

i) Tén miu don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém)

Gidy dé nghi cap gidy phép buu chinh (Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira doi, bo sung mét sé diéu ciia Nghi
dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 noi dung cua Ludt Buu chinh).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé)


https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/Giaydenghicapphepbuuchinh.docx
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- C6 giay chung nhan ding ky kinh doanh hoat dong buu chinh hodc gidy
chirng nhan dau tu trong linh vuc buu chinh;

- C6 phuong 4n kinh doanh kha thi phu hop véi quy dinh vé gia cude, chat
lugng dich vu buu chinh;

- C6 bién phap dam bao an ninh thong tin va an toan dbi v6i con ngudi, buu
gur1, mang buu chinh.

I) Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luét Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 noi dung ctia Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra d6i, bo sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 ndi dung cta Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 caa Bo Tai chinh quy dinh
mure thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctia B Tai chinh sira doi, bo
sung mot sd diéu ciia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
mure thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.


http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9884/49_2010_QH12.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9939/47_2011_Nd-CP-.html

9

MAU GIAY BE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu)

TEN DOANHNGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: ... , ngay ... thang ..... nam .....
GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gtri: ............ (tén co quan cép gidy phép).

Cin ct Luét Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nim 2010;

Can ¢t Nghi dinh $8 ...../20...../ND=CP ...o.oveeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ;
(Tén doanh nghiép) ......... dé nghi (co quan cap gidy phép) ......... cap gidy phép

buu chinh véi cac ndi dung sau:
Phin 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky
doanh nghi€p, ghi bang chlt iN hoa) .........ccccveiiiiiiiiiiiieeee e

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chtirng nhan ding ky doanh nghiép):

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan ding
Ky doanh N@higP): ..veeeieiiieeieeeeee e

2. Pia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép):

3. Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép sb: ........ do ....... cdp ngay
................................. 12 KRR

4. VN QICU L& ovoviieeii et

5.BPiénthoai: ..........ooiiiiiii Fax: oo

6. Website (néu cO) ........c.ecouuen. E-mail: ..o

7. Nguoi dai dién theo phép luat:

Hotén ...oooviii i, ChlIC VU: e,
S6 dinh danh ca nhan/ching minh nhan dan/hg CRIEU: e
Noi dang ky ho khau thurong tri: .......o.o.eveveeeeeeeeeeeeeee oo
biénthoai: ...l E-mail: oo

8. Ngudi lién hé thuong xuyén trong qué trinh thuc hién thu tuc dé& nghi cap gidy
phép buu chinh:
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HoOtén: ..oooiiiee e, ChlIC VU: e
S6 dinh danh c4 nhan/chtng minh nhan dan/ho chiCu:.........oooveeeeeveeeeeeeeeeeeee.
Dién thoai: ....ccoovvvveeiiii, E-mail: ..o

Phin 2. M ta tom tit vé dich vu

1. Loai dich vu d& nghi CAP PREP: «.e.vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
2. Pham vi cung g dich VU ...c.ooiiiiiieieceee e
3. Phuong thirc cung Gng dich VU: .....oooiiiiiiiiiiec e
Phin 3. Thoi han dé nghi cip phép

Thoi han dé nghi cap phép: ceeeeeevveeeeene... nam

Phan 4. Tai liéu kém theo

Tai liéu kéem theo gom co:

Phan 5. Cam két
(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua noi
dung trong giay dé nghi cap giay phép buu chinh va céac ho so, tai liéu kém theo.

2. Néu duoc cdp gidy phép buu chinh, (tén doanh nghiép) s& chdp hanh nghiém
chinh céc quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac quy dinh trong giay phép
buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhur trén; CUA DOANH NGHIEP

(K, ghi ¥é ho tén, chirc danh va déng dau)
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3. Stra doi, b6 sung giay phép buu chinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Doanh nghiép hoan thién ho so dé nghi cip stra d6i, bd sung gidy phép buu
chinh theo quy dinh va ndp ho so vé S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

- Sau khi ho so duoc tiép nhan S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ cap sta ddi, bo
sung glay phép buu chinh trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir ngdy nhan duogc
hd so ddy du, dung quy dinh.

- Truong hop khong chap thuan stra doi, bo sung, trong thoi han 05 ngay 1am
viéc ké tur ngay nhan duogc hd so, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thong bao bf?mg van
ban qua hé théng dich vu cong truc tuyén cho doanh nghiép va néu rd 1y do.

- Truong hop sua doi, bo sung pham vi cung tmg dich vu buu chinh dan dén
thay doi tham quyén cap glay phép buu chinh thi doanh nghiép ndp hd so va thuc
hién céac thu tuc nhu cap giay phép buu chinh méi.

- Cac thong bao cua S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ dugce thuc hién bang van ban
qua hé thong dich vu cong truc tuyen

- Ke‘g qua giai quyét thu tuc cap stra doi, bo sung gidy phép buu chinh duoc
trd truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

b) Cach thirc thwe hién

Doanh nghiép nop ho so truc tiép boéc guri qua duong buu dién td1 Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so

* Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi stra d6i, bo sung gidy phép buu chinh;

- Tai liéu lién quan dén nodi dung dé nghi stra d6i, bd sung gidy phép buu
chinh;

* SO lwong ho so: 01 bd 12 ban gbe

d) Thoi han giai quyét

05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so dap Gmg cac quy dinh cua phap
luat.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé

- Co quan c6 tham quyén: S¢ Khoa hoc va Cong nghé

o) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Gidy phép stra doi, b sung

h) Phi (néu cé)

- Trudng hop mé rong pham vi cung tmg dich vu ndi tinh: 2.750.000 dong

- Truong hop thay d6i cac ndi dung khac trong gidy phép: 750.000 dong.

Theo quy dinh tai Thong tu sé‘25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai
chinh stra d6i, bo sung mdt s6 di€éu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay



12

15/ 11/2016 quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va str dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong buu chinh.

i) Tén miu don, miu t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém)

Gidy d& nghi stra doi, bd sung gidy phép buu chinh

(Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh 6 25/2022/NP-CP ngay 12/4/2022
sua dot, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so ngi dung cua Ludt Buu chinh).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé)

Khoéng co

I) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luét Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghidinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot
s0 ndi dung cua Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s0 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira doi, bo sung mdt s diéu
cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 ndi1 dung cua Luat Buu chinh.

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/1 1/2016 cua B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira doi, bo
sung mot s0 di€u cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
muc thu, ché do thu, ndop, quan 1y va stir dung phi thim dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.


https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/Giaydenghisuadoibosunggiayphepbuuchinh.docx
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9884/49_2010_QH12.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9939/47_2011_Nd-CP-.html
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MAU GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH

(Kém theo Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: ... ., NEAY ... thang ..... nam .....

GIAY PE NGHI SUA POIL BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh giri:.....(tén co quan da cap gidy phép buu chinh).

Phén 1. Thong tin vé doanh nghiép
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chung nhan ding ky

Tén doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép): ....... )

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan ding

2. Dia chi try so chinh: (dia chi ghi trén gidy ching nhan diang ky doanh nghiép,
gidy chung nhan dang ky hoat ONE): ......c.oeieiiiiiiiieeee e

3. Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép, gidy chimng nhan diang ky hoat dong sé:

.................... dO oo CAPNEAY Lt
A VO QICU L& oottt
5.D1En thoal: ......ooovvviiiii e FaX: oo,
6. WebSite (18U CO) ... E-mail: ..o,

7. Nguoi dai dién theo phéap luat cia doanh nghiép:

HoO 180 o
CRIUIC VUL e
S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/ho CRIEW: e,

Noi dang ky ho KhAu thurdng tri: ........o.veeveeeeeeeeeeeeeee et
Diénthoai: ....ccooovvvveiei, E-mail: ..o,

8. Nguoi lién hé thuong xuyén trong qua trinh thyc hién thu tuc dé nghi stra d6i, bo
sung gidy phép buu chinh:

Hotén: ...ooooiiiieeeeeeees ChlIC VUL e
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Dién thoai: .....oooovvviviiiiiiieeee E-mail: ..o,
Phin 2. Noi dung dé nghi sira ddi, b6 sung

(Tén doanh nghiép) dé nghi stra ddi, bd sung gidy phép buu chinh theo cac noi
dung sau:

NOT dUNE ST GO1, DO SUNE: ettt eee e es e s seeseeees s eeeseeees
LY dO STA AO1, DO SUNE: .ot eeee e
Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gdm co:

Phin 4. Cam két

(Tén t chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phéap cua ndi
dung trong Giay dé€ nghi nay va céac ho so, tai li¢u kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong giay phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

(K, ghi ¥é ho tén va chitc danh, déng diu)
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4. Cap lai gidy phép buu chinh khi hét han
a) Trinh ty thyc hién:

Trude khi gidy phép buu chinh l}ét han t6i thiéu 30 ngay, doanh nghiép cung
tng dich vu buu chinh ¢6 nhu cau ti€p tyc kinh doanh thi phai 1ap ho6 so d€ nghi
cap lai gidy phép buu chinh gﬁ:i dén Khoa hoc va Cong nghé.

- Sau khi hd so dugc tiép nhan Sé Khoa hoc va Cong nghé cap lai glay phép
buu chinh trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duogc hd so day du,
ding quy dinh.

- Két qua giai quyét thi tuc cap lai gidy phép buu chinh khi hét han duoc tra
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

b) Cach thirc thuc hién

Doanh nghiép ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

* Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh;

- Phuong an kinh doanh trong giai doan tiép theo, néu doanh nghiép bi 16 02
nam lién ti€p;

- Cac tai liu sau néu c6 thay ddi so v6i hd so dé nghi cap gidy phép buu
chinh 1an gan nhat:

+ Mau hop dér}g cung ung va st dung dich vu buu chinh phu hop véi quy
dinh cua phap luat vé buu chinh;

+ Mau bicu trung, nhan higu, ky hiéu dac thi hodc cc yéu t0 thude hé thong
nhan di¢n cua doanh nghi€p duogc thé hi¢n trén buu gui (néu co);

+ Bang gia cudc dich vu buu chinh phu hop voi quy dinh cta phap luat vé
buu chinh;

+ Tiéu chuan cl}ét luong dich vu buu chinh cong bd ap dung phu hop voi quy
dinh cua phap luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé muc gi61 han trach phiém boi thuong thiét hai trong truong
hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quy€t khiéu nai cua khach hang, thoi han giai
quyét khiéu nai phu hop véi quy dinh cua phap luét vé buu chinh.

- Hop déng nhugng quyén thuong mai véi doanh nghiép dang cung tng dich
vu buu chinh (néu c0).

* S6 luong hd so: 01 bo 1a ban goc

d) Thoi han giai quyét

05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so dap Gmg cac quy dinh cua phap
luat

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé

- Co quan c6 tham quyén: S Khoa hoc va Cong nghé
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g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Gidy phép buu chinh

h) Phi (néu c6)

5.375.000 dong.

Theo quy dinh tai Thong tu 56‘25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai
chinh stra d61i, b6 sung mot s6 diu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/ 11/2016 quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong buu chinh.

i) Tén miu don, miu t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém)

Gidy dé nghi cp lai gidy phép buu chinh. (Phy Iuc V ban hinh kém theo
Nghi dinh so 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 swa doi, bo sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 noi dung cua Ludt Buu chinh).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé)

Trudc khi gidy phép buu chinh hét han tdi thiéu 30 ngay

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/NB-CP ngay 17/6/2011 chi tiét thi hanh mot s6 noi
dung ctia Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira doi, b sung mot s6 diéu
cia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 ndi1 dung ctia Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/1 1/2016 cua BO Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndop, quan 1y va stir dung phi thim dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctia Bo Tai chinh sira doi, bo
sung mot sd diéu ctia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.


https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/Giaydenghicaplaigiayphepbuuchinh.docx
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9884/49_2010_QH12.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9939/47_2011_Nd-CP-.html
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MAU GIAY BE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BU'U CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: ... ., NEAY ... thang ..... nam .....

GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gui: ...... (tén co quan di cip gidy phép).

Phin 1. Thong tin vé té chirc, doanh nghiép
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky

doanh nghiép/gidy chimg nhan ding ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): ........oceeevvvereerennnns
Tén doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/giay
ching nhan dang ky hoat GONE): ....cooeviiiieeeee e
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan ding
ky doanh nghi¢p/giay chirng nhan dang ky hoat ddng): .......cccccveeiieiiieiieeee e,
2. Pia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh
nghi¢p/giay chirng nhan dang ky hoat dOng): .......cccvvvviiiiiiiiieiieee e
3. Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/gidy ching nhin dang ky hoat dong sé:
...................... dO e CAP NZAY i £
A VO QICU LE: oottt
5.Dién thoat: cccooovveeeeeiiiiii Fax: .o
6. WebSite (NEU CO) e E-mail: ..o

7. Nguoi dai dién theo phéap luat ctia doanh nghiép:

HoO 80 o
(@) 411 (oI TA T E RN
Sb dinh danh c4 nhan/chimg minh nhan dan/hd chibu:..........cocooeveveeveeeeeeeeeeeenne.

Noi dng Ky ho KNAU thUOTE T <...voeeeeeeeeeeeeeeeeee et
Dién thoai: ...ccooovvvveeiiiiiii E-mail: .oooooiiieeeeee

8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén:

HoO 1M oo
(@) 411 (I TA T E PR RRRRRRR
S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/hé CRIEU: e,

Diénthoai: ....ccooovvvveeii E-mail: ..o,

Phin 2. N§i dung dé nghi cép lai
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(Tén doanh nghiép) dé nghi cip lai gidy phép buu chinh v6i Iy do nhu sau:

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kem theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phéap cua ndi
dung trong gidy dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cic quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong giay phép buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, dong diu)
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5. Cép lai gidy phép buu chinh khi bi mat hoiic hu héng khong sir dung
dugc
a) Trinh ty thu’c hién:

Truong hop gidy phép buu chinh bi mat hodc hu hong khong stir dung dugce
va doanh nghiép c6 nhu cau duoc cap lai thi gii hd so dén S6 Khoa hoc va Cong
nghé.

- Sau khi hé so dugce tiép nhan S& Khoa hoc va Cong nghé cap lai glay phép
buu chinh trong thoi han 3,5 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc hd so day du,
ding quy dinh.

- Két qua giai quyét tha tuc cip lai giéy phép buu chinh khi bi mat hodc hu
hong khong str dung dugc dugc tra truc ti€ép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

b) Cach thire thuc hién

Doanh nghiép ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

* Thanh phan ho so:

- Gidy d& nghi cap lai gidy phép buu chinh.

* SO lwong ho so: 01 bd 12 ban gbce

d) Thoi han giai quyét

3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dap tng cac quy dinh cta phap
luat

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé

- Co quan c6 tham quyén: S& Khoa hoc va Cong nghé

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Gidy phép buu chinh

h) Phi (néu c6): 500.000 dong.

Theo quy dinh tai Thong tu 56‘25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai
chinh stra d61, b6 sung mét s6 di€u cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong buu chinh.

i) Tén miu don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém)

Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh

(Ifhu l}tC V ban hdrgh k@m theo Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022
sua doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so noi dung cua Ludt Buu chinh).

k) Yéu ciu, diéu Kkién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6)

Khong cé.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.


https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/Giaydenghicaplaigiayphepbuuchinh.docx
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9884/49_2010_QH12.html
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- Nghj dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot
$6 noi dung cua Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra d6i, bo sung mét sb diéu
ctia Nghi dinh 47/2011/NB-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét s nodi dung ctia Luat Buu chinh.

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia B6 Tai chinh quy dinh
mure thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

- Théng tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia Bo Tai chinh stra doi, bd
sung mot s6 diéu ctia Thong tu sb 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
mure thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.


http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9939/47_2011_Nd-CP-.html
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MAU GIAY BE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BU'U CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: ... ., NEAY ... thang ..... nam .....

GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gui: ...... (tén co quan di cip gidy phép).

Phin 1. Thong tin vé té chirc, doanh nghiép
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky

doanh nghiép/gidy chimg nhan ding ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): ........oceeevvvereerennnns
Tén doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/giay
ching nhan dang ky hoat GONE): ....cooeviiiieeeee e
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan ding
ky doanh nghi¢p/giay chirng nhan dang ky hoat ddng): .......cccccveeiieiiieiieeee e,
2. Pia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh
nghi¢p/giay chirng nhan dang ky hoat dOng): .......cccvvvviiiiiiiiieiieee e
3. Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/gidy ching nhin dang ky hoat dong sé:
...................... dO e CAP NZAY i £
A VO QICU LE: oottt
5.Dién thoat: cccooovveeeeeiiiiii Fax: .o
6. WebSite (NEU CO) e E-mail: ..o

7. Nguoi dai dién theo phéap luat ctia doanh nghiép:

HoO 80 o
(@) 411 (oI TA T E RN
Sb dinh danh c4 nhan/chimg minh nhan dan/hd chibu:..........cocooeveveeveeeeeeeeeeeenne.

Noi dng Ky ho KNAU thUOTE T <...voeeeeeeeeeeeeeeeeee et
Dién thoai: ...ccooovvvveeiiiiiii E-mail: .oooooiiieeeeee

8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén:

HoO 1M oo
(@) 411 (I TA T E PR RRRRRRR
S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/hé CRIEU: e,

Diénthoai: ....ccooovvvveeii E-mail: ..o,

Phin 2. N§i dung dé nghi cép lai
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(Tén doanh nghiép) dé nghi cip lai gidy phép buu chinh v6i Iy do nhu sau:

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kem theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phéap cua ndi
dung trong gidy dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cic quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong giay phép buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng ddu)
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6. Cép lai viin ban xac nhin thong bao hoat dong bwu chinh khi bi mat
hoac hu héng khong sir dung dwgc

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Truong hop van ban xac nhén thong bao hoat dong buu chinh
chinh bi me}t hoac hu héqg khépg s dung dugc va doanh nghiép, t6 chirc c6 nhu
cau dugc cap lai thi giri ho so dén S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Doanh nghiép khai bao day du, chinh xac thong tin trong hd so va ndp cac
gidy to can thiét.

, Buéc 2: - Sau khi ho so duoc tiép nhan, S& Khoaﬁh()c va Cong nghé cép lai
gidy phép buu chinh trong thoi han 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so
day du, dﬁng quy dinh.

- Két qua giai quyét thii tuc cap lai vin ban xac nhan thong bao hoat dong
buu chinh khi bi mat hodc hu hong khong str dung duge dugc tra truc tiép, truc
tuyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

b) Cach thirc thuc hién

Doanh nghiép, to chitc ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién toi
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

* Thanh phan ho so:

Giéy dé nghi cép lai van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh

* S6 luong hd so: 01 b 1a ban gbe

d) Thoi han giai quyét

3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dap ung cac quy dinh cia phap
luat

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép, t6 chic

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan thyc hién: S¢ Khoa hoc va Cong nghé

- Co quan c6 tham quyén: S& Khoa hoc va Cong nghé

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Ban sao tu ban gbc cuia van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh da
duoc cap

h) Phi (néu c6)

- Tru’(‘mg hop cép lai Van ban x4c nhan thong béo hoa‘g dong buu chinh noi
tinh khi bi mat hodc hu héng khong st dung dugc: 500.000 dong.

- Trudng hop cép lai Vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh cho
chi nhanh, van phong dai dién cia doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh duoc
thanh lap gheo phap luat Viét Nam khi b1 mat hoac hu héong khong st dung dugc:
500.000 dong.

Theo quy dinh tai Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua B Tai
chinh stra do61, b6 sung mdt s6 di€éu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-25-2020-tt-btc-sua-doi-thong-tu-291-2016-tt-btc-phi-tham-dinh-dieu-kien-buu-chinh-440135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-291-2016-tt-btc-muc-thu-khai-nop-quan-ly-su-dung-phi-tham-dinh-dieu-kien-hoat-dong-buu-chinh-321180.aspx
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15/11/2016 quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong buu chinh.

i) Tén miu don, miu t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém)

Gidy dé nghi cép lai vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh (Phu
luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 25/2022/NP-CP ngay 12/4/2022 sira doi,
b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh 47/2011/NP-CP ngay 17/6/2011 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé ndi dung ciia Ludt Buu chinh).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé)

Khong co

I) Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 noi dung ctia Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra d6i, bo sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 ndi dung cta Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 caa Bo Tai chinh quy dinh
mure thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctia Bo Tai chinh sira doi, bo
sung mot sd diéu ctia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-25-2022-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-47-2011-nd-cp-huong-dan-luat-buu-chinh-509979.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-47-2011-nd-cp-huong-dan-luat-buu-chinh-125633.aspx
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9884/49_2010_QH12.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9939/47_2011_Nd-CP-.html
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MAU GIAY PE NGHI CAP LAI VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT
PONG BUU CHINH
(Kém theo Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: ... .., NEAY ... thang ..... nam .....

GIAY PE NGHI CAP LAI
VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gui: ...... (tén co quan di cp xac nhan thong bao).

Phin 1. Thong tin vé té chirc, doanh nghiép

1. Tén to chirc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan
dang ky doanh nghi¢p/gidy chung nhan dang ky hoat dong, ghi bang chir in hoa): ................

Tén ’t(;) chtic, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat dONg): .....cooveeiieeiiee e

Tén to chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chung
nhan dang ky doanh nghiép/gidy chirng nhan dang ky hoat dong): ........ccceevvviiiiiiiniinnenn

2. Dia chi try s6 chinh: (dia chi ghi trén gidy chung nhan ding ky doanh
nghiép/gidy chirng nhan dang ky hoat dONE): ......cooieiiiiiiiii e

3. Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép/ gidy chimg nhan ding ky hoat dong sb:
...................... dO i CAP NZAY i £

B, VON GHEU I8: w.ovoeoceoeeeeee e
5.Dién thoat: ..cccooevveveeeiiiiii Fax: .o

6. Website (18U CO) ....vveeeeeeeeeeeeeee e, E-Mails oo

7. Nguoi ding dau td chirc/nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép:

HO T80 et e e e et aeee e —————
(@) 411 (oI TA T E RN
S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/hé CRIEU: e,

Noi dAng kY ho KNAU tUOTE T <...voveeeeeeeeeeeeeeee e
Dién thoai: ...ccooovvvviiiieiiiii E-mail: ..oooooiiiieeee e,

8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén:
HoO t8n: o

(@] 511 (oI V4 E PSRRI
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Diénthoai: .......cccoovviiiii E-mail: ...
Phin 2. N$i dung dé nghi cép lai

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) dé nghi cap lai van ban xac nhan thong bao hoat dong
buu chinh v&i Iy do nhu sau: ......cccvvvvieeiiiiiee,

Phin 3. Tai liéu kém theo
Tai liéu kém theo gdm c6:

Phin 4. Cam két

(Tén t chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phéap cua ndi
dung trong gidy dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cic quy dinh ciia phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI DIEN
- Nhu trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

------- (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng déiu)
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7. Stra d6i, b6 sung viin ban xac nhin théng bio hoat dong buu chinh

a) Trinh ty thyuc hién:

Doanh nghiép, t6 chtrc hoan thién hd so dé nghi cap stra d6i, bo sung vin ban
xac nhan thong bao hoat dong buu chinh theo quy dinh va ndp ho so vé S¢ Khoa
hoc va Cong nghé.

- Sau khi ho so duge tiép nhan, S¢ Khoa hoc va Cong nghé cép stra d6i, bd
sung van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day du, ding quy dinh.

- Trudng hop khong chip thuén sira doi, bd sung, trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, S& Khoa hoc va Cong nghé thong bao cho doanh
nghiép, to chirc va néu 13 1y do.

- Truong hop sua déi bd sung pham vi cung Gng dich vu buu chinh dan dén
thay doi tham quyen cap van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh thi
doanh nghiép, to chirc ndp hd so va thuc hién cac thil tuc nhu cip vin ban xac
nhdn thong bdo hoat dong buu chinh mai.

- Cac thong bao cua S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ dugce thuc hién bang van ban
qua hé thong dich vu cong truc tuyen

- Ke‘g qua giai quyét thu tuc cap stra doi, bo sung gidy phép buu chinh duoc
trd truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

b) Cach thirc thwe hién

Doanh nghiép, to chitc nop hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién toi
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

* Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi cap stra doi, bo sung van ban xac nhan thong bao hoat dong
buu chinh

- Tai liéu lién quan dén ndi dung dé nghi stra doi, bd sung vin ban xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh

* S6 luong ho so: 01 bo 1a ban gdc

d) Thoi han giai quyét

05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so dap Gmg cac quy dinh cua phap
luat.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép, t6 churc

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé

- Co quan c6 tham quyén: S¢ Khoa hoc va Cong nghé

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Gidy xac nhan thong bao stra d6i, bo sung.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6):

Khong co

i) Tén, miu don, miu to khai (néu c6)
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Gidy dé nghj cip stra doi, bd sung van ban xac nhan thong bao hoat dong buu
chinh  (Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh sé 25/2022/NP-CP ngdy
12/4/2022 sira d6i, bé sung mot sé6 diéu cua Nghi dinh 47/2011/NP-CP ngdy
17/6/2011 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 néi dung ciia Ludt Buu
chinh).

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé)

Khoéng co

I) Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luét Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 noi dung ctia Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra d6i, bo sung mdt sb diéu
ctia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 ndi dung cta Luat Buu chinh.


http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9884/49_2010_QH12.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/9939/47_2011_Nd-CP-.html
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MAU GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG VAN BAN XAC NHAN THONG
BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Kém theo Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: ... ..., NEAY ... thang ..... nam .....

GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG VAN BAN XAC NHAN THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH

Kinh guri:.....(tén co quan di cdp vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh).

Phin 1. Thong tin vé té chirc, doanh nghiép

1. Tén to chirc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh
1075 1S o) LA RO T R USSP RO PP PPRRRR .

Tén to chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chung
nhan dang ky doanh nghi¢p, gidy chung nhan dang ky hoat d0ng): ........cceevvveviiiiiiniiee

2. Dia chi try so chinh: (dia chi ghi trén gidy ching nhan diang ky doanh nghiép,
gidy chung nhan dang ky hoat ONE): ......c.oeveiiiiiiiice e

3. Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép, gidy ching nhan diang ky hoat dong sé:

.................... dO i CAPNEAY Lt
A VN QICU LE: oottt
5.D1€n thoai: ......ooovvveiiii e FaX: oo
6. WebSite (18U CO) ..o E-mail: ..o,

7. Nguoi ding dau td chirc/nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép:

HoO 180 o
CRIUIC VUL e
S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/hé CRIEW: e,

Noi dAng kY ho KNAU tUOTE T <...voveeeeeeeeeeeeeeee e
Diénthoai: ....ccooovvvveeiii E-mail: ..o,

8. Nguoi lién hé thuong xuyén trong qua trinh thyc hién thu tuc dé nghi stra d6i, bo
sung gidy phép buu chinh/van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh:

HoOten: ..o ChlIC VUL e
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Diénthoai: .......cccoovvvviiii, E-mail: ..o,
Phin 2. N§i dung dé nghi sira ddi, bo sung

(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) dé nghi sira doi, bd sung vin ban xac nhan thong bao
hoat dong buu chinh theo cac ndi dung sau:

NOi dUNE STA A1, DO SUIE: ..o eee e e e eeenaees
LY dO STA AO1, DO SUNE: .ot eeee e
Phén 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kéem theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chtic, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phéap cua ndi
dung trong Giady dé nghi nay va céc ho so, tai li¢u kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cic quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI DIEN
- Nhur trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng déiu)



