10. Thii tuc dit va td chirc xét ting giai thuéng ciia té chirc, ¢4 nhan
cu tru hoac hoat dong hgp phap tai Viét Nam
a) Trinh ty thyc hién:

- T chire, ca nhan nop hé so tryc tiép hodc qua duong buu chinh dén Uy ban
nhan dan cép tinl,l nqi dat tru s& chinh ,cﬁa to chuc I}oéc noi ca nhan cu tru hoac
ndp truc tuyén dén Uy ban nhan dan céap tinh qua Cong dich vu cong Qudc gia;

- Trong thoi han 12,5 ngay ké tir ngdy nhan dugc day du ho so hop [¢, Uy
ban nhan dan qﬁp tinh co trach nhién} xem x¢ét, ban hanh van ban chap thuan
hoac khépg chap tl}uafm viéc dat va tf) chuc xét tang giai ‘thu:é’ng. Truong hop
khong chap thuan, Uy ban nhan dan cap tinh néu rd 1y do bang van ban.

b) Cach thirc thue hién:

Thuc hién thong qua mot trong céc cach thue sau:

- NOp qua hé théng dich vu cong truc tuyén: Céng dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

- Nop truc tiép.

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phin, so lwong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon giﬁng ky (ban chinh) theo MaAu s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 263/2025/ND-CP;

+ Dy thao Quy ché xet tang giai thuong, bao gém, cac ndi dung: tén gidi
thuong, chu ky va thoi diém t6 chirc giai thuong; doi twong, linh vyc xet
thuong; dicu kién, tiéu chuan xét tang; co cau giai thuong, mic thuong; ho so dé
nghi xét tang; quy trinh, thu tuc xét tang; thanh phan, nguyén tac hoat dong cua
hoi dong xét tang giai thudng.

- S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 12,5 ngay ké tir ngay nhan dugc day du hd so hop 1é.

d) Doi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 churc, cd nhan cu tra hoac
hoat dong hop phép tai Viét Nam.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan tryuc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan cép tinh.

- Co quan c6 tham quyén phé duyét: Uy ban nhan déan cép tinh.

8 Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan vi¢c dat va
to chuc xét tang giai thuong. Truong hop khong chép thuan, Uy ban nhén dan
cap tinh néu o 1y do.

h) Phi, I¢ phi (néu cé): Khong.

i) Tén mdu don, mau to khai:

Mau s6 02 Nghi dinh s6 263/2025/ND-CP.

k) Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh: Khong.

l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:



- Luat Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao $6 93/2025/QH15;
- Nghi dinh s6 263/2025/ND-CP.



Maiu s6 02/KHCN
(ND sb 263/2025/ND-CP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY DAT VA TANG GIAI THUONG VE KHOA HQC, CONG
NGHE VA POI MOI SANG TAO

Kinh glri: oo

1. Thong tin t6 chirc/ca nhan ding ky giai thuong:

Péi voi to chire

TN 10 CITIC: ...t e,
Dia chi 18N he: .o i,
biénthoai: ...................l E-mail: ...
S6 Quyét dinh thanh 1AP: ........uiiee et
Linh vuc ding ky hoat dong chinh (dang ky kinh doanh): .....................
Ho va tén ngudi dng dau t0 ChlIC: ......veve i,
D6i véi ca nhan

Hovatén: ..., Quéc tich: .o
Ngay, thang, nam sinh: ... e
S6 CCCD/H chiéu: ............ Ngay cap: ............ NOi Cap: vevvveennnenn.
NOTO hIEN NAY: ..o e
Diachi HEn he: ...

2. Pang ky giadi thuong:

2.1, Ten @il thUuONE: ...t e

(Truong hop dang ky gidi thuéng sir dung tén ciia té chire, cd nhdn, ho so dang ky
phdi kém theo van ban dong ¥ ciia té chire, cd nhdn d6 hodc dai dién hop phdp
ciia t6 chike, c¢d nhan dé hodc co quan cé tham quyén.)

2.2. Y nghia cla @idi thUONEZ: ...oooviiiniiii i
2.3. Linh vuc dang ky gidi thudng: ...

2.4. Muyc dich dat va tang gidi thudng: .............coiiiiiiiiiiii e
2.5.Quymd glai thudng: ....ooviiii i

2.6. NguOn Kinh Phi: «...ooeun et

2.7. Dbi tuong ap dung cho gidi thuONg: . .........veeeeeieeiieiie e

2.8. Tom tit nguyén tic, diéu kién xét ting, tiéu chuan xét ting giai thuong:. ..



(Kém theo dur thao Quy ché xét tang gidi thudng)
T6i/Chung t6i cam két:
- Tén giai thuong méi khong trung hodc tuong tu gy nham lan véi tén giai
thudng vé khoa hoc, cong ngh¢ va doi moéi sang tao da duoc dat, tang;
- T6 chire, ca nhan (hodc ngudi dai dién hop phap) hodc co quan c6 tham quyén da
ddng ¥ cho toi/chung t6i sir dung tén cua t6 chuc, ca nhan d6 dé dit tén giai
thuong vé khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao (truwong hop ding ky gidi
thudng sv dung tén ciia té chike, cd nhéan);
- Khong xam pham loi ich cia nha nudc, quyén, loi ich hop phap cua to chirc, ca
nhan; khong trai voi dao duc, thuan phong my tuc cua dan tdc.

TO CHU'C/CA NHAN

(Ky, ghi ro ho tén)



11. Cho phép thanh 14ap va phé duyét diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ciia to
chirc khoa hoc va cong nghé c6 von nuée ngoai (ma TTHC: 1.014388).

a) Trinh ty thyc hién

- C4 nhan, t6 chtrc nop 01 bo ho so dé nghi thanh 13p va phé duyét diéu 18 to
chtrc khoa hoc va cong ngh¢ c6 von nudc ngoai vé Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé, noi to chire du kién dit tru s& chinh;

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1¢, Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho c6 trach nhiém gui van ban lay y kién cua cac b, co
quan lién quan;

- Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi cua Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé, cac bo, co quan lién quan c6 trach nhiém tra 161 bang
van ban va chiu trach nhiém vé ndi dung tra 1oi theo chtrc ning quan 1y nha nudc
duoc giao;

- Trong thot han 17,5 ngay lam Viec ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd xem xét, quyet dinh cho phép thanh lap va phe duyét
diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua to chirc khoa hoc va coéng nghé co voén nudc
ngoai; sao gui Quyet dinh thanh lap dén Bo Khoa hoc va Cong ngh¢, Bo Tai chinh,
B6 Ngoai giao va B§ Cong an.

- Trudng hop khong chéap thuan thanh 1ap, Uy ban nhan dén tinh, thanh phd
cO van ban thong bao cho t6 chirc, cd nhan dé€ nghi, trong d6 néu o ly do.

b) Cach thirc thuc hién

Thuc hién thong qua mot trong cac cach thure sau:

- Nop qua h¢ théng dich vu cong truc myén: Cé)ng dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

- Nop truc tiép.

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phén, so lwong ho so:

1. Thanh phan ho so gom:

a) Pon dé nghi cho phép thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va cong nghé co von
nudc ngoai theo Mau s6 01 tai Phu luyc I ban hanh kém theo Nghi dinh
262/2025/NDb-CP;

b) Vin ban xac nhan tu cach phap 1y cta to chirc, ca nhan nudc ngoai gop
vbn (hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cta phép lut Viét Nam);

¢) Ly lich khoa hoc ctia ngudi du kién dimg dau t6 chirc khoa hoc va cong
nghé c6 vén nudc ngoai (hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cua phap ludt Viét
Nam);

d) Du thao diéu 18 td chirc va hoat dong;



d) Pé an thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va cong nghé, bao gom: su can thiét
thanh 1ap; sy phu hop vai chién luoc, quy hoach phat trién khoa hoc, cong nghé va
kinh té - x4 hdi ctia Viét Nam; muc tiéu, ndi dung, linh vuc, pham vi hoat dong;
du kién ngudn nhan lyc khoa hoc va cong nghé; quy mé dau tu va phén tich tai
chinh (néu c6);

e) Tai liéu chirmg minh dap tng diéu kién quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s
262/2025/ND-CP;

g) B4o céo tai chinh dd duoc kiém toan hoic tai liéu twong duong trong nim
tai chinh gan nhat cua td chirc, ca nhan nudc ngoai gbép von (hop phap hoa lanh sy
theo quy dinh cua phap luat Viét Nam).

h) Truong hop du an thanh 1ap t6 chtc gin véi viée dau tu xdy dung cong
trinh, ho so phai kem theo bao cdo nghién ctru kha thi theo quy dinh ctua phap luat
vé dau tu xay dung.

* Luu y: Tai liéu trong ho so dugc 1ap bang tiéng nudc ngoai phai kém theo
ban dich ti€ng Viét c6 ching thuc theo quy dinh.

2. S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

17,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.
d) Poi twong thye hién TTHC

T chtc, c4 nhan

e) Co quan giai quyét TTHC:

Uy ban nhéan dan thanh pho.

g) Két qua thue hién TTHC:

Quyét dinh cho phép thanh 1ap, phé duyét diéu 1é t6 chirc khoa hoc va cong
nghé c6 von nudc ngoai.

h) Phi, 1€ phi: khong quy dinh

i) Tén miu don, mau to khai:

Mau s6 01 - Pon dé nghi cho phép thanh 1ap t6 chtrc khoa hoc va cong nghé
c6 von nudc ngoai tai Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:

1. Piéu 18 t6 chire va hoat dong

a) Co diéu 1¢ to chuc va hoat dong quy dinh 13: tén goi, muc tiéu, chirc ning,
nhiém vy, linh vyc hoat dong, co cau to chirc, quyén va nghia vy cua t6 chuec,
phuong thirc quan 1y va diéu hanh, diéu kién chia, tach, sap nhap, giai thé va cac
ndi dung khac theo quy dinh cua phap luat;



b) Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gdm tén day du, tén giao dich
quoc té va tén viét tat (néu co), dugc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai
tieng Viét; co theé kém theo cac chit cai F, J, Z, W, chir s6 va ky hi¢u, bdo dam dé
doc, dé phat am. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudc ngoai 1a tén
duoc dich tur tén tiéng Viét sang mot trong nhitng tieéng nudc ngoai h¢ chir La-tinh.
Khi dich sang tiéng nudc ngoai, tén riéng cua td chirc khoa hoc va cong nghé céd
thé gilr nguyén hodc dich theo nghia tuong g sang tiéng nudc ngoai. Tén td
chirc khong duoc trung hodc gdy nham 1an véi tén eta to chirc khac dang hoat
dong hop phap tai Viét Nam; khong duoc st dung tur ngit, ky hiéu vi pham truyén
thong lich su, van hoa, dao dtc, thuan phong my tuc ctia dan toc hodc vi pham
quyén sé hiru tri tug;

c¢) Cé tru so chinh tai Viét Nam véi dia chi r0 rang theo dia danh hanh chinh,
c0 s0 dién thoai, dia chi thu dién tir lién lac chinh thtc;

d) Nguoi dai dién theo phép luit 1a ngudi dimg dau t6 chie, duoc quy dinh 18
trong dicu 1¢ hodc quyét dinh thanh 1ap cia co quan c6 tham quyén;

d) Linh vuc hoat déng duogc xac dinh theo ma cap 2 Bang phan loai linh vuc
khoa hoc va cong ngh¢; cua

e) Quy dinh cuy thé co ciu to chirc, nhiém vu va quyén han cua cac chirc danh
lanh dao va bd may di€u hanh,;

g) biéu kién, trinh tu, thi tuc sap nhap, chia, tach, giai thé (néu co).

2. Nhan luc khoa hoc va cong ngh¢

a) Co it nhét 05 nguoi ¢d trinh do dai hoc trd 1én lIam viéc toan thoi gian (déi
v6i to chire khoa hoc va cong ngh¢ cong lap thuc hién theo quy dinh ctia Chinh
phu vé thanh 13p, t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghi¢p cong 1ap); trong do to1
thiéu 30% co trinh d§ chuyén mon phu hop véi ting linh vuc dang ky hoat dong;

b) Péi véi td chuc nghién ctru khoa hoc hodc nghién ctru khoa hoc va phat
trién cong nghé phai co it nhat 01 tién si c6 chuyén mon phu hop, lam viéc toan
thoi gian trong moi linh vye dang ky;

c) Nguoi ding dau to chuc phai c6 trinh d§ dai hoc tr¢ 1€n, c6 nang luc
chuyén moén va kinh nghiém quéan 1y phu hop; doi véi té6 chirc khoa hoc va cong
ngh¢ cong lap dugc thanh 1ap dudi hinh thirc vién, nguot dimg dau phai co6 trinh
do tién si.

3. Co s6 vat chit - k¥ thuat

C6 quyén so hitu hodc quyén st dung hop phap tru s&, nha xuong, phong thi
nghiém, thiét bi, tai san tri tu¢ va cac phuong tién k¥ thuat khac dap img yéu cau
thuc hién chtrc nang, nhiém vu cuia t6 chuc khoa hoc va cong nghé.

I) Can cir phap ly caaTTHC:

- Luat Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao ) 93/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14/10/2025.



Mau s6 01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

.., ngay ... thang...nam........

PE NGHI CHO PHEP THANH LAP TO CHU'C KHOA HQC VA CONG
NGHE CO VON NUGC NGOAI

Kinh giri: Uy ban nhan dan thanh phd Hai Phong

(Tén co quan, t6 chirc, cd nhén thanh lgp) & nghi Uy ban nhan dan céc tinh,
thanh pho noi dat try s¢ chinh cho phép thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va cong nghé
cO vOn nudc ngoai voi cac ndi dung sau:

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghe (Ghi tén day du bang tiéng Viét, tiéng
nudc ngoai; tén viét tat bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu co):

2. Tru sé& chinh:

Dia chi:

Dién thoai: Email:

3. Nguoi dirng dau:

Ho va tén:

Ngay sinh: G101 tinh:

bién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Chtrc danh khoa hoc (néu c6):

S6 cian cude/Can cude cong dan/Ho chiéu (d6i voi ngudi nude ngoai):
Noi cép: Ngay cap:

4. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé

5. Co quan, to chirc, ca nhan tham gia thanh lap

Tén co quan, to chic, ca nhan va cac thong tin lién quan (quoc tich/hg chiéu, Gidy
ching nhdn dang ky t6 chire khoa hoc va cong nghé hodc gidy to co gia tri twong
dwong, thoi gian hoat ddng, dia chi lién hé), ti 1& gop von, sb tién gdp von.

6. Cam két:

- Chiu trach nhi¢m vé tinh chinh x4c, trung thuc cua ndi dung hd so dé nghi cho
phép thanh 1ap t6 chtic khoa hoc va cong nghe ¢ von nudc ngoai.

- Chap hanh nghiém chinh cic quy dinh vé thanh 1ap va hoat dong cua t6 chic
khoa hoc va cong ngh¢ c6 von nudc ngoai va cac quy dinh khac cua phap luét.
DPAI DIEN CO QUAN, TO CHU'C, CA NHAN

(Ky, ghi r6 ho, tén va dong ddu/ ky sé ciia co quan,
16 chirc (néu cé))



12. Cap Gidy chirng nhin ding ky to chirc khoa hoc va cong nghé (mi
TTHC: 1.014389)

a) Trinh ty thyc hién

- T chure, ca nhan giri 01 bo hd so dé nghi cap gidy chimg nhan ding ky to
chtc khoa hoc va cong nghé dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé théng qua hé théng
dich vu cong truc tuyén, truc tiép hoac guri qua duong buu dién.

- Trong thdi han khong qua 05 ngay 1am viée ké tir ngdy tiép nhan hd so, co
quan c6 thim quyén kiém tra tinh day du va hop 18. Trudng hop hd so chua hop 18,
phai c6 van ban thong bao yéu ciu sira ddi, bd sung;

- Trong thoi han 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18, co quan
c¢6 tham quyén thyc hién tham dinh va cép gidy chimg nhan dang ky to chuc khoa
hoc va cong nghé. Trudng hop tir chdi, phai c6 van ban tra 10i va néu 13 1y do.

b) Cach thirc thuc hién

Thuc hién thong qua moét trong cac cach thic sau:

- Nop qua hé thong dich vu cdng tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

- Nop truc tiép.

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

1. Thanh phan ho so gom:

a) bon dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé theo Mau s6 07 tai Phu luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/NDCP;

b) Quyét dinh thanh 14p t6 chirc khoa hoc va céng nghé;

¢) Quyét dinh bo nhiém nguoi ding dau cta co quan, to chirc cd thim quyén.
Ly lich khoa hoc ciia ngudi dimg dau to chirc khoa hoc va cong nghé theo Mau sd
08 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP;

d) Diéu 18 t6 chirc va hoat dong da dugc co quan, t6 chtrc hodc c4 nhan thanh
lap phé duyét. Piéu 18 t6 chtrc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh 1ap theo
Mau s6 09 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP;

d) Tai liéu ching minh dap ung diéu kién vé nhan luc va co sé vat chat - k§
thuat (trir co sé giao duc dai hoc, bénh vién), bao gém: Bang danh sach nhan lyc
theo Mau s6 04 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP;
Bang ké khai co s& vat chét - ki thuat theo Mau s6 10 tai Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.



e) Ho so chimg minh tru so chinh phai c6 mot trong cac gidy to sau (trir co s&
gido duc dai hoc, bénh vién): Gidy to chimg minh quyén so hitu nha, quyén st
dung dét cta to chirc khoa hoc va cong nghé ddi v6i dia diém noi dat try s& chinh,
hoac hop déng thué, muon dia diém 1am tru s& chinh, kém theo giéy to ching
minh quyén s& hitu nha, quyén st dung dit ctia bén cho thué hoic cho muon hoic
gidy to chimg minh quyén dugc phép cho thué, cho muon cua bén cho thué, cho
muon

Luu y: Ngoai tru s& chinh, t6 chtrc khoa hoc va cong nghé ¢ thé ding ky cac
dia diém hoat dong khac tai cung tinh, thanh phé noi dit tru sé chinh. H) so dang
ky dia diém hoat dong khac ap dung nhu ho so vé tru s& chinh.

2. S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.
d) Poi twong thye hién TTHC

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé do Uy ban nhan dén tinh, thanh phd thanh
lap; Co sé giao duc dai hoc, bénh vién, doanh nghiép, t6 chirc khac, ca nhan thanh
lap; t6 chtrc chinh tri, t6 chtrc chinh tri - xa hoi, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi1 -
nghé nghiép dia phuong thanh lap;

- Bénh vién cép tinh, thanh phé;

- T6 chtrc khoa hoc va cong nghé c6 von nudc ngoai.
e) Co quan giai quyét TTHC:

S& Khoa hoc va Cung nghé..

g) Két qua thwe hién TTHC:

Gidy chtng nhan dang ky to chirc khoa hoc va cong nghé theo mau s 11 tai
Phuy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 262/2025/ND-CP.

h) Phi, I¢ phi: khong
i) Tén mau don, miu to khai:

- Mau s6 04 - Béang danh sach nhan lyc tai Phuy luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh 262/2025/ND-CP.

- MAu s6 07 - Pon dang ky t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/NDCP.

- Miu s6 08 - Ly lich khoa hoc cta nguoi dimg dau to chirc khoa hoc va cong
nghé tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.

- Miu s 09 - Biéu 1é t6 chtrc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh lap tai
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.



- MAu sb 10 - Bang ké khai co s¢ vat chét - k¥ thuat tai Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:
1. Diéu 18 t6 chire va hoat dong

a) Co diéu 18 td chirc va hoat dong quy dinh ro: tén goi, muc tiéu, chirc nang,
nhiém vy, linh vuc hoat dong, co cAu to chue, quyén va nghia vu cua td chire,
phuong thirc quan 1y va didu hanh, diéu kién chia, tach, sap nhap, giai thé va cac
ndi dung khac theo quy dinh cua phap luat;

b) Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gdm tén day du, tén giao dich
quoc té va tén viét tat (néu co), duoc viét bang cac chit cai trong Bang chit cai
tiéng Viét; co thé kém theo cac chit cai F, J, Z, W, chir s6 va ky hiéu, bao dam dé
doc, dé phat am. Tén to6 chirc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudc ngoai 1a tén
duoc dich tir tén tiéng Viét sang mot trong nhiing tiéng nudc ngoai hé chit La-tinh.
Khi dich sang tiéng nudc ngoai, tén riéng cua t6 chic khoa hoc va cong nghé co
thé gilt nguyén hodc dich theo nghia tuong ung sang tiéng nudc ngoai. Tén t6
chirc khong dugc tring hoic gy nhim 13n véi tén eta to chirc khac dang hoat
dong hop phap tai Viét Nam; khong dugc sir dung tir ngit, ky hiéu vi pham truyén
théng lich st, vin héa, dao dic, thuan phong my tuc cua dan toc hodc vi pham
quyén s6 hitu tri tug;

c¢) C6 tru so chinh tai Viét Nam véi dia chi r0 rang theo dia danh hanh chinh,
c6 s6 dién thoai, dia chi thu dién tir lién lac chinh thuc;

d) Nguoi dai dién theo phap luat 13 ngudi dung dau to chie, duoc quy dinh 16
trong diéu 1é hoic quyét dinh thanh lap cta co quan c6 tham quyén;

d) Linh vuc hoat dong duoc xac dinh theo ma cip 2 Bang phén loai linh vuc
khoa hoc va cong ngh¢; cua

e) Quy dinh cu thé co cau to chtrc, nhiém vy va quyén han cua cac chirc danh
lanh dao va bo may diéu hanh;

g) Biéu kién, trinh ty, thi tuc sap nhap, chia, tach, giai thé (néu co).

2. Nhan lyc khoa hoc va cong nghé

a) Co it nhat 05 nguoi co trinh d§ dai hoc trd 1€n 1am vi¢ce toan thoi gian (déi
v6i to chire khoa hoc va cong nghé cong 1ap thyc hién theo quy dinh cua Chinh
phu vé thanh lap, to chic lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap); trong d6 tdi
thiéu 30% c6 trinh do chuyén mén phu hop véi timg linh vuc ding ky hoat dong;

b) Pdi véi to chic nghién ctru khoa hoc hodc nghién ctru khoa hoc va phat
trién cong nghé phai c6 it nhat 01 tién si c6 chuyén moén phu hop, lam viéc toan
thoi gian trong mdi linh vuc ding ky;



¢) Nguoi dung dau to chirc phai c6 trinh d6 dai hoc trd 18n, co ning luc
chuyén mén va kinh nghiém quan 1y phu hop; di véi to chirc khoa hoc va cong
nghé cong 1ap duogc thanh 1ap dudi hinh thic vién, nguoi ding dau phai ¢ trinh
do tién si.

3. Co so vat chat - ki thuat

C6 quyén so hitu hodc quyén st dung hop phap tru s&, nha xuong, phong thi
nghiém, thiét bi, tai san tri tué va cac phuong tién k¥ thuat khac dap tng yéu cau
thuc hién chirc ndng, nhiém vu ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

I) Can cwr phap ly caaTTHC:

- Luat Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao ) 93/2025/QH15;
- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14/10/2025.

- Théng tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 cta Bo truong Bo Khoa hoc
va Cong nghé.
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BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé/vin phong dai dién/chi nhanh:

Nam sinh Trinh d§ dao Ché @6 1am viéc Noi cong tic ciia
S6 Ho va tén tao, chirc Chuvén neanh nguwoi lam Viég
TT * . danh khoa yenng B , . .. |kiém nhiém (neu
Nam Nir hoc Chinh thirc [Kiém nhiém c6)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC .., ngay ... thang ... nam ...
QUYET DIN H TI:IANH LAP I—!OAC CO NGUOI DAI DIEN CUA :TO CHUC )
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC (Ky, ghi 16 ho, tén va dong dau/ky so cia to
TIEP(néu co) VE N()I DUNG BANG DANH chitc)
SACH

(Ky, ghi v6 ho, tén va déng dau/ ky sé ciia co
quan, to churc)
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TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_(néu co) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TEN TO CHUC KH&CN e

........ , ngay ... thang ... nam

PON PANG KY TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE
Kinh gtri:S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Hai Phong
1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tit bang tiéng Viét (néu cé):
Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu co):
Tén viét tat bang tiéng nudc ngoai (néu co):
2. Tru s¢ chinh:
bia chi:
bién thoai: Email:
3. Co quan/to chirc quyét dinh thanh lap:
Tén co quan/td chirc:

Quyét dinh thanh 1ap sb: ngay

(Hodc “Bién ban ctua Hoi dong sang 1ap ngdy  ”, d6i voi to chirc do ca nhan
thanh lap).

4. Nguoi ding dau:

Ho va tén:

S6 can cude/Can cude cong dan/Ho chiu (do1 voi ngudl nude ngoai):

Noi cap: Ngay cép:
Dién thoai: Email:
Trinh d6 dao tao: Chirc danh khoa hoc (néu cé):

5. Linh vy hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ (can cir vao quyét dinh thanh Igp
va diéu 16 té chire va hoat déng ciia t6 chirc):

6. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyuc ctia ndi dung ho so dang ky t6
chtrc khoa hoc va cong nghé;

- Hoat dong theo dung néi dung Gidy chimg nhan duogc cap, ding quy dinh cta
phap luat va chiu trach nhi¢m v€ moi hoat dong cua t6 chuec.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau/ ky so cua té chuec)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung ddau té churc khoa hoc va cong nghé)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: G101 tinh:
3. Quéc tich:
4. Noi dang ky ho khau thuong tra: Dién thoai: Email:

Chd & hién nay:

5. Qué trinh dao tao (ké cd cdc khéa dao tao ngdn han cé lién quan):

TU cocrerencnenennnne X - . Noi dao tao

113 VO Nganh, linh vyc dao tao (Tén truong, nudc)

6. Qua trinh cong tac:

TU oeeenercnnnnnes Chirc vu Linh vuc chuyén mén Noi cong tac

113 VO (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit (logi tiéng, trinh dj):

8. Nhitng cong trinh di cong bd:

(Ghi ré cdc cong trinh, bdi bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu di céng bo, noi cong
bo, nam cong bo, nha xudt ban (néu co)).

Toi cam doan va chiju trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cia ndi dung ban
1y lich khoa hoc, néu sai t61 xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC . .. ,ngay ... thang ... nam......
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO :
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC KNQUSI F}?AIA
TIEP (néu cé) VE NOI DUNG CUA BAN (Ky va ghi 15 ho, tén)
LY LICH KHOA HQC

(Ky, ghi ré ho, tén va déng ddu/ ky s6 ciia co
quan, to chirc)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

...... , ngay ... thang ... nam

] PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA. .. (Tén to chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh ldp)

Can civ Ludt Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao sé 93/2025/QHI15 ngay 27
thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh 50 /2025/ND-CP ngay cua Chinh phi quy dinh chi tiét va
hwong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Khoa hoc, Cong ngh¢ va Doi moi sang
tao vé thong tin, thong ké, danh gid, chuyén doi so va cdc van dé chung;

Piéu Ié nay quy dinh vé t6 chirc va hoat déng ciia ... (Tén té chirc khoa hoc va
cong nghé).

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Picu 1. Co s& phap 1y cho hoat ddng cua ... (Tén 16 chitc khoa hoc va cong

nghé)

. (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé) 1a t6 chtic khoa hoc va cong nghé do ca
nhan thanh 1ap, hoat dong theo Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va d61i méi sang tao sb
93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025, Nghi dinh s6  /2025/ND-CP ngay cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luét Khoa hoc,
cong nghé va doi1 mdéi sang tao vé€ thong tin, thong ké, danh gia, chuyén doéi so va
cac van dé chung va cac van ban lién quan, chiu sy quan ly cua cac co quan nha
nudc co6 tham quyeén.

Muc tiéu, phuong hudng hoat dong cua ... (Tén 16 chirc khoa hoc va cong
ngh¢): ghi tom tat, bdo dam khong vi pham cac quy dinh tai Piéu 14 cua Luat
Khoa hoc, cong ngh¢ va d61 mdi sang tao va cac van ban phap luat khac co lién
quan.

Pi¢u 2. Tu cach phap nhén

1. Tén t6 chuc (ghi tén day di bang tiéng Viét):

Tén viét tit bang tiéng Viét (néu cé):

Tén day du va tén viét tat bang tiéng nudc ngoai (néu cd):

2. Tru s& chinh:

Dia chi:

Email:

Dién thoai:



.. (Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé) c6 thé mé van phong dai dién, chi nhanh
khi ¢6 nhu cau. Viéc thanh 1ap va dang ky van phong dai dién, chi nhanh tuan theo
quy dinh cua phap luat.

3. Nguoi dai dién theo phép luét cta... (Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé):
Tén ngudi dimg dau:

Churc danh:

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong

.. (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé) 1a t6 chtic khoa hoc va céng nghé cé tu
cach phap nhan doc lap, c6 con dau riéng, cé tai khoan riéng bang tién Viét Nam
va ngoai t€ theo quy dinh cua phép luat.

Trong qua trinh hoat dong, ... (Tén 16 chirc khoa hoc va céng nghé) tuan thu cac
quy dinh cua phap luat va cua Di€u I¢ nay.

Pi¢u 4. Thanh vién sang lap

1. Danh sach thanh vién sang 1ap cua ... (Tén 16 chitc khoa hoc va c¢éng nghé) dugc
ligt ké kem theo Diéu 1€ nay (néu co).

2. Céc thanh vién sang 1ap c6 thé tao thanh Hoi dong sang lap. Ngay khi di vao

hoat dong, Hoi dong sang 1ap chuyén thanh Hoi dong ... (Tén t6 chirc khoa hoc va
cong nghé).

3. (Tén t6 chitc khoa hoc va cong ngh¢) co thé chap nhan cac thanh vién méi theo
quyét dinh cua Hoi déng (Tén t6 chirc khoa hoc va céng ngh¢). Danh sach c6
thé dugc thay d6i, bd sung theo cac quy dinh cua Diéu 1é nay. Mbi lan thay doi, bo
sung, danh sach duoc cip nhat va 1a phan khong thé tach roi cua Diéu 18 nay.

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Pi¢u 5. Linh vuc hoat dong

(Ghi diing theo linh vire hoat dong ciia té chike khoa hoc va céng nghé do cd nhan
thanh lap theo quy dinh cua Thu twong Chinh phu).

Pi¢u 6. Chirc niing, nhiém vu va quyén han
1. Chtrc nang:

(Néu ro chuec nang nghién cuu, ung dung, dich vu khoa hoc va cong nghé trong

linh vuc dang ky).

2. Nhiém vu:

(Néu cac noi dung hoat dong cu thé dé thuc hién chirc nang cua don vi)

3. Quyén han:

- Ty t6 chirc bd may, st dung nhan lyc phu hgp véi chiic nang, nhiém vuy;
- Ty chu xay dung ké hoach hoat dong;

- Tu chu ky két cac hop dong nghién ctru, dich vu khoa hoc va cong nghé;
- Ty chu vé tai chinh;



- Tu cha quyét dinh gia ca cac san pham nghién ctru, dich vu khoa hoc va cong
ngh¢ theo thoa thuan qua hop dong;
- Chu dong trong ky két cac hop ddng, cac thoa thuan hop tac véi to chirc, c4 nhan
trong va ngoai nudc trén co s¢ tudn thu phap luat;
- Céc quyén khéac theo quy dinh ctia phap luat.
Chuong 111

TO CHUC BQ MAY
Piéu 7. Co ciu to chirc
Hoi dong ... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé) (néu cd)
1. Hoi dong khoa hoc (néu cé)
2. Ban diéu hanh (gdm Vién truong/Giam ddc/..., Pho Vién truéng/Phé Giam
doc/...) va Ké toan truong
3. Van phong va cac Phong/Ban chtrc nang
4. Céac bd phan khac (néu co)
5. Van phong dai dién, Chi nhanh (néu c6)
Picu 8. Hoi dong ... (Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé) (néu cé)
1. Hoi dong ... (Tén t6 chike khoa hoc va c¢ong nghé).
a) Bao gdm cac thanh vién néu tai Piéu 4 va co quyén quyét dinh cao nhat dbi véi
to chirc va hoat dong cua ... (Tén to chirc khoa hoc va cong nghé).

b) Trudng hop to chiic khoa hoc va cong nghé khong co6 Hoi dér}g ... (Tén t6 chirc
khoa hoc va cong nghé) thi cac thanh vién sang 1ap co cac quyén va trach nhiém
nhu ciia Ho1 dong ... (Tén t6 churc khoa hoc va cong nghé).

2. Quyén ctia Hoi dong ... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé)

a) Quyét dinh cac van dé quan trong lién quan dén t6 chirc va hoat dong cua don
vi nhu: chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam; bd sung cac thanh
vién méi cua Ho1 dong ... (Tén té chirc khoa hoc va cong nghé): stra doi, bo sung
diéu 1€; co cau to chuc; giai thé.

b) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong ... (Tén t6 chirc khoa hoc va
cong nghé)

¢) Quyét dinh nhan su Vién truong/Giam ddc/...

d) B sung, mién nhiém céac thanh vién cta Hoi déng khoa hoc theo dé nghi cua
Vién trudng/Giam doc/...

d) Thong qua ké hoach tai chinh va bao cdo tai chinh hang nim cta don vi.

e) Cac quyén khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é nay.

3. Trach nhiém cua Hoi ddng ... (Tén t6 chire khoa hoc va cong nghé)

a) Ban hanh cac quyét dinh hop phap va phu hop véi Diéu 18 nay.

b) Chiu hoan toan trach nhiém vé cac quyét dinh ctia minh.

4. Co ché hoat dong ctia Hoi dong ... (Tén té chirc khoa hoc va cong nghé)



Quy dinh cu thé cac trudng hop hop thuong ky, bat thuong, thi tuc chuan bi (moi
hop, chuan bi chuong trinh, nd1 dung cudc hop), thanh phan tham du, co ché bi¢u
quyét, hinh thirc va ndi dung ctia bién ban hop...
5. Quyén han va trach nhiém cua Chu tich va cac thanh vién Ho1 déng .. (Tén 16
churc khoa hoc va cong nghé)
Quy dinh cu thé quyén han va trach nhi¢m cua Chu tich Hoi ddng trong viée xay
dung chuong trinh hqat dong cua H(ji‘ dong, chu tri, diéu hanh cac cudc hop cua
Hoi dong, ky cac quyét dinh cia H1 dong.
Quy dinh quyén han va trach nhiém cta cac thanh vién Hoi ddng trong viéc tham
gia hop, thao luan, kién nghi va biéu quyét; quyén duoc théng tin va cac quyén
khac phu hop vé6i quy dinh ctia phap ludt; tudn tha Diéu 1é caa don vi; chap hanh
quyét dinh cua Hoi dong va cac nghia vy khac (néu co).
Piéu 9. Hoi ddng khoa hoc (néu cd)
Quy dinh vé tiéu chuan, thanh phan, quyén va nghia vu ctia Hoi dong va cac thanh
vién.
Diéu 10. Ban Diéu hanh
Quy dinh co ché bau, b6 nhiém, mién nhiém va trach nhiém, quyén han cua cac
chitc danh: Vién truéng/Giam doc/..., Phd Vién truéng/Giam doc/... ké toan
trudng va cac truong ban/ bd phan (néu co).
Riéng ddi v6i Vién truéng/Giam doc/..., phan trach nhi¢m phai ghi rd:
Vién truéng/Giam doc/... 1a nguoi didu hanh cao nhat cia ... (Tén 16 chirc khoa
hoc va cong nghé), chiu trach nhiém toan dién vé hoat dong cua ... (Tén to chuc
khoa hoc va cong nghé), tuan thu cac quy dinh cuia Luat Khoa hoc va cong
ngh¢, Luat Bao chi, Luat Xuat ban va cac phap luat co lién quan.
Chuong IV
QUAN LY TAI CHINH
Pi¢u 11. Ngudn thu tai chinh
.. (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé) 6 quyén tu chu vé tai chinh theo
nguyén tac lay thu bu chi trén co s¢ tuan thu cac quy dinh vé tai chinh cua phéap
luat.
2. Céc ngudn tai chinh cta ... (Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé):
a) Bong gop cua céc thanh vién;
b) Nguon thu tir hoat dong nghién ciru va phat trién;
¢) Ngudn thu tir hoat dong dich vy;

d) Nguén thu hop phap khac (nguon tai trg cua cac t chirc, ca nhan trong va ngoai
nude, ngudn vay tir cac ngan hang, to chire tin dung...).

Piéu 12. Cac nguyén tic tai chinh

1. Cac khoan thu cua ... (Tén to chirc khoa hoc va cong nghé) s€ dugc sir dung vao
cac muc dich sau:



a) Tra luong, tl}ﬁ lao, dong bao hiém x3 hoi, bao hiém y té cho nguoi lam viéc
trong ... (Tén to chirc khoa hoc va cong nghé).
b) Mua sam, thué céac phuong tién vat chét - k¥ thuat can thiét cho hoat dong cua
don vi.
c¢) Cac khoan chi khéc theo quy dinh hién hanh cua phap luat.
2. Sau khi hoan tra cac chi phi, hoan thém‘h cac nghia vy, Phﬁn thu nhap con lai sé
dugc str dung cho cac Quy (vi du: Quy dau tu va phat trién, Quy phuc loi, Quy
khen thuong, Quy du phong rui ro).
3. Nam tai chinh cta ... (Tén 16 chitc khoa hoc va cong nghé) bat dau tir ngy 01
thang 01 va két thuc ngay 31 thang 12 hang nam.
Chuong V
SAP NHAP, CHIA TACH, GIAI THE TO CHUC
Piéu 13. Cac diéu kién sap nhap, hop nhit, chia, tich, giai thé
Quy dinh cu thé cac truong hop sap nhap, hop nhat, chia, tach, giai thé.
Picu 14. Trinh tu, thii tuc sap nhap, chia tach, giii thé
Diéu kién, trinh tu thi tuc sap nhap, hop nhat, chja, tach, giai thé t6 churc khoa hoc
Va:l cong ngh¢ thuc hién theo quy dinh tai cac Dicu 16, 17, 18, 19 va 20 Nghi dinh
SO ....../2025/ND-CP.
Chuong VI
DIEU KHOAN THI HANH
Diéu 15. Hi¢u lyc ciia Diéu 1§
1. Piéu 1é nay co hi¢u luc ke tu ngay ... (Tén 16 chirc khoa hoc va cong ngh¢) dugce
co quan c6 tham quyén cip Gidy chimg nhan ding ky t6 chirc khoa hoc va cong
ngh¢.

.. (Tén tcf chike khoa hoc va céng nghé) cam két thuc hién ding nhig quy dinh
cua ban biéu 1€ nay, Luat Khoa hoc, cong nghé va doi mdi sang tao va cac quy
dinh phap luat khac c6 lién quan.

Piéu 16. Piéu kién sira d6i va bo sung Piéu 1&

1. Thé thirc hop, thong qua ndi dung bo sung, stra d6i thuc hién theo quy dinh cua
bicu I¢ nay va cac quy dinh cua phap luat hién hanh.

2.‘ Khi can b sung, stra d6i noi dung Diéu 1& nay, nh&qg nguoi sang lap hoac Ho1
dong ... (Tén to chirc khoa hoc va cong nghé) s€ hop dé thong qua quyet dinh noi
dung thay doi.

CAC CA NHAN THANH LAP
(Ky va ghi ro ho tén)
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BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cia to chirc khoa hoc va cong nghé:

Nguon
S6 |Loai co sé vat chat - S luo Pon vi T(:l . Trong nuéc Nuéc ngoai
TT k§ thuat OIONE | tinh g‘;(;n”)-e”
& Nha | Té Ca To Ci nha
nuwée | chite | nhan | chire anhan
Tru s&, nha xuong,
I [phong thi nghiém,
may moc thiét bi, tai
san khac...
1
2
Vén bang tién
11
(*)
1
2
Tong s6: ....ooven. dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TOCHUC ... , ngay ... thang ... nam .
QUYET DPINH THANH LAP HOAC CO NGUOI DAI DIEN CUA TO CHUC
) _ QUAN, ) ’ (Ky, ghi ré ho, tén va déng dau/ ky s6 ciia t6
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) chirc)

VE NQI DUNG BANG KE KHAI
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau/ ky so cua co
quan, to chirc)

() £)01 v6i t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va co Von nudc ngoai: ké khai 5O Von
bang tién bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gdm tién luong, tién cong va tién
chi hoat dong bd may...) cta t6 chirc it nhét trong 01 nam.



13. Thay déi, bo sung, cap lai gidy chirng nhén ding Ky té chirc khoa hoc
va cong nghé (ma TTHC: 1.014390)

a) Trinh ty thyuc hién

- T6 chtc khoa hoc va cong nghé nop 01 bd ho so thay d6i, bd sung hoic cap
lai gidy chimg nhan ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé dén So Khoa hoc va
Cong nghé théng qua hé thdng dich vu cong truc tuyén, ndp truc tiép hodc giri qua
duong buu dién;

- Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd sg, co quan cb
tham quyén ki€m tra tinh day du, hop 1€ cua ho so va thong bao yéu cau sua doi,
b6 sung néu ho so chua hop 1¢;

- Trong tho1 han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so hop 1€, co
quan c6 thim quyén xem xét, cap gidy ching nhan dang ky to chirc khoa hoc va
cong nghé da duoc thay doi, bo sung hoic cap lai. Truong hop tir chdi cp, phai c¢6
van ban thong bao néu 13 1y do giri cho t6 chire, ca nhan ¢6 lién quan.

b) Cach thirc thuc hién
Thuc hién thong qua mot trong cac cach thure sau:

- Nop qua h¢ théng dich vy cong truc tuyén: Céng dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

- Nop truc tiép.

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:
1. Thanh phan ho so gdom:

a a) Pon dé nghi thay d6i, bd sung hodc cip lai gidy chimg nhan diang ky to
chirc khoa hoc va cong nghé theo Mau s6 05 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh 262/2025/NDCP;

b) Tai liéu, h6 so chimg minh noi dung thay d6i hodc bo sung:

- Thay d6i tén cua t6 chirc: Quyét dinh ctia cap ¢6 tham quyén vé viéc doi tén
cua to chtrc khoa hoc va cong nghé;

- Thay ddi, bd sung linh vuc hoat dong cua td chuc:

+ Quyét dinh cua cap c6 thim quyén vé viéc thay d6i, bo sung linh vuc hoat
dong cua t6 churc khoa hoc va cong ngh¢;

+ Bang danh sach nhan lyc theo Mau sb6 04 tai Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh 262/2025/ND-CP;

+ Bang ké khai co s& vt chét - k¥ thuat theo Mau s6 10 tai Phu luc T ban
hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.



- Thay ddi tén co quan quyét dinh thanh 1ap, co quan quan 1y truc tiép cua to
chuec:

Quyét dinh ddi tén co quan quyét dinh thanh 1ap, co quan quan 1y truc tiép
hodc thay doi co quan quan ly truc ti€p cua to chirc khoa hoc va cong nghé;

- Thay d6i nguoi dting dau to chirc:
+ Quyét dinh bd nhiém ngudi dimg dau cta co quan, to chirc c6 thim quyén.

+ Ly lich khoa hoc ctia nguoi dimg dau t6 chirc khoa hoc va céng nghé theo
Mau s6 08 tai Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.

- Thay doi vé tru s& chinh cua to chic: HO to so ching minh try s& chinh
phai c6 mot trong cac gidy sau: Gidy t& chirng minh quyén so hitu nha, quyén su
dung dét cta to chirc khoa hoc va cong ngh¢ ddi véi dia diém noi dat try s& chinh,
hodc hop dong thué, muon dia diém lam tru sé chinh, kém theo gidy to ching
minh quyén sé hitu nha, quyén str dung dat cia bén cho thué hoic cho muon hoic
gidy to chimg minh quyén dugc phép cho thué, cho muon cua bén cho thué, cho
muon.;

¢) Trudng hop t6 chic khoa hoc va cong nghé thay doi tru s¢ chinh (chuyén
sang tinh/thanh phd khac noi di cp gidy chimng nhan dang ky t6 chuc khoa hoc va
cong nghé) dan dén thay doi co quan cip gidy ching nhan:

T6 chirc khoa hoc va cong nghé ndp ho so dén co quan c6 tham quyén cap
gidy ching nhan tai dia chi tru sé chinh méi. H6 so bao gom:

- Pon dé nghi thay doi, bo sung gidy ching nhan cta to chic khoa hoc va
cong nghé¢ theo Mau s6 06 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
262/2025/ND-CP;

- H6 so vé tru so chinh: HO so chirg minh tru so chinh phai c6 mot trong cac
gidy to sau: Gidy to ching minh quyén sé hitu nha, quyén sir dung dat ciia t6 chirc
khoa hoc va cong nghé ddi v&i dia diém noi dat tru sé chinh, hodc hop déng thue,
muon dia diém lam tru s& chinh, kém theo giéy to chirng minh quyén s& hiru nha,
quyén sir dung dat ciia bén cho thué hoic cho muon hoic gidy td chimg minh
quyén dugc phép cho thué, cho muon cia bén cho thu€, cho mugn.

Thong tin vé Gidy chung nhan cii (sd, ngdy va co quan cap) duoc ghi trén
Giay ching nhan moi d€ bao dam tinh lién tuc hoat dong cua t6 chic khoa hoc va
cong ngh¢.

T6 chtrc phai c6 vin ban dé nghi thay d6i tru sé chinh giri co quan di cép
gidy chirmg nhan va ndp lai ban gdc gidy chirng nhan. Trong thdi han 07 ngay 1am
viéc, co quan cAp Gidy chirmg nhén c6 van ban xac nhan t6 chitrc khoa hoc va cong
nghé di hoan tat thu tuc dong thoi glri ban sao gidy chiung nhan va hd scso cap
gidy ching nhan ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé ciia to chic cho co quan
cap gidy ching nhan noi t6 chtc chuyén tru so dén.

2. S6 lugng hd so: 01 bo.



d) Thoi han giai quyét:

05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢.
d) P6i twong thwe hién TTHC

T6 chirc khoa hoc va cong nghé

e) Co quan giai quyét TTHC:

S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

g) Két qua thwe hién TTHC:

Gidy chtng nhan ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé theo mau s6 11 tai
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 262/2025/ND-CP.

h) Phi, 1€ phi: khong
i) Tén miu don, mau to khai:

- Mau s6 04 - Bang danh sach nhan luc tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh 262/2025/ND-CP.

- Mau s 07 - Pon dang ky td chirc khoa hoc va cong nghé tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/NDCP.

- Méu s6 08 - Ly lich khoa hoc cta nguoi dimg dau to chirc khoa hoc va cong
ngh¢ tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.

- Mau s6 10 - Bang ké khai co s¢ vat chat - k¥ thuat tai Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC:
1. Piéu 1é t6 chtic va hoat dong

a) Co diéu 18 td chirc va hoat dong quy dinh r0: tén goi, muc tiéu, chirc nang,
nhiém vy, linh vyc hoat dong, co ciu to chirc, quyén va nghia vu cua td chuc,
phuong thire quan 1y va diéu hanh, diéu kién chia, tach, sap nhap, giai thé va cac
ndi dung khac theo quy dinh ctia phap luat;

b) Tén t6 chuc khoa hoc va cong nghé bao gom tén day du, tén giao dich
qudc té va tén viét tit (néu co), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai
tiéng Viét; co thé kém theo cac chit cai F, J, Z, W, chit sb va ky hi€u, bdo dam dé
doc, dé phat am. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bﬁng tiéng nudc ngoai la tén
dugc dich tir tén tiéng Viét sang mot trong nhiing tiéng nudc ngoai hé chir La-tinh.
Khi dich sang tiéng nudc ngoai, tén riéng cua to chirc khoa hoc va cong nghé co
thé gitr nguyén hodc dich theo nghia twong tmg sang tiéng nudc ngoai. Tén to
chtrc khong duge trung hodc gdy nham 1an véi tén eua to chuc khac dang hoat
dong hop phap tai Viét Nam; khong dugce sir dung tir ngit, ky hiéu vi pham truyén
thé)ng lich st, van héa, dao duc, thuin phong my tuc cua dan toc hodc vi pham
quyén so hitu tri tué;



c¢) C6 tru so chinh tai Viét Nam véi dia chi r0 rang theo dia danh hanh chinh,
c6 sb dién thoai, dia chi thu dién ttr lién lac chinh thuc;

d) Ngu:0’1 dai dién theo phap luat 13 nguoi dimg dau to chire, duge quy dinh 6
trong diéu 1é hodc quyét dinh thanh 14p cua co quan c6 tham quyén;

d) Linh vuc hoat dong duoc xac dinh theo ma cip 2 Bang phén loai linh vuc
khoa hoc va cong ngh¢; cua

e) Quy dinh cu thé co ciu t6 chirc, nhiém vu va quyén han cua cac chirc danh
lanh dao va b§ may diéu hanh;

g) Diéu kién, trinh ty, tha tuc sép nhap, chia, tach, giai thé (néu co).

2. Nhan lyc khoa hoc va cong ngh¢

a) Co it nhét 05 nguoi ¢d trinh do dai hoc trd 1én lam viéc toan thoi gian (déi
v6i to chire khoa hoc va cong ngh¢ cong lap thuc hién theo quy dinh ctia Chinh
pha vé thanh 1ap, to chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap); trong dé toi
thiéu 30% c6 trinh d6 chuyén mon phi hop véi timg linh vuc dang ky hoat dong;

b) Ddi véi to chic nghién ctru khoa hoc hodc nghién ciru khoa hoc va phat
trien cong nghé phai co it nhat 01 tién si c6 chuyén mon phu hop, lam viéc toan
thoi gian trong mdi linh vuc ding ky;

¢) Nguoi dung dau to chic phai ¢ trinh do dai hoc tré 1én, co ning luc
chuyén mon va kinh nghiém quan ly phu hop; do1 voi t6 chuce khoa hoc va cong
nghé cong 1ap duoc thanh lap dudi hinh thic vién, ngudil dung dau phai cé trinh
do tién si.

3. Co s6 vat chit - ki thuat

C6 quyén so hitu hodc quyén st dung hop phap tru s&, nha xuong, phong thi
nghiém, thiét bi, tai san tri tu¢ va cac phuong tién k¥ thuat khac dap img yéu cau
thuc hién chirc nang, nhiém vu cua td churc khoa hoc va cong nghé.

) Can cir phap ly caaTTHC:

- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao s6 93/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14/10/2025.

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 cua Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong nghé



Mau s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé/vin phong dai dién/chi nhanh:

Nam sinh Trinh d¢ dao Ché d6 1am viéc Noi cong tac cia
S6 Ho va tén tao, chirc Chuvén neanh nguoi lam Viég
TT * N danh khoa yenng B i " .. |kiém nhiém (neu
Nam Nir hoc Chinh thirc [Kiém nhiém c6)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC .., ngay ... thang ... nam ...
QUYET DIN H TI:IANH I:AP I—!OAC CO NGUOI DAI DIEN CUA :TO CHUC )
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC (Ky, ghi 16 ho, tén va dong dau/ky so cia to
TIEP(néu co) VE N()I DUNG BANG DANH chic)
SACH

(Ky, ghi v6 ho, tén va déng dau/ ky sé ciia co
quan, to churc)



Mau s6 07

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_(néu co) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TEN TO CHUC KH&CN e

........ , ngay ... thang ... nam

PON PANG KY TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE
Kinh gtri:Sé Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Hai Phong
1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tit bang tiéng Viét (néu cé):
Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu co):
Tén viét tat bang tiéng nudc ngoai (néu co):
2. Tru s¢ chinh:
bia chi:
bién thoai: Email:
3. Co quan/to chirc quyét dinh thanh lap:
Tén co quan/td chirc:

Quyét dinh thanh 1ap sb: ngay

(Hodc “Bién ban ctua Hoi dong sang 1ap ngdy  ”, d6i voi to chirc do ca nhan
thanh lap).

4. Nguoi ding dau:

Ho va tén:

S6 can cude/Can cude cong dan/Ho chiu (do1 voi ngudl nude ngoai):

Noi cap: Ngay cép:
Dién thoai: Email:
Trinh d6 dao tao: Chirc danh khoa hoc (néu cé):

5. Linh vy hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ (can cir vao quyét dinh thanh Igp
va diéu 16 té chire va hoat déng ciia t6 chirc):

6. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyuc ctia ndi dung ho so dang ky t6
chtrc khoa hoc va cong nghé;

- Hoat dong theo dung néi dung Gidy chimg nhan duogc cap, ding quy dinh cta
phap luat va chiu trach nhi¢m v€ moi hoat dong cua t6 chuec.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau/ ky so cua té chuec)



Mau s6 08

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung ddau té churc khoa hoc va cong nghé)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: G101 tinh:
3. Quéc tich:
4. Noi dang ky ho khau thuong tra: Dién thoai: Email:

Chd & hién nay:

5. Qué trinh dao tao (ké cd cdc khéa dao tao ngdn han cé lién quan):

TU cocrerencnenennnne X - . Noi dao tao

113 VO Nganh, linh vyc dao tao (Tén truong, nudc)

6. Qua trinh cong tac:

TU oeeenercnnnnnes Chirc vu Linh vuc chuyén mén Noi cong tac

113 VO (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit (logi tiéng, trinh dj):

8. Nhitng cong trinh di cong bd:

(Ghi ré cdc cong trinh, bdi bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu di céng bo, noi cong
bo, nam cong bo, nha xudt ban (néu co)).

Toi cam doan va chiju trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cia ndi dung ban
1y lich khoa hoc, néu sai t61 xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC . .. ,ngay ... thang ... nam......
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO :
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC KNQUSI F}?AIA
TIEP (néu cé) VE NOI DUNG CUA BAN (Ky va ghi 15 ho, tén)
LY LICH KHOA HQC

(Ky, ghi ré ho, tén va déng ddu/ ky s6 ciia co
quan, to chirc)



Mau s6 10
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cia to chirc khoa hoc va cong nghé:

Nguon
S6 |Loai co sé vat chat - S luo Pon vi T(:l . Trong nuéc Nuéc ngoai
TT k§ thuat OIONE | tinh g‘;(;n”)-e”
& Nha | Té Ca To Ci nha
nuwée | chite | nhan | chire anhan
Tru s&, nha xuong,
I [phong thi nghiém,
may moc thiét bi, tai
san khac...
1
2
Vén bang tién
11
(*)
1
2
Tong s6: ....ooven. dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TOCHUC ... , ngay ... thang ... nam .
QUYET DPINH THANH LAP HOAC CO NGUOI DAI DIEN CUA TO CHUC
) _ QUAN, ) ’ (Ky, ghi ré ho, tén va déng dau/ ky s6 ciia t6
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) chirc)

VE NQI DUNG BANG KE KHAI
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau/ ky so cua co
quan, to chirc)

() £)01 v6i t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va co Von nudc ngoai: ké khai 5O Von
bang tién bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gdm tién luong, tién cong va tién
chi hoat dong bd may...) cta t6 chirc it nhét trong 01 nam.



14. Cap Giay ching nhan ding ky vin phong dai dién, chi nhanh ciia to
chirc khoa hoc va cong nghé (ma TTHC: 1.014391)
a) Trinh ty thyc hién

- T4 chirc khoa hoc va cong ngh¢ nop 01 bd hd so cip gidy chimg nhin ding
ky van phong dai dién, chi nhanh dén So Khoa hoc va Cong ngh¢ thong qua hé
thong dich vu cong tryc tuyén, truc ti€ép hodc gui qua dudng buu dién.

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, co

quan c6 thim quyén kiém tra tinh day du va hop 18. Truong hop ho so chua hop 1¢,
phai c6 van ban thong bao yéu ciu sira doi, bo sung;

- Trong thoi han 7,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18, co quan
c6 tham quyén thuc hién tham dinh va cap giay chirng nhan dang ky t6 chirc khoa
hoc va cong ngh¢. Trudong hop tir chdi, phai c6 van ban tra 101 va néu ro ly do.

b) Cach thirc thue hién
Thuc hién thong qua mot trong cac cach thure sau:

- Nop qua hé thong dich vu cdng tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

- Nop truc tiép.

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

1. Thanh phan ho so gom:

a) bon (jing ky van phong dai dién, chi nhanh ctua td chire kl}oa hoc va cong
ngh¢ theo Mau s6 03 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-
CP;

b) Quyét dinh thanh 13p van phong dai di¢n, chi nhéanh;

¢) Quyét dinh bd nhiém nguoi dimg dau van phong dai dién, chi nhanh;

d) Tai liéu chiing minh dap Ung di€u kién v€ nhan lyc va tru s¢ cua van
phong dai dién, chi nhanh, bao gom:

- Béng,danh sach nhan luc theo Mau s6 04 tai Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

- Hé so' ching minh tru s¢ van phong dai dién, chi nhanh phai ¢6 mét trong
cac gidy to sau: Gidy to ching minh quyén s¢ hitu nha, quyén st dung dat cua to
chirc khoa hoc va cong ngh¢ d6i vé6i dia diém noi dat try so chinh, hodc hop dong
thué, muon dia diém lam try s chinh, kém theo gidy to chung minh quyén s¢ hiru
nha, quyen sir dung dét cta bén cho thué hodc cho muon hoic gidy to chimg minh
quyén dugc phép cho thué, cho muon ciia bén cho thué, cho muon.

d) Ban sao gidy chimg nhan ding ky to chirc khoa hoc va céng nghé cua to
chtrc chu quan.



2. S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.
d) P6i twong thwe hién TTHC

T6 chirc, c4 nhan

e) Co quan giai quyét TTHC:

S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

g) Két qua thue hién TTHC:

Gidy chimg nhan van phong dai dién, chi nhanh theo mau s6 06 tai Phu lyc I
ban hanh kém theo Nghi dinh s 262/2025/ND-CP.

h) Phi, 1€ phi: khong
i) Tén miu don, mau to khai:

Mau s6 03 - Pon dang ky vin phong dai dién/chi nhanh cua t6 chitrc khoa hoc
va cong ngh¢ tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

Méu s6 04 - Bang danh sach nhan lyc tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 262/2025/ND-CP..

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

a) Viéc thanh 1ap van phong dai dién, chi nhanh dugc quy dinh cu the trong
diéu 18 to chirc va hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé; Yéu cau, diéu
kién thuc hién thu tuc hanh chinh (neu co)

b) Vin phong dai dién phai c6 t6i thiu 02 ngudi lam viée toan thoi gian co
trinh d6 dai hoc tré 1én;

Chi nhanh phai c6 téi thiéu 03 ngudi 1am viée toan thoi gian c6 trinh d6 dai
hoc tré 1€n, trong do it nhat 01 nguoi ¢o6 trinh 0 chuyén mon phu hgp véi linh vuce
hoat dong chu yéu dang ky;

Nguoi dimg dau van phong dai dién, chi nhanh phai c6 trinh d6 dai hoc tro
1én va lam viéc chinh thure tai van phong dai dién, chi nhanh;

¢) Van phong dai di¢n, chi nhanh c6 tru s¢ chinh tai Viét Nam voi dia chi ro
rang theo dia danh hanh chinh, c6 s6 dién thoai, dia chi thu di¢n tir lién lac chinh
thire.

) Can cir phap ly caaTTHC:
- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao s6 93/2025/QH15;
- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14/10/2025.

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 ciia Bo trudng Bo Khoa
hoc va Cong nghé.



Mau s6 03

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(néu cé) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TEN TO CHUC KHOA HOC e
VA CONG NGHE

...... , ngay ... thang ... nam

DPON PANG KY VAN PHONG DPAI DIEN/CHI NHANH
CUA TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Coéng nghé thanh ph Hai Phong
1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé (7én day dii bang tiéng Viét, tiéng nudc
ngoadi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng nudc ngodi (néu co)):
2. Glay chirng nhan dang ky to chirc khoa hoc va cong ngh¢:
S: Co quan cap: Ngay cap:
3. Tru sé chinh:
Dia chi: (Theo théng tin trén Gidy chitng nhdn dang ky t6 chire khoa hoc va céng
nghe)
bién thoai: Email:
4. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé:
5. Nguoi ding dau t6 chirc:
Ho va tén:
Chtrc vu:
6. Tom tit qua trinh thanh 1ap va hoat dong ciia to chirc:

(So luwoc vé lich sir phat trién, chirc nang, nhiém vu va hoat dong cua 16 chirc khoa
hoc va cong nghé)

Dé nghi dugc cap Gidy chting nhin vin phong dai dién/chi nhanh tai tinh/thanh
pho..... v&i ndi dung cu thé nhu sau:

Tén van phong dai dién/chi nhanh:

Tén day du bang tiéng Viét:

Tén viét tat (néu cd):

Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu co):

Tru sé van phong dai dién/chi nhanh:

bia chi:

Dién thoai: Email:

Quyét dinh thanh lap vin phong dai dién/chi nhanh:

Tén co quan/td chirc:



Quyét dinh thanh 1ap sb: ngay:

Nguoi dirng diu vin phong dai dién/chi nhanh:

Ho va tén:

Ngay sinh: G161 tinh:

Dién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Chtrc danh khoa hoc (néu co):
S6 can cude/Can cude cong dan/Ho chiéu (d6i voi ngudi nude ngoai):

Noi cap: Ngay cap:

Chutrc danh:

Linh vue hoat ddng (cdn cit quyét dinh thanh ldp van phong dai dién/chi nhanh):
Cam két:
- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cua ndi dung ho so dang ky;

- Hoat dong theo dung noi dung Gidy chimg nhan duoc cip, diing quy dinh cia
phap luat va chiu trach nhi¢ém vé moi hoat dong cua van phong dai dién/chi nhanh.

NGUOI PAI DIEN TO CHUC
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau/ ky so cua té chirc)



Mau s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé/vin phong dai dién/chi nhanh:

Nam sinh Trinh d§ dao Ché @6 1am viéc Noi cong tic ciia
S6 Ho va tén tao, chirc Chuvén neanh nguwoi lam Viég
TT * . danh khoa yenng B , . .. |kiém nhiém (neu
Nam Nir hoc Chinh thirc [Kiém nhiém c6)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC .., ngay ... thang ... nam ...
QUYET DIN H TI:IANH LAP I—!OAC CO NGUOI DAI DIEN CUA :TO CHUC )
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC (Ky, ghi 16 ho, tén va dong dau/ky so cia to
TIEP(néu co) VE N()I DUNG BANG DANH chitc)
SACH

(Ky, ghi v6 ho, tén va déng dau/ ky sé ciia co
quan, to churc)



15. Thay d6i, b6 sung, cip lai Gidy chirng nhin ding ky vin phong dai
dién, chi nhanh ciia té chirc khoa hoc va cong nghé (mia TTHC: 1.014392)

a) Trinh ty thyc hién

- Van phong dai dién, chi nhanh ndp 01 bo hd so thay doi, bo sung hodc cép
lai gidy ching nhan ding ky van phong dai dién dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé
thong qua hé thdng dich vu cong truc tuyén, truc tiép hoic giri qua dudng buu
dién;

- Trong thdi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngdy tiép nhan hd so, co
quan c6 thim quyén kiém tra tinh day du va hop 18. Trudng hop hd so chua hop 18,
phai c6 vin ban thong bao yéu cau sira doi, bo sung;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, co quan
c6 tham quyén thyc hién tham dinh va cép gidy chimg nhan dang ky to chuc khoa
hoc va cong nghé. Trudng hop tir chdi, phai c6 van ban tra 16i va néu 6 1y do.

b) Cach thirc thuc hién
Thuc hién thong qua moét trong cac cach thic sau:

- Nop qua hé thdng dich vu cdng tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

- Nop truc tiép.

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:
1. Thanh phan ho so gom:

a) Pon dé nghi thay doi, bo sung hodc cip lai gidy chimg nhan van phong dai
dién, chi nhanh theo MAu s6 05 tai Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
262/2025/ND-CP;

b) Tai liéu, ho so ching minh nodi dung thay d6i hodc bd sung twong Gmg voi
tung truong hop nhu sau:

- Thay dbi tén cua van phong dai dién, chi nhanh:

Quyét dinh ctia cip c6 tham quyén vé viéc doi tén vin phong dai dién, chi
nhéanh.

Poi v6i truong hop thay doi tir van phong dai dién thanh chi nhanh: Bang
danh sach nhan luc theo Mau s6 04 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh )
262/2025/ND-CP.

Thay doi nguodi dung dau vin phong dai dién, chi nhanh: Quyét dinh bo
nhiém nguoi dimg dau vin phong dai dién, chi nhanh.



- Thay ddi vé try s cua van phong dai dién, chi nhanh: HO so vé tru s& cua
van phong dai dién, chi nhanh phai c6 mot trong cac gidy to sau: Gidy to chung
minh quyén s& hitu nha, quyén st dung dét cua td chirc khoa hoc va cong nghé ddi
véi dia diém noi d3t tru sé chinh, hodc hop déng thué, muon dia diém 1am tru sé
chinh, kém theo gidy t& chimg minh quyén s& hitu nha, quyén str dung dit ctia bén
cho thué hodc cho muon hoic gidy to chimg minh quyén duoc phép cho thué, cho
muon cua bén cho thué, cho muon.

- Thay doi, bd sung linh vuc hoat dong ctia van phong dai dién, chi nhanh:
gidy chtng nhan ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé cua té chirc chii quan.

2. S6 luong hod so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢.

d) Poi twong thue hién TTHC

Vin phong dai dién, chi nhanh cia t6 chtc khoa hoc va cong nghé
e) Co quan giai quyét TTHC:

S& Khoa hoc va Cong nghé.

g) Két qua thwe hién TTHC:

Giéy chig nhén vin phong dai dién, chi nhanh theo mau s6 06 tai Phu luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

h) Phi, 1€ phi: khong
i) Tén mau don, mau to khai:

Mau sb 04 - Bang danh sach nhan luc tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 262/2025/ND-CP.

Mau sb 05 - Pon dé nghi thay d6i, bd sung, cap lai Gidy ching nhan ding ky
t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Gidy chimg nhan vin phong dai dién/chi nhanh tai
Phuy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 262/2025/ND-CP.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

a) Viéc thanh 1ap van phong dai dién, chi nhanh duoc quy dinh cu thé trong
diéu 1€ t6 chirc va hoat dong cua td chirc khoa hoc va cong nghe;

b) Vin phong dai dién phai co tdi thiéu 02 ngudi 1am viéce toan thoi gian co
trinh do dai hoc trd 1én;

Chi nhanh phai c6 tdi thiéu 03 ngudi 1am viéc toan thoi gian c6 trinh d6 dai
hoc tré 1én, trong d6 it nhat 01 ngudi ¢ trinh do chuyén mon phi hop véi linh vuc
hoat dong chu yéu dang ky;



Nguoi ding dau van phong dai dién, chi nhanh phai ¢6 trinh d¢ dai hoc tro
1én va lam viéc chinh thirc tai van phong dai di¢n, chi nhanh;

c¢) Van phong dai di€n, chi nhanh c6 tru sé chinh tai Viét Nam vai dia chi 10
rang theo dia danh hanh chinh, c6 sb dién thoai, dia chi thu dién tir lién lac chinh
thurc..

I) Can cwr phap ly caaTTHC:
- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao ) 93/2025/QH15;
- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14/10/2025.

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 cia Bo trudng Bo Khoa
hoc va Cong nghé



Mau s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé/vin phong dai dién/chi nhanh:

Nam sinh Trinh d¢ dao Ché d¢ 1am viéc Noi cong tac ciia
S6 Ho va té tao, chirc Chuvé snh nguoi lam viée
T | Pevaten _ | danh khoa uyen ngan . ... |kiem nhiém (néu
Nam Nir hoc Chinh thire [Kiém nhié¢m| c6)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC .., ngay ... thang ... nam ...
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO NGUOI DAI DIEN CUA :TO CHUC )
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC (Ky, ghi ro ho, tén va dong dau/ky so cua té
TIEP(néu cé) VE N()I DUNG BANG DANH chure)
SACH

(Ky, ghi 16 ho, tén va déng daw/ ky sé cia co
quan, to churc)




Mau so 05
TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) (néu cé) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TEN TO CHUC KHOAHQCVA s
CONG NGHE/VAN PHONG PAI
DIEN/CHI NHANH

..... , ngay ... thang ... nam

’ DON PE NGHI THAY POI, BO SUNG, CAP LAI A
GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO CHUC KHOA HQC VA CONG
NGHE/ GIAY CHUNG NHAN VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH

Kinh giri: S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Hai Phong

1. Tén tb chirc khoa hoc Va cong nghé/Tén Van phong dai dlen/chl nhanh (tén
day dii bang tiéng Viét, tiéng nudc ngodi; tén viét it bang tiéng Viét, tiéng nude
ngodi (néu co)).

2. Gidy chirng nhin diing ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Gidy chirng nhan
Van phong dai dién/chi nhanh:

Sé: Co quan cép: Ngay cap:

3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:

Dia chi:

Dién thoai: Email:

4. Pé nghi duogc thay déi, l}(x) sung, cz”'lp lai Giﬁy chirng nhan dang ky t6 chl'rc7
khoa hoc va cong nghé/Giay chirng nhan Van phong dai dién/chi nhanh: (76 ’
chure khoa @oc va cong Qghé{vdn phong dai dién{chi nhd,nh liet ké mot hodc mot so
noi dung dé nghi thay doi, bo sung hodc ly c]o de nghi cap lai Gidy chung nhan
dang ky to chirc khoa hoc va cong nghé/Giay chung nhdn Van phong dai dién/chi
nhanh).

5. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cia Pon dé nghi nay va cac tai
liéu kém theo;

- Hoat dong theo dung noi dung Gidy chtng nhan ding ky t6 chirc khoa hoc va
cong ngh¢/Gidy chung nhan Van phong dai di¢n/chi nhadnh dugc cap, ding quy
dinh cua phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG PAU
VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(Ky, ghi r6 ho, tén va dong dau/ ky so cua to churc)



16. Cong nhin trung tim nghién ctru va phat trién (ma TTHC: 1.014393)
a) Trinh ty thyc hién

- T chirc c6 nhu cau d& nghi cong nhan trung tim nghién | ctru va phat trién
giri 01 bo giri vé S¢ Khoa hoc va Cong nghé thong qua hé théng dich vu cong tryc
tuyén, nop truc tiép hodc gui qua dudng buu dién;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, S& Khoa hoc
va Cong nghé kiém tra tinh day du, hop 1¢ cta hd so. Trudng hop hd so chua day
du hodc khong hop 1€, phai ¢6 vin ban yéu ciu sira ddi, bd sung;

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, So
Khoa hoc va Coéng nghé thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhan trung tim nghién
ctru va phat trién, tién hanh tham dinh va cap gidy cong nhan trung tim nghién
ctru va phat trién. Trudng hop tir chdi, phai c6 van ban tra 10i va néu 13 1y do.

b) Cach thirc thuc hién

Thuc hién thong qua moét trong cac cach thic sau:

- Nop qua hé thong dich vu cdng tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

- Nop truc tiép.

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:
1. Thanh phan ho so gom:

a) Vin ban dé nghi cong nhan trung tim nghién ciru va phat trién, néu & muyc
tiéu, linh vuc hoat dong chinh va cam két tuan thu cac quy dinh ctia phap luat;

b) Ban sao hop 1& cac tai lidu sau: quyét dinh thanh lap, diéu 18 to chirc va
hoat dong;

c¢) Danh séch nhan lyc;

d) Tai liéu minh chimg muc chi hoic cam két chi cho hoat dong nghién ctru
khoa hoc va phat trién cong nghé;

d) Tai liéu minh ching két qua nghién ctru dugc tmg dung, chuyén giao,
thuong mai hoé trong 05 nam gr:fm nhat; hodc tai liéu xac nhan viéc ndp don dang
ky sang ché, giai phap hitu ich dugce co quan c6 tham quyén tiép nhan theo quy
dinh phép luat..

2. S6 lugng hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.



d) Poi twong thuc hién TTHC

Té chiic khoa hoc va cong nghé da dugc S& Khoa hoc va Cong nghé cép
Gidy chimg nhéan ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

e) Co quan giai quyét TTHC:

S& khoa hoc va cong nghé

g) Két qua thwe hién TTHC:

Gidy cong nhan trung tdm nghién ctru va phat trién theo mau sb 14 tai Phy
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

h) Phi, 1€ phi: khong

i) Tén mau don, miu t& khai: khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

a) Co tu cach phap nhan, duoc thanh 1ap hop phéap va dang ky t6 chic khoa
hoc va cong ngh¢ theo quy dinh cua phap luat Viét Nam,;

b) Co chitc ning, nhiém vu chinh 1a nghién ctru khoa hoc va phat trién cong
nghé, dugc ghi 1d trong mot trong cac vin ban sau: Quyét dinh thanh lap, Diéu 1é
t6 chtrc va hoat dong, gidy chirg nhan ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé;

¢) Co d6i ngii nhan lyc nghién ctru toan thoi gian tdi thiéu 10 nguoi, trong do
it nhat 01 tién si thudc linh vuc chuyén mén phu hop voi hoat dong nghién ciru
khoa hoc va phat trién cong nghé cua to chuc;

d) C6 co so vat chat, trang thiét bi nghién ctru phu hop, dap tng yéu cau trién
khai hoat dong nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé theo linh vuc dang ky
hoat dong; duoc so hitu hodc c6 quyén st dung hop phap;

d) C6 ngudn tai chinh 6n dinh, bao dam mirc chi hodc cam két chi tdi thiéu
02 ty dong mdi nam cho hoat dong nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé.

e) Co Co két qua nghién ciru dugc tng dung, chuyén giao, thuong mai hoa
trong thoi gian 05 nam gan nhat; hoic c6 don ding ky sang ché, giai phap hitu ich,
giong cdy trong, ban quyén phan mém may tinh hop 1¢ da dugc co quan co tham
quyén tiép nhan theo quy dinh ctia phap luét vé so hitu tri tug.

) Can cir phap ly caaTTHC:

- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao s6 93/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14/10/2025.

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 cia Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong nghé



17. Thanh 1ap don vi truc thudc ¢ nwée ngodi cia té chirc khoa hoc va
cong nghé¢ (ma TTHC: 1.014394)

a) Trinh ty thyuc hién

- T6 chtic khoa hoc va cong nghé ndp 01 bd hd so dé nghi thanh lap don vi
truc thude & ngu’O’c ngoai dén S& Khoa hoc va Cong nghé thong qua hé thong dich
vu cong truc tuyén, truc tiép tai bd phan mot ctra hodc giri qua dudng buu dién;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, S&
Khoa hoc va Cong nghé ki€ém tra tinh day du va hop 1¢€. Truong hop hd so chua
hop 1€, phai ¢6 van ban thong bio yéu cau stra doi, bo sung;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1, S& Khoa
hoc va Cong ngh¢ thyc hi¢n xem x¢&t va ¢6 van ban thong bao vé viéc dap ung cac
diéu kién. Truong hop tir choi, phai c6 van ban tra 161 va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién

Thuc hién thong qua mot trong céac céach thue sau:

- Nop qua hé théng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

- Nop truc tiép.

- Nop qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:
1. Thanh phan ho so gom:

a) Pon dé nghi thanh 13p don vi truc thudc & nudc ngoai theo MaAu s6 02 tai
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP;

b) Dé 4n thanh lap don vi truc thudc, néu ro: su can thiét, muc tiéu, noi dung
hoat dong, dia diém va hinh thirc t6 chirc;

c) Cam két thuc hién dﬁy du nghia vu tai chinh ddi v4i Nha nuée Viét Nam;

d) Cam két khong vi pham céac quy dinh tai Diéu 14 cua Luat Khoa hoc, cong
nghé va doi méi sang tao va cac quy dinh phap luat c6 lién quan..

2.S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢.
d) Poi twong thue hién TTHC

T6 chirc khoa hoc va cong nghé da duoc Sé Khoa hoc va Cong nghé cap
Giay chtirng nhan dang ky t6 chure khoa hoc va cong nghé.

e) Co quan giai quyét TTHC:
S& Khoa hoc va Cong nghé.



g) Két qua thuwe hién TTHC:

Vin ban thong bao vé viée dap tmg cac diéu kién.
h) Phi, I€ phi: khong quy dinh

i) Tén miu don, mau to khai:

Mau s6 02 - Pon dé nghi thanh 1ap td chue truc thude & nude ngoai tai Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

k) Piéu kién thye hién TTHC: khong.

I) Can cwr phap ly caaTTHC:

- Luat Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao ) 93/2025/QH15;
- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14/10/2025.

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 ciia Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢



Mau s6 02

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(néu cé) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TEN TO CHUC KHOA HOC e
VA CONG NGHE

...... , ngay ... thang ... nam

~ DONDENGHITHANHLAP
TO CHUC TRY'C THUQC O NUGC NGOAI

Kinh giri: S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Hai Phong
1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé (7én day dii bang tiéng Viét, tiéng nudc
ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng nudc ngodi (néu co)):
2. Gidy chirng nhin diing Ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé
S6: Co quan cép: Cap ngay:
3. Tém tit qua trinh thanh lap va hoat ddng ciia to chirc

(So luwoc vé lich sir phat trién, chirc nang, nhiém vu cua 16 chire khoa hoc va cong
nghé, nhitng hoat dong cua to chuee, dac biét la hoat dong hop tac quoc té).

Pé nghi dwoc thanh lap t6 chire true thude & nwée ngodi véi ndi dung cu thé
nhu sau:

Tén t6 chtre true thude/van phong dai dién/chi nhanh ¢ nudc ngoai (Tén day dii
bang tleng Viet, tleng nwoc ngodi, tén viét tit bang tzeng Viet, tzeng nwoc ngoai

(néu cé)):

Dia diém du kién (Chi tiét dén cdp thanh pho va tuwong dwong):

Linh vuc hoat dong (Can cur theo linh vuc hoat dong cua 16 chirc chii quan):

Thoi gian hoat dong du kién:

Cam két:

- Chiu trach nhi@m vé tinh chinh xac, trung thuc cia ndi dung ho so dé nghi cho
phép thanh 1ap t6 chiic truc thudc/van phong dai dién/chi nhanh & nudc ngoai;

- Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia phap luat ctia nudc sé tai lién quan dén to
churc khoa hoc va cong nghé tryc thude ¢ nudc ngoai.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau/ ky so cua to chirc)



