I. LINH VUC CONG TAC HOIL QUY

1. Thi tuc cong nhan Ban van dong thanh 1ap Hi c6 pham vi hoat dgng
trong thanh phd

a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Ban van dong thanh 1ap héi gui ho so dé nghi cong nhan Ban van
dong thanh 1ap hdi c6 pham vi hoat dong trong thanh pho dén S& Noi vu (qua
Trung tam phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho).

- Budc 2: S Noi vu xem xét ho so, truong hop hd so chua day du, hop 1¢,
c6 thong bdo qua mang Internet hodc van ban tra 161 dé Ban van dong thanh 1ap
ho1 hoan chinh ho so.

- Budce 3:

S Noi vu trinh Chi tich UBND thanh phé céng nhan hodc khong cong nhan
Ban van dong thanh 1ap hoi. Truong hop khong cong nhan phai tra 161 bang van
ban va néu ro ly do.

b) Cach thirc thyc hién: Nop ho so truc tiép tai Trung tim phuc vy hanh chinh
cong; qua duong buu chinh hoac thong qua dich vu cong truc tuyen.

S& Noi vu tiép nhan ho so va ¢ gidy hen tra két qua. Néu gui qua dudng
buu chinh, ngay ti€p nhan ho so dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, sb luong ho so:
* Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hdi (ban géc), trong don
néu rd tén hoi, su can thiét thanh 1ap hoi, ton chi, muc dich cia héi, linh vuc chinh
ma hoi du kién hoat dong, pham vi hoat déng, du kién thoi gian chuan bi thanh
1ap hdi va noi tam thoi lam dia diém hoi hop;

- Danh sach trich ngang (ban gbc) cua nhitng nguoi dy kién trong ban van
dong thanh 13p hoi, gém: ho va tén; ngay, thang, nam sinh; qué quan; trinh do van
hoa; trinh d§ chuyén mon; chire vy, don vi cong tac (néu c0); chirc danh trong ban
van dong thanh 1ap hoi; dia chi thuong tra hodc tam tru; s6 dién thoai lién hé;

- So yéu 1y lich ca nhan va phiéu 1y lich tu phap sd 1 cia cac thanh vién
ban van dong thanh 1ap hoi khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so; néu
thanh vién ban vén dong thanh 1ap héi la can bg, cong chuc, vién chire duoc co
quan c6 tham quyen dong ¥y cho tham gia ban van dong thanh 1ap hoi bang vin
ban theo quy dinh vé phan cap quan 1y can bo thi khong phai ndp phiéu 1y lich tu
phap s6 1;



- Y kién ddng ¥ ctia co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phan cap quan
1y can bo doi voi can bd, cong chirc, vién chure tham gia ban van dong thanh 1ap
hoi (ban chinh).

* $6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan da hd so dé nghi hop 1¢.

d) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban van dong thanh 1ap hoi

e¢) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No6i vu

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan Ban van dong
thanh 1ap hoi hodc vin ban tra 101 vé viéc khong cong nhan Ban van déng thanh
lap hoi.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

- bon dé nghi cong nhan Ban van dong thanh 1ap hoi (Mau 03, Phuy luc |1,
Nghi dinh 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2024 cua Chinh phu).

- Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh lap Hoi (Mau 01, Phu lyc III,
Nghi dinh 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2024 cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Trudng ban van dong thanh 1ap hoi 1a nguoi c6 pham chét chinh tri, dao
dtrc tot, ¢o kinh nghi€m, c6 uy tin, am hiéu trong linh vuc hoi du kién hoat dong
va song thuong tra tai Vi¢t Nam.

- Sb thanh vién trong ban van dong thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong
tinh phai c6 it nhat 05 thanh vién tr¢ 1€n
1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2024 cta Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy hoi.



MAu s6 03. Pon dé nghi cong nhan ban vin dong thanh lap hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Van djng thanh 13p Hgi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....
Toi la ... dai dién nhiing nguoi sang 1ap (Ban Sang lap) Hoi ...(1)... tran
trong dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong thanh 1ap
Hoi ...(1)... nhu sau:

I. Sw can thiét va co sé cong nhan

1. Su can thiét

...................................................................... (3)
2.Co so
...................................................................... (4)
I1. Tén, ton chi, muc dich

1. Tén Ho1:
...................................................................... (5)
2. Ton chi, muc dich cua Ho1
...................................................................... (6)
I11. Pham vi, linh vuc hoat dong chinh
...................................................................... (7)

.........................................



IV. Dy kién thoi gian chuén bj thanh lap hdi va noi tam thoi 1am dia diém
hoi hop

Thong tin khi can lién hé:

Ho va tén:

...............................................................................................

Ban Sang lap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong
thanh lap Hoi ...(1)....

..., hgay ... thang ... nam ...

Noi nhin: TM. BAN SANG LAP HOI
- Nhu trén; (Chir ky)

- Luu: Ban Sang 1ap Hoi.

Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi dy kién thanh lap.

(2) Tén co quan nha nude c6 thim quyén cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi.



(3) Khai quat thuc trang linh vuc héi du kién hoat dong va su can thiét thanh 1ap
hoi.

(4) Néu 13 viéc dé nghi cong nhan ban van dong thanh lap hoi phu hop quy dinh
tai Nghi dinh nay va quy dinh cua phép luat co6 lién quan (néu co).

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nude ngoai (néu co), tén viét tit (néu c6) phu
hop v6i linh vuc hdi du kién hoat dong va quy dinh ctia phap luat.

(6) Xac dinh cy thé t6n chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cta phép luat.

(7) Xéq dinh cu thé pham \{i, linh vyc hoat dong chinh, co quan quan ly nha
nudc ve linh vue hoi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh ctia phap luat.

(8) Ho so theo quy dinh tai Nghi dinh ndy va cac tai liéu o lién quan (néu co).



MAu s6 01. Quyét dinh cong nhén ban vin déng thanh 1ap Hoi

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
----------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: ... /QP-... ...., hgay ... thang ... nam ...

QUYET PINH
Vé viéc cong nhan Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(2)...
THAM QUYEN BAN HANH ...(3)...
(@7 e Y U £ ) B R
Can cit Nghi dinh $0..../.../NP-CP ngay....thang.....ndm... .... cua Chinh phu quy
dinh vé to chirc, hoat dong va quan ly hoi,

b

CAN CU v e eee e eeeeee (D) e e e e e e e e e e e
Theo dé nghi ciia Ban Sdang ldp Héi ...(2)... va ...(6)....
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong nhan Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(2)... gdm cac ong (ba) co tén
trong danh sach kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2. Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(2)... ¢6 nhiém vu van dong to chire, cong
dan dang ky tham gia Hoi va hoan chinh ho so xin phép thanh 1ap Hoi giri co quan
nha nudc cd thdm quyén cho phép thanh 1ap Hoi theo quy dinh cta phép luét.
Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(2)... tu giai thé sau khi Pai hoi thanh 1ap Hoi bau
ra Ban Chép hanh cua Hoi.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Truéng Ban Vian dong thanh 1ap Hoi ...(2)..., ...(6)..., Chanh Vin phong
...(1)... va cac bng (ba) c6 tén tai Piéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

CAP PUQC GIAO THAM

Noi nhén: QUYEN KY
- Nhu Diéu 4; (Chir ky, dau)
-Luu: .........

Ho va tén
Ghi chu:



(1) Tén co quan nha nude ban hanh quyét dinh.

(2) Tén hoi dy kién thanh lap.

(3) Cap duoc giao thim quyén ban hanh.

(4) Can cir truc tiép ‘dé ban hanh quyét dinh (van ban thanh lap, quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han cua co quan, to chirc).

(5) Can ctr khac lién quan dén tham quyén ban hanh quyét dinh (néu co).

(6) Thu trudong don vi dé nghi ban hanh quyét dinh.



2. Thii tuc cho phép thanh Iap héi c6 pham vi hoat dong trong thanh pho

a) Trinh ty thyc hién:

- Buéo 1: Ban van dong thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat d@ng trong tinh guri
ho so vé Trung tam Phug vu hanh chiph cong tinh Hai Duong (tang 1 Thu vién
tinh, duong Ton Ptrc Thang, thanh phd Hai Duong).

- Buéde 2: S& Noi vu xem xét hd so, truong hop hd soqchu’a dé}/ du, hop I¢,
Sg”w No6i vu thong bdo qua mang Internet hodc van ban cho té chirc dé hoan chinh
ho so.

- Budc 3:

+ S& Noi vu phdi hop V(')i’CE’IC co quan lién quan tham dinh hé so trinh Chu
tich Uy ban nhan dan thanh pho.

+ Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé can cu To trinh cua S& NoO1 vu chp
phép hodc khong cho phép thanh 1ap hdi c6 pham vi hogt dong trong thanh pho.
Truong hop khong cho phép thanh 1ap phai co6 tra 161 bang van ban va néu rd 1y
do.

b) Cach thirc th}rc hién: Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh CQng thanh pho hoac qua dudng buu chinh hodc thong qua dich vu cong
truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so

* Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thanh 1ap hoi;

- Du thao diéu 16 theo mau kém theo Nghi dinh nay;

- Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh lap hdi kém theo danh sach
thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi (ban chinh);

- Danh sach va don dang ky tham gia thanh 1ap hoi cua t6 chirc, cong dan
Viét Nam ding ky tham gia thanh 1ap hoi (ban goc);

- So yéu 1y lich ca nhan va phiéu 1y lich tu phap s6 1 (ban chinh) cua truong
ban van dong thanh 1ap hoi khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hé so;

-Y k}en ddng ¥ ciia co quan c6 thadm quyén theo quy dinh vé phan cip quan
1y can b do1 véi can bg, cong chirc, vién chirc tham gia lam trudng ban van dong
thanh lap hoi (ban chinh);

- Vian ban chimg minh quyén st dung hop phap noi du kién dit tru so cua
hoi theo quy dinh ctia phap luat (ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc);

- Ban ké khai tai séu} thanh 1ap hoi (ban géc) cua ban van dong thanh lap
hoi ty nguyén dong gop (néu co);

- Ban cam két dam bao kinh phi hoat dong trong nhiém ky 1an thir nhit coa
hoi néu dugce thanh 1ap (ban goc).

* S6 lugng ho so: 01 (bo).



d) Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day di ho so hop 18.
d) DPoi tuong thuc hién thu tlg.C hanh chinh: Ban van dong thanh 1ap héi co
pham vi hoat dong trong thanh pho.
¢) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd.
- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& No1 vu.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap hoi.
h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau t& khai:
Pon dé nghi thanh 1ap hoi (MAu 04 Phu luc 11, Nghi dinh s 126/2024/ND-
CP ngay 08 thang 10 nam 2024 cua Chinh phu);
k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Tén goi ctuia ho1 dam béo céc diéu kién sau:
+ Viét bang tiéng Viét hodc phién am theo tiéng Viét, néu khong phién &m
ra dugc tiéng Viét thi dung tiéng nudc ‘ngoai; tén goi riéng cua hoi co thé dugc

phién 4m, dich ra tiéng déan toc thiéu sb, tiéng nude ngoai phut hop véi quy dinh
cua phap luat;

+ Phu hop vai ton chi, muc dich, pham vi, linh vuc hoat dong chinh cuia hoi;

+ Khong trung 1ap toan bd tén goi hodc gdy nham 1an, bao trim tén goi voi
cac hoi khac da duoc thanh 1ap hop phap trude do;

+ Khong vi pham dao duc xa hoi, thudn phong my tuc va truyén théng van
hoa dan tdc.

- Linh vuc hoat dong chinh khong trung 1dp voi linh vuc hoat dong chinh
cua hoi da dugc thanh 1ap hop phép trude do trong cung pham vi hoat dong.

- Co ton chi, muc dich, linh vuc hoat dong phu hop quy dinh phép luat.
- C6 diéu 1¢ hoi.
- Co6 try s¢ theo quy dinh.

- C6 du sb luong t6 chirc, cong dan Viét Nam dang ky tham gia thanh 1ap
ho1i, trir trudng hop luat, phdp 1€nh c6 quy dinh khéc:



+ Ho1 hoat dong trong pham vi tinh ¢6 it nhét 50 t6 chuc, cong dan tai hai
don vi hanh chinh cap huyén tré 1én c6 du dieu kién, tu nguyén, c6 don dang ky
tham gia thanh 1ap hoi;

- Co tai san dé€ dam bao hoat dong cua hoi.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2024 cta Chinh phu
quy dinh vé t6 churc, hoat dong va quan 1y hoi.
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MAu s6 04. Pon dé nghi thanh lap hi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Thanh 1ap Hoi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)...

Ban van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... trin trong d& nghi ...(2)... xem xét, cho phép
thanh 1ap Ho1 ...(1)... nhu sau:

I. S can thiét va co sé thanh lap

1. Su can thiét

...................................................................... 3)
2.Co so
...................................................................... 4)
I1. Tén hgi, ton chi, muc dich

1. Tén Ho1:
...................................................................... (5)
2. Ton chi, muc dich caa Hoi
...................................................................... (6)

II1. Pham vi, linh vuc hoat dong va nhiém vu, quyén han
1. Pham vi, linh vuc hoat dong

IV. Tai san, tai chinh va tru sé¢ ban dau:
1. Tai san, tai chinh dong gop:

...........................................................................



V. Ho so, gom:

Ho va tén:

Ban Van dong thanh 1ap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép thanh
lap Hoi ...(1)...

.., NEAY ... thang ... nam ...

Noi nhén: TM. BAN VAN PONG
- Nhu trén; TRUONG BAN
- Luu: .. (Chit k)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi dy kién thanh lap.
(2) Tén co quan nha nude c6 tham quyén cho phép thanh 1ap hoi.
(3) Khai quat thyuc trang linh vuc héi du kién hoat dong va su can thiét thanh 1ap
hoi.
(4) Bao dam theo quy dinh tai Nghi dinh nay va quy dinh phap luét c6 lién quan
(n€u o).
(5) Tén goi bang tiéng Vigt, tiéng nude ngoai (néu co), tén viét tit (néu co) phu
hop vai linh vuc hdi du kién hoat dong va quy dinh ctia phap luat.
(6) Xac dinh cuy thé t6n chi, muc dich pht hop tén goi va quy dinh cua phap luat.
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3. Thii tuc bao cdo to chirc dai hoi thanh lap, dai hdi nhiém ky, dai hoi bat
thwong cia hoi

a) Trinh ty thyc hién:

- Bué6c 1: Tb chirc hoi co6 pham vi hoat dong trong thanh phd gui hd so béo
c4o to chirc dai hoi thanh 1ap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé.

- Budc 2: S& Ndi vu xem xét hd so, truong hop hd so chua dﬁy dua, hop 1€,
S Noi vu thong bao qua mang Internet hodc van ban cho td chic hoi dé hoan
chinh ho so.

- Buéc 3:

+ S6¢ Noi vu tham dinh hd so trinh Uy ban nhan déan thanh phd.

+ Uy ban nhan dan thanh phé can cu T trinh cta S6 N61 vu quyét dinh
cho phép héi to chic dai hoi thanh 1ap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong.
Truong hop khong cho phép phai c6 tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

b) Céach thtrc thuc hién: Nop hod so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng thanh phé hodc qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cong
truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so:

- Vin ban ctia hoi bao cdo co quan nha nude co tham quyén vé viée to chirc
dai hoi nhiém ky; néu trong dai hoi nhiém ky ¢6 ndi dung vé doi tén hoi thi kém
theo don dé nghi ddi tén hoi, trong d6 néu 1o ly do, su can thiét phai ddi tén hoi;

- Nghi quyét ctia ban chap hanh hi vé viéc to chirc dai hoi nhiém ky va
viéc doi tén hoi (néu co);

- Dy thao bao cdo tong két cong tac nhiém ky va phuong hudng hoat dong
nhiém ky méi cua hoi; bao cédo klem diém ctia ban chap hanh, ban klem tra va bao
cdo tai chinh cta hdi; bao céo sd lwong hoi vién, trong do néu 1o s6 hoi vién chinh
thirc cua hoi;

- Dy théo diéu 1 (stra d6i, bd sung) hoidc du thao didu 16 theo tén méi (néu co);

- B¢ 4n nhan sy, trong d6 néu 1o ti€u chuan, co cau, s6 lugng, du kién danh
sach thanh vién ban chap hanh, ban thuong vy, ban ki€m tra, cac chirc danh chu
tich, phé chu tich hdi va chirc danh khac (néu c6);

- So yéu 1y lich c4 nhan va phiéu Iy lich tu phap s6 1 khong qua 06 thang
tinh dén ngay ndp hd so cia nhan sy dy kién 1a chii tich hoi; néu nhan su du kién
chu tich hoéi 1a can bd, cong chirc, vién chirc hodc la can bd, cong chirc, vién chire
d3 nghi huu duoc co quan c6 thAm quyén dong y bang van ban theo quy dinh vé
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phan cép quan 1y can b hodc dang la chu tich hoi nhiém ky hién tai cua hoi thi
khong phai ndp phiéu ly lich tu phép so 1;

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai hoi, sé luong dai biéu moi, dai
biéu chinh thirc tham du dai hdi, du kién chuong trinh dai hoi;

- Y kién dong ¥ cta co quan c6 thAm quyén theo quy dinh vé phan cip quan
1y can bg do61 véi nhan sy 1a can bd, cong chuce, vién chirc du kién tham gia ban
chap hanh, ban thuong vu hodc gitr cac chirc danh chu tich, pho chu tich hoi;

- C4c ndi dung khéc thudc thém quyén cua dai hoi theo quy dinh cta diéu
1€ hoi va quy dinh cta phap luat (néu co).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day du hd so hop
1€.

d) béi tuong Fhuc hién thi tuc hanh chinh: Té chirc hoi ¢6 pham vi hoat
dong trong thanh pho.

¢) Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& No1 vu.

g) Ket qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Thong béo cho phép to chirc dai hi
thanh 1ap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong .

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

H6 so0 béo cao to chirc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong
cta hoi ding quy dinh.

1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghj dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2024 ctia Chinh phu
quy dinh vé t6 churc, hoat dong va quan 1y hoi
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4. Thi tuc thong bao két qua dai hi va phé duyét déi tén hoi, phé duyét
diéu 18 hoi

a) Trinh ty thyc hién:

- Bu6c 1: To chirc hoi co6 pham vi hoat dong trong thanh phd gt hd so
thong béo két qua dai hoi va phé duyét ddi tén hoi, phé duyét diéu 16 hoi vé Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd.

- Budc 2: So Noi vu xem xét hd so, truong hop hd so chua day du, hop 1€,
S¢ Noi vu théng bao qua mang Internet hodc vin ban cho to chirc hoi dé hoan
chinh ho so.

- Budc 3:

+ S& Noi vu phdi hop cac co quan lién quan tham dinh hé so trinh Uy ban
nhan dan thanh pho.

+ Uy ban nhan dan thanh phé can ctt To trinh ctia S6 Noi vy ban hanh thong
bao két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét diéu 1é hoi. Trudng hop
khong phé duyét phai c6 tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

b) Céch thic thuc hién: Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé hodc qua duong buu chinh hodc théng qua dich vu cong
truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan h so

- Vin ban bao cdo két qua dai hoi, trong do co dé nghi phé duyét diéu 1¢
hoi, doi tén hoi (néu co). Truong hop dai hoi quyet dinh khong stra d6i, bo sung

diéu 16 thi hoi bao céo co quan nha nudce cd tham quyén dinh nay vé viéce tiép tuc
thuc hién diéu 1¢ hién hanh;

- Du thao di€u 1¢ hoac du thao Piéu 1€ stra 61, bo sung (néu co);

- Bién ban dai hi; bién ban bau ban thuong vu, ban kiém tra va cac churc
danh chu tich, pho chu tich hdi (c6 danh sach kém theo);

- Truong hop chu tich hoi khong phai la nhan sy du kién da bao cao co
quan nha nudc co tham quyén thi hoi bo sung so yeu Iy lich ca nhan va phicu ly
lich tu phap s6 1 khdng qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so. Chu tich hoi 1a can
bd, cong Chl:lsz vién chﬁ:c hoaflc la pén bd, cong chuc, vién chl'J:q da nghi,hu'u duoc
co quan c6 tham quyén dong y bang van ban theo quy dinh v€ phén cap quan ly
can bd thi khong phai ndp phicu 1y lich tu phap so6 1;

- Chuong trinh hoat dong cua hoi;

- Nghi quyét dai hoi.

* S6 lugng ho so: 01 (bo).

15



d) Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dy du ho so hop 16.

d) béi tuong ‘ghuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc hoi co pham vi hoat
dong trong thanh pho.

¢) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Thang bao két qua dai hoi va phé
duyét doi tén hoi, phé duyét dicu 1€ hoi

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

Cong van bao cao két qua dai hoi (Mau sd 05 Phu luc II, Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP)

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- HO so thong bao két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét dicu
1€ hoi day du theo quy dinh.

1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sf) 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2024 ctia Chinh
phu quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hdi.

16



MAu s 05. Cong vin bzo cao két qua dai hoi

..(1)... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

86: ... /...(2)...
V/v béo cao két qua Pai hoi

Kinh gui: ...(3)...
Ngay ... thang ... nam ..., Pai hoi thanh 13p (Pai hoi nhiém ky ... hodc Pai hdi

bat thuong) Hoi...(1)... da dugc to chire tai..., Dai hoi da thao luan va théng qua
noi dung sau:

.........................................

Tai liéu khac c6 lién quan (néu co)

Hoi ...(1)... bao cao két qua Dai hoi véi ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét dinh.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chit ky, ddu)
- Luu: ...
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi.

(2) Viét tat tén hoi.

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh lap hoi.
(4) Nhirng ndi dung da dugc DPai hoi thao luan, thong qua.
(5) Liét ké thanh phan ho so theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
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5. Thi tuc chia, tich, sap nhip, hop nhit hoi
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: T6 chire hoi co pham vi hoat dong trong thanh phé giri hd so dé
nghi chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi vé Trung tim Phyc vu hanh chinh céng
thanh phé.

- Budc 2: S& Noi vu xem xét ho so, truong hop hd so chua day du, hop 1€,
S¢ Noi vu théng bao qua mang Internet hodc vin ban cho to chirc hoi dé hoan
chinh ho so.

- Buoc 3.
+ S& Noi vu thim dinh hd so trinh Uy ban nhan dan thanh phé.

+ Uy ban nhan dan thanh phd can ctr To trinh ctia S& Noi vy quyét dinh chia,
tach, sap nhép, hgp nhat. Truong hop khong cho phép phai co6 tra 161 bang van
ban va néu 0 ly do.

b) Cach thuc thgc hién: Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh
Chir]h cong thanh pho; qua duong buu chinh hoac thong qua dich vu cong truc
tuyén.

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé tiép nhan ho so va co gidy
hen tra két qua.Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so duoc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, sb lugng ho so:
* Thanh phan ho so

- Pon (‘ié nghi chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi (ban chinh); trong d6 néu
0 ly do, su can thi€t va phu hop quy dinh cta phép luat;

- Pé 4n chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi di dugc ban chép hanh hoi théng
qua (ban chinh), trong dé an gdm co: phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao
dong, hdi vién; phan dinh chirc nang, quyén han, linh vuc hoat dong; trach nhiém,
nghia vy phai thuc hién; danh sach ban chép hanh va ban kiém tra cua ho1 moi;

- Nghi quyét ctia ban chap hanh hoi vé viéc chia, tach, sap nhap, hop nhat
hoi (ban chinh);

- Dy thao diéu 18 héi khi chia, tach, sap nhap, hop nhét hoi (ban chinh);

- So yéu 1y lich ca nhan, phiéu 1y lich tu phap s6 1 (ban chinh) khong qua
06 thang tinh dén ngay ndp ho so cta nhan sy du kién 13 chu tich cua hoi méi;
nhan su tham gia ban chap hanh ctia hoi mdi néu thudc dién quan 1y theo quy dinh
vé phan cép quan Iy can bd hodc la can b, cong chire, vién chire thi phai dugc sy
dong ¥ y bang van ban cua co quan c6 tham quyén (trong truong hop nay nhan sy
du kién 13 cht tich cua hoi méi khéng phai cung cap phiéu 1y lich tu phap s6 1);
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- Vin ban chimg minh quyén st dung hop phap noi dy kién dit tru sé chinh
cua hdi mai do chia, tach, §ép nhap, hop nhétqh(j’i (bér} chinh hoac ban sao c6
chung thuc hoac ban sao xuat trinh ban chinh dé doi chicu).

* $6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 60 ngay, ké tir ngay nhén day du hd so hop 18.
d) boi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc hoi ¢6 pham vi hoat dong
trong thanh pho.

¢) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& NoO1 vu.

g) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chia, tach, sap
nhap, hgp nhat hoi.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Pon d¢ nghj chia, tich, sip nhap, hop nhét hoi (Mau s6 10, Mu s6 11, Mau
s6 12, Méu sb 13, phu luc IT Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP)

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:
Ho6 so dé nghi dé nghi chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi day du theo quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 naim 2024 cta Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi.

20



MAu s6 10. Pon dé nghi tich hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Tach Hdi ...(1)... thanh Hbi... (1)... va Hdi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6.../..../ND-CP ngay...thang...ndm....... clua
Chinh pht quy dinh vé t6 chtic, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... thong qua
vi¢c tach HO1 ...(1)... thanh H61 ...(1)... va HO1 ...(2)... nhu sau:

1. Ly do tach hoi

ooooooooooooo

Céc tai li¢u co lién quan (n€u co).
Thong tin lién h¢:
Ho va tén:

.............................................................................................

........................................................................................

Hoi ...(1)... 3 nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)... thanh
Hoi ...(1)... va Hoi ...Q2)....

..., ngay... thang... nam...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; CHU TICH

S (Chit ky, ddu)

- Luu: ...

Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén hoi bi tach.

(2) Tén hoi dugce thanh 1ap madi do tach hai.

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép tach hoi.

(4) Néu 16 1y do, su can thiét phai tach hoi va viéc tach phii hop quy dinh cia phép
luét.

(5) Theo Nghi dinh nay.
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MAu s6 11. Pon dé nghi chia hji

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Chia Héi ...(1)... thanh Héi ....(2)... va Hoi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...
Theo quy dinh cua Nghi dinh s6.../.../ND-CP ngay...thang...nam...... cua
Chinh phu quy dinh vé t6 churc, hoat dong va quan 1y hoi; Ho1 ...(1)... thong qua

vi¢c chia HG1 thanh H61 ...(2)... va Ho1 ...(3)... nhu sau:
1. Ly do chia hoi

ooooooooooooo

Céc tai li¢u co lién quan (n€u co).
Thong tin lién h¢:

..............................................................................................

Hoi ...(1)... dé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1)... thanh
Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)....

..., ngay... thang... nam...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; CHU TICH

S (Chit ky, ddu)

- Luu: ...

Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén hoi bi chia.

(2) (3) Tén hoi dugc thanh 1ap moi do chia.

(4) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép chia hoi.

(5) Néu rd 1y do, su can thiét phai chia hoi va viéc chia hoi pht hop quy dinh cta
phap luat.

(6) Theo Nghi dinh nay.
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MAu s6 12. Pon dé nghi sap nhap hji

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6.../.../ND-CP ngay....thang....nim...... cua
Chinh phii quy dinh vé t6 chtic, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... va Hoi
...(2)... da thong qua viéc sap nhap Hoi ...(1)... vao HG1 ...(2)... nhu sau:

1. Ly do sdp nhap hoi

Céc tai li¢u c6 lién quan (n€u o)
Thong tin lién h¢:
Ho va tén:

.................................................................................................

Pé nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao
Hoi...(2)....

..., ngay... thang... nam ...

TM. BAN CHAP HANH| TM. BAN CHAP
Noi nhin: HOI ...(D)... HANH
- Nhu trén; CHU TICH HOI ...Q2)...
- (Chi ky, ddu) CHU TICH
- Luu: ... Ho va tén (Chit ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi bi sap nhép.
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(2) Tén hd1 dugce sap nhap.

(3) Co quan c6 thim quyén cho phép sap nhap hoi.

(4) Néu rd 1y do, su can thiét sap nhap hoi va viée sap nhap phi hop quy dinh cua
phép luat.

(5) Theo Nghi dinh nay.
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MAu s6 13. Pon dé nghi hop nhit hji

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Hop nhat Hoi ...(1)... va Hdi ...(2)... thanh Hdi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh cuia Nghi dinh s.../.../ND-CP ngay....thdng....nam..... cla
Chinh phu quy dinh vé t6 chtic, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... va Hoi
...(2)... da thong qua viéc hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hdi ...(3)...
nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

oooooooooo

- Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).
Thong tin lién hé¢:
Ho va tén:

..........................................................................................

Pé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi
...(2)... thanh Hai ...(3)....

..., hgay... thang... nam ...

TM. BAN CHAP HANH| TM. BAN CHAP
Noi nhin: HOI ...(1)... HANH
- Nhu trén; CHU TICH HOI ...<2)...
- (Chi ky, ddu) CHU TICH
- Luu: ... Ho va tén (Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:
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(1) (2) Tén hoi bi hop nhit.

(3) Tén hoi thanh 14p méi do hop nhét.

(4) Co quan nha nudc c6 thim quyén cho phép hop nhét hoi.

(5) Néu rd 1y do, su can thiét hop nhat hoi va viéc hop nhit phu hop quy dinh cta
phap luat.

(6) Theo Nghi dinh nay.
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6. Tha tuc hdi tw giai thé

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc It T6 chuc hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh gui hd so dé nghi giai
thé hoi vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho.

- Budc 2: S¢ Noi vu xem xét ho so, truong hop ho so chua day du, hop 1€,
S¢ Noi vu thong bao qua mang Internet hodc van ban cho t6 chtrc hoi dé hoan
chinh h so.

- Budce 3:
+ S& Noi vy tham dinh ho so trinh Uy ban nhan dan thanh phd.

+ Uy b;ln nhan dan thanh phé can cu To trinh caa S()’ NoO1 vu quyét dinh cho
phep giai theé hoi c6 pham vi hoat dong trong thanh phd. Truong hop khong cho
phép giai thé hoi phai c6 tra 161 bang van ban va néu ro 1y do.

b) Cach thuc th}rc hién: Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cong tryc
tuyén.

Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thanh phd tiép nhan ho so va co gidy
hen tra két qua. Néu giri qua du’ong buu chinh, ngdy tiép nhan hd so dugc tinh
theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, sb luong ho so:
* Thanh phan h so
- Pon dé nghi giai thé hoi;
- Bién ban c6 chir ky cta trén 1/2 tong s6 hdi vién chinh thirc hodc nghi
quyét cua ban chap hanh hoi vé viéc giai thé hoi;
- Ban k¢ tai san, tai chinh;
- Dy kién phuong thtrc xtr 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh toan céc
khoan no.
* S6 lugng hd so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan day du ho so hop 1.
d) D61 tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 churc hdi c6 pham vi hoat dong
trong tinh, huyén.

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé.
- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi1 vu.
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) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé hoi.
h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:

Don dé nghj giai thé hoi (Mau s6 14 Phu luc 11, Nghi dinh sé 126/2024/ND-
CP cta Chinh phu);

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- HO so dé nghi giai thé hoi day du theo quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2024 cta Chinh
phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi.

30



MAu s6 14. Pon dé nghi giai thé hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)...
Theo quy dinh cua Nghi dinh s6.../.../ND-CP ngay...thang...nam.... ciia Chinh
phu quy dinh vé t6 churc, hoat dong va quan 1y hoi; Ho1 ...(1)... da thong qua viée
gidi thé nhu sau:
1. Ly do giai thé hoi

oooooooooooo

- Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).
Thong tin lién hé¢:
Ho va tén:

.............................................................................................

Hoi ...(1)... d& nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi.

..., ngay... thang... nam...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; CHU TICH

- (Chit ky, déng diu)

- Luu: ...

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi dé nghi giai thé.
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(2) Tén co quan nha nude c6 thim quyén giai thé hoi.
(3) Néu rd ly do giai thé hoi va viée giai thé phu hop quy dinh cia phap luat.
(4) Theo Nghi dinh nay.
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7. Thu tuc cho phép hdi dat chi nhanh hoic van phong dai dién

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: T chire hoi giri ho so dé nghi cho phép hoi dét chi nhanh hodc van
phong dai dién v€ Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho.

- Bude 2: S& Noi vu xem xét hd so, truong hop hd so chu’a déy du, horp 1€,
S& No1 vu thong bado qua mang Internet hodc van ban cho t6 chuc hdi dé hoan
chinh ho so.

- Budc 3:

+ S& Noi vu thim dinh hd so trinh Uy ban nhan dan thanh phé.

+ Uy ban nhan dan thanh phd cin ctt To trinh ciia S& Noi vu cho phép héi
dat chi nhanh hoac van phong. Truong hop khong cho phép phai ¢6 tra 161 bang
van ban va néu 10 1y do.

b) Cach thuc th}rc hién: Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cong tryc
tuyén.

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé tiép nhan h(‘A)‘ SO VA co gidy
hen tra két qua. Neéu guri qua duong buu chinh, ngay ti€p nhan ho so duoc tinh
theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

*Thanh phan:

- Pon dé nghi dit chi nhanh hodc vin phong dai dién ctia hoi (ban chinh),
trong d6 ghi ro: té€n hoi va dia chi tru s& cua hdi; muc dich, linh vuc hoat dong
chinh, pham vi hoat dong cua hoi; su can thiét dat chi nhanh hodc van phong dai
dién; du kién tén, dia chi dat chi nhanh hodc vin phong dai dién; ndi dung, pham
vi hoat dong cua chi nhanh hodc vin phong dai dién va mét sb thong tin co ban
ctia ngudi du kién dung dau chi nhanh hodc van phong dai dién cua hoi (gom ho,
tén, noi thuong trd, s6 can cudc hodc s6 can cude cong dan hodc sd gidy chimg
minh nhan dan hodc sb hd chleu),

- Vin ban ching minh quyén str dung hop phap noi du kién dit chi nhanh
hodc van phong dai dién cua hdi theo quy dinh cua phap luat (ban chinh hodc ban
sao coO chuc thuc hodc ban sao, xuat trinh ban chinh dé doi chiéu);

- Quyét dinh thz:mh l1ap hoi va diéu }é h(f)i (b{m chinh hoac ban sao c6 churc
thuc hoac ban sao, xuat trinh ban chinh dé doéi chiéu).
* S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day du hd so hop 1é.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc hoi
¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé.
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- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& No1 vu.

g) Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hoi dat chi
nhanh hodc van phong dai di¢n.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Pon d& nghi cho phép hoi dat chi nhanh hodc van phong dai dién (MAu s
15, Phu luc II Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Ho so dé nghi cho phép hoi dat chi nhanh hodc van phong dai dién day du
theo quy dinh.

1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2024 ctia Chinh phu
quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan Iy hoi.
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MAu s6 15. Pon dé nghi dit chi nhanh, vin phong dai dién

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN PHEP
Dat chi nhanh hoic van phong dai dién
Kinh gtri: Uy ban nhéan dén ...(1)...

Hoi ...(2)... bao cao Uy ban nhan dan ...(1)... xem xét, cho phép Hoi dit
chi nhanh hodc van phong dai dién cua Hoi tai ...(1)... nhu sau:
1. Su can thiét dat chi nhanh hodc van phong dai dién

Thong tin lién hé¢:
Ho va tén:

.......................................................................................

Hoi ...(2)... d& nghi Uy ban nhan dan ....(1)... xem xét, cho phép Hoi dit chi
nhanh hoac van phong dai dién.

..., hgay... thang... nam ...

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Nhu trén; CHU TICH

S (Chit ky, ddu)

- Luu: ...

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén tinh hodc thanh phé truc thudc trung wong.
(2) Tén hoi dé nghi dat chi nhanh hodc van phong dai dién.
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(3) Néu 10 su can thiét dat chi nhanh hodc van phong dai dién va dia chi du kién
noi dat chi nhanh hodc van phong dai dién.
(4) HO so theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
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8. Thi tuc cho phép hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi ¢é thoi han

a) Trinh ty thyc hién:

- Buée 1: T chuc hﬁ)i guri ho so dé nghi ddi tén hoi veé Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh pho.

- Budc 2: S¢ Noi vu xem xét hd so, truong hop hd so chua day du, hop 1€,
S¢ Noi vu thong bao qua mang Internet hodc vin ban cho t6 chic hoi dé hoan
chinh ho so.

- Budce 3:
+ S& Noi vu thim dinh hd so trinh Uy ban nhan dan thanh phé.

+ Uy ban nhan dén thanh phd can ¢t T trinh cia S& Noi vu quyét dinh doi
tén hoi c6 pham vi hoat dong trong thanh pho. Truong hop khong cho phép doi
tén hd1 phai co tra 161 bang van ban va néu ro ly do.

b) Cach thirc thyc hién: Nop hé so tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cong tryc
tuyén.

Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng thanh phd tiép nhan ho so va co gidy
hen tra két qua. Néu giri qua du’ong buu chinh, ngdy tiép nhan hd so dugc tinh
theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan h so

- Pon dé nghi dugc hoat dong trd lai cua hoi;

- B4o c4o clia ban chap hanh hoi va céc tai liéu ching minh hoi di khac
phuc sai pham.

* S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thot han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan day du hd so hop 18.
d) Ba1 tugng thuc hi,én thu tuc hanh chinh: T6 chuc hoi ¢ pham vi hoat
dong trén dia ban thanh pho.

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé.
- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi1 vu.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hoi hoat dong
trd lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau t& khai: khéng co
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k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Ho so d& nghi cho phép hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi ¢6 thoi han day
du theo quy dinh.

1) Can ctr phap 1y cua tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh gé 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2024 ctia Chinh
phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi.
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9. Thi tuc cp gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc : Ban sang 1ap quy gui hd so vé Trung tim Phuc vu hanh chinh thanh
pho
- Budc 2: S& Noi vu xem xét ho so, trudng hop hd SO chua déy dua, hop 1¢,
Sg”)r No6i vu thong bdo qua mang Internet hodc van ban cho té chirc dé hoan chinh
ho so.
- Buéc 3:

+ S& Noi vu phéj hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so trinh Uy
ban nhén dan thanh pho.

+ Uy ban nhan dan thanh phé can c&t To trinh ciia S& Noi vu cho phép hoic
khong cho phép thanh lap quy. Truong hop khong cho phep thanh 1ap phai c6 tra
161 bang van ban va néu ro 1y do.

b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cong tryc
tuyén.

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh phd tlep nhan hd so va c6 gidy
hen tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so dugc tinh
theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thanh 1ap quy;

- Dy thao diéu 1é quy;

- Ban cam két dong gop tai san thanh lap quy cua cac sang lap vién, tai liéu
ching minh tai san dong gop dé thanh lap quy theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP;

- So'yéu Iy lich ¢4 nhan (theo mAu kém theo Nghi dinh nay) va phiéu Iy lich
tu phap s6 01 do co quan c6 tham quyén cap cho cac sang lap vién thanh lap quy
khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho so va ho so theo quy dinh tai Biéu 11,
biéu 12 hodc Dicu 13 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP; truong hop sang lap vién
theo quy dinh diém d khoan 1 Di€u 11 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP thi khong
can phiéu ly lich tu phap s6 01;

- Vian ban bau cac chirc danh Ban sang 1ap quy;

- Vian ban x4c nhan noi dy kién dit tru s& caa quy.

* S6 luong hd so: 01 (bd).
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d) Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day du ho so hop

d) Bdi twong thue hién tha tuc hanh chinh: Ban sang lap quy.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

g) Két qua thue hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh cap giay phép thanh
13p va cong nhan di€u I¢ quy

h) L¢ phi: Khong cd.

i) Tén mau don, mau t& khai:

- Pon dé nghi cap giéy phép thanh 1ap va cong nhan Piéu 1¢ quy (Mau sb
01 Phu luc I, Nghi diph s0 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu);

k) Yé&u cau, diéu kién thuc hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Muc dich hoat dong phu hop véi quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh sb
93/2019/Nb-CP

- C6 sang lap vién thanh lap quy theo quy dinh tai Piéu 11 Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP.

- Ban sang 1ap quy c6 du s tai san dong gop dé thanh 1ap quy theo quy dinh
tai Bi€u 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

- C6 hd so thanh 1ap quy theo quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP

1) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh pha vé to chic,
hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctua Chinh phu sura doi,

bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cia
Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy x3 hoi, quy tir thién .
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MAu s6 01. Pon dé nghi cip gidy phép thanh lip va cong nhin Piéu 1& quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cip gidy phép thanh lap va cong nhan Piéu 1¢ Quy ...... Lveenn
Kinh gui: ...2...
~ Bansang 1ap Quy ..."... tran trong dé nghi ...%... xem xét, quyét dinh cip
Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1€ Quy ...1... nhu sau:

1. Swr can thiét va co sé phap 1y thanh lap Quy
a) Su can thiét

.........................................................................................

cua Quy

.........................................................................................

Thong tin khi can lién h¢ (truong hop nguoi duge Truong ban sang lap uy quyén
thi c6 gidy iy quyén kem theo):

Ho va tén:

Dia chi lién lac:
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Pé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cip Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu
1€ Quy ...... L
Noi nhin: .5 ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. BAN SANG LAP
-Luu: ......... TRUONG BAN
(Chir ky)

Ho va tén
Ghi chu:

1 Tén quy du kién thanh 1ap: tén tiéng Viét, tén tiéng nudc ngoai va tén viét tit (néu co).
2 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh 1ap quy.

3 Néu tom tit thuc trang linh vuc quy du kién hoat dong, su can thiét thanh 1ap quy, ton
chi, muc dich ctia quy; kinh nghiém hoac nhiing cong viéc cua cac sang lap vién lién

quan dén linh vuc quy du kién hoat dong.

4 Chu truong cua Dang; chinh sach, phap luat cua Nha nudc lién quan truc tiép dén linh
vuc quy du kién hoat dong.

S Tai san dong gop thanh lap quy bao gbm tién dong Viét Nam va tai san quy d6i ra tién
dong Viét Nam theo quy dinh tai DPiéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

6 Dy kién phuong huéng hoat dong cua quy: t6 chirc bo may; phuong an trién khai cac

hoat dong cua quy theo ting nam va trong giai doan 5 ndm dau cta quy; xdy dung, ban
hanh cac vin ban trién khai thuc hién diéu 1¢ quy.

’ Pam bao ddy du theo quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP (riéng véin
ban xac nhan tru s¢ ciia quy gom: hop dong cho thu€, cho muon va cac van ban khac

theo quy dinh ctia phap luat).

8 Pia danh.
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10. Thi tuc cdng nhan quy da diéu kién hoat ddng va céng nhan thanh
vién hoi dong quan ly quy; cong nhan thay déi, bo sung thanh vién héi dong
quan ly quy

a) Trinh tu thuc hién:

- Budce : T6 chirc quy giri hd so vé Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho.

- Budc 2: S& Noi vu xem xét ho so, truong hop hod so chua day da, hop 18,
S& Noi vu thong bao qua mang Internet hodc van ban cho t6 chic dé hoan chinh
ho so.

- Budc 3:

+ S& Noi vu tham dinh ho so trinh Uy ban nhan dan thanh phd.

+ Uy ban nhéan dan cap thanh phd can cit T trinh ctia S6 Noi vu cong nhan
hoac khong cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién hdi
ddng quan 1y quy. Trudng hop khong cong nhan phai cé tra 16i bang van ban va
néu ro ly do.

b) Cach thuc thuc hién: Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng thanh pho; qua duong buu chinh hoac thong qua dich vu cong truc
tuyén.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé tiép nhan hd so va c6 gidy
hen tra két qua.Néu gtri qua dudng buu chinh, ngdy tiép nhan hd so dugc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so

- Tai liéu chimg minh cac quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 24 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP;

- Danh séch, dia chi, s0 dién thoai lién h¢, so yéu 1y lich va phiéu Iy lich tu
phap cua cac thanh vién Ho1 dong quan 1y quy. Truong hop thanh vién Hoi dong
quan 1y quy la nguoi nude ngoai phai cung cap ly lich c6 xac nhan cua co quan
c6 tham quyén ciia nude nguoi dé mang quoc tich;

- Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chic danh Hoi dong
quan ly quy.

* S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day du ho so hop
1€.

d) Déi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chuc quy
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan thanh vién H1 dong quan 1y quy; cong nhan thay
do1, bo sung thanh vién hoi dong quan 1y quy.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- C6 gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ do UBND thanh phd cap.

- P cong b vé viée thanh 1ap quy theo quy dinh tai Piéu 22 Nghj dinh sb
93/2019/ND-CP.

- C6 van ban xac nhan cua ngan hang noi quy dang ky mo tai khoan vé s
tién ma timg sang lap vién cam két dong gop dé thanh lap quy da co du trong tai
khoan ctia quy. Dbi véi tai san khac, da thyuc hién viéc chuyen quyén s& hiru tai

san theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 23 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé tb
chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phu sira
d6i, bd sung mot sd didu ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé to chue, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién .
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11. Thii tuc cong nhén diéu 1¢ (sira doi, bo sung) quy; ddi tén quy
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1. T6 chuc quy gui hd so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho.

- Budc 2: S& Noi vu xem xét hd so, truong hop hd sor?chua déy dua, hop 1€,
Sg”)r No6i vu thong bdo qua mang Internet hodc van ban cho t6 chirc dé hoan chinh
ho so.

- Budce 3:

+ S& Noi vu thim dinh hd so trinh Uy ban nhan dan thanh phé.

+ Uy ban nhan dan thanh pl}é can ctr To trinh cuia SO No1i vy xem xét quyét
dinh c6ng nhan dicu 1€ (stra doi, bo sung) quy; doi tén quy. Truong hop khong cong
nhan phai co tra 101 bang van ban va néu ro ly do.

b) Cach thuc th}rc hién: Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cong tryc
tuyén.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd tiép nhan ho so va co gidy
hen tra két qua. Néu giri qua du’ong buu chinh, ngdy tiép nhan hd so dugc tinh
theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, sb luong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi doi tén quy;

- Nghi quyét cua Hoi ddng quan 1y vé viéc doi tén quy;

- Dy thao diéu 18 stra doi, bd sung;

- Y kién dong y béng van ban cua sang lap vién hodc nguoi dai dién hop
phép cua sang 1ap vién (néu co).

* S6 lwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han gidi quyét: 60 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhn day dii ho so hop 1¢.
d) Boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chirc quy

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé.
- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& No1 vu.

.8 Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan diéu 1¢ (stra
doi, bo sung); doi tén quy
h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:
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bon dé, nghi ddi tén quy va cong nhan Diéu 1& quy (Mau s 11, Phy luc I
Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP cua Chinh phu).
k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Ho so dé nghi day du theo quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé tb
chtre, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;
- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sura
doi, bod sung mot sO diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/Nb-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé t6 churc, hoat ddng ctia quy xa hoi, quy tur thién .
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12. Thi tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy
a) Trinh tyu thuc hién:

- Budc 1: T6 chirc Quy giri hd so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho.

- Buéde 2: S& Noi vu xem xét hd so, truong hop hd so chua déy dua, hop I¢,
S& Noi vu thong bao qua mang Internet hodc van ban cho t6 chirc d€ hoan chinh
ho so.

- Buéc 3:
+ S Noi vu tham dinh hd so trinh Uy ban nhan dan thanh phé.

+ Uy ban nhan déan thanh phd cin ct T trinh ctia S6 Noi vu quyét dinh cap
lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy. Trudng hop khong cho phép
phai co tra 161 bang vian ban va néu 13 1y do.

b) Cach thire thyc hién: Nop hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cbéng thanh pho; qua duong buu chinh hoac thong qua dich vu céng truc
tuyén.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé tiép nhan ho so va c6 gidy
hen tra két qua. Néu gui qua duong buu chinh, ngay ti€p nhan hoé so dugc tinh
theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, sb luong ho so:
* Thanh phan h so
- Pon xin thay d6i gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy;

- Nghi quyét ciia Hoi dong quan ly quy néu 13 1y do vé viéc xin thay do6i
gidy phép thanh 13p va cong nhan diéu 1€ quy;

- Du thao diéu 18 stra d6i, bd sung.
* S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day du hd so hop 18.
d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T chuc quy
¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé.
- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi1 vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cap lai gidy phép thanh
1ap va cong nhan diéu 18 quy.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau t& khai: Khong c6
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k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Ho so dé nghi day du theo quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 caa Chinh pht vé to
chtrc, hoat dong cﬁa, quy xa hoi, quy tu thién;
- Nghidinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sua
doi, bo sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién .
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13. Thu tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1 T chuc quy gui hd so vé Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho.

- Budc 2: S6 Noi vu xem xét hd so, truong hop hd so chua day du, hop 18,
So Noi vu thong bao qua mang Internet hodc van ban cho t6 chirc dé hoan chinh
ho so.

- Buéc 3:
+ S& Noi vu thim dinh hd so trinh Uy ban nhan dan thanh phé.

+ Uy ban nhan dan thanh phd cin c& To trinh ctia S& Noi vu cho phép hoic
khong cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong. Trudong
hop khong cap lai phai c6 tra 101 bang vin ban va néu 6 1y do.

b) Cach thuc th}rc hién: Nop hd so truc tlep tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cong tryc
tuyén.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd tiép nhan ho so va co gidy
hen tra két qua. Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so dugc tinh
theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:
* Thanh phan h so
- Pon dé nghi dugc hoat dong trd lai cua quy;
- Bao céo ctia Hoi ddng quan 1y quy va cac tai liéu chimg minh quy di khic
phuc sai pham.
* SO lwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén day du ho so hop 1é.
d) D61 tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chirc quy

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.
- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi1 vu.

) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép quy hoat dong
trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong.

h) L¢ phi: Khong co.
1) Tén mau don, mau to khai:

- Pon dé nghi cho quy hoat dong tr¢ lai (Mﬁu s6 16, Phy luc I Nghi dinh )
136/2024/ND-CP cua Chinh phu).
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- Bdo cao quy da khéc phuc sai pham (M?\u s6 17, Phu lyc I Nghi dinh $6
136/2024/ND-CP cua Chinh phu).
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Ho so dé nghi day du theo quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé tb
chtre, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién;
- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sta
doi, bod sung mot s diu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé t6 chutrc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thién.
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MAu s6 16. Pon dé nghi quy dwoc hoat dong tré lai
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Quy ....... duwgc hoat dong tré lai
Kinh gui: ...%...
Ngay ... thang ... nam ..., ...%... da co6 Ql}yét dinh s6 ... ngay... vé viée
dinh chi hoat dong 06 thang d6i véi Quy...1... Pén nay, Quy da khac phuc duge

cic sai pham dan dén Quy bi dinh chi hoat dong. Can ci Nghi dinh $6
93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 ctia Chinh phii vé t6 chic, hoat dong
cia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta phap luat c6 lién quan; Hoi dong
quan 1y Quy xin bao cdo nhu sau:

1. Tém tit ndi dung sai pham va két qué khic phuc cac sai pham ciia Quy

................................................................................................

2. HO so giri kém theo don nay gom:
.................................................................. K P

3. Céc tai liéu kém theo (néu c6)

Di1a chi HEN 1aC: ... o
SO GIEN thOL: v et e,
Hoi dong quan 1y Quy dé nghj ...2... xem xét, quyét dinh cho phép Quy ... ...
dugc hoat dong tré lai.

Noi nhén: A, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chitc vu, chir ky)

Ho va tén
Ghi chu:
1Tén quy dé nghi.
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
3 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 40 Nghi dinh s 93/2019/ND-
CP.
* Pia danh.
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MAu s6 17. Bao cdo quy di khic phuc sai pham

........... L CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: ... 2., ngay ... thang .... nam 20...

BAO CAO
Quy ...%...da khic phuc sai pham
Ngay ... thang ... ném ..., ...%.. da c6 Quyet dinh s6 ..%... dinh chi hoat
dong 06 thang doi voi Quy ...~... Bén nay, Quy dé khac phuc duoc cac sai pham.
Can cir Nghi dinh 5O 93/2019/ND CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua Chinh phu

vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap luat c6
lién quan; Hoi ddng quan 1y Quy xin bao cdo nhu sau:

1. NOi dung sai pham cua Quy

............................................................................................

Trén day 1a ndi dung bao cdo viéc Quy da khic phuc cac sai pham dan dén Quy
bi dinh chi ¢6 thoi han hoat dong.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chure vu, chir ky)
- Luu: .

Ho va tén
Ghi chu:
! Tén quy béo cdo.
2 Pija danh.
3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap.
4 Ghi 15 s6, ky hiéu, ngay, thang, nim ban hanh quyét dinh.
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14. Thii tuc hep nhat, sap nhap, chia, tach, mé réng pham vi hoat dong quy
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1 T6 chic quy gui hd so vé Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh pho.

- Budc 2: S6 Noi vu xem xét hd so, truong hop hd so chua déy dua, hop 1€,
So Noi vu thong bao qua mang Internet hodc van ban cho t6 chirc dé hoan chinh
ho so.

- Buéce 3:
+ S& Noi vy tham dinh ho so trinh Uy ban nhan dan thanh ph.

o Uy ban nhéan déan thanh phé cin ct To trinh ctia S& Noi vu quyét dinh hop
nhat, sap nhap, chia, tach, mo rong pham vi hoat dong quy. Truong hop khong
cho phép phai co6 tra 161 bang van ban va néu 10 1y do.

b) Cach thuc th}rc hién: Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho; qua duong buu chinh hoac thong qua dich vu cong truc
tuyén.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
* Thanh phan ho so dé nghi hop nhét, sap nhap, chia, tach quy
- Pon d& nghi hop nhat, sép nhap, chia, tach quy, trong d6 néu rd 1y do va
tén goi mdi cua quy;
- Dy thao diéu 1é quy;

- Nghi quyét cua Hoi ddng quan Iy quy vé viéc hop nhat, sap nhép, chia,
tach quy; ¥ kién dong ¥ bang van ban cua sang lap vién hodc nguoi dai dién hop
phap cua sang 1ap vién (néu co);

- Du kién nhan sy Hoi dong quan 1y quy;

- Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhat, sap nhap,
chia, tach quy.

* Thanh phﬁn hd so dé nghi ty moé rong pham vi hoat dong

- Pon dé nghi mé rong pham vi hoat dong;

- Dy thao diéu 1é quy;

- Ban cam két dong gop tai san thanh lap quy cua cac sang lap vién, tai liéu
ching minh tai san dong gop dé thanh lap quy theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP;

* S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day du ho so hop 16.
d) Boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chiic quy
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e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hop nhét, sap nhap, chia,
tach, mo rong pham vi hoat dong quy.

h) L¢ phi: Khong c6.

1) Tén mau don, mau to khai:

- Pon dé nghi tach quy (Mau sb 12, phuc luc I Nghi dinh s 136/2024/ND-
CP cua Chinh phu).

- Pon dé nghi chia quy (MAu s6 13, phuc lyc I Nghi dinh s6 136/2024/ND-
CP cua Chinh phu).

- Pon dé nghi hop nhat quy (Miu s6 14, phuc luc I Nghi dinh s6
136/2024/ND-CP cua Chinh phu).

- Pon d& nghi sap nhap quy (Mau sé 15, phuc luc I Nghi dinh s6
136/2024/ND-CP cua Chinh phu).
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Ho so dé nghi day du theo quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 caa Chinh pht vé to
chtrc, hoat dong cﬁa, quy xa hoi, quy tu thién;
- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra
doi, bo sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cuia quy xa hoi, quy tu thién .
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MAu s6 12. Pon dé nghi tich quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tach Quy ....... thanh Quy ....... va Quy ...°...

Kinh gui: ...3....
Theo quy dinh tai Nghi dinh s0 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam
2019 cta Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy

dinh cta phap luat ¢6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy 1 d3 co6 Nghi quyét vé
viée tach Quy ...1.. thanh Quy ..1... va Quy ...2..
1. Mt s thong tin co ban vé Quy
2. Ly do tach Quy
3. HO so guri kém theo don nay, gom
4
4. Céc tai liéu c6 lién quan (néu c6)
Thong tin khi can Hén hé:.........ooooiiiiri e
HO Va tn: .
Diachi liénlac:.......oooi
SO AIEN thOAT:. .. ... eue et
Hoi dong quan 1y Quy ...%... & nghi ...3... xem xét, quyet dinh cho phép tach Quy
..!... thanh Quy ... va Quy ..%... va cong nhan Diéu 16 (sira ddi, bd sung) cla
Quy ...1... va Diéu I cia Quy ...2...
Noi nhdn: .2, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chikc vu, chit ky, dau)
- Luu:.....

Ho va tén
Ghi chu:
1 Tén quy dé nghi.
? Tén cua quy dugc tach méi.
3 Tén co quan co6 thdm quyén cho phép thanh 1ap quy. ’
4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.
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MAu s6 13. Pon dé nghi chia quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Chia Quy ...%... thanh Quy ...2... va Quy ...%...

Kinh gtri: ...4...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s0 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam
2019 cua Chinh phu vé t6 chtic, hoat dong cua quy xa hdi, quy tir thién va quy

dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ... ... dd c6 Nghi quyét
vé viéc chia Quy ...... thanh Quy ...%... va Quy ...5...

1. Mot s6 thong tin co ban v& QUE: .........o.ooiiuiiii i,
2.Lydochia Quy: ...

3. Ho so giri kém theo Pon nay, gom:

................................................................................................

Hoi déng quan 1y Quy ...1... dé nghi ...*... xem xét, quyét dinh cho phép chia
Quy ...%... thanh Quy ...%... va Qu¥ ...%... va cong nhan Diéu 1€ cua Quy ...2... va
Quy ..5...

No'i nhin: 0., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
] : 1

- Luu: ... (Chikc vu, chit ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:
1 Tén quy dé nghi.
23Tén quy méi sau khi chia.
4 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
5 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
¢ Pia danh.
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MAu s6 14. Pon dé nghi hop nhit quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Hop nhit Quy ...L... va Quy ...2... thanh Quy ...3...

Kinh gui: ..%. ..

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm
2019 cua Chinh phu vé t6 chtic, hoat dong cua quy xa hdi, quy tir thién va quy

dinh cua phép luat c6 lién quan; Hoi déng quan 1y Quy ...%... va Quy ..2... dd ¢
Nghi quyét vé viéc hop nhat hai Quy thanh Quy ...5...

1. Mt s6 thong tin co ban vé cac Quy hop nhit
2.LY do hop nhat QUy:........oooooiiii e
3. H6 so giri kém theo Pon nay, gom:

5

4. Cac ti liéu c6 lién quan (néu co).
Thong tin khi can Hen hé:.........ooooiii e
HoO V. o o
Diachi Hen ac:. ...
SO GIEN thOL . e ee e e
Chung t6i xin dé nghi ...%... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Quy ...* va
Quy ...2... thanh Quy ...3... va cong nhan Diéu 1é cua Quy ...5...

Noi nhin: 2., ngay ... thang ... nam 20...

- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY

i : 2

-Luu:...... (Chike vu, chit ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:
12 C4c quy dé nghi hop nhét.
3 Tén quy méi sau khi hop nhat.
4 Tén co quan c6 thAm quyén cho phép thanh lap quy.
5 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s 93/2019/ND-
CP.
¢ Pia danh.
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MAu s6 15. Pon dé nghi sap nhap quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Sap nhap Quy .. ... vao Quy ...%...
Kinh gri: ...3...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s0 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam
2019 cua Chinh phu vé td chirc, hoat dong cua quy xa h01 quy tu thién va quy

dinh cua phap luat c6 lién quan; Ho1 dong quan ly Quy . va Hoi dong quan
ly Quy ...5... dda co Ngh1 quyét vé viéc sap nhap Quy ... Va‘lo Quy ..2... Hoi
dong quan ly Quy ...°... xin b4o céo nhu sau:

1. Mt s6 thong tin co ban vé ciac Quy

a) Quy bi sap nhap

b) Quy duogc sap nhap

...............................................................................................

4
4. Céc tai ligu c6 lién quan (néu c6)
Thong tin khi can lién
.
Ho va
11<) 4O
Dia chi lién
LG e
S6 dién
19 0 T
Chung ti xin dé nghi ...3... xem xét, quyet dinh cho phep sap nhap Quy ...%... vao
Quy ...2... va cong nhan Diéu 1¢ (su’a d6i, bo sung) ctia Quy ...2... sau khi sép
nhap.
Noi nhdn: LA ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chuee vu, chir ky)
- Luu:......

Ho va tén
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Ghi chu:

1 Quy bi sap nhap.

2 Quy duoc sap nhap.

3 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.

* Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP.

® Pia danh.
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15. Thii tuc quy tu giai thé

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1 T chuc quy gui hd so vé Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho.

- Budc 2: S6 Noi vu xem xét hd so, truong hop hd so chua day du, hop 18,
So Noi vu thong bao qua mang Internet hodc van ban cho t6 chirc dé hoan chinh
ho so.

- Budc 3:
+ S& Noi vu thim dinh hd so trinh Uy ban nhan dan thanh phé.
ot Uy ban nhan dan thanh phd can ctr T trinh cta S& Noi vu quyét dinh giai
thé quy. Truong hop khong cho phép phai c6 tra 161 bang van ban va néu ro ly do.
b) Cach thuc th}rc hién: Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho; qua dudng buu chinh hodc théng qua dich vu cong tryc
tuyén.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd tiép nhan ho so va co gidy
hen tra két qua. Néu giri qua du’ong buu chinh, ngdy tiép nhan hd so dugc tinh
theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
* Thanh phan ho so
- Pon dé nghi giai th¢;
- Nghi quyét caa Hoi dong quan 1y quy vé tu giai thé, trong d6 néu rd 1y do
giai thé quy;
- Ban kiém ké tai san, tai chinh cua quy co chir ky cua Chu tich Hoi dong
quan 1y quy, Trudéng Ban Kiém tra, Gidm doc va phu trach ké toan;

- Du kién phuong thirc xtr 1y tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh
toan cac khoan no;

- Thong bao thoi han thanh toan no (néu c6) cho céac té chirc va ca nhan c6
lién quan theo quy dinh cua phap luat va thong bao lién tiép trén 03 s6 bao viét
hodc bao dién tir 6 trung uvong d6i voi quy do Bo truong Bo Noi vu cap glay phép
thanh 1ap, bao Vlet hodc bao dién tur ¢ dia phuong d6i voi quy do Chu tich Uy ban
nhan dan tinh cip gidy phép thanh lap;

- Céc tai li¢u chiing minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh cta quy.
* S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day di ho so hop 1&.
d) D61 tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chirc quy

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.
) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé quy.
h) L¢ phi: Khong co.
1) Tén mau don, mau to khai: Khong co
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Ho so dé nghi day du theo quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé tb
chtrc, hoat dong cﬁa’ quy xa hoi, quy tu thién;
- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngéy 23/10/2024 cua Chinh phu stra
doi, bo sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé t6 chtrc, hoat dong ctiia quy xa hoi, quy tur thién .
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