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Noi dung cuta cac thi tuc hanh chinh
Linh vuc Nuéi con nuéi

1. Thi tuc: Pang ky viéc nuéi con nuéi trong nwée

* Trinh ty thuc hién:

- Trudng hop cong dan Viét Nam c6 nguyén vong va du diéu kién nhan con
nudi theo quy dinh cua Luat Nuoi con nudi nhung chua tim duogc tré em dé nhan
lam con nudi thi dang ky nhu cau nhan con nudi v6i S& Tu phap noi nguoi do
thuong tra.

- Tim gia dinh thay thé cho tré em:

+ Truong hop tré em bi bo roi, tré em md coi ca cha va me, tré em khong not
nuong tua dang duoc ¢4 nhan, gia dinh, to chtc tam thoi nu6i dudng hodc cham
soc thay thé theo quy dinh cua phap luat, Uy ban nhéan dan cap xa dinh ky 06 thang
ra soat, danh gia viéc tré em can dugc nhan lam con nudi. Néu co cong dan Viét
Nam thuong tri ¢ trong nude nhén tré em lam con nuoi, Uy ban nhan déan cp xa
xem xét, giai quyét hodc hudng dan giai quyét viéc nudi con nudi. Néu khong co
cong dan Viét Nam thuong trii ¢ trong nudc nhéan tré em lam con nudi, Uy ban
nhan dan cap xa c6 vin ban kém theo ho so tré em giri S& Tu phap dé tim nguoi
nhan tré em lam con nuoi.

+ Truong hop tré em bi bo roi, tré em mo cdi ca cha va me, tré em khong noi
nuong tya song ¢ co' s¢ nudi dudng, co s6 nudi dudng danh gia viée tré em can
dugc nhén lam con nu6i, 1ap ho so tré em, xin ¥ kién cta co quan chi quan. Co
quan chil quan co ¥ kién dé co so nudi dudng giri S¢ Tu phap kém theo hd so tré
em dé thong bao tim ngudi nhan con nudi.

- Khi tiép nhan ho so tré em, néu c6 cong dan Viét Nam thuong tra ¢ trong
nude dang ky nhu cau nhan con nudi, S& Tu phép kiém tra diéu kién cua nguoi
nhan con nudi trude khi giao 01 bd hd so tré em cho nguoi nhan con nubi va gioi
thiéu nguoi nhan con nubi dén Uy ban nhan dan cép xa noi c6 tham quyén giai
quyét viéc nudi con nudi dé xem xét, giai quyét.

Truong hop khong c6 cong dan Viét Nam thuong tra ¢ trong nude dang ky
nhu cdu nhan con nudi, S& Tu phap théng bao tim ngudi nhan tré em lam con
nuoi.

+) Trong thoi han thong bao trén pham vi cap tinh, néu c6 cong dan Viét
Nam thudng tra & trong nudc dang ky nhu cau nhan con nudi, S& Tu phap kiém
tra diéu kién ctia ngudi nhan con nudi trude khi giao 01 bo ho so tré em cho nguoi
nhén con nudi va g10’1 thiéu ngudi nhén con nudi dén Uy ban nhan dan cép x4 noi
c6 tham quyen giai quyet viéc nu01 con nu01 dé xem xét, giai quyet

Hét thoi han théng bao cip tinh, néu khong c¢6 cong dan Viét Nam thuong
tra & trong nuwde nhan tré em lam con nudi, S& Tu phap giri danh sach tré em cho
Cuc Hanh chinh tu phap dé thong bao tim ngudi nhan con nudi.

Cuc Hanh chinh tu phap thong bao tim ngudi1 nhan con nudi. Trong thot han
thong béo trén pham vi toan qudc, néu cong dan Viét Nam thudng tri & trong
nudc co nguyén vong va da diéu kién nhan tré em lam con nudi thi lién hé véi S
Tu phap.



- Ngudi nhan con nudi nop hd so cua minh va caa nguoi dugc nhan lam con
nudi tai Uy ban nhan dan cap x4.

+) Boi v6i trudng hop tré em mo coi khong cd ngudi nudi dudng hoic tré
em cO cha me dé, nguoi than thich nhung khong c¢6 kha nang nuoi dudng duoc
nhan 1am con nuéi: ndp hd so cho Uy ban nhan dén cép xi noi ngudi dugc nhan
lam con nuoi thuong tra;

+) DPéi vai truong hop cha duong hoac me ké nhén con riéng cua vo hoac
chéng lam con nudi; cd, cau, di, chu, bac rudt nhan chau lam con nudi: ndp hd so
cho Uy ban nhan dén cdp x4 noi cu trii ciia nguoi nhan con nudi hodc ciia ngudi
duoc nhan lam con nuoi;

+) Bdi voi truong hop tré em bi bo roi chua chuyén vao co s¢ nudi dudng
dugc nhan 1am con nudi: ndp hd so cho Uy ban nhan dan cép x4 noi lap bién ban
xac nhan tinh trang tré em bi bo roi;

1) Pbi v6i truong hop tré em ¢ co 8O nudl dudng dugce nhan lam con nuodi:
nop ho so cho Uy ban nhén dan cap Xa not ¢o try sé cua co s¢ nuodi dudng.

- Cong chire cap x4 kiém tra hd so;

Khi kiém tra ho so, cong chitc cip xa phai nghién ctru, tim hiéu tam tu,
nguyén vong va hoan canh cua nhiing nguoi lién quan. Truong hop nguoi dugce
nhén lam con nudi c6 cha me de, thi cong chire cap x4 kiém tra viéc cha me dé c6
thoa thuan voi cha me nudi dé gitr lai quyén, nghia vu di véi con va cach thirc
thuc hién quyén, nghia vu d6 sau khi da cho lam con nu6i.

- Cong chure cap xa lay y kién ctia nhitng ngudi lién quan

Khi lay ¥ y kién cta nhing nguoi lién quan, cong chirc cap xa phai:

i) Tu van dé tré em tiép tuc dugce cham soc, nudi dudng, gido duc phu hop
v6i diéu kién va kha nang thyc té cuia gia dinh;

i) Tu van day du cho cha me dé hodc nguoi giam ho vé muc dich nudi con
nudi; quyeén va nghia vu phat sinh gitta cha me nu6i va con nudi sau khi déng ky
nuoi con nudi; vé viéc cha me dé s€ khong con cac quyén, nghia vu chim séc,
nudi dudng, cip dudng, dai dién theo phap lut, boi thuong thiét hai, quan ly, dinh
doat tai san riéng ddi voi con di cho 1am con nudi néu cha me dé va cha me nudi
khong c6 thoa thuan khac;

iii) Giai thich cho nhitng nguoi lién quan vé quyen thay d6i y kién dong y
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay dugc lay v klen dong y. Hét thoi han nay, nhiing
nguoi lién quan khong dugc thay 601 ¥ kién vé viéc cho tré em lam con nuodi;

- Uy ban nhan déan cép x4 tién hanh ding ky nudi con nudi va to chic giao
nhan con nudi, ghi vao S6 dang ky nudi con nudi va trao Gidy ching nhan nudi
con nudi trong nudc tai try sé Uy ban nhan déan cip xi noi dang ky viéc nudi con
nudi voi sy c6 mat cua cha, me nudi, cha, me d¢, nguoi giam ho hodc dai dién co
s& nudi dudng va ngudi dugc nhan lam con nudi. Truong hop cha, me nudi hoac
cha, me dé cta tré em ma mot trong hai nguoi vi Iy do khach quan khéng thé co
mit tai budi giao nhan con nudi thi phai c6 ty quyén cho ngudi kia.

- Truong hop tir chéi ding ky, Uy ban nhan dan cap xa phai tra 161 bang vin
ban cho ngudi nhan con nuoi, cha me dé hodc nguoi gidm ho hodc dai dién co so
nudi dudng.



* Cach thire thye hién: Nguoi nhan con nudi lya chon ndp hd so cho Uy
ban nhan dan cap x3 noi ¢ tham quyén giai quyét thong qua hinh thtre ndp truc
tiép, gui ho so qua hé théng buu chinh hoic nop truc tuyén theo quy dinh cia
phap luat vé thyc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién ti.

Luu y: Truong hop nguoi nhan con nuéi lya chon nop hé so khong phai tai
Uy ban nhén déan cap xa noi co tham quyén giai quyét viéc nudi con nudi, Uy ban
nhan dan cap x4 noi tiép nhan yéu cu c6 trach nhiém hd tro ngudi nhan con nudi
ndp ho so ding ky nudi con nudi truc tuyén dén dung Uy ban nhan dan cép xi co
tham quyén theo quy dinh.

* Thanh phan hd so"

* Ho so ciia ngudi nhin con nudi:

- Bon xin nhan con nuoi;

- Ban sao Ho chiéu, Thé cin cudc hodc gidy to co gia tri thay thé;

- Van ban xac nhan tinh trang hon nhan:

+ Truong hop ngudi nhan con nudi 1a cip vo chong nhan con nudi: Gidy
chung nhéan két hon.

+ Truong hgp nguoil nhan con nudi la ngudi ddc than nhan con nudi: Co
quan giai quyét thu tuc hanh chinh tra ctru thong tin Vé tinh trang hon nhan cua
nguoi nhan con nudi trén He théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cap
tinh thong qua két ndi voi Co so dit liéu ho tich dién tir, Co sd dir liéu qubc gia vé
dan cu.

- Gidy kham strc khoe do bénh vién da khoa hodc phong kham da khoa hoac
Trung tam y té khu vuc cap c6 gia trj str dung neu dugc cap chua qué 06 thang,
tinh dén ngay ndp hod so tai co quan c6 thim quyén (trur truong hop cha duong
nhén con riéng cta vg, me ké nhan con riéng cua chong 1am con nudi hodc ¢b,
cau, di, chu, bac rudt nhan chau lam con nuoi);

- Van ban xéc nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd ¢, dicu kién kinh t&
do UBND cap x4 noi ngudi nhan con nudi thuong tra cap co gia tri sur dung neu
duogc cip chua qua 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so tai co quan c6 thim quyen
(trtr truong hop cha duong nhan con riéng ctia vo, me ké nhan con riéng ctia chong
lam con nud1 hodc co, cau, di, chu, bac rudt nhan chau lam con nu6i);

- Pon ding ky nhu cau nhan tré em 1am con nudi (d6i voi truong hop ngudi
nhan con nudi ¢6 nguyén vong va du diéu kién nhan con nudi theo quy dinh nhung
chua tim dugc tré em dé nhan lam con nu6i).

* Ho so ciia ngudi dwoc nhin 1am con nudi:

- Giay khai sinh;

- Giéy kham stc khde do bénh vién da khoa hodc phong kham da khoa hoac
Trung tdm y té khu vuc cap;

- Hai anh toan than, nhin thang chup khong qua 06 thang;

- Bién ban x4c nhan do Uy ban nhan dan hodc Cong an cép xi noi phat hién
tre bi bo roi lap d6i v6i tré em bi bo roi; Gidy ching tir cta cha dé, me dé hoic
quyet dinh cua Toa an tuyén bd cha d¢é, me dé cua tré em 1a da chét ddi voi tré em
mo cbi; quyét dinh cua Toa an tuyén b6 cha dé, me dé cta ngudi duge gidi thidu
lam con nu6i mét tich ddi véi nguoi dugce gioi thi¢u Iam con nudi ma cha dé, me
dé mat tich; quyét dinh ctia Toa 4n tuyén b cha dé, me dé cua nguoi dugc gidi



thiéu lam con nuoi mat nang luc hanh vi dan sy ddi voi nguoi duoc gidi thi¢u lam
con nudi ma cha dé, me dé mat niang lyc hanh vi dan su;

- Quyét dinh tiép nhan ddi véi tré em & co s& nudi dudng.

Luuy:

*) Truong hop phai chl'rng minh noi cu tru cua céng dén, can bd, cong churc,
vién chirc, ca nhan dugc giao trach nhiém tiép nhan, giai quyet pha1 khai thac, su
dung thong tin vé cu tra clia cong dan trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu theo
cac phuong thirc néu tai khoan 2 Pidu 14 Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu.

Truong hop khong thé khai thac dugc théng tin cu tri ctia cong dan theo cac
phuong thire trén thi co thé yéu cau ngudi nhin con nudi ndp ban sao hodc Xuét
trinh mot trong cac gidy to ching minh thong tin vé cu tra, bao gbém: Thé cin
cudc; Gidy xac nhan thong tin vé cu tru, Glay thong bao sO dinh danh c4 nhan va
thong tin cong dan trong Co s¢ dit li¢u qudc gia vé dan cu.

Céc truong hop phai chimg minh noi cu tri cta cong dan bao gdm:

- Khi ngudi nhan con nuéi dé nghi UBND cép xa xac nhan Van ban xac nhan
hoan canh gia dinh, tinh trang chd o, diéu kién kinh té;

- Khi nop hd so tai UBND cép X4, can chirng minh noi1 ngudi duge nhan lam
con nudi thudng tra trong trudng hop tré em mo cdi khong cd nguoi nudi dudng
hodc tré em c6 cha me dé, nguoi than thich nhung khong c6 kha nang nuéi dudng
duoc nhan lam con nuoi;

- Khi ndp ho so tai UBND cap x3, can chting minh noi cu trai ctia ngudi nhan
con nudi hoac cuia nguoi dugce nhan lam con nudi trong truong hop cha dugong
hodc me ké nhan con riéng ctia vo hodc chong 1am con nudi; o, ciu, di, chu, bac
rudt nhan chau lam con nu()i

*) Uy ban nhan dan cap x3 noi c6 tham quyén giai quyét co trach nhiém yéu
cdu co quan quan 1y dit liéu 1y lich tu phap cung cép thong tin 1y lich tu phap; ca
nhan khi thuc hién céc thi tuc hanh chinh nay khong phai ndp Phiéu 1y lich tu
phap trong hd so.

Truong hop Uy ban nhan déan cap xa noi co thAm quyen giai quyét viéc nuoi
con nuoi tra ctru dugce thong tin, dir liu Ve nhan than, ve tinh trang hon nhan cua
nguoi nhin con nudi tir Co sé dit lidu qubc gia vé dan cu, co so dir liéu chuyén
nganh thi nguoi nhan con nuéi khong phai nop ban gidy cta ban sao Ho chiéu,
Thé can cudc hodc gidy to co gia tri thay thé; Van ban xac nhan tinh trang hon
nhan.

Két qua tra ctru dugce Uy ban nhan dan cap x4 luu trit dudi dang dién tir hodc
ban gidy, phan 4nh day du, chinh xac thong tin tai thoi diém tra ciru va dinh kém
hé so ctia ngudi nhan con nudi.

Déi v6i Van ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd ¢, diéu kién
kinh té ctia nguoi nhan con nudi: Trudng hop nguoi nhan con nudi c6 noi thuong
tri va noi 6 hién tai khac nhau, Uy ban nhan dan cap xa noi nguoi nhan con nudi
thuong tra tryc tiép xac minh hodc ¢6 van ban dé nghi Uy ban nhan déan cap x4
noi ¢ hién tai cua nguoi nhan con nuoi thyc hién xdc minh, danh gid hoan canh
gia dinh, tinh trang chd o, diéu kién kinh té cua nguoi nhan con nuoi.



Gidy to c6 trong hd so ctia ngudi nhan con nudi va ngudi duge nhan lam con
nudi do co quan, t6 chirc, ngudi co tham quyén 1ap, cip, xac nhan ma bi tdy xo4,
stra chira lam sai 1éch ndi dung hodc thong tin trong cac van ban, gidy to duoc
khai khong dung sy that thi khong c6 gia trj sir dung. Ngudi thye hién hanh vi tay
x04, stra chira 1am sai 1€ch noi dung hodc khai thong tin khong dting su that bi xu
1y vi pham theo quy dinh phap luat.

* 86 lwong ho so: 01 bo d6i voi ting loai hd so clia ngudi nhan con nudi va
ho so cua nguoi duge nhan lam con nuoi.

* Thoi han giai quyét:

- Thoi gian x4ac minh, danh gia hoan canh gia dinh, tinh trang chd ¢, diéu
kién kinh té cua nguoi nhan con nuoi:

Truong hop ngudi nhan con nudi ¢o noi thuong tra va noi ¢ hién tai khac
nhau, trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi cta nguoi nhén con
nudi, Uy ban nhan dan cip x3 noi nguoi nhin con nudi thuong tra truc tlep xac
minh trong 05 ngay 1am viéc hodc c6 van ban dé nghi Uy ban nhan dan cap xi noi
¢ hién tai ciia nguoi nhan con nudi thyc hién xdc minh, danh giad hoan canh gia
dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té cia nguoi nhan con nudi. Trong thot han
05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duogc van ban dé nghi, Uy ban nhan dan cap xa
noi ¢ hién tai cia nguoi nhan con nudi thyc hién xac minh, danh gia theo ndi dung
Vin ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té cia ngudi
nhan con nudi va c6 van ban thong bao két qua danh gia cho Uy ban nhan dan cap
xa noi nguoi nhan con nudi thudong tri.

- Thoi gian kiém tra ho so va lay ¥ kién: 10 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so
hop I¢;

- Thoi gian nhiimg nguoi lién quan thay d6i y kién dong y vé viéc cho tré em
lam con nudi: 15 ngay ké tir ngay duoc lay ¥ kién;

- Thoi gian t6 chitc dang ky viéc nudi con nudi va to chirc giao nhan con
nudi, ghi vao s6 ding ky viéc nudi con nudi va trao Gidy chimg nhan nudi con
nudi trong nude cho bén giao va bén nhan: 05 ngay, ké tir ngay hét han thay doi
y kién dong ¥.

* Co quan co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa

* Co' quan true tiép thue hién thii tuc TTHC: Uy ban nhan dan cap x4

* Co quan phdi hop:

- Uy ban nhan déan cap xi noi thudng tri ciia ngudi nhan con nudi (d6i voi
truong hop noi thuong tra cua ngudi duge nhan con nuodi va ciia ngudi nhan con
nuoi khac nhau, ngudi nhan con nudi ndp ho so dang ky nudi con nudi tai Uy ban
nhan dan cép x4 noi thuong trii cia ngudi duoc nhan lam con nudi).

- Uy ban nhan dan cdp xa noi cu tri ciia ngudi nhan con nudi 1a cha
duong/me ké hodc ¢d, cau, di, cha, bac rudt cua nguoi dugc nhan lam con nudi
(461 vé6i trudng hop noi cu tri ciia ngudi duoc nhan 1am con nudi va cia ngudi
nhan con nudi khac nhau, ngudi nhan con nudi ndp hd so ding ky nudi con nudi
tai Uy ban nhan din cdp x4 noi cu tri cta ngudi duge nhin lam con nudi) va
nguoc lai.



- Uy ban nhan dan cip x3 noi & hién tai cia ngudi duge nhin con nudi (d6i
voi truong hop nguoi nhan con nudi cd noi thuong tra va noi ¢ hién tai khac
nhau).

* Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam thuong tri
¢ Viét Nam nhan tré em thuong tra ¢ Viét Nam lam con nuoi.

* Tén mau don, miu to khai:

- Pon xin nhan con nudi;

- Vin ban x4c nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd o, diéu kién kinh té
cuia nguoi nhan con nudi;

- Trudng hop ngudi nhan con nudi ¢6 nguyén vong va du diéu kién nhan con
nudi theo quy dinh nhung chua tim duoc tré em dé nhan 1am con nuéi: Pon ding
ky nhu cu nhan tré em 1am con nudi.

* ¢ phi:

- Mt thu 1€ phi: 400.000 (bdn tram nghin) dong/truong hop.

- Mién 1¢ phi dang ky nudi con nuoi trong nudce d6i v6i trudng hop cha duong
hodc me ké nhan con riéng cua vo hodc chong lam con nudi; cd, cau, di, chu, bac
rudt nhan chau lam con nu6i; nhan cac tré em sau day lam con nuoi: Tré khuyét
tat, nhiém HIV/AIDS hodc méc bénh hiém nghéo theo quy dinh ctia Luat Nudi
con nudi va vin ban huéng dan; nguoi cd cong véi cach mang nhan con nudi.

* Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan nudi con nudi
trong nudc.

* Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

(i) Ngwoi nhdn con nudi phai cé di diéu kién sau:

- C6 nang lyc hanh vi dan sy day du;

- Hon con nudi tir 20 tudi tro 1én — khong ap dung d6i véi truong hop cha
duong nhan con riéng cua vo, me ké nhan con riéng cua chong lam con nudi hodc
c0, cau, di, chu bac rudét nhan chau lam con nuoi;

- C6 diéu kién vé strc khoe, kinh t€, chd & bdo ddm viéc chiam séc, nudi
dudng, gido duc con nudi - khong ap dung d6i véi truong hop cha duong nhan
con riéng ctia vo, me ké nhan con riéng ctia chong lam con nudi hodc ¢, cau, di,
chu bac rudt nhan chau lam con nuoi;

- C6 tu cach dao durc tot.

(i) Cac truwong hop khong duoc nhan con nuoi:

- Pang bi han ché mot S0 quyén clia cha, me ddi voi con chua thanh nién;

- Pang chap hanh quyét dinh xir Iy hanh chinh tai co s& gido duc, co s& chita
bénh;

- Pang chap hanh hinh phat tu;

- Chua dugc x06a an tich vé mot trong cac toi ¢ y xam pham tinh mang, suc
khoé, nhan phém, danh du cua nguoi khéc; ngugc dai hodc hanh ha 6ng ba, cha
me, VO chéng, con, chau, ngudi c6 cong nudi dudng minh; du do, ép budc hoic
chtra chip ngudi chua thanh nién vi pham phap luat; mua ban, danh trao, chiém
doat tré em.

(iii) Tré em dwoe nhan 1am con nudi phai c6 di cac diéu kién sau:

+La tré em dudi 16 tudi; néu tré em thudc truong hop duoc cha duong, me
ké, ¢o, cau, di, chd, bac rudt nhan lam con nuoi thi dén dudi 18 tudi;



+) Tré em bi bo roi, tré em md cdi ca cha va me, tré em khong noi nuong
tua;

+) Mot nguodi chi duge lam con ciia mdt nguoi ddc than hodc cua ca hai
ngudi 1a vo chong.

* Can cu phap ly:

- Luat Nuoi con nudi 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/NB-CP ngay 21 thang 3 nim 2011 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sO diéu cuia Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh sé 24/2019/NB-CP ngay 05 thang 3 nim 2019 cta Chinh phu
sira d6i, bd sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nim
2011 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctua Luat Nudi con
nuoi;

- Nghi dinh 5O 06/2025/ND-CP ngay 08 thang 01 ndm 2025 cta Chinh phu
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghij dinh vé nudi con nudi;

- Nghi dinh 5O 120/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh
vuc quan ly nha nudce cia Bo Tu phap;

- Nghi dinh sé 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nim 2016 ctia Chinh phu
quy dinh 1& phi dang ky nudi con nudi, 18 phi cp gidy phép hoat dong cia td chirc
con nudi nudc ngoai;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2022 cta Chinh phi
stra doi, bd sung mot sb diéu cia cac nghi dinh lién quan dén viec ndp, xuét trinh
s6 ho khau, so tam tra giéy khi thyc hién tha tuc hanh chinh, cung cép dich vu
cong;

- Thong tu s6 10/2025/TT- BTP ngay 20 thang 6 ndm 2025 cua B truong
Bo Tu phap sira doi, bd sung mot sd diéu ciia Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong B Tu phap ban hanh, hudng dan viéc ghi
chep, su dung, quan Iy va luu trir S0, mau gidy t0, hd so nudi con nudi duoc sira
d6i, bd sung mot 5O diéu theo Thong tu sb 07/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cua Bo truong
Bo Tu phap Ve viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu
trit s0, mau gidy to, hé so nudi con nuodi;

- Théng tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 cua B truong
B6 Tai chinh huéng dan 1ap du todn, quan 1y, s dung va quyet toan kinh phi ngan
sach nha nudc bao dam cho cong tac nudi con nudi va cap, gia han, stra doi gidy
phép hoat dong cuia td chitc con nudi nude ngoai tai Vit Nam;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam 2023 cua B truong
Bo Tu phap sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 ctia Bo truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh, hudéng dan
viéc ghi chép, st dung, quan 1y va luu trir s6, mau gidy to, hd so nudi con nudi.

Bi€éu mau :



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Anh chan dung
cua nguoi nhén
con nudi (Ong),

kich c& 4x6 cm

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON XIN NHAN CON NUOI

Anh chan dung
cua nguoi nhin
con nuoi (Ba),
kich c& 4x6 cm

Kinh @i

1. Phan khai vé nguwoi nhan con nuéi

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

Qudc tich?

S6 dinh danh c4 nhan/Ho
chiéy!®

Noi cu trt®

bién thoai/Thu dién tir

2. Phan khai vé nguoi dwoe nhan 1am con nudi

HO, ChTt GEIM, 1815 .ottt Gioi tinh"%
Ngay, thang, ndm Sinh:........cccccoooivmiiniiininiiininn, Quéc tich':..............
S dinh danh ca nhan/ S Ho CRIBUY oo,

Noi sinh!'°:

................................................................................................................................

! Trudng hop dang ky viée nudi con nudi & trong nude, ghi Uy ban nhan dan cdp xa noi giai quyét viée nudi con
nudi. Truong hop d& nghi x4c nhan coéng dan Viét Nam thudng tri & khu vue bién giéi du diéu kién nhén tré em
clia nude lang giéng cu tra & khu vue bién gidi 1am con nuéi, ghi Chii tich Uy ban nhan dan cép xa noi giai quyét
viéc nudi con nudi. Truong hop dang ky viéc nudi con nudi tai Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai, ghi Co
quan dai dién Viét Nam noi dang ky viéc nudi con nudi. Truong hop ngudi nude ngoai thuong tri & Viét Nam
nhan tré em Viét Nam lam con nuéi, ghi S& Tu phép noi dang ky viéc nudi con nudi. Truong hop dé nghi xac nhan
cong dan Viét Nam & trong nude di diéu kién nhan tré em nude ngoai lam con nudi, ghi Chu tich Uy ban nhan
dan tinh/thanh ph6 noi ngudi nhan con nudi thuong tri.

2 Péi voi truong hop ngudi nude ngoai thudng tra & Viét Nam nhén tré em Viét Nam 1am con nudi.

3 Truong hop ndp hé so truce tuyén: cac thong tin duge khai thac tir Co so dir liéu qudc gia vé dan cu dé tu dong
dién vao biéu mau, d01 twong thyc hién thu tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin khong duoc tu
dong dién vao biéu mau thi dbi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

Truong hop ndp hd so gidy (ndp truc tlep hoic qua hé théng buu chinh): dbi twong thuc hién thu tuc hanh chinh
ké khai ddy du thong tin trong biéu mau.

4 Pdi véi cac truong hop dé nghi xac nhan du diéu kién nhén tré em nudc ngoai lam con nuoi.



O Hién dang sbng tai gia dinh cia Ong/Ba:
Ho, chir dém, tén:

0 Hién dang song tai Co s& nudi dudng:
Tén/dia chi co s& nudi dudng:

3. Cam doan

Chung t61/T61 cam doan nhitng 161 khai trén day 1a dang sy that, viéc
nhan con nuoi la ty nguyén, nham xac 1ap quan hé¢ cha, me va con lau dai, bén
vitng, vi loi ich tot nhat cta con nudi. Chung t6i/Toi cam két s& cham soc, nudi
dudng, gido duc chdu nhu con dé ciia minh va thuc hién moi nghia vu cta cha
me ddi v&i con theo quy dinh cua phap luat. Chiing t6i/T6i cam két trong thoi
han 03 nim, ké tir ngay giao nhan con nudi, dinh ky 06 thang mot 1an, giri bao
c40 vé tinh hinh phat trién cta con nudi cho Uy ban nhan dan c4p x4 noi chung
t6i/tdi cur tra®.

Pé nghi Co quan c6 tham quyén xem xét, giai quyét.

ONG BA
(Ky, ghi 10 ho, chit dém, tén) (Ky, ghi 10 ho, chir dém, tén)

5 Ghi 15 ddi tugng: tré em bi b roi/tré em md cdi ca cha va me/tré em c6 hoan canh dic biét khac/con riéng/chau
rudt.

6 Trudong hgp ngudi nhan con nudi va ngudi dugc nhan lam con nudi tam trd & nude ngoai, giri Co quan dai dién
Viét Nam & nude ngoai. Trudng hop cha, me nudi thay ddi noi thuong tra khi chua hét thoi han phai théng bao
tinh hinh phat trién cua con nuoi, cha, me nuodi co trach nhiém tiép tuc thong béo tinh hinh phat trién cta con nudi
cho Uy ban nhan dan cip xa noi chuyén dén cho dén khi hét thoi han 03 niam ké tir ngay giao nhan con nuoi.



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

VAN BAN XAC NHAN HOAN CANH GIA DINH, TINH TRANG CHO O,
PIEU KIEN KINH TE CUA NGUOI NHAN CON NUOI

I. THONG TIN VE NGUOI NHAN CON NUOI

A

Ong Ba

Ho, chit dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

S6 dinh danh c4 nhan

Noi thuong tra

Noi tam tra’

II. HOAN CANH GIA PINH CUA NGUOI NHAN CON NUOI

1. Tinh trang hon nhén, gia dinh

I Chuakéthén  [1Kéthon [J Ly hon

] Chua c6 con dé

1 Pa c6 con dé 1 Pa c6 con nudi Néu 6 s lugng con: .........
Thanh vién khac séng cung:

- Néu s6 thanh vién sdng cing v6i ngudi nhan con nudi: .........

- Néu rd mbi quan hé gia dinh véi nguoi nhan con nuéi:

- Y kién, thai do cta thanh vién trong gia dinh d4i véi viéc nhan con nudi:
[] Ung ho viéc nhan con nudi 1 Khoéng ung hd viéc nhan con nuoi
1Y kién khac:

I11. TINH TRANG CHO O, PIEU KIEN KINH TE

1. Nha &

1 Nha thudc s¢ hiru 1 Nha thué 1 Nha & khac

7 Trudng hop noi thuong tri va noi tam tri khac nhau thi dién ca thong tin vé noi thuong tra va noi tam tra.



Khong gian danh cho con nudi:

1Cé

1 Khong

2. Nghé nghiép, thu nhap

- Nghé nghiép (08U 13 13m NZHE E1): w..eveveeeeeeeeeeeeeeee e
- Thu nhép:

(] Cac nguodn thu nhap Khac..........ccoeeeeeeeeen... (tai khoan tiét kiém, cho thué
bat dong san, cho ting cta nguoi than, ban quyén...)
3. Céc tai san khac (néu c6, ghi cu thé).
Piéu kién kinh té dam bao cho viéc nudi dudng con nudi: [ Co O
Khong
Lamtai...........,ngay...thang. . . nam...
Nguwdoi nhan con nuéi
(Ky, ghi 16 ho, chit dém, tén)
Ong Ba



IV. PHAN Y KIEN, PANH GIA

1. Panh gia vé hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té ciia
ngwoi nhan con nudi®

\

.............. ,ngay....thang...nam.....

Xac nhén ciia co quan c6 thim quyén Nguwoi danh gia

noi ngwoi nhian con nudi cu tri’ (Ky, ghi 10 ho, chit dém, tén)
Xéc nhan chir ky bén 1a ctia Ong/Ba

.................................................... la

nguoi da tién hanh x4c minh, danh gia
hoan canh gia dinh, tinh trang chd 0,
diéu kién kinh té ctia nguoi nhan con
nuoi.
ey NEAY ... thANG .. NAM.........
QUYEN HAN, CHUC VU QUA NGUO} KY
(Chtr ky cua ngudi ¢6 tham quyén, dau)

Ho va tén

8 Panh gia nguoi nhan con nudi di hay khong du didu kién dé nhan con nuéi. Néu viée ding ky nudi con nudi
duoc thuc hién tai Uy ban nhan dan cép xa thi cong chuc cép x4 noi nguoi nhan con nudi cu tra thyc hién viéce
danh gia. Néu viéc dang ky nudi con nuodi duoc thuc hién tai Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai thi vién
chuc l1anh su/ngoai giao thyc hién viéc danh gia.

? Néu viec dang ky nudi con nudi duge thyc hién & trong nude thi Uy ban nhan dan cap xa noi ngudi nhan con
nudi cu tra xac nhan. Néu viée dang ky nuoi con nudi dugce thuc hién tai Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai
thi Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai xac nhan.

Trudng hop ngudi nhan con nudi ¢b noi thuong trii va noi tam tra khac nhau, néu Uy ban nhan dan cap xa noi
ngudi nhan con nudi thudong tru dé nghi Uy ban nhan dan cép x4 noi nguodi nhan con nudi tam tra thuc hién viée
xac minh, danh gia hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té thi Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi
nhan con nudi tam tra thyce hién va c6 cong vin giri cho Uy ban nhén dan cip x4 noi ngudi nhan con nudi thudng
tra kém theo van ban nay.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tuw do - Hanh phic

PON PANG KY NHU CAU NHAN TRE EM LAM CON NUOI

Kinh giri: S6 Tu phap tinh/thanh P

I. Thong tin co ban vé nguwoi dang ky nhu cau nhan con nuoi

A

Ong Ba

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

S6 dinh danh c4 nhan

Noi cu tra

Dién thoai/Thu dién tir

I1. Hoan canh ban thén, gia dinh, chd & va diéu kién Kkinh té ciia nguoi
diing ky nhu cau

1. Tinh trang hon nhan va gia dinh

[ Chua két hon [ Két hon [J Ly hén

] Chua c6 con dé 1 Pa co con dé 1 Pa cbd con nudi
Néu 16 s6 luong con: ................

2. Tién 4n

1 Khong

[1CO (Ghi 18 @8 bi Kt 41 VE 101 ... oevveeeee e
3. Tinh trang ch &

DN tiCh: .

1 Nha thudc s¢ hiru 1 Nha thué 1 Nha & khac

Khong gian danh cho con nuoi:

1Co

1 Khong

4. Nghé nghiép, thu nhap

- Nghé nghiép (néu 13 1M NZHE Z1):..eveeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Thu nhap:

10 Ghi tinh/thanh phd tryc thudc Trung wong noi diang ky thudng tra. .
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong phwong Hong An



[ Cac ngudn thu nhap Khac..........oeeveveeeeeeeeeeeeeeeene. (tai khoan tiét kiém, cho
thué bat dong san, cho ting cua nguoi than, ban quyén...)

I11. Nguyén vong vé tré em dwoe nhan lam con nudi
(Ghi dic diém cua tré em ma ngudi c¢6 nhu ciu nhan con nudi mong mudn)
DO tUOT: o G101 NN

Chung t6i/T6i cam doan nhitng 10i khai trén ddy 14 dung sy that. Néu duoc gidi
thiéu tré em can duogc nhan lam con nuéi, chung t61/t61 s€ thuc hién dﬁy du cac
thi tuc theo quy dinh phap luat vé nudi con nudi. D& nghi S& Tu phap xem xét,
giai quyét./.

Lam tai......., ngay ... thang ......... nam...........
ONG BA
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén) (Ky, ghi 0 ho, chir dém, tén)

I11. X4c nhan cia Sé Tw phap

SGTUPhAP....oeeiiiiiein, x4c nhan d3 tiep nhan Don dang ky nhu cau
nhén tré em lam con nudi cta Ong/Ba..............coooiiiiiininnn. 12
.................. , NEAY .................thdng ...........ondm.................

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky ctia nguoi c6 tham quyén, dau)

Ho va tén

11 Ghi 6 tinh/thanh phd truc thude Trung wong. .
1286 Tu phép giri ban chup Pon di dugc xac nhan cho ngudi ding ky nhu cau nhin con nubi.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phirong Hong An
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2. Thi tuc: Pang ky lai viéc nudi con nudi trong nwéc

* Trinh tw thuc hién:

- Ngudi ¢6 yéu cau dang ky lai viéc nudi con nudi ndp To khai dang ky lai
viéc nudi con nudi cho Uy ban nhan dan cdp x4 noi cha me nudi va con nudi
thuong trtt hoac noi da dang ky vi¢c nudi con nudi trudc day. To khai phai co
cam doan ctia ngudi yéu cau dang ky lai vé tinh trung thuc cua viéc dang ky
nuoi con nudi trude do va co chir ky cua it nhat hai ngudi 1am chung;

Luu y: Truong hop nguoi co yéu cau lya chon nop hé so khong phai tai Uy
ban nhén dan cép xa noi c6 tham quyén giai quyét, Uy ban nhén dan cap xa noi
tiép nhan yéu cau c6 trach nhiém hd trg ngudi ¢ yéu cau nop hd so dang ky lai
nudi con nudi truc tuyén dén dung Uy ban nhan déan cp xa c6 tham quyén theo
quy dinh.

Uy ban nhéan dan cép x4 giai thich & cho ngudi ¢6 yéu cau ding ky lai viéc
nudi con nudi vé trach nhiém, hé qua phap 1y cua viéc cam doan khong dung sy
that. Truong hop co co so xac dinh ndi dung cam doan khong dung su that, Uy
ban nhan dan cap xa tur chéi dang ky lai viéc nudi con nudi hodc dé nghi co
quan c6 tham quyen huy bo két qua dang ky lai viéc nudi con nuoi.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap x3 ky Gidy chimg nhan nudi con nudi
trong nudc. Muc ghi chii ctia ban chinh Gidy chimg nhan nudi con nudi va So
dang ky nudi con nudi ghi 10 1a dang ky lai.

Ban chinh Gidy chtrng nhan nudi con nudi trong nudc duoc gui cho nguoi
yéu Cau dang ky lai qua hé thong buu chinh hoic tra truc tiép tai Uy ban nhan
dan cap xa. Ban dién tir Gidy chting nhan nudi con nudi trong nude giri qua Kho
quan ly dir liéu dién tir cuia ca nhan hodc qua hop thu dién tir ca nhan.

* Cach thirc thye hién: Nop cho Uy ban nhan dan cap xa thong qua hinh
thirc ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hoic truc tuyén trén méi trudng
dién tir.

Thu tuc nay du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh.

* Thanh phan hd so:

To khai dang ky 1ai viéc nudi con nudi. To khai phéai c6 cam doan cua
ngudi yéu cau dang ky lai vé tinh trung thuc cua viéc dang ky nudi con nudi
trude d6 va co chir ky cua it nhat hai ngudi 1am chung.

Luu y: Khi ndp ho so, truong hop phéi chimg minh noi thudng tra ciia cha
me nudi va con nudi, can by, cong chirc, vién chirc, ¢4 nhan dugc giao trach
nhiém tiép nhan, giai quyét hd so phai khai thac, sir dung thong tin vé cu tra clia
cong dan trong Co sd dir liéu qudc gia vé dan cu theo cac phuong thiic néu tai
khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh
phu.

Truong hop khong thé khai thac dugc thong tin cu tra cua cong dan theo
cac phuong thire trén thi co thé yéu cau ngudi nop ho 50 nop ban sao hodc Xuét
trinh mot trong cac gidy to chrng minh théng tin vé cu tra, bao goém: Thé cin
cudc; Gidy xac nhan thong tin vé cu trd, Glay thong bao s6 dinh danh c4 nhan
va thong tin cong dan trong Co so dit lidu qudc gia vé dan cu.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phirong Hong An
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* Théi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
da ho so hop 18.

* Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa.

* Co quan true tiép thue hién thii tuc TTHC: Uy ban nhan dan cip x4.

* Co quan phoi hop: Khong.

* Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan ngudi c6 yéu cau
dang ky lai viéc nudi con nuoi.

* Tén miu don, miu to khai:

To khai dang ky lai viéc nudi con nudi;

* L€ phi: Khong.

* Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan nudi con nuoi
trong nudc.

* Yéu ciu, diéu Kkién thue hién thii tuc hanh chinh:

- S6 dang ky nudi con nudi va ban chinh gidy to dang ky nudi con nudi bi
mat hodc hu hong khéng st dung dugc;

- Cha, me nudi va con nudi déu con séng vao thoi diém yéu cau dang ky lai.

* Can cur phap ly:

- Luat Nuo1 con nudi 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh sO 06/2025/ND-CP ngay 08 thang 01 nam 2025 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctia cac Nghi dinh vé nudi con nudi;

- Nghi dinh sO 120/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cép trong
linh vyc quan Iy nha nudce cia B Tu phap;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh 18 phi ding ky nudi con nudi, 1é phi cap gidy phép hoat dong cia to
chure con nudi nudc ngoai;

- Nghi dinh sO 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh
phu sua d6i, bd sung mot sO dleu ctia cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, Xudt
trinh s6 ho khau, s6 tam trt gidy khi thuc hién thi tuc hanh chinh, cung cép dich
vu cong;

- Thong tu s6 10/2025/TT-BTP ngay 20 thang 6 nam 2025 ctia Bo truong
Bo Tu phap stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tu s6 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua Bo truong B Tu phap ban hanh, hudng dan
vi€c ghi chep, su dung, quan ly va luu trir S6, mau giay to, hé so nudi con nudi
duoc sira doi, bo sung mot sO diéu theo Thong tu s6 07/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cua Bo
truéng B Tu phéap vé viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan ly
va luu trit SO, miu giéy to, hd so nudi con nudi;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cua B
truong BO Tai chinh hudng dan 1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh
phi ngan sach nha nudc bao dam cho coéng tic nudi con nudi va cap, gia han,
stra doi gidy phép hoat dong cuia t6 chirc con nudi nudc ngoai tai Viét Nam;

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phirong Hong An



18

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nim 2023 cta Bo truong
Bo Tu phap stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tu sé 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tu phap Ve vi€c ban hanh, hudéng
dan viéc ghi chép, st dung, quan 1y va luu trir s6, miu gidy to, hd so nudi con
nuoi.

Biéu mau:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY LAI VIEC NUOI CON NUOI

Kinh gl
Ho, chit dém, tén nguoi yéu cau:
Ngay, thang, NAM SINN:.......cciiiiiiiie e
S6 dinh danh ca nhan/HoO chiu:.........ccooviviiiiieeeeeee e,
INOT CU T ettt ettt et te v e ereeanas
Pé nghi dang ky lai viéc nudi con nudi cho nhirng nguoi co tén dudi day:
I. Thong tin ctia con nuéi
HO, Chit d@m, tE1: ..cveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeceeeeeeeeee e Gidi tinh!?7:........
Ngay, thang, NAM SINN:......ocoiiiiiiiiieece e
SO dinh danh ¢4 NhAN/HO ChiGUIZ0. ...o..veeeeeeee e,
Noi smh127 .........................................................................................................................
Noi cu tra'?

..............................................................................................................................

...............................................................................................................................

I1. Thong tin cha, me nuoi

Ho, chir d&m, tén cha nuoi: Ho, chir d&m, tén me nuoi:

Ngdy, thang, nam sinh:......................... | Ngay, thang, nam sinh:......................
QUAC tHCN ;e Quoc tich!2:.. e,
S6 dinh danh/Ho chiéu':................ S6 dinh danh/Ho chiéu':...............

13 Ghi 16 Uy ban nhan dan cap xa néu dang ky lai viéc nudi con nudi trong nude, S& Tu phap néu dang ky lai
viéc nudi con nudi co yéu to nudc ngoai.

14 Déi voi HO chiéu, ghi 13 6, co quan cép, ngay cip. Vi du: Ho chiéu sb 1089123, do B6 Ngoai giao va Hop tac
quoc te I-ta-li-a cap ngay 02/02/2025.

I5Trudng hop ndp hd so truc tuyén: cac thong tin duoc khai thac tir Co s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu dé ty dong
dién vao biéu mau, ddi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin khong dugc tu
ddng dién vao biéu mau thi ddi twong thyc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

Truong hop ndp hd so gidy (ndp truc tlep hodc qua hé théng buu chinh): ddi twong thyc hién thu tuc hanh chinh
ké khai ddy du thong tin trong biéu mau
16 Di véi truong hop dang ky lai viée nudi con nudi cé yéu té nude ngoai.
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Gidy chtrng nhan nudi con nudi trong nudc/Quyét dinh nudi con nudi co yéu to
NUGC NZOAL SO ngay ........ thang ....... nam.. do.......c.......... cap's.

T61 cam doan viéc nudi con nuoi trude day da dugc dang ky tai co quan cé
thAm quyén va nhimg noi dung khai trén day 1a dang sy that. Toi chiu trach
nhiém trudc phap luat vé viéc cam doan cta minh.

Lamtai..................

Xac nhén ciia ngudi 1am ching thir nhat
Toiten A, ..o,

Sodinhdanh canhan:.....................cooiiie.
T6i1 xin 1am chirng viéc nudi con nudi trén la dung su
that va to61 xin chiu trach nhiém trudce phap luat vé viéc

lam chung ctia minh.

(Ky, ghi ro ho, chit dém, tén)

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi 10 ho, chit dém, tén)

Xéc nhan cia nguwoi lam ching thi hai
Toiténla........oooiniiiiiiie,

T6i xin 1am ching viéc nuodi con nudi
trén la dung sy that va t61 xin chiu trach
nhiém trude phap luat vé viéc 1am chung
cua minh.

.......... ,.-ngay..........thang......... nam...

(Ky, ghi ro ho, chir dém, tén)

17 Ghi tén Uy ban nhan dén cip co sé noi di dang ky viéc nudi con nudi trong nude; tén S& Tu phap noi di dang

ky viéc nudi con nudi cd yeu to nudc ngoai.

18 Béi voi truong hop c6 thong tin vé Gidy chirng nhan nudi con nudi trong nude/Quyét dinh nudi con nudi ¢o

yéu to nudc ngoai.
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3. Thii tuc: Gii quyét viéc ngwoi nuée ngoai cw tri & khu vue bién gioi
nuwdc lang gieng nhan tré em Viét Nam lam con nuéi

* Trinh tu thuc hién:

- Ngu0’1 nudc ngoai cu tru & khu vyce bién gidi cua nudce lang gleng nhan
con nudi ndp hd so ctia minh va cta nguoi duoc nhan 1am con nuéi cho Uy ban
nhan dan cap xa noi tré em dugc nhan [am con nudi thuong tru;

Luu y: Truong hop ngudi nhan con nudi lya chon nop hd so khéng phai tai
Uy ban nhan dan cap xa noi c6 tham quyen giai quyét viéc nudi con nudi, Uy
ban nhan dan cap x3 noi tiép nhan yéu cau cd trach nhiém hd trg ngudi nhan
con nudi nop hd so dang ky nu6i con nudi truc tuyén dén dung Uy ban nhéan dan
cAp xd c6 thim quyén theo quy dinh.

- Cong chuc cap x4 kiém tra ho so, 1dy y kién ctia nhitng nguoi lién quan
va c6 vin ban giri S& Tu phap kém theo 01 bo hd so ctia ngudi nhin con nudi va
clia tré em d¢é xin y kién;

Khi kiém tra hd so, cong chuc cap xa phai nghién ciru, tim hiéu tam tu,
nguyén vong va hoan canh cua nhiing nguoi lién quan. Truong hop nguoi duge
nhén lam con nudi ¢6 cha me de, thi cong chuc cap x4 kiém tra viéc cha me dé co
thoa thuan voi cha me nu6i dé giir lai quyén, nghia vu ddi voi con va cach thirc
thuc hién quyen nghia vu do6 sau khi da cho lam con nuéi.

Khi lay y kién cua nhirng nguoi lién quan, cong chirc cap x4 phai:

i) Tu van dé tré em tiép tuc dugc cham soc, nuéi dudng, giao duc phu hop
v6i diéu kién va kha nang thyc té cia gia dinh;

i) Tu van day du cho cha me dé hoic ngudi giam ho vé muc dich nudi con
nudi; quyén va nghia vu phat sinh gitra cha me¢ nudi va con nudi sau khi dang ky
nudi con nudi; veé viéc cha me de s€ khong con cac quyén, nghia vu chim séc,
nudi dudng, cap dudng, dai dién theo phap luat, boi thuong thiét hai, quan ly,
dinh doat tai san riéng ddi v6i con da cho 1am con nuéi néu cha me dé va cha me
nuoi khong co6 théa thuan khac;

iii) Giai thich cho nhimg nguoi lién quan vé quyen thay d6i y kién dong y
trong thoi han 15 ngay ké tir ngy duoc lay ¥ kién dong y. Hét thoi han nay,
nhing nguoi lién quan khong dugc thay d6i y kién vé viéc cho tré em 1am con
nuoi;

- S& Tu phap xem xét hd so xin nhan con nuéi va tra 1oi bang van ban cho
Uy ban nhan dan cip x3;

- Uy ban nhan dén cap xi dang ky viéc nudi con nuéi, tién hanh giao nhan
con nudi. Trudng hop S& Tu phap khong dong ¥ thi Uy ban nhan déan cap xa tra
101 bang van ban cho ngudi nhan con nudi va néu 1d 1y do.

* Cach thire thwe hién: Nop cho Uy ban nhin dan cip x4 noi tré em
thuong tra.

Luu ¥: Khi ndp hé so, truong hop phai chimg minh noi thudng tra cia tré
em duogc nhan lam con nuoi, can bg, cong chirc, vién churc, ¢4 nhan dugc giao
trach nhiém tiép nhan, giai quyét ho so phai khai thac, sir dung thong tin vé cu
tr ctia cong dan trong Co sd dir liéu quc gia vé dan cu theo cac phuong thirc
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néu tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua
Chinh phu.

Truong hop khong thé khai thac dugce thong tin cu tra cua cong dan theo
cac phuong thire trén thi co thé yéu cau nguoi nhan con nudi ndp ban sao hodc
xuat trinh mot trong cac glay to chimg minh thong tin vé cu tra cla tré em dugc
nhén lam con nu6i, bao gom: The can cudc; Gidy xac nhan thong tin vé cu trd,
Glay thong bao s6 dinh danh c4 nhan va thong tin cong dan trong Co s¢ dit liéu
quoc gia vé dan cu.

* Thanh phan hd so:

(i) HO so ctia ngwoi nhan con nudi:

- Bon xin nhan con nuoi;

- Ban sao Ho chiéu hoidc gidy to c6 gia tri thay thé;

- Phiéu 1y lich tu phéap, c6 gié tri sir dung néu dugc cap chua qué 12 thang,
tinh dén ngay ndp ho so tal co quan co tham quyén;

- Vian ban xac nhan vé viéc ngudi nhan con nudi c6 du diéu kién nudi con
nudi theo quy dinh cua phap luat nuéde do;

- Van ban xac nhan tinh trang hon nhan;

- Gidy kham strc khoe c6 gia tri str dung néu duoc cip chua qua 06 thang,
tinh dén ngay ndp hd so tai co quan c6 thim quyeén;

- 02 anh chup toan than (Chup méi nhat, & 9cm x 12cm hodc 10 cm x 15 cm).

(i) HO so ciia ngwoi dwoc nhan lam con nubi:

- Giy khai sinh;

- Giéy kham strc khée do bénh vién da khoa hoac phong kham da khoa
hodc Trung tdm y té khu vuc cép,

- Hai anh toan than, nhin thang chup khong qua 06 thang;

- Bién ban x4c nhan do Uy ban nhan dan hodc Cong an cip xa noi phat
hién tre bi bo roi lap dbi vai tré em bi bo roi; Gidy chimg tir cua cha dé, me dé
hoac quyet dinh cua Toa an tuyén bb cha dé, me dé cua tré em 1a da chét ddi véi
tré em mo cdi; quyét dinh cua Toa an tuyén b cha dé, me dé ciia ngudi duoc
gidi thiéu 1am con nudi mét tich dbi véi ngudi duge gidi thidu lam con nudi ma
cha dé, me dé mat tich; quyét dinh cia Toa an tuyén bd cha dé, me dé cua nguoi
dugc gio1 thigu lam con nuodi mat nang luc hanh vi dan sy ddi vai nguoi dugce
gio1 thiéu lam con nu6i ma cha d¢, me d¢ mat nang luc hanh vi dan sy;

- Quyét dinh tiép nhan ddi véi tré em & co s& nudi duong

Luu y: Gidy to c6 trong hd S0’ ciia nguoi nhan con nubi va nguoi duge
nhan 1am con nudi do co quan, t6 chirc, ngudi c6 tham quyén 1ap, cap, xac nhan
ma bj tay xo4, sira chita 1am sai 1éch ndi dung hoic thong tin trong cac vin ban,
gidy to dugc khai khong dung sy that thi khong co gia tri st dung. Nguoi thuc
hién hanh vi tay xo4, stra chira lam sai léch noi dung hodc khai thong tin khong
ding su that bi xur ly vi pham theo quy dinh phap luét.

* S§6 Iwrgng hd so: 02 bd ddi véi mdi loai hd so ctia ngudi nhan con nudi
va ho so ctia ngudi duoc nhan lam con nu6i.

* Thoi han giai quyet Trong thot han 45 ngay, trong do:

- UBND cép x kiém tra ho so, 14y ¥ kién nhirng ngudi lién quan: 15 ngay,
ké tir ngdy nhan da hd so hop 18;
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- Nhiing nguoi lién quan thay doi y ¥y kién ddng y vé viéc cho tré em lam con
nudi: 15 ngay, ké tir ngay duoc 13y ¥ kién;

- S6 Tu phap co ¥ kién: 10 ngay, ké tir ngdy nhan dugc van ban ctia Uy
ban nhan dan cap xa;

- Pang ky viéc nudi con nudi va giao nhan con nudi: 05 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan duoc van ban dong ¥ cua S Tu phép.

* Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xi noi tré
em thuong tru.

* Co’ quan true tiép thwe hién thii tue TTHC: Uy ban nhan dan cip x4
noi ngudi dugc nhan lam con nudi thudng tra.

* Co' quan phoi hop: So Tu phap.

Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ngudi nude ngoai cu tra ¢ khu
vuc bién gidi ctia nude lang giéng nhan tré em Viét Nam 1am con nudi.

* Tén méiu don, mau to khai: Pon xin nhin con nuoi.

* L¢ phi: 4.500.000 (b6n triéu nam trim nghin) déng/trudng hop.

* Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy chting nhan nudi con nudi
trong nudc.

* Yéu ciu, diéu Kién thye hién thii tuc hanh chinh:

(i) Ngwoi nhin con nudi c6 dii cac diéu kién nhw sau:

- C6 nang luc hanh vi dan su dﬁy du;

- Hon con nudi tir 20 tudi tré 1én;

- C6 dicu kién vé strc khoe, kinh t€, chd & bdo dam viéc cham séc, nudi
dudng, gido duc con nuoi;

- Co tu cach dao duc tét;

- bu diéu kién theo quy dinh cta phap lut nuéc lang giéng.

(ii) Cac truong h0'p khong du’(rc nhan con nuoi

- Pang bj han ché mot $0 quyén ctia cha, me ddi v6i con chua thanh nién;

- Pang chap hanh quyét dinh xir 1y hanh chinh tai co s gido duc, co s&
chira bénh;

- Pang chap hanh hinh phat tu;

- Chua dugc x6a an tich vé mot trong cac t0i ¢ ¥ xAm pham tinh mang,
strc khoé, nhan phém, danh du cua nguodi khac; nguoc dai hodc hanh ha 6ng ba,
cha me, vo chéng, con, chau, ngudi co cong nudi dudng minh; du dd, ép bude
hozc chira chap ngudi chua thanh nién vi pham phap luat; mua béan, danh tro,
chiém doat tré em.

(iii) Tré em dwge nhin 1am con nudi phai ¢é di cac diéu kién sau:

+La tré em dudi 16 tudi; 1a tré em tir du 16 tudi dén dudi 18 tudi néu
thudc truong hop duogc cha dugong, me ké, ¢d, cau, di, chl, bac rudt nhan lam
con nudi;

+ Mot nguoi chi duge lam con ciia mdt ngud1 doc than hoac cua ca hai
ngudi 1a vo chong.

* Can cw phap ly:

- Luat Nu61 con nu61 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nudi con nudi;
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- Nghi dinh sO 06/2025/ND-CP ngay 08 thang 01 nam 2025 cua Chinh phu
stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé phan dinh thAm quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cép trong
linh vuc quén 1y nha nude cua Bo Tu phap;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nim 2016 cta Chinh phu
quy dinh 18 phi dang ky nudi con nudi, 1é phi cap gidy phép hoat dong cia to
chire con nudi nude ngoai;

- Nghi dinh sO 104/2022/ND-CP ngay 2 thang 12 ndm 2022 cta Chinh phu
sura do1 bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc ndp, Xuat
trinh s6 hd khau, sb tam tra glay khi thyuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich
vu cong;

- Thong tu s6 10/2025/TT-BTP ngay 20 thang 6 nam 2025 ctia Bo truong
Bo Tu phap stra d6i, b6 sung mot sd diéu cua Thong tu s6 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong B Tu phap ban hanh, hudng dan
viéc ghi chep, su dung, quan ly va luu trir S6, mau giay to, hé so nudi con nudi
duoc stra doi, bd sung mot sO diéu theo Thong tu s6 07/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 ndm 2020 cua B truong
Bo Tu phap vé viéc ban hanh, hudng dan viéc ghi chép, st dung, quan 1y va luu
trir sO, mau giéy to, ho so nudi con nudi;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 cua B
truong BO Tai chinh hudng dan 1ap duy toan, quan 1y, s dung va quyét toan kinh
phi ngan sach nha nudc bao dam cho coéng tic nudi con nudi va cap, gia han,
stra d6i gidy phép hoat dong cta to chirc con nudi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam 2023 ctia Bo truong
B6 Tu phap stra d6i, bd sung mot sd diéu cuia Thong tu sé 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong B Tu phap Ve viéc ban hanh, hudng
dan viéc ghi chép, st dung, quan 1y va luu trir s6, miu gidy to, hd so nudi con
nuoi.

Biéu mau:
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Anh chan dung Dgc 1ap - Tu do - Hanh phiic

cua nguoi nhan
con nudi (Ong),

Anh chan dung
cua nguoi nhan
con nuoi (Ba),

kich c& 4x6 2 A kich c& 4x6 cm
cheombem PON XIN NHAN CON NUOI
KANH @O 19
1. Phan khai vé nguwoi nhan con nuéi
Ong Ba
Ho, chir dém, tén
Ngay, thang, nam sinh
Quoc tich?®
S6 dinh danh ca nhan/Ho
chiéu!?¢
Noi cu tri?!
Dién thoai/Thu dién tir
2. Phan khai vé nguoi dwgee nhin lam con nuoi
HO, Ch{t QM tEI: ..ottt Gi6i tinh¥7; ............
Ngay, thang, nam Sinh: ........ccccovvveiiviieieeeeeeeeeeeeeeas Quoc tich!:..........
SO dinh danh ¢4 NhAN/SO HO ChICU:.....ueeeeeeeee ettt
NOTSINNIT: ettt

N O CU T 3 e et e e e e e e e e e

19 Trudng hop ding kY viéc nudi con nudi & trong nude, ghi Uy ban nhan dan cip x3 noi giai quyét viéc nudi con
nuéi. Truong hop dé nghi xac nhan céng dan Viét Nam thuong tri & khu vuce bién gioi du didu kién nhén tré em
clia nuée lang giéng cu tri & khu vuc bién gii lam con nuéi, ghi Chu tich Uy ban nhan dan cép xa noi giai quyét
viéc nudi con nudi. Trudng hop dang ky viéc nudi con nudi tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai, ghi Co
quan dai dién Viét Nam noi dang ky viéc nuoi con nudi. Truong hgp ngudi nudc ngoai thuong tri & Viét Nam
nhan tré em Viét Nam lam con nudi, ghi S& Tu phap noi dang k¥ viéc nudi con nudi. Truong hop dé nghi xac
nhén cong dan Viét Nam & trong nudc du diéu kién nhan tré em nudc ngoai lam con nuoi, ghi Chu tich ij ban

nhan dan tinh/thanh ph6 noi ngudi nhan con nudi thuong tru.

20 i vé6i truong hop nguoi nude ngoai thuong trii & Viét Nam nhan tré em Viét Nam lam con nudi.

2 Truong hop ndp h(k), s true tuyén: cac thong tin duge khai thac tur Co s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu dé ty dong
dién vao bi€u mau, doi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin khong dugce tu

ddng dién vao biéu mau thi ddi twong thyc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

Trudng hop ndp hd so gidy (ndp truc Eiép hodc qua hé théng buu chinh): dbi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh

ké khai day du thong tin trong biéu mau.
22 P6i véi cac truong hop dé nghi xac nhin du diéu kién nhan tré em nudce ngoai 1am con nudi.
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Thudc d6i tuorng ...........................................................................................
0 Hién dang song tai gia dinh ctia Ong/Ba:
Ho, Chit @8m, T8N ...oooiiiiieeeeeeeeee e

Di1én thoat/Thu GIEN T ...oooovviiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee e
0 Hién dang song tai Co s& nudi dudng:
Tén/dia chi co SO NUOT AUONEZ:......coeeiiiieeieieeeeeeeee e

3. Cam doan

Chung t61/T61 cam doan nhiing 101 khai trén day 1a ding su that, viéc nhan
con nuoi la ty nguyén, nham xac 12p quan h¢ cha, me va con lau dai, bén viing,
vi loi ich t6t nhét cua con nudi. Ching t61/Tdi cam két s& cham soc, nudi dudng,
giao duc chau nhu con dé ctia minh va thyuc hi¢én moi nghia vu cua cha me ddi véi
con theo quy dinh cta phap luat. Chung t6i/T6i cam két trong thoi han 03 nam,
ké tur ngay giao nhan con nudi, dinh ky 06 thang mot 1an, gtri bao céo vé tinh hinh
phat trién ctia con nuéi cho Uy ban nhéan dan cap xa noi chung t61/t61 cur tro?

Pé nghi Co quan c6 tham quyen xem x¢&t, giai quyet.

Lam tai .............. , NZAY............. thang ..... nam......
ONG BA
(Ky, ghi 10 ho, chit dém, tén) (Ky, ghi 10 ho, chit dém, tén)

23 Ghi 1 ddi tuong: tré em bi bo roi/tré em md cdi ca cha va me/tré em c¢6 hoan canh dac biét khac/con riéng/chau
rudt.

2 Truong hop nguoi nhén con nudi va nguoi duge nhan lam con nuoi tam tri & nudce ngoai, gui Co quan dai dig¢n
Viét Nam & nudc ngoai. Truong hop cha, me nudi thay ddi noi thudng tra khi chua hét thoi han phai théng bao
tinh hinh phat trién ctia con nuoi, cha, me nuoi co6 trach nhiém tiép tuc thong bao tinh hinh phat trién ctia con nudi
cho Uy ban nhan dén cdp x noi chuyén dén cho dén khi hét thoi han 03 ndm ké tir ngay giao nhan con nuéi.
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4. Thii tuc: Cap gidy xac nhin cong din Viét Nam thwong tri khu vue
bién gi6i di diéu kién nhan tré em ciia nwéc lang giéng cu tri ¢ khu vue bién
gi¢i lam con nuoi

* Trinh tw thuc hién:

- Cong dan Viét Nam thuong trai & khu vuc bién gidi ndp hd so cho Uy ban
nhan dan cép x4 noi thuong tri;

Luu y: Truong hop nguoi nhan con nudi lva chon nop hé so khong phai tai
Uy ban nhan dan cap xa noi co tham quyen giai quyét viéc nudi con nudi, Uy
ban nhan dan cap x3 noi tiép nhan yéu cau cd trach nhiém hd trg nguoi nhan
con nudi ndp hd so ding ky nudi con nudi truc tuyén dén dung Uy ban nhan dan
cap xa c6 thdm quyén theo quy dinh.

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18, Uy
ban nhan dan cép x4 kiém tra ho so va xac nhan néu ngudi nhan con nudi c6 du
diéu kién nudi con nudi theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam. Vin ban xac
nhan du diéu kién duoc tra cho nguoi co yéu cau qua Cong dich vu cong qudc
gia hoic dich vy buu chinh hodc tai Trung tAm phuc vy hanh chinh cong ctia Uy
ban nhén dan cép x4 hodc diém tiép nhan, tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo quy dinh cta phap luat vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché
mot cira, mot ctra lién thong;

- Sau khi dang ky nudi con nuo6i tai co quan co thadm quyén cia nudc
lang giéng, nguoi nhén con nuéi phai lam thu tuc ghi cht viéc nudi con nudi
tai Uy ban nhan dan cap x4 noi nguoi d6 cu tra theo quy dinh cta phap luat vé
ho tich.

* Cach thirc thue hién: Nguoi nhan con nudi lua chon ndp ho so cho Uy
ban nhan dan cép xa thong qua hinh thirc ndp truc tiép hoac qua dich vu buu
chinh hoic truc tuyén trén méi truong dién tir.

Thu tuc nay du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh.

* Thanh phan hd so:

- Pon xin nhan con nuoi;

- Ban sao Ho chiéu, Thé cin cude hodc gidy td co gia tri thay thé;

- Phiéu Iy lich tu phép;

- Van ban xac nhan tinh trang hon nhan:

+ Truong hop nguoi nhan con nudi 1a cip vo chong nhan con nudi: Gidy
chtng nhan két hon.

+ Tru:ong hop nguoi nhén con nudi 1a nguoi doc than nhén con nudi: Co
quan giai quyét thu tuc hanh chinh tra ctru thong tin Ve tinh trang hon nhén cua
ngudi nhan con nudi trén He thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cép
tinh thong qua két ndi voi Co sé dit liéu ho tich dién tir, Co so dir lidu qubc gia
vé dén cu.

- Giéy kham strc khée do bénh vién da khoa hoac phong kham da khoa
hodc Trung tdm y té khu vuc cip c6 gia tri st dung néu duoc cip chua qua 06
thang, tinh dén ngay nop ho so tai Uy ban nhan dan cap x;

- Van ban xac nhan hoan cénh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té
do UBND cép x4 noi ngudi nhin con nudi thuong tra cp c6 gia tri st dung néu
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dugc cap chua qua 06 thang, tinh dén ngay nop ho so tai Uy ban nhan dan cap
X4,

Luu y:

Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh c6 trach nhiém yéu cau co quan
quan 1y dir liéu 1y lich tu phap cung cip thong tin 1y lich tu phap; ca nhan khi
thyc hién cac thu tuc hanh chinh nay khong phai nop Phiéu Iy lich tu phap trong
ho so.

Truong hop phai chimg minh noi thuong tra cua nguoi nhan con nuéi khi
dé nghi UBND cap xa 1ap Van ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd
&, diéu kién kinh té hodc khi nop ho so tai S¢ Tu phap, can bo, cong chire, vién
churc, ca nhan duoc giao trach nhiém tiép nhan, giai quyét phai khai thac, su
dung théng tin vé cu tri ca cong dan trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu
theo cac phuong thirc néu tai khoan 2 Piéu 14 Nghj dinh s6 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 cua Chinh phu.

Truong hop khong thé khai thac dugc thong tin cu tra cua cong dan theo
cac phuong thire trén thi co thé yéu cau nguoi nhan con nudi nop ban sao hodc
xut trinh mot trong cac gidy to ching minh théng tin vé cu tra, bao gom: Theé
cin cude; Gidy xac nhan thong tin vé cu tra, Gidy thong bao s6 dinh danh ca
nhan va théng tin cong dan trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu.

Gidy to c6 trong hd so ctia ngudi nhan con nudi do co quan, t6 chirc, ngudi
c6 tham quyén lap, cép, xac nhan ma bi téy x04, stra chira lam sai 1éch ndi dung
hodc thong tin trong cac van ban, gidy to duogc khai khong dung su that thi
khong c6 gia tri st dung. Ngudi thue hién hanh vi tay xo4, stra chita lam sai
léch ndi dung hoac khai thong tin khong dung su that bi xtr Iy vi pham theo quy
dinh phép luat.

* S0 lwgng ho so: 01 bo.

* Thoi han giai quyet 10 ngay.

* Co quan co tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

* Co' quan true tiép thue hién thii tuc TTHC: Uy ban nhan dan cip x4.

* Co quan phoi hop: Khong

* Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam thuong
tra & khu vuc bién gidi nhan tré em ciia nude lang giéng cu tra & khu vuc bién
gi61 1am con nuoi.

* Tén mau don, mau to khai:

- Pon xin nhan con nuoi;

- Van ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té
ciia nguoi nhan con nudi.

* L¢ phi (néu c6): Khong.

* Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban x4c nhan cong dan
Viét Nam thuong tra ¢ khu vuc bién gidi du diéu kién nhan tré em cua nudc
lang giéng cur trd tai khu vuc bién giéi 1am con nudi.

* Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu co):

* Nguwoi nhan con nudi phai cé di diéu kién nhu sau:

- C6 nang lyc hanh vi dan sy dﬁy du;
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- Hon con nudi tir 20 tudi trd 1én - khong 4 ap dung ddi vé6i truong hop cha
duong nhéan con riéng ciia vo, me ké nhan con riéng ctia chong lam con nudi
hoac co, cau, di, cha bac rudt nhan chau lam con nuoi;

- C6 diéu kién vé strc khoe, kinh té, chd ¢ bao dam viéc cham soc, nudi
duorng, gido duc con nudi - khong & ap dung ddi v6i truong hop cha dugng nhan
con riéng ctia vo, me ké nhan con riéng cua chong 1am con nudi hoic cd, cau,
di, chu bac rudt nhan chau lam con nuoi;

- C6 tu cach dao duc tot.

* Cac truong hgp khong duwgc nhin con nudi

- Pang bj han ché mot $0 quyén ctia cha, me ddi v6i con chua thanh nién;

- Pang chap hanh quyét dinh xir Iy hanh chinh tai co sé gido duc, co so
chira bénh;

- Pang chap hanh hinh phat tu;

- Chua dugc x6a an tich vé mot trong cac to1 cd ¥y xam pham tinh mang,
strc khoé, nhan phém, danh du cua nguoi khac; nguoc dai hodac hanh ha 6ng ba,
cha me, vo ché)ng, con, chau, ngudi co cong nudi dudng minh; du dd, ép budc
hoac chtra chép nguoi chua thanh nién vi pham phap ludt; mua ban, danh trao,
chiém doat tré em.

* Can cur phap ly:

- Luat Nuoi con nuo6i 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/NB-CP ngay 21 thang 3 nim 2011 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh sO 06/2025/ND-CP ngay 08 thang 01 nam 2025 cua Chinh phu
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cép trong
linh vuc quan ly nha nuéc cua Bo Tu phap;

- Nghi dinh sO 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh
phu sua d6i, bd sung mot sO dleu ctia cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, Xudt
trinh s6 ho khau, s6 tam trt gidy khi thuc hién thi tuc hanh chinh, cung cép dich
vu cong;

- Thong tu s6 10/2025/TT- BTP ngay 20 thang 6 nam 2025 cua B¢ truong
Bo Tu phap stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Thong tu s6 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua Bo truong B Tu phap ban hanh, hudng dan
vi€c ghi chep, su dung, quan ly va luu trir S6, mau giay to, hé so nudi con nudi
dugc sira d6i, bo sung mot sO diéu theo Thong tu s6 07/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cua B§ truong
B6 Tu phap Ve viéc ban hanh, huéng din viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu
trit s0, mau gidy to, hé so nudi con nudi;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nim 2023 cta B truong
Bo Tu phap stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tu sé 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong B Tu phap Ve viéc ban hanh, hudng
dan viéc ghi chép, st dung, quan 1y va luu trir s6, miu gidy to, hd so nudi con
nuoi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON XIN NHAN CON NUOI

Kinh @i

1. Phan khai vé nguwoi nhan con nuéi

Anh chan dung
cua nguoi nhin
con nudi (Ba),
kich c& 4x6 cm

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

Quoc tich?®

chiéy!°

Sé dinh danh c4 nhan/Ho

Noi cu tru?’

2 .Phan khai vé ngwoi dwgee nhan lam con nuéi
HO, chit d&m, tEN: .......coovivieieeieeieeeecee e Gidi tinh™®!: ...

Ngay, thang, NAm Sinh: ......coooocovvveriniinininisnen, Quoc tich'2:
S6 dinh danh c4 nhan/S6 Ho chiéu?®

......................................................

.......

coe

NOT SINN s e e e e e e

Noi cu ‘[11’1151

...........................................................................................

............

................................................................................................................................

2 Trudng hop ding ky viéc nudi con nudi ¢ trong nude, ghi Uy ban nhén dan cép xa noi giai quyet viéc nudi con
nudi. Truong hop dé nghi x4c nhan cong dan Viét Nam thuong tri ¢ khu vuc bién gidi du dleu kién nhan tré em
clia nude lang giéng cu trii & khu vuc bién giGi lam con nudi, ghi Chii tich Uy ban nhan dén cap xa noi giai quyét
viéc nudi con nuodi. Trudng hop dang ky viéc nudi con nudi tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai, ghi Co
quan dai dién Viét Nam noi dang ky vi€c nudi con nudi. Truong hgp ngudi nudc ngoai thuong tri & Viét Nam
nhan tré em Viét Nam lam con nudi, ghi S& Tu phép noi dang ky viéc nudi con nudi. Truong hop dé nghi xac
nhan cong dan Viét Nam ¢ trong nudc da diéu kién nhan tré em nudc ngoai lam con nudi, ghi Chu tich Uy ban
nhan dan tinh/thanh phé noi ngudi nhan con nudi thuong tra.
26 Pbi v6i truong hop ngudi nude ngoai thudng trii & Viét Nam nhan tré em Viét Nam lam con nudi.

27 Trudng hop nop hd so truc tuyén: cac thong tin duoc khai thac tir Co s dit liéu qudc gia vé dan cu dé tw dong
dién vao biéu mau, ddi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin khong dugc tu
ddng dién vao biéu mau thi di twong thyc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

Trudng hop ndp hd so gidy (ndp truc tiép hodc qua hé théng buu chinh): dbi twong thyc hién thu tuc hanh chinh
ké khai ddy du thong tin trong biéu mau.

28 Poi vé6i cac truong hop dé nghi xac nhin du diéu kién nhan tré em nudce ngoai 1am con nudi.
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0 Hién dang song tai gia dinh caa Ong/Ba:
Ho, chit @€m, tEN: ...ooooiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
NOT CU LT e

O Hién dang séng tai Co sé nudi dudng:
Tén/dia chi co sO NUOT AUGNE: ...oovvveiiieiieeeieecieecee e

3. Cam doan

Chung t61/T61 cam doan nhirng 161 khai trén day la dang sy that, viéc
nhan con nuoi la tu nguyén, nham xéc lap quan hé cha, m¢ va con lau dai, bén
viing, vi loi ich tdt nhat caa con nudi. Chung t61/T61 cam két s& cham séc, nudi
dudng, gido duc chdu nhu con dé ciia minh va thuc hién moi nghia vu ctia cha
me dbi vé6i con theo quy dinh ctia phap luat. Chiing t6i/T6i cam két trong thoi
han 03 nam, ké tir ngay giao nhan con nuoi, dinh ky 06 thang mot lan, guri bao
c40 vé tinh hinh phat trién cia con nudi cho Uy ban nhan dan cép x4 noi chiing
t01/t61 cu tru’°.

Dé nghi Co quan c6 thim quyén xem xét, giai quyét.

Lam tai ......ccceeneee. , NZAY ... thang .............. nam...........

(Ky, ghi 10 ho, chit dém, tén) (Ky, ghi 10 ho, chir dém, tén)

29 Ghi 1 ddi tuong: tré em bi bo roi/tré em md cdi ca cha va me/tré em c¢6 hoan canh dac biét khac/con riéng/chau
rudt.

30 Truong hop nguoi nhén con nudi va nguoi duge nhan lam con nuoi tam tri & nudce ngoai, gui Co quan dai dig¢n
Viét Nam & nudc ngoai. Truong hop cha, me nudi thay ddi noi thudng tra khi chua hét thoi han phai théng bao
tinh hinh phat trién ctia con nuoi, cha, me nuoi co6 trach nhiém tiép tuc thong bao tinh hinh phat trién ctia con nudi
cho Uy ban nhan dén cdp x noi chuyén dén cho dén khi hét thoi han 03 ndm ké tir ngay giao nhan con nuéi.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

VAN BAN XAC NHAN HOAN CANH GIA PINH, TINH TRANG CHO
O, PIEU KIEN KINH TE CUA NGUOI NHAN CON NUOI

I. THONG TIN VE NGUOI NHAN CON NUOI

A

Ong Ba

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

S6 dinh danh c4 nhan

Noi thuong tra

Noi tam tra®!

II. HOAN CANH GIA PINH CUA NGUOI NHAN CON NUOI

1. Tinh trang hon nhan, gia dinh

[JChuakéthén  [1Két hon Ly hén

] Chua c6 con dé

1 Pa co con dé 1 Pa c6 con nudi Néu 3 s6 lugng con: ...
Thanh vién khac séng cung:

- Néu s6 thanh vién sdng ciing v6i ngudi nhan con nudi: ...........oococeeeevereeeee...
- Néu r& mbi quan hé gia dinh v6i ngudi nhan con nudi:

- Y kién, thai d6 cua thanh vién trong gia dinh ddi v6i viéc nhan con nudi:
[] Ung ho viéc nhan con nudi 1 Khong ung hd viéc nhan con nuoi
1Y kién khéc:

I1I. TINH TRANG CHO O, PIEU KIEN KINH TE

1. Nha &

DIEN tICH: oo
1 Nha thudc sé hiru 1 Nha thué 1 Nha ¢ khac

3! Truong hop noi thudng trii va noi tam tra khac nhau thi dién ca thong tin vé noi thuong tri va noi tam tri.
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong phuwong Hong An
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Khong gian danh cho con nuoi:
1Co

1 Khoéng

2. Nghé nghiép, thu nhip

- Nghé nghiép (néu rd 1am nghé gi):

- Thu nhép
[] Tién luong thang (neu SO HBI e, )
] Thu nhap tur san Xuét, klnh doanh, hanh nghé doc 1ap (néu sb tién:......)
1 Phu cap, trQ CAP (DU SO tHBN ..., )
(] Cac ngudn thu nhap Khac............ocovveevenean. (tai khoan tiét kiém, cho

thué bat dong san, cho tang cua nguoi than, ban quyén...)
3. Cac tai san khac (néu c6, ghi cu thé):

bicu ki¢n kinh té€ ddm bao cho viéc nuéi dudng con nuéi: [1C6 [ Khong

Lamtai.........,1ngay...thang. . . nam....
Ngwdi nhan con nuéi
(Ky, ghi 106 ho, chit dém, tén)
Ong Ba
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IV. PHAN Y KIEN, PANH GIA

1. Panh gia vé hoan canh gia dinh, tinh trang cho &, diéu kién kinh té caa
nguwdi nhan con NUoIP2.................ooooviiiieeee

.............. ,ngay...thang...nam......

Xac nhan cuia co quan c6 thAm Nguwoi danh gia

quyén noi nguwoi nhan con nudi cw (Ky, ghi 10 ho, chit dém, tén)
tra’?

Xéc nhan chir ky bén 1a cia Ong/Ba

.................................................... la

nguoi di tién hanh xac minh, danh gia
hoan canh gia dinh, tinh trang chd &,
diéu kién kinh té cia nguoi nhan con
nuol.

......................... ,ngay.....thang.....nam........

QUYEN HAN, CHUC VU CUA N‘GU’QI KY
(Chtr ky cua ngudi ¢6 tham quyén, dau)

Ho va tén

32 Panh gia ngudi nhan con nudi du hay khong du diéu kién dé nhan con nudi. Néu viéc dang ky nudi con nudi duge thue hién
tai Uy ban nhén dén cép x4 thi cong chirc cAp x4 noi ngudi nhin con nudi c tri thye hién viée danh gia. Néu viée ding ky
nudi con nudi duge thuc hién tai Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai thi vién chure 1anh su/ngoai giao thuc hién viéc
danh gia.

33 Néu viée dang ky nudi con nudi duoc thuc hién & trong nude thi Uy ban nhan dan cip xd noi ngudi nhan con nudi cu tri
xé4c nhan. Néu viée dang ky nuoi con nudi duoc thuc hién tai Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai thi Co quan dai dién
Viét Nam ¢ nudc ngoai xac nhan.

Truong hop ngudi nhin con nudi ¢b noi thudng trii va noi tam tra khac nhau, néu Uy ban nhan dan cip xi noi ngudi nhan con
nuoi thuong tra dé nghi Uy ban nhan dan cép x4 noi nguoi nhan con nuoi tam tra thuc hién viée xac minh, danh gia hoan canh
gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té thi Uy ban nhan dan cép x4 noi nguoi nhén con nuoi tam tru thuc hién va cé cong
van giri cho Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi nhdn con nuéi thudng tra kém theo van ban nay
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5. Thu tuc: Ghi vao S6 dang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da duge
giai quyet tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai

* Trinh ty thuc hién:

- Néu lya chon hinh thuc nop hd so truc tiép, ngu:m co yeu cau ghi vao S6
dang ky nu6i con nudi viéc nudi con nudi da dugce giai quyét tai co quan co tham
quyén cua nudc ngoai nop ho so tai Trung tdm hanh chinh céng cia UBND cap
xd ¢ tham quyén; nop 16 phi néu thudc trudng hop phai ndp 1¢ phi; ndp phi cap
ban sao Trich luc ghi vao S6 ding ky nudi con nudi viée nudi con nudi da duge
giai quyet tai co quan c6 tham quyén cua nude ngoai néu c6 yéu cau

- Néu lya chon hinh thirc ndp hd so truc tuyén, nguoi ¢ yéu cau ghi vao S6
dang ky nu6i con nudi viéc nudi con nudi da dugc giai quyet tai co quan co thAm
quyén cua nudc ngoai truy cap Cong dich vu cong qubc gia hoic Cong dich vu
cong cap tinh, dang ky tai khoan (néu chua c6 tai khoan), xac thuc nguoi ding
theo huong dan, dang nhap vao h¢ théng, xac dinh dang UBND cép Xa ¢6 thAm
quyén.

Nguot co yéu cau ghi vao S6 ding ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da
duogc giai quyét tai co “quan ¢ tham quyén cta nudc ngoai truc tuyén cung cap
thong tin theo Biéu mAu dién tir twong tac ghi vao S6 ho tich viéc nudi con nudi
(cung cap trén Cong dich vu cong), dinh kém ban chup hoac ban sao di¢n tir cac
gidy t0, tai liéu theo quy dinh; ndp phi, 1¢ phi thong qua chtic ning thanh toan
tryc tuyén hodc bang cach thirc khac theo quy dinh phéap luat, hoan tat viéc nop
h6 so.

- Can bd tiép nhan ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng c6 trach
nhiém kicm tra tinh chinh xé4c, ddy du, thong nhat, hop 1¢ ciia ho so.

(i) Trudng hop ho so day di, hop 1€ thi tiép nhan ho 803 néu tiép nhan ho so
sau 15 gio thi co Phiéu hen, tra két qua cho ngudi ¢ yéu cau trong ngay lam viéc
tiép theo (néu nguoi co yéu cau lwa chon hinh thirc ndp hd so truc tiép) hodc giri
ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién tu hodc gui tin nhin hen tra két qua qua
dién thoai di dong cho nguoi co yéu cau (neu nguoi c6 yéu cau lya chon hinh
thire ndp ho so truc tuyén); chuyén hod so dé cong chirc 1am cong tac nudi con
nuodi xu ly.

- Sau khi tiép nhan ho so theo hinh thic nop truc tiép, can bo tiép nhan ho
so tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thyc hién s6 héa (sao chup, chuyén
thanh tai liéu dién tir trén hé thong thong tin, co s& dir liéu) va ky sb vao tai liéu,
ho so giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc s6 hoa theo quy dinh.

(ii) Trudng hop ho so chua day du, hop 18 thi c6 thong bao cho nguoi yéu cau
bd sung, hoan thién ho so, néu 15 loai gidy to, ndi dung can bd sung dé nguoi co
yéu cau bo sung, hoan thién. Sau khi hé so duoc bo sung, thue hién lai budc (1).

(iit) Truong hop nguoi cd yéu cau ghi vao S6 dang ky nudi con nudi viée
nudi con nuoi da dugc giai quyet tai co quan c6 thAim quyén cta nude ngoai khong
bo sung, hoan thién dugc ho so thi bao cdo Lanh dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong c6 thong bao tir chdi giai quyét yéu cau ghi vao S6 diang ky nudi con
nudi viéc nudi con nudi da duge giai quyét tai co quan c6 tham quyén cia nude
ngoai.
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- Cong chuc 1am cong tac nudi con nudi tham tra hd so (tham tra tinh thong
nhat, hop 1& ctia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau ndp,
xudt trinh hodc dinh kém).

+ Trudng hop hd so can bd sung, hoan thién hoic khong du diéu kién giai
quyét, phai tir chdi thi giri thong bao vé tinh trang hd so t6i Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong dé thong bao cho nguoi ndp hd so — thue hién lai budce (i1) hoac
(iii);

+ Trudng hop can phai kiém tra, x4c minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac
ma khong thé tra két qua ding thoi gian da hen thi cong chirc 1am cong tac nudi
con nudi lap Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham
tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong dé tra cho ngudi c6 yéu cau (neu nguoi ¢o yéu cau lya chon hinh thire ndp
hé so truc tlep) hodc giri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra ket qua qua thu dién tu
hodc gui tin nhin qua dién thoai di dong cho ngudi co yéu cau (néu ngudi co yéu
cau lya chon hinh thirc nop hd so truc tuyén).

+ Néu thay yéu cau ghi vao So dang ky nuoi con nuo1 vi¢c nudi con nudi da
duoc giai quyét tai co quan co tham quyén cua nudc ngoai du diéu kién, phu hop
quy dinh phap luat, trudng hop tiép nhan hd so ghi vao Sb dang ky nudi con nu6i
viéc nudi con nudi da dugce giai quyét tai co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai
theo hinh thuc truc tiép, thi cong chire lam cong tac nudi con nudi thue hién viée
ghi ndi dung ghi chi vao S6 dang ky nudi con nudi, cap nhat thong tin ghi vao
S6 dang ky nudi con nubi viée nudi con nudi da duoc giai quyet tai co quan co
tham quyén ctia nudc ngoai va luu chinh thic trén Phan mém dang ky, quan 1y
ho tich dién tir dung chung.

Truong hop tiép nhéan hé so ghi vao S6 dang ky nudi con nu6i viéc nudi con
nudi da du’oc giai quyét tai co quan c6 thim quyén ctia nuée ng0a1 theo hinh thurc
truc tuyen cong chirc lam cong tac nudi con nudi guri lai biéu mau Trich luc Ghi
vao S6 viéc nudi con nudi da dugc gidi quyét tai co quan c6 tham quyén ctia nudc
ngoai dién tir cho nguoi yéu cau qua thu dién tir hogc thiét bi sb.

Nguoi yéu cau c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xéc, day di cia cac thong
tin trén biéu mau Trich lyc Ghi vao S6 viéc nudi con nudi di dugc giai quyét tai
cO quan co thAm quyén cua nudc ngoai dién tu va xac nhan (t01 da mot ngay).

Néu nguoi c6 yéu cau xac nhan thong tin da thong nhat, day du hoic khong
c¢6 phan hdi sau thoi han yéu cau thi cong chirc 1am cong tac nudi con nudi thuc
hién viéc ghi ndi dung ghi chu vao S6 dang ky nudi con nudi, cap nhat thong tin
ghi vao S6 ding ky nudi con nudi viéc nudi con nudi di duoc giai quyét tai co
quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky,
quan 1y ho tich dién tr dung chung.

- Cong chuc 1am cong tac nudi con nudi in Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi
con nudi da dugc gidi quyét tai co quan c6 tham quyén ctia nude ngoai, trinh Lanh
dao UBND ky, chuyen t6i Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho
nguoi c6 yéu cau.

- Nguoi co yéu cau ghi vao S6 ding ky nu6i con nudi viéc nudi con nudi da
duoc giai quyét tai co quan c6 thim quyén cta nudc ngoai duoc nhan két qua
theo mdt trong cac phuong thirc sau day:
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+ Nhan ban dién tir Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi con nuéi da dugc giai
quyét tai co quan c6 tham quyén cta nude ngoai giri qua thu dién tir, Kho quan
1y dir li¢u dién tur cua ca nhan do;

+ Nhan ban di¢n tir Trich lyc Ghi vao S6 viéc nudi con nudi da duoc giai
quyet tai co quan co tham quyen ciia nudc ngoai gui vao thiét bi so thong qua
phuong phap truyen sO liéu phu hop, dam bao an toan, bao mat thong tin;

+ Nhan két qua 1a Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi con nudi da duoc giai
quyét tai co quan ¢ thAm quyén cua nudc ngoai thong qua hé thng buu chinh;

+ Nhan két qua 1a Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi con nudi da duoc giai
quyét tai co quan c6 thim quyén ctia nudc ngoai tai co quan dang ky ho tich.

* Cach thire thuc hién:

Nguodi co yeu cau ghi vao S6 ding ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da
duoc giai quyet tai co quan c6 tham quyén cta nudc ngoai truc tiép thuc hién
hodc uy quyén cho nguoi khac thyc hién nop hé so truc tlep tai B0 phan mot
ctra/Trung tdm hanh chinh cong ciia UBND cap x4 hodc gti ho so qua hé thong
buu chinh hodc ndp hd so truc tuyén theo quy dinh cta phap luat vé thyuc hién tha
tuc hanh chinh trén moi truong dién tu.

Thu tuc nay du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh.

* Thanh phan h so:

- To khai ghi vao S6 ho tich viéc nudi con nudi theo mau;

- Biéu mau dién tir tuong tac ghi vao S6 ho tich viéc nudi con nudi (do nguoi
yéu cau cung cap thong tin theo huong dan trén Cong dich vu cong néu ngudi cd
yéu cau lua chon ndp ho so theo hinh thuc truc tuyén);

- Nguoi co yéu cau ghi vao S6 dang ky nu6i con nudi viée nudi con nudi da
duoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cia nude ngoai thuc hién viée nop/xuat
trinh (theo hinh thtrc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén) cac gidy
to sau:

(i) Gidy to phai np:

- Ban sao o6 chung thuc glay td chiing minh viéc nudi con nudi da dugc giai
quyét tai co quan co tham quyén cia nudc ngoai.

- Vin ban uy quyén (duoc chung thyuc) theo quy dinh cta phéap luat trong
truong hop Gy quyén viée ghi cha. Truong hop nguoi duoc Gy quyén 1a 6ng, ba,
cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em rudt cia nguoi uy quyén thi van ban uy
quyén khong phai chung thyc.

- Van ban chimg nhén viéc nuéi con nudi da duge thue hién phu hop véi
diéu udc quéc té clia co quan co tham quyén ctia nuée ngoai (trong trudng hop
vi€c nudi con nudi da dugc g1a1 quyét theo quy dinh cua diéu udc quoc té ma Viét
Nam va nudc noi giai quyét viéc nudi con nudi cung 1a thanh vién).

(i) Gidy to phai xuat trinh:

- Ho chiéu hozc Chirng minh nhan dan hodc Thé cin cudc cong dan hodc
cac gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan co tham quyén cap,
con gid tri str dung dé chtimg minh v€ nhan than cua nguoi co yéu cau ghi vao S6
viéc nudi con nudi da duge giai quyét tai co quan co tham quyén ctia nudc ngoai.
Truong hop cac thong tin cd nhan trong cac gidy to nay da c6 trong Co s dir ligu
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qudc gia vé dan cu, Co s dit liéu ho tich dién tir, dugc hé thong dién ty dong thi
khong phai tai 1€n (theo hinh thire truc tuyén);

- Giay to co gia tri ching minh thong tin vé cu tri trong truong hop co quan
dang ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tru cua cong dan
theo cac phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-
CP ngay 21/12/2022 cta Chinh phu. Céc gidy t& chimg minh thong tin vé cu tra
bao gém Thé can cude cong dan; Chimg minh nhan dan; Gidy xéac nhan thong
tin vé cu tra, Glay thong bao s6 dinh danh c4 nhan va thong tin .cong dan trong
Co s¢ dit lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop cac thong tin Ve gidy to ching
minh noi cu tra da duoc khai thac tir Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu bang cac
phuong thirc ndy thi nguoi co yéu cau khong phai xuat trinh (theo hinh thirc truc
tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén).

Truong hop gui | ho so qua hé théng buu chinh thi phai gui kém theo ban sao
c6 chimg thuc cac gidy to ‘phai xudt trinh néu trén.

Luu y doi voi cac gidy to:

- D01 v6i gidy to ndp, xuét trinh néu ngudi yéu cau ndp hd so theo hinh thic
truc tiép:

+ Ddi v6i gidy to xuét trinh, nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, ddi
chiéu véi thong tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai thong tin dé luu trong hd
so va tra lai cho nguoi xuét trinh, khong dugc yéu cau ndp ban sao hodc ban chup
gidy to do.

+ Nguodi yéu cau thuc hién thu tuc c6 thé ndp ban sao ching thuc tir ban
chinh hoic ban sao duoc cap tir s6 gdc hodc ban chup kém theo ban chinh gidy
td dé d6i chiéu. Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo ban chinh gidy
t& thi nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, dbi chiéu ban chyp voi ban chinh
va ky xac nhan, khong dugc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao gidy to do.

+ Nguoi tiép nhan co trach nhiém tiép nhan dang, du hod so dang ky theo quy
dinh cua phap luat ho tich va phap luat nuoi con nuoi, khong duge yéu cau nguoi
dang ky nop thém gidy to ma phéap lut ho tich va phéap lut nudi con nudi khong
quy dinh phai nop.

- £)01 v6i gidy to giri kém theo néu ngudi yéu cau ndp hd so theo hinh thic
tryc tuyén:

+ Ban chup cac gidy to giri kém theo ho so yéu cau ghi vao S6 dang ky nudi
con nudi viéc nudi con nudi di duge giai quyét tai co quan c6 tham quyén cia
nudc ngoai tryc tuyén phai bao dam rd nét, day du, toan ven vé noi dung, 1a ban
chup bang may anh, di¢n thoai hoac dugc chup, duoc quét bang thiét bi dién tir,
tur gidy to duge cap hop 1€, con gia tri str dung; néu 1a giay to do co quan c0 tham
quyén nudc ngoai cap thi phai duge hop phap hoéa lanh sy, dich sang tiéng Viét
theo quy dinh, trir truong hop dugc mién hgp phép hoa lanh su.

+ Truong hop gidy to, tai liéu phai giri kém trong hd so ghi vao S6 diang ky
nudi con nudi viéc nudi con nudi da duge giai quyét tai co quan c6 tham quyén
cua nudc ngoai truc tuyén dd c6 ban sao dién tir hodc da c6 ban dién tir gidy to
thi ngudi yéu cau dugce str dung ban dién tur nay.

+ Truong hop nhén két qua (Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi con nudi da
duoc giai quyét tai co quan c6 thAm quyén ciia nude ngoai) tai co quan dang ky
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ho tich, ngu’orl co yéu cau ghi vao SO dang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi
da duoc giai quyét tai O quan co tham quyén cua nudc ngoai phai xudt trinh g1ay
to tuy than, ndp cac gidy to 1a thanh phan hé so ghi vao S6 dang ky nudi con nuodi
viéc nudi con nudi di dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén clia nudc ngoai
theo quy dinh phap luét hé tich va phap luét nudi con nuobi.

* S6 lrgng hd so: 01 bd.

* Thoi han giai quyet

- Ngay trong ngay tiép nhan hd so. Trudng hop nhan hd s0 sau 15 gio ma
khong giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- Trudng hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay lam
viéc.

* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép x4 noi cu tri cia cong
dan Viét Nam.

* Co quan true tiép thue hién thi tuc TTHC: UBND cép x4.

* Co quan phdi hop: Khong co.

* Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan ngudi cO yéu cau ghi
vao SO dang ky nuéi con nudi viéc nudi con nudi da duoc giai quyét tai co quan
c6 tham quyen cta nudc ngoai.

* Tén mau don, mau to’ khai:

- To khai ghi vao S6 ho tich viéc nudi con nudi theo mau;

* ¢ phi:

- Theo murc thu 18 phi do Hoi déng nhan déan cép tinh quy dinh.

- Mién 1¢ phi cho nguoi thude gia dinh c6 cong voi cach mang; ngudi thude
ho nghéo; ngudi khuyét tat.

- Phi cap ban sao Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi con nudi di dugce giai quyét
tai co quan c6 thAm quyén ctia nudc ngoai (néu co yéu cau) thyc hién theo quy
dinh tai Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia B Tai chinh.

* Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Trich luc Ghi vao S0 viéc nudi
con nudi di dugc giai quyét tai co quan c6 thim quyen cua nudc ngoai; Trich luc
Ghi vao S6 viéc nudi con nudi da duoc giai quyét tai co quan c6 thdm quyén cia
nudc ngoai (ban sao).

* Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Vi¢c nuodi con nuodi gitra cong dan Viét Nam véi nhau hoac gitra cong dan
Viét Nam v6i nguoi nude ngoai da dugce giéi quyét tai co quan c6 tham quyén clia
nudc ngoai thi dugc ghi vao S6 dang ky nu6i con nudi trong cac truong hop:

- Viéc nubi con nudi da dugce giai quyét theo quy dinh cua diéu udc qudc té
ma Viét Nam va nudc noi giai quyét viéc nudi con nudi cuing 1a thanh vién;

- Viéc nudi con nudi di duoc giai quyét theo quy dinh phéap luat ctia nudc
ngoai, trir trudng hop vi pham nhing nguyén tac co ban cia phéap luat nuéc Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

* Can cw phap ly:

- Luat Ho tich 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;
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- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2019 ctia Chinh phu sira
d6i, b6 sung mot sb dicu ciia Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011
ctia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 cta Chinh phu
quy dinh vé co sé dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ctia Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua céc nghi dinh lién quan dén viée nop, xuét trinh
s6 ho khau, sb tam tra gié\y khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu
cong;

- Nghi dinh sO 120/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan dinh thAm quyén ciia chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh
vuc quan ly nha nuédce cua Bo Tu phéap;

- Thong tu sO 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua B truong Bo Tu phap
sira doi, bo sung mot sd diéu cua Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
cua B¢ truong BO Tu phap ban hanh, hudéng dan st dung, quan 1y mau sd qudc
tich va mau gidy to vé quéc tich va Thong tu s6 04/2020/TT- BTP ngay 28/5/2020
ciia BO truong Bo Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Ho
tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia B truong Bo Tu phap
quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc ctia Bo Tu phap;

- Thong tu 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua B truéong BO Tu phép
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bi¢n phap thi hanh Luat HJ tich;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong
B Tu phap Ve viéc ban hanh, hudng dan viéc ghi chép, st dung, quan 1y va luu
trit s6, mau gidy to, ho so nudi con nuodi;

- Thong tu sd 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 nam 2022 cua B¢ truong
Bo6 Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2020 cua Chinh pht quy dinh vé co sé di
liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 ctia B trudng
B6 Tai chinh vé viéc quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi
khai thac, str dung thong tin trong co s& dir li¢u ho tich, phi x4c nhéan co quéc tich
Vi¢t Nam, phi xac nhan la nguoi géc Viét Nam, 1¢ phi quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 cua Bo trudng
Bo Tai chinh huéng din vé phi va 18 phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi
d6ng nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26 thang 11 nam 2021 cua Bg truong
Bo Tai chinh stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Thong tu sb 85/2019/TT-BTC
ngay 29 thang 11 nim 2019 ctia B trudng Bo Tai chinh hudng dan vé phi va 18
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phi thudc thim quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung uong;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam 2023 cta Bo trudng
Bo Tu phap sira d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 cua B9 truong Bo Tu phap Ve viéc ban hanh, huéng dan
viéc ghi chép, st dung, quan 1y va luu trit s6, mau gidy to, hd so nudi con nudi.

Biéu mau:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI GHI VAO SO HO TICH CAC VIEC HQ TICH KHAC

KAnh @i B e

Ho, chir dém, tén nguoi yéu cau:

Ngay, thang, ndm Sinh: .........cccoooiiiiiiiiiic e

NOT CU T ettt @

GHAY 1O TUY thANT ..o, 3

Pé nghi co quan ghi vao S6 hd tich viée™ ...
cho nguoi c6 tén dudi day:

Ho, chir dém, ten: .............cooooiiiiiiiiie e

Ngay, thang, ndm sinh: .........c.cccooiiiiiiiiiiiicceeeee e,

Gi6i tinh: @ ..o Dan toc: @)oo Qudc tich: @ ..o
NOT CU T oo @
GHAY 1O 1Y thAN «..eeeeeeeeeee e 3
No6i dung ghi vao $6 ho tHeh™: ..o
TREO O oo

............................................................................................... cip ngay........ thang ......nim
To1 cam doan nhitng nd1 dung khai trén day la dung su that va chiu trach nhiém trudc
phép luat vé cam doan ctia minh.

Lamtai: ..., ngay ... thang ... nam
Ngudi yéu cau
Dé nghi cip ban sao”: Co |:| , Khong |:| (Ky, ghi 16 ho, chir dém, tén)
S6 luong:....... ban
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Chu thich:

() Ghi 18 tén co quan thuc hién ghi vao S6 ho tich.

@ Chi ghi trong treong hop ngudi c¢é yéu cau ding ky ho tich chwa c6/khong
cung cép s dinh danh ca nhin/cin cuée cong dan/thé cin cude/can cude dién tir.

Trudng hop phai cung cap thong tin “Noi cu tra” thi ghi theo noi dang ky
thuong tri; néu khong c6 noi dang ky thudng tra thi ghi theo noi ding ky tam tru;
truong hop khong c6 noi dang ky thuong tra va noi dang ky tam tra thi ghi theo noi &
hién tai.

3) Ghi s6 dinh danh ca nhan/cin cudc cong dan/thé cin cude/can cude dién tir
(vi du: Can cude cong dan s6 025188001010 do Cuc Canh sat QLHC vé TTXH cip
ngay 20/11/2021). Trudng hop khong c6 s dinh danh c4 nhan/cin cude cong dian/thé
cin cude/cin cude dién tir thi ghi gidy to hop 16 thay thé (ho chiéu...).

4 Ghi 10 loai viéc ho tich da dang ky (vi du: thay d6i ho tich).

(%) Ghi rd tén gidy to ho tich duoc co quan c6 tham quyén nudc ngoai cap.

) Ghi 15 tén co quan nudc ngoai da dang ky sy kién ho tich.

™ P& nghi danh ddu X vao 6 néu c6 yéu ciu cip ban sao va ghi rd s6 lugng.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phirong Hong An



