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Nội dung của các thủ tục hành chính 

Lĩnh vực Văn hóa cơ sở 

 

         1. Thủ tục: Tiếp nhận hồ sơ đăng ký lễ hội quy mô cấp xã 

         1.1. Thời hạn giải quyết: 7,5 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp 

lệ 

         1.2. Trình tự thực hiện cụ thể: 

         a) Tiếp nhận hồ sơ 

         - Đơn vị tổ chức lễ hội hồ sơ trực tiếp hoặc gửi qua đường bưu điện tới Trung 

tâm Phục vụ hành chính công cấp xã hoặc trực tuyến trên Cổng dịch vụ công Quốc 

gia. 

         - Cán bộ tiếp nhận hồ sơ thường trực tại Trung tâm Phục vụ hành chính công 

cấp xã tiếp nhận thực hiện kiểm tra thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ: 

        + Nếu hồ sơ đầy đủ theo quy định thì tiếp nhận gửi giấy hẹn/mã hồ sơ cho Tổ 

chức, cá nhân và bàn giao hồ sơ cho Phòng Văn hóa - Xã hội trong thời hạn 1/2 

ngày làm việc. 

        + Nếu hồ sơ chưa đầy đủ thì cán bộ tiếp nhận lập phiếu hướng dẫn hoàn thiện 

hồ sơ cho tổ chức, cá nhân. 

        b) Giải quyết hồ sơ, phê duyệt kết quả 

        Trong thời hạn 05 ngày làm việc, Công chức Phòng Văn hóa - Xã hội xem 

xét, giải quyết hồ sơ soạn văn bản chấp thuận hoặc văn bản trả lời không đồng ý, 

phải nêu rõ lý do hoặc văn bản yêu cầu bổ sung hồ sơ và trình lãnh đạo  Phòng 

        Trong thời hạn 1/2 ngày làm việc, Lãnh đạo Phòng Văn hóa - Xã hội kiểm tra 

hồ sơ, trình lãnh đạo UBND cấp xã 

        Trong thời hạn 01 ngày làm việc, Lãnh đạo UBND cấp xã xem xét phê duyệt 

kết quả giải quyết hồ sơ. 

       Trong thời hạn 1/2 ngày làm việc, Công chức Phòng Văn hóa - Xã hội đính 

kết quả điện tử lên hệ thống và chuyển kết quả đến Trung tâm Phục vụ hành chính 

công cấp xã. 

       c) Thành phần hồ sơ 

       (1) Văn bản đăng ký nêu rõ tên lễ hội, sự cần thiết, thời gian, địa điểm, quy 

mô, nội dung hoạt động lễ hội, dự kiến thành phần số lượng khách mời. 

        (2) Phương án bảo đảm an ninh trật tự, an toàn xã hội, phòng chống cháy nổ, 

bảo vệ môi trường. 

        (3) Dự kiến thành phần Ban tổ chức lễ hội. 

        (4) Các tài liệu hoặc văn bản chứng minh về nguồn gốc lễ hội (đối với lễ hội 

truyền thống).  
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          d) Cơ quan thực hiện: Ủy ban nhân dân cấp xã 

e) Yêu cầu, điều kiện thực hiện: Không quy định 

k) Cơ sở pháp lý của TTHC:  

- Nghị định số 137/2025/NĐ-CP ngày 12/6/2025 của Chính phủ quy định về phân 

định thẩm quyền của chính quyền địa phương 02 cấp trong lĩnh vực văn hóa, thể 

thao và du lịch.  

- Nghị định số 138/2025/NĐ-CP ngày 12/6/2025 của Chính phủ quy định về phân 

quyền, phân cấp trong lĩnh vực văn hóa, thể thao và du lịch. - Nghị định số 

110/2018/NĐ-CP ngày 29 tháng 8 năm 2018 của Chính phủ quy định về quản lý 

và tổ chức lễ hội 
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  2. Thủ tục: Thông báo tổ chức lễ hội cấp xã 

         2.1. Thời hạn giải quyết: 7,5 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ 

         2.3 Trình tự thực hiện cụ thể: 

        a) Tiếp nhận hồ sơ 

       - Đơn vị tổ chức lễ hội hồ sơ trực tiếp hoặc gửi qua đường bưu điện tới Trung 

tâm Phục vụ hành chính công cấp xã hoặc trực tuyến trên Cổng dịch vụ công Quốc 

gia. 

        - Cán bộ tiếp nhận hồ sơ thường trực tại Trung tâm Phục vụ hành chính công 

cấp xã tiếp nhận thực hiện kiểm tra thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ: 

       + Nếu hồ sơ đầy đủ theo quy định thì tiếp nhận gửi giấy hẹn/mã hồ sơ cho Tổ 

chức, cá nhân và bàn giao hồ sơ cho Phòng Văn hóa - Xã hội trong thời hạn 1/2 

ngày. 

       + Nếu hồ sơ chưa đầy đủ thì cán bộ tiếp nhận lập phiếu hướng dẫn hoàn thiện 

hồ sơ cho tổ chức, cá nhân. 

        b) Giải quyết hồ sơ, phê duyệt kết quả 

        Trong thời hạn 05 ngày, Công chức Phòng Văn hóa - Xã hội xem xét, giải 

quyết hồ sơ soạn văn bản chấp thuận hoặc văn bản trả lời không đồng ý, phải nêu 

rõ lý do hoặc văn bản yêu cầu bổ sung hồ sơ và trình lãnh đạo Phòng 

         Trong thời hạn 1/2 ngày, Lãnh đạo Phòng Văn hóa - Xã hội kiểm tra hồ sơ  

trình Lãnh đạo UBND cấp xã 

         Trong thời hạn 01 ngày, Lãnh đạo UBND cấp xã xem xét phê duyệt kết quả 

giải quyết hồ sơ. 

         Trong thời hạn 1/2 ngày, Phòng Văn hóa - Xã hội đính kết quả điện tử lên hệ 

thống và chuyển kết quả đến Trung tâm Phục vụ hành chính công cấp xã. 

         c) Thành phần hồ sơ: 

         Văn bản thông báo tổ chức lễ hội gồm những nội dung: (1) Tên lễ hội, sự cần 

thiết về việc tổ chức lễ hội; (2) Thời gian, địa điểm, quy mô và các hoạt động của 

lễ hội; (3) Dự kiến thành phần, số lượng khách mời; (4) Dự kiến thành phần Ban 

tổ chức lễ hội; (5) Phương án bảo đảm an ninh trật tự, an toàn xã hội, phòng chống 

cháy nổ, bảo vệ môi trường: Bản chính: 1 

         d) Cơ quan thực hiện: Ủy ban nhân dân cấp xã 

         e) Cơ sở pháp lý:  

         - Nghị định số 110/2018/NĐ-CP ngày 29 tháng 8 năm 2018 của Chính phủ 

quy định về quản lý và tổ chức lễ hội 

 

 

 

 


