UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HAI HUNG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:410/TB-UBND Hai Hung, ngay 27 thang 7 nam 2026
THONG BAO

Vé viéc moi ky két hop dong dich vu véi ci nhan thue hién nhiém vu hd tro
cong chirc theo Nghi dinh so 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu

Can ctr Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé hop
d6ng thyc hién nhiém vu cta cong chirc; Thong tu sb 16/2025/TT-BNV ngay
02/10/2025 cta Bo truong B Noi vu vé viéc huéng dan mau hop dong thyc hién
nhiém vu ctia céng chirc; Cong van s6 1413/SNV-CCVC ngay 25/03/2026 cua
Giam ddc S& Noi vu vé viéc hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP
ngay 30/6/2025 ctuia Chinh phu vé hop déng thuc hién nhiém vu ctia cong chic;

Thuc hién Ké hoach s6 289/KH-UBND ngay 27/7/2026 caa Uy ban nhan dan
xa Hai Hung vé viée ky két hop déng dich vu thuc hién nhiém vu ctia cong chirc
nham phuc vu cho ndi bo hoat dong co quan theo quy dinh tai Nghi dinh )
173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu nam 2026.

Uy ban nhan dan xa Hai Hung moi ky két hop dong dich vu thyc hién nhiém
vu hd trg cong chirc nham phuc vu ndi bo cho hoat dong ctia co quan nhu sau:

1. Thong tin vé nhiém vu cin thue hién va loai hop dong

1.1. Loai hop dong ky két: hop dong dich vu véi ca nhan

1.2. Nhi¢m vu cin thwce hién

a. Ho tro’ chuyén mén linh vire quy hoach, quy hoach dé thi va néng
thén, kién triic (01 hop dong dich vu véi cd nhdn)

- Noi dung cong viéc:

+ Kiém ke, phan loai, 1ap danh muc hd so quy hoach, ban dd, dd 4n, van ban,
dir liéu khong gian va tai liéu kién trac thudc pham vi UBND x4 quan 1y; xac dinh
tinh trang, dinh dang va mtrc d6 day du cua ting hd so.

+ SO hoa, dit tén tép, 1ap chi muc, chuin hoa cau tric thu muc; chuyén doi,
bién tap dit liéu ban dd ¢ dinh dang k¥ thuét thong dung theo yéu cau; lién két hd
so sO v6i danh muc dija ban, khu vuc, tuyén dudng va cong trinh.

+ HO tro khao sat, chup anh hién trang, ghi nhan toa dd, cap nhat thong tin mo
ta; 1ap bang theo ddi khu vuc c6 bién dong hodc can bo sung hd so dé cong chirc
chuyén mén kiém tra.
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+ Téng hop s liéu, 1ap biéu, so d0, ban dd minh hoa va bao céo ky thuat phuc
vu hop, ra soat quy hoach, cung cép thong tin nd1 bo theo nhiém vu cu thé duoc giao.

- Pham vi khong thuc hién:

+ Khong 1ap, tham dinh, phé duyét, diéu chinh hodc cong bd quy hoach; khong
xac nhan thong tin quy hoach, cap phép xay dung hoic giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Khoéng dua ra két luan phap 1y, két luan vé su phu hop quy hoach; khong
ky van ban, lam viéc nhan danh UBND xa hoac tiép nhan tién, ho so cla td
chtrc, ca nhan.

+ Khong ty ¥ chinh stra dit liéu gbe, cung cap dir liéu ra ngoai hodc sir dung
phan mém, nén tang chua duoc UBND x4 cho phép.

b. Ho tro' chuyén mén linh vurc hoat déng dau tw xay dung, phat trién
do thi, ha ting ky thuit dé thi, vat liéu xdy dung, nha 6, cong sé (01 hop
dong dich vu véi cd nhdn)

- Noi dung cong viéc:

+ Kiém ké, sb hoa, sép xép va lap danh muc ho so du an, cong trinh, ha tﬁng
k¥ thuat, nha &, cong s& va tai san két ciu ha téng thudc pham vi theo doi cua
UBND xa.

+ Tong hop dir liéu vé tén cong trinh, vi tri, quy mo, tién do, chu dau tw, nguén
von, tinh trang ho so; lap bang theo ddi tién do, khdi lwong, mdc thoi gian va ho so
can b sung.

+ HO trg khao sat hién trang, chup anh, ghi nhan vi tri va mo ta ky thuat ban
dau doi voi duong giao thong, chiéu sang, cap thoat nudc, cong trinh cong cong;
1ap danh muc hién tuong hu hong dé cong chtrc chuyén mon kiém tra, danh gia.

+ Chuan hoa biéu mau, dir liéu va tai liéu phuc vu tong hop bao cio dau tu
xdy dung, phat trién do thi, vat liéu xdy dung, nha & va cong so theo nhiém vu
duoc giao.

- Pham vi khong thuc hién:

+ Khong khao sat thiét ké, tham tra, thim dinh, gidm sét thi cong, nghiém thu k¥
thuat hodc xac nhan khéi luong, chat lwong, gia tri cong trinh néu khong cé du diéu
kién hanh nghé va khong duoc giao theo hop dong chuyén nganh riéng.

+ Khong cap phép, kiém tra, 1ap bién ban, xir phat vi pham; khong quyét dinh
chu truong dau tu, lya chon nha thau, phan bd von hodc giai quyét tranh chép.

+ Khong ky, dong dau, phat hanh ho so; khong 1am viéc véi to chirc, ca nhan
v6i tu cach nguoi co thim quyén ciia UBND xa.
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c. Ho tro’ chuyén mén linh virc buu chinh; irng dung céng nghé théong
tin; giao dich dién ti; chinh quyén sé; kinh té sé; xi hoi so; chuyén doi so:
(01 hop dong dich vu véi cd nhdn)

- Noi dung cong viéc:

+ HO tro ra soat, téng hop s6 1iéu, hd so vé buu chinh, cong ngh¢ thong tin va
chuyén dbi sb.

+ Ho trg van hanh cac phﬁn mém, hé théng thong tin, Trang thong tin dién t,
hé thdng quan 1y van ban, dich vu cong truc tuyén va thiét bi cong nghé thong tin
cua UBND xa.

+ Thuc hién s6 hoa, lam sach, chuan hoa, cap nhat dir li¢u; xay dung biéu mau
dién tr, bang tong hop va bao cdo phuc vu chi dao, diéu hanh.

+ HOb trg st dung chit ky sb, tai khoan dién tir, giao dich dién tir; huéng dan
cong chirc va nguoi dan st dung cac nén tang, tién ich so.

+ Hb tro tuyén truyén, tdp huan, theo ddi cac chi tidu vé chinh quyén sd, kinh
té s, x4 hoi sd va chuyén doi sd.

+ Ghi nhén, xtr Iy hodc phdi hop xir Iy cac sy cd k¥ thuat, an toan thong tin
thudc pham vi duoc giao.

- Pham vi khong thuc hién:

+ Khong ban hanh, ky xac nhan vin ban; khong giai quyét thu tuc hanh chinh,
thanh tra, kiém tra, cip phép hodc xir Iy vi pham.

+ Khong tu ¥ cap, thu hoi tai khoan; st dung chit ky sb; truy cap, sao chép,
cung cap dir lidu ngoai pham vi dugc giao.

+ Khong tiép can bi mat nha nude hodc dit liéu nhay cam khi chua dugce nguoi
c6 tham quyén cho phép.

d. Hé trg chuyén mén linh vuee y té: (01 hop dong dich vu véi cd nhén)

- Noi dung cong viéc:

+ Thu thap, ra soat, ddi chiéu, s6 hoa, chuin hoa va téng hop s6 liéu phuc vu
quan 1y vé y té, dan sd, phong chong dich bénh, cham soc stic khoe ban dau, an
toan thuc pham va cac chuong trinh y té duogc giao.

+ Theo ddi tién d6 ké hoach, chién dich, dot cao diém; tong hop danh sach,
lich hoat dong, nhu cau phdi hop; chuan bi du thao biéu mau thong ké, bao céo va
tai liéu phuc vu hop, kiém tra cua co quan cé tham quyén.



4

+ Hb trg xay dung nodi dung truyén thong, tai liéu huéng dan; phdi hop hau
can v6i Tram Y té, thon, truong hoc va don vi lién quan trong hoat dong tuyén
truyén, van dong cong ddng theo phan cong.

+ Ra soat ho so, dir liéu va diéu kién ky thuét phuc vu cong tac an toan thuc
phém, y té du phong, dan $0; 1ap danh muc ton tai, vuong mic dé bao cao cong
chtrc phu trach.

- Pham vi khong thuc hién:

+ Khong kham bénh, chita bénh, ké don, cép phat thudc, tiém ching, 1éy mau
hodc thuc hién k¥ thudt chuyén mén y té phai co gidy phép hanh nghé.

+ Khong ky, xac nhan gidy to chuyén mon; khong tham dinh, cap phép, kiém
tra chuyén nganh, 1ap bién ban, xtr phat vi pham, giai quyét thu tuc hanh chinh,
khiéu nai, t6 céo.

+ Khong tu ¥ truy cap, sao chép, cong bd hoic chia sé thong tin strc khoe,
dir liu cé4 nhan; chi xtr Iy dir liéu ding muc dich, tai khoan va bién phap bao
mat dugc cho phép.

d. Ho trg chuyén mén linh vwe quan Iy dit dai, méi trwong: (01 hop dong dich
vu voi ca nhan)

- Noi dung cong viéc:

Thuc hién cac cong viéc k¥ thuat, nghiép vu nham hd trg UBND xa trong
cong tac do dac, 1ap ban d6 dia chinh va hoan thién co sé dir liéu dat dai theo Ké
hoach s6 150/KH-UBND ngau 24/4/2026 ctia UBND thanh phd Hai Phong va Ké
hoach s6 187/KH-UBND ngay 14/5/2026 cuia UBND xa Hai Hung, bao gom:

+ Phéi hop vo1 cong chire chuyén moén, don vi do dac va cac to chirc, cd nhan
co lién quan trong viéc t6 churc do dac, xac dinh ranh gidi, moc gidi, xac dinh chu
st dung dat (quy chu) doi véi cac thira dat trén dia ban xa.

+ Theo ddi, tong hop tién do thuc hién cong tac do dac, quy chu; ra soat, ddi
chiéu, tong hop sd liéu, ho so phuc vu cong chirc chuyén mén trong qua trinh cap
nhat, chinh 1y hd so dia chinh va co s¢ dir liéu dat dai.

+ Thuyc hién dan dac ngoai thyc dia, phéi hop xéc dinh ranh gioi st dung dat
trén Ban mo ta ranh gidi, moc gidi thira dét theo quy dinh.

+ Phoi hop kiém tra hién trang st dung dat; ghi nhan, phan danh va bao cao
kip thoi cho cong chic chuyén mén céc trudng hop c6 dau hiéu vi pham phéap
luat vé dat dai, tai nguyén, khoang san dé co quan c6 tham quyén xem xét, xir
1y theo quy dinh.
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+ Thuc hién cac cong viéc k¥ thuat khac c6 1ién quan dén do dac, lap ban dd
dia chinh, lap ho so dia chinh va hoan thién co s dit liéu dat dai theo noi dung
hop ddng.

- Pham vi khong thuc hién:

Khong thye hién cac nhiém vy thude tham quyén quan 1y nha nude cia UBND
x3 va cong chirc chuyén mén, bao gdm: tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh;
xac nhan, thAm dinh, két luan, ky ban hanh van ban; 1ap bién ban vi pham hanh
chinh; xtur phat vi pham hanh chinh; giai quyét tranh chép, khiéu nai, t6 céo; hodc
thue hién cac nhiém vu khac ma phép luat quy dinh thudc tham quyén cta co quan
nha nude hoic ngudi ¢ tham quyén.

2. Piéu kién, tiéu chuin ciia d6i twong dwoce ky hop dong
2.1. Piéu ki¢n, tiéu chudn chung

Cian ctr vao nhu cau thuc hién ting nhi¢m vy, ting ndi dung, ti€u chuén, trinh
d6 phu hop véi nhu cau, yéu cau vé kién thire, k¥ ning, nang luc s& quy dinh 6
rang trong timg hop dong cho tig cong viéc, trinh dd chuyén mon, kinh nghiém,
nang luc nghiép vu dam bao tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
9 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 nham dam bao cac tmg vién co
dua nang luc thuc hién cong viéc mdt cach hiéu qua va dap ung yéu cau dé ra; cac
tiéu chuan, diéu kién nhu sau:

- C6 chuyén mén phu hop véi cong viée can ky hop dong; ¢6 1y lich 16 rang,
¢ dao dire tot; co du stre khoe dé 1am viée; tam huyét voO1 cong viéc; co nang luc,
kinh nghiém thue tién; du diéu kién duoc ky hop dong, tham gia cong viée ctia co
quan theo quy dinh cua phép luit;

- Khong trong thoi gian bi truy ctru trdch nhiém hinh sy hoac chép hanh an
phat tu nhung cho hudng an treo, cai tao khong giam gitt hodc dang bi 4p dung
bién phéap gido duc tai xa, phudng; dua vao co sd gido duc bat budc va dua vao
co sO cai nghién bat budc; nguoi bi mat nang luc hanh vi, han ché ning luc hanh
vi hanh chinh, khong trong thoi gian bi cAm hanh nghé hodc cam lam cong viéc
lién quan dén cong viéc ky két hop dong;

- Pap g dugc cac tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cta phap luat
chuyén nganh va theo quy dinh cta co quan c6 tham quyén ky hop dong.

2.2. Diéu kién, tiéu chudn cu thé
- Yéu cau vé trinh d§ dao tao, nganh, linh vuc dao tao, cu theé:

+HO tro chuyén mon linh vyuc quy hoach, quy hoach doé thi va nong thon, kién
trac: Co bang t6t nghiép Pai hoc tré 1én mot trong cac nganh hodc nhom nganh
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Kién triic va quy hoach; Cong nghé k¥ thuat kién trac va cong trinh xay dung; va
mot s6 nganh khac phu hop.

+ Hb tro chuyén mon linh vuc hoat dong dau tu xay dung, phat trién do thi,
ha tﬁng k¥ thuat do thi, vat liéu xay dung, nha &, cong sé: Co bﬁng tbt nghiép Dai
hoc tré 1én mot trong cac nganh thugc nhom nganh, linh vuc: Kién trac va Xay
dung; Cong nghé ky thuat kién tric va cong trinh xay dung va mot sé nganh khac
phu hop.

+ Hb tro chuyén mén linh vuc buu chinh; tmg dung cong nghé thong tin; giao
dich dién tir; chinh quyén s6; kinh té s6; x3 hoi sd; chuyén ddi sd: Co béng t6t nghiép
Dai hoc trd 1én mot trong cac nganh thude linh vuc My tinh va cong nghé thong tin;
K¥ thuét dién, dién tir va vién thong va mot s6 chuyén nganh khac phu hop.

+ Hb tro chuyén mén linh vuc y té: Co bang tt nghiép Pai hoc trd 1én mot trong
cac nganh thudc nhom nganh, linh vuc: Ste khde va mot sé nganh khac phu hop.

+ HJ trg chuyén mon linh vuc quan 1y dat dai, moi truong: Co bang tét
nghiép Pai hoc trd 1én mdt trong cac nhém nganh, nganh: Quan 1y dat dai, quan
ly tai nguyén va moi truong; Ky thuat dia chat, dia vat Iy va trac dia va mot sb
chuyén nganh/nganh khac phu hop.

- Vé céc k¥ niang khac: Thanh thao cac thiét bi vin phong, cac trang thiét bi
khac phuc vu thue hién nhiém vy; Nam duogc ndi dung co ban ctia phap ludt vé
linh vuc theo yéu cau nhiém vu; c6 trinh dd tin hoc, ngoai ngir, chuyén moén va
kinh nghiém lam viéc phu hop.

3. Thoi gian, dia diém ky két hop dong

- Thoi han ky két hop dong: 05 thang (tir thang 8/2026 dén hét 31/12/2026).

- Dy kién thoi gian bat dau thuc hién hop dong: Tir thang 8/2026

- Pia diém ky hop dong: Uy ban nhan dan xa Hai Hung, khu d6 thi méi, xa
Hai Hung, thanh phb Hai Phong.

4. Han nop ho so, thong tin lién hé dé huéong din, giai dap va tiép nhén
ho so' (néu c6):

- Thoi gian ndp ho so trong vong 05 ngay ké tir ngay dang thong bao.

- Pia diém nhén ho so: Uy ban nhan dan xa (qua Phong Vian hoa - Xa hoi x&
- B/c Vi Hitu Anh, Chuyén vién phong phong Van hoa - X& hoi), khu dan cu méi,
x& Hai Hung, thanh phé Hai Phong.

5. Thanh phan h so:

- Pon dang ky thyc hién hop dong;
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- Ban so yéu 1y lich tu thuat c6 x4c nhan ctia co quan c6 thAm quyén trong
thoi han 30 ngdy, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

- Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té co tham quyén cap trong thoi han
06 thang;

- Ban sao cac van bang, chimg chi, gidy to ca nhan (Can cudc cong dan hodc
Cin cude) duoce co quan c¢6 thim quyén chimg thuc; Ban sao gidy to chimg minh
kinh nghiém lam viéc (quyét dinh tuyén dung, hop ddng lao dong, cac san pham,
cong trinh, du an... da thuc hién lién quan dén nhiém vu duogc ky hop déng. )
cac tai liéu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

6. Cac ndi dung khac cé lién quan theo quyét dinh ciia nguoi dirng dau
co quan sir dung cong chirc.

- Uu tién g vién c6 kinh nghiém chuyén mon pht hop hodc 1a sinh vién méi
ra trudng c6 thanh tich hoc tap tét, nang luc chuyén mén dap tmg ngay yéu cau
cong vi¢c chuyén doi so, cong ngh¢ thong tin.

- C4 nhan tham gia ky hop dong phai ky cam két khong sao chép, 1am 16 lot
dir liéu hodc can thiép trai phép vao hé thong thong tin cia co quan.

- Thuc hién danh gia chét luong san phém hd trg nhiém vu chuyén mén trudc
khi thanh 1y hop dong.

- Muc kinh phi dé xuét: 7.400.000 dong/thang/ngudi (Bdy triéu bon tram nghin
dong) x 05 thang = 37.000.000 dong/ngudi/05 thang (Ba mueoi bay triéu dong).

- Phuong thtic chi tra: Theo hudng dan cua S Tai chinh, phong Kinh té x4;
du kién thyc hién thanh toan bang hinh thtrc chuyén khoan hang thang, mdi thang
7.400.000 dong.

Uy ban nhan dan xa Hai Hung théng béo./.

Noi nhn: , TM. UY BAN NHAN DAN
- S&' Noi vu thanh pho Hai Phong; f
- S¢ Tai chinh thanh phd Hai Phong;

- Thuong truc Pang uy;

- Thuong tryc HDND x3;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND x3;
- Cong thong tin dién tir x3;

- Luu VT, VHXH.
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