UBND XA HAI HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Djc lap - Tw do - Hanh phiic
HANH CHINH CONG
S6: 03 /QD-TTPVHCC Hai Hung, ngay 08 thdng 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by Trung tim phuc vu Hanh
Chinh Céng xa Hai Hwng nim 2025

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

Cdin cir Lugt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025,
Cdn cir Ludt Ngdn sdch nha nudc ngay 25 thdng 6 ndm 2015;
Can cir Ludt Lao do"ng ngay 20 thang 11 ndm 2019;

Cén cir Nghi dinh s 130/2005/ND- cp ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
quy dinh ché do tw chil, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién che va kinh phi quan
Iy hanh chinh doi véi co quan quan ly nha nudce; Nghi dinh s6 117/2013/ND- cP
ngay 07/10/2013 ciia Chinh phii vé siea doi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phi quy dinh ché dj tw chi, tu
chiu trdach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi co
quan quan ly nha nudc;

Cén cit Nghi dinh s6 161/2018/NP-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cua
Chinh phii ban hanh Nghi dinh sita doi, b6 sung mét sé quy dinh vé tuyen dung
cong chic, vién chir, nang ngach cong chic, thang hang vién chitc va thuc hién
ché ds hop dong mét sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nude, don
vi su nghiép cong ldp;

Can cwr Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét va hieéng dan thi hanh mét sé Piéu cia B9 ludt lao
dong va quan hé lao dong;

Can cir Thong tu 56 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua B¢ Tai chinh
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Nghi dinh 56
163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii Quy dinh chi tiét thi hanh mét
56 diéu ciia Lugt Ngdn sach nha nudc,

Can cur Thong tw 56 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai chinh
quy dinh vé ché dé thanh todn nghi phép hang ndm doi véi cdn b, cong chire,
vién chitc, lao déng hop dong lam viée trong cdc co quan nha nudc va don vi sw
nghiép cong lap;

Can cir Thong tw 56 5 7/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 cua B¢ Tai chinh vé
viée sira doi, bé sung mot s6 diéu cua Thong tw s6 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 cia B¢ Tai chinh quy dinh vé ché dé thanh todn nghi phép hang ndam




2

doi véi can by, coéng chire, vién chirc, lao dong hop d’éng lam viéc trong cdc co
quan nha nude va don vi su nghiép céng ldp;
Can cir Théng tw s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua B¢ Tai

chinh B Noi vu quy dinh ché dg tw chi, tw chiu trdch nhiém vé sir dung kinh phi
quan Ii hanh chinh doi véi cde co quan nha nudc;

Can cwr Quyet dinh s6 50/201 7/OD-TTg ngay 31/12/2017 quy dinh tiéu
chudn, dinh mitc sir dung may méc, thiét bj;

Cdn cir Thong tw sé 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bé Tai chinh
huong dan viéc lap du todn, quan Iy sir dung va quyét todn kinh phi domh cho
cong tdc dao tao, boi dwong can bo cong chire, vién chike;

Can cit Thong tu 56 71/2018/TT-BTC ngay 10 thdng 8 ndm 2018 cia B¢
Tai chinh vé viéc quy dinh ché dp tiép khdch nuwoc ngoai vao lam viée tai Viét
Nam, ché dg chi t6 chire héi nghi, héi thao quéc té tai Viét Nam va ché db nep
khach trong nuoe;

Cdn cir vao Quyét dinh sé 15/0D-UBND ngay 06/8/2025 ciia UBND xd
Hai Hung vé viéc giao du todn thu chi ngén sdch nha niede nam 2025 cho céc co
quan, ban, nganh va cdc don vi thuéc xa Hai Hung sau sdp xép;

Can cir bién ban hop cua Trung tdm phuc vu hanh chinh céng xd Hai
Hung ngay 08 thang 8 nam 2925,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché chi tiéu ndi bo nim
2025" cua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong xa Hai Hung.

Piéu 2. Quyét dinh nay quy dinh vé quan ly, sir dung kinh phi quan ly
hanh chinh dugc giao thuc hién tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong xa Hai
Hung nam 2025.

Piéu 3. Cén bd, chuyén vién Trung tdm phuc vu Hanh chinh céng cin cir
quyet dinh thi hanh.

Quyét dinh nay cé h1eu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: =3I. GIAM bOC
- Nhu diéu 3; PHO\GIAM POC
- Luu: TTPVHCC. </ TRUNG mu
PHYC vy
\HANH CHile ! )

G)

Dinh Van Trong
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QUY CHE

4+/CHI TIEU NOI BO NAM 2025

158! din s6: 03 /OD-TTPVHCC ngay 08/ § /2025 ciia Trung tém
Phuc vu hanh chinh cong xa Hai Hung)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

I. Ciin cir dé xay dung quy ché:

Cdn cue Thong tw s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cia B Tai chinh
quy dinh vé ché dg thanh todn nghi phép hang ndm déi véi can bé, cong chu,
vién chire, lao déng hop déng lom viéc trong cdc co quan nha nude va don vi sy
nghiép cong ldp;

Cain cir Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 ciia B6 Tai chinh vé
viéc sia doi, b6 sung mét s6 diéu cia Théng tw sé 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 ciia Bé Tai chinh quy dinh vé ché dé thanh todn nghi phép hang nam
doi véi cdn b, cong chike, vién chike, lao dong hop dong lam viéc trong cdc co
quan nha nudc va don vi sw nghiép céng lap;

Can cir Théng tu s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia B¢ Tai
chinh Bé Ngi vu quy dinh ché do tw chil, tw chiu trdch nhiém vé sir dung kinh phi
quan Ii hanh chinh d6i véi céc co quan nha nde;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/QP-TTg ngay 31/12/2017 quy dinh tiéu
chudn, dinh mikc sir dung mdy méc, thiét bi;

Cén cit Thong tw s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai chinh
hueéng dan viée Igp dw todn, quan Iy sir dung va quyét todn kinh phi danh cho
céng tac dao tao, boi dudng cén bo cong chike, vién chue;

Cén cir Thong tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8 nam 2018 ciia Bé
Tai chinh vé viéc quy dinh ché ds tié’p khdach nucce ngoai vao lam viéc tai Viét
Nam, ché dg chi t6 chitc hgi nghi, héi thio qudc té tai Viét Nam va ché do tidp
khdch trong nudc;

Cén cir vao Quyét dinh sé 1 5/OD-UBND ngay 06/8/2025 ciia UBND xa
Hai Hung vé viéc giao dy todn thu chi ngan sdch nha nuée ndm 2025 cho céc co
quan, ban, nganh va cdc don vi thugc xa Hai Hung sau sdp xép;

Can cik vao tinh hinh chi tiéu thuc té tai Trung tm phuc vu hanh chinh
cong xd Hai Hung;

I. Pham vi diéu chinh
Quy ché chi tiéu ndi bd thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé quén ly
kinh phi quan ly hanh chinh dugc 4p dung tai x4 Hai Hung, cu thé nhu sau:
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1. Pham vi diéu chinh: Quy ché chi tiéu n@i bo diéu chinh dbi véi ngudn kinh
phi ngan sach nha nude giao thuc hién ché d6 tu chi hang nam d6i véi Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng bao gdm céa cac khoan chi thudong xuyén dugc
diéu hanh tap trung tai don vi va céc khoan thu hop phép khac theo quy dinh
cua phép luat.

Quy ché chi tiéu ndi b khong diéu chinh dbi véi viée sir dung ngudn kinh
phi ngan sach nha nudc giao khong thuc hién ché d@o tu chu va kinh phi thuc hién
cac nhiém vu khong thuong xuyén khac cua don vi; gbm:

1.1. Chi mua sim, chi stra chita tai san c¢6 dinh.

1.2. Chi thuc hién c4c nhiém vy ¢6 tinh chét dot xudt duoc cip c6 tham quyén giao.
1.3. Kinh phi thyuc hién cac chuong trinh muc tiéu qudc gia.

1.4. Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché (néu c6).

1.5. Kinh phi do tao, bdi dudng cén bo, cong chirc nha nuéc.

1.6. Kinh phi dAu tur xdy dung co ban theo du 4n dugc cap c6 tham quyén phé duyét.
1.7. Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khac.

Viéc phan bd, quan ly, st dung céc khoan kinh phi néu trén thuc hién theo
céc quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, cia Bo Tai chinh.

2. P6i twong ap dung: Trung tim phuc vy hanh chinh céng va toan thé
can bd, cong chure tai trung tam.

3. Muc tiéu thwc hién Quy ché

1. Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly, sir dung kinh phi quan ly
hanh chinh dugc giao hiéu qua, hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

2. Thac day viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc sir dung
kinh phi tai don vi. Nang cao hi¢u suét lao dong, hiéu qua st dung kinh phi quan
ly hanh chinh, tdng thu nhép cho cén b9, cong chirc, nhin vién don vi.

3. Bam bao tai san cong dugc sir dung dung muc dich, c¢é hi€u qua.

4. Thuc hién quyén tu chu, dong thoi gin véi trach nhiém cta Tha trudng
don vi va can bd, cong chuc, vién chuc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao
theo quy dinh cuia phép luét.

4. Nguyén tic xAy dung Quy ché

1. Bao dam hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

2. Cac ndi dung, mirc chi ciia Quy ché khéng dugc vuot qué tiéu chuén,
ché d6 quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, ctia B Tai chinh.

3. Thuc hién cdng khai, d4n cha va bao dam quyén loi hop phép cia cén
bg, cong chirc, nhan vién.
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4. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd, cac don vi, can bd, cong chirc, nhan
vién don vi phai tuan thi ché do chung tir ké toan theo quy dinh hién hanh va
Quy ché nay.

5. H¢ thong tidu chuin dinh mirc chi va ché d6 quan ly, sir dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh ctia Nha nudc va ctia Bd Tai chinh.

6. Chtrc ning, nhiém vu, té chirc bo may va dac diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén moén dugc giao cua cac bd phan thudc don vi.

7. Du toan chi ngén sich Nha nudc giao hang nim thuc hién ché do tu chu
tai chinh.

5. Trach nhiém trong viéc thwe hién Quy ché:

Quy ché chi tiéu ndi bd cta Trung tdm phuc vu hanh chinh cong ban hanh
dugc giri Kho bac Nha nudce khu vuc I1I noi co quan mé Tai khoan giao dich dé
kiém so4t chi tiéu va mdi cén bo, cdng chirc, vién chic phai luu giit mot ban dé
thuc hién, theo doi, gidm sat.

CHUONG II: CAC QUY PINH CU THE

I. Ngudn kinh phi va cac ndi dung chi thye hién ché d tw chi

1. Ngudn kinh phi thwe hién ché dé tw cha

a. Ngu6n Ngan sich nha nudc cép;

b. Nguén kinh phi hop phép khac (néu c6).

2. Céc ndi dung chi thwe hién ché @ tu chi

1. Tién luong.

2. Tién cong.

3. Phu cép luong.

4. Cac khoan déng gop theo luong.

5. Khen thuéng, phiic loi tap thé.

6. Cac khoan thanh toan khéc cho cé nhan theo quy dinh.
7. Cac khoan thanh todn dich vu cong cong (dién, nudc,vé sinh méi
truong..)

8. Chi vt tu vin phong (vin phong phim; cong cu, dung cu van phong,...).

9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cuéc phi dién thoai, cuéc phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...).

10. Chi héi nghi (tai liéu, thué hdi truong, tién an...).

11. Céng téc phi (chi phi di lai, phu c4p lwu tra, thué phong nghi,...).

12. Chi phi thué muén (thué lao dong bén ngoai; thué muén khac).

13. Chi hb trg hoat dong ciia Trung tdm phyc vu hanh chinh cong.

14. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac.

I1. Mirc chi, phwong thire, thoi gian chi

%

+3 v\
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1. Chi thanh toan ca nhan

1. Tién luong, tién cong:

1.1. Tién luong, tién cong cuia can bo, cong chirc, nhan vién duge thuc hién
theo Quyét dinh cua Uy ban nhén dén tinh.

1.2. Tién luong cta can b, vién chic nghi 6m dau, thai san: Do co quan
Bao hidm x4 hoi chi tra theo ché d quy dinh.

2. Cac khoan phu clp:

Céc khoan phu cap thuc hién theo ché do hién hanh cta Nha nudc, gém:

2:1.Phu cép chirc vu lanh dao.

2.2. Phu cép thdm nién vuot khung.

2.3. Phu cAp thdm nién nghé.

2.4. Phu cip cong vu.

2.5. Phu céap khu vuc.

2.6. Phu c4p phan loai xa.

2.7. Phu cAp kiém nhiém.

2.8. Phu cép trach nhiém.

a) Phu cAp tréch nhiém K& toén, Thu quy.

b) Phu cép trach nhiém cén b, cong churc hudng dan tap su.

2.8. Phu cép phuc vu Lanh dao.

2.9. Phu cép doc hai, nguy hidm déi voi can bd, cong chirc, nhan vién theo
ché @6 quy dinh

Cac khoan phu cép quy dinh tir diém 2.4 dén diém 2.9 néu trén khong dung
43 tinh déng bao hiém x hoi, bao hiém y t&, bao hiém thit nghiép.

3. Céc khoan trich ndp theo lwong, bao gbm: Béo hiém xi hdi, bao
hiém y té, bao hiém thit nghip.

3.1. Péi tuong tham gia ché d6 bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, gom:

a) Can bd, cong churc;

b) Nhén vién lam viéc theo ché dd hop ddng khong xéc dinh thoi han, hop
ddng lao dong cb thdi han di tir 01 théng tr6 lén.

3.2, Mitc trich ndp Bao hidm xd hi, bao hiém y t€, bao hiém thét nghiép:
Thuc hién theo quy dinh ctua Nha nudc.

4. Lwong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:

4.1. Cén b, cong chirc, nhan vién 1am viéc vao ban dém, thém gid dugc
thanh to4n luong lam viéc vao ban dém, thém gio theo quy dinh ctia Nha nudc.

Lam thém gio: Giam dbc c6 thé huy dong can b, cong chic lam viéc
ngoai gio (néu xét thdy can thiét) ddi voi timg can bg, cong chirc va dugc tinh
lwong ngoai gi¢r theo quy dinh. Tuy theo tinh hinh, tinh chat céng viéc, thu
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truéng co quan c6 quyén quyét dinh dinh mtrc lam thém gio cla can by, cong
chirc nhung tong sé gid 1am viée vao ban dém, thém gior khong qua 200 gior dbi
véi mdi can bd, cdng chirc, nhan vién trong mdt nam.

Cac can b, cong chirc 1am viéc ban dém, lam thém gid phai dugc Chu tich
UBND x4 b tri nghi bu.. Truong hop khéng bb tri dwoc nghi bu, cin phai thanh
toan tién lam viéc ban dém, 1am thém gid thi truéc khi thuc hién phai c6 y kién
phé duyét cua Chu tich UBND xa.

4.2. H6 so, thd tuc thanh toén tién luong 1am viéc vao ban dém, thém gid:

a) Gidy d& nghj thanh toan.

b) Bang cham céng lam viéc vao ban dém, lam thém gi® hodic Gidy bao lam
thém gid (str dung trong trudng hop don vi lam thém gio khéng thudng xuyén);

c) Bang thanh to4n tién lam viéc vao ban dém, thém gi& phéan 4nh ding, du
cac noi dung, chi tiéu theo mau dinh kém.

Cén bd cong chire dugc nghi ngay 18, tét, nghi viée riéng c6 luong va cac
ngay nghi khac thuc hién theo quy dinh cta bd Luat Lao dong va ciac Nghi dinh,
Thong tu huéng dan thi hanh.

Céan bg, cong chirc nghi viéc riéng tuy theo cong viéc cu thé tirng ca nhan
co quan nhu (gia dinh c6 hiéu, hy...) phai dugc sy dong y cua lanh dao.

Céch tinh tién luong lam thém gid nhu sau:
Tién luong lam thém 1 gio = (HSL+HSPCCV) x MLTT: 22 ngay: 8 gid

Tién luong Tién 150% S6 gior
Lamthém = lwonglam X  hodc 200% x thuc té
gio thém 1 gio hoac 300% lam thém
Trong do:

Mitrc 150% 4p dung ddi v6i gidy 1am thém vao ngay thuong;

Mirc 200% &p dung dbi véi gir 1am thém véao ngay nghi hang tuin thit 7,
Chu nhat;

Mirc 300% 4p dung d6i véi gio 1am thém vao ngay 13, tét;

III. Chi nghiép vu

1. Thanh toan tién viin phong phim

1. Chi van phong pham déi véi c4 nhan:

Danh myc vén phong phim bao gdm: Gidy, but va céc dung cu nhu: bia kep tai
liéu, ghim, may dp ghim (loai nhd), sb cong tc, cip dung tai liéu, hd dén, cdp trinh
ky... phuc vu nhiém vu chuyén mén theo nhu cau ctia can bg, cdng chiic.

2. Chi van phong pham dbi véi cac bo phén sir dung theo tinh hinh thyc t&,
kinh phi st dung tir du toan phén bé chi hoat dong trong ndm ngén sach cia céic
bd phan.
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Danh myc vin phong phdm khoan bao gdm: Gidy in, gidy photocopy, may
dép ghim (loai to); sb cong van di, dén; cdp luu trir tai liéu; thé nhé (USB)....
phuc vu nhiém vu chuyén mén chung.

3. Chi van phong phdm ding chung cho don vi

3.1. Vin phong pham bao gbm: Muc may photocopy, muc may in... dugc

cép phat theo thuc té sir dung.

Truong hop s6 luong tai lidu photo, in 4n thuc hién theo hinh thirc thud
dich vu in 4n. Mtic khoan chi thué ngoai photo t6i da 500 dong/trang A4 (in mot
mit), hoic t6i da 700 déng/trang A4 (in hai mat).

3.2 Céc loai vt tu mau héng phuc vu phuc loi tép thé nhu giéy V€ sinh, xa
phong, nude tfiy, rira Am chén, nén nha ... Phai cé chung tir, ho4d don va thanh
toan theo nhu ciu thuec té.

4. Béi véi céc vin phong phdm khéc do thuc hién nhiém vu d6t xuét: Cac
don vi lién quan phéi hop véi can bo Ké toan xéc dinh nhu cau vé: sb luong,
chung loai, kinh phi mua vin phong phdm phtt hop véi tinh chét cong viéc, dam
bao tiét kiém, hiéu qua phit hop véi tinh chit cong vigc trinh Lanh dao Trung tdm
quyét dinh.

2. Tién ché nwée

Thanh toan theo nhu ciu thuc té sir dung nhung khéng vuot qua 500.000
déng/théng (Khéng ké ché nuée tiép khach dén co quan giao dich va lam viéc).

3. Thanh toan tién thong tin, tuyén truyén, lién lac

a) Cudc phi buu chinh dirge thanh toan theo hoa don thuc té sir dung.

Hang thang, can cir ho4 don cuéc phi buu chinh do don vi cung cép dich

vu théng bdo, trén co sé xac nhén cia bo phan téng hop da thyc hién kiém tra,
d6i chiéu, ké toan thuc hién thanh toan cudc phi buu chinh cho don vi cung cép
dich vu.

b) Chi mua bdo, tap chi, 4n phim phuc vu nhiém vu chuyén mén:

Viéc cung ce"ip béo, tap chi, 4n phim dugc thye hién theo nguyén tic sau:

- Béo, tap chi, 4n phém cé4c loai cung c:flp phai phuc vu truc tiép cho cac hoat
dong thudc chirc nang, nhiém vu dugc giao cua timng don vi, d&m bao hop 1y, tiét
kiém, hiéu qua;

- Pam bao dap img day da nhu ciu theo d5i thong tin cta Lanh dao; phuc vu
cong téc tuyén truyén va cong téc luu trit, phuc vy nghién ciru, tra ciru cta cdn
bo, céng chire

- Khéng thuc hién cung clp céc bdo, tap chi, 4n phim ngoai chirc ning,
nhiém vu chuyén mén cua don vi; cén bd, céng chirc thuc hién khai thac cac bao
mang phuc vu céng viéc, cong tac nghién ctru va tra ciry thong tin.
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d) Chi c6ng tac tuyén truyén va théng tin khac:

- Chi t6 chirc céc cude dua tin, tuyén truyén vé ché dé, chinh séch thude
chirc nang, nhiém vu ctia don vi;

- Chi tuyén truyén, phd bién phap luat déi véi cén bd, cong chirc, nhan vién
trong don vi.

- Céc khoan chi phyc vu tuyén truyén khéac nhu: Chi in 4n tai liéu, bang zon,
khau hiéu,... phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyeén.

4. Thanh to4n tién dich vu cong cdng

Cén bg, cong chirc, vién chirc thude don vi cé trach nhiém st dung tiét kiém
va hiéu qua dién, nudce tai co quan

Mttc chi thanh toan tién dién, nudc theo thuc té sur dung cin ct chi sb st
dung tai cong to dién, nuéc, don gia do co quan c6 thAm quyén quy dinh va héa
don cua don vi cung tmg.

5. Ché d§ chi dao tao, chi di nghién ciru hoc tap thue té clia CBCC:

Thyc hién theo diing Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciaa B
Tai chinh huéng dan viéc 1ap du toan, quan ly st dung va quyét toan kinh phi
danh cho cong téc dao tao, boi dudng can b cong chire, vién chirc:

Chung tir thanh toan phai c6 Théng bao nhép hoc va hod don, bién lai thu
hoc phi (ctia truong cén b, cong chirc dang theo hoc) theo quy dinh.

Murc thanh todn phu thudc vao ngudn kinh phi cua don vi, tuy timg truong
hop do Chu tich UBND x4 quyét dinh.

6. Ché dd hdi nghi

Thoi gian t6 chitc Dai héi nhiém ky khong qué 2 ngay, hdi nghi téng két,
so két khong qua 1 ngay. Hop so két, téng két chuyén @& tir 1 dén 2 ngay tuy theo
tinh chat va ngi dung cia cong viéc.

Chi trang tri khénh tiét, ph6 6 in 4n tai liéu phuc vu héi nghi (thanh todn
theo nhu cdu thuc 16).

Chi nuéc ubng cho dai biéu 50.000 déng/nguéi/ngéy.

Chi hd tro tién n cho dai biéu 13 khéch moi khéng thudc dién huéng lwong
tir ngén sach nha nudce 1a 80.000 dong/ngudi/ngay.

Miic chi hé tro tién #n cho dai biéu 13 khach moi khong thude dién hudng
luong tir ngan séch nha nudc néu trén 13 cin ot ¢ thuc hién hd trg theo hinh thirc
khoan bang tién cho dai biéu la khach mdi thue dién khong huéng luong tir
ngan sach nha nudc. Trong trudng hop td chirc in tap trung, thi co quan tb chirc
héi nghj t6 chirc an tap trung cho dai bidu 13 khach méi khéng huéng luong tir
ngén sach nha nuéc ti da theo mirc quy dinh néu trén va thuc hién thu tién in tir
tién cong tac phi cua cac dai biéu huéng luong t6i da theo mirc quy dinh néu trén.

- = /ol

w o\
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Chi bdi dudng giang vién, béo cdo vién dbi véi cac cudc hop tap huén
nghiép vu (néu cd); cac 16p phd bién, quén triét trién khai co ché, chinh sich cua
Pang va nha nuéc; chi bdi dudng bdo céo tham luan trinh bay tai hoi nghi theo
muc chi quy dinh hién hanh ctia B6 Tai chinh va cta Uy ban nhan dén tinh vé
viéc quan ly va sir dung kinh phi dao tao, bdi dudng cén bd, cong chirc nha nudc.

Cac khoan thué muén khac phyuc vu hdi nghi nhu: Thué hoi truong, in sao
tai lidu, thué xe, thué giang vién... phai c6 hop dong, gidy bién nhan hoic hoé
don (trong truong hop thué dich vu).

7. Ché d6 cong tac phi

Ap dung Théng tur s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh vé
viéc quy dinh ché d6 cong téc phi, ché d¢ chi hoi nghi.

- Chumng tir @ thanh toén céng tac phi cho cén b6 cong chirc di cong téc la:

Gidy dé& nghi thanh toan: Gidy di duong c6 ky duyét cia Thi tudng co
quan cir can bd di cong tac va xdc nhén ciia co quan noi can by dén cong
tac; Hoa don hop 1&; Cong vén hodc gidy moi (néu co).

8. Thanh to4n tién sira chira, mua sim TSCP

Viéc mua sam, sira chita tai san cé dinh va cung tmg céc dich vu phuc vu
hoat dong clia Trung tAm phai c6 trong du todn duoc cap thdm quyén phé duyét,
theo ding cac quy dinh hién hanh cia Nha nuéc v& mua sim tai san, phuong tién
lam viéc trong cac co quan nha nude.

Khi tai san hu hong céc bd phan phai c6 dé xuét sira chira dé trinh l4nh dao
UBND x&a quyet dinh cho sira chita. Tai san bj mat phai 14p béo cdo xac dinh tinh
hinh thyc t€ va l4p thu tuc trinh Giam déc Trung tdm xem xét xtt 1y (c6 thé quy
trach nhiém bdi thuong néu cé nhan thiéu trach nhiém dé tai san mat).

Tai san hu héng hozc hét han st dung phai tién hanh thu tuc thanh ly theo
quy dinh

Viéc mua sam, stra chita tai san cé dinh va cung tig céc dich vu phuc vu
hoat dong cia Trung tdm phai c6 trong dy toan duge cap thim quyén phé duyét,
theo dung céc quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc vé mua sém tai san, phuong tién
lam viéc trong cc co quan nha nuée.

Hang nam, cén cr dy toan chi NSNN duoc giao va ké hoach mua sim, stta
chira tai san duorc duyét, Trung tdm phdi hop véi cac don vi td chitc trién khai
cdng tdc mua sim, sira chita thuong xuyén tai san ¢ dinh theo ding cac quy dinh
hién hanh ctia Nha nuée.

9. Chi nghiép vu chuyén mén

Cac khoan chi nghiép vu chuyén mén thi cin ctr vao kha ning thuc té ngén
sach va tinh chét cong viéc thi Giam dbc Trung tim quyét dinh ché do chi.
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Céc khoan chi nghiép vu chuyén mén thuc hién theo ché d6 quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc va huéng dén ctia cip trén.

10. Chi tiép khach

Théng tu sb 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia Bo Tai chinh vé quy dinh
ché db tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam va ché do tiép khach trong
nuée. Déi véi tiép khach trong nuéde 300.000d/ suét in (d3 bao gdm ca dd ubng).

11. Chi phiic loi tip thé:

Can ct sb kinh phi hanh chinh tiét kiém trong ndm dugc st dung chi cho
cac hoat dong phic loi ctia Trung tdm, viéc sir dung cho cac hoat dong phuc lgi
dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

12. Chi sira chira, ning cap cdc cong trinh ciia Trung tam:

Cin ctt vao du toan phan bd déu nam. Trung tim xem xét cic hang muc can
stra chita nang cp tién hanh kiém tra cac hang muc can sira chita 14p du todn chi,
quyét dinh phé duyét du toan, don xin nhan thiu, quyét dinh chi dinh thau, hop
ddng, bién ban nghiém thu thanh ly, bang x4c dinh gia tri khdi lugng hoan thanh
va tién hanh thanh toén theo khéi Ivong thuc t& duge nghiém thu.

IV. Sir dung s6 kinh phi quén Iy hanh chinh tiét kiém dwoc

Sé tién tiét kiém s& dugc lanh dao Uy ban nhén dan va lanh dao Trung tm
Hanh chinh céng ban bac, quyét dinh mirc chi hd tro cho cac ngay 18, tét....

1. Chi tra thu nhap ting thém cho can b cong chirc

Theo diém b, khoan 8, diéu 3 Théng tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-
BNV ngay 30/5/2014 ctia B$ Tai chinh va Bo Noi vu vé viée quy dinh ché do tu
chu, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi cac co
quan nha nudc (viéc chi tra thu nhdp tang thém khéng dugc chi theo hinh thirc
cao bang, binh quén hoic chia theo hé sé luong).

1.1. Nguyén tac chi tra thu nhép tang thém:

Viéc chi tra thu nhép tédng thém cho cén bg, cdéng chirc va ngudi lao dong
hang nim nén gén véi cong tac xép loai thi dua trong nam tai chinh. Qua cong tac
binh bau thi dua hang nam s& danh gi4 duoc hiéu suét cong viéc ctia mdi can bd,
cong chirc va nguoi lao dong. Ngudi ndo cé hiéu suét lam viée cao, c6 giai phap
tiét kiém chi phi hanh chinh s& dugc binh xét chi tra thu nhap cao hon.

1.2. Phuong phép chi tra thu nhap:

1.2.1. Xéc dinh quy tién lurong ting thém

Két thiic ndm tai chinh, cin ct vao pham vi ngudn kinh phi tiét kiém duoc
cdng chirc Tai chinh ké toén trinh Gidm déc Trung tdm xem xét trich 14p Quy
tién lwong dé tra thu nhép tang thém nhung t6i da khong qué 1,0 (mot) 1an so véi
tién luong ngach, bac, chitc vu do nha nuéc quy dinh theo cong thic nhu sau:
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QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy tién luvong ngach, bac, chie vu cla co quan dugc phép tra
tang thém ti da trong nim.

Lmin: La mic luong co s& (ddng/thang) hién hanh do nha nudce quy dinh.

K1: La hé sb diéu chinh ting thém thu nhap (t6i da khéng qua 1,0 14n).

K2: La hé sb luong ngach, bac, chirc vu binh quan cia co quan.

L: La s6 bién ché duoc giao va s6 lao dong hop ddng khong xéc dinh thoi
han d6i v6i mot sé chirc danh theo quy dinh ctia phap luat va duge cap c6 thim
quyén phé duyét.

1.2.2. Chi tra thu nhép téng thém

Viéc chi tra thu nhép ting thém phai cin cir két qua cong tac, binh xét thi
dua trong nim d4 dugc cong nhan va s thoi gian cong tac ctia mdi can b, cong
chirc dé phan loai lao dong nhu sau:

- Loai A: La nhitng c4n b, cong chirc dat danh hiéu hoan thanh xuét séc
nhiém vu.

- Loai B: La nhiing cén b, cong chirc & mic hoan thanh tét nhiém vu

- Loai C: La nhiing can bg, cong chirc & mirc hoan thanh nhiém vu nhung
con han ché vé nang luc

- Loai D: La nhitng cén bd, cong chirc khong hoan thanh nhiém vu
QTTBQ = Téng s6 kinh phi tiét kiém dé chi thu nhép ting thém : [(HsA x sb
CBCC c6 HsA) + (HsB x s6 CBCC c6 HsB) + (HsC x s6 CBCC c6 HsC) + (HsD
x 56 CBCC c6 HsD)]

Trong do: + QTTBQ: Quy thu nhép tdng thém binh quin
+ HsA.: 12 hé s6 phan loai lao ddong loai A véi mic 1,0
+ HsB: 14 hé s6 phén loai lao dong loai B véi mtrc 0,8
+ HsC: 1a hé s6 phan loai lao dong loai C véi mic 0,6
+ HsD: 14 hé s phén loai lao dong loai D véi mirc 0

- Thu nhép ting thém trd cho CBCC c6 hé sb phén loai lao ddng A dugc
tinh nhu sau: Quy thu nhép tang thém lao déng A = QTTBQ x (sé CBCC loai A
x 1,0)

- Thu nhép tang thém trd cho CBCC c6 hé sb phén loai lao déng B, C, D
dugc tinh twong tu nhu thu nhip ting thém tra cho CBCC c6 hé s6 phan loai lao
dong A

3. Cac khodn chi hd trg khac

- Viéc trog cép kho khin d6t xuit cho can bd cong chirc co quan dé nghi véi
lanh dgo xem xét phé duyét, mirc trg cap khéng qua 1.000.000 ddng/truémg hop.
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- Chi tét Duong lich khéng qua 500.000 ddng/ngudi

- Chi tét Am lich khéng qua 2.000.000 déng/ngudi

- Chi Ngay quoc té phu nit 8/3 khéng qué 500.000 ddng/ngudi

- Chi Ngay gib t6 Hing Vuong 10/3 khong qué 500.000 ddng/ngudi

- Chi Ngay 30/4, ngay 1/5 khéng qué 500.000 ddng/ngusi

- Chi Ngay thanh 18p nganh 28/8 khéng qua 500.000 dong/ngudi

- Chi Ngay quéc khanh 2/9 khong qua 500.000 ddng/ngudi

- Chi Ngay phu nit Viét nam 20/10 khéng quéa 500.000 ddng/ngudi

- Chi céc khoan chi bdi dudng khac: Do lanh dao Trung tdm xem xét
Quyét dinh tuy theo tinh hinh tai chinh trong nam.

4. Chi dong phuc cho cin bo

Céan bd cong chirc trong co quan dugc cép tién dé may dong phuc, trang
phuc s tién téi da 2.000.000 dong/ngudi/nim.

S. Chi khen thuéng dinh ky hoic ddt xuit

- Chi khen thuéng dinh ky hodc dét xuat cho tap thé, ca nhan theo quy dinh
luat thi dua khen thudng hién hanh va theo kha ning cn déi ngan sach cua co quan.

6. Cac khoan chi hd tro khac

Chi gdp mit ky niém ngay thanh lap nganh, céc co quan, ban nganh, doan
thé, cac huyén, thi ban; chi hoat déng vin hoéa thé thao, chi ung hg... do Gidm
déc xem xét quyet dinh.

Chi trg cAp mt stic; chi hd trg cho can b cdng chirc nguoi lao dong trong
bién ché khi thuc hién tinh giam bién ché; chi kham stc khoé dinh ky; thubc y té
trong co quan, chi x8y dung, sira chita cdc cong trinh phuc loi do Gidm déc
Trung tim xem xét quyét dinh.

Chi céc khoan chi d6t xuat khéc theo quy dinh ctia nha nude.

CHUONG III: TO CHUC THU'C HIEN

Quy ché nay duoc phd bién tit ca dén toan thé can bd, cong chirc trong
Trung tam.

Quy ché nay c¢6 hiéu luc tir ngay ky quyét dinh ban hanh quy ché va duoc
ap dung chi trong nim 2025 dén khi cé quyét dinh khac thay thé.

Hang ndm co quan tb chirc danh gia viéc thuc hién Quy ché va ra soat
diéu chinh, bd sung céc diéu khoan cho pht hop véi cac quy dinh ctia phép luat
va diéu kién thuc té cia co quan ./.
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